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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

UNIWERSYTET
PRZYRODNICZY
W POZNANIU

Zamawiajacy:
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu
ul. Wojska Polskiego 28
60-637 Poznan

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320), pod nazwa:

Ustuga przeprowadzenia kursow podnoszacych kompetencje dydaktyczne
dla nauczycieli akademickich, doktorantow oraz pracownikéw
prowadzacych i wspierajgcych zajecia dydaktyczne

w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu - liczba czesci 6

Numer sprawy:
AZ.262.2683.2024

Warto$¢ zamoéwienia: ponizej 750 000 euro

ZATWIERDZAM
Kanclerz Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu
/-/

dr inz. Krzysztof Nowakowski
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ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

Dziat Zaméwien Publicznych
tel: (061) 848-70-43

REGON: 000001844

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu NIP- 7770004960

ul. Wojska Polskiego 28

60-637 Poznar NIP dla transakcji miedzynarodowych:

PL7770004960

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek
700_1500

Adres strony internetowe;j: https://puls.edu.pl/

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/up poznan

Pod w/w adresem udostepnione beda rowniez zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia (zwanej dalej: SWZ) oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego jest oznaczone numerem sprawy:
AZ.262.2683.2024.
We wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym Wykonawcy powinni powotywac sie na ten numer sprawy.

ROZDZIAL 2. 0SOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do komunikowania sie z Wykonawcami:
Magdalena Wegrzynowicz - Dziat Zaméwien Publicznych

adres e-mail: magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl

tel: (061) 848-76-63

ROZDZIAL 3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (zwanej dalej: ustawg Pzp), a takze
przepisami wykonawczymi wydanymi do ustawy Pzp.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1
w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp - w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji.

3. Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

4. ZamOdwienie realizowane w ramach projektow:

a) ,Najlepsi z natury! Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”
b) ,Najlepsi z natury! Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”
realizowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

5. Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienia postepowania, jesli srodki publiczne, ktére zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamdwienia nie zostaty przyznane.


https://puls.edu.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan
mailto:magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :***:
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o
AZ.262.2683.2024

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz prdg unijny, tj. mniejsza niz 750 000 euro.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

9. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 92
ustawy Pzp.

11. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych (lub dotgczenia katalogu elektronicznego do oferty).

12. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia rozliczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
w walutach obcych (rozliczenia beda prowadzone w PLN).

13. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

14. Zamawiajgcy informuje, iz nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych (przed wszczeciem
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego).

15. Ogtoszenie o zamdwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwiend Publicznych
oraz na stronie  internetowej prowadzonego postepowania, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/up poznan.

ROZDZIAtL 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kursdw podnoszgcych kompetencje dydaktyczne
dla nauczycieli akademickich, doktorantéw oraz pracownikéw prowadzacych i wspierajgcych
zajecia dydaktyczne w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu.

2. Przedmiot zamodwienia wg kodu CPV:

80500000-9 Ustugi szkolenia zawodowego

3. Zamawiajacy dokonuje podziatu przedmiotu zamdwienia na 6 (szes¢) czesci i tym samym
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca ma prawo ztozy¢ oferte na dowolng liczbe
czesci:

a) Cze$¢ nr 1: Autoprezentacja, budowanie wizerunku profesjonalnego dydaktyka
(16h — 4 edycje)

b) Czes¢ nr 2: Myslenie kreatywne (8h — 4 edycje)

c) Czes$¢ nr 3: Komunikacja z pokoleniem Z i “alfa” (8h — 4 edycje)

d) Czesc nr 4: Metody motywowania i aktywizacji studentow (8h — 4 edycje)

e) Czes€ nr 5: Radzenie sobie z trudnymi sytuacjami w trakcie zajeé dydaktycznych i metody
ich rozwigzywania, porozumienie bez przemocy (16h — 4 edycje)

f) Czes$¢ nr 6: Nowoczesne metody nauczania (przeglad metod aktywizacji studentow
w trakcie zaje¢ np. Case study, Cykle Kolba, Design Thinking, Problem Based Learning,
Grywalizacji, Flipped Classroom) (16h — 4 edycje).

4. Wykaz czynnosci wchodzacych w zakres przedmiotu zaméwienia:

a) przygotowanie do prowadzenia szkolen,

b) przygotowanie materiatéw i pomocy dydaktycznych do zrealizowania szkolenia
(w szczegdlnosci dbatos¢ o wihasciwe oznakowanie zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow unijnych o wspétfinansowaniu projektu z funduszy europejskich i logo
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. Odpowiednie grafiki zostang przekazane
Wykonawcy po zawarciu umowy),

c) prowadzenie szkolen w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym,

d) weryfikacja obecnosci uczestnikdw/czek podczas szkolenia i nadzér nad frekwencja,

e) wypetnienie dziennika i listy obecnosci szkolenia,
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f) pomiar przyrostu kompetencji uczestnikow/czek wedtug wymagan Zamawiajgcego (m.in.
pre/post testy),
g) przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych (przygotowanych i dostarczonych przez
Zamawiajgcego),
h) przygotowanie i wydanie zaswiadczen o podniesieniu kompetencji dla uczestnikdw/czek
szkolenia.
Wykonawca nie moze wymaga¢ od uczestnikdw/czek szkolenia instalowania dodatkowych
ptatnych aplikacji.
llekro¢ jest mowa o jednej godzinie szkolenia, Zamawiajgcy rozumie przez to jedng godzine
lekcyjng (45 minut).
Jesli szkolenia sg zaplanowane na 8h lekcyjnych (8 x 45 minut), nalezy doliczy¢ do czasu ich trwania
przerwy dla uczestnikdw/czek w wymiarze tacznie min. 60 minut.
Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia w przewazajacej czesci byty prowadzone metodami
aktywnymi dobranymi odpowiednio do przekazywanych tresci. Przyktady metod aktywnych do
zastosowania podczas szkolen: prezentacje multimedialne, ¢éwiczenia w grupach badz
indywidualne, analiza przypadkéw, gry szkoleniowe, symulacje, dyskusje moderowane, praktyczne
wykonywanie zadan.
Trener w trakcie szkolenia powinien stosowac techniki wptywajgce na efektywno$¢ pracy grupowej
i motywujgce uczestnikdw/czki do wdrazania zmian w zakresie wykonywanych czynnosci
stuzbowych, jesli w wyniku nabycia wiedzy na danym szkoleniu, okazatoby sie to wskazane.
Kazde szkolenie musi zawieraé co najmniej takie elementy jak:
a) poznanie potrzeb i oczekiwan uczestnikdw/czek,
b) informacja zwrotna dla uczestnikdéw/czek
c) odpowiedzi na pytania uczestnikdéw/czek
d) podsumowanie szkolenia.
W cenie oferty powinny zosta¢ ujete wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia.
Na catkowity koszt szkolenia sktadajg sie w szczegélnosci:
a) czas pracy trenera/ki i prowadzenia zajeé,
b) przeprowadzenie testow/rozmow poziomujgcych (jezeli jest konieczne),
c) koszt dojazdu, wyzywienia i ewentualnego zakwaterowania trenera/ki,
d) koszt przygotowania dokumentéw (m.in. materiatdw dydaktycznych, dziennika,
list obecnosci, certyfikatéw itp.),
e) podatki,
f) inflacje (w szczegdlnosci mozliwy wzrost wynagrodzen trenerow/ek),
g) inne niezbedne do efektywnego przeprowadzenia kursu.

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
a) Czesc¢nrl:

LICZBA
GODZIN  LICZBA
NA (30) {el]]

EDYCIE

PRZEWIDYWANA
LICZBA 0OSOB
W GRUPIE

TEMAT SZKOLENIA/KURSU

Autoprezentacja, budowanie wizerunku

profesjonalnego dydaktyka 16 4 sr. 12
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Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoty, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zaje¢, sprzet dla uczestnikow/czek
(w przypadku szkolen komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajagcy moze zleci¢ realizacje szkolenia w formie
zdalnej.

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

LICZEBNOSC GRUPY: $rednio 12 oséb/grupa

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajgce proces
GRUPA DOCELOWA: dydaktyczny i osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne dla studentow/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania kursem.
Jednoczesnie przewiduje sie mozliwos¢ zwiekszenia tacznej liczby edycji
do 50% podstawowej wartosci zaméwienia tj. o 2 dodatkowe edycje.

tACZNA LICZBA EDYCII:

Celem kursu jest rozwdj kompetencji dydaktycznych. Uczestnicy/czki
szkolenia podniosg swoje kompetencje w obszarze autoprezentacji
i budowania profesjonalnego wizerunku. Dowiedzg sie, w jaki sposéb
zwiekszy¢ swobode wypowiadania sie i prezentowania, w trakcie réznych
wyzwan zawodowych: wyktaddw, konferencji czy przeméw. W jego trakcie
CEL SZKOLENIA: trener przyblizy sztuke tworzenia dobrego wrazenia, nawigzywania
kontaktu ze stuchaczami, aktywnego udziatu w prezentacji. Poruszane beda
rowniez zagadnienia zwigzane z opanowywaniem tremy, komunikacji
niewerbalnej i jej roli w przekazywaniu komunikatéw oraz zarzadzanie
tremg, stresem i emocjami.

Przygotowanie do autoprezentacji i wystgpien publicznych.

Strategie budowania wtasnego wizerunku.

Jak sobie poradzi¢ ze stresem podczas autoprezentacji.

Zarzadzanie uwagg stuchacza i budowanie z nim relacji.

Rozwigzywanie trudnych sytuacji podczas autoprezentacji.

Przemawianie do duzej i matej grupy stuchaczy.

Mowa ciata i wtasciwa gestykulacja.

Poprawna emisja gtosu.

Jak dopasowad Dress code do charakteru i specyfiki wystgpienia?
. Savoir-vivre w wystgpieniach publicznych (zapraszanie na sceneg,

kolejnos¢ wystagpien itp.).

MINIMALNY ZAKRES
SZKOLENIA/KURSU:

O OoNOU A WD

-
o

Od daty zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,Najlepsi z natury!
TERMIN REALIZACII Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.

ZAMOWIENIA: Od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.
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b) Czesc nr2:

LICZBA LICZBA PRZEWIDYWANA
TEMAT SZKOLENIA/KURSU GODZIN NA LICZBA 0SOB

EDYCIE EDYCII W GRUPIE

CZESC NR 2 | Myslenie kreatywne

Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoty, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zajeé, sprzet dla uczestnikow/czek
(w przypadku szkolen komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje szkolenia w formie
zdalnej.

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

LICZEBNOSC GRUPY: $rednio 12 oséb

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajagce proces
GRUPA DOCELOWA: dydaktyczny i osoby prowadzace zajecia dydaktyczne dla studentéw/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania
kursem. Jednoczesnie przewiduje sie mozliwosé zwiekszenia facznej liczby
edycji o 50% podstawowej wartosci zamdwienia tj. o 2 dodatkowe edycje.
Celem  kursu jest poniesienie  kompetencji  dydaktycznych
uczestnikdw/czek szkolenia. Warsztaty majg na celu pobudzenie
indywidualnych i grupowych zasobdéw kreatywnego myslenia i dziatania.
Stanowi¢ bedg motywator do szukania innowacyjnych rozwigzan,
CEL SZKOLENIA: koncepcji i skojarzen. Udziat w szkoleniu ma pokaza¢ nowe mozliwosci
postepowania, wbrew dotychczasowym zasadom. Efektem udziatu w
szkoleniu jest przekazanie wiedzy oraz pobudzenie umystu do dziatania, co
przyczyni sie do utatwienia pracy, wydajniejszego dziatania i wzrostu
efektywnosci osobistej uczestnikow/czek.

tACZNA LICZBA EDYCII:

Co to jest kreatywnosc.

Przeszkody i bariery w twdérczym mysleniu.
Kreatywne rozwigzywanie problemoéw.
Metody rozwijajace innowacyjnosc.

Techniki kreatywnego generowania pomystow.
Decyzyjnos¢, udoskonalanie, wdrazanie.
Przekonywanie innych do wtasnych pomystéw.

MINIMALNY ZAKRES
SZKOLENIA/KURSU:

NoupkwnNe

Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
TERMIN REALIZACII Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.

ZAMOWIENIA: Od dnia zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.
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c) Czesénr3:

LICZBA LICZBA PRZEWIDYWANA
TEMAT SZKOLENIA/KURSU GODZIN NA LICZBA 0SOB

EDYCIE EDYCII W GRUPIE

CZESC NR
3

Komunikacja z pokoleniem Z i “alfa” $r. 12

Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoly, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zaje¢, sprzet dla uczestnikow/czek
(w przypadku szkolern komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje szkolenia w formie
zdalnej.

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

LICZEBNOSC GRUPY: $rednio 12 oséb

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajgce proces
GRUPA DOCELOWA: dydaktyczny i osoby prowadzace zajecia dydaktyczne dla studentéw/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania kursem.
Jednoczesnie przewiduje sie mozliwo$¢ zwiekszenia tacznej liczby edycji
0 50% podstawowej wartosci zamodwienia tj. o 2 dodatkowe edycje.

tACZNA LICZBA EDYCILI:

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji dydaktycznych dotyczacych
technik komunikacji z pokoleniem ”Z” oraz ,alfa”, angazowania
i motywowania do pracy, sposobdéw docierania z komunikatami jak
i okreslania zasad wspétpracy. Poruszane bedg réwniez zagadnienia
zwigzane z ogdlnymi cechami omawianych pokolen: ich podejsciem
CEL SZKOLENIA: do $wiata, technologii i kultury. Uczestnicy/czki dowiedzg sie jakie potrzeby
majg wspdtczesni studenci/ki i jak dostosowac do nich prowadzone zajecia.
Efektem udziatu w szkoleniu bedzie nabycie wiedzy, w jaki sposéb
zaplanowa¢  skuteczne  dziatania  edukacyjne  skoncentrowane
na wykorzystaniu potencjatu wspdétczesnego pokolenia.

Wprowadzenie teoretyczne.

Definicja pokolenia "Z", "alfa".
Wartosci oraz sposéb funkcjonowania.
Techniki angazowania.

Motywowanie i docenianie.
Budowanie partnerskich relacji.
Sposoby porozumiewania sie.

MINIMALNY ZAKRES
SZKOLENIA/KURSU:

No o R wNR

Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!

TERMIN REALIZACII Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.

ZAMOWIENIA: Od dnia zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.
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d) Czesénr4:

TEMAT SZKOLENIA/KURSU

CZESCNR 4

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

LICZEBNOSC GRUPY:

GRUPA DOCELOWA:

tACZNA LICZBA EDYCILI:

CEL SZKOLENIA:

MINIMALNY ZAKRES
SZKOLENIA/KURSU:

TERMIN REALIZACJI
ZAMOWIENIA:

Metody motywowania i aktywizacji
studentow

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez [N
Unie Europejska X%

AZ.262.2683.2024
LICZBA

GODZIN NA
EDYCJE

PRZEWIDYWANA
LICZBA 0SOB
W GRUPIE

LICZBA
30) {el]]

sr. 12

Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoly, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zajeé¢, sprzet dla uczestnikdw/czek
(w przypadku szkolern komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajagcy moze zleci¢ realizacje szkolenia w formie
zdalnej.

$rednio 12 osob

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajagce proces
dydaktyczny i osoby prowadzace zajecia dydaktyczne dla studentéw/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania kursem.
Jednoczesnie przewiduje sie mozliwo$é zwiekszenia tgcznej liczby edycji
0 50% podstawowej wartosci zamodwienia tj. o 2 dodatkowe edycje.

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow/czek z problematyka
motywacji i aktywacji studentéow podczas zaje¢ dydaktycznych, co jest
niezwykle waznym elementem edukacji. Podczas kursu, przyblizone
zostang metody aktywizujgce w procesie dydaktycznym oraz mozliwosci
ich wykorzystania. Omawiane réwniez beda dziatania, ktére nie wptywaja
na studentéw motywujaco i dlaczego powinno sie ich unikaé. Zdobyta
wiedza pomoze uczestnikom/czkom stworzy¢ bardziej efektywne i
stymulujgce srodowisko do uczenia sie, jakie sg korzysci do dobrego
motywowania oraz jakie technologie i multimedia mogg byc
wykorzystywane w tej tematyce.

Wprowadzenie teoretyczne.

Czynniki zaktdcajace i sprzyjajgce w procesie uczenia sie.
Sposoby rozwijania motywacji.

Aktywizujgce metody nauczania.

Indywidualizacja procesu nauczania.

Motywacja poprzez informacje zwrotna.

Case study w nauce.

NouswnNE

Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.

Od dnia zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.
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e) Czes$énrb5:

LICZBA LICZBA PRZEWIDYWANA

TEMAT SZKOLENIA/KURSU GODZIN NA EDYCI LICZBA 0SOB
EDYCIE W GRUPIE

Radzenie sobie z trudnymi sytuacjami
w trakcie zajec¢ dydaktycznych i metody
ich rozwigzywania, porozumienie bez
przemocy

CZESCNR 5 ér. 12

Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoty, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zajeé¢, sprzet dla uczestnikdw/czek
(w przypadku szkolern komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje szkolenia w formie
zdalnej.

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

LICZEBNOSC GRUPY: $rednio 12 oséb

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajagce proces
GRUPA DOCELOWA: dydaktyczny i osoby prowadzace zajecia dydaktyczne dla studentow/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania kursem.
Jednoczesnie przewiduje sie mozliwos¢ zwiekszenia tgcznej liczby edycji
0 50% podstawowej wartosci zamowienia tj. o 2 dodatkowe edycje.
Uczestnicy/czki szkolenia poznajg skuteczne metody i narzedzia niezbedne
do reagowania na trudne sytuacje podczas prowadzonych zaje¢, ktdre sg
wywotywane przez studentdéw z zaburzeniami zachowania. tamig oni
czesto obowigzujace zasady i normy co wptywa na ztg atmosfere w grupie
CEL SZKOLENIA: i obnizone efekty nauczania. Uczestnicy/czki dowiedzg sie réowniez jak
spokojnie przeprowadzi¢ zajecia i zrealizowa¢ zatozony materiat.
Zaproponowane zostang procedury postepowania w przypadku sytuacji
kryzysowej wywotanej przez studenta z zaburzeniami zachowania.

tACZNA LICZBA EDYCII:

1. Wprowadzenie teoretyczne.

2. Trudne sytuacje, emocje, stres.

Sposoby radzenia sobie z trudnymi sytuacjami w relacjach ze
MINIMALNY ZAKRES studentami/kami.

SZKOLENIA/KURSU: Zachowania agresywne podczas zaje¢ dydaktycznych.

Zaburzenia psychiczne.

Dyskryminacja i nieréwne traktowanie.

Praktyczne przyktady pomocy studentom w sytuacjach kryzysowych.

w

Nouvas

Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
TERMIN REALIZACII Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.

ZAMOWIENIA: Od dnia zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!
Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.
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LICZBA LICZBA PRZEWIDYWANA

TEMAT SZKOLENIA/KURSU GODZIN NA EDYCI LICZBA 0SOB

CZESCNR 6

Classroom)

Nowoczesne metody nauczania
(przeglad metod aktywizacji studentow
w trakcie zajec¢ np. Case study, Cykle
Kolba, Design Thinking, Problem Based
Learning, Grywalizacji, Flipped

EDYCIE W GRUPIE

16 4 $r. 12

TRYB REALIZACII
SZKOLENIA:

Co do zasady szkolenie zostato zaplanowane w formie stacjonarnej
w siedzibie Zamawiajgcego (Poznan, Campus przy ul. Wojska Polskiego).
Zamawiajgcy zapewnia sale wyposazong w stoty, krzesta, sprzet
multimedialny do prowadzenia zaje¢, sprzet dla uczestnikow/czek
(w przypadku szkolen komputerowych), flipchart. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze zlecic¢ realizacje szkolenia w formie zdalnej.

LICZEBNOSC GRUPY:

$rednio 12 oséb

GRUPA DOCELOWA:

Nauczyciele akademiccy, doktoranci, osoby wspierajagce proces
dydaktyczny i osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne dla studentow/ek
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.

tACZNA LICZBA EDYCILI:

Zaplanowano 4 edycje szkolenia.

Ostateczna liczba uruchomionych edycji zalezy od zainteresowania kursem.
Jednoczesnie przewiduje sie mozliwos¢ zwiekszenia tgcznej liczby edycji
0 50% podstawowej wartosci zamowienia tj. o 2 dodatkowe edycje.

CEL SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest pokazanie uczestnikom/czkom, ze nowoczesne
nauczanie to przetamywanie pewnych negatywnych skojarzen i oczekiwan
zwigzanych z nauka, jak nudne zapamietywanie formutek. Nowoczesne
nauczanie cechuje sie kreatywnoscig i nieszablonowym podejsciem do
nauki. Uczestnicy/czki zapoznajg sie z metodami, ktére bedg mogli/ty
wykorzystaé dla uatrakcyjnienia swoich zaje¢. Rezultatem wprowadzonych
zmian bedzie aktywacja studentow/ek oraz poprawa procesu
dydaktycznego.
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Wspodtczesne trendy edukacyjne.

Czym sg nowoczesne metody nauczania.

Dlaczego warto stosowaé nowoczesne metody nauczania.

Korzysci z wykorzystania nowoczesnych metod nauczania.

Przyktady nowoczesnych metod nauczania:

a) Case study (studium przypadku),

b) Zarzadzanie procesem Design Thinking,

c) Problem Based Learning w nowoczesnej dydaktyce,

d) Grywalizacja w edukacji,

e) 4 etapy cyklu uczenia sie Kolba,

f) Flipped Classroom czyli jak odwrdcié¢ zajecia?

g) Sketchnoting.

6. Narzedzia wspierajgce nowoczesne formy nauczania (m.in.e-learning,
aplikacje mobilne, technologie VR i AR, narzedzia wspotpracy online:
Google Docs, Trello)

ukhwnN e

Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2027 r. dla projektu ,Najlepsi z natury!

TERMIN REALIZACII Program doskonalenia kadry dydaktycznej UPP”.
ZAMOWIENIA: Od dnia zawarcia umowy do 01.10.2028 r. dla projektu ,,Najlepsi z natury!

13.

14.

15.

16.

Ksztatcenie na potrzeby gospodarki”.

W przypadku kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢é Podwykonawcy wykonanie czesci
zamodwienia, zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu oferty te czes¢ zamdwienia oraz nazwy
ewentualnych Podwykonawcéw, o ile sg juz znani.

Zamawiajacy przewiduje zamoéwienie opcjonalne (prawo opcji) polegajace na:

a) ograniczeniu o 50% liczby edycji zaplanowanego szkolenia dla kazdej z czesci, w sytuacji
zrekrutowania zbyt matej liczby chetnych oséb. W takim przypadku Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac roszczenie o zaptate rdinicy miedzy faktycznie zrealizowanymi szkoleniami,
a maksymalng wartoscig brutto zawartej umowy. Rozliczenie nastgpi na podstawie realnego
zapotrzebowania Zamawiajgcego,

b) zwiekszeniu o 50% liczby edycji zaplanowanego szkolenia dla kazdej z czesci, w przypadku
koniecznosci uruchomienia dodatkowej rekrutacji uzupetniajace;.

Zamowienie opcjonalne bedzie obejmowato czynnosci analogiczne, jak opisane w opisie
przedmiotu zamodwienia. Kolejne edycje szkolen bedace przedmiotem zamdwienia opcjonalnego
beda realizowane w cenie (stawce), ktorg Wykonawca podat w Formularzu oferty za realizacje
zamoéwienia podstawowego. Podstawg okreslenia wartosci szkolen zleconych w ramach
zamowienia opcjonalnego bedzie cena za jedng godzine szkolenia zawarta w kalkulacji cenowe;j
stanowigcej element Formularza oferty. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zlecenia
zamowienia opcjonalnego, a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o jego udzielenie.

Zamawiajgcy moze skorzystad z tego prawa przez caty okres realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy po podpisaniu umowy dostarczy przedstawiciel/k/om Wykonawcy regulacje

wewnetrzne Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu w aspekcie dostepnosci. Wykonawca jest

zobowigzany uwzglednié uzyskane informacje w tresci szkolen.

Zamawiajgcy wymaga, aby czynno$ci administracyjno-biurowe wykonywane byly przez osoby

zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy, jezeli wykonanie

tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26

czerwca 1974 r. — Kodeks pracy. Sposéb weryfikacji zatrudnienia oraz uprawnienia w zakresie
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kontroli spetnienia wyzej wskazanego wymogu isankcje w przypadku jego niespetnienia,
Zamawiajacy opisat w zatgczniku do SWZ — projektowane postanowienia umowy.

ROZDZIAL 5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czes¢ nr 1 — termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r.
Czes¢ nr 2 — termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r.
Czes¢ nr 3 — termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r.
Czesc nr 4 — termin realizacji zamodwienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r.
Czesc nr 5 — termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 .
Czesc nr 6 — termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 01.10.2028 r.

ROZDZIAL 6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tre$ci Umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego stanowig Zatacznik nr 1 do SWZ.

ROZDZIAL 7. WYJASNIENIA TRESCI SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

10.

11.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa
w pkt 2, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnied SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 3, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zzrdodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tre$¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tre$ci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Zamawiajgcy informuje Wykonawcdw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktdrej zostata
udostepniona SWZ.

Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Uwaga! W przypadku rozbieznosci pomiedzy tre$cig SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiagzujgcg naleizy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego podiniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.
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ROZDZIAL 8. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Ponadto na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, 2z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Pzp wyklucza sie:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3;

c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

4. W przypadku udziatu Podwykonawcy nie moze on podlegac wykluczeniu na podstawie przestanek
okreslonych w pkt 1i 2.

5. W przypadku udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby nie moze on podlegaé wykluczeniu na
podstawie przestanek okreslonych w pkt 1i 2.

ROZDZIAL 9. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1.1. zdolnosci wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
jezeli wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie stawia warunkow w tym zakresie.
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1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
a) Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wykonat lub wykonuje (dotyczy swiadczen okresowych lub ciggtych):

dla czesci nr 1: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 32 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 9 000 zt brutto

dla czesci nr 2: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 16 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o facznej wartosci nie mniejszej niz 5 500 zt brutto

dla czesci nr 3: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 16 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o facznej wartosci nie mniejszej niz 5 500 zt brutto

dla czesci nr 4: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 16 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o facznej wartosci nie mniejszej niz 5 500 zt brutto

dla czesci nr 5: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 32 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 9 000 zt brutto

dla czesci nr 6: co najmniej 2 szkolenia o tematyce tozsamej z tematem szkolenia,
bedacego przedmiotem zamdwienia w tgcznym wymiarze minimum 32 h, zrealizowanych
na podstawie jednej lub kilku umdw o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 9 000 zt brutto

Na potwierdzenie faktu nalezytego wykonania powyzszych ustug Wykonawca zataczy
dowody okreslajgce czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, s3: protokoty zdawczo-odbiorcze, referencje,
ogtoszenie o wykonaniu umowy, badz inne dokumenty wystawione przez podmioty,
narzecz ktérego ustugi te byly wykonane przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych sg nadal wykonywane a jezeli
wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw
— oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Uwaga:
W przypadku ustug powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych (tj. rozpoczetych

a nie zakonczonych):

- na poczet wymaganej zdolnosci zawodowej zaliczona bedzie wytgcznie jej zrealizowana
czesé,

- poswiadczenia w odniesieniu do tej ustugi winny byé wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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b) Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze dysponowanie odpowiednim zespotem osdb
skierowanych do realizacji zamowienia tj.:

dla czesci nr 1: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 64h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamowienia w danej czesci;

dla czesci nr 2: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 32h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamdwienia w danej czesci;

dla czesci nr 3: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 32h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamdwienia w danej czesci;

dla czesci nr 4: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 32h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamdwienia w danej czesci;

dla czesci nr 5: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 64h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamodwienia w danej czesci;

dla czesci nr 6: dysponowanie min. 1 osobg, ktéra posiada:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie

minimum 3-letnie doswiadczenie jako trener

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w wymiarze minimum 64h
dydaktycznych w ciggu ostatnich 3 lat, z tematyki szkolenia tozsamej z tematem
szkolenia, bedgcego przedmiotem zamdwienia w danej czesci;
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W przypadku zloienia oferty na wiecej niz jedng czes¢ Wykonawca ma mozliwos¢
skierowania do realizacji zamoéwienia jednej, tej samej osoby, pod warunkiem, ze bedzie
ona posiadata wymagane doswiadczenie dla kazdej z cze$ci osobno.

W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentow zawierajgcych kwoty wyrazone w innych
walutach niz PLN, dla potrzeb oceny spetniania warunku okreslonego powyzej, Zamawiajacy, jako
kurs przeliczeniowy waluty przyjmie sredni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy Bank
Polski w dniu publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych. Jezeli w dniu
publikacji ogtoszenia, Narodowy Bank Polski nie publikuje Sredniego kursu danej waluty, za
podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty publikowany pierwszego dnia, po dniu
publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

W odniesieniu do warunku dotyczacego kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia (ust. 1
pkt 1.4.), Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane. Zamawiajgcy wymaga, aby warunek opisany w ust. 1 pkt 1.4. lit. ,,a” spetniat w catosci
przynajmniej jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana na podstawie oswiadczen
i dokumentdéw ztozonych w postepowaniu. Ocena dokonana bedzie metoda spetnia - nie spetnia.

ROZDZIAL 10. POLEGANIE NA ZASOBACH PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zaméwienia (wedtug Zatacznika
nr 5 do SWZ) lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, potwierdza,
ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdélnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby (Zatacznik nr 3 i 4 do SWZ).
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Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

ROZDZIAL 11. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

10.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodéwienia ustanawiajg Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondenc;ji i kontakt telefoniczny do Petnomocnika
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wszelka korespondencja
prowadzona bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako Petnomocnik.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

Oferte sktada Petnomocnik Wykonawcdw w imieniu wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia.

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (Zatacznik nr 3 i 4 do SWZ) sktada kazdy z Wykonawcédw wspdlinie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy
z Wykonawcéw w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow.

W przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, z ktérego ma wynika¢, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach przedmiotowego postepowania.
W przypadku, gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte samodzielnie lub wspédlnie z innymi
Wykonawcami, oferty takiego Wykonawcy zostang odrzucone.

Wspdlnicy spoétki cywilnej w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych traktowani sg jak
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia. llekro¢ w dokumentacji
postepowania jest mowa o Wykonawcach wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia to
zapisy takie dotyczg réwniez wspdlnikow spétki cywilne;.

ROZDZIAL 12. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic¢ na Platformie zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/up_poznan w wierszu oznaczonym tytutem oraz numerem
sprawy zgodnym z niniejszym postepowaniem do dnia 21.10.2024 r. do godz. 09:00.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami, wyszczegélnionymi w Rozdziale 16
SWZ za posrednictwem Platformy zakupowe].

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dofgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 ustawy Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie,
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o ktédrym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie

elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,

ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

Wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci

zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu

sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej

tajemnice przedsiebiorstwa.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 21.10.2024 r. o godz. 09:30.

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcéw. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma

obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem Wykonawcéw

lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo

on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 11-13 zostang opublikowane na stronie internetowej

prowadzonego postepowania w sekcji ,,Komunikaty”.

ROZDZIAt 13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
19.11.2024r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie pisemnej zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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ROZDZIAL 14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skfadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych
srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub
podpis osobisty Wykonawca skfada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta
do systemu.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:

a. sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b. ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,
c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcdéw do podpisywania wszelkich plikdw
muszg spetniac zapisy ,,Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw podpisu w formacie
XAdES.
W przypadku kiedy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.) informacije te majg by¢ zawarte w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku i zawieraé wyraZne zastrzezenie, ze nie mogg by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku ztozenia
informacji stanowigcych tajemnice, Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem takich
informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie
przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy
Pzp.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania
ofert wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje
Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé beda odrzuceniu.
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Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentdw sporzgdzonych w innym jezyku
niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegblnym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatdw:

a. .zip

b. .72
Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikoéw sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ tagcznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowac¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.
Oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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ROZDZIAL 15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy podac cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug za wykonanie przedmiotu zamodwienia.

2. Ustuga bedgca przedmiotem umowy podlega zwolnieniu od podatku od towardéw i ustug,
w zwigzku z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug tj. ze zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego finansowane w catosci ze srodkdw publicznych oraz swiadczenie ustug i dostawe
towardw Scisle z tymi ustugami zwigzane.

3. W zwiazku z powyiszym Wykonawca podaje cene netto rowng cenie brutto.

4. Cene nalezy poda¢ w polskich ztotych. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert cenowych
w walucie obcej.

5. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w SWZ oraz projektowanych
postanowieniach umowy (Zatgcznik nr 1 do SW2Z), tj. wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obwigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia,
w szczegblnosci wymienione w Rozdziale 4 ust. 5.

7. Wykonawca przedstawia oferte cenowg w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2
do SWZ odpowiednio dla kazdej z czesci, na ktéra skiada oferte.

ROZDZIAL 16. WYKAZ DOKUMENTOW SKEADANYCH WRAZ Z OFERTA

1. Oferta oraz zataczniki do niej, ktére Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie jest zobowigzany
ztozy¢:
a) Formularz oferty — Zatacznik nr 2 do SWZ odpowiednio dla kazdej czesci, na ktéra
sktada oferte;
Formularz oferty sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

b) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa powyzej,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac¢ za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat w formularzu oferty dane umozliwiajace dostep do
tych dokumentow.

c) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania — Zatacznik
nr 3 do SWZ;
Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

21



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez x T
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o

d)

e)

AZ.262.2683.2024

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 4
do SWZ.

Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Przedmiotowy srodek dowodowy:

Prébka szkolenia - nagrany 30-minutowy film (+/- 2 minuty). Dla kazdej z czesci
przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ osobng probke szkolenia o tematyce
odpowiadajgcej tematyce kursu bedacego przedmiotem danej czesci.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ztozyt probke szkolenia razem z oferty

w jednej z ponizszych form:

o plik zawierajgcy obraz z diwiekiem, nagrany w jednym z formatéw danych
dopuszczonych w rozporzadzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (np. avi, mp4, mpg)
lub

e link do strony internetowej lub link do pliku, gdzie znajduje sie film zawierajacy
obraz z dzwiekiem, udostepniony Zamawiajagcemu poprzez podanie adresu URL
w Formularzu oferty.

Przedmiotowy s$rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert zatem zgodnie z art. 107 ust. 3
ustawy Pzp nie stosuje sie zapisow art. 107 ust. 2 ustawy Pzp, czyli przedmiotowy $rodek
dowodowy nie podlega uzupetnieniu.

2. Dodatkowo, jezeli dotyczy, do oferty nalezy dotgczy¢:

a)

b)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia sktadane na
podstawie art. 118 ustawy Prawo zamodwien publicznych - Zatgcznik nr 5 do SWZzZ;
Dokument przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby
(zatacznik nr 9 i 10 do SWZ), potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia dotfaczajg do oferty oswiadczenie, o ktédrym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika¢ bedzie, ktore ustugi wykonaja
poszczegdlni Wykonawcy. Wzdér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 9 do SWZ.
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Dokument przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia dokonuje Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia,
umocowany do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia w postepowaniu.

c) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty (umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy) - jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw okreslajacych status prawny Wykonawcy;

d) Petnomocnictwo dla osoby dziatajgcej w imieniu Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia publicznego — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

e) Petnomocnictwo dla osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzqgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje mocodawca lub notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ poswiadczone przez upetnomocnionego.

ROZDZIAL 17. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona sktada na wezwanie w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowe srodki
dowodowe, aktualne na dzien ztozenia:

a)

b)

Wykaz zrealizowanych ustug - wg Zatacznika nr 6 do SWZ odpowiednio dla kazdej czesci,
na ktora sktada oferte, w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
ktory zostat wskazany w Rozdziale 9 ust. 1 pkt 1.4 lit. ,,a”.

Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wykazanych przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 6 do SWZ, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje protokoty
zdawczo-odbiorcze, Ogtoszenie o wykonaniu umowy, badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
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Wykonawcy. W przypadku Swiadczen powtarzajacych sie Ilub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy, liczac wstecz od
dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy dokument zostat wystawiony przez upowazniony podmiot inny niz wykonawca
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy dokument zostat wystawiony przez upowazniony podmiot jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajqgce zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

¢) Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia — wg Zatacznika nr 7 do SWz
odpowiednio dla kazdej czesci, na ktdrg sktada oferte.
Wykaz ma potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunku opisanego w Rozdziale 9
ust. 1 pkt 1.4. lit. ,,b".
Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy dokument zostat sporzqdzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wfasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

d) Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez Zamawiajgcego — wg Zatgcznika nr 8 do SWZ.

Jedli dotyczy: w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, Wykonawca przedstawia takze os$wiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Dokument sktada sie w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

ROZDZIAL 18. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE)

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcs,
z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Komunikacja elektroniczna miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
platformy zakupowej znajdujgcej sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up poznan
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje, za wyjgtkiem ztozenia oferty oraz osSwiadczen i dokumentow
wymienionych w Rozdziale 16 SWZ, przy uzyciu poczty elektronicznej, pod adresem email:
magdalena.wegrzynowicz@up.poznan.pl.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ;
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- przestania odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego wynikajace z ustawy Pzp;

- przesytania wnioskow, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego” i pojawienie sie komunikatu, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy  bedzie  przekazywat  Wykonawcom  informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany
terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na stronie internetowej
prowadzonego postepowania w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci hie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) witgczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okresSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje
g0 za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie
z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
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innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

ROZDZIAL 19. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:

W Maksymalna
Lp. Nazwa kryterium agd liczba punktow
1. | Cena 60% 60
2. | Jako$¢é — prébka szkolenia 40% 40

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium, przyjmujgc zasade,
ze 1% =1 pkt

Maksymalna liczba punktéw jakg moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 punktéw.

A. Kryterium nr 1 (C) — Cena

Do oceny w kryterium , Cena” bedzie brana pod uwage cena catkowita za wykonanie przedmiotu
zamodwienia, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do SWZ).

Liczba punktow bedzie obliczona wedtug wzoru:

cena najtanszej oferty
C= x 60 punktow
cena badanej oferty

Oferta w kryterium nr 1 moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.

B. Kryterium nr 2 (P) — Jako$é — prébka szkolenia

W ramach kryterium oceny ofert nr 2 punkty moze otrzymac oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi do
oceny probke szkolenia przeprowadzonego przez trenera, ktérego Wykonawca wskazuje do realizacji
zamodwienia (w Wykazie osob — Zatgcznik nr 7 do SWZ).

Do prowadzenia szkolen w trakcie realizacji umowy, moze zostaé wyznaczony wytacznie trener biorgcy
udziat w prébce szkolenia.

Prébka szkolenia - nagrany 30-minutowy film (+/- 2 minuty) - jezeli nagranie bedzie dtuzsze, ocenione
zostang tylko pierwsze 32 minuty. Dla kazdej z czesci przedmiotu zamdéwienia nalezy przedstawic
osobng probke szkolenia o tematyce odpowiadajacej tematyce kursu bedacego przedmiotem danej
czesci.
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Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt prébke szkolenia razem z ofertg w jednej z ponizszych

form:

lub

plik zawierajacy obraz z diwiekiem, nagrany w jednym z formatéw danych
dopuszczonych w rozporzadzeniu z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (np. avi, mp4, mpg)

link do strony internetowej lub link do pliku, gdzie znajduje sie film zawierajacy obraz
z dzwiekiem, udostepniony Zamawiajagcemu poprzez podanie adresu URL
w Formularzu oferty.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnoéci po obejrzeniu filmu oceni ZGODNOSC PROBKI SZKOLENIA
Z TEMATEM OKRESLONYM W OPISIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA metoda TAK/NIE:

Czy prébka szkolenia jest zgodna z tematem szkolenia?
0 TAK, jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia dla danej czesci
0 NIE, nie jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia dla danej czesci

W przypadku gdy oferta w ramach kryterium ,Jakos¢” zostanie uznana catkowicie za niezgodng
z tematem okreslonym w opisie przedmiotu zamdwienia, bedzie podlegata odrzuceniu jako oferta
niespetniajgca minimalnych wymagan jakosciowych (niezgodna z warunkami zamoéwienia) —
minimalne wymagania jakosciowe zostaty okreslone w Rozdziale 4 SWZ i nie bedzie podlegata

punktacji.

WIEDZA TRENERA/KI (max. 15 pkt)

1. Jak oceniasz wiedze trenera/ki na temat zagadnien, ktére omawiat podczas szkolenia?
Ocena w skali od 0 do 5 pkt, gdzie 0 oznacza ,, nie posiada wiedzy”, a 5 oznacza , bardzo dobrze”

bardzo , w niewielkim nie posiada
dobrze czesciowo stabo . .
dobrze stopniu wiedzy
5 pkt 4 pkt 3 pkt 2 pkt 1 pkt 0 pkt

2. Naile trener/ka potrafi przekaza¢ swoja wiedze?
Ocena w skali od 0 do 5 pkt, gdzie 0 oznacza ,, nie potrafi” a 5 oznacza ,,bardzo dobrze”

bardzo L . w niewielkim . .
dobrze czesciowo stabo . nie potrafi
dobrze stopniu
5 pkt 4 pkt 3 pkt 2 pkt 1 pkt 0 pkt
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W jakim stopniu informacje przedstawione przez trenera/ke byty zgodne z tematem szkolenia?
Ocena w skali od 0 do 5, gdzie 0 oznacza , nie byty zgodne” a 5 oznacza ,w petni zgodne”

w petni zgodne w duzym stopniu czesciowo stabo nieWieiim
i ° ! i ¢ stopniu
5 pkt 4 pkt 3 pkt 2 pkt 1 pkt

JEZYK STOSOWANY PRZEZ TRENERA/KE (max. 6 pkt)

1.

Na ile jezyk uzywany przez trenera/ke (stownictwo, terminologia, konstrukcja zdan) jest
zrozumiaty i prosty do przyswojenia?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,,niezrozumiaty” a 2 oznacza ,,w petni zrozumiaty”

w petni zrozumiaty czesciowo prosty do przyswojenia niezrozumiaty

2 pkt 1 pkt 0 pkt

Na ile ptynnie wypowiada sie trener/ka?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,,chaotycznie” a 2 oznacza ,,ptynnie”

ptynnie czesciowo ptynnie chaotycznie

2 pkt 1 pkt 0 pkt

Na ile jezyk uzywany przez trenera/ke jest inkluzywny (wtaczajacy)?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,, wykluczajgcy” a 2 oznacza ,,w petni inkluzywny”

w petni inkluzywny czesciowo inkluzywny wykluczajacy

2 pkt 1 pkt 0 pkt

KOMUNIKATYWNOSC TRENERA/KI | SPOSOB PROWADZENIA ZAJEC (max. 13 pkt)

1.

Czy trener/ka stosuje techniki angazujgce uwage uczestnikow i uczestniczek?
Ocena w skali od 0 do 3, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 3 oznacza ,, TAK, w duzym stopniu”

TAK, w duzym stopniu TAK, czesciowo TAK, w n|e\{\/|elk|m NIE
stopniu
3 pkt 2 pkt 1 pkt 0 pkt
. Czy trener/ka wykorzystywat roznorodne materiaty szkoleniowe (prezentacja, infografiki, wideo,
quizy itp.)
Ocena w skali od 0 do 3, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 3 oznacza , TAK, w duzym stopniu”
TAK, w duzym stopniu TAK, czesciowo TAK, w mev‘welklm NIE
stopniu
3 pkt 2 pkt 1 pkt 0 pkt
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3. Czy materialy szkoleniowe (prezentacja, infografiki, wideo, quizy itp.) byty starannie wykonanie
oraz atrakcyjne i dostepne wizualnie?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,,NIE” a 2 oznacza , TAK”

TAK TAK, czesciowo NIE

2 pkt 1 pkt 0 pkt

4. Czy autoprezentacja trenera/ki byta wedtug Ciebie odpowiednia?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 2 oznacza , TAK”

TAK TAK, czeSciowo NIE

2 pkt 1 pkt 0 pkt

5. Czy trener/ka zainteresowat Cie prezentowanym tematem?
Ocena w skali od 0 do 3, gdzie 0 oznacza ,,NIE” a 3 oznacza , TAK, w duzym stopniu”

TAK, w duzym stopniu TAK, czesciowo TAK, w nlewlelklm NIE
stopniu
3 pkt 2 pkt 1 pkt 0 pkt

ZAPLANOWANIE SZKOLENIA (max. 6 pkt)

1. Czy w Twojej opinii trener/ka odpowiednio zapoznat uczestnikéw/czki z agenda szkolenia?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 2 oznacza , TAK”

TAK CZES,»CIOWO TAK NIE
2 pkt 1 pkt 0 pkt

2. Czy w Twojej opinii trener/ka zdazyt/a oméwié zagadnienie
(adekwatnie do zasobu czasu, jaki zostat narzucony)?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 2 oznacza , TAK”

TAK CZESCIOWO TAK NIE
2 pkt 1 pkt 0 pkt

3. Czy w Twojej opinii trener/ka wtasciwie rozplanowat/a swoja prébke szkolenia?
Ocena w skali od 0 do 2, gdzie 0 oznacza ,NIE” a 2 oznacza , TAK”

TAK CZESCIOWO TAK NIE
2 pkt 1 pkt 0 pkt
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Przebieg oceny:

= Komisja ztozona z przedstawicieli Zamawiajgcego dokona oceny prébki szkolenia. Kazdy
z przedstawicieli Zamawiajgcego dokona oceny wedtug wtasnej wiedzy i odbioru.

= Oferta Wykonawcy zostanie oceniona przez osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego, zgodnie
z formularzem oceny zawierajgcym pytania z wyzej wskazanych kategorii.

= Liczba punktéw przyznana ofercie w kazdym formularzu oceny (jeden formularz wypetniony
przez jednego oceniajgcego) zostanie zsumowana osobno dla kazdego formularza.

= Wyniki ze wszystkich formularzy oceny zostang zsumowane.

= Uzyskana suma zostanie podzielona przez liczbe oséb oceniajgcych.

= Uzyskany wynik bedzie stanowit koricowg ocene oferty w kryterium oceny ofert nr 2.

= Zamawiajgcy bedzie oceniat jednego trenera, tego ktérego Wykonawca skieruje do realizacji
zamoéwienia. W przypadku kiedy Wykonawca przedstawi do oceny wiecej niz jednego trenera,
Zamawiajgcy oceni pierwszego trenera wskazanego w Formularzu oferty.

=  Wynik zostanie zaokraglony zgodnie z zasadami matematycznymi do dwdch miejsc
po przecinku.

tacznie oferta w kryterium nr 2 moze uzyskaé¢ maksymalnie 40 punktow.

W przypadku gdy oferta nie uzyska w ramach kryterium ,,Jakosci” minimum 20 punktéw, bedzie ona
podlegata odrzuceniu jako oferta niespetniajgca minimalnych wymagan jakosciowych (niezgodna
z warunkami zamoéwienia) — minimalne wymagania jakosciowe zostaty okreslone w Rozdziale 4 SWZ.

W przypadku nieztozenia probki szkolenia lub w przypadku probleméw z odtworzeniem proébki
(dotyczy prébki zaréwno w formie ztozonego pliku jak i udostepnionego adresu URL) oferta zostanie
odrzucona, jako ztozona przez Wykonawce, ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie
przedmiotowego Srodka dowodowego.

2. Oferta Wykonawcy moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktow.

3. Oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

4. Zamawiajgcy obliczy punkty liczbowo z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

ROZDZIAL 20. WADIUM

W postepowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium.

ROZDZIAL 21. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W postepowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 22. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymagania
okreslone w SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
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oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

3. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 2 lit. ,a
internetowej prowadzonego postepowania.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonaé ponownego badania
ioceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.

5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 5, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym
ztozono tylko jedng oferte.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

8. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrzec
umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach
umowy, ktdre stanowig zatgcznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze
ztozonej przez Wykonawce oferty.

”

, ha stronie

ROZDZIAL 23. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach wskazanych w art. 255 lub 256 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 24. SRODKI OCHRONY PRAWNE)

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz ponidst
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

ROZDZIAt 25. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych przekazywanych przez Wykonawcéw jest Uniwersytet
Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan;
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu jest Pan
Tomasz Napierata tomasz.napierala@up.poznan.pl, tel. 61 848-7799;
c) uzyskane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. Ustuga
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przeprowadzenia kurséow podnoszacych kompetencje dydaktyczne dla nauczycieli
akademickich, doktorantéw oraz pracownikéw prowadzacych iwspierajacych zajecia
dydaktyczne w Uniwersytecie Przyrodniczcym w Poznaniu - liczba czesci 6,
nr AZ.262.2683.2024;
odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;
dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy;
podanie przez Wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, lecz rdwnoczesnie jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawcy oraz osoby, ktérych dane osobowe zostaty podane w zwigzku z postepowaniem
posiadajg:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow)
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego)
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO

nie przystuguje Wykonawcom oraz osobom, ktérych dane osobowe zostaty podane w zwigzku
z postepowaniem:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ROZDZIAL 26. ZALtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

Zatgcznik nr 1A do SWZ

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr2.1-2.6 do
SWz

Formularz oferty (odpowiednio dla poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia)

Zatgcznik nr 3 do SWZ

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatgcznik nr 4 do SWZ

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 do SWZ

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zatacznik nr 6.1 - 6.6 do

Wykaz zrealizowanych ustug (odpowiednio dla poszczegdlnych czesci
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Swz przedmiotu zamdwienia)

Zatgcznik nr 7.1 -7.6 do | Wykaz oséb (odpowiednio dla poszczegdlnych czesci przedmiotu
SWz zamowienia)

Zatgcznik nr 8 do SWZ Oswiadczenie o aktualnosci informacji
Zatgcznik nr 9 do SWz Oswiadczenie Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia
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	i) nie przysługuje Wykonawcom oraz osobom, których dane osobowe zostały podane w związku z postępowaniem:

