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ZZ-2380-43/24 Zatgcznik nr 8 do SWZ/nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na organizacji warsztatéw pn. ,,Wykorzystanie sprzetu
multimedialnego przez rzecznikéw prasowych w dziataniach profilaktyczno-edukacyjnych” realizowanych
w ramach projektu pn. ,Integracja dla bezpieczenstwa — wspétpraca miedzynarodowa w zakresie praw
podstawowych”, finansowanego z Programu ,Sprawy wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-

2021.

. Termin realizacji.

1. Wykonawca jest zobowigzany zorganizowa¢ 2-dniowe warsztaty w terminie okreslonym w ponizszym

harmonogramie:

2024
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w terminie do dnia 25 kwietnia 2024r.

2. Przewiduje sie, iz zakwaterowanie uczestnikéw obywac sie bedzie w pierwszym dniu warsztatéw od godz.

9:30 — 10:00. Wykwaterowanie nastgpi po zakonczeniu warsztatéw do godz. 14:30 w drugim dniu dziatania.
3. Warsztaty bedg odbywaé¢ sie w dni powszednie. Doktadny termin realizacji zamowienia zostanie

uzgodniony przez Wykonawce z Zamawiajgcym przy podpisaniu umowy.

Il. Miejsce realizacji.

1.

Lokalizacja: woj. Zachodniopomorskie, w odlegtosci do 70 km od Komendy Miejskiej Policji w Koszalinie,
(ul. Stowackiego 11, Koszalin) odlegto$¢ zostanie wyliczona od wskazanego przez Wykonawce adresu
hotelu/osrodka/obiektu konferencyjnego/szkoleniowego w oparciu o portal https://www.google.pl/maps -
trasa dla samochoddw.

Warsztaty zostang zorganizowane w hotelu/o$rodku/kompleksie konferencyjnym/szkoleniowym, zwanym
dalej ,obiektem”, ktéry tgcznie musi spetnia¢ wymienione ponizej warunki:

a) standard obiektu powinien odpowiadaé standardem hotelowi min. 3-gwiazdkowemu zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1944) oraz
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017r. Nr 22
poz. 2166);

b) obiekt dysponuje w miejscu realizacji przedmiotu zamdéwienia odpowiednig liczbg pokoi o takim
samym standardzie, umozliwiajgcg zakwaterowanie (1 nocleg) 7 oséb w pokojach jednoosobowych
i 28 0os6b w pokojach dwuosobowych;

c) obiekt posiada sale szkoleniowg dla min. 40 0sob;

d) obiekt jest wyposazony w tgcze $wiattowodowe z szybkim Internetem;

e) w obiekcie zagwarantowany jest dostep do bezprzewodowego Internetu min. 50 Bb/s;

f) na terenie obiektu znajduje sie sala restauracyjna dla min. 35 oséb (positki z obstugg kelnerskg
lub podawane w formie bufetu);

g) obiekt dysponuje co najmniej 20 bezptatnymi miejscami parkingowymi.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ustugi $wiadczone w ramach przedmiotowego zaméwienia,

tj. zakwaterowanie, wyzywienie oraz sala warsztatowa wraz z niezbedng infrastrukturg zlokalizowane byty

w jednym budynku lub kompleksie budynkéw.

lll. Liczba uczestnikow.

1.
2,

Zamawiajgcy przewiduje realizacje warsztatéw dla 35 osob.

Zamawiajgcy dokona potwierdzenia (w formie wiadomosci e-mail) liczby osdb uczestniczacych
w warsztatach po zawarciu umowy z Wykonawcg, najp6zniej w terminie 5 dni przed dniem rozpoczecia
warsztatow.
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IV. Ramowy harmonogram szkolenia

Dzien Godziny Opis

1. |09:30 - 10:00 |- przyjazd uczestnikéw

10:00 — 14:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowej agendzie warsztatow)
14:00 — 15:30 |- przerwa obiadowa

15:30 — 17:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowej agendzie warsztatow)
18:00 — 20:00 |- kolacja

2. do  9:00 |- $niadanie

09:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegdtowej agendzie warsztatow)
13:00 — 14:00 |- przerwa obiadowa

14:00 — 14:30 |- opuszczenie pokoi, wyjazd uczestnikéw

V. Usluga szkoleniowa

1. Wykonawca w ramach obstugi warsztatow jest zobowigzany zapewni¢ sale szkoleniowg dla 40 oséb
w dniach i godz. zgodnych z ramowym harmonogramem warsztatéw zamieszczonym w rozdz. IV niniejszego
opisu wraz z nastepujgcym wyposazeniem: krzesta dla kazdej osoby; stolik i krzesta dla
wyktadowcow/ekspertdow oraz butelki z wodg gazowang i niegazowang (pojemnos$¢ butelki max. 500 ml);
mozliwos¢ zaciemnienia sali; oSwietlenie naturalne i sztuczne; nagtosnienie; nie mniej niz 2 dziatajgce
mikrofony bezprzewodowe; jeden rzutnik multimedialny — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikow warsztatéw; min. jeden laptop z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 oraz
oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy i Adobe Reader (lub oprogramowaniem
réwnowaznym); pilot do zmiany slajdéw w prezentacjach multimedialnych; sprzet umozliwiajgcy odtworzenie
filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika CD/DVD; jeden ekran; bezptatny dostep do Internetu w czasie trwania
zaje¢; jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami, co najmniej w 4 kolorach (podstawowe
to czerwony, zielony, niebieski, czarny, z kazdego koloru po 2 markery).

2. Sala musi spetnia¢ wymogi BHP i p.poz., posiada¢ odpowiednig odlegtos¢ od zrédet hatasu, zapewniaé
warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania osoéb
niebiorgcych udziatu w szkoleniu) oraz mie¢ zapewniony staty dostep do $wiatta dziennego.

3. Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczen odpowiednig do panujgcych warunkéw
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

4. Zamawiajgcy zapewni udziat wykltadowcéw/ekspertow.

5. Sala szkoleniowa zostanie udostepniona Zamawiajgcemu celem roziozenia sprzetu i materiatéw
szkoleniowych w kazdym dniu, gdy odbywajg sie warsztaty na min. godzine przed rozpoczeciem zajec.

6. Sala konferencyjna powinna spetnia¢ nastepujgce standardy:

a) jest salg konferencyjna, a nie salg przystosowang do obrad np. stotéwka,
b) wymagane jest ogrzewanie sali w okresie zimowym i zaplecze sanitarne,
c) ustawienia sal dla okreslonej liczby oséb bedzie komfortowe, zgodne z wytycznymi BHP.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat osobe, ktdora bedzie petnita funkcje koordynatora
i aby osoba wykonujgca te czynnosci skierowana przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
przedmiotu umowy byta zatrudniona w dowolnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace przez
caly okres $wiadczenia ustugi przez Wykonawce (wymodg nie dotyczy tzw. oséb samozatrudnionych).
Wymaganie zostanie uznane za spetnione, gdy Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni do realizacji
przedmiotu zamodwienia nowego pracownika lub wyznaczy do realizacji zaméwienia osobe sposréd
pracownikdw przez siebie juz zatrudnionych. Koordynator bedzie odpowiadat zwtaszcza za:

a) kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg
warsztatow podczas ich trwania, koordynacje realizacji zadania, wspotprace z obstugg obiektu;

b) pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych,

¢) rozwigzywanie biezgcych problemoéw technicznych (np. probleméw ze sprzetem, aranzacjg sali itp.).

8. W razie awarii sprzetu, obiekt zobowigzuje sie go wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut od chwili
zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.
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VI. Ustuga hotelowa

1.

6.

7.

Wykonawca w ramach obstugi szkolenia zapewni 1 nocleg dla 35 uczestnikow warsztatow. Bedg
to pokoje jedno i dwuosobowe z td6zkami pojedynczymi o standardzie zgodnym z normami
odpowiadajgcymi standardowi hotelu okreslonemu powyzej w rozdz. Il. ust. 2 pkt a.

Wykonawca zapewni zakwaterowanie 7 oséb w pokojach jednoosobowych i 28 oséb w pokojach
dwuosobowych.

W przypadku nieparzystej liczby osoéb tej samej pici, Wykonawca zapewni dla takich oséb oddzielne
pokoje. W takim przypadku, kiedy pokdj dwuosobowy jest wykorzystywany przez jedng osobe,
Zamawiajgcy ponosi koszt wytgcznie za jedng osobe w takim pokoju zgodnie z przedstawiong ofertg
Wykonawecy, tj. kosztu noclegu dotyczgcego jednej osoby w pokoju dwuosobowym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu informacje o obiekcie, w ktérym bedg realizowane warsztaty na
etapie sktadania oferty.

Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczeh odpowiednig do panujgcych warunkow
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

Wykonawca zapewni bezpfatny parking dla 20 pojazddéw osobowych zgodnie z zapotrzebowaniem
zgtoszonym przez Zamawiajgcego na 5 dni przed terminem wydarzenia.

W cenie pobytu optata klimatyczna (jesli dotyczy).

VII. Ustuga gastronomiczna

1.

Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas warsztatow. Wykonawca zapewni: sztucce

(metalowe) - tyzeczki, widelczyki, zastawe, tj. buliondwki, talerze ptaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane),

zestawy do przypraw, filizanki i spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorgcg wodg —

(co najmniej 2), ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane

w formie szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikow warsztatdw. Serwis kawowy powinien

obejmowac:

a) napoje gorgce: kawe rozpuszczalng lub z ekspresu bez ograniczen, herbate bez ograniczen;

b) dodatki do napojow gorgcych (bez ograniczen): mleko do kawy 3,2 % ttuszczu, cukier biaty i trzcinowy,
cytryna swieza (pokrojona w plastry);

c) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 0,33l (min. 0,331 na osobe/dzien);

d) drobne stone badz stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka oraz swieze owoce sezonowe,
bez ograniczen.

Sniadanie — dla wszystkich uczestnikéw warsztatéw. Sniadanie bedzie zawieraé przekaski, potrawy

miesne i bezmiesne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepte, napoje gorgce: kawa z ekspresu i herbata

w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/Smietanka, cytryna), woda mineralna gazowana

i niegazowana, pfatki $niadaniowe, minimum dwa rodzaje sokéw owocowych, minimum dwa rodzaje

OWOCOW.

Obiad — dla wszystkich uczestnikow warsztatéw. Obiad obejmuje przekagski, co najmniej dwa rodzaje zup

i dwa rodzaje drugiego dania, kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier,

mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang. Obiad powinien byé serwowany

w 0sobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktérej bedzie odbywac sie ¢wiczenia).

Kolacja — dla wszystkich uczestnikow warsztatéw. Kolacja bedzie zawiera¢: przekaski, potrawy miesne

i bezmiesne, co najmniej dwa dania ciepte, kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami,

tj. cukier, mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang.

Podczas szkolenia/éwiczenia rozktad positkdw bedzie nastepujacy:

a) 1. dnia catodzienny serwis kawowy, obiad, kolacja (dla maksymalnie 35 oséb),

b) 2. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie i obiad (dla maksymalnie 35 osob).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie positkow.

Wykonawca winien zadba¢, aby podawane produkty bylty sSwieze oraz podawane w odpowiedniej

temperaturze (ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego positku).

Warto$¢ energetyczna dziennej normy zywieniowej powinna zawiera¢ nie mniej niz 2500 kcal na osobe.

. Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 5 dni przed rozpoczeciem warsztatow i musi by¢ przez niego

zaakceptowane. Na 5 dni przed warsztatami Zamawiajgcy zgtosi liczbe oséb, dla ktérych Wykonawca
zapewni $niadanie i kolacje.
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13.
14,

15.

16.

Przerwy kawowe, $niadanie, kolacja i obiady bedg podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu
z wyraznie wyodrebnionym obszarem lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym
wytgcznie dla uczestnikdw szkolenia/éwiczenia z wytgczeniem sali konferencyjne;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

Sniadanie, obiady i kolacja odbywajg sie w formie zasiadanej, badz w formie prowiantu suchego
w przypadku realizacji warsztatdw poza terenem obiektu zakwaterowania w godzinach wydawania
positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wtasciwych przepiséw sanitarnych zgodnie z Ustawg
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 2021).

Obiekt posiada odpowiednie zaplecze (kuchnie, restauracje), umozliwiajgce realizacje przedmiotu
zamowienia w zakresie wyzywienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindw, jak réwniez zamowienia mniejszej liczby ustug,
niz maksymalna wskazana w harmonogramie, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit Zadnych
roszczen z tego tytutu, w szczegdélnosci o zaptate za liczbe stanowigcg réznice miedzy maksymalng liczbg
ustug wskazanych w niniejszym zataczniku, a liczbg rzeczywiscie zrealizowang na podstawie
poszczegodlnego zlecenia Zamawiajgcego.

VIII. Pozostate warunki realizacji zaméwienia

1.

w

Zamawiajgcy i Wykonawca bedg kontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty elektronicznej
i telefonicznie przed i w trakcie trwania warsztatéw w sprawie szczegotow realizacji zamoéwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji ustug.

Wykonawca zapewnia niezmiennos$¢ cen podanych w ofercie przez caty okres realizacji zamdwienia.
Wszelkie materiaty promocyjne zwigzane z warsztatami powinny zosta¢ opatrzone stosownymi logotypami
Swiadczacymi o finansowaniu przedsiewziecia ze wskazanych $rodkéw. Wzory graficzne tychze zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po wystawieniu przez
Wykonawce faktury VAT i pisemnym potwierdzeniu odbioru przedmiotu umowy na zatgczonej liscie oséb
korzystajgcych z ustugi. Lista dostarczona przez Wykonawce wraz z fakturg VAT musi zawiera¢ podpisy
tych oséb zgodnie z wymogami sprawozdawczosci projektowej.

Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw poniesionych przez osoby skierowane przez
Zamawiajgcego na warsztaty. Wszelkie dodatkowe naleznosci winna uisci¢é osoba korzystajgca
z przedmiotowych ustug — do przestrzegania tej zasady zobowigzany jest Wykonawca.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) osob ze strony
Wykonawcy.
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