Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego sprzatania i codziennego
utrzymania czystosci pomieszczen biurowych, socjalnych, korytarzy i toalet uzytkowanych
przez Wojewodzki Urzagd Pracy w Lublinie tj. przy ul. Obywatelskie] 4, przy
ul. Lubartowskiej 74A oraz w Filii WUP w Biatej Podlaskiej przy ul. Warszawskiej 14
w okresie od dnia 2 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.
Powierzchnia przeznaczona do sprzatania wynosi fagcznie 2 379,85 m?, w tym
- przy ul. Obywatelskiej 4 wynosi 1857,28 m?, w tym:

= pomieszczenia biurowe na:

- parterze 7 m?,

- | pietrze 444,78 m?,

- Il pietrze 429,04 m?,

- lll pietrze 445,96 m?
IV pietrze(sala narad) 75,05 m?,
pokoje socjalne 27,19 m?,
toalety 67,02 m?,
korytarze 229,84 m?,
klatka schodowa 131,40 m?,

- przy ul. Lubartowskiej 74A wynosi facznie 418,75 m?, w tym:
= pomieszczenia biurowe na:
- | pietrze 282,00 m?,
- Il pietrze 58,75 m?
* pokoj socjalny 6,5 m?
* toalety 12,00 m?
korytarz 59,5 m?

- przy ul. Warszawskiej 14 w Biatej Podlaskiej

a)

* pomieszczenia biurowe 103,82 m?
Wymogi dotyczace realizacji zaméwienia

Wykonawca bedzie realizowat ustuge, stanowigcg przedmiot zamowienia przy uzyciu
wiasnego profesjonalnego sprzetu oraz wtasnych srodkéw czystosci, higienicznych oraz
innych materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca dostarcza srodki i uzupetnia je we wtasnym zakresie, na wiasny koszt,
w iloSciach zapewniajgcych petne biezgce zapotrzebowanie:

1) profesjonalne Srodki czystosci przyjazne Srodowisku, $rodki
dezynfekujgce, konserwujgce oraz inne materiaty niezbedne do
wykonywania przedmiotu zaméwienia z nalezytg starannoscig;

2) kostki zapachowe lub krazki zelowe do muszli i pisuarow;

3) odswiezacze powietrza;

4) worki na odpady o pojemnosci 301, 601i 120 I;

5) srodki higieniczne, w szczegodlnosci:

papier toaletowy dwuwarstwowy, o wymiarach dostosowanych do pojemnikow

zainstalowanych w toaletach - typu big roll, 100% celuloza, dwu warstwowego, miekkiego,
w kolorze biatym, dobrze rozpuszczalnego w wodzie b)  reczniki papierowe  celuloza,
dwuwarstwowe, biate, 100% celuloza, sktadane typu ,zz";
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C) mydifo w ptynie zapachowe o neutralnym pH, zawierajgcy ochronne i nawilzajgce

zapobiegajgce wysuszaniu skéry np. pochodne lanoliny, gliceryny itp.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przyjaznych srodowisku srodkdéw czystosci,
dezynfekujgcych, konserwujgcych oraz pozostatych materiatdw o bezspornie dobrej
jakoéci przeznaczonych do powszechnego stosowania, posiadajgcych odpowiednie
atesty i swiadectwa dopuszczenia do obrotu i stosowania w Polsce, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczehstwa uzytkowania,
ochrony zdrowia i sSrodowiska, w szczegolnosci atest PZH lub karte charakterystyki lub
inny atest higieniczny itp., ktére bedzie zobowigzany przedstawi¢ na kazde Zzgdanie
Zamawiajgcego.

4. Wszystkie stosowane s$rodki higieniczne muszg by¢ dostosowane do pojemnikow
i dozownikéw zainstalowanych u Zamawiajgcego.

5. Wszystkie stosowane srodki czystosci powinny byé dostosowane do powierzchni na ktorej
bedg uzyte zgodnie z zaleceniami producenta.

6. Wykonawca ma obowigzek uwzgledniaé na biezgco uwagi Zamawiajgcego co do jakosci
stosowanych srodkow czystosci i higienicznych.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty z tytutu zakupu, transportu oraz wykorzystania
materiatow jakie okazg sie niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

8. Wszystkie czynnosci porzgdkowe Wykonawca bedzie wykonywat w kazdy dzien roboczy
Zamawiajgcego w godz. 10.00 — 19.00.

9. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia serwisu dziennego /obecnosci osoby
sprzatajgcej/ w godzinach od 10.00 do 15.30 kazdego dnia roboczego w celu
utrzymania statej czystosci w budynkach przy ul. Lubartowskiej 74A i ul. Obywatelskiej
4 w Lublinie.

IV.  Obowigzki Wykonawcy

1. Sprzatanie winno odbywac sie w godzinach od 10:00 do 19:00 we wszystkie dni robocze
w siedzibie Zamawiajgcego w Lublinie, zas w Fili WUP w Biatej Podlaskiej dwa razy
w tygodniu ( $roda, pigtek) od 15:30 do 17:30.

2. W celu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zaopatrzy swoich pracownikéw
w profesjonalny sprzet do sprzatania oraz zapewni na wtasny koszt $rodki chemiczne, myjace,
czyszczgce, dezynfekujgce i toaletowe w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej
czystosci, a w szczegolnosci:

mydta w ptynie (posiadajgce dobre wiasciwosci myjace, zawierajgce sktadniki nawilzajgce,
o delikatnym, Swiezym zapachu, niepowodujgce wysuszania skéry rgk) do pojemnikéw
w toaletach/sanitariatach,

papieru toaletowego, o wymiarach dostosowanych do pojemnikow zainstalowanych
w toaletach - typu big roll, 100% celuloza, dwu warstwowego, miekkiego, w kolorze biatym,
dobrze rozpuszczalnego w wodzie,

recznikéw jednorazowych sktadanych, dwuwarstwowych, w kolorze biatym, 100% celuloza, do
pomieszczen socjalnych i sanitariatow. Reczniki chtonne, zapewniajgce skuteczne osuszanie
dtoni,

odswiezaczy powietrza w aerozolu do toalet,

kostek zelowych do WC,

odswiezaczy powietrza stojgcych do WC,

Srodkdw myjgcych, czyszczacych i dezynfekujgcych w iloSci niezbednej do wiasciwego
wykonywania przedmiotu ustugi,

srodkéw utrzymania czystosci, pielegnacji powierzchni podtogowych i mebli, odpowiednich do
danego rodzaju powierzchni,

workéw foliowych na $mieci o pojemnosci 351, 60 I, 120 |,

10) sprzetu stuzgcego do wykonania ustugi.

Strona2z5

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez B~ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska G d»(aé« '5/&;,;



1)
2)

1)
2)

3. Wykonawca zapewni Srodki czystosci wysokiej jakosci, posiadajgce aktualny termin
waznosci, dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami.

4. W przypadku wystgpienia stanu epidemicznego na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca
zapewni dezynfekcje powierzchni dotykowych (biurka, stoty, klamki, wigczniki Swiatta,
porecze, toalety) ptynem dezynfekujgcym lub innym detergentem wykazujgcym wysokie
wiasciwosci bakterio i wirusobojcze.

5. Sprzet, materiaty oraz srodki czystosci i srodki higieny niezbedne do wykonania przedmiotu
umowy Wykonawca bedzie dostarczat wlasnym transportem i na wtasny koszt.

6. Wykonawca odpowiada za jakos¢ uzytych preparatéw chemicznych oraz sprzetu
stosowanego przy wykonywaniu ustugi.

7. Ustuga winna zapewniac, higiene i estetyke w pomieszczeniach, ciggach komunikacyjnych
i sanitariatach.

8. Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ osoby, kiore bedg uczestniczyty w realizacji
przedmiotu umowy dodatkowo w:

odziez ochronna,

srodki ochrony osobistej ( w tym rekawiczki, maseczki i ptyn dezynfekujgcy do rak); sprzet
niezbedny do wykonywania ustugi ( w tym m.in. wézek serwisowy, odkurzacze przemystowe,
mopy, szczotki do zamiatania), uzytkowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP.

9. Wszystkie prace powinny by¢ wykonywane w sposéb najmniej ucigzliwy dla pracownikéw
Urzedu.

10. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie na cele socjalne, na przechowywanie
sprzetu i materiatow niezbednych do wykonywania swiadczonej ustugi,

11. Zamawiajgcy zabezpieczy pojemniki na gromadzenie odpaddw wytwarzanych przez
pracownikéw i klientéw Urzedu oraz ich wywoz. Wytwarzane przez Wykonawce w czasie
realizacji umowy odpady o charakterze niekomunalnym (np. opakowania po $rodkach
chemicznych, czyszczgcych, myjacych itp.), pozostajg wlasnoscig Wykonawcy i nie mogg by¢
sktadowane na terenie Zamawiajgcego.

12. Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepisow BHP, przeciwpozarowych oraz
innych obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu nie pozniej niz w terminie
5 dni od dnia zawarcia umowy pisemnej listy personelu realizujgcego po stronie Wykonawcy
przedmiot umowy, zawierajgcej imie, nazwisko, nr PESEL oraz jej niezwtocznego
aktualizowania.

14. Osoby realizujgce przedmiot umowy, w przypadku przebywania w siedzibie
Zamawiajgcego, zobowigzane sg do segregacji odpadéw komunalnych, oszczedzania energii
elektrycznej i wody.

15. Zamawiajgcy nie dopuszcza:

stosowania srodkow chemicznych nieposiadajgcych kart charakterystyki,

stosowania srodkow niespetniajgcych wymagan okreslonych w niniejszej umowie i przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego, a takze powodujgcych wystepowanie czynnikow
szkodliwych dla zdrowia i $rodowiska naturalnego, podrazniajgcych oczy, drogi oddechowe,
rakotworczych, biologicznych o dziataniu zakaznym i innych stwarzajgcych niebezpieczenstwo
dla zdrowia i zycia pracownikéw Zamawiajgcego i 0sOb trzecich przebywajgcych w obrebie
obszaru $wiadczenia ustug,

16. Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje przedmiotu
umowy w imieniu Wykonawcy posiadajg umiejetnosci i doswiadczenie odpowiednie do
zakresu czynnosci powierzonych tym osobom.

17. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby osoby, ktérymi Wykonawca bedzie sie
postugiwat przy wykonywaniu umowy, nie wnosity i nie spozywaty alkoholu lub srodkéw
odurzajgcych na terenie Zamawiajgcego oraz aby palenie tytoniu przez te osoby odbywato sie
jedynie w miejscach do tego wyznaczonych.
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18. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia personelu w catym okresie realizaciji
przedmiotu umowy, w liczbie, gwarantujgcej wykonanie ustug z nalezytg starannoscia.

19. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg
Umowy lub spowodowane przez personel, za ktéry ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach
ryzyka.

V. Szczegétowy zakres swiadczonych ustug
W zakres swiadczonych ustug wchodzg nastepujgce czynnosci:
1. Prace wykonywane codziennie:
1) sprzatanie pomieszczen biurowych:
odkurzanie wykfadzin dywanowych, biezgce usuwanie miejscowych zabrudzen,
wycieranie na mokro i na sucho kurzu z biurek, stotéw, stolikow, szaf, krzeset, foteli,
potek, szafek, mebli, parapetéw okiennych, obudowy sprzetu komputerowego (z
wyltgczeniem ekranéw monitoréw), itp.,
oproznianie i mycie pojemnikéw na Smieci, pojemnikow niszczarek, wynoszenie ich
zawartosci do konteneréw na odpady, zlokalizowanych na zewnatrz budynku Urzedu,
z zachowaniem wiasciwej selekcji odpadow (kartonowe pudfa przed wyrzuceniem do
pojemnikéw nalezy roztozy¢ i posktadac¢). Wymiana workéw w pojemnikach,
usuwanie zabrudzen z drzwi, futryn drzwiowych, grzejnikow, kontaktow i wytgcznikow
Swiatta, usuwanie pajeczyn,
mycie luster i powierzchni szklanych (w tym Scian przeszklonych i gablot),
2) sprzatanie toalet/sanitariatow:
uzupetnianie w toaletach/sanitariatach papieru toaletowego, mydta w ptynie, sSrodkow
dezynfekujgcych i zapachowych,
mycie i czyszczenie umywalek, dozownikow na mydto i suszarek,
mycie i czyszczenie sedesow, pisuaréw (usuwanie z nich nalotéw) i dezynfekcja,
czyszczenie luster, armatury kranowej, mycie glazury i terakoty,
oproznianie koszy na smieci, ich mycie i wymiana workdw,
usuwanie miejscowych zabrudzen z drzwi, futryn drzwiowych, kontaktow, wytgcznikow
Swiatla,
dbanie o droznos¢ kanalizacji w toaletach/sanitariatach (muszle, pisuary, kratki
kanalizacyjne, umywalki) poprzez stosowanie stuzgcych do tego celu sSrodkéw
udrazniajgcych,
wymiana zuzytych szczotek sedesowych (czestotliwos¢ wymiany szczotek jest
uzalezniona od stopnia zuzycia).
3) sprzatanie korytarzy, klatki schodowej, pomieszczen socjalnych, sal konferencyjnych:
mycie powierzchni podtogowych, schoddw, poreczy na schodach,
Scieranie kurzu ze stolikbéw, foteli, krzeset, parapetow okiennych, gablot, tablic
informacyjnych, odkurzanie z pajeczyn, przecieranie drzwi i futryn,
mycie zlewow, blatéw szafek kuchennych, przecieranie pojemnikdw na reczniki
jednorazowe, pojemnikow na mydto w ptynie, koszy na Smieci, uzupetnianie recznikdw
jednorazowych, wymiana workow na smieci, czyszczenie armatury kranowej,
odkurzanie wycieraczek wraz z usunieciem z nich btota, wody, piachu, mycie szyb
w drzwiach wejsciowych do budynku, mycie terakot, usuwanie z nich btota, wody,
zanieczyszczen, przecieranie do sucha,
mycie szyb w drzwiach wejsciowych do budynku $rodkami pielegnacyjnymi
przeznaczonymi do mycia szyb,
mycie przeszklonych drzwi wewnetrznych;
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4) sprzagtanie windy w budynku przy ul. Obywatelskiej 4:

mycie/przecieranie podtogi, Scian, poreczy i sufitu,

odkurzanie wycieraczki wraz z usunieciem z niej btota, wody i piachu,

czyszczenie lustra,

czyszczenie drzwi do windy na kazdym pietrze.

2. Prace wykonywane co najmniej raz w tygodniu:

pokrywanie mebli wymagajgcych konserwacji sSrodkami konserwujgcymi,

odkurzanie, czyszczenie tapicerki krzeset i foteli.

3. Inne prace cykliczne:

raz w miesigcu, a w razie potrzeby czesciej, mycie lodowek 4 szt. i mikrofalowek 4 szt.
wewnatrz i z zewnatrz,

dwa razy w miesigcu mycie i czyszczenie srodkami pielegnacyjno - konserwujgcymi
terakot w korytarzach i na klatce schodowej,

raz na miesigc doktadne mycie wszystkich drzwi, cokotéw, kaloryferow, futryn, ram
okiennych, parapetow wewnetrznych i zewnetrznych, grzejnikédw i pozostatego
wyposazenia (np.: gasnic, tablic, gablot i innych)

dwa razy do roku, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym kompleksowe mycie
okien w pomieszczeniach, w ktérych swiadczone sg ustugi sprzatania (1 raz w okresie
wiosennym - do 31 maja i 1 raz w okresie jesiennym- do 15 pazdziernika),

dwa razy w roku mycie i czyszczenie maszynowe srodkami pielegnacyjno -
konserwujgcymi powierzchni podtég wykonanych z terakoty/gresu,

raz w roku, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym pranie wykfadzin dywanowych
w pomieszczeniach — powierzchnia przeznaczona do prania wynosi tgcznie 1603,53
m2, w tym : w Lublinie 1566,53 m? , w Biatej Podlaskiej 37,00 m?

dwa razy w okresie trwania umowy — na zgdanie Zamawiajgcego, pranie rolet
srzymskich” 2 szt. wraz z czynnoscig zdjecia i zawieszenia w oknach,

czyszczenie i konserwacja 94 krzeset konferencyjnych , tapicerowanych skoérg
sztuczng — min. 1 raz w roku.

Cykliczne prace porzgdkowe z wyjgtkiem pkt 1) niniejszego ustepu odbywac sie bedg poza
godzinami urzedowania Zamawiajgcego.

4. Prace dodatkowe

sprzatanie po biezgcych modernizacjach i remontach,

inne niezbedne prace porzgdkowe wskazane przez Zamawiajgcego.

5. Dyzur/obecnos¢ osoby sprzatajgcej w godzinach od 10:00 do15.30.

W siedzibie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4 i ul. Lubartowska 74A
podczas dyzuru osoba sprzgtajgca bedzie utrzymywata w statej czystosci pomieszczenia
sanitarne, klatke schodowg, korytarze, winde oraz wykonywata inne dorazne prace zgodnie
Z umowag, na zgdanie Zamawiajgcego.

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy
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