BZP.271.26.14.2019.I                                                               Załącznik Nr 6 do ogłoszenia o zamówieniu
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

dla postępowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego pn.:

Wybór partnera prywatnego w celu wspólnej realizacji przedsięwzięcia pn. 
„Staszowskie Centrum Przedsiębiorczości” 
(numer referencyjny: BZP.271.26.14.2019.I)
Podstawa prawna: 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 1 Ustawy o PPP w trybie dialogu konkurencyjnego o wartości szacunkowej przekraczającej równowartość kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z zm.) - zwana dalej ustawa Pzp, z uwzględnieniem art. 6 i art. 45 ustawy z dnia 21 października 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub usługi (Dz. U. 2016 poz. 1920 z późn. zm.).
1. Nazwa i adres Zamawiającego

Gmina Staszów 

ul. Opatowska 31, 28-200 Staszów 

Polska 

www.staszow.pl 
NIP Gminy Staszów: 866-160-87-31

REGON Gminy Staszów: 830409749 

tel.: 48 15 864 83 05

fax: 48 15 864 83 04

· adres strony internetowej Zamawiającego: www.bip.staszow.pl 

· adres poczty e-mail Zamawiającego: bzp@staszow.pl
· adres strony internetowej, na której zamieszczone są ogłoszenie o zamówieniu, dokumenty i informacje dotyczące przedmiotowego postępowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/staszow
2. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz sposobie przekazywania oświadczeń i dokumentów 

2.1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w niniejszym postępowaniu  odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem „platformy zakupowej Open Nexus” dostępnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow (dalej: platforma zakupowa) lub poczty elektronicznej na adres: bzp@staszow.pl (*)

(*) dotyczy awarii platformy zakupowej lub przerwy technicznej w jej działaniu 

Uwaga:

Komunikacja za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: bzp@staszow.pl nie dotyczy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

2.2.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.
2.3.
Dokumentacja dotycząca przedmiotowego postępowania została opublikowana na platformie zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow
2.4.
Zamawiający zastrzega, iż przekazywanie przez Wykonawców: oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przy użyciu środków komunikacji elektronicznej odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej.

2.5.
Maksymalny rozmiar plików w zakresie wysyłanej wiadomości wynosi do 1 GB przy maksymalnej liczbie 20 plików lub spakowanych folderów. 

2.6.
Szczegółowa instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
2.7.
Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320; dalej: „Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji elektronicznej"), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformie zakupowej, tj.:
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje.

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obsługujący format plików .pdf.

2.8. Zamawiający na podstawie § 3 ust. 3 Rozporządzenia w sprawie środków komunikacji elektronicznej wskazuje, iż dopuszcza formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 75 MB; zalecany format: .pdf.

2.8.1. Zalecany format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES;

b) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy zaleca się użyć formatu XAdES.

2.9.
Zamawiający na podstawie § 3 ust. 3 Rozporządzenia w sprawie środków komunikacji elektronicznej informuje, iż kodowanie i czas odbioru danych, tj. plików załączonych przez Wykonawcę na platformie zakupowej zostanie zapisany na platformie zakupowej i będzie widoczny jako zaszyfrowany.

2.10.
Otwarcie plików z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu i formularza JEDZ będzie możliwe po upływie terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

2.11.
Czas odbioru danych przez platformę zakupową będzie oznaczony jako data i dokładny czas (hh:mm:ss), który będzie odmierzany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu – zegarem Głównego Instytutu Miar. 

2.12.
W sytuacji problemów technicznych dotyczących pracy platformy zakupowej można kontaktować się z: Centrum Wsparcia Klienta (pn-pt 8:00-17:00) 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

2.13.
Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich doręczenia za pośrednictwem formularza "Wyślij wiadomość" dostępnego przy niniejszym postępowaniu na stronie https://platformazakupowa. pl/pn/staszow
2.14.
Wnioski, dokumenty, oświadczenia, zawiadomienia i informacje uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu. 

2.15.
W sytuacji niepotwierdzenia przez Wykonawcę otrzymania korespondencji przyjmuje się domniemanie, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego poprzez platformę zakupową na konto Wykonawcy została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią. 

2.16.
Zamawiający informuje, iż jeżeli jest mowa o opatrzeniu dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, to Zamawiający wymaga by kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony był przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z późn. zm.). 

2.17.
We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (nr referencyjny lub ID postępowania).

2.18.
Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy poprzez kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.
W sytuacji awarii platformy zakupowej lub przerwy technicznej w jej działaniu  Zamawiający może również komunikować się z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej  na adres: bzp@staszow.pl z zastrzeżeniem, że komunikacja za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: bzp@staszow.pl nie może dotyczyć składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
Zamawiający będzie przekazywał informacje Wykonawcom w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej, przy przedmiotowym postępowaniu. Informacje dotyczące m.in. odpowiedzi na pytania, zmiany dokumentów postępowania zamawiający będzie zamieszczał na platformie zakupowej w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej do tego konkretnego Wykonawcy.
2.19.Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

- Dorota Machnik – w sprawach proceduralnych 
- Artur Sularz – w sprawach merytorycznych

tel: +48 15 864 83 05, fax: +48 15 864 83 04, e-mail: bzp@staszow.pl 

2.20.
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednakże nie później niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2.21. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

2.22. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować do Zamawiającego za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow i formularza „Wyślij wiadomość”.
3. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania

Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania zostały określone w sekcji III.1.1) – 3) Ogłoszenia o zamówieniu. 

UWAGA: 

1) Zamawiający zastrzega prawo do pełnej weryfikacji prawdziwości złożonych oświadczeń i pozostałych dokumentów. 

2) Zamawiający wymaga, aby wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów (podmiotów trzecich), tj. na ich wiedzę i doświadczenie lub też na osoby zdolne do wykonania zamówienia należące do tych podmiotów, miał na uwadze konieczność zapewnienia realności ich wykorzystania na etapie realizacji zamówienia. Realne dysponowanie wiedzą i doświadczeniem, potencjałem technicznym czy też osobami zdolnymi do wykonania zamówienia musi wiązać się z udziałem podmiotu trzeciego udostępniającego takie zasoby w realizacji zamówienia w postaci podwykonawstwa na podstawie umowy z wykonawcą. 

3.1. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.

3.2.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Ogłoszeniu o zamówieniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

Zamawiający jednocześnie informuje, iż „stosowna sytuacja” o której mowa powyżej wystąpi wyłącznie w przypadku kiedy:

· wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia;

· zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i art. 24 ust. 5 pkt 1) i 8) ustawy Pzp;
· w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

3.3. Ze zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności:

· zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

· sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;

· zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

· czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

3.4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o PPP. Pełnomocnictwo pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym należy dołączyć do wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Przy czym Zamawiający dopuszcza także złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3.5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie warunki udziału w niniejszym postępowaniu musi spełniać co najmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy łącznie. 
4. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy

4.1.W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu następujące oświadczenia i dokumenty:

4.1.1.  aktualne na dzień składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oświadczenie wstępne w formie jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (JEDZ).  

Wzór JEDZ opublikowany jest w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej z 06.01.2016 L3/16 Rozporządzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiające standardowy formularz JEDZ.

Wykonawca zobowiązany jest przesłać Zamawiającemu JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem nieważności.

Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia eESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Jednolity dokument przygotowany wstępnie przez Zamawiającego dla przedmiotowego postępowania (w formacie xml – do zaimportowania w serwisie eESPD oraz pdf.) jest dostępny na platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/staszow przy przedmiotowym postępowaniu, stanowi Załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówienie
         Wykonawca zobowiązany jest złożyć aktualny JEDZ w formie elektronicznej. 

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, składa także odrębne JEDZ-e dotyczące tych podmiotów. 

W przypadku wspólnego ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie JEDZ składa każdy z wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wskazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

Oświadczenia Wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiający informuje, że na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych znajduje się Instrukcja wypełniania JEDZ. Szczegółowe informacje związane z zasadami i sposobem wypełnienia JEDZ, znajdują się także w wyjaśnieniach Urzędu Zamówień Publicznych, dostępnych na stronie Urzędu, w Repozytorium Wiedzy, w zakładce Jednolity Europejski Dokument Zamówienia.

4.1.2.  Zobowiązanie podmiotu trzeciego lub inne dowody potwierdzające udostępnienie zasobów przez inne podmioty – jeżeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego. 

4.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na platformie zakupowej informacji, o której mowa w art. 60d ust. 1 ustawy Pzp, jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do Ogłoszenia o zamówienie.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie ww. oświadczenie musi być złożone przez każdego z Wykonawców.

4.3.
Przepis art. 26 ust. 1 ustawy Pzp na etapie badania i oceny wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie ma zastosowania. 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni, terminie, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów wymienionych w sekcji III.1.1) – 3) Ogłoszenia o zamówieniu. 

4.4.
Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 4.1. Instrukcji dla Wykonawców, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4.5.
Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4.6.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę albo te podmioty albo wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

4.7.
Dokumenty lub oświadczenia (dotyczące wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy), o których mowa w pkt 4.2 i 4.3 Instrukcji dla Wykonawców, składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem podpisem kwalifikowanym. 

4.8.
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

4.9.
W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z poświadczeniem przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca oraz z wyjątkiem dokumentów złożonych w oryginale podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4.10.
Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub inne dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia poświadczoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4.11.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

4.13.
W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 4 Instrukcji dla wykonawców w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w języku obcym wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.

4.15.
Ilekroć w Ogłoszeniu o zamówieniu lub Instrukcji dla Wykonawców występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego wykonawca polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa.

4.16.
Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 4.15. Instrukcji dla Wykonawców pod rygorem nieważności musi być złożone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnione do reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze. Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Opis sposobu przygotowania wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu

5.1. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu powinien zawierać:

5.1.1. wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu sporządzony na podstawie  wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu;

5.1.2.  pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy; 

5.1.3. oświadczenie wstępne (JEDZ), o którym mowa w pkt 4.1.1. Instrukcji dla Wykonawców;

5.1.4. zobowiązanie podmiotu trzeciego lub inne dowody potwierdzające udostępnienie zasobów przez podmiot trzeci, o których mowa w pkt 4.1.2. Instrukcji dla Wykonawców – jeżeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

5.2. Wykonawca może złożyć jeden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

5.3. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu musi być złożony pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem: https:// platformazakupowa.pl/pn/staszow
5.4. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z załącznikami powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu musi być podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

5.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w Postępowaniu, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

5.6. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 8 w związku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu składane w postępowaniu są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zwanej dalej u.z.n.k., jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane i jednocześnie wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Zgodnie z art. 11 ust. 2 u.z.n.k. przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się:

· informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą,

· które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób,

· ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego Postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji, będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem (uchwała SN z 20 października 2005 r. sygn. III. CZP 74/05).

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu u.z.n.k., które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku. 

(ewentualne techniczne wymagania dotyczące dokumentów obejmujących tajemnicę przedsiębiorstwa do uzupełnienia przez Zamawiającego zgodnie z umową dostawcy usług platformy zakupowej)

5.7. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/staszow  do dnia 10.09.2019r. do godz. 11.00
Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu  znajduje się na stronie internetowej pod adresami: 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

5.8.Przed terminem składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Wykonawca ma prawo wycofać się z postępowania. Wycofanie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu jest dokonywane poprzez platformę zakupową  https://platformazakupowa. pl/pn/staszow
Wykonawca, za pośrednictwem platformy zakupowej może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem 
" 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  



6. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

6.1.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1 ze zm, zwanego dalej: „RODO”) Zamawiający informuje, że:

6.1.1.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Gmina Staszów, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Staszów (ul. Opatowska 31, 28-200 Staszów, telefon kontaktowy: 15 864 83 05);
6.1.2.
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora; 

6.2.
Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 2016/679 w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia 2016/679 – odniesieniu do danych osobowych osoby będącej stroną umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. e rozporządzenia 2016/679 – w odniesieniu do pozostałych danych osobowych - w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy. 

6.3.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6.4.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez cały czas trwania umowy o PPP.

6.5.
Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

6.6.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

6.7.
Posiada Pani/Pan:

· Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w ar. 18 ust. 2 RODO.

· Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

6.8.
Nie przysługuje Pani/Panu:

6.8.1.
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

6.8.2.
prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;

6.8.3.
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

6.9.
W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

6.10.
Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą.

6.11.
Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.

Do obowiązków Wykonawcy, ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). 

Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, Wykonawca składa (o ile dotyczy) stosowne oświadczenie, na podstawie  wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do Ogłoszenia o zamówieniu;

7. Wstępny harmonogram postępowania

Wstępny harmonogram, o którym mowa w sekcji II.2.9) Ogłoszenia o zamówieniu:
	Etap/czynności 
	Czas trwania
 

	Ocena wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
	1 – 2 miesiące 

	I tura dialogu 
	1 miesiąc

	II tura dialogu 
	1 miesiąc

	Przekazanie projektu istotnych postanowień umowy o PPP 
	1 miesiąc

	IV tura dialogu 
	1-2 miesiące

	V tura dialogu 
	1 miesiąc

	Zakończenie dialogu 
	3 dni 

	Opracowanie ostatecznej wersji Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz zaproszenia do składania ofert
	1 miesiąc 

	Wysłanie zaproszenia do złożenia ofert 
	7 dni 

	Składanie ofert
	4 miesiące 

	Otwarcie i ocena ofert wraz z zawiadomieniem wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty
	1-2 miesiące

	Zawarcie umowy o PPP
	Teoretycznie możliwe po upływie 10 dni od dnia przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty. Termin nie musi być zachowany, jeżeli wpłynęła tylko jedna oferta

Jeżeli zajdzie konieczność zastosowania art. 60f ustawy Pzp – 3 – 4 miesiące

	
	


� Czas trwania danego etapu/czynności jest czasem uśrednionym, który może ulec zmianą w zależności od okoliczności ilu Wykonawców złoży wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 
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