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RI1.271.1.1.2024 Debrzno, 27.03.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Debrzno Powiat cztuchowski
reprezentowana przez: Wojewodztwo pomorskie
Pan Wojciech Kallas — tel. 59 83 35 351
Burmistrz Debrzna e-mail: urzad(@debrzno.pl
ul. Traugutta 2 NIP: 843-15-30-511
77-310 Debrzno REGON: 770979654

Do udzielenia zamo6wienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).

Procedura zamoéwienia realizowana zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych w
Urzgdzie Miejskim w Debrznie o wartosci ponizej 130 000 zlotych netto stanowiacym zalacznik
nr 1 do zarzadzenia nr 252.553.2020 Burmistrza Debrzna z dnia 30 grudnia 2020 .

Opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustugi bankowosci elektronicznej swiadczonej dla klientéw instytucjonalnych oraz
obstugi kasowej w okresie od dnia 01.05.2024 r. do 30.04.2026 .

Zakres zamoOwienia dla Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Miejskiego w
Debrznie jako jednostki budzetowej oraz jednostek organizacyjnych Gminy obejmuje:

1. Otwarcie, likwidacj¢ i prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych dla Gminy jako
jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Miejskiego w Debrznie jako jednostki budzetowej

oraz jednostek organizacyjnych Gminy w tym:
1.1. mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie

zwiazania zamowieniem, na warunkach zadeklarowania w ofercie, likwidacje rachunkow

bankowych na pisemny wniosek,

1.2. potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

1.3. zakladanie depozytow,

1.4. oprocentowanie $rodkow na rachunkach, liczone jako dzienna stawka WIBID 1M ustalana
z ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesiac, za ktory bedzie naliczane
oprocentowanie i wspolczynnika okreslajgcego w ztozonej ofercie, przy czym kapitalizacja
odsetek nastgpowa¢ bedzie raz na koniec kazdego miesigca tj. w ostatnim dniu
kalendarzowym. Wspélczynnik staly w okresie obowiazywania umowy. W przypadku
likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, ktéra ja zastapi,
albo na stawke najbardziej zblizona swoja wielkoscia i charakterem (do stawki WIBID
I1M).

1.5. wydawanie promesy kredytowej lub listu intencyjnego na wniosek Urzedu Miejskiego w
Debrznie.

1.6. dyspozycje przelewu SORBNET 1 sporadycznie dewizowe.
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2. Wplaty i wyplaty gotéwkowe. w tym:
2.1. dokonywanie wplat i wyplat gotowkowych przez osoby upowaznione, dziatajace w imieniu
posiadaczy rachunkéw,
2.2. mozliwos¢ wyplaty gotowki wedlug nominaléw okreslonych kazdorazowo przez
posiadaczy rachunkow, za pomocg czekdw elektronicznych. W przypadku braku dostgpu do
systemu bankowosci elektronicznej za pomocg czekdéw papierowych.
2.3. mozliwos¢ wymiany gotéwki na nominaly o mniejszej wartosci, tj. na banknoty jak i
bilony,
2.4. przyjmowanie wplat gotowkowych od osob trzecich (soltysi i inkasenci) na rachunki
Zamawiajagcego. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca nie obcigzal platnikow prowizjami od
wplat podatkow, oplat i1 innych naleznosci na rzecz Gminy Debrzno i jednostek
organizacyjnych.

3. Realizacia przelewow przekazywanych w formie elektronicznej jak 1 papierowej. na

nastepujacych zasadach:
3.1. przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowos$ci elektronicznej musza by¢

realizowane w czasie rzeczywistym,

3.2. realizowanie przelewow zlozonych w formie papierowej w dniu ich zloZenia lub w dniu
wskazanym do dyspozycji jako data do realizacji,

3.3. przelewy w formie elektronicznej powinny by¢ realizowane w tym samym dniu. W
przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej przelewy zlozone w formie
papierowe] do godz. 14:00 powinny by¢ realizowane w tym samym dniu.

4. Wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla dowolnej
ilosci stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne), w formie internet
banking w tym:
4.1. Zainstalowanie systemow bankowosci elektronicznej, w tym systemu zarzadzania
depozytami obcymi (kaucje, wadia, zabezpieczenia umow).
4.2. Serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia powinna

nastapi¢ w ciagu 3 godzin.
4.3. Przeszkolenie pracownikow, w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb.

5. System bankowosci elektroniczne] winien zapewniaé co najmniej:
5.1. dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu,

5.2. mozliwos¢ dokonywania przelewow bankowych,

5.3. generowanie(wydruk) wyciaggow bankowych,

5.4. pelng informacje¢ o dacie i godzinie operacji,

5.5. mozliwo$¢ dokonywania operacji réwnoczesnie tj. w tym samym czasie z roéznych
rachunkow bankowych,

5.6. przechowywanie przelewow i wyciggéw w archiwum systemu,

5.7. nadawanie nowych badZz zmiana istniejagcych uprawnien uzytkownikéw systemu w
dowolnym momencte obowigzywania umowy, na podstawie pisemnej dyspozycji,

5.8. umozliwienie uzytkownikowi autoryzowania zlecen platniczych za pomoca elektronicznego
klucza lub podaniem kodu za posrednictwem SMS-a
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6. Na prosbe zamawiajacego sporzadzanie wyciggéw bankowych w_wersji papierowej z
potwierdzeniem operacji bankowych dla kazdego rachunku bankowego.
Wyciggi muszq by¢ sporzqdzone za dni, w ktorych na rachunku bankowym wystgpily obroty z
kompletem dokumentow Zrédlowych, bedgcych podstawq zapisu w wyciggach bankowych oraz
udostepni¢ je w formie elekironicznej (poprzez system elekironicznej obstugi bankowej) w
nastgpnym dniu roboczym po dokonaniu operacji do godziny 8:30, gdy przypada dzier wolny, w
pierwszym dniu roboczym po dokonaniu operacji.
6.1. wyciag bankowy musi zawiera¢ petng nazwg rachunku, numeru rachunku, walute rachunku,
pelng nazwe posiadacza rachunku,
6.2. wycigg bankowy musi zawiera¢ informacje o wszystkich operacjach pienieznych
uznajacych i obcigzajacych rachunek z dyspozycji wlasciciela konta lub dyspozycji réznych
kontrahentow, ksiggowania odsetek i prowizji, a takze informacje o saldzie poczatkowym i
koncowym rachunku.
6.3. wyciag bankowy musi zapewni¢ mozliwos¢ identyfikacji Zrédet przychodéw, poprzez
okreslenie nazwy kontrahenta, tytutu platnosci (wszystkie informacje jakie zastaly umieszczone
przez kontrahentdw w opisie platnosci) daty obciazenia rachunku kontrahenta badz tez daty
dokonania wplaty, kwoty wplaty lub innych parametréw uzgodnionych pomiedzy
Zamawiajacym lub Bankiem.

7. Wydawanie opinii i zaswiadczen na wniosek posiadacza rachunku.

8. Mozliwos¢ deponowania wolnych srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku biezacym
budzetu Gminy na lokatach terminowych automatycznych (typu OVERNIGHT i weekendowych).
pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiajacego. automatycznie tj. bez
dodatkowych formalnosci, na koniec dnia.

Powrdt srodkow pieniginych z lokaty wraz z naleznymi odsetkami nastgpi nastepnego dnia
roboczego nie poiniej niz do godziny 8:15 i bedzie to pierwsza operacja na rachunku bankowym.
Zamawiajqcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie obowigzywania
umowy.  Uruchomienie jak rowniez rezygnacja z tej opcji odbedzie si¢ na pisemny wniosek
Zamawiajgcego bez zadnych prowizji i oplat.

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID ON i wspdlczynnika okreslonego w zlozonej
ofercie. W przypadku likwidacji stawki WIBID ON, stawka ta zostanie zmieniona na stawke, ktora
Jq zastgpi, albo na stawke najbardziej zblizong swojg wielkosciq i charakterem.

9. Mozliwos¢ deponowania wolnych s$rodkéw pienieznych na lokatach terminowych
jednomiesiecznych lub trzymiesiecznych. pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez
Zamawiajacego na pisemny wniosek.

Powrdt srodkoéw pienigznych wraz z naleznymi odsetkami na konto bankowe, z ktérego utworzono
lokatg terminowq. Zamawiajqcy zastrzega mozliwosé rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie
obowigzywania umowy. Uruchomienie jak réwniez rezygnacja z tej opcji odbedzie sie pisemny
wniosek Zamawiajgcego bez zadnych prowizji i oplat.

Oprocentowanie liczone jako dzienna stawka WIBID IM ustalana z ostatniego dnia roboczego
miesigca poprzedzajgcego miesige, za ktory bedzie naliczane oprocentowanie i wspélczynnika
okreslonego w zlozonej ofercie. W przypadku likwidacji stawki WIBID IM, stawka ta zostanie
zmieniona na stawkg, kidra jq zastgpi, albo na stawke najbardziej zblizong swojg wielkoscig i
charakterem (do stawki WIBID IM).

10. Mozliwos¢ udzielenia na rachunku biezacym budzetu Gminy. w kazdym roku budzetowym.
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kredytu kréotkoterminowego.

W rachunku biezgcym na pokrycie wstepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego,
do wysokosci okreslonej w kazdym roku przez Rade Miejskq w uchwale budzetowe;.
Szczegolowe warunki kredytu okresli odrebna umowa.

11. Masowe przelewy, w tym:

11.1. obstuga rachunku,

11.2. wplaty,
11.3. abonament miesigczny.

12. Dokonywanie wplat z druku dowodu wplaty na podstawie QR, w tym:

12.1. posiadanie stosownego skanera

13. Obstuga kasowa polegajaca na wyplatach gotowkowych $wiadczen pienieznych zwiazanych z

zobowiazaniami publiczno-prawnymi Gminy i jej jednostek organizacyjnvch na rzecz o0sdb

trzecich.

III. Wymagania zwigzane z wykonaniem zaméwienia:

a)

Termin wykonania zamowienia od 01.05.2024 r. do 30.04.2026 r.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany liczby jednostek gminy jak réwniez ich formy

¢)

d)

e)

organizacyjnej w okresie obowigzywania umowy.

W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych, badz zmiany ich formy
organizacyjnej, nowe jednostki zawra umowy na warunkach wynikajgcych =z
przeprowadzonego postepowania.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy 1 Wykonawca
przekazuja pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna;

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem badzZ pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

IV. Sposob uzyskania dokumentacji lub dodatkowej informacji dotyczacej przedmiotu

zamowienia: Skarbnik Gminy Jolanta Miszewska - tel.: 59 83 35351 wewn. 41, e-mail:
skarbnik(@debrzno.pl

V. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

a)

b)

tych warunkow
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg zezwolenie

uprawniajace do wykonania czynnosci bankowych wydanego zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z p6Zn. zm. ) posiadajg wiedzg i
doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

Ocena spelnienia warunkow zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o
spelnieniu warunkéw udziahu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. ¢) nalezy zlozy¢ w dniu skladania oferty, w formie
oryginaléw lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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VI.  Kryteria oceny ofert:
a) zamawiajagcy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie do szczegdlnego
rozpatrywania, jezeli:
- oferta spefnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
- oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie i w okreslony sposéb,
- wykonawca przedstawil ofert¢ zgodng co do tresci z wymaganiami i opisem przedmiotu
zamowienia Zamawiajgcego
-kryterium oceny : 100% cena
VII. Oferta sklada si¢ z :
a) Wypelnionego zatacznika nr 1- oswiadczenie o spelnieniu wymagan przedstawionych w
zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w V. pkt. c)
b) Wypehionego zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy

VIII.  Ofertg¢ nalezy zlozy¢ za pomoca platformy zakupowej Open Nexus do dnia 08.04.2024 r.

do godz. 10:00.
Z up. BURMISTRYA
c“ﬁﬁi ol

Anna Ziarn
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Administrator, Urzad Miejski w Debrznie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta
dane kontaktowe | Debrzno, ul. Traugutta 2, 77-310 Debrzno:
1) na adres poczty elektronicznej: urzad@debrzno.pl,
2) telefonicznie: +48 59 83 35 351,
3) pisemnie lub osobiscie: na adres wskazany powyiej
Inspektor Ochrony | W Urzedzie Miejskim w Debrznie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych Danych Pan Andrzej Milczarski, z ktorym mozna sie skontaktowad za
pomoca poczty elektronicznej: iod@debrzno.pl
Cele Dane beda przetwarzane przez Urzad Miejski w Debrznie wyfgcznie w celu
przetwarzania, zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na

podstawa prawna podstawie:
e art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO na podstawie Ustawy z dnia 11

przetwarzania,
e wrzesnia 2019r. prawo zamowien publicznych
T — Dane bedg przechowywane przez okres 4 lat od zakoriczenia postepowania

o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

oszczegolnych . il .
P goiny okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

kategorii danych

Odbiorcy danych Dane mogg zosta¢ udostepnione osobom lub podmiotom, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18
ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych.

Prawa osoby, Przystugujace prawa:
ktérej dane — na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych;
dotycza — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

Prawa nie majgce zastosowania:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. | lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawq.”
Whyjasnienie: W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktorvm mowa w

art. 18 ust. | rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu z
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