
(Sf)POLATOM
Nr sprawy: 65/W/2024

Otwock, dnia 14.11.2024 r.

Zaproszenie do złożenia oferty

Na podstawie regulaminu postępowań dla zamówienia o wartości netto nie wyższej niż 130 OOO PLN
Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zamówienia pn.:

,,Usługa opracowania graficznego i przygotowania do druku materiałów Zamawiającego
przez okres 12 miesięcy"

I. Nazwa Zamawiającego:
Narodowe Centrum Badań Jądrowych
Ośrodek Radioizotopów POLATOM
ul. Andrzeja Sołtana 7
05-400 Otwock

II. Opis Przedmiotu Zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest: ,,Usługa opracowania graficznego i przygotowania do druku
materiałów Zamawiającego przez okres 12 miesięcy" w terminach uzgodnionych przez
Zamawiającego z Wykonawcą.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Szczegółowe wymagania Zamawiającego co do przedmiotu zamówienia zostały przedstawione w
specyfikacji technicznej przedmiotu zamówienia Załączniku nr I - Istotne postanowienia umowy.

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych w
rumejszyrn zaproszeniu.

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, a dokumenty sporządzone w języku obcym są
składane przez Wykonawcę wraz z tłumaczeniem na język polski.

6. Warunki udziału w postępowaniu:

a) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia
działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali co najmniej trzy usługi (na podstawie
kontraktów/zleceń) polegających na opracowywaniu graficznym i przygotowaniu do druku
materiałów, których łączna wartość wynosi nie mniej niż I O 000,000 zł netto.

III. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi: 30 dni.

IV. Realizacja zamówienia

Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie w okresie 12 miesięcy od daty podpisania umowy, w
systemie kolejnych zleceń wysyłanych do Wykonawcy maksymalnie do 24 godzin przed oczekiwanym
terminem dostawy. Jednorazowo możliwa wysyłka do 2 plików do opracowania. W przypadku wysłania
większej ilości plików czas przygotowania zmienia się odpowiednio (np. w przypadku 6 plików: 2 pliki do
24h, 2 pliki do 48h, 2 pliki do 72h - Zamawiający może w takim przypadku ustalić kolejność wykonania).

Zamawiający każdorazowo będzie przesyłał zlecenia pocztą elektroniczną, zaś Wykonawca w ten sam
sposób będzie potwierdzał otrzymanie zlecenia i przyjęcie go do realizacji w wymaganym terminie.
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V. Reklamacje

Warunki rozpatrywania reklamacji zostały określone w Załączniku nr I do niniejszego zapytania - Istotne
postanowienia umowy.

VI. Warunki płatności
Płatność na rzecz Wykonawcy zamówienia będzie zrealizowana na podstawie prawidłowo wystawionej
faktury VAT. Termin płatności faktury nie może być krótszy niż 30 dni od daty jej wystawienia, z
zastrzeżeniem, że doręczenie faktury nastąpi na co najmniej 23 dni przed tak określonym terminem
płatności, a w przypadku niezachowania tego terminu, termin płatności przedłuża się automatycznie o czas
opóźnienia dostarczenia faktury.

VII. Próbka

Do formularza oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć próbkę (jedna pracę) - wymagania:
I. Wykonanie jednej pracy w programie Adobe InDesign. Tekst źródłowy będzie dostarczony przez

Zamawiającego w programie Word na podany adres email Wykonawcy.
2. Podstawowy format pracy: A-4, skład 2-łamowy, justowany dwustronnie, zgodnie z

zasadami typografii. Całość dokumentu ma stanowić jedna kartka formatu A3 (na każdej
stronie A3 po dwie strony w formacie A4).

3. Należy zastosować kolorystykę CMYK + 2 kolory dodatkowe (PANTONE Solid Coated 286C i
1235C).

4. Należy adaptować rysunek znajdujący się w tekście źródłowym (Word) - ,,Wykres: Szybkość
względna ... " na ilustrację wektorową w programie Adobe Illustrator. Rysunek czarno-biały w
kolorystyce CMYK (0-0-0-100) + kolor dodatkowy (Pantone Solid Coated 286 C).

5. Logo POLATOM oraz tytuł nagłówka: Jodek sodu Na1311 POLATOM, kapsułki do
terapii, kapsułki twarde, aktywność od 37 do 5500 MBq muszą być w palecie kolorów PANTONE
Solid Coated (286C i 1235C). Zamawiający udostępnia Wykonawcy swoje logo opracowane w
programie Corel Draw. Wykonawca musi zaimportować otrzymane logo do programu Adobe
lnDesign jako plik wektorowy w programie Adobe Illustrator.

6. Zamawiający dołączy do wglądu szablonową wersję ,,Charakterystyki produktu leczniczego".

Wvkonawca powinien dostarczyć jako komplet (próbkę):
I. Plik źródłowy w formacie Adobe InDesign wersja CSS.
2. Ten sam plik źródłowy wyeksportowany do formatu pdf w wersji dla drukarni i w wersji do

wstawienia na stronie www (odpowiednia impozycja).
3. Logo POLATOM jako plik wektorowy w programie Adobe Illustrator.
4. Rysunek ,,Wykres - Szybkość względna ... " - jako plik wektorowy w programie Adobe Illustrator.

VIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert
I. Kryterium oceny ofert: CENA I 00%

2. Ponadto, Zamawiający będzie oceniał próbki dołączone do oferty według kryteriów określonych
załączniku nr 3 ,,KRYTERIA OCENY" w formule ,,spełnia/ nie spełnia"

IX. Opis Sposobu Przygotowania i składania ofert

I. Oferty należy składać w terminie do dnia 21.11.2024 r. do godziny 10:00

2. Do oferty należy dołączyć próbkę.

3. Do oferty należy dołączyć wykaz wykonanych usług

4. Do oferty należy dołączyć referencje potwierdzające należyte wykonanie usług

5. Oferty złożone po ww. terminie zostaną odrzucone (decyduje data wpływu oferty).
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6. Sposób składania ofert: za pośrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

5. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać
wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować
wszelkie koszty,jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji zamówienia.

6. Termin związania ofertą- 30 dni licząc od dnia, w którym przypada koniec terminu składania ofert.

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego za
pośrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyślij wiadomość do
zamawiającego". Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania
ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa
wyznaczonego terminu na składanie ofert. Jeśli udzielone wyjaśnienia w sposób istotny zmienią treść
zapytania ofertowego Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do
uwzględnienia zmian w przygotowywanych ofertach.

X. Unieważnienie

Postępowanie może być unieważnione przez Zamawiającego bez podania przyczyny, w każdym
momencie I nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji
zamówienia.

XI. Termin wykonania zamówienia:

1. Termin wykonania zamówienia - sukcesywnie w terminach wspólnie uzgodnionych przez
Zamawiającego i Wykonawcę w terminie 12 miesięcy od podpisania umowy.

XII. Załączniki:

I) Specyfikacja techniczna
2) Zał. I - Istotne postanowienia umowy
3) Przykładowy druk ,,Charakterystyka produktu leczniczego"
4) Logo ,,POLATOM" - Corel
5) Druk do opracowania w lnDesign Jodek sodu kaps terapia
6) Załącznik E_KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH;
7) Kryteria oceny
8) Wykaz wykonanych usług
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