Nr sprawy: 65/W/2024

Otwock, dnia 14.11.2024 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Na podstawie regulaminu postgpowan dla zamowienia o wartosci netto nie wyzszej niz 130 000 PLN
Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zamowienia pn.:

»Usluga opracowania graficznego i przygotowania do druku materialow Zamawiajgcego
przez okres 12 miesigcy”

1. Nazwa Zamawiajgcego:
Narodowe Centrum Badan Jadrowych
Osrodek Radioizotopéw POLATOM
ul. Andrzeja Soltana 7

05-400 Otwock

I1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

. Przedmiotem zamodwienia jest: ,,Usluga opracowania graficznego i przygotowania do druku
materialéw Zamawiajgcego przez okres 12 miesiecy” w terminach uzgodnionych przez
Zamawiajacego z Wykonawca.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

3. Szczegdtowe wymagania Zamawiajacego co do przedmiotu zamoéwienia zostaly przedstawione w
specyfikacji technicznej przedmiotu zamdwienia Zataczniku nr | — [stotne postanowienia umowy.

4. Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ zaméwienie na zasadach 1 warunkach opisanych w
niniejszym zaproszeniu.

S. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa
skfadane przez Wykonawce wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali co najmniej trzy ustugi (na podstawie
kontraktoéw/zlecen) polegajacych na opracowywaniu graficznym i przygotowaniu do druku
materialow, ktorych faczna warto$¢ wynosi nie mniej niz 10 000,000 zt netto.

I11. Termin zwigzania oferta
Termin zwiazania oferta wynosi: 30 dni.

IV. Realizacja zamdwienia

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie 12 miesiecy od daty podpisania umowy, w
systemie kolejnych zlecen wysytanych do Wykonawcy maksymalnie do 24 godzin przed oczekiwanym
terminem dostawy. Jednorazowo mozliwa wysytka do 2 plikéw do opracowania. W przypadku wystania
wigkszej ilosci plikéw czas przygotowania zmienia si¢ odpowiednio (np. w przypadku 6 plikow: 2 pliki do
24h, 2 pliki do 48h, 2 pliki do 72h — Zamawiajacy moze w takim przypadku ustali¢ kolejnos¢ wykonania).

Zamawiajacy kazdorazowo bgdzie przesyfat zlecenia poczta elektroniczng, za§ Wykonawca w ten sam
sposob bedzie potwierdzat otrzymanie zlecenia i przyjecie go do realizacji w wymaganym terminie.
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V. Reklamacje

Warunki rozpatrywania reklamacji zostaty okreslone w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania — [stotne
postanowienia umowy.

VI. Warunki platnosci

Platnos¢ na rzecz Wykonawcy zamowienia bgdzie zrealizowana na podstawie prawidlowo wystawione;j
faktury VAT. Termin ptatnosci faktury nie moze by¢ krotszy niz 30 dni od daty jej wystawienia, z
zastrzezeniem, ze dorgczenie faktury nastapi na co najmniej 23 dni przed tak okreslonym terminem
pfatnosci, a w przypadku niezachowania tego terminu, termin piatnosci przedtuza sie automatycznie o czas
opdznienia dostarczenia faktury.

VII. Préobka

Do formularza oferty Wykonawca zobowiazany jest zalaczyé probke (jedna prace) - wymagania:

I

6.

Wykonanie jednej pracy w programie Adobe InDesign. Tekst zrodtowy bedzie dostarczony przez
Zamawiajacego w programie Word na podany adres email Wykonawcy.

Podstawowy format pracy: A-4, skiad 2-tamowy, justowany dwustronnie, zgodnie v4
zasadami typografii. Catos¢ dokumentu ma stanowi¢ jedna kartka formatu A3 (na kazdej
stronie A3 po dwie strony w formacie A4).

Nalezy zastosowa¢ kolorystykg CMYK + 2 kolory dodatkowe (PANTONE Solid Coated 286C i
1235C).

Nalezy adaptowa¢ rysunek znajdujacy si¢ w tekscie zrodtowym (Word) - ,Wykres: Szybkosé
wzgledna...” na ilustracj¢ wektorowa w programie Adobe I[llustrator. Rysunek czarno-bialy w
kolorystyce CMYK (0-0-0-100) + kolor dodatkowy (Pantone Solid Coated 286 C).

Logo POLATOM oraz tytut nagtowka: Jodek sodu Na'’'l POLATOM, kapsutki do
terapii, kapsutki twarde, aktywnos¢ od 37 do 5500 MBq musza by¢ w palecie kolorow PANTONE
Solid Coated (286C 1 1235C). Zamawiajacy udostgpnia Wykonawcy swoje logo opracowane w
programie Corel Draw. Wykonawca musi zaimportowaé otrzymane logo do programu Adobe
InDesign jako plik wektorowy w programie Adobe Illustrator.

Zamawiajacy dotaczy do wgladu szablonowa wersje ,,Charakterystyki produktu leczniczego™.

Wykonawca powinien dostarczvé jako komplet (probke):

I
2.

Plik zrodlowy w formacie Adobe InDesign wersja CS5.

Ten sam plik zrédtowy wyeksportowany do formatu pdf w wersji dla drukarni i w wersji do
wstawienia na stronie www (odpowiednia impozycja).

Logo POLATOM jako plik wektorowy w programie Adobe Illustrator.

Rysunek ,,Wykres - Szybkos¢é wzgledna...” — jako plik wektorowy w programie Adobe [llustrator.

VIII. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem ich wag i sposobu oceny ofert

L.
2.

Kryterium oceny ofert: CENA 100%

Ponadto, Zamawiajacy bedzie oceniat probki dotaczone do oferty wedtug kryteriow okreslonych
zataczniku nr 3 . KRYTERIA OCENY” w formule ,,spetnia/ nie spetnia™

IX. Opis Sposobu Przygotowania i skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21.11.2024 r. do godziny 10:00

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ préobke.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢ wykaz wykonanych uslug

4. Do oferty nalezy dolaczy¢ referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie uslug

S. Oferty ztozone po ww. terminie zostang odrzucone (decyduje data wptywu oferty).
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. Sposob skiadania ofert: za posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Ceng oferty nalezy poda¢ z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena musi uwzglednia¢

wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji zamdowienia.

6. Termin zwigzania ofertg — 30 dni liczac od dnia, w ktérym przypada koniec terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego za
posrednictwem platformy zakupowej platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$é do
zamawiajacego”. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu na skladanie ofert. Jesli udzielone wyjasnienia w sposéb istotny zmienig tre$¢
zapytania ofertowego Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert o czas niezbedny do
uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.

X. Uniewaznienie

Postgpowanie moze by¢ uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny, w kazdym

momencie | nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji

zamoOwienia.

XI. Termin wykonania zamodwienia:

1. Termin wykonania zamowienia — sukcesywnie w terminach wspdlnie uzgodnionych przez
Zamawiajacego | Wykonawce w terminie 12 miesigcy od podpisania umowy.
XII. Zalaczniki:
1) Specyfikacja techniczna
2) Zal. | - Istotne postanowienia umowy
3) Przykladowy druk ,,Charakterystyka produktu leczniczego”
4) Logo ,,POLATOM” - Corel
S) Druk do opracowania w InDesign Jodek sodu kaps terapia
6) Zatacznik E KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH;
7) Kryteria oceny
8) Wykaz wykonanych ustug
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