zatgcznik nr 3 do umowy

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta W dniu ....cccecveeveneeeeeceeennen. r. w Warszawie pomiedzy:

Wojewddzkim Sagdem Administracyjnym w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, zwanym dalej
»Administratorem”, ktéry reprezentuje: Wojciech Kitka — Dyrektor Sadu,

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajgcym”, ktOrg reprezentuje: .....ceveveevecveeesieseecee e eveseeee e

81
Postanowienia ogdlne

1. Administrator powierza nieodptatnie Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej
»Rozporzadzeniem”, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
W niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwang dalej ,,ustawg”, oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktdrych dane dotycza.

§2
Cel i zakres przetwarzania danych
1. Powierzenie przez Administratora danych osobowych do przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy jest niezbedne w celu wykonania umowy na Swiadczenie przez Podmiot
przetwarzajacy ustug w przedmiocie utylizacji (zniszczenia) dokumentacji papierowej zawierajacej
dane prawnie chronione (dokumenty wrazliwe), na podstawie umowy Nnr .........ccceceeveeenee. z dnia
2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych osdb:
1) zawartych w dokumentach wrazliwych przeznaczonych do zniszczenia;
2) pracownikéw i wspotpracownikéw Administratora wskazanych do kontaktu oraz
obserwujgcych proces zniszczenia dokumentéw wrazliwych.
3. Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania danych osobowych
obejmuje w odniesieniu do:
1) danych oséb zawartych w dokumentach wrazliwych — dane zwykie i dane wrazliwe
wymagajgce zniszczenia na polecenie Administratora;
2) pracownikow i wspétpracownikdédw — nastepujgce dane: nazwisko i imie, stuzbowy adres poczty
elektronicznej, stuzbowy numer telefonu.
4. Podmiot przetwarzajacy bedzie wykonywat nastepujace operacje dotyczace powierzonych danych
osobowych:
1) w stosunku do danych zawartych w dokumentach wrazliwych przeznaczonych do zniszczenia —
przygotowanie do transportu, gromadzenie, porzgdkowanie, przenoszenie, niszczenie;
2) w stosunku do pozostatych danych — zbieranie, utrwalanie, porzadkowanie, przechowywanie,
wykorzystywanie w celu wykonania umowy, o ktérej mowa w ust. 1, ujawnianie innym

podmiotom zgodnie z przepisami prawa lub na polecenie Administratora, usuwanie.
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. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy w formie:

1) elektronicznej, w systemach informatycznych (dane pracownikéw i wspotpracownikow);

2) papierowej (pozostate dane).

. Dane osobowe do zniszczenia bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy manualnie oraz
mechanicznie w instalacji niszczacej.

. W przypadku, gdy umowa wskazuje na wzajemne przetwarzanie danych pracownikdéw
Zleceniobiorcy do kontaktu czy realizacji umowy w zakresie: imie, nazwisko, e-mail stuzbowy,
telefon, do praw i obowigzkdéw Podmiotu przetwarzajgcego jako Administratora tych danych
osobowych, stosuje sie odpowiednio postanowienia tej umowy dotyczgce przetwarzania tych
danych przez Zleceniodawce jako Podmiot przetwarzajacy.

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca umowe zobowigzana bedzie do

bezterminowego zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych oraz do

bezterminowego zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku

z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie przekazywacd, ujawniac

i udostepniad tych danych osobom nieuprawnionym.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych

osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji

niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art.

28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarowno w trakcie

zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo

panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych (np. w celu wypetnienia
obowigzku prawnego okreslonego w art. 6 pkt c Rozporzadzenia - przepisy prawa podatkowego
lub bankowego).

. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie

wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz

wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej

zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze:

1) dysponuje zasobami, doswiadczeniem, wiedzg fachowa iwykwalifikowanym personelem
upowaznionym do przetwarzania danych osobowych, ktére umozliwiajg mu prawidtowe
wykonanie umowy oraz wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO;

2) podjat skuteczne $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce dane osobowe przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa;

3) stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia i ustawy.

§4
Zasady przetwarzania danych

. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢c dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
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przewidzianym w umowie.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz

sposobdw ich przetwarzania, w tym takze po rozwigzaniu umowy , oraz zobowigzuje sie zapewnic,

aby jego pracownicy oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich
zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie powiadamia¢ Administratora niezwtocznie o:

1) wszczeciu kontroli przez organ nadzorczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych w zwigzku
z powierzeniem Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych
stanowigcych przedmiot umowy, a takie o wszelkich zwigzanych w z tym decyzjach lub
postanowieniach administracyjnych wydanych wobec Podmiotu przetwarzajgcego;

2) wszczetych lub toczacych sie postepowaniach administracyjnych, sadowych lub
przygotowawczych zwigzanych z powierzeniem Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania
danych osobowych z niniejszej umowy, a takze o wszelkich zwigzanych w z tym decyzjach,
postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec Podmiotu przetwarzajgcego;

3) o wszelkich incydentach dotyczacych naruszen bezpieczenstwa powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

. Zobowigzania, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1 i 2, dotyczg odpowiednio Administratora wobec

Podmiotu przetwarzajgcego.

. Podmiot przetwarzajacy nie moze przekazywac¢ powierzonych mu do przetwarzania danych

osobowych do podmiotéw znajdujgcych sie w panstwach spoza Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

§5
Prawo kontroli
. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia, ma prawo kontroli, czy s$rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
. Administrator realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego
i Z minimum 2-dniowym uprzedzeniem.
. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 2 dni.
. Podmiot przetwarzajagcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora.
. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo
Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na
wazny interes publiczny.

§7
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
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przetwarzania przez Podmiot przetwarzajagcy danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO). Niniejszy ustep
dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§8
Czas obowigzywania umowy
. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.
. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.
. Umowa ulega natychmiastowemu rozwigzaniu w przypadku wygasniecia, rozwigzania lub
odstgpienia od umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.
. Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowg;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§9

Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspodtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub umowy.

§10
Postanowienia koicowe
. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy
Rozporzadzenia oraz ustawy.
. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sgd witasciwy
dla Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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