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DNI/ZO/07/2021               Poznań, 03.09.2021r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

1) Niniejsze Indywidualne Warunki Zamówienia nie stanowią ogłoszenia o zamówieniu w 

rozumieniu Ustawy  z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych,  

 
Podstawa prawna: zamówienie poniżej kwoty 130 000 zł 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu 

Ul. Fredry 10, 61-701 Poznań 

REGON: 000288811, NIP: 777-00-03-104 

 

Osoba do kontaktu: 

Izabela Waloszczyk  tel. 61 854 60 54 e-mail: iwaloszczyk@ump.edu.pl; 

 

II. NAZWA I NUMER PROJEKTU  

1. Projekt pn.:  „Podniesienie kompetencji zawodowych pracowników systemu ochrony zdrowia 

w zakresie zdrowia psychicznego dzieci i młodzieży” 

2. Numer umowy o dofinansowanie:  POWR. 05.04.00-00-0177/19-00/1208/2019/943 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest cykliczne świadczenie usługi hotelarskiej obejmującej nocleg w 

pokoju jednoosobowym ewentualnie dwuosobowym wraz ze śniadaniem dla uczestników 

projektu 

Nocleg ze śniadaniem dla 13 uczestników podczas 18 zjazdów uczestników kursu psychoterapia dzieci 

i młodzieży oraz dla 8 uczestników podczas 15 zjazdów kursu Terapii środowiskowej dzieci i 

młodzieży w terminie od 18.09.2021 r. do 07.2023 r. 

Pierwsze 12 zjazdów odbędzie się od września 2021 roku do końca roku 2021 średnio dwa razy w 

miesiącu. Pozostałe 21 noclegów w terminie od stycznia 2022 roku - do lipca 2023 roku. 

Noclegi przypadają na weekendy (z piątku na sobotę lub z soboty na niedzielę). Z wyjątkiem zjazdów 

w dniach 11-12  listopada 2021, 02-03 grudnia 2021 
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Hotel zapewni: 

a) noclegi dla maksymalnie 13 osób w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych (jeden pokój 

dla jednej osoby) 

b) pokoje są z pełnym węzłem sanitarnym (WC, kabina prysznicowa/wanna, umywalka, suszarka), 

c) dostęp do WI-FI, 

d) standard hotelu minimum trzygwiazdkowy, przystosowany dla osób niepełnosprawnych, np. 

winda, podjazd, toaleta dla niepełnosprawnych, 

e) lokalizacja hotelu w maksymalnej odległości do 30 min dojazdu komunikacją miejską do miejsca 

szkolenia, tj. ul. Szpitalna 27, Poznań 

f) przy obiekcie musi być zlokalizowany bezpłatny parking dla uczestników, 

g) hotel zapewni śniadanie dla Uczestników korzystających z noclegu,  

h) wszyscy uczestnicy muszą być zakwaterowani w jednym hotelu, 

i) na 4 dni przed terminem zjazdu Zamawiający może zmniejszyć liczbę rezerwowanych noclegów 

j) harmonogram zjazdów w roku 2021 r.:  

- grupa kurs psychoterapii dzieci i młodzieży – maksymalnie 13 osób: 18-19.09, 9-10.10, 30-31.10, 11-

12.11, 02-03.12, 04-05.12, 18-19.12; 

- grupa kurs terapii środowiskowej dzieci i młodzieży – maksymalnie 8 osób: 25-26.09, 23-24.10, 30-

31.10, 9-20.11, 3-4.12;  

k) dalszy harmonogram zjazdów dla okresów półrocznych zostanie przedstawiony co najmniej z 

miesięcznym wyprzedzeniem, 

l) zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu zjazdu i poinformowania o tym hotelu z co 

najmniej 14 – dniowym wyprzedzeniem. 

Dokładny harmonogram realizacji zamówienia będzie ściśle uzależniony od terminu zjazdów i może 

ulec zmianie w związku z bieżącą realizacją Projektu. 

O wszelkich zmianach Zamawiający będzie informował Wykonawcę na bieżąco. 

Na etapie ogłaszania postępowania Zamawiający określa max liczbę osób – 13 dla jednej grupy. 

Zamawiający dostarczy Wykonawcy w formie elektronicznej zamówienie określające dokładną liczbę 

zamawianych w danym terminie noclegów nie późnej niż na cztery dni przed dniem rozpoczynającym 

dzień świadczenia usługi hotelarskiej stanowiącej przedmiot umowy. 

Wskazane zamówienie będzie stanowiło imienną listę uczestników Projektu, którzy zdeklarowali chęć 

skorzystania z usługi hotelarskiej podczas danego weekendowego zjazdu. 

ł) nie dopuszcza się składania ofert częściowych 

o) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamówienia w przypadku zmiany 
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harmonogramu zajęć dydaktycznych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezrealizowania części 

lub całości zamówienia w przypadku wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie projektu, 

rezygnacji z prowadzenia Projektu, zmiany liczby osób uczestniczących w poszczególnych zajęciach 

dydaktycznych korzystających z noclegów lub sytuacji epidemiologicznej w kraju. 

p) kody CPV zamówienia: 55100000-1 

 

 

IV. TERMINY 

1. Termin składania ofert: oferty należy składać do 13.09.2021 do godz. 09.00 

2. Termin i miejsce otwarcia: 13.09.2021 godz. 09.05 w siedzibie zamawiającego przy ul.  Fredry 

10, Poznań 

3. Termin realizacji zamówienia: 18.09.2021 do 31.07.2023 

4. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia 

upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 

dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

5. Termin płatności: 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

 

 

V. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Cena oferty brutto – 100 % 

Kryterium „Cena oferty brutto” 

            Cmin  

Co=                                     x 100 

                 Cbad 

Gdzie: 

Co – ilość punktów badanej oferty w kryterium cena 

Cmin – cena (brutto) oferty najniższej spośród wszystkich badanych ofert 

Cbad – cena (brutto) oferty badanej. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

• posiadają odpowiednie uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli 

przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  

• dysponują potencjałem technicznym do wykonania zamówienia,  

• nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić wątpliwości, co do 

możliwości prawidłowego wykonania zamówienia,  

• nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości, nie zalegają 

z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie, społeczne lub zdrowotne,  

•    wobec których brak podstaw do wykluczenia, np. powiązań osobowo – kapitałowych, 

prawomocnego wyroku skazującego za określone przestępstwa dla wykonawcy lub członka jego 

organu zarządzającego lub nadzorującego, niewykonania lub nienależytego wykonania wcześniejszej 

umowy zawartej z beneficjentem, co doprowadziło do rozwiązania tej umowy 

 

 

VII. WYMAGANE DOKUMENTY 

 

1. Oferta powinna zostać złożona na wypełnionym formularzu, stanowiącym Załącznik nr 1 wraz 

z załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania. 

2. Pełnomocnictwo – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik;  

 

 

VIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca podaje cenę oferty w odpowiedniej części „Formularza oferty” – załącznik nr 1. 

2. W cenie Wykonawca uwzględnia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, jakie 

Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Cena wyrażona musi być w złotych polskich. 

4. Cena musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki. 

 

IX. WYBÓR OFERTY 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierować kryterium 100% cena, ocenie podlegać 

będzie cena brutto określona w formularzu ofertowym.  

2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, 
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3. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą, 

4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taką samą cenę, zamawiający może podjąć negocjacje z oferentami, 

5. W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta w całości przekroczy budżet przeznaczony na 

działania będące przedmiotem zapytania, zamawiający może podjąć negocjacje  z oferentami, 

6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty w terminie określonym przez zamawiającego. Niezłożenie 

wyjaśnień spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania lub odrzucenie oferty. 

7. Ocena formalna będzie miała charakter 0/1 („spełnia” – „nie spełnia”). 

8. Oferty niepoprawne pod względem formalnym zostaną odrzucone bez możliwości 

uzupełnienia 

9. Ocena merytoryczna ofert zostanie przeprowadzona w stosunku do tych ofert, które zostaną 

uznane za poprawne pod względem formalnym. 

10. Oferent, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zaproszony do 

podpisania umowy z Zamawiającym i do realizacji zamówienia. 

11. O wyborze najkorzystniejszych ofert (wyniki postępowania) Zamawiający zawiadomi poprzez 

publikację wyników postępowania na stronie internetowej platformazakupowa.pl  

 

X.  ODRZUCENIE OFERT 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
 

a) treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) wykonawca w kontekście danej, złożonej przez siebie oferty - nie wykazał spełniania 

warunków udziału w postępowaniu; 

c) wykonawca składający daną ofertę, nie udzielił w jej zakresie wyjaśnień lub  nie złożył 

dokumentów wymaganych w postępowaniu, o którym mowa w części VII niniejszego 

dokumentu; 

d) oferta jest nieważna na podstawie obowiązujących przepisów prawa; 

 

XI.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiającemu w każdej chwili przysługuje prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 
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XII.  FORMA SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy Zakupowej (www.platformazakupowa.pl) , w 

sposób i formie określonej przez Zamawiającego t.j: 

a) Poprzez formularz pasywny jako skan wypełnionego Formularza ofertowego wraz z wymaganymi 

załącznikami 

 

 

XIII.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PRZED 

ZAWARCIEM UMOWY 

Nie dotyczy 

 

XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”:  
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny im. Karola 

Marcinkowskiego, ul. Fredry 10, 61-701 Poznań, tel. (61) 854-60-00, http://ump.edu.pl; 

▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Medycznym jest mgr Renata 

Podlewska, e-mail: iod@ump.edu.pl. 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego wyłonienia 

Wykonawcy świadczącego usługę w ramach projektu „Podniesienie kompetencji 

zawodowych pracowników systemu ochrony zdrowia w zakresie zdrowia psychicznego dzieci 

i młodzieży” POWR. 05.04.00-00-0177/19-00, numer postępowania DNI/ZO/07/2021 

prowadzonym w trybie zamówienia poniżej 130 000 w zw. z art. 30 ust. 4 ustawy Pzp (poza 

zakresem zastosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych). 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), dalej 

„ustawa Pzp”;   

http://ump.edu.pl/
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▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługują następujące prawa: 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 
podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
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osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego. 

 
 

 

XV.  ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 

 

Izabela Waloszczyk 

………………………………………………………………………. 

(podpis pracownika jednostki prowadzącej zapytanie ofertowe) 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTY 

Nazwa i adres WYKONAWCY 

Nazwa: …………………………………………………………………………………………. 

Adres: ...............................................................................................  

Email: …………………………………………………………………………………………... 

NIP:.......................................................................REGON:........................................................... 

nr Rachunku Bankowego: ............................................................................................................ 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, dotyczącego usługi hotelowej w 

obiekcie…………………………………………………………………………………..(proszę podać nazwę hotelu, oraz 

adres) 

Przedmiot zamówienia cena brutto za 1 osobę 

 

Usługa hotelowa – jeden nocleg ze śniadaniem  

 

______________,____  ____ zł  

słownie 

..................................................................................... 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń.  

2. Oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.  

3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty prawidłowego wykonania 

zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.  

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w zapytaniu 

ofertowym /ogłoszeniu * 

5. Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego.  

6. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.   

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego  przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego RODO 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy  

w celu ubiegania się o zamówienie w niniejszym postępowaniu. 

 

 

........................ dn ...................  ................................. (podpis osoby uprawnionej)  



 
Projekt pn. „Podniesienie kompetencji zawodowych pracowników systemu ochrony zdrowia w zakresie zdrowia psychicznego 

dzieci i młodzieży”  nr umowy POWR. 05.04.00-00-0177/19-00/1208/2019/943 

 

 
 
 

 
 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIĄZAŃ WYKONAWCY Z ZAMAWIAJĄCYM 

Imię:  

Nazwisko:  

 

Jako Wykonawca starający się o uzyskanie zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym nr DNI/ 

ZO/07/2021 do składania ofert na świadczenie usługi hotelowej w ramach projektu: „Podniesienie 

kompetencji zawodowych pracowników systemu ochrony zdrowia w zakresie zdrowia psychicznego 

dzieci i młodzieży”  nr umowy POWR. 05.04.00-00-0177/19-00/1208/2019/943 

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia ze względu na 

powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym, przez które rozumie się: wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczególności: 

1) Nie uczestniczę w spółce Zamawiającego jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) Nie posiadam co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

3) Nie pełnię funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4) Nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiającym. 

 

 

 

 

 

 

 

................................................................ 

data, czytelny podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy 

 


