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zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Zawierciu ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym, w szczegolnosci polegajgcych na:

1) przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych oraz paczek pocztowych,

2) doreczaniu Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesylek listowych oraz rejestrowanych
przesytek pocztowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

oraz ustug polegajgcych na odbiorze przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego i przewozie ich do placéwek

nadawczych Wykonawcy.

2. Ustugi objete zamdwieniem bedg realizowane przez Wykonawce na zasadach okred$lonych w obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdlnosci przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe, aktéw
wykonawczych do ustawy oraz innych aktéw prawnych majgcych odniesienie do niniejszego zamowienia.

3. Okreslenia zastosowane w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz powyzszym dokumencie w celu opisania
przedmiotu zamdwienia:

1) przesytka listowa - przesytka pocztowa z korespondencjg lub druk (wytgczeniem przesytek reklamowych);
2) paczka pocztowa - przesytka rejestrowana, niebedaca przesytkg listowa, o masie do 20 000 g i sumie wymiaréw

(dtugos¢, szerokosc¢, wysokos¢) nieprzekraczajacej 3000 mm, przy czym najdtuzszy wymiar nie moze przekroczyé

1500 mm;

3) przesytka polecona - przesytka listowa bedgca przesytkg rejestrowana, przemieszczang i doreczang w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem;

4) przesyika rejestrowana - przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczang za pokwitowaniem
odbioru;

5) przesyika z zadeklarowang wartoscig - przesytke rejestrowang, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce;

6) przemieszczanie - przewdz przesytek pocztowych, drukéw bezadresowych oraz przekazéw pocztowych przy
wykorzystaniu dowolnych srodkéw transportu.

4. Wpykonawca bedzie realizowa¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego dla nastepujgcych rodzajow i kategorii
przesytek:

1) przesytki listowe w obrocie krajowym:

a. nierejestrowane ekonomiczne: przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

b. nierejestrowane priorytetowe: przesytki najszybszej kategorii;

c. polecone ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru: przesytki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w
spos6b zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

d. polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru: przesytki rejestrowane, przemieszczane i doreczane
w sposOb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru; przesyiki najszybszej kategorii;

e. zwrot do nadawcy przesyiki rejestrowanej po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy;
przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig ekonomiczna: przesyiki rejestrowane, za ktoérych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci warto$ci przesyitki podanej przez
nadawce; przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

2) przesyiki listowe w obrocie zagranicznym:

a. nierejestrowane priorytetowe (zasieg: Europa): przesyiki najszybszej kategorii;

b. polecone priorytetowe (zasieg: Europa): nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii;
3) paczki pocztowe w obrocie krajowym:

a. ekonomiczne: paczki pocztowe rejestrowane, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

4) zwrot do nadawcy przesyiki rejestrowanej w obrocie krajowym po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy;

5) zwrot do nadawcy przesyiki rejestrowanej w obrocie zagranicznym po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy.

5.  Woymiary przesytek listowych w obrocie krajowym objetych zaméwieniem:

1) min. wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, max. zaden z wymiaréw nie moze

przekroczyé: wysokos¢é 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm - format maty (S),

2) min. wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm, max. zaden z wymiaréw nie moze

przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm - sredni (M),

3) min. wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, max. suma dtugosci, szerokosci

i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm - duzy (L).
6. Waga przesytek listowych w obrocie krajowym stanowigcych zamowienie:

1) do 500 g - format maty (S),
2) do 1000 g - $redni (M),
3) do 2000 g - duzy (L).

7. Wymiary przesytek listowych w obrocie zagranicznym objetych zaméwieniem:

1) min. wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, max. suma dtugosci, szerokosci

i wysokosci: 900 mm, najdtuzszy nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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Waga przesytek listowych w obrocie zagranicznym stanowigcych zaméwienie:

1) ponad 100 g do 350 g.

Wymiary (gabaryty) paczek pocztowych w obrocie krajowym stanowigcych zamowienie:

1) paczka mata (A) o min. wymiarach strony adresowej nie mniejszych niz 90 x 140 mm, max. zaden z wymiaréw nie
moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Waga paczek pocztowych w obrocie krajowym stanowigcych zamowienie:

1) paczki o wadze ponad 1 kg i nie wiecej niz 2 kg,

2) paczki o wadze ponad 2 kg i nie wiecej niz 5 kg.

Przesyiki listowe i paczki Zamawiajgcy bedzie oznaczat adresem (zgodnym z wpisem w pocztowej ksigzce nadawczej

lub na zestawieniu przedmiotowo-ilosciowym), okreslajac rowniez rodzaj przesyiki (ekonomiczna, polecona, priorytet,

ew. zwrotne poswiadczenie odbioru) oraz umieszczajgc na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku

(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Przesyiki listowe i paczki do nadania Wykonawca bedzie odbierat z siedziby Zamawiajgcego, tj.: 42-400 Zawiercie,

ul. Parkowa 2.

Odbiér przesytlek Zamawiajgcego do nadania i przewéz ich do placowek nadawczych Wykonawcy bedzie

nastepowal kazdego dnia roboczego w godzinach pomiedzy 13:00 i 14:00.

Nadanie przesytek objetych zamoéwieniem bedzie nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem

wskaznikow terminowosci doreczenh przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administraciji

i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania usfug powszechnych przez operatora

wyznaczonego.

Przesyiki listowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne Zamawiajgcego z chwilg ich nadania musza spetniaé

wymaog prawidtowego terminu dla pisma urzedowego i wymagajg zastosowania odpowiednio przepisow Kodeksu

Postepowania Administracyjnego lub Ordynacji Podatkowe;.

Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodptatnego dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego formularzy zwrotnych

potwierdzeh odbioru oraz oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych, za wyjgtkiem oznaczenia

potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci okreslonej przez

Wykonawce, w ilosci wystarczajacej do zapewnienia terminowego wysylania przesylek (w tym przesytek

zagranicznych).

W odniesieniu do przesytek nadawanych i doreczanych w trybie specjalnym - Kodeksu postepowania

administracyjnego lub Ordynacji podatkowej, Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat wiasne druki zwrotnego

potwierdzenia odbioru (wzory ponizej).
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyiek nadanych w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki
datownik placowki oddawczej

ROERY BUSEINA - o ovsamainsammmannin. e e e S i i e S S SR S R
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wyze) Wy przesylke otizymalam/em

(data, imie i nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

Lo Pl oo S s e e e Szt doreczono™:
adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
dorostemu domownikowi sasiadowi
dozorcy domu

Inie imie 1 isko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke p wpl P 3]
. oczymwdniu ..oooueeeeeae i iadomienie”:
(nazwa placowki pocztowej)
w oddawczej skrzynee pocztowej adresata na drzwiach mieszkania’biura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata
3. Zp d podjecia przesylki w inie 7 dni 1 powtd iadomienie wdniu ...
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2*:
adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu
osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletie) kujace] z ad
5. Przesylki nie doreczono, gdyz -
adresat odmowil przyjecia nicdostateczny adres
adresat nie podjal przesylki w termime
adresat zmart z innych przyczyn
(podaé jakie)

) zazmaczyé wlasciwy kwadrat
““miepotrzebne skreslié

(data 1 podpis doreczajacego/wydajacego”™)

Dot. wzoru:
Potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego - opis
techniczny:
1. gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2;
2. wymiar druku*:
- minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
- optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
3. listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;

o najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$é do roznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostona.

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu podatkowym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki

datownik placowki oddawcze]

ROAZA DISIR oo imosnmasssvassintad

NI PO s S T i

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem. ze

Wyzej wymieniona przesylke otrzymalam/em

(data. imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkenr..:.ococinnnensnnis s doreczono™:
adresatowi doroslemu domownikowi dozorcy
osobie uprawnionej do odbioru sasiadowi zarzadcy domu
prokurentowi

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1. przesylke pozostawiono w placéwce pocztowe;j

O CZYIM W A oo ovsmeicin 1 ono zawiadomienie™:
(nazwa placowki pocztowej)
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata w skrytce pocztowej adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtome zawiadomienie w dniu

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%:

adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu
osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujace) z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:
adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres
adresat nie podjal przesylki w terminie
adresat zmart z mnych przyczyn
(podac jakie)

") zaznaczyé wlasciwy kwadrat
“niepotrzebne skresli¢ (data i podpis doreczajacego/wydajacego™™)

Dot. wzoru:
Potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawag Ordynacja podatkowa - opis techniczny:
1. gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2;
2. wymiar druku*:
- minimalne: 90 x 140 mm (czgs$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
- optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
3. listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4. co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostona.

* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
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19. Wykaz rodzajow i kategorii ustug objetych zamdwieniem oraz ich ilosci szacunkowe.

przewidywana
format/ ilosci ustug
Lp. nazwa ustugi typ waga w okresie
gabaryt
realizacji
zamoéwienia
przesytka listowa . maty (S) | do500g 4500
) - ekonomiczna . .
1 |w obrocie krajowym (zwykia) $redni (M) | do 1 000 g 50
nierejestrowana Y ;
duzy (L) |do2000g S
przesytka listowa maty (S) | do500g 5
2 |w obrocie krajowym priorytetowa $redni (M) | do 1 000 g 5
nierejestrowana .
duzy (L) |do2000g 5
przesytka listowa maty (S) do 500 g 10 500
w obrocie krajowym ekonomiczna . -
5 polecona (zwykia) $redni (M) | do 1 000 g 1100
z potwierdzeniem odbioru duzy (L) do 2000 g 50
przesytka listowa maty (S) | do 500 g 30
6 |W obrocie krajowym priorytetowa | $redni (M) | do 1000 g 30
polecona -
z potwierdzeniem odbioru duzy (L) |do2000g 10
przesytka listowa ekonomiczna
7 | w obrocie krajowym (zwykia) maty (S) do 500 g 5
z zadeklarowang wartoscia Y
8 paczka pocztowa ekonomiczna maly (A) ponad 1 kg do 2 kg 5
w obrocie krajowym (zwykta) ponad 2 kg do 5 kg 5
przesytka listowa
9 |w obrocie zagranicznym priorytetowa nie dotyczy | 100 g - 350 g 5
nierejestrowana
przesytka listowa
10 |w obrocie zagranicznym priorytetowa nie dotyczy |100g-350g 5
polecona
zwrot do nadawcy - maly (5) | do500g 1100
11 | przesyiki listowej rejestrowanej - $redni (M) | do 1 000 g 5
w obrocie krajowym .
- duzy (L) | do2000g 5
zwrot do nadawcy
10 przesyllq Ilstowej_ ) ) 100g-350g 5
w obrocie zagranicznym
poleconej
odbior przesytek
z siedziby nadawcy ) ) ) L
11 (Zamawlajacego) 12 miesiecy
kazdego dnia roboczego




