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ZAPROSZENIE

do sktadania ofert na wykonanie zamdwienia,
ktdrego wartos$¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych

W postepowaniu pn.:

1.

2.

Dostawa artykutéw spozywczych dla Zarzadu Budynkéw Komunalnych w roku 2023.

Dane dotyczace Zamawiajacego :

Zamawiajacy: Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu,

REGON: 002809929

kod, miejscowos¢, wojewoddztwo: 82-300 Elblag, warmirfisko — mazurskie
ulica, nr lokalu: ul. Ratuszowa 4

strona internetowa prowadzonego postepowanie - profil nabywcy na platformie zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/zbk_elblag,

e tel.: 5522120 00; 55221 20 66

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone w trybie ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT na podstawie ZARZADZENIA
NR 8/2022 Dyrektora ZBK z dnia 07.02.2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Zarzad
Budynkéw Komunalnych w Elblaggu zamdwien, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130.000 ztotych.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutdw spozywczych dla Zarzadu Budynkow Komunalnych.

2) Szczegbtowy zakres zamowienia zostat zawarty w Formularzu cenowym stanowigcym ZALACZNIK NR 3 do
ZAPROSZENIA.

3) Szczegbtowy zakres i warunki wykonywania dostaw okresla Wzor umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 2 do
ZAPROSZENIA.

4) Miejsce dostawy: siedziba i jednostki organizacyjne Zarzadu Budynkédw Komunalnych w Elblagu:
ul. Ratuszowa 4, ul. Hetmanska 31, ul. Jasminowa 3-5-7, ul. Malborska 32, ul. Ptk. Dabka 99B.

Termin wykonania zamodwienia:

e data rozpoczecia: 2 stycznia 2023 r.
e data zakonczenia: 31 grudnia 2023 r.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunek dotyczacy:
e posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie i prawidtowe ukoniczenie w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co
najmniej 2 dostaw artykutéw spozywczych, na tgczng warto$¢ min. 5.000 z VAT.

Potwierdzenia spetniania w/w warunkéw Zamawiajacy dokona na podstawie WYKAZU DOSTAW
stanowigcego ZALACZNIK NR 4 do ZAPROSZENIA.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

1). Wykaz dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doSwiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktdrych dostawy zostaty wykonane oraz zataczeniem dowoddw okreSlajacych, ze dostawy te zostaty
nalezycie wykonane i ukonczone, przy czym dowodami o ktérych mowa, sg referencje, poswiadczenia itp.

Uwaga:
a) Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym ZALACZNIK NR 4 do ZAPROSZENIA
- WYKAZ DOSTAW.
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b) Dla dostaw wymienionych w wykazie nalezy zataczy¢é dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaty
nalezycie wykonane i ukonczone.

W przypadku, gdy podmiotem na rzecz ktérego dostawy wskazane w wykazie zostaty wczesniej wykonane jest
Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dokumentow,
o ktérych mowa ppkt. b).

7. Kryteria oceny ofert:

cena 100%

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

1).

2).
3).
4).

5

Ceng oferty nalezy obliczy¢ sporzadzajac kalkulacje na FORMULARZU CENOWYM ~Szczegotowy opis, zakres
i wycena przedmiotu zamdwienia — dostawa materiatéw SPOZYWCZYCH na potrzeby Zarzadu Budynkdéw
Komunalnych w roku 2023”, ktdry stanowi ZAtACZNIK NR 3 do ZAPROSZENIA.

W formularzu OFERTA, ktéry stanowi ZALACZNIK NR 1 do ZAPROSZENIA nalezy poda¢ wartos¢ (brutto)
wykonania zamdwienia oraz cene bez VAT wykonania zaméwienia.

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia i jest niezmienna przez
Czas trwania umowy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z trescia ZAPROSZENIA, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Opis sposobu przygotowywania oferty:

Sktadana oferta wykonania zamdwienia musi zawierac:
1. wypetniony formularz OFERTA, ktdrego wzdr stanowi ZAELACZNIK NR 1 do ZAPROSZENIA, sporzadzona

musi by¢, pod rygorem niewaznoéci:

* jako skan w formacie pdf., uprzednio wypetniong recznie lub komputerowo, podpis na ofercie musi by¢
oryginalny i opatrzony pieczatka firmowa, oferta podpisana przez inng osobe musi zawiera¢ umocowane
petnomocnictwo podpisane za zgodno$¢ z oryginatem z data biezacg przez mocodawce potwierdzajace
jego aktualnosé.

® W postaci elektronicznej, w formacie pdf., wypetniona komputerowo i podpisana profilem zaufanym lub
innym dostepnym Wykonawcy podpisem elektronicznym, oferta podpisana przez inng osobe musi
zawiera¢ umocowane petnomocnictwo podpisane elektronicznie z data biezacg przez mocodawce
potwierdzajace jego aktualnoéé.

2. wymienione w pkt. 6 ZAPROSZENIA dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu mogg zostac ztozone w dwojaki sposdb:

* jako skan w formacie pdf., uprzednio wypetnione recznie lub komputerowo przez Wykonawce, podpisane
oryginalne i opatrzone pieczatka firmowa.

® W postaci elektronicznej, w formacie pdf., wypetnione komputerowo i podpisane profilem zaufanym lub
innym dostepnym Wykonawcy podpisem elektronicznym.

» dokumenty, ktdre uprzednio zostaty juz przygotowane w formie papierowej (np. referencje,
poswiadczenia, protokoty odbioru, polisy ubezpieczeniowe, dyplomy, uprawnienia it.) nalezy zataczy¢ jako
skan w formacie pdf. uprzednio podpisany za zgodno$¢ z oryginatem z datg biezaca potwierdzajace ich
aktualnoéé.

petnomocnictwo - jezeli OFERTA Iub inny dokument jest podpisany przez osobe (osoby) uprawniong

(uprawnione) do reprezentowania na zewnatrz posiadajaca (posiadajace) stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje si¢ podpisem elektronicznym lub jako skan

w formacie pdf. podpisane za zgodnos¢ z oryginatem z datg biezacy przez mocodawce potwierdzajace jego

aktualnosé.

Niezalgczenie wymaganych dokumentow spowoduje odrzucenie oferty.

Niezataczenie wymaganych dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.
10. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

g

L

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw w postepowaniu:
A. Informacje ogéine:
1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $rodkdw komunikaciji
elektroniczne;j.
2. Link do postepowania dostepny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz Profilu Nabywcy
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/zbk_elblag.
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3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaty w Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej OPENNEXUS Sp. z o0.0. pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin.

4. Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac jako zip) przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

5. Sktadajgc oferte zaleca sie zaplanowanie zlozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazyc¢
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria platformazakupowa.pl,
awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki.

6. Za date przekazania oferty lub wnioskow przyjmuje sie date ich przekazania w systemie poprzez klikniecie
przycisku ,,Zt6z oferte” w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

7. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, os$wiadczen Iub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na platforme zakupowa.

B. Zlozenie oferty:

1. Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” wykonawca
zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku
wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od
zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

2. Wykonawca skfada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, za posrednictwem
JFormularza sktadania oferty lub wniosku” dostepnego na platformazakupowa.pl w konkretnym
postepowaniu w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

3. Sposdb ztozenia oferty, opisany zostat w ,Instrukcji dla Wykonawcow platforma zakupowa.pl”, dostepnej
na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

5. Do oferty lub wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w ZAPROSZENIU dokumenty zaméwienia
w nastepu;acy sposdb:

pobierz wszystkie pliki dotaczone do postepowania na swoj komputer,

- dotgcz wszystkie podpisane pliki do ,Formularza skfadania oferty lub wniosku” na
platformazakupowa.pl,

- po wypetnieniu ,Formularza sktadania oferty lub wniosku” i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania” i klikna¢ ,zt6z oferte”, aby zakonczy¢
etap skfadania oferty,

- nastepnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla
zamawiajacego do terminu otwarcia ofert lub ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,

6. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
powinny zosta¢ zataczone w osobnym miejscu w kroku 1 skiadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte lub wniosek za
posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku.

C. Sposéb komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania ofert)

1. Komunikacja w postepowaniu w szczegélnosci sktadanie dokumentdw, oéwiadczen, wnioskow (innych niz
whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza L Wyslij wiadomosc¢”.

2. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomo$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikow lub
spakowanego katalogu (zatacznikéw). Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB.

11. Miejsce i termin ziozenia oferty:

11z

Wykonawca sktada oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, za posrednictwem
,Formularza sktadania oferty lub wniosku” dostepnego na platformazakupowa.pl.

2. Termin skiadania ofert uptywa dnia 09.12.2022 r. o godz. 09:30.
3.
4, Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ ofertg lub wniosek za posrednictwem

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Formularza sktadania oferty lub wniosku. Sposob ztozenia badZ wycofania oferty, opisany zostat w ,Instrukcji
dla Wykonawcdw platforma zakupowa.pl”, dostepnej na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 09.12.2022 r. o godz. 9:45.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego na platformie
zakupowej prowadzonego postepowania.
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7. Otwarcie ofert jest niejawne.

8. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktdra powoduje brak mozliwoéci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.
O zmianie terminu otwarcia ofert Zamawiajacy poinformuje na platformie zakupowej prowadzonego
postepowania.

9. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na platformie zakupowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcay:
Dziat Technicznego Nadzoru - Karol Bidzifski, Zarzad Budynkéw Komunalnych w Elblagu,
ul. Ratuszowa 4, tel. 55 221 20 00; 55 221 20 66, platforma zakupowa za pomoca przycisku ~WySlij wiadomos¢”,

13. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego: Okreélone we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 2 do
ZAPROSZENIA

14. Informacje dodatkowe:
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow wyjasnierr dotyczacych treéci
ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce skfadajacego
o$wiadczenie woli w postaci oferty.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé negocjacji ceny zaoferowanej przez Wykonawce.
4. Ztozenie ofert nie musi skutkowaé zawarciem umowy.
5. Zarzad Budynkéw Komunalnych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zataczniki:
1) ZALACZNIK NR 1 - formularz OFERTA
2) ZALACZNIK NR 2 — Wzdr umowy
3) ZALACZNIK NR 3 - formularz cenowy ,,Szczeg6towy opis, zakres i wycena przedmiotu zamdwienia

dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w roku 2023”

4) ZALACZNIK NR 4 — WYKAZ DOSTAW



