«d = Poczta Polska

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym Kodeksem

postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2)  wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosc do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czeSci w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gornego brzegu;
e  5mm od prawego brzegu;
. 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

3)
4)

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesvyiki

datownik placowki oddawcze]

Adresat potwierdzenia - nadawca przesviki

Rodzajpisma .........cooeoeiiennn

Nr pisma

zdnia ...

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyzej wymieniona przesylke otrzymatam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
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Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1o PrzesylKenr .....ooooooviiiiiiniiie e dorgczono™:

adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
dorostemu domownikowi sasiadowi

dozorcy domu

( czytelnie 1mie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1. przesylke pozostawiono w placéwcee pocztowe;

oczym wdnit ... umieszczono zawiadomienie”:

(nazwa placowki pocztowej)

w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata

w widocznym migjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3. Zpowodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtorne zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:

adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu
osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujgce) z adresatem
5. Przesylki nie dorgczono, gdyz”:

adresat odmowil przyjecia

adresat nic podjat przesytki w terminie
adresat zmart

niedostateczny adres

z innych przyczyn

DzamaczyC whasciwy kwadral e
“niepotrzebne skredli¢ (data 1 podpis doreczajacego/wydajacego™™)




