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ZP.7011.7.2024.KA                       Część II Zapytania 

 

UMOWA 

NR …………………… 

- projekt - 

 

zawarta w dniu ………………………. w Śmiglu pomiędzy: 

Gminą Śmigiel, Pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Śmigiel, NIP 698-172-24-62, REGON 

411050557, reprezentowaną przez: 

Małgorzatę Adamczak – Burmistrza Śmigla, 

zwaną dalej Zamawiającym, 

przy kontrasygnacie: 

Ewy Mituła – Skarbnika Śmigla, 

a 

………………………………………………….. z siedzibą …………..………………………. 

wpisanym do  …………...…………………………… pod numerem NIP ………….………… 

REGON …………………………....…, zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………...… 

 

Zamawiający oraz Wykonawca będą w dalszej części umowy łącznie zwani Stronami, a każdy 

z nich z osobna Stroną. 

 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego zgodnie  

z Regulaminem udzielania zamówień o wartości mniejszej niż kwota 130 000,00 zł netto 

wprowadzonym Zarządzeniem Nr 705/24 Burmistrza Śmigla z dnia 2 stycznia 2024 r. 

 

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja zadania pn.: „Sukcesywna dostawa 

materiałów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek  

i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Śmigla w 2025 r.” dla PAKIETU ……….…., 

tj. …………………, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego  

i na warunkach określonych w ofercie z dnia ……………. stanowiącej Załącznik nr 1  

do niniejszej umowy. 

2. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych oraz 

materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego Śmigla  

w 2025 r. 

3. Przedmiot zamówienia składa się z: 

1) PAKIET I – materiały biurowe*,  

2) PAKIET II – materiały eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek*. 

4. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie. Zamawiający  

w zależności od rzeczywistych bieżących potrzeb będzie zlecał Wykonawcy, realizację 

przedmiotu umowy, udzielając zleceń częściowych w oparciu o ceny jednostkowe 

określone w złożonej ofercie (stanowiącej integralną część umowy), do wysokości 

maksymalnego wynagrodzenia wynikającego z umowy. 
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5. Zamawiający zastrzega możliwość ograniczenia zakresu dostaw, a w konsekwencji również 

całkowitego wynagrodzenia określonego w umowie. Ograniczenie przez Zamawiającego 

zakresu przedmiotu zamówienia nie stanowi niewykonania lub nienależytego wykonania 

zobowiązania. Wykonawcy nie przysługuje wówczas prawo do żądania wynagrodzenia  

za zaniechany zakres dostaw. 

6. Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia ilości dostaw do wysokości maksymalnego 

wynagrodzenia całkowitego wynikającego z umowy, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

7. Ilości dostaw w poszczególnych PAKIETACH podane w Formularzu Cenowym  

(dla danego PAKIETU), są szacunkowe i mogą ulec zmianie w trakcie obowiązywania 

umowy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za zlecone przez 

Zamawiającego i rzeczywiście wykonane przez Wykonawcę dostawy. Wykonawca nie 

będzie wnosił roszczeń względem Zamawiającego w przypadku zmiany ilości 

zamawianych dostaw (dla danego PAKIETU). 

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiony został w dokumentacji 

zamówienia, w tym Zapytaniu ofertowym o cenę stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy. 

9. Przedmiot zamówienia dla PAKIETU II – materiały eksploatacyjne do drukarek  

i kserokopiarek obejmuje również bezpłatny odbiór zużytych w toku eksploatacji   

i dostarczonych przez Wykonawcę tuszy i tonerów. Odbiór zużytych materiałów 

eksploatacyjnych będzie realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie zgłoszenia przez 

Zamawiającego. Po przekazaniu zużytych materiałów przez Zamawiającego 

odpowiedzialność za ich zagospodarowanie ponosi Wykonawca. Ponadto Wykonawca  

po dokonaniu odbioru od Zamawiającego partii zużytych materiałów wystawi  i dostarczy 

na własny koszt Zamawiającemu kartę przekazania odpadu określającą ilość i rodzaj 

przekazanych odpadów zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2021 r. o odpadach. W zakresie 

odbioru i utylizacji odpadów Wykonawca zobowiązany jest do stosowania obowiązujących 

w tym obszarze przepisów prawa*. 

 

§ 2. Załączniki 

1. Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki: 

1) Oferta Wykonawcy z dnia ……………….. – Załącznik nr 1, 

2) Formularz Cenowy – Załącznik nr 2, 

3) Zapytanie ofertowe o cenę wraz z załącznikami – Załącznik nr 3. 

 

§ 3. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie:  

1) PAKIET I – od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.*, 

2) PAKIET II – od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r*. 

 

§ 4. Obowiązki Wykonawcy  

1. Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt dostarczyć zamówione przez Zamawiającego 

materiały zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Formularzu Cenowym. 

2. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą partiami, cyklicznie, zgodnie  

ze złożonym przez Zamawiającego zleceniem. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówioną partię materiałów do siedziby 

Zamawiającego, pokój nr 1 w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od daty otrzymania 

przez Wykonawcę zlecenia przekazanego przez Zamawiającego drogą elektroniczną lub 

faksem. Przekazanie zlecenia przez Zamawiającego Wykonawcy zobowiązuje Wykonawcę 

do potwierdzenia w jednej z wymienionych form faktu i daty jego otrzymania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zbadania dostarczonej partii materiałów w ciągu  

7 dni od daty odbioru. 

5. W przypadku stwierdzenia wad, usterek lub braków Zamawiający złoży stosowną 

reklamację Wykonawcy. 

6. Wykonawca udzieli odpowiedzi na reklamację w ciągu 7 dni od daty jej otrzymania,  

a po bezskutecznym upływie tego terminu reklamacja uważana będzie za uznaną  

w całości zgodnie z żądaniami Zamawiającego. Wszelkie koszty dostawy bądź odbioru  

i ponownej dostawy materiałów poniesie Wykonawca. 

 

§ 5. Wynagrodzenie i zapłata wynagrodzenia 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, określonego w §1 niniejszej Umowy, Strony ustalają 

maksymalne wynagrodzenie szacunkowe w wysokości:  

1) PAKIET I – …………………. zł netto (słownie: …………………………………), 

powiększone o podatek VAT ……...%, co daje kwotę brutto …………………..….… zł 

(słownie: …………………...…………………..)*, 

2) PAKIET II – …………………. zł netto (słownie: …………………………………), 

powiększone o podatek VAT ……...%, co daje kwotę brutto …………………..….… zł 

(słownie: …………………...…………………..)*. 

2. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie ustalone na podstawie iloczynu ryczałtowych cen jednostkowych 

wyszczególnionych w Formularzu Cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy oraz 

ilości zleconych przez Zamawiającego i rzeczywiście wykonanych i odebranych dostaw 

objętych przedmiotem umowy. 

3. Ceny jednostkowe będą stałe w okresie obowiązywania umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT, uprawnionym do wystawienia 

faktury VAT. Numer NIP Wykonawcy .......................................... 

5. Rozliczenie pomiędzy Stronami za wykonane dostawy następować będzie przez 

wystawianie faktur częściowych w następujący sposób – po wykonaniu dostaw  

na podstawie faktycznie wykonanych i odebranych dostaw oraz cen jednostkowych 

podanych w ofercie; częstotliwość wystawiania faktur zależna będzie od ilości zleceń 

wystawianych przez Zamawiającego. 

6. Płatności częściowe będą dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawcę 

rachunek bankowy, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury częściowej za dostarczoną partię materiałów. 

7. Płatnikiem faktury jest Gmina Śmigiel, Pl. Wojska Polskiego 6, 64-030 Śmigiel,  

NIP 698-172-24-62. 

8. Za nieterminowe płatności faktur Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe  

za zwłokę w wysokości wynikającej z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 
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9. Ustala się, że zapłata należności następuje w dniu obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

10. Wykonawca zobowiązuje się do wskazania numeru rachunku bankowego uwidocznionego  

w wykazie o którym mowa w art. 96b ust. 1-3 ustawy o podatku od towarów i usług  

(tzw. biała lista podatników). W przypadku, gdy numer rachunku bankowego Wykonawcy 

nie znajduje się w wykazie o którym mowa powyżej (białej liście podatników), 

Zamawiający poinformuje urząd skarbowy właściwy dla Wykonawcy o dokonaniu zapłaty 

na rachunek bankowy spoza wykazu w terminie 3 dni od dnia przeprowadzenia transakcji. 

11. Zamawiający będzie odbierał ustrukturyzowane faktury elektroniczne za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania. 

 

§ 6. Kary umowne 

1. Obowiązującą formą odszkodowania uzgodnioną między Stronami będą kary umowne. 

2. Wynagrodzenie umowne dla ustalenia kar umownych – jest to wynagrodzenie szacunkowe 

(brutto) określone w § 5 ust. 1 niniejszej umowy (dla danego PAKIETU). 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach: 

1) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn od niego zależnych –  

w wysokości 10% wynagrodzenia umownego (dla danego PAKIETU), 

2) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy 

– w wysokości 10% wynagrodzenia umownego (dla danego PAKIETU), 

3) za zwłokę w terminie dostarczenia umówionej partii materiałów przez Wykonawcę –  

w wysokości 0,3% wynagrodzenia umownego za każdy dzień zwłoki (dla danego 

PAKIETU), w stosunku do terminu, o którym mowa w § 4 ust. 3 niniejszej umowy, 

4) za naruszenie zobowiązania, o którym mowa w § 5 ust. 10 umowy – w wysokości 0,5% 

wynagrodzenia umownego (dla danego PAKIETU). 

4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez 

Wykonawcę z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia 

umownego (dla danego PAKIETU), za wyjątkiem wystąpienia sytuacji, o której mowa  

w § 7 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy. 

5. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile wartość 

faktycznie poniesionych szkód przekroczy wysokość kar umownych.   

 

§ 7. Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający zastrzega prawo odstąpienia od umowy z Wykonawcą ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku:  

1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie 

umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, 

2) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu z udziału  

w postępowaniu, 
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3) rażących zaniedbań w wykonywaniu obowiązków Wykonawcy przewidzianych  

w umowie bądź wykonywania prac niezgodnie z umową, jak również w razie 

nieprzystąpienia do wykonania umowy przez Wykonawcę. 

2. Jeżeli Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy wadliwie albo sprzecznie z umową, 

Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczyć  

mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu 

Zamawiający może od umowy odstąpić, powierzyć poprawienie lub dalsze wykonanie 

przedmiotu umowy innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy. 

3. Wykonawca może odstąpić od umowy z Zamawiającym, jeżeli:  

1) Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktur VAT mimo dodatkowego 

wezwania w terminie 1 miesiąca od upływu terminu zapłaty, określonego w niniejszej 

umowie, 

2) Zamawiający odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru przedmiotu 

zamówienia lub podpisania protokołu odbioru, 

3) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio 

nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań 

umownych wobec Wykonawcy. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy musi być złożone w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. Prawo odstąpienia może być wykonane w terminie 30 dni od zaistnienia 

przesłanek do odstąpienia od umowy. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie jedynie  

za faktycznie wykonane prace. 

 

§ 8. Podwykonawstwo  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom,  

pod warunkiem, że posiadają oni kwalifikacje niezbędne do ich wykonania. 

2. Wykonawca oświadcza, że ewentualne zlecanie podwykonawstwa prac będących 

przedmiotem umowy innym podmiotom lub osobom trzecim, będzie każdorazowo 

odbywać się za pisemną zgodą Zamawiającego. 

3. Wykonanie prac w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności  

za wykonanie obowiązków wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. 

Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania Podwykonawców, ich przedstawicieli 

lub pracowników  jak za własne. 

4. Niedopełnienie ustaleń ust. 2 i 3 powyżej, upoważnia Zamawiającego do odstąpienia  

od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. Przed rozpoczęciem prac przez Podwykonawcę, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 

Zamawiającemu kompletną kopię umowy z Podwykonawcą. 

 

§ 9. Zmiana umowy 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają aneksu sporządzonego 

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiany mogą być dokonane tylko, jeżeli jest to niezbędne dla prawidłowego wykonania 

przedmiotu umowy. 

3. Zmiany umowy mogą nastąpić tylko w przypadku, gdy obie Strony wyrażą na to zgodę. 
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§ 10. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy 

1. Jako koordynatora w zakresie realizacji obowiązków umownych ze strony Wykonawcy 

wyznacza się: 

 …………………., tel. ……………………, kom. ………..…….., e-mail: ……………  

2. Jako koordynatora w zakresie realizacji obowiązków umownych ze strony Zamawiającego 

wyznacza się: 

 Annę Szczepaniak, tel. 65 5180 003, e-mail: aszczepaniak@smigiel.pl. 

3. Zmiana przedstawicieli Stron, o których mowa w ust. 1 i ust. 2 powyżej, lub ich danych 

kontaktowych albo adresów do korespondencji, nie stanowi zmiany, o której mowa  

w § 9 ust. 1 niniejszej umowy, i tym samym nie wymaga dla swej skuteczności podpisania 

aneksu, a jedynie uprzedniego powiadomienia drugiej Strony co najmniej w formie 

dokumentowej. 

 

§ 11. Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory, mogące wyniknąć z tytułu realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy powszechnie 

obowiązujące, w szczególności: Kodeksu Cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy 

prawa 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze  

dla Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

                     Wykonawca                                Zamawiający 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* UWAGA: Pozostawiony zostanie wpis odpowiednio dla danego PAKIETU. 
 

Sporządziła: Angelika Konieczka 

Zatwierdził: Kierownik Wydziału Infrastruktury Hanna Skałecka 


