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Zalacznik Nr 2 do specyfikacji warunkéw zaméwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakup ustugi przygotowania i organizacji XIll edycji Konkursu Innowator Mazowsza.

Opis przedmiotu zamowienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
22100000-1 - Drukowane ksigzki, broszury i ulotki

22462000-6 - Materiaty reklamowe

39294100-0 - Materiaty informacyjne i promocyjne

55400000-4 - Ustugi podawania napojéw

55500000-5 - Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow
72400000-4 - Ustugi internetowe

79131000-1 - Ustugi w zakresie dokumentow

79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane

79822500-7 - Ustugi projektow graficznych,

85312320-8 - Ustugi doradztwa

92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autorow

98300000-6 - Rézne ustugi

UZASADNIENIE

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi polegajgcej na przygotowaniu i organizacji XIIl edycji
konkursu Innowator Mazowsza, polegajgcej na: przeprowadzeniu kampanii informacyjno —
promocyjnej, zorganizowaniu i przeprowadzeniu naboru wnioskéw, przeprowadzeniu oceny

merytorycznej wnioskéw konkursowych oraz zorganizowaniu spotkania z laureatami konkursu.

Konkurs Innowator Mazowsza organizowany jest od 2008 roku. Jego celem jest wytonienie oraz
nagrodzenie najlepszych mtodych talentéw wsréd naukowcow oraz firm z sektora mikro, matych

i Srednich przedsiebiorstw za opracowywanie oraz wdrazanie innowacyjnych rozwigzan. ldeg
Konkursu jest wspieranie i promocja postaw proinnowacyjnych oraz budowanie swiadomosci wsréd
mieszkancow Mazowsza, w szczegdlnosci w Srodowisku naukowym oraz biznesowym odnosnie roli
innowacyjnosci w rozwoju gospodarczym regionu i zdobywaniu kompetencji opartych na
nowoczesnych technologiach. Konkurs ma takze za zadanie zawigzywanie i propagowanie
wspotpracy pomiedzy Srodowiskiem nauki, biznesu i Samorzgdem Wojewddztwa Mazowieckiego.
Tematyka Konkursu obejmuje innowacje techniczne (produktowe i procesowe), organizacyjne,
marketingowe i inne o potencjalnej wartosci gospodarczej, ktére mogg zosta¢ wdrozone lub sg
stosowane w codziennej praktyce biznesowej. Konkurs przeprowadzany jest w dwéch kategoriach:
Innowacyjna Firma oraz Innowacyjny Naukowiec. Podmiotami uprawnionymi do sktadania wnioskéw w

ramach Konkursu Innowator Mazowsza sg:
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o mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa zarejestrowane i prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczag

na terenie wojewddztwa mazowieckiego nie wczesniej niz od 1 stycznia 2015 roku, ktérych
innowacyjny produkt, ustuga lub technologia zostata wprowadzona do codziennej praktyki
biznesowej (po 1 stycznia 2018 roku) badz jest przed etapem sprzedazy, lecz zyskata
zewnetrzne finansowanie przygotowujgce do rozpoczecia ekspansji sprzedazowej;

e naukowcy, z zakonczonym przewodem doktorskim lub uzyskanym po 1 stycznia 2018 roku
stopniem doktora, ktérych praca doktorska zostata przygotowana lub obroniona w jednostkach
naukowych posiadajgcych siedzibe na terenie Mazowsza. Przedmiotem pracy doktorskiej sg

innowacyjne rozwigzania nadajgce sie do zastosowan praktycznych.

ZADANIA WYKONAWCY
Zadanie zostato podzielone na nastepujgce czesci:
| czesc realizacji Zadania:
1. zatozenia ogdine,
2. promocja konkursu,
3. nabdr wnioskow,
Il czesc realizacji Zadania:
4. ocena merytoryczna,

5. spotkanie z laureatami.

1. ZALOZENIA OGOLNE

1.1. Wykonawca przeprowadzi konkurs zgodnie z Regulaminem XIlI edycji konkursu,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do OPZ oraz zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do OPZ. Samowolna zmiana harmonogramu przez Wykonawce w trakcie realizacji
zamoéwienia stanowi podstawe do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy lub naliczenia kary za nienalezyte wykonanie umowy.

1.2. Wykonawca zobowigzany jest na wszystkich materiatach zwigzanych z realizacjg konkursu
umieszczac nazwe i logo Zamawiajgcego, zgodnie z zasadami wizualizacji UMWM

(http://lwww.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/) oraz

logo konkursu.

1.3. Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspodtpracy z Zamawiajgcym i dostarczanie na
biezgco wszelkich informacji o stanie realizacji Konkursu. Wykonawca bedzie zobowigzany
do niezwtocznego informowania o wszelkich zdarzeniach majgcych wptyw na przebieg
konkursu.

1.4. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym przepisdw administracyjnych, sanitarnych, bhp, przeciwpozarowych
oraz ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za ich naruszenie;

1.5. Wykonawca zapewni punkt obstugi konkursu, wskazujgc adres e-mail i numer telefonu,
umozliwiajgce fatwy kontakt potencjalnym uczestnikom konkursu (czas odpowiedzi na
zapytanie mailowe nie moze przekroczy¢ dwdch dni roboczych, dyzur telefoniczny na

potrzeby potencjalnych uczestnikéw podczas trwania konkursu w dni robocze w godz. 8:00-
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16:00).
1.6. Wykonawca bedzie zobowigzany do przeniesienia catosci praw autorskich bez ograniczen do
wszelkich materiatow powstatych w ramach konkursu na Zamawiajgcego - przeniesienie

majgtkowych praw autorskich nastepuje z chwilg podpisania protokotu odbioru przedmiotu
umowy.

2. PROMOCJA KONKURSU

2.1. W ramach promocji konkursu Wykonawca przygotuje koncept i przeprowadzi kampanie
informacyjno-promocyjna o zasiegu regionalnym, w tym minimum:

2.1.1. harmonogram dziatan promocyjnych, bedacy uzupetnieniem harmonogramu,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWz;

2.1.2. zapewni profesjonalng produkcji dwéch spotéw promocyjnych - jeden trwajgcy nie
mniej niz 1,5 minuty i nie wiecej niz 3 minuty (spot nr 1) oraz drugi trwajgcy 30 sekund
(spot nr 2), przy czym:

2.1.2.1. wymagane jest zapewnienie zespotu realizacyjnego zapewniajgcego
profesjonalng realizacje filmowa, ktéry ma doswiadczenie w realizacji produkcji
filmowych o charakterze informacyjno — promocyjnym;

2.1.2.2. spoty filmowe powinny zosta¢ przygotowane w sposéb ciekawy, angazujgcy
widza oraz atrakcyjny wizualnie i tresciowo, dowolng, ustalong z Zamawiajgcym
metodg (animacje, sketchnoting, nowoczesne techniki filmowe: niestandardowe
kadry, ujecia z drona, slow motion, timelapse);

2.1.2.3. w kazdym spocie musi sie znalez¢ informacja o: konkursie, trwajgcym
naborze, nagrodach oraz logotypy konkursu i wojewédztwa mazowieckiego;

2.1.2.4. spot nr 1 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z nastepujgcg specyfikacja:
w wysokiej rozdzielczosci, w uniwersalnym formacie pozwalajgcym na odtworzenie
go przy uzyciu réznego rodzaju oprogramowania, w tym przy wykorzystaniu
sprzetu o wysokiej rozdzielczosci na nosnikach multimedialnych, urzgdzeniach
mobilnych jak i w Internecie (w tym Facebook i YouTube), zawierajgcy napisy w
jezyku polskim oraz odpowiednio dopasowany do montazu i tematyki podktad
muzyczny;

2.1.2.5. spot nr 2 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z nastepujgcg specyfikacja:
rozdzielczo$¢ — 1280 x 720 px; format — 16:9; plik — mp4, dtugos$¢ 15/20/25/30 s.,
bez dzwieku, zawierajgcy napisy w jezyku polskim;

2.1.3. zapewni publikacje informaciji prasowych oraz artykutu sponsorowanego,
informujgcych o ogtoszeniu konkursu i naborze wnioskéw konkursowych, w min. 3
réznych znanych wydawnictwach, np.: Mamstartup.pl, Mambiznes.pl, Onet.pl, Wp.pl,
Money.pl, Rzeczpospolita, Gazeta Wyborcza, Business Insider, Forbes, Mycompany,
Gazeta Prawna, Puls Biznesu;

2.1.4.przygotuje projekt graficzny plakatu promocyjnego i przekaze go Zamawiajagcemu w

wers;ji elektronicznej, w formacie pdf, umozliwiajgcym wydruk w formacie A3;
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2.1.5.. zapewni kampanie w mediach internetowych i spotecznosciowych, w tym:

2.15.1. przygotuje posty na portal spotecznosciowy:
2.1.5.2. minimum 2 wpisy tygodniowo;
2.1.53. posty powinny by¢ oparte przede wszystkim na zdjeciach i materiatach video;
2.1.5.4. posty powinny by¢ tworzone w sposéb atrakcyjny, wywotujacy pozytywne
reakcje (udostepnienia, komentarze);
2.1.5.5. zapewni min. 5 postéw promowanych w mediach spotecznosciowych w czasie
trwania naboru wnioskéw konkursowych;
2.1.6. przygotuje i przeprowadzi mailingi informacyjno-promocyjne, w tym:
2.1.6.1. opracuje szablon wiadomosci elektronicznej;
2.1.6.2. zapewni wysytke mailowg informujgcg o konkursie z prosbg o promowanie
(np. na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych) do instytucji, firm,
organizacji wspierajgcych, akceleratoréw, uczelni wyzszych, inwestoréw (na min.
200 adreséw e-mail). Mailing zostanie wystany min. 3 razy w trakcie trwania
naboru wnioskéw;
2.1.6.3. wysytke mailowg linku do formularza zgtoszeniowego online do potencjalnych
uczestnikow (na min. 200 adreséw e-mail). Mailing zostanie wystany min. 3 razy w
trakcie trwania naboru wnioskéw;
2.1.7.przygotuje landing page (strong docelowg), ktéra przyciggnie uwage odwiedzajgcych,
zaprezentuje informacje o konkursie oraz zacheci do wziecia udziatu w konkursie i
przekieruje do formularza zgtoszeniowego (lub bedzie bezposrednio go zawierac);
2.1.8.udostepni, w miare mozliwosci, swoje kanaty komunikacyjne do promowania
wydarzenia.
2.2. Zamawiajgcy dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawce realizacji dodatkowych dziatan,
spojnych z zatozeniami Konkursu.
2.3. Ogodlne warunki realizacji kampanii informacyjno-promocyjnej:
2.3.1.nie dopuszcza sie stosowania form marketingu niezgodnych z przepisami prawa i
Kodeksem Etyki Reklamy;
2.3.2.wszelkie materiaty powstate w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej, zostang
przygotowane zgodnie z zasadami wizualizacji UMWM

http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/

oraz Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej konkursu;

2.3.3.ostateczny wybdr scenariuszy, koncepcji graficznych, tematéw artykutéw i wszelkich
innych materiatéw do wykorzystania w kampanii nastgpi we wspétpracy Wykonawcy z
Zamawiajgcym — Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaé¢ od Zamawiajgcego
akceptacje wszystkich materiatéw tekstowych, graficznych, video, stworzonych w
ramach kampanii;

2.3.4.Wykonawca zapewni: kompleksowe przeprowadzenie kampanii, w tym m.in.:
ewentualne pozyskanie os6b bedgcych twarzg kampanii, plikéw graficznych, innych

niezbednych dla realizacji kampanii materiatdw oraz sprzetu; opfaci produkcje i
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emisje/dystrybucje materiatéw oraz pokryje wszystkie inne koszty zwigzane z

prowadzeniem przez niego kampanii.
2.4. Podsumowanie dziatan promocyjnych, w tym co najmniej informacje na temat zasiegu
kampanii, przeprowadzonych dziatan oraz rekomendacje dla kolejnych edyciji, zostanie ujete

w raporcie z | czesci realizacji zadania.

3. NABOR WNIOSKOW

3.1. Wykonawca przeprowadzi naboér wnioskéw konkursowych, zgodnie z Regulaminem

konkursu.
3.1.1. Przyjmowanie zgtoszen i ich ewidencja naleze¢ bedzie do zadan Wykonawcy,
jednoczesnie jest on zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o stanie naboru.
3.1.2. Wykonawca opracuje formularz rejestracyjny, dostepny online w czasie naboru
whioskow, poprzez ktory bedg skladane wnioski konkursowe. Bedzie on zawierat
m.in. pola z czesci ,dane podstawowe” oraz pola wymaganych zatgcznikéw z
formularzy zgtoszeniowych, ktére stanowig zatgczniki nr 1 i 2 do Regulaminu Xl
edycji konkursu. W trakcie wypetniania formularza rejestracyjnego bedzie wyswietla¢
sie takze klauzula informacyjna RODO.
3.1.3. Opis wiasciwosci formularza rejestracyjnego:
3.1.3.1. dostepny online za posrednictwem dedykowanej strony internetowe;;
3.1.3.2. posiada pola otwarte, pola wyboru (checkbox);
3.1.3.3. posiada mozliwos¢ dodania plikéw m.in. w formatach .xls, .doc i .pdf.;
3.1.3.4. jest spdjny graficznie z logo konkursu Innowator Mazowsza.
3.1.4. Wykonawca opracuje formularze aplikowania w kategorii. Innowacyjna Firma i
Innowacyjny Naukowiec, ktére w szczegdlnosci:
3.1.4.1. bedg odzwierciedla¢ zawartos¢ formularzy, ktére stanowig zatgczniki nr 1i 2 do
Regulaminu XIII edycji konkursu,
3.1.4.2. beda opracowane w formacie .doc,
3.1.4.3. beda chronione przed mozliwoscig zmiany wzoru formularza,
3.1.4.4. beda pola tekstowe, pola wyboru (checkbox),
3.1.4.5. bedg spdjne graficznie z zaktualizowanym logo konkursu Innowator Mazowsza.

3.2. Wykonawca, zgodnie ze swojg wiedzg i doswiadczeniem, moze zaproponowaé dodatkowe
funkcje i wiasciwosci formularza rejestracyjnego.

3.3. Link do formularza rejestracyjnego bedzie opracowany w formie graficznego modutu.

3.4. Ostateczna koncepcja formularza rejestracyjnego online wymagajg akceptaciji
Zamawiajgcego.

3.5. Wykonawca zapewni obstuge administratorskg, zapewniajgcg funkcjonowanie, wydajnosé,
bezpieczenstwo, dostepnosé oraz niezawodnosé formularza.

3.6. Po zakoniczonym naborze Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu: baze danych,
zaimportowang z formularzy aplikacyjnych (w formacie PDF),wnioski konkursowe w wersji
papierowej oraz krotkie podsumowanie | czesci zadania, zawierajgce informacje o podjetych
dziataniach promocyjnych oraz podsumowanie naboru wnioskéw wraz z ich liczba.
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4. OCENA MERYTORYCZNA
4.1. Wykonawca jest odpowiedzialny za zorganizowanie procesu oceny merytorycznej
whnioskoéw konkursowych oraz prawidtowe i terminowe jej przeprowadzenie, zgodnie
Z przyjetym harmonogramem i Regulaminem XllII edycji konkursu, w tym:

4.1.1. zaproponuje sktad osobowy Panelu Ekspertéw, ktéry dokona oceny merytorycznej
whioskow konkursowych w dwéch kategoriach konkursowych: Innowacyjny
Naukowiec i Innowacyjna Firma. Dla kazdej kategorii Wykonawca zaproponuje min. 7
ekspertow.

4.1.2. Kazdy wniosek zostanie oceniony podwajnie, tzn. indywidualnie przez dwoéch
niezaleznych ekspertow.

4.1.3. Skiad osobowy Panelu Ekspertow bedzie wymagat akceptacji Zamawiajgcego.

4.1.4. Zamawiajgcy dopuszcza poszerzenie sktadu osobowego Panelu Ekspertow
w przypadku wnioskow, do ktérych oceny zaistniejg watpliwosci.

4.1.5. Eksperci wskazani przez Wykonawce do oceny wnioskéw w ramach kategorii
.Innowacyjna Firma” muszg spetnia¢ nastepujgce wymagania:

4.1.5.1. Wymagania obowigzkowe: wyksztatcenie: wyzsze oraz doswiadczenie w ocenie
projektow, w tym o charakterze innowacyjnym.

4.1.5.2. Wymagania pozgdane: udokumentowane doswiadczenie w zakresie wdrazania
wynikow B+R, innowacyjnosci, komercjalizacji wynikéw badan, transferu
technologii.

4.1.5.3. Propozycja ekspertow do oceny wnioskéw w ramach kategorii ,Jnnowacyjna

Firma” powinna zosta¢ przedstawiona wg nastepujgcego wzoru:

Eksperci wskazani do oceny wnioskéw w ramach kategorii ,lnnowacyjna Firma”

Lp. | Imie i nazwisko Doswiadczenie w ocenie projektow, Czy posiada doswiadczenie
w tym o charakterze innowacyjnym w zakresie wdrazania wynikow
(jako ekspert oceniajgcy wnioski w B+R, innowacyjnosci,
konkursach, programach komercjalizacji wynikow badan,
akceleracyjnych). Nalezy podaé transferu technologii? Jesli tak,
nazwy konkurséw, programoéw podac¢ jakie.
akceleracyjnych etc.

4.1.6. Eksperci wskazani przez Wykonawce do oceny wnioskéw w ramach kategorii
»Innowacyjny Naukowiec” muszg spetniaé¢ nastepujgce wymagania:

4.1.6.1. Wymagania obowigzkowe: wyksztatcenie: wyzsze - minimum stopien doktora
oraz doswiadczenie w recenzowaniu prac naukowych.

4.1.6.2. Wymagania pozgdane: doswiadczenie w ocenie projektéw o charakterze
innowacyjnym i/lub udokumentowane doswiadczenie w zakresie wdrazania
wynikéw B+R, innowacyjnosci, komercjalizacji wynikéw badan, transferu
technologii.

4.1.6.3. Propozycja ekspertow do oceny wnioskéw w ramach kategorii ,Innowacyjny

Naukowiec” powinna zosta¢ przedstawiona wg nastepujgcego wzoru:
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Imie i Stopien dziedzina, | Doswiadczenie w | Doswiadczenie w ocenie projektéw
nazwisko | naukowy; | dyscyplina | recenzowaniu prac | o charakterze innowacyjnym (jako

naukowa | naukowych ekspert oceniajgcy wnioski w
konkursach, programach
akceleracyjnych).

Nalezy poda¢ nazwy konkurséw,
programow akceleracyjnych etc.

4.1.6.4. Przewodniczgcy Panelu Ekspertéw powinien posiada¢ wyksztatcenie wyzsze oraz
co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego w obszarze przedsiebiorczosci
lub nauki.

4.1.7. zapewni przesyfanie wnioskow konkursowych do oceny merytorycznej przez
odpowiednich Ekspertéw;

4.1.8. zapewni terminowg ocene wszystkich ztozonych wnioskéw konkursowych.

4.2. Wykonawca odpowiedzialny jest za organizacje prac Panelu Ekspertéw, w tym zapewni:

4.2.1. poinformowanie Ekspertéw o terminie posiedzen;

4.2.2. przygotowanie wszelkich materiatdéw niezbednych do przeprowadzenia posiedzen
Panelu Ekspertéw, w tym listy wnioskéw konkursowych podlegajgcych ocenie z
zestawieniem indywidualnych ocen wnioskéw;

4.2.3. wlasciwe przygotowanie i sprawng obstuge posiedzen Panelu Ekspertow
(zorganizowane zostanie co hajmniej jedno posiedzenie Panelu Ekspertow);

4.2.4. sporzgdzanie protokotu z posiedzen Panelu Ekspertow wraz z listg rankingowa
(protokdt musi zostac zatwierdzony przez Zamawiajgcego);

4.2.5. sporzadzenie prezentacji multimedialnej, podsumowujgcej wnioski zakwalifikowane
do listy rankingowej, ktdra bedzie prezentowana podczas posiedzenia Kapituty
Konkursu;

4.2.6. sale na posiedzenia Panelu Ekspertow wraz z wyposazeniem w laptop, rzutnik
multimedialny, ekran zapewni Zamawiajgcy. Posiedzenia Panelu Ekspertow odbedg
sie w siedzibie Zamawiajgcego, jednak dopuszczalne jest przeprowadzenie spotkan
poza siedzibg Zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach.

4.2.7. Wykonawca zapewni ustuge cateringowa, swiadczong przez firme zewnetrzng dla
uczestnikow Panelu Ekspertéw, w tym co najmniej:

4.2.7.1. menu w stylu finger-food: satatka (co najmniej 1 rodzaj), dania weganskie i
wegetarianskie (co najmniej 3 rodzaje);

4.2.7.2. desery (co najmniej 2 rodzaje);

4.2.7.3. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i niegazowana).

4.2.8. Zamawiajgcy dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzen Panelu Ekspertow, jesli
zaistnieje sita wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie bezposrednie (epidemie,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej,
powodzie, pozary itp.) lub inne uzasadnione okolicznosci uniemozliwiajgce spotkanie
stacjonarne, za zgodg Zamawiajgcego. Wéwczas zastosowanie tracg pkt. 4.2.6. i

4.2.7., a Wykonawca zobowigzuje sie do:
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4.2.8.1. przygotowania i organizacji zamknietego tylko dla okreslonych osdb,

bezpiecznego dla jego uczestnikéw spotkania na platformie komunikacji online;
4.2.8.2. przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikow spotkania w
zakresie dziatania platformy.
4.3. W ramach prac Kapituty Konkursu, Wykonawca zobowigzany jest do:

4.3.1. obecnosci podczas posiedzenia Kapituty;

4.3.2. przygotowanie prezentacji multimedialnej, charakteryzujgcej projekty,
rekomendowane do nagrod;

4.3.3. obecnosci Przewodniczgcego lub wyznaczonych Ekspertow, ktérzy zaprezentujg
przebieg prac w ramach Panelu oraz scharakteryzujg projekty/doktoraty,
rekomendowane do nagréd przy pomocy prezentaciji multimedialne, o ktérej mowa w
4.3.2.

4.3.4. Zamawiajgcy dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzenia Kapituty Konkursu,
jesli zaistnieje sita wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie bezposrednie (epidemie,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej,
powodzie, pozary itp.). Wéwczas Wykonawca zobowigzuje sie do:

4.3.4.1. przygotowanie i organizacji zamknietego tylko dla okreslonych oséb,
bezpiecznego dla jego uczestnikdéw spotkania na platformie komunikacji online;
4.3.4.2. przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikdw spotkania w
zakresie dziatania platformy.
4.4. Wykonawca przygotuje podsumowanie przeprowadzonej oceny merytorycznej, ktére
zostanie ujete w raporcie z Il czesci realizacji zadania (raport koncowy); do raportu

zostang dotgczone karty ocen w formie papierowej, protokét z obrad Panelu Ekspertow.

SPOTKANIE Z LAUREATAMI Xl EDYCJI KONKURSU

5.1. Wykonawca zorganizuje spotkanie z laureatami XlIl edycji konkursu, podczas ktérego
zostang wreczone nagrody.

5.1.1. Termin zostanie ustalony z Zamawiajgcym i bedzie on przypadat miedzy 2 a 5
listopada 2021 r. (godzina rozpoczecia spotkania: 12:00, planowana godzina
zakonczenia spotkania: 14:00).

5.1.2. Miejsce ustalone z Zamawiajgcym siedziba Zamawiajgcego.

5.1.3. Liczba uczestnikéw ok. 30 oséb.

5.2. Wykonawca przygotuje scenariusz wydarzenia oraz kompatybilng z nim prezentacje
multimedialng, opracuje merytorycznie i graficznie oraz wykona i dostarczy materiaty
informacyjno-promocyjne:

5.2.1. scenariusz konferencji rozpisany w formie tzw. minutéwki, z uwzglednieniem
wszystkich elementéw wydarzenia;

5.2.2. zaproszenie w formie elektronicznej, umozliwiajgcej wystanie go za posrednictwem
poczty elektronicznej, opracowanie merytoryczne i graficzne;

5.2.3. roll-up:

5.2.3.1. wymiary: szeroko$¢: 85 cm +/- 5 cm, wysoko$¢: 200 cm +/- 5 cm,
8
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5.2.3.2. konstrukcja sztywna, wykonana z aluminium lub z polerowanej blachy

nierdzewnej (bez wystawianych stopek z przodu i skosnych pretéw stabilizujgcych
z tylu), maszt sktadany, mechanizm zwijajgcy w podstawie, podstawa stabilna,
trzymajaca pion, gérna listwa zaktadana bezposrednio na maszt (bez haczykéw i
plastikowych zawieszek),

5.2.3.3. grafika wielokolorowa, zawierajgca logo marki Mazowsze oraz logo konkursu,
drukowana na materiale typu blackout lub rownowaznym z warstwg
nieprzepuszczajgcg swiatta,

5.2.3.4. futerat z uchwytem umozliwiajgcym fatwy transport, chronigcy przed
uszkodzeniem mechanicznym, wodoodporny, zawierajgcy okienko na opis
zawartosci futeratu;

5.3. Wykonawca przygotuje broszure w jezyku polskim i angielskim (50 sztuk) - opracowanie
merytoryczne i graficzne, sktad, druk: format kwadratu min. 21 x 21 cm, min. 50 stron,
oprawa zeszytowa, druk 4+4 CMYK na papierze 160 g/m2, papier oktadki soft touch; plik
elektroniczny;

5.4. Wykonawca zapewni ustuge cateringowa, Swiadczong przez firme zewnetrzng dla
uczestnikow spotkania, w tym co najmniej:

5.4.1. menu w stylu finger-food: satatka (co najmniej 1 rodzaj), dania wegetarianskie i
weganskie (co najmniej 3 rodzaje);

5.4.2. desery (co najmniej 2 rodzaje);

5.4.3. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i hiegazowana).

5.5. Wykonawca opracuje projekty graficzne, wykona i dostarczy symboliczne nagrody dla
laureatéw konkursu:

5.5.1. zindywidualizowane dyplomy dla 6 laureatéw i maksymalnie 9 wyréznionych
w konkursie, o ponizszych parametrach technicznych:

5.5.1.1. wydruk kolorowy na papierze kredowym o gramaturze nie mniejszej niz 150 g/m2,
zawierajgcy nastepujgce informacje: imie i nazwisko lub nazwe firmy, kwote
nagrody pienieznej, oznaczenie kategorii konkursu, nazwe konkursu, nazwe
organizatora konkursu (Wojewddztwo Mazowieckie), miejsce na podpis;

5.5.1.2. format dyplomu ok. 30 cm x 21 cm;

5.5.1.3. oprawa —ramy w jednym kolorze, za szktem, dopasowane stylem do
wygladu dyplomow;

5.5.2. szklane / krysztatlowe statuetki dla 6 laureatow konkursu - statuetki w ksztatcie kuli
o $rednicy nie mniejszej niz 12 cm, umieszczonej na masywnej podstawie/cokole.
Wewnatrz kuli kolorowy laserowy grawer: logo Konkursu ,Innowator Mazowsza,
Mazonowsze” oraz potgczone ze sobg punkty. Na podstawie zamieszczone
zindywidualizowane informacje: nazwa firmy/naukowca, oznaczenie zajetego miejsca,
nazwa kategorii oraz nazwa Konkursu - znakowane grawerem laserowym.

Zdjecie przyktadowe:
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5.5.3. 6 czekéw o wymiarach 65x35¢cm, na piance o grubosci 10 mm, umozliwiajgcej podpis
mazakiem typu marker lub umieszczenie pieczatki, zawierajgcych informacje: nazwe
firmy/naukowca, kwote nagrody pienieznej, oznaczenie zajetego miejsca, nazwe
konkursu, nazwe organizatora konkursu (Wojewddztwo Mazowieckie);

5.6. Wykonawca zobowigzuje sie do:

5.6.1. przewozu wszystkich materiatéw wystawienniczych Scianki konferencyjna wraz
ze stelazem oraz nagrod dla laureatéw konkursu na miejsce wydarzenia z siedziby
Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich UMWM, Al.
Solidarnoéci 61. Po zakonczeniu, przewdz do siedziby Zamawiajgcego, najpdzniej
siedem dni po konferencji. Zatadowanie, przewiezienie i roztadowanie materiatéw na
miejsce spotkania oraz zatadowanie, przewiezienie i roztadowanie ich po zakonczeniu
spotkania do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego w godzinach pracy
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie (przed
wykonaniem ustugi transportowej, ustalenie z Zamawiajgcym dostosowania rodzaju i
wielkosci auta do przewozonych materiatow);

5.6.2. skontaktowania sie z Zarzadcg obiektu, w celu realizacji zadan przewidzianych w
SWZ oraz w celu uzyskania wymaganych pozwoleh (jezeli jest taka koniecznos¢),
umozliwiajgcych nalezyte wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami SWZ;

5.6.3. prowadzenia transmisji Facebook Live podczas trwania catego spotkania —
Zleceniodawca zobowigzuje sie udostepni¢ profil Innowacyjne Mazowsze
w serwisie Facebook na czas transmisji. Wykonawca zobowigzuje sie do nie
wykorzystywania profilu Innowacyjne Mazowsze w celach innych niz prowadzenie
transmisji Facebook Live;

5.6.4. utworzenia dokumentacji zdjeciowej - Wykonawca udokumentuje fotograficznie
przebieg spotkania i przekaze materiaty Zamawiajgcemu, niezwtocznie w terminie do
godz. 20:00 w dniu spotkania min. 20 zdje¢ ze spotkania drogg elektroniczng, a reszte
w ciggu 3 dni roboczych po zakonczeniu spotkania. Wykonawca wykona co najmniej
50 zdje¢ z przebiegu spotkania, w tym co najmniej kazdemu z laureatéw podczas

odbierania nagrod.
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5.7. Zamawiajgcy dopuszcza zdalne przeprowadzenie spotkania Marszatka Wojewo6dztwa

Mazowieckiego z laureatami, jesli zaistnieje sita wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie
bezposrednie (epidemie, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii
elektrycznej, powodzie, pozary itp.). Wéwczas zastosowanie tracg pkt. 5.4, 5.5.3, 5.6.1,
a Wykonawca zobowigzuje sie do:
5.7.1. przygotowania i organizacji spotkania Marszatka Wojewo6dztwa Mazowieckiego
z laureatami na zamknietej tylko dla okreslonych oséb, bezpiecznej dla jego
uczestnikow, platformie komunikacji online;
5.7.2. przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikow spotkania
w zakresie dziatania platformy;
5.7.3. wystania za posrednictwem ustugi kurierskiej dla kazdego nagrodzonego /
wyrdznionego nagréd, o ktérych mowa w pkt. 5.5.1 i 5.5.2. oraz broszure, o ktérej
mowa w pkt. 5.3.;
5.7.4. opracowania prezentacji multimedialnej podsumowujgcej konkurs, przygotowanej
z wykorzystaniem grafiki komputerowej, jednorodnej pod wzgledem graficznym,
wykorzystujgc grafike konkursu.
5.8. Produkty / ustugi, o ktdrych mowa w pkt.: 5.2. — 5.5. podlegajg akceptacji Zamawiajgcego.
6. POSTANOWIENIA KONCOWE
6.1. Odbidr zadania bedzie mozliwy po:
6.1.1. przekazaniu majgtkowych praw autorskich do zdje¢ dokumentujgcych przebieg
konferencji oraz opracowan graficznych bez ograniczeh na rzecz Zamawiajgcego;
6.1.2. przekazaniu Zamawiajgcemu raportu koncowego z przebiegu konkursu,
zawierajgcego zestawienie informacji z okresu przeprowadzenia konkursu,
rekomendacje dla przyszitych edycji konkursu oraz zapisane w wersji elektronicznej
zrzuty ekranowe ze wszystkich publikowanych tresci.
6.2. Ewentualne kwestie zwigzane z przedmiotem niniejszego zamdwienia, nieuregulowane
wprost w dokumentacji postepowania, pozostajg do ustalenia miedzy Stronami.
6.3. Catos¢ przedmiotu zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie do 10 dni kalendarzowych

liczonych od dnia spotkania z laureatami Xlll edycji konkursu.
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