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RF-II-WWI.ZP.U.272.37.2021.AR 
Załącznik Nr 2  do specyfikacji warunków zamówienia 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Zakup usługi przygotowania i organizacji XIII edycji Konkursu Innowator Mazowsza. 

 

Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

22100000-1 - Drukowane książki, broszury i ulotki 

22462000-6 - Materiały reklamowe 

39294100-0 - Materiały informacyjne i promocyjne 

55400000-4 - Usługi podawania napojów 

55500000-5 - Usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków 

72400000-4 - Usługi internetowe 

79131000-1 - Usługi w zakresie dokumentów 

79800000-2 - Usługi drukowania i powiązane 

79822500-7 - Usługi projektów graficznych, 

85312320-8 - Usługi doradztwa 

92312210-6 - Usługi świadczone przez autorów 

98300000-6 - Różne usługi 

 

UZASADNIENIE  

Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi polegającej na przygotowaniu i organizacji XIII edycji 

konkursu Innowator Mazowsza, polegającej na: przeprowadzeniu kampanii informacyjno – 

promocyjnej, zorganizowaniu i przeprowadzeniu naboru wniosków, przeprowadzeniu oceny 

merytorycznej wniosków konkursowych oraz zorganizowaniu spotkania z laureatami konkursu. 

 

Konkurs Innowator Mazowsza organizowany jest od 2008 roku. Jego celem jest wyłonienie oraz 

nagrodzenie najlepszych młodych talentów wśród naukowców oraz firm z sektora mikro, małych  

i średnich przedsiębiorstw za opracowywanie oraz wdrażanie innowacyjnych rozwiązań. Ideą 

Konkursu jest wspieranie i promocja postaw proinnowacyjnych oraz budowanie świadomości wśród 

mieszkańców Mazowsza, w szczególności w środowisku naukowym oraz biznesowym odnośnie roli 

innowacyjności w rozwoju gospodarczym regionu i zdobywaniu kompetencji opartych na 

nowoczesnych technologiach. Konkurs ma także za zadanie zawiązywanie i propagowanie 

współpracy pomiędzy środowiskiem nauki, biznesu i Samorządem Województwa Mazowieckiego. 

Tematyka Konkursu obejmuje innowacje techniczne (produktowe i procesowe), organizacyjne, 

marketingowe i inne o potencjalnej wartości gospodarczej, które mogą zostać wdrożone lub są 

stosowane w codziennej praktyce biznesowej. Konkurs przeprowadzany jest w dwóch kategoriach: 

Innowacyjna Firma oraz Innowacyjny Naukowiec. Podmiotami uprawnionymi do składania wniosków w 

ramach Konkursu Innowator Mazowsza są: 
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• mikro, małe i średnie przedsiębiorstwa zarejestrowane i prowadzące działalność gospodarczą 

na terenie województwa mazowieckiego nie wcześniej niż od 1 stycznia 2015 roku, których 

innowacyjny produkt, usługa lub technologia została wprowadzona do codziennej praktyki 

biznesowej (po 1 stycznia 2018 roku) bądź jest przed etapem sprzedaży, lecz zyskała 

zewnętrzne finansowanie przygotowujące do rozpoczęcia ekspansji sprzedażowej; 

• naukowcy, z zakończonym przewodem doktorskim lub uzyskanym po 1 stycznia 2018 roku 

stopniem doktora, których praca doktorska została przygotowana lub obroniona w jednostkach 

naukowych posiadających siedzibę na terenie Mazowsza. Przedmiotem pracy doktorskiej są 

innowacyjne rozwiązania nadające się do zastosowań praktycznych. 

 

ZADANIA WYKONAWCY 

Zadanie zostało podzielone na następujące części:  

I część realizacji Zadania: 

1. założenia ogólne, 

2. promocja konkursu, 

3. nabór wniosków, 

II część realizacji Zadania: 

4. ocena merytoryczna, 

5. spotkanie z laureatami. 

 

1. ZAŁOŻENIA OGÓLNE 

1.1. Wykonawca przeprowadzi konkurs zgodnie z Regulaminem XIII edycji konkursu, 

stanowiącym załącznik nr 1 do OPZ oraz zgodnie z harmonogramem, stanowiącym załącznik 

nr 2 do OPZ. Samowolna zmiana harmonogramu przez Wykonawcę w trakcie realizacji 

zamówienia stanowi podstawę do odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy lub naliczenia kary za nienależyte wykonanie umowy.  

1.2. Wykonawca zobowiązany jest na wszystkich materiałach związanych z realizacją konkursu 

umieszczać nazwę i logo Zamawiającego, zgodnie z zasadami wizualizacji UMWM 

(http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/) oraz 

logo konkursu. 

1.3. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym i dostarczanie na 

bieżąco wszelkich informacji o stanie realizacji Konkursu. Wykonawca będzie zobowiązany  

do niezwłocznego informowania o wszelkich zdarzeniach mających wpływ na przebieg 

konkursu. 

1.4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego, w tym przepisów administracyjnych, sanitarnych, bhp, przeciwpożarowych 

oraz ponoszenie pełnej odpowiedzialności za ich naruszenie; 

1.5. Wykonawca zapewni punkt obsługi konkursu, wskazując adres e-mail i numer telefonu, 

umożliwiające łatwy kontakt potencjalnym uczestnikom konkursu (czas odpowiedzi na 

zapytanie mailowe nie może przekroczyć dwóch dni roboczych, dyżur telefoniczny na 

potrzeby potencjalnych uczestników podczas trwania konkursu w dni robocze w godz. 8:00-

http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/
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16:00). 

1.6. Wykonawca będzie zobowiązany do przeniesienia całości praw autorskich bez ograniczeń do 

wszelkich materiałów powstałych w ramach konkursu na Zamawiającego - przeniesienie 

majątkowych praw autorskich następuje z chwilą podpisania protokołu odbioru przedmiotu 

umowy. 

 

2. PROMOCJA KONKURSU 

 

2.1. W ramach promocji konkursu Wykonawca przygotuje koncept i przeprowadzi kampanię  

informacyjno-promocyjną o zasięgu regionalnym, w tym minimum: 

2.1.1.  harmonogram działań promocyjnych, będący uzupełnieniem harmonogramu, 

stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ; 

2.1.2.  zapewni profesjonalną produkcji dwóch spotów promocyjnych - jeden trwający nie 

mniej niż 1,5 minuty i nie więcej niż 3 minuty (spot nr 1) oraz drugi trwający 30 sekund 

(spot nr 2), przy czym: 

2.1.2.1. wymagane jest zapewnienie zespołu realizacyjnego zapewniającego 

profesjonalną realizację filmową, który ma doświadczenie w realizacji produkcji 

filmowych o charakterze informacyjno – promocyjnym; 

2.1.2.2. spoty filmowe powinny zostać przygotowane w sposób ciekawy, angażujący 

widza oraz atrakcyjny wizualnie i treściowo, dowolną, ustaloną z Zamawiającym 

metodą (animacje, sketchnoting, nowoczesne techniki filmowe: niestandardowe 

kadry, ujęcia z drona, slow motion, timelapse); 

2.1.2.3. w każdym spocie musi się znaleźć informacja o: konkursie, trwającym 

naborze, nagrodach oraz logotypy konkursu i województwa mazowieckiego; 

2.1.2.4. spot nr 1 powinien zostać przygotowany zgodnie z następującą specyfikacją: 

w wysokiej rozdzielczości, w uniwersalnym formacie pozwalającym na odtworzenie 

go przy użyciu różnego rodzaju oprogramowania, w tym przy wykorzystaniu 

sprzętu o wysokiej rozdzielczości na nośnikach multimedialnych, urządzeniach 

mobilnych jak i w Internecie (w tym Facebook i YouTube), zawierający napisy w 

języku polskim oraz odpowiednio dopasowany do montażu i tematyki podkład 

muzyczny; 

2.1.2.5. spot nr 2 powinien zostać przygotowany zgodnie z następującą specyfikacją: 

rozdzielczość – 1280 x 720 px; format – 16:9; plik – mp4, długość 15/20/25/30 s., 

bez dźwięku, zawierający napisy w języku polskim; 

2.1.3.  zapewni publikację informacji prasowych oraz artykułu sponsorowanego, 

informujących o ogłoszeniu konkursu i naborze wniosków konkursowych, w min. 3 

różnych znanych wydawnictwach, np.: Mamstartup.pl, Mambiznes.pl, Onet.pl, Wp.pl, 

Money.pl, Rzeczpospolita, Gazeta Wyborcza, Business Insider, Forbes, Mycompany, 

Gazeta Prawna, Puls Biznesu; 

2.1.4. przygotuje projekt graficzny plakatu promocyjnego i przekaże go Zamawiającemu w 

wersji elektronicznej, w formacie pdf, umożliwiającym wydruk w formacie A3; 
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2.1.5. . zapewni kampanię w mediach internetowych i społecznościowych, w tym: 

2.1.5.1. przygotuje posty na portal społecznościowy: 

2.1.5.2. minimum 2 wpisy tygodniowo; 

2.1.5.3. posty powinny być oparte przede wszystkim na zdjęciach i materiałach video; 

2.1.5.4. posty powinny być tworzone w sposób atrakcyjny, wywołujący pozytywne    

reakcje (udostępnienia, komentarze); 

2.1.5.5. zapewni min. 5 postów promowanych w mediach społecznościowych w czasie 

trwania naboru wniosków konkursowych; 

2.1.6.  przygotuje i przeprowadzi mailingi informacyjno-promocyjne, w tym: 

2.1.6.1. opracuje szablon wiadomości elektronicznej;  

2.1.6.2. zapewni wysyłkę mailową informującą o konkursie z prośbą o promowanie  

(np. na stronach internetowych i w mediach społecznościowych) do instytucji, firm, 

organizacji wspierających, akceleratorów, uczelni wyższych, inwestorów (na min. 

200 adresów e-mail). Mailing zostanie wysłany min. 3 razy w trakcie trwania 

naboru wniosków; 

2.1.6.3. wysyłkę mailową linku do formularza zgłoszeniowego online do potencjalnych 

uczestników (na min. 200 adresów e-mail). Mailing zostanie wysłany min. 3 razy w 

trakcie trwania naboru wniosków; 

2.1.7. przygotuje landing page (stroną docelową), która przyciągnie uwagę odwiedzających, 

zaprezentuje informacje o konkursie oraz zachęci do wzięcia udziału w konkursie i 

przekieruje do formularza zgłoszeniowego (lub będzie bezpośrednio go zawierać); 

2.1.8. udostępni, w miarę możliwości, swoje kanały komunikacyjne do promowania 

wydarzenia.  

2.2. Zamawiający dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawcę realizacji dodatkowych działań, 

spójnych z założeniami Konkursu. 

2.3. Ogólne warunki realizacji kampanii informacyjno-promocyjnej: 

2.3.1. nie dopuszcza się stosowania form marketingu niezgodnych z przepisami prawa i 

Kodeksem Etyki Reklamy; 

2.3.2. wszelkie materiały powstałe w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej, zostaną 

przygotowane zgodnie z zasadami wizualizacji UMWM 

http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/ 

oraz Księgą Identyfikacji Wizualnej konkursu; 

2.3.3. ostateczny  wybór  scenariuszy, koncepcji  graficznych, tematów artykułów i wszelkich 

innych materiałów do wykorzystania w kampanii nastąpi we współpracy Wykonawcy z 

Zamawiającym – Wykonawca będzie zobowiązany uzyskać od Zamawiającego  

akceptację wszystkich materiałów tekstowych, graficznych, video, stworzonych w 

ramach kampanii; 

2.3.4. Wykonawca zapewni: kompleksowe przeprowadzenie kampanii, w tym m.in.: 

ewentualne pozyskanie osób będących twarzą kampanii, plików graficznych, innych 

niezbędnych dla  realizacji kampanii materiałów oraz sprzętu; opłaci produkcję i 

http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/
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emisję/dystrybucję materiałów oraz pokryje wszystkie  inne  koszty  związane  z  

prowadzeniem  przez  niego  kampanii.  

2.4. Podsumowanie działań promocyjnych, w tym co najmniej informacje na temat zasięgu 

kampanii, przeprowadzonych działań oraz rekomendacje dla kolejnych edycji, zostanie ujęte 

w raporcie z I części realizacji zadania. 

 

3. NABÓR WNIOSKÓW 

3.1. Wykonawca przeprowadzi nabór wniosków konkursowych, zgodnie z Regulaminem 

konkursu. 

3.1.1. Przyjmowanie zgłoszeń i ich ewidencja należeć będzie do zadań Wykonawcy, 

jednocześnie jest on zobowiązany do informowania Zamawiającego o stanie naboru. 

3.1.2. Wykonawca opracuje formularz rejestracyjny, dostępny online w czasie naboru 

wniosków, poprzez który będą składane wnioski konkursowe.  Będzie on zawierał 

m.in. pola z części „dane podstawowe” oraz pola wymaganych załączników z 

formularzy zgłoszeniowych, które stanowią załączniki nr 1 i 2 do Regulaminu XIII 

edycji konkursu. W trakcie wypełniania formularza rejestracyjnego będzie wyświetlać 

się także klauzula informacyjna RODO.  

3.1.3. Opis właściwości formularza rejestracyjnego: 

3.1.3.1. dostępny online za pośrednictwem dedykowanej strony internetowej; 

3.1.3.2. posiada pola otwarte, pola wyboru (checkbox);  

3.1.3.3. posiada możliwość dodania plików m.in. w formatach .xls, .doc i .pdf.;  

3.1.3.4. jest spójny graficznie z logo konkursu Innowator Mazowsza. 

3.1.4.  Wykonawca opracuje formularze aplikowania w kategorii. Innowacyjna Firma i 

Innowacyjny Naukowiec, które w szczególności: 

3.1.4.1. będą odzwierciedlać zawartość formularzy, które stanowią załączniki nr 1 i 2 do 

Regulaminu XIII edycji konkursu, 

3.1.4.2. będą opracowane w formacie .doc, 

3.1.4.3. będą chronione przed możliwością zmiany wzoru formularza,  

3.1.4.4. będą pola tekstowe, pola wyboru (checkbox),  

3.1.4.5. będą spójne graficznie z zaktualizowanym logo konkursu Innowator Mazowsza. 

3.2. Wykonawca, zgodnie ze swoją wiedzą i doświadczeniem, może zaproponować dodatkowe 

funkcje i właściwości formularza rejestracyjnego. 

3.3. Link do formularza rejestracyjnego będzie opracowany w formie graficznego modułu. 

3.4. Ostateczna koncepcja formularza rejestracyjnego online wymagają akceptacji 

Zamawiającego. 

3.5. Wykonawca zapewni obsługę administratorską, zapewniającą funkcjonowanie, wydajność, 

bezpieczeństwo, dostępność oraz niezawodność formularza. 

3.6. Po zakończonym naborze Wykonawca przekaże Zamawiającemu: bazę danych, 

zaimportowaną z formularzy aplikacyjnych  (w formacie PDF),wnioski konkursowe w wersji 

papierowej oraz krótkie podsumowanie I części zadania, zawierające informacje o podjętych 

działaniach promocyjnych oraz podsumowanie naboru wniosków wraz z ich liczbą.  
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4. OCENA MERYTORYCZNA 

4.1. Wykonawca jest odpowiedzialny za zorganizowanie procesu oceny merytorycznej 

wniosków konkursowych oraz prawidłowe i terminowe jej przeprowadzenie, zgodnie  

z przyjętym harmonogramem i Regulaminem XIII edycji konkursu, w tym: 

4.1.1. zaproponuje skład osobowy Panelu Ekspertów, który dokona oceny merytorycznej 

wniosków konkursowych w dwóch kategoriach konkursowych: Innowacyjny 

Naukowiec i Innowacyjna Firma. Dla każdej kategorii Wykonawca zaproponuje min. 7 

ekspertów. 

4.1.2. Każdy wniosek zostanie oceniony podwójnie, tzn. indywidualnie przez dwóch 

niezależnych ekspertów.  

4.1.3. Skład osobowy Panelu Ekspertów będzie wymagał akceptacji Zamawiającego.  

4.1.4. Zamawiający dopuszcza poszerzenie składu osobowego Panelu Ekspertów 

w przypadku wniosków, do których oceny zaistnieją wątpliwości. 

4.1.5. Eksperci wskazani przez Wykonawcę do oceny wniosków w ramach kategorii 

„Innowacyjna Firma” muszą spełniać następujące wymagania: 

4.1.5.1. Wymagania obowiązkowe: wykształcenie: wyższe oraz doświadczenie w ocenie 

projektów, w tym o charakterze innowacyjnym. 

4.1.5.2. Wymagania pożądane: udokumentowane doświadczenie w zakresie wdrażania 

wyników B+R, innowacyjności, komercjalizacji wyników badań, transferu 

technologii. 

4.1.5.3. Propozycja ekspertów do oceny wniosków w ramach kategorii „Innowacyjna 

Firma” powinna zostać przedstawiona wg następującego wzoru: 

Eksperci wskazani do oceny wniosków w ramach kategorii „Innowacyjna Firma” 

Lp. Imię i nazwisko Doświadczenie w ocenie projektów, 
w tym o charakterze innowacyjnym 
(jako ekspert oceniający wnioski w 
konkursach, programach 
akceleracyjnych). Należy podać 
nazwy konkursów, programów 
akceleracyjnych etc. 

Czy posiada doświadczenie  
w zakresie wdrażania wyników 
B+R, innowacyjności, 
komercjalizacji wyników badań, 
transferu technologii? Jeśli tak, 
podać jakie. 

    

 

4.1.6. Eksperci wskazani przez Wykonawcę do oceny wniosków w ramach kategorii 

„Innowacyjny Naukowiec” muszą spełniać następujące wymagania: 

4.1.6.1. Wymagania obowiązkowe: wykształcenie: wyższe - minimum stopień doktora 

oraz doświadczenie w recenzowaniu prac naukowych. 

4.1.6.2. Wymagania pożądane: doświadczenie w ocenie projektów o charakterze 

innowacyjnym i/lub udokumentowane doświadczenie w zakresie wdrażania 

wyników B+R, innowacyjności, komercjalizacji wyników badań, transferu 

technologii.  

4.1.6.3. Propozycja ekspertów do oceny wniosków w ramach kategorii „Innowacyjny 

Naukowiec” powinna zostać przedstawiona wg następującego wzoru: 



 

 

7 
 

Lp. Imię i 
nazwisko 

Stopień 
naukowy;  

dziedzina, 
dyscyplina 
naukowa 

Doświadczenie w 
recenzowaniu prac 
naukowych 
 

Doświadczenie w ocenie projektów 
o charakterze innowacyjnym (jako 
ekspert oceniający wnioski w 
konkursach, programach 
akceleracyjnych).  
Należy podać nazwy konkursów, 
programów akceleracyjnych etc. 

      

 

4.1.6.4. Przewodniczący Panelu Ekspertów powinien posiadać wykształcenie wyższe oraz 

co  najmniej 3 lata doświadczenia zawodowego w obszarze przedsiębiorczości 

lub nauki. 

4.1.7. zapewni przesyłanie wniosków konkursowych do oceny merytorycznej przez 

odpowiednich Ekspertów; 

4.1.8. zapewni terminową ocenę wszystkich złożonych wniosków konkursowych. 

4.2. Wykonawca odpowiedzialny jest za organizację prac Panelu Ekspertów, w tym zapewni: 

4.2.1. poinformowanie Ekspertów o terminie posiedzeń; 

4.2.2. przygotowanie wszelkich materiałów niezbędnych do przeprowadzenia posiedzeń 

Panelu Ekspertów, w tym listy wniosków konkursowych podlegających ocenie z 

zestawieniem indywidualnych ocen wniosków; 

4.2.3. właściwe przygotowanie i sprawną obsługę posiedzeń Panelu Ekspertów 

(zorganizowane zostanie co najmniej jedno posiedzenie Panelu Ekspertów); 

4.2.4. sporządzanie protokołu z  posiedzeń Panelu Ekspertów wraz z listą rankingową 

(protokół musi zostać zatwierdzony przez Zamawiającego); 

4.2.5. sporządzenie prezentacji multimedialnej, podsumowującej wnioski zakwalifikowane 

do listy rankingowej, która będzie prezentowana podczas posiedzenia Kapituły 

Konkursu;  

4.2.6.  salę na posiedzenia Panelu Ekspertów wraz z wyposażeniem w laptop, rzutnik  

multimedialny, ekran zapewni Zamawiający. Posiedzenia Panelu Ekspertów odbędą  

się  w  siedzibie Zamawiającego, jednak dopuszczalne jest przeprowadzenie spotkań 

poza siedzibą Zamawiającego w uzasadnionych przypadkach. 

4.2.7. Wykonawca zapewni usługę cateringową, świadczoną przez firmę zewnętrzną dla 

uczestników Panelu Ekspertów, w tym co najmniej: 

4.2.7.1. menu w stylu finger-food: sałatka (co najmniej 1 rodzaj), dania wegańskie i 

wegetariańskie (co najmniej 3 rodzaje); 

4.2.7.2. desery (co najmniej 2 rodzaje); 

4.2.7.3. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i niegazowana). 

4.2.8. Zamawiający dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzeń Panelu Ekspertów, jeśli 

zaistnieje siła wyższa, uniemożliwiająca spotkanie bezpośrednie (epidemie, 

zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, 

powodzie, pożary itp.) lub inne uzasadnione okoliczności uniemożliwiające spotkanie 

stacjonarne, za zgodą Zamawiającego. Wówczas zastosowanie tracą pkt. 4.2.6. i 

4.2.7., a Wykonawca zobowiązuje się do: 



 

 

8 
 

4.2.8.1. przygotowania i organizacji zamkniętego tylko dla określonych osób, 

bezpiecznego dla jego uczestników spotkania na platformie komunikacji online; 

4.2.8.2. przeszkolenia online (dopuszczane przesłanie instrukcji) uczestników spotkania w 

zakresie działania platformy. 

4.3. W ramach prac Kapituły Konkursu, Wykonawca zobowiązany jest do: 

4.3.1. obecności podczas posiedzenia Kapituły; 

4.3.2. przygotowanie prezentacji multimedialnej, charakteryzującej projekty, 

rekomendowane do nagród; 

4.3.3. obecności Przewodniczącego lub wyznaczonych Ekspertów, którzy zaprezentują 

przebieg prac w ramach Panelu oraz scharakteryzują projekty/doktoraty, 

rekomendowane do nagród przy pomocy prezentacji multimedialne, o której mowa w 

4.3.2.  

4.3.4. Zamawiający dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzenia Kapituły Konkursu, 

jeśli zaistnieje siła wyższa, uniemożliwiająca spotkanie bezpośrednie (epidemie, 

zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, 

powodzie, pożary itp.). Wówczas Wykonawca zobowiązuje się do: 

4.3.4.1. przygotowanie i organizacji zamkniętego tylko dla określonych osób, 

bezpiecznego dla jego uczestników spotkania na platformie komunikacji online; 

4.3.4.2. przeszkolenia online (dopuszczane przesłanie instrukcji) uczestników spotkania w 

zakresie działania platformy. 

4.4. Wykonawca przygotuje podsumowanie przeprowadzonej oceny merytorycznej, które 

zostanie ujęte w raporcie z II części realizacji zadania (raport końcowy); do raportu 

zostaną dołączone karty ocen w formie papierowej, protokół z obrad Panelu Ekspertów. 

 

5. SPOTKANIE Z LAUREATAMI XIII EDYCJI KONKURSU 

5.1. Wykonawca zorganizuje spotkanie z laureatami XIII edycji konkursu, podczas którego 

zostaną wręczone nagrody. 

5.1.1. Termin zostanie ustalony z Zamawiającym i będzie on przypadał między 2 a 5 

listopada 2021 r.  (godzina rozpoczęcia spotkania: 12:00, planowana godzina 

zakończenia spotkania: 14:00). 

5.1.2. Miejsce ustalone z Zamawiającym siedziba Zamawiającego. 

5.1.3. Liczba uczestników ok. 30 osób.  

5.2. Wykonawca przygotuje scenariusz wydarzenia oraz kompatybilną z nim prezentację 

multimedialną, opracuje merytorycznie i graficznie oraz wykona i dostarczy materiały 

informacyjno-promocyjne: 

5.2.1. scenariusz konferencji rozpisany w formie tzw. minutówki, z uwzględnieniem 

wszystkich elementów wydarzenia; 

5.2.2. zaproszenie w formie elektronicznej, umożliwiającej wysłanie go za pośrednictwem 

poczty elektronicznej, opracowanie merytoryczne i graficzne; 

5.2.3. roll-up: 

5.2.3.1. wymiary: szerokość: 85 cm +/- 5 cm, wysokość: 200 cm +/- 5 cm, 
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5.2.3.2. konstrukcja sztywna, wykonana z aluminium lub z polerowanej blachy 

nierdzewnej (bez wystawianych stopek z przodu i skośnych prętów stabilizujących 

z tyłu), maszt składany, mechanizm zwijający w podstawie, podstawa stabilna, 

trzymająca pion, górna listwa zakładana bezpośrednio na maszt (bez haczyków i 

plastikowych zawieszek), 

5.2.3.3. grafika wielokolorowa, zawierająca logo marki Mazowsze oraz logo konkursu, 

drukowana na materiale typu blackout lub równoważnym z warstwą 

nieprzepuszczającą światła, 

5.2.3.4. futerał z uchwytem umożliwiającym łatwy transport, chroniący przed 

uszkodzeniem mechanicznym, wodoodporny, zawierający okienko na opis 

zawartości futerału; 

5.3. Wykonawca przygotuje broszurę w języku polskim i angielskim (50 sztuk) - opracowanie 

merytoryczne i graficzne, skład, druk: format kwadratu min. 21 x 21 cm, min. 50 stron, 

oprawa zeszytowa, druk 4+4 CMYK na papierze 160 g/m2, papier okładki soft touch; plik 

elektroniczny; 

5.4. Wykonawca zapewni usługę cateringową, świadczoną przez firmę zewnętrzną dla 

uczestników spotkania, w tym co najmniej: 

5.4.1. menu w stylu finger-food: sałatka (co najmniej 1 rodzaj), dania wegetariańskie i 

wegańskie  (co najmniej 3 rodzaje); 

5.4.2. desery (co najmniej 2 rodzaje); 

5.4.3. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i niegazowana). 

5.5. Wykonawca opracuje projekty graficzne, wykona i dostarczy symboliczne nagrody dla 

laureatów konkursu: 

5.5.1. zindywidualizowane dyplomy dla 6 laureatów i maksymalnie 9 wyróżnionych  

w konkursie, o poniższych parametrach technicznych:  

5.5.1.1. wydruk kolorowy na papierze kredowym o gramaturze nie mniejszej niż 150 g/m2, 

zawierający następujące informacje: imię i nazwisko lub nazwę firmy, kwotę 

nagrody pieniężnej, oznaczenie kategorii konkursu, nazwę konkursu, nazwę 

organizatora konkursu (Województwo Mazowieckie), miejsce na podpis;  

5.5.1.2. format dyplomu ok. 30 cm x 21 cm; 

5.5.1.3. oprawa – ramy  w  jednym kolorze,  za  szkłem,  dopasowane  stylem  do  

wyglądu dyplomów; 

5.5.2. szklane / kryształowe statuetki dla 6 laureatów konkursu - statuetki w kształcie kuli  

o średnicy nie mniejszej niż 12 cm, umieszczonej na masywnej podstawie/cokole. 

Wewnątrz kuli kolorowy laserowy grawer: logo Konkursu „Innowator Mazowsza, 

Mazonowsze” oraz połączone ze sobą punkty. Na podstawie zamieszczone 

zindywidualizowane informacje: nazwa firmy/naukowca, oznaczenie zajętego miejsca, 

nazwa kategorii oraz nazwa Konkursu - znakowane grawerem laserowym. 

Zdjęcie przykładowe: 
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5.5.3. 6 czeków o wymiarach 65x35cm, na piance o grubości 10 mm, umożliwiającej podpis 

mazakiem typu marker lub umieszczenie pieczątki, zawierających informacje: nazwę 

firmy/naukowca, kwotę nagrody pieniężnej, oznaczenie zajętego miejsca, nazwę 

konkursu, nazwę organizatora konkursu (Województwo Mazowieckie); 

5.6. Wykonawca zobowiązuje się do: 

5.6.1. przewozu wszystkich materiałów wystawienniczych ścianki konferencyjna wraz  

ze stelażem oraz nagród dla laureatów konkursu na miejsce wydarzenia z siedziby 

Departamentu Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich UMWM, Al. 

Solidarności 61. Po zakończeniu, przewóz do siedziby Zamawiającego, najpóźniej 

siedem dni po konferencji. Załadowanie, przewiezienie i rozładowanie materiałów na 

miejsce spotkania oraz załadowanie, przewiezienie i rozładowanie ich po zakończeniu 

spotkania do miejsca wyznaczonego przez Zamawiającego w godzinach pracy 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego w Warszawie (przed 

wykonaniem usługi transportowej, ustalenie z Zamawiającym dostosowania rodzaju i 

wielkości auta do przewożonych materiałów); 

5.6.2. skontaktowania się z Zarządcą obiektu, w celu realizacji zadań przewidzianych w 

SWZ oraz w celu uzyskania wymaganych pozwoleń (jeżeli jest taka konieczność), 

umożliwiających należyte wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami SWZ; 

5.6.3. prowadzenia transmisji Facebook Live podczas trwania całego spotkania – 

Zleceniodawca zobowiązuje się udostępnić profil Innowacyjne Mazowsze  

w serwisie Facebook na czas transmisji. Wykonawca zobowiązuje się do nie 

wykorzystywania profilu Innowacyjne Mazowsze w celach innych niż prowadzenie 

transmisji Facebook Live; 

5.6.4. utworzenia dokumentacji zdjęciowej - Wykonawca udokumentuje fotograficznie 

przebieg spotkania i przekaże materiały Zamawiającemu, niezwłocznie w terminie do 

godz. 20:00 w dniu spotkania min. 20 zdjęć ze spotkania drogą elektroniczną, a resztę 

w ciągu 3 dni roboczych po zakończeniu spotkania. Wykonawca wykona co najmniej 

50 zdjęć z przebiegu spotkania, w tym co najmniej każdemu z laureatów podczas 

odbierania nagród. 
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5.7. Zamawiający dopuszcza zdalne przeprowadzenie spotkania Marszałka Województwa 

Mazowieckiego z laureatami, jeśli zaistnieje siła wyższa, uniemożliwiająca spotkanie 

bezpośrednie (epidemie, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii 

elektrycznej, powodzie, pożary itp.). Wówczas zastosowanie tracą pkt. 5.4, 5.5.3, 5.6.1,  

a Wykonawca zobowiązuje się do: 

5.7.1. przygotowania i organizacji spotkania Marszałka Województwa Mazowieckiego  

z laureatami na zamkniętej tylko dla określonych osób, bezpiecznej dla jego 

uczestników, platformie komunikacji online; 

5.7.2. przeszkolenia online (dopuszczane przesłanie instrukcji) uczestników spotkania  

w zakresie działania platformy; 

5.7.3. wysłania za pośrednictwem usługi kurierskiej dla każdego nagrodzonego / 

wyróżnionego nagród, o których mowa w pkt. 5.5.1 i 5.5.2. oraz broszurę, o której 

mowa w pkt. 5.3.; 

5.7.4. opracowania prezentacji multimedialnej podsumowującej konkurs, przygotowanej  

z wykorzystaniem grafiki komputerowej, jednorodnej pod względem graficznym, 

wykorzystując grafikę konkursu.  

5.8. Produkty / usługi, o których mowa w pkt.: 5.2. – 5.5. podlegają akceptacji Zamawiającego.  

6. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

6.1. Odbiór zadania będzie możliwy po: 

6.1.1. przekazaniu majątkowych praw autorskich do zdjęć dokumentujących przebieg 

konferencji oraz opracowań graficznych bez ograniczeń na rzecz Zamawiającego;  

6.1.2. przekazaniu Zamawiającemu raportu końcowego z przebiegu konkursu, 

zawierającego zestawienie informacji z okresu przeprowadzenia konkursu, 

rekomendacje dla przyszłych edycji konkursu oraz zapisane w wersji elektronicznej 

zrzuty ekranowe ze wszystkich publikowanych treści. 

6.2. Ewentualne kwestie związane z przedmiotem niniejszego zamówienia, nieuregulowane 

wprost w dokumentacji postępowania, pozostają do ustalenia między Stronami. 

6.3. Całość przedmiotu zamówienia należy wykonać w terminie do 10 dni kalendarzowych 

liczonych od dnia spotkania z laureatami XIII edycji konkursu. 

 


