NARODOWY INSTYTUT KULTURY
| DZIEDZICTWA WSI

N :
% NIKiDW

Warszawa, dnia 10-12-2024
SS7.26.22.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
Zamawiajacy Narodowy Instytut Kultury i1 Dziedzictwa Wsi zaprasza do sktadania ofert na:
»Zakup paliw plynnych”

1. Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi
ul. Krakowskie Przedmiescie 66

00-322 Warszawa

NIP: 5252804887

REGON: 384655657

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz paliw ptynnych przez Wykonawce za posrednictwem

sieci stacji paliw na terenie miasta Warszawy 1 catego kraju. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do Zaproszenia. Wartoscig przysztej umowy bedzie kwota
wskazana przez Zamawiajacego (wartos¢ szacunkowa powigkszona o podatek VAT).

3. Termin realizacji zaméwienia:
Zakres podstawowy — od daty zawarcia umowy do 31.12.2025 r.

Zakres objety prawem opcji —od 1.01.2026 r. do 31.12.2027 r.

4. Miejsce realizacji zamowienia:
Stacje paliw na terenie Warszawy oraz catego kraju.

5. Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. W przypadku zlozenia

oferty na cze$¢ zamodwienia oferta zostanie odrzucona.

6. Wymagania wobec Wykonawcy
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan wobec wykonawcy.

7. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

Do oferty nalezy dolaczy¢:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty;

2. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli oferta zostanie podpisana
przez osobe nie umocowang jako reprezentant Wykonawcy w stosownym rejestrze
(KRS, CEiDG, RIK itp.).

UWAGA: zlozona oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy. Jesli oferta zostanie podpisana przez petnomocnika, do
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oferty winno by¢ dotagczone Pelnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione
do jego udzielenia.
Kompletng ofert¢ nalezy przesta¢ za posrednictwem platformy zakupowe;.

8. Termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18.12.2024 r. do godz.: 12:00.

9. Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac¢ ceng oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty, jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamoéwienia.

2) Cena oferty, na podstawie ktorej zostanie dokonana ocena, jest cena skalkulowana w
oparciu o najnizsze ceny jednostkowe obowigzujace na stacji wykonawcy najblizej
siedziby Zamawiajacego, w ciggu ostatnich 5 dni liczac od dnia opublikowania

postepowania.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do podania wartosci cenowych zgodnie z Formularzem
ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty.

4) Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do pordwnania ztozonych ofert.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Opis Kryteriow oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowac si¢ ponizszymi
kryteriami:

1) Cena — 40 pkt
Sposob oceny:
Pc = (Cmin / C) x 40 pkt

gdzie:

a) Pc - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,,Cena” ocenianej oferty;
b) Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng;

c) C - cena w ofercie oceniane;j.

2) Upust — 60 pkt
Sposob oceny:
Wykonawca podaje w ofercie wysokos¢ upustu, w %, ktory bedzie obnizat wartos¢ kazdej
faktury.
PU = (U / Umax) x 60 pkt
gdzie:
a) Pu - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,,Upust” ocenianej oferty;
b) Umax — najwyzszy oferowany w ofertach upust;
¢) U —upust oferowany w ofercie ocenianej.

11. Badanie i wyja$nienie ofert.



1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ poprawy w ofercie:
a. oczywistych pomytek pisarskich,
b. oczywistych pomytek rachunkowych,
c. innych omylek, polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,

niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

3) W przypadku stwierdzenia ww. omylek Zamawiajacy poprawi je we wlasnym zakresie,
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.

4) W toku badania zlozonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia
dokumentoéw. Uzupehieniu nie podlega Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do
Zaproszenie do ztozenia oferty.

12. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej
na warunkach okreslonych w Zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu oferentowi za posrednictwem poczty elektroniczne;.

13. Informacje dotyczace uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w sytuacji:

1) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot¢ jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) w trakcie procedury nastgpilo istotne naruszenie Regulaminu planowania, zasad
organizacji i udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt
netto w Narodowym Instytucie Kultury 1 Dziedzictwa Wsi, ktore miato lub mogto mie¢
wpltyw na wynik postepowania,

4) wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) udzielenie zamdwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie Zamawiajacego.

14. Osoby wskazane do kontaktu:

Osoba upowazniong do kontaktow ze strony Zamawiajacego jest: Eliza Gajowczyk.

15. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy zart. 13 ust. 112 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego

przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r., Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informujemy Ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kultury
i Dziedzictwa Wsi (NIKiDW) z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66, 00-322
Warszawa.


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(2)&cm=DOCUMENT

2)

3)

4)

S)

6)
7)

8)

9)

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych przez Administratora mozna
kontaktowac si¢ z wykorzystaniem powyzszych danych adresowych.

Dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi¢c RODO — w celu
zwigzanym z rozpatrzeniem Panstwa oferty, w zwiazku z ewentualnym zawarciem
1 wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot zapytania
ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organow.

W trakcie przetwarzania dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym
oraz podmiotom, ktore wykaza prawnie uzasadnione interesy.

W odniesieniu do danych osobowych nie bgda podejmowane decyzje w sposdb
zautomatyzowany w mysl art. 22 RODO oraz nie bedg profilowane.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, realizacji przedmiotu objgtego zapytaniem
ofertowym oraz realizacji i wykonania ewentualnej umowy.

Posiadajag Panstwo prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo
do ich przeniesienia.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

16. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Opis przedmiotu zamowienia

Nina Sapa
Zastepca Dyrektora

/podpisano podpisem kwalifikowanym
elektronicznym/


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(c)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(22)&cm=DOCUMENT

Zatagcznik nr 1 do Zaproszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamoOwienia jest sprzedaz paliw plynnych przez Wykonawce
za posrednictwem sieci stacji paliw na terenie miasta Warszawy i calego kraju,
dostepnych 7 dni w tygodniu, catodobowo i akceptujacych bezgotowkowe karty
paliwowe dla srodkow transportu w nastepujacym asortymencie:

Jednostk
Przedmiot zaméwienia Asortyment ¢ ITOS a Ilos$é (rocznie)
miary
Zakup paliw ptynnych na stacji PB 95 litr 1000
paliw Wykonawcy ON litr 2500

Wskazane ilosci sg prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajacego w okresie
realizacji umowy. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane
beda na podstawie faktycznie zakupionych przez Zamawiajgcego ilosci asortymentu.

2) W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni rowniez sprzedaz produktow
pozapaliwowych, tj.: oleje silnikowe, ptyny eksploatacyjne, kosmetyki samochodowe
oraz ustugi samochodowe (np. myjnia):

Przedmiot Jednostka Ilos¢
P Asortyment . i
zamoéwienia miary (rocznie)
oleje silnikowe litr 50
Zakup produktow ptyny eksploatacyjne litr 50
pozapaliwowych kosmetyki samochodowe szt. 20
ustugi samochodowe - myjnia SZt. 20

Wskazane ilo$ci sg prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiajacego w okresie
realizacji umowy. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane
beda na podstawie faktycznie zakupionych przez Zamawiajacego ilosci asortymentu.

2. Termin realizacji zamowienia

1) Zakres podstawowy — od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 r.
2) Zakres objety prawem opcji —od 1 stycznia 2026 r. do 31.12.2027 r.

3. Miejsce dostawy zamowienia
Stacje paliw na terenie Warszawy oraz calego kraju.

4. Ogolne warunki
1) Wykonawca musi posiada¢ aktualng koncesje na obrét paliwami cieklymi wydanej

przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki stosownie do ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz.U.2024.266 t.j. z dnia 2024.02.28).



2)

3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)

Oferowane paliwa ptynne musza spetnia¢ obowigzujaca Polska Norme dotyczaca
jako$ci paliw oraz wymagania wynikajace z Rozporzadzenia Ministra Klimatu
i Srodowiska z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie wymagan jako$ciowych dla paliw
ciektych (Dz.U.2024.1018 z dnia 2024.07.10).
Zamawiajacy bedzie nabywal paliwo sukcesywnie, w miar¢ pojawiajacych si¢ potrzeb.
Ceng jaka Zamawiajacy zaptaci kazdorazowo za pobrane paliwo wynika¢ bedzie z ilosci
faktycznie zatankowanego paliwa oraz ceny 1 litra paliwa obowigzujgcej na danej stacji
w chwili tankowania, pomniejszonej o zaoferowany upust (wskazany w ofercie i
oceniany w kryteriach).
Zakup paliw plynnych oraz produktow pozapaliwowych dokonywany bedzie
w systemie bezgotowkowym za pomoca kart paliwowych na stacjach nalezacych
do sieci stacji Wykonawcy (lub innych stacji na podstawie stosownych umow)
na terenie Warszawy 1 catego kraju.
Wykonawca zapewni mozliwosc korzystania z kart paliwowych w aplikacji mobilne;j
(warunek niekonieczny).
Wykonawca w terminie 10 dni od dnia zlozenia wniosku przez Zamawiajacego wyda
1 dostarczy bezptatnie Zamawiajagcemu karty paliwowe w ilo$ci 8 szt.:
a) po 2 szt. wystawione na nr rejestracyjny samochodu stuzbowego;
b) 2 szt. wystawione bez numeru rejestracyjnego (np. w przypadku najmu
krétkoterminowego samochodu przez Zamawiajacego).
Wykonawca udostepni wzor wniosku o wydanie karty paliwowej przy podpisaniu
umowy. Wydane karty paliwowe muszg by¢ wazne na terenie calego kraju.
Wykonawca dostarczy bezptatnie na wniosek Zamawiajacego dodatkowe karty,
w terminie 10 dni od dnia jego ztozenia (Wykonawca udostepni wzor wniosku przy
podpisaniu Umowy), w przypadku:
a) zakupu nowego samochodu,
b) zgubienia karty,
c) zniszczenia karty,
d) kradziezy karty,
€) zmiany nr rejestracyjnego pojazdu,
f) zmiany danych kierowcy.
Wykonawca zapewni natychmiastowg blokade karty po zgloszeniu jej utraty, kradziezy
lub zniszczenia przez Zamawiajacego:
a) zgloszenia przyjmowane begda calodobowo pod wskazanym przez Wykonawce
numerem telefonu lub na wyznaczony przez Wykonawce adres e-mail: ............ ;
b) Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ za wszelkie transakcje bezgotoéwkowe
zrealizowane przy uzyciu utraconej lub skradzionej karty paliwowej od momentu
otrzymania telefonicznego lub e-mailowego zgloszenia.

10) Bezgotowkowy zakup paliw za pomocg kart paliwowych zabezpieczony bedzie poprzez

poufny numer identyfikacyjny (PIN) zwigzany z kartg paliwowa, ktory daje mozliwos¢
potwierdzenia transakcji dokonywanych przy uzyciu karty paliwowej identyfikujac
odbiorce.

11) Wykonawca zapewni potwierdzenie transakcji przy uzyciu kart paliwowych w formie

wydruku (dowod sprzedazy) bezposrednio u prowadzacych stacje paliw.



12) Kazda transakcja bezgotowkowa zostanie zarejestrowana z podaniem numeru karty,
na ktérag dokonywana byta transakcja, daty, miejsca, wartosci i ilosci zakupionych
paliw. Dokonanie przez osob¢ upowazniong transakcji bezgotowkowej potwierdzone
zostanie dowodem wydania lub pokwitowaniem. Jeden egzemplarz dowodu wydania
zostaje wydany kupujacemu, natomiast drugi, pozostaje na stacji paliw.

13) Wykonawca jest uprawniony przy kazdej transakcji dokonywanej przy uzyciu karty
paliwowej do weryfikacji karty paliwowe;.

14) Rozliczenie kazdorazowej transakcji bezgotowkowego tankowania musi zawierac:
numer karty, numer rejestracyjny pojazdu, dat¢, godzing transakcji 1 miejsce, nazwe
produktu, cen¢ jednostkowa, ilo§¢ zatankowanego paliwa 1 calkowita warto$é
transakcji. Wykonawca udostgpni wskazane powyzej informacje poprzez umieszczenie
ich na stronie internetowej i przekazanie hasta, za pomoca ktoérego bedzie mozliwe
odczytanie przedmiotowych informacji lub w inny rGwnowazny sposob.

15) W ramach wykonania Umowy bez zadnych dodatkowych optat Wykonawca udostepni
strong internetowg lub inny rownowazny system informatyczny utatwiajacy korzystanie
z kart paliwowych oraz rozliczanie dostaw paliw.

16) Rozliczanie paliwa, zakupionego na podstawie kart paliwowych, odbywac si¢ begdzie
w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

17) Zamawiajacy dokonywa¢ bedzie platnosci za pobrane paliwo na konto przelewem
w ciggu 21 dni od daty prawidlowo wystawionej i dostarczonej faktury VAT.

18) Zakres wykonania zamowienia:

a) zakres podstawowy zamoOwienia obejmuje $wiadczenie ustugi od dnia podpisania
umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.;

b) prawo opcji obejmuje uprawnienie do przedluzenia okresu $wiadczenia ustugi
na okres od 1 do 24 miesi¢cy, tj. maksymalnie do dnia 31 grudnia 2027 r.
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji w ramach ww. okresu kilkukrotnie.
Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji, informujagc Wykonawce na co najmniej
14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia §wiadczenia ustugi, a Wykonawca
bedzie $wiadczyt ustuge w przedluzonym terminie na zasadach okre§lonych
w umowie jak dla zakresu podstawowego.



Zatacznik nr 2 do Zaproszenia

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Kultury

i Dziedzictwa Wsi

ul. Krakowskie Przedmiescie 66
00-322 Warszawa

Odpowiadajac na Zaproszenie do ztozenia oferty na: ,,Zakup paliw plynnych”

1. SKEADAM OFERTE na zakup paliw ptynnych na faczng kwote: ......................... zt
brutto (stownie: zt),
w tym podatek VAT ................... Zh kwota ..o 7t
netto, obliczong zgodnie z ponizszym formularzem:

Asortvment Jom s Cena jedn. | Wartos¢ | Stawka Kwota Wartos¢

y T netto netto VAT VAT brutto

PB 95 litr 1 000

ON litr 2 500

Razem:

3. OFERUIJE staty upust w wysokosci ..... %.

4. OSWIADCZAM, ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z Zaproszeniem do zlozenia oferty,
opisem przedmiotu zamdwienia i uznaj¢ si¢ za zwigzanego/zwigzang okreslonymi w nich

postanowieniami i zasadami postegpowania.

5. UWAZAM SIE za zwigzanego/zwiazang niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu

terminu skladania ofert.




6. OSWIADCZAM, iz niniejsza oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sa jawne i nie
zawieraja informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac

10. Zalaczniki do oferty:

(podpis Wykonawcy)
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