
Warszawa, dnia 10-12-2024 
SSZ.26.22.2024

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

Zamawiający Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi zaprasza do składania ofert na: 

„Zakup paliw płynnych”

1. Zamawiający:
Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi
ul. Krakowskie Przedmieście 66
00-322 Warszawa
NIP: 5252804887
REGON: 384655657

2. Określenie przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż paliw płynnych przez Wykonawcę za pośrednictwem 
sieci stacji paliw na terenie miasta Warszawy i całego kraju. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zaproszenia. Wartością przyszłej umowy będzie kwota 
wskazana przez  Zamawiającego (wartość szacunkowa powiększona o podatek VAT).

3. Termin realizacji zamówienia:
Zakres podstawowy – od daty zawarcia umowy do 31.12.2025 r.
Zakres objęty prawem opcji – od 1.01.2026 r. do 31.12.2027 r.

4. Miejsce realizacji zamówienia:
Stacje paliw na terenie Warszawy oraz całego kraju.

5. Oferty częściowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. W przypadku złożenia 
oferty na część zamówienia oferta zostanie odrzucona.

6. Wymagania wobec Wykonawcy
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań wobec wykonawcy.

7. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty:
Do oferty należy dołączyć:

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty;
2. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli oferta zostanie podpisana 

przez osobę nie umocowaną jako reprezentant Wykonawcy w stosownym rejestrze 
(KRS, CEiDG, RIK itp.).
UWAGA: złożona oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentacji Wykonawcy. Jeśli oferta zostanie podpisana przez pełnomocnika, do 



oferty winno być dołączone Pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione 
do jego udzielenia.
Kompletną ofertę należy przesłać za pośrednictwem platformy zakupowej.

8. Termin składania ofert

       Ofertę należy złożyć do dnia 18.12.2024 r. do godz.: 12:00.

9. Opis sposobu obliczania ceny
1) Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała wszystkie 

koszty, jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamówienia.

2) Cena oferty, na podstawie której zostanie dokonana ocena, jest cena skalkulowana w 
oparciu o najniższe ceny jednostkowe obowiązujące na stacji wykonawcy najbliżej 
siedziby Zamawiającego, w ciągu ostatnich 5 dni licząc od dnia opublikowania 
postępowania.

3) Wykonawca zobowiązuje się do podania wartości cenowych zgodnie z Formularzem 
ofertowym – Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty.

4) Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10. Opis Kryteriów oceny ofert, ich waga i sposób oceny: 

 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierować się poniższymi 
kryteriami:

1) Cena – 40 pkt
Sposób oceny:
Pc = (Cmin / C) x 40 pkt
gdzie:
a) Pc - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty;
b) Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną;
c) C - cena w ofercie ocenianej.

2) Upust – 60 pkt
Sposób oceny:
Wykonawca podaje w ofercie wysokość upustu, w %, który będzie obniżał wartość każdej 
faktury.
PU = (U / Umax) x 60 pkt
gdzie:
a) Pu - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Upust” ocenianej oferty;
b) Umax – najwyższy oferowany w ofertach upust;
c) U – upust oferowany w ofercie ocenianej.

11. Badanie i wyjaśnienie ofert.



1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty.

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawy w ofercie:
a. oczywistych pomyłek pisarskich,
b. oczywistych pomyłek rachunkowych,
c. innych omyłek, polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
3) W przypadku stwierdzenia ww. omyłek Zamawiający poprawi je we własnym zakresie, 

z uwzględnieniem konsekwencji dokonanych poprawek.
4) W toku badania złożonych ofert Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia 

dokumentów. Uzupełnieniu nie podlega Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do 
Zaproszenie do złożenia oferty.

12. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty.

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do udzielenia zamówienia. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej 
na warunkach określonych w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty 
wybranemu oferentowi za pośrednictwem poczty elektronicznej.

13. Informacje dotyczące unieważnienia postępowania.

Zamawiający unieważnia postępowanie w sytuacji:
1) gdy nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
3) w trakcie procedury nastąpiło istotne naruszenie Regulaminu planowania, zasad 

organizacji i udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 zł 
netto w Narodowym Instytucie Kultury i Dziedzictwa Wsi, które miało lub mogło mieć 
wpływ na wynik postępowania,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego,

5) udzielenie zamówienia na oferowanych warunkach nie leży w interesie Zamawiającego.

14. Osoby wskazane do kontaktu: 

Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: Eliza Gajowczyk.

15. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r., Nr 119, str. 1) – dalej RODO, informujemy że:
1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kultury 

i Dziedzictwa Wsi (NIKiDW) z siedzibą przy ul. Krakowskie Przedmieście 66, 00-322 
Warszawa.

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(2)&cm=DOCUMENT


2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych przez Administratora można 
kontaktować się z wykorzystaniem powyższych danych adresowych.

3) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO – w celu 
związanym z rozpatrzeniem Państwa oferty, w związku z ewentualnym zawarciem 
i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowiącego przedmiot zapytania 
ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organów.

4) W trakcie przetwarzania dane osobowe mogą być ujawnione osobom upoważnionym 
oraz podmiotom, które wykażą prawnie uzasadnione interesy. 

5) W odniesieniu do danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób 
zautomatyzowany w myśl art. 22 RODO oraz nie będą profilowane.

6) Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.

7) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji obowiązku 
prawnego ciążącego na administratorze, realizacji przedmiotu objętego zapytaniem 
ofertowym oraz realizacji i wykonania ewentualnej umowy. 

8) Posiadają Państwo prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 
sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo 
do ich przeniesienia.

9) Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

16. Załączniki: 
1) Formularz ofertowy 

2) Opis przedmiotu zamówienia 

Nina Sapa

Zastępca Dyrektora

____________________

/podpisano podpisem kwalifikowanym 
elektronicznym/

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(c)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(22)&cm=DOCUMENT


Załącznik nr 1 do Zaproszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia

1) Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż paliw płynnych przez Wykonawcę 
za pośrednictwem sieci stacji paliw na terenie miasta Warszawy i całego kraju, 
dostępnych 7 dni w tygodniu, całodobowo i akceptujących bezgotówkowe karty 
paliwowe dla środków transportu w następującym asortymencie:

Przedmiot zamówienia Asortyment Jednostka 
miary Ilość (rocznie)

PB 95 litr 1 000Zakup paliw płynnych na stacji 
paliw Wykonawcy ON litr 2 500

Wskazane ilości są prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiającego w okresie 
realizacji umowy. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane 
będą na podstawie faktycznie zakupionych przez Zamawiającego ilości asortymentu.

2) W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewni również sprzedaż produktów 
pozapaliwowych, tj.: oleje silnikowe, płyny eksploatacyjne, kosmetyki samochodowe 
oraz usługi samochodowe (np. myjnia):

Przedmiot 
zamówienia Asortyment Jednostka 

miary
Ilość 

(rocznie)

oleje silnikowe litr 50

płyny eksploatacyjne litr 50

kosmetyki samochodowe szt. 20

Zakup produktów 
pozapaliwowych

usługi samochodowe - myjnia szt. 20

Wskazane ilości są prognozowanym zapotrzebowaniem Zamawiającego w okresie 
realizacji umowy. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane 
będą na podstawie faktycznie zakupionych przez Zamawiającego ilości asortymentu.

2. Termin realizacji zamówienia

1) Zakres podstawowy – od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2025 r.
2) Zakres objęty prawem opcji – od 1 stycznia 2026 r. do 31.12.2027 r.

3. Miejsce dostawy zamówienia
Stacje paliw na terenie Warszawy oraz całego kraju.

4.  Ogólne warunki 
1) Wykonawca musi posiadać aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi wydanej 

przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki stosownie do ustawy z dnia 10 kwietnia 
1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz.U.2024.266 t.j. z dnia 2024.02.28).



2) Oferowane paliwa płynne muszą spełniać obowiązującą Polską Normę dotyczącą 
jakości paliw oraz wymagania wynikające z Rozporządzenia Ministra Klimatu 
i Środowiska z dnia 26 czerwca 2024 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw 
ciekłych (Dz.U.2024.1018 z dnia 2024.07.10). 

3) Zamawiający będzie nabywał paliwo sukcesywnie, w miarę pojawiających się potrzeb.
4) Cenę jaką Zamawiający zapłaci każdorazowo za pobrane paliwo wynikać będzie z ilości 

faktycznie zatankowanego paliwa oraz ceny 1 litra paliwa obowiązującej na danej stacji 
w chwili tankowania, pomniejszonej o zaoferowany upust (wskazany w ofercie i 
oceniany w kryteriach).

5) Zakup paliw płynnych oraz produktów pozapaliwowych dokonywany będzie 
w systemie bezgotówkowym za pomocą kart paliwowych na stacjach należących 
do sieci stacji Wykonawcy (lub innych stacji na podstawie stosownych umów) 
na terenie Warszawy i całego kraju.

6) Wykonawca zapewni możliwośc korzystania z kart paliwowych w aplikacji mobilnej 
(warunek niekonieczny).

7) Wykonawca w terminie 10 dni od dnia złożenia wniosku przez Zamawiającego wyda 
i dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu  karty paliwowe w ilości 8 szt.:
a) po 2 szt. wystawione na nr rejestracyjny samochodu służbowego;
b) 2 szt. wystawione bez numeru rejestracyjnego (np. w przypadku najmu 

krótkoterminowego samochodu przez Zamawiającego).
Wykonawca udostępni wzór wniosku o wydanie karty paliwowej przy podpisaniu 
umowy. Wydane karty paliwowe muszą być ważne na terenie całego kraju. 

8) Wykonawca dostarczy bezpłatnie na wniosek Zamawiającego dodatkowe karty, 
w terminie 10 dni od dnia jego złożenia (Wykonawca udostępni wzór wniosku przy 
podpisaniu Umowy), w przypadku:
a) zakupu nowego samochodu,
b) zgubienia karty,
c) zniszczenia karty,
d) kradzieży karty,
e) zmiany nr rejestracyjnego pojazdu,
f) zmiany danych kierowcy.

9) Wykonawca zapewni natychmiastową blokadę karty po zgłoszeniu jej utraty, kradzieży 
lub zniszczenia przez Zamawiającego:
a) zgłoszenia przyjmowane będą całodobowo pod wskazanym przez Wykonawcę 

numerem telefonu lub na wyznaczony przez Wykonawcę adres e-mail: …………; 
b) Wykonawca przejmuje odpowiedzialność za wszelkie transakcje bezgotówkowe 

zrealizowane przy użyciu utraconej lub skradzionej karty paliwowej od momentu 
otrzymania telefonicznego lub e-mailowego zgłoszenia.

10) Bezgotówkowy zakup paliw za pomocą kart paliwowych zabezpieczony będzie poprzez 
poufny numer identyfikacyjny (PIN) związany z kartą paliwową, który daje możliwość 
potwierdzenia transakcji dokonywanych przy użyciu karty paliwowej identyfikując 
odbiorcę.

11) Wykonawca zapewni potwierdzenie transakcji przy użyciu kart paliwowych w formie 
wydruku (dowód sprzedaży) bezpośrednio u prowadzących stacje paliw.



12) Każda transakcja bezgotówkowa zostanie zarejestrowana z podaniem numeru karty, 
na którą dokonywana była transakcja, daty, miejsca, wartości i ilości zakupionych 
paliw. Dokonanie przez osobę upoważnioną transakcji bezgotówkowej potwierdzone 
zostanie dowodem wydania lub pokwitowaniem. Jeden egzemplarz dowodu wydania 
zostaje wydany kupującemu, natomiast drugi, pozostaje na stacji paliw.

13) Wykonawca jest uprawniony przy każdej transakcji dokonywanej przy użyciu karty 
paliwowej do weryfikacji karty paliwowej.

14) Rozliczenie każdorazowej transakcji bezgotówkowego tankowania musi zawierać: 
numer karty, numer rejestracyjny pojazdu, datę, godzinę transakcji i miejsce, nazwę 
produktu, cenę jednostkową, ilość zatankowanego paliwa i całkowitą wartość 
transakcji. Wykonawca udostępni wskazane powyżej informacje poprzez umieszczenie 
ich na stronie internetowej i przekazanie hasła, za pomocą którego będzie możliwe 
odczytanie przedmiotowych informacji lub w inny równoważny sposób.

15) W ramach wykonania Umowy bez żadnych dodatkowych opłat Wykonawca udostępni 
stronę internetową lub inny równoważny system informatyczny ułatwiający korzystanie 
z kart paliwowych oraz rozliczanie dostaw paliw.

16) Rozliczanie paliwa, zakupionego na podstawie kart paliwowych, odbywać się będzie 
w miesięcznym okresie rozliczeniowym.

17) Zamawiający dokonywać będzie płatności za pobrane paliwo na konto przelewem 
w ciągu 21 dni od daty prawidłowo wystawionej i dostarczonej faktury VAT.

18) Zakres wykonania zamówienia: 
a) zakres podstawowy zamówienia obejmuje świadczenie usługi od dnia podpisania 

umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.;

b) prawo opcji obejmuje uprawnienie do przedłużenia okresu świadczenia usługi 
na okres od 1 do 24 miesięcy, tj. maksymalnie do dnia 31 grudnia 2027 r. 
Zamawiający może skorzystać z prawa opcji w ramach ww. okresu kilkukrotnie. 
Zamawiający skorzysta z prawa opcji, informując Wykonawcę na co najmniej 
14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia świadczenia usługi, a Wykonawca 
będzie świadczył usługę w przedłużonym terminie na zasadach określonych 
w umowie jak dla zakresu podstawowego.



Załącznik nr 2 do Zaproszenia

Wykonawca:
………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w 
zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 
KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 
do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiający:
Narodowy Instytut Kultury
i Dziedzictwa Wsi

                                                                      ul. Krakowskie Przedmieście 66
00-322 Warszawa

Odpowiadając na Zaproszenie do złożenia oferty na: „Zakup paliw płynnych”

1. SKŁADAM OFERTĘ na zakup paliw płynnych na łączną kwotę: ………………….... zł 
brutto (słownie: ………..……….…………………….….zł), 
w tym podatek VAT …………….… zł, kwota ……………………….………………..zł 
netto, obliczoną zgodnie z poniższym formularzem:

Asortyment J. m. Ilość Cena jedn. 
netto

Wartość 
netto

Stawka 
VAT

Kwota 
VAT

Wartość 
brutto

PB 95 litr 1 000

ON litr 2 500

Razem:

3. OFERUJĘ stały upust w wysokości ….. %.

4. OŚWIADCZAM, że zapoznałem/zapoznałam się z Zaproszeniem do złożenia oferty, 
opisem przedmiotu zamówienia i uznaję się za związanego/związaną określonymi w nich 
postanowieniami i zasadami postępowania.

5. UWAŻAM SIĘ za związanego/związaną niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu 
terminu składania ofert. 



6. OŚWIADCZAM, iż niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie 
zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować 
do ………………………, e-mail: ........................................... 

8. W PRZYPADKU wyboru mojej oferty osobą umocowaną do podpisania umowy jest  
………………………...………………………………………..……………………………

9. W PRZYPADKU wyboru mojej oferty osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu 
zamówienia jest ………..…………………………….., tel.: …………………………….… 
e-mail …………………………….

10. Załączniki do oferty:

1) ………………………
2) ………………………

…………….., dnia …………………..  r.            …………………………………………………..

                                                                                                          (podpis Wykonawcy)

mailto:katarzyna.wojtynska@nikidw.edu.pl
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