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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
cze$¢ 1 zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i organizacja dwoch konferencji
dla cztonkdw zrzeszonych w Mazowieckim Zwigzku Stowarzyszen Abstynenckich
na terenie wojewddztwa mazowieckiego. Konferencje beda realizowane w ramach
wojewddzkiej kampanii ,,Porozumienie dla trzezwosci” prowadzonej przez Centrum

w ramach realizacji WPPRPA oraz PN Wojewddztwa Mazowieckiego.

I. Konferencja nr 1 (dwudniowa):

Przygotowanie i organizacja dwudniowej konferencji dot. zagadnien zwigzanych

z przemocg i niebieska kartg w obliczu problemoéw uzaleznien.

Konferencja przeznaczona ma by¢ dla cztonkéw stowarzyszen i klubow abstynenckich
zrzeszonych w Mazowieckim Zwigzku Stowarzyszen Abstynenckich, tj. tacznie dla 120

uczestnikow.

1. Zakres zamodwienia:

— zapewnienie noclegu dla uczestnikdw konferencji tj. noc z 20 na 21 maja
2023 r., (pokoje: (3) trzy pokoje 1 osobowe z tazienkami, a reszta 2, 3 osobowe
z tazienkami),

— hotel 3*/o$rodek

— zapewnienie wyzywienia (pierwszego dnia: obiad, uroczysta kolacja, drugiego dnia:
$niadanie, obiad),

— zapewnienie serwisu kawowego,

— zapewnienie sali konferencyjnej dla 120 oséb z wyposazeniem oraz sali warsztatowej
dla 60 0séb z wyposazeniem tj. (laptop, rzutnik multimedialny, ekran, flipchart z
markerami),

— Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia dostepnosci ustug swiadczonych w ramach

umowy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 .



0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U z 2022 r. poz.

2240 z zm.),
— Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdllnymi potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan,
o ktérych mowa w art. 6 ustawy w tym:
1) w zakresie dostepnosci architektonicznej:
a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych
budynkoéw,
b) instalacjg urzadzen lub zastosowaniem srodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen z
wytgczeniem pomieszczen technicznych,
c) zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o ktérym mowa
w art.2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997, o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U z 2021 r.p0z.573 i 1981 oraz 2022r. poz. 558,
1700 1812),
d) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposdb.
2) w zakresie dostepnosci cyfrowe;j:
a) zapewnienie wykonania przedmiotu umowy zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.
U.z 2019 r. poz. 848) w tym z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zatgczniku do
tej ustawy, w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:
b) wyposazenie sali konferencyjnej w system wspomagania stuchu, np. petle indukcyjna,
system FM lub inny umozliwiajgcy wzmocnienie dZzwieku dla oséb z aparatami stuchowymi,
a takze odpowiedni sprzet (komputer ze stosownym oprogramowaniem, ew.
monitor/projektor z wiekszg przekatng)
do Symultanicznego Przekazu Tekstowego w czasie rzeczywistym,

c) zapewnienie podczas wydarzenia ttumaczenia na jezyk migowy,
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3) Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania Wykonawcy liczby uczestnikow wydarzenia
poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich/wymagajgcych zapewnienia ttumacza jezyka
migowego/wymagajacych zapewnienia asysty/wymagajacych zapewnienia positkdow dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami zywieniowymi itp., nie pdzniej niz 3 dni przed terminem

wydarzenia.

2. Szczegotowe warunki realizacji zamowienia:

1) przedmiot zamowienia bedzie realizowany w terminie: 20 — 21 maja 2023 r.
na terenie wojewddztwa mazowieckiego,

2) Wykonawca zapewni wykonanie ustugi hotelarskiej i restauracyjnej w jednym obiekcie,

3) Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla 120 oséb umozliwiajgcg komfortowy
przebieg konferencji oraz sale warsztatowg na 60 oséb,

4) wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw konferencji,

5) sala wyktadowa musi by¢ wyposazona w komputer lub laptop, podtgczony
do projektora multimedialnego, projektor multimedialny, odpowiedniej wielkosci ekran
do projekcji, flipchart z markerami, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe oraz
wygodne miejsca dla kazdego uczestnika konferencji
i zaplecze sanitarne,

6) nagtosnienie sali konferencyjnej musi byé dostosowane do liczby uczestnikéw
konferencji,

7) sala konferencyjna oraz warsztatowa muszg posiadac sprawng klimatyzacje/ogrzewanie
dostosowang/e do liczby uczestnikow konferencji,

8) sala konferencyjna i warsztatowa musi posiadaé oswietlenie Swiattem dziennym
i sztucznym oraz zaciemnienie na czas uzytkowania projektora, wyposazona w krzesta
(ustawienie konferencyjne). Widocznosci nie mogg zastaniac elementy konstrukcyjne
budynku (stupy, filary),

9) Woykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi technicznej sprzetu

wykorzystywanego podczas konferencji przez caty czas jej trwania —



1)

2)

4.

w zaleznosci od potrzeb.

Zapewnienie noclegu dla uczestnikow konferencji:

Wykonawca zapewni maksymalnie 120 uczestnikom konferencji nocleg

w pokojach jedno (3 x 1), a pozostatym uczestnikom dwuosobowych

lub trzyosobowych z tazienkami, w tym samym obiekcie, w ktérym odbedzie

sie konferencja,

ostateczna liczba uczestnikdw konferencji moze zosta¢ zmniejszona do 100

i zostanie przekazana wykonawcy najpdzniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem
konferencji.

Zapewnienie wyzywienia wraz z serwisem kawowym:

Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikow konferencji w nastepujgcym standardzie:

1)
2)

3)

kazdy positek musi zawierac propozycje dan miesnych i wegetarianiskich,
Swiadczenie ustug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 284, 285),
wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i

Zywienia.

| dzien konferencji:

1)

2)

3)

Wykonawca zapewni serwis kawowy, obiad oraz uroczystg kolacje dla wszystkich
uczestnikéw konferencji,

serwis kawowy podawany non stop w formie szwedzkiego stotu, sktadajgcy sie

z minimum trzech rodzajow ciastek rozsypanych, minimum trzech rodzajéw swiezych
owocéw (nie mniej niz 150 g na osobe: obrane, pokrojone i utozone na paterach —
gotowe do spozycia), kawy, herbaty, mleka do kawy, wody gazowanej i niegazowane;j
butelkowanej o pojemnosci 0,5 | — w przeliczeniu dwie butelki na kazdego uczestnika,
sokéw, napojéw, dostepnych dla uczestnikdw konferencji, przez caty czas trwania
konferencji,

wystarczajaca liczba talerzy, sztuécow, filizanek, szklanek, serwetek papierowych,
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4)

5)
6)

obiad podany w formie szwedzkiego stotu, sktadajgcy sie z co najmniej: dwdch zup do
wyboru, trzech cieptych dan do wyboru, w tym dwa miesne i jedno wegetarianskie,
dwdch rodzajow satatek do wyboru oraz mieszanke warzyw gotowanych, kawa,
herbata, woda z cytryng podawana w dzbankach, soki

do wyboru,

obiad podawany na zastawie porcelanowej wraz ze sztu¢cami ze stali nierdzewnej,
uroczysta kolacja — wedtug standardéw osrodka, w ktérym organizowana

jest konferencja — podlega uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Il dzienh konferenc;ji:

1)

2)
3)

4)

5)

Wykonawca zapewni serwis kawowy, sSniadanie oraz obiad dla wszystkich uczestnikow
konferencji,

serwis kawowy — analogicznie jak pierwszego dnia konferencji,

$niadanie — wedtug standardéw osrodka, w ktérym organizowana jest konferencja.
Sniadanie moze by¢ serwowane w postaci bufetu/szwedzkiego stotu,

obiad — analogicznie jak pierwszego dnia konferencji, z zastrzezeniem koniecznosci
zmiany menu,

Zamawiajgcy zastrzega sobie akceptacje menu serwowanego w ramach wyzywienia.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu nie pdzniej niz na 2 dni

robocze przed rozpoczeciem konferencji.

Serwis gastronomiczny:

1)

2)

1)

serwis gastronomiczny musi obejmowac: przygotowanie positkdw, podanie ich na
zastawie ceramicznej w podgrzewanych pojemnikach, a takze na obstuge kelnerska oraz
sprzatanie po wydaniu positkéw,

wykonawca zapewni minimum 2 osoby do sprawnego wydawania positkow.
Wizualizacja sali konferencyjnej:

sala konferencyjna musi by¢ oznakowana zgodnie ze wzorem oznakowania

Zamawiajgcego (rollup-y przekazane przez Zamawiajgcego),



1)
2)
3)

4)

5)

6)

Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge podczas trwania catej konferencji:

co najmniej 2 osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikdw,

co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za prawidtowy przebieg konferenciji,

Wykonawca wydrukuje program konferencji dla wszystkich uczestnikow, ktéry bedzie
wreczany uczestnikom przy podpisywaniu listy,

Wykonawca wydrukuje (format A4, zadruk 2 - stronny, full kolor, gramatura papieru
160g/m2, kolor papieru biaty lub écru) zaswiadczenia o uczestnictwie w konferencji
wraz z ramowym programem na projekcie zaswiadczenia opracowanym przez
Zamawiajgcego,

materiaty powinny by¢ oznaczone zestawem logotypow zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego:

1) logotypem Marki Mazowsze;

2) logotypem Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej;

3) piktogram ,, Porozumienie dla trzezwosci” oraz umieszczenie formuty:

,,» Zrealizowano w ramach Wojewaddzkiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii Wojewédztwa
Mazowieckiego”,

Wytyczne do stosowania logotypu Marki Mazowsze dostepne na stronie internetowej

www.mazovia.pl w zaktadce ,,Samorzad” , w podzakfadce ,,Marka Mazowsze”, a do

stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej oraz piktogramu ,,

Porozumienie dla trzezwosci” -na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Dla mediow”,

w podzaktadce ,, Marka MCPS”

Przyktadowy harmonogram konferencji:

| dzien konferencji: 20.05.2023 r.

9:00-11:00 | Rejestracja i zakwaterowanie uczestnikow, kawa
powitalna

11:00 - 11:15 | Rozpoczecie konferencji
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11:15-12:15 | Cze$¢ merytoryczna — wykfad (60 min.)
12:15-13:45 | Cze$¢ merytoryczna — warsztat (90 min.)
14:00 - 15:00 | Obiad

15:15-16:15 | Cze$¢ merytoryczna — wyktad (60 min.)
16:15-16:30 | Przerwa kawowa

16:30—17:30 | Czes¢ merytoryczna — wyktad (60 min.)
17:30 - 18:00 | Podsumowanie i dyskusja

18:00 — 20:00 | Uroczysta kolacja

Il dzien konferencji: 21.05.2023 r.

8:00 - 09:00

Sniadanie

9:00- 11:00

Cze$¢ merytoryczna — warsztaty (120 min.)

11:00 —11:30 | Przerwa kawowa

11:30 - 13:30 | Czes$¢ merytoryczna — warsztaty (120 min.)
13:30 - 14:00 | Podsumowanie i zakoriczenie konferencji
14:00 - 15:00 | Obiad
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tacznie 8,5 godziny (510 minut)

Uwaga!l Harmonogram konferencji moze zosta¢ zmieniony. O ewentualnej zmianie

Wykonawca zostanie powiadomiony najpdzniej na 2 dni przed rozpoczeciem konferencji.

W przypadku wystgpienia obostrzen zwigzanych z duzg liczba zakazen wirusem SARS-
CoV-2 Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji srodki ochrony osobistej (maseczki,
ptyny do dezynfekcji rak, rekawiczki). Catos¢ konferencji prowadzona bedzie z
zachowaniem rezimu sanitarnego wynikajacego z zasad obowigzujacych aktualnie

w kraju.



