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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Wejherowo zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia |1 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej .,ustawa Pzp" o wartosei zamowienia
nicprzekraczajacej 130 tys. zt i zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamowied Publicznych
w Urzedzie Gminy Wejherowo przyjetym Zarzadzeniem nr 72/2023 Wajta Gminy Wejherowo z dnia
13 czerwea 2023r. zaprasza do zlozenia oferty z uwzglednieniem ponizszych informacji:

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest woukcesywna  dostawa materialow eksploatacyjnych
do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy Wejherowo™ obejmujaca miedzy innymi:

Eiud Opis

| 30.12.51.10 -5 Toner do drukarek laserowych/faksdow

{ 30.19.21.13 -6 Wkiady drukujace

2. Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia.
Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalaczniki nr 1A,

1) Zamawiajacy wymaga materialow eksploatacyjnych fabrycznic nowych, nieuzywanych
i oryginalnie wyprodukowanych przez producenta urzadzen wskazanych w zalaczniku nr 1A lub
rownowaznych. Za rownowazne uznaje sie produkty nieregencrowane w ogdle, niepoddane
procesowi ponownego napelniania ani wymiany jakichkolwiek elementow. kompatybilne
7 urzadzeniami, w Kiorych beda wykorzystywane i nicpowodujace uszkodzen ani zaburzen
w pracy urzadzen, do ktérych sa przeznaczone. Réwnowazne materialy musza mie¢ wydajnosé
co najmnicj taka, jaka dotyczy materiatow oryginalnych. Materialy rownowaizne musza dziala¢
analogicznie, jak materialy oryginalne producenta i posiada¢ elementy elektroniczne dajace
komunikaty przy pracy w sieci.

Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy opisuje przedmiol zamdéwienia poprzez wskazanie znaku
towarowego, patentu, nazwy lub pochodzenia, wskazanie to ma na celu okreslenic rodzaju i klasy
materialu oraz sluzy ustaleniu jego standardu. wladciwosei i minimalnych  parametrow
technicznych. Przyjmuje sie, ze takiemu wskazaniu kazdorazowo lowarzyszy dopuszczenie
rozwigzah rdownowaznych. W przypadku materialow  eksploatacyjnych (tusze. tonery) do
drukarek, kserokopiarek, faksow itp. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca dla kazdego
produktu réwnowainego dolaczyl do oferty raporly z testéw producenta, potwierdzajace,
ze wydajnosé¢ oferowanego produktu rownowaznego jest taka sama lub WyZsza w slosunku
do oryginalnego, produkowanego przez producenta sprzetu, w ktorym zostanie uzyty,
Wykonawca bierze na siebie pelna odpowiedzialnosé za uszkodzenie sprzetu, niezaleznic od tego
czy sprzet jest objety gwarancja producenta, czy jest w okresic pogwarancyjnym., spowodowane
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uzywaniem dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych. Jezeli na skutek awarii sprzgtu wyniklej
z winy zastosowania malterialow cksploatacyjnych zamawiajacy utraci gwarancje producenta
urzadzenia, w ramach rekompensaty za utracone korzysci wykonawca, w drodze umowy, bedzie
zobowiazany do przejecia obowiazkéw gwaranta na pozostaly okres udzielonej gwarancii.
Stosowanic produktéw rownowaznych nie moze naruszaé warunkow gwarancji sprzetu.
W przypadku awarii lub uszkodzenia sprzetu, kidrych przyczyna bedzie uzycie dostarczonych
materialéw cksploatacyjnych innych niZz oryginalne, wykonawca zobowiazany jest do zwrotu
kosztéw naprawy sprz¢tu przcz autoryzowany serwis. W przypadku jezeli czas naprawy
uszkodzonego sprzetu w autoryzowanym serwisie przekroczy 48 godzin od momentu zgloszenia,
wykonawea bedzie zobowiazany do nicodplatego dostarczenia na czas napravy innego. nie
sorszego sprzelu wraz z materialami eksploatacyjnymi. Natomiast jezeli naprawa sprzgtu
(ktérego awaria spowodowana bedzie uzyciem dostarczonych materiatow eksploatacyjnych
innych niz oryginalne) nic bedzie mozliwa lub z przyczyn ekonomicznych nie bedzie oplacalna —
co zostanie potwierdzone przez autoryzowany serwis, Wykonawca zobow igzany bedzie
do nieodplatnego przekazania Zamawiajagcemu nowego sprzgtu o parametrach nie gorszych
od sprzetu uszkodzonego.

Artykuly wyszezegdlnione w zalaezniku nr 1A (przedmiol zapytania ofertowego) musza
odpowiadaé wszystkim cechom okreslonym w tabeli (musza by¢ fabrycznie rowe, posiadac
nienaruszone cechy pierwotnego opakowania i nie noszace znamion uzytkowaniz ).
Wykonawca bedzie dostarczal elementy przedmiotu zaméwienia nie rzadziej niz raz w tygodniu,
do Urzedu Gminy Wejherowo, ul. Transportowa 1 sukcesywnie wg z potrzebowania
zgloszonego pisemnie, lub telefonicznie przez Zamawiajgcego w terminiz dwoch  dni

od  momentu  zgloszenia, Kazda  dostawa  bedzie  dostarczona  transportem
Wykonawey, rozladowana i wniesiona przez wykonawee do wskazanego migjsca
na jego koszt W ramach wskazanego w ofercie wynagrodzenia.

Okres gwarancji dla przedmiotu zamowienia ustala si¢ na czas 12 miesigey liczge od dnia
dostawy do Zamawiajacego.

Warunki, ktore musza spelniaé  Wykonawey biorgey udziat w  postgpowaniu:
W postepowaniu moze wziaé udzial Wykonawca, kidry posiada wiedze i doswiadczenie
w zakresie sukcesywnej dostawy materialow eksploatacyjnych stanowigc ch  przedmiot
niniejszego zamowienia.
Wymagania dotyczace zlozonej oferty oraz sposdb obliczenia ceny.
Oferta musi zawicrac:

Wypeliony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego

zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz wypelniony zalacznik cenowy 1A

Jezeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie lub nie doszacuje zakres, ktorego wykonanie
jest niezbgdne przy realizacji przedmiotu zamdwienia, nie zostanie on dodatkowo oplacony po
ich wykonaniu, gdyvz Zamawiajacy uwaza¢ bedzie. ze zostal ujety w cenie oferty;
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6. Termin zwiazania oferta — 30 dni.
7. Termin wykonania: od 01.01.2025r. do 31.12.2025 r.

B K

ryteria oceny ofert: za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora bedzie zawicrata

najnizsza ceng.

9. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

I} ofertg nalezy przygotowaé i zlozy¢ zgodnie ze wzorem zalgeznika do zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skladania;

10. Dokumenty wymagane od Wykonawcow:

1) wypelniony (wszystkie wymagane dane) formularz ofertowy — zalacznik nr |

2) wypehiony formularz cenowy - zalacznik nr 1A. W zalaczniku Nr 1A nalezy wypehnic
kolumny 3. 6 i kolumne 7. Opisu oferowanego produkiu — elementu dostawy nalezy
dokona¢ w_sposob jednoznaczny. umozliwiajacy precvzyjna identvfikacie elementu
dostawy facznie z jego cechami jakosciowymi.

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 2.

11. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert:

1)

3)

4)

3)
6)

Ofert¢ nalezy przygotowaé i zlozy¢ droga elektroniczna, przy uiyciu Srodkiéw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy znajdujacej sie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo, przed uplywem terminu sktadania,

Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzorow
stanowigcych zalgeznik nr 1 oraz zalgeznik 1A do zapytania ofertowego.

Do oferty Wykonawca zalgezy podpisanc o$wiadezenic o braku podstaw do wykluczenia
0 ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 15 kwictnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,
Zamawiajaey informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosei zwiazanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontakiowad sie z dostawca rozwigzania
leleinformatycznego Platforma zakupowa Gmina Wejherowo.

Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomoca poczly
clektronicznej, adres e-mail: sekretariati@ugwejherowo.pl lub d.milewski@ugwejherowo.pl.
Zamawiajacy dopuszeza rowniez mozliwosé skladania dokumeniow elektronicznych (nic
dotyczy ofert) odwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oéwiadczen 7a pomoca
poczty elekironicznej, na wskazane wyzej adresy email.

12. Oferty nalezy skladaé w terminie do: 20.11.2024 r. gode. 10.00

13. Podstawy do wykluczenia Wykonawcey z postgpowania.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi okolicznosé, o ktérej mowa w art. 7 ust. | ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnyveh
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuZzacych ochronie
bezpicczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz, 1497 ze zm.).

14.Zamawiajgcy zastrzega prawo odrzucenia oferty:

1)

zloZzonej po terminie;
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2) zawierajacej bledy w obliczeniu ceny, niebedace oczywistymi omytkami rachun:owymi.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1} uniewaznienia przedmiotowego zapylania na kaidym jego etapie, bez podania przyczyn:

2) zmiany warunkow udzialu w postepowaniu, jak rownieZ przesuniecia terminu sk ladania ofert:

3) wyjasnienia i uzupelnienia tresei oferty;

4) poprawienia oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwen.ji
rachunkowych dokonanych poprawek.

16. Przestanie informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy. Zawarcie

umowy wymaga formy pisemne] pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawee, ktorego oferte wybral o miejscu i terminie zawarcia umow: Ww sprawie
przedmiotowego zamdwienia. Nie podpisanie przez Wykonawcee umowy na warunkach, w czasie
i w migjscu okreslonym przez Zamawiajacego, bedzie jednoznaczne z uchylaniem s'¢ od zawarcia
umowy i odrzuceniem oferty Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty.

17.0bowiazek informacyjny dotycegey RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L  04.05.2016. Nr 119 str. 1,
22018 r. Nr 127 poz. 2, 22021 r. Nr 74 poz. 35), dalej ..RODO”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Wejherowo, ul.

Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, e-mail: sekretariati@ugweiherowo.pl, tel: '38) 677 97 (1

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy: adres e-mail:

ind@ugwejherowo.pl; telefon: 058 677 97 39,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu zwigzanym z wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybic zapytania ofertowego:

b} art. 6 ust. 1 lit b RODO w przypadku wyboru oferty dane osobowe bed: przetwarzane
w celu zawarcia i prawidlowej realizacji umowy oraz dochodzenia ewentualnych
rOS7CZEn;

¢) art. 6 ust. 1 lit f RODO (dotyczy przedstawicieli wykonawcow oraz osob wskazanych do
kontaktu) — w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez administratora lub przez strone trzecig z wyjatkiem sytuacji. w ktérych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotveza, wymagajace ochrony danych osobowych. Za prawnie uzasadnione
interesy przy realizacji umowy uznaje si¢ prowadzenie biezacych kontaktow pomiedzy
stronami umowy.

d) dobrowolne podanie wszelkich danych niewymaganych przepisami prawa jest traktowane
jak wyrazenie zgody na ich przetwarzanie. W takim przypadku podstawg przetwarzania
jest art. 6 ust. | Iit. a ogolnego rozporzadzenia o przetwarzaniu danych osobowych.

4) Odbiorcami Pani/Pana danvch osobowych beda osoby lub podmioty. ktéryn: udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania, inni administratorzy danych, ktdrzy otrzymaja dane

w zwiazku z realizacja wlasnych celéw np. podmioty prowadzace dzialalnosc pocztowa lub

kurierska, podmioty, ktérym dane zostana powierzone do zrealizowania celow przetwarzania,

vedzislek-sroda TE0-5H  (whorek G2iel wewngirzr
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7)

8)

9)

podmioty, Ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe na podstawie przepisow prawa badz

wyrazonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji celow

przetwarzania, a po jego uplywie przez okres wynikajgey z ustawy 2 dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. Nr 164 z pdin. zm.) oraz

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawic organizacji

i zakresu dzialania archiwdw zakladowyeh (Dz. U, 22011 r. Nr 14 poz. 67 z péZzn. zm.)

Dane osobowe:

a) osob reprezentujacych wykonawee zostaly pozyskane z odpowiednich rejestrow lub

bezposrednio od tych osob:

b) osob dziatajacych jako pelnomoenicy wykonawey zostaly pozyskane bezposrednio o tych

os0b,

c) osob wskazanych do kontaktu ze strony wykonawcy zostaly pozyskane od osob

zawicrajacych umowe.

Kategorie odnosnych danych osobowych: Imi¢ i nazwisko, adresy korespondencyjne. numer

telefonu, adres e-mail, inne adresy wykorzystywane w korespondencji, dane dotvezace

pelnionej funkcji w strukturze wykonawcy.

W zakresie 1 w granicach okreslonych w ogolnym rozporzadzeniu o ochronie danych

osobowych, w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiadajg Pan/Pani

prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danyeh (art. 15 RODO),

b) sprostowania i uzupelnienia danyveh (ar. 16 RODO)

¢} #adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO) przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nic ma  zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub Panstwa cztonkowskiego.

d) W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawic zgody przyshuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie przepisow prawa,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w zakresie Pani/PPana danych osobowych, kidre przetwarzane sa na podstawic art. 6 ust, |
lit. ¢ RODO:

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie przez
Administratora danych osobowwch narusza przepisy o ochronie danych osobowych:

1) Obowigzek podania przez Panig/Pana  danych osobowych bezposrednio Pana/Pania

dotyczgeych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencja nicpodania danych bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia oferty.

12) Pani/Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego i organizacii

miedzynarodowej;
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13) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
profilowane,

Jednoczesnic Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca ubiegajac si¢ o udzieleni: zaméwienia
publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowiazkéow formalno-prawnych
zwiazanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowiazk! wynikajace z
RODO, w szezegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposre Inio pozyskat.
Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastoso vania. gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza. dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13
ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie musial wypelni¢ obowiazek informacyjny wynik:jacy z art. 14
RODO wzgledem osob fizycznych, kiérych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorveh dane
posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktéryeh mowa
w art. 14 ust. 5 RODO,
18. Istotne postanowienia umowy : wg projektu umowy.

Zamawiajacy wymaga¢ bedzic od wybranego Wykonawey zawarcia umowy  zgodnej
z postanowieniami zawartymi w zalaczonym projekcie umowy stanowigeym zataczn'k nr 3.

Sporzadzil: Dariusz Milewski.

Zalaceniki;
1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1,
2) Opis przedmiotu zamdéwienia — zatacanik nr 1A,
3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalgcznik nr 2,
4) Projekt umowy — zalacznik nr 3.

Kierownik
Referatu Organizacyjnego i Kadr



