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Zarzad Transporu Migjskieao

Poznan, 08.01.2024 r.
Nr sprawy: ZTM.EL.0831.1.2023

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznar Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
zaprasza do ztozenia ofert na: Sukcesywne wykonywanie w 2024 roku pieczatek oraz
wizytoéwek imiennych i firmowych.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z warunkami realizacji:
Ustuga polegajaca na:
a. Wykonaniu pieczatek automatycznych, samotuszujgcych;
b. Wykonaniu i montazu - na posiadanych przez Zamawiajacego automatach/pieczatkach
- gumek z tekstem;
¢. Wymianie wkiadek tuszujacych (poduszek) w pieczatkach;
d. Opracowaniu graficznym i wydrukowaniu wizytéwek;
e. Dostarczeniu przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego.
Opis Przedmiotu Zamdwienia, parametry techniczne oraz szacowang iloé¢ przedmiotu
zamoéwienia okreslono w Zataczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.
Warunki realizacji:

1) Termin realizacji zaméwienia: sukcesywnie od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia
2024 roku lub do wyczerpania kwoty okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
ktére z w/w zdarzen nastapi wczesniej.

2) Termin realizacji ustugi i dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego przedmiotu zamdwienia
na podstawie ztozonego zlecenia czesSciowego dla:

* Pieczatek —zlecenia ztozone w dni powszednie do godziny 15:30, realizacja nastepnego
dnia roboczego do godziny 12:00

*  Gumek — maksymalnie 2 dni robocze (w tym 1 dzieri roboczy na odbiér
od Zamawiajacego automatow/pieczatek)

*  Wizytdwek — 1 dzien roboczy od dnia zaakceptowania przez Zamawiajacego projektu

graficznego oraz tresci wizytéwek.



3) Wykonaweca dostarczy na wtasny koszt i ryzyko przedmiot zamowienia w godzinach pracy
Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do godziny 15:30.

4) Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za jakosc i ilos¢ przekazanego przedmiotu
zamowienia.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany planowanej ilosci pomiedzy asortymentem
(losciowym rodzajem wykonywanych ustug) z zachowaniem cen jednostkowych
okreslonych w Formularzu Ofertowym oraz do wykorzystania odpowiedniej ilosci
asortymentu adekwatnie do potrzeb Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze kwota wartosci
catego zamodwienia nie zostanie przekroczona. Wykonawca o$wiadcza, ze na powyzsze
wyraza zgode oraz oswiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu zgtaszat zastrzezen i zrzeka sie
wszelkich ewentualnych roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamawiania i dostawy pieczatek, wizytowek oraz
elementdéw sktadowych pieczgtek o parametrach nie ujetych w Zapytaniu Ofertowym,
po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny jednostkowej, z zastrzezeniem ze kwota
wartosci catego zamdwienia nie zostanie przekroczona.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania Umowy o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych (Zatacznik nr 3 do Umowy);

8) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu ustugi stosujac
preferowang przez ZTM metode podzielonej ptatnosci (w rozumieniu ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug) poleceniem przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu, prawidtowo wystawionej faktury VAT;

9) Odpowiedzialno$¢ karno-finansowa za prawidfowe naliczenie podatku VAT spoczywa
w cafosci na Wykonawcy (jako wystawiajgcemu fakture);

10) Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obciazenie rachunku
bankowego Zamawiajacego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu ptatnosci, wskazanym
w pkt. 8 powyzej;

11) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujgcych danych
identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59

60-770 Poznan

NIP 209-00-01-440



12) Faktury elektroniczne, duplikaty faktur oraz korekty do faktur wystawione przez
Wykonawce naleiy przesta¢ na adres e-mail: e.sok@ztm.poznan.pl. w formie
nieedytowalnego pliku PDF, z zachowaniem integralnosci tresci, autentycznosci
pochodzenia i czytelnosci faktur.

13) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostaé
przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych , koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018 r. poz. 2191) oraz zawiera¢ nastepujace dane:
NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, NIP:2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznan,
GLN 5907459620382

3. Kryteria wybory Wykonawcy: cena 100%

4. Termin i forima ztozenia oferty: ztozenie oferty w terminie do dnia 16.01.2024 roku
w formie: elektronicznej za pomoca platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm poznan

Oferta w formie elektronicznej musi by¢ ziozona na Formularzu Ofertowym oraz by¢

podpisana przez Wykonawce pod rygorem nieuwzglednienia. Oferta musi by¢

podpisana odrecznie lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,

zaleca sie format pdf.

5. Termin zwigzania ofertg 30 dni.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym momencie
procesu, w szczegolnosci gdy:

e Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajaca uwzglednieniu,

e Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriéw,
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,

e Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia publicznego,

e Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.



Kierownik\DAlatuZaméwier Publicznych

Kierownik koﬂ‘nérmganizacyjnej
Signed by /
Podpisano przez:

Ewa Wieczorek
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Zatacznik/i:
1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM,
2. Wzér Umowy wraz Opisem przedmiotu zamoéwienia i Wzorem Umowy o powierzeniu przetwarzania

danych osobowych,
3. Formularz Ofertowy.
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