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Opis przedmiotu zaméwienia

1.Przedmiot zamdéwienia

1.1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowe] wizyty studyjne;j
dla maksymalnie 22 oséb we wzorcowych Kotach Gospodyn Wiejskich (KGW) poza granicami
administracyjnymi wojewddztwa mazowieckiego.

Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg ustuge edukacyjng, hotelarska, gastronomiczng,
transportowa.

1.2 Kody CPV:

80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55322000-3 - ustugi gotowania positkow

66510000-8 — ustugi ubezpieczeniowe

60140000-1 — nieregularny transport oséb

2.Cel zamowienia

2.1. Celem zamodwienia jest:

e edukacja i popularyzacja ekonomii spotecznej,

e przedstawienie dobrych praktyk w KGW,

e budowanie partnerstw i wspotpraca (z innymi KGW, wtadzami, mieszkaricami, mediami,
szkotami, NGO, lokalnym biznesem, itd.),

e dostarczenie wiedzy z zakresu finansowania i rozliczania KGW,

e dostarczenie informacji o sposobach promocji KGW, pozyskiwania partnerdow i patronatow,

e wymiana doswiadczen.

3.Uczestnicy/Grupa docelowa

3.1. Wizyta studyjna dedykowana jest Kotom Gospodyn Wiejskich.

3.2. W wizycie weZmie udziat 20 przedstawicieli KGW oraz maksymalnie 2 przedstawicieli
Zamawiajgcego.

3.3. Rekrutacje uczestnikdw wizyty przeprowadzi Zamawiajacy i poinformuje

o dokfadnej liczbie w terminie ustalonym w umowie zawieranej z wytonionym Wykonawca.
3.4. Wykonawca zapewni opiekuna grupy i kierowce.

3.5. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zwigzanych z udziatem w wizytach opiekuna grupy i
kierowcy.

4. Miejsce

4.1. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi wizyte studyjng we wzorcowych, wyrdzniajgcych sie
KGW znajdujacych sie poza granicami administracyjnymi wojewddztwa mazowieckiego. Odlegtosé
od siedziby Zamawiajgcego (ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa) do najdalszego miejsca
wizyty nie bedzie wieksza niz 200 km. Zamawiajgcy dokona pomiaru odlegtosci korzystajac z
ogoblnodostepnych narzedzi np. odleglosci.info, google maps lub podobnych.
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Przez wzorcowe KGW Zamawiajgcy rozumie KGW wyrdzniajace sie i innowacyjne, np.: zdobywajace
krajowe i regionalne nagrody i wyrdznienia, pojawiajgce sie w katalogach dobrych praktyk na skale
regionalng i/lub krajowa, ktorych produkty trafity na krajows liste produktéw tradycyjnych, majace
swoj produkt lokalny i regionalny, zajmujace czotowe miejsca w konkursach w dziedzinie
twodrczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury.

4.2. Miejscem noclegowym ma by¢ hotel posiadajgcy minimum 3 gwiazdki w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektdw w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017 poz. 2166).
4.3. Wykonawca zaproponuje hotel po wyborze najkorzystniejszej oferty. Podany przez
Wykonawce hotel i kategoryzacje Zamawiajgcy zweryfikuje na podstawie wykazu dostepnego na
stronie internetowej https://turystyka.gov.pl/

4.4, Wykonawca zaproponuje hotel, ktory bedzie posiadat:

e tereny zielone sprzyjajgce regeneracji uczestnikdw i umozliwiajgce organizacje kolacji na
zewnatrz w formie grilla/ogniska w zaleznosci od warunkow atmosferycznych,

e nieodptatng mozliwos$¢ skorzystania przez uczestnikdw z urzadzen lub udogodnien hotelu
umozliwiajgcych regeneracje uczestnikdéw, np.: rowerdéw, kijkow, sitowni, basenu, stotu do
tenisa stotowego, bilarda itp.

4.5. Wykonawca zapewni nocleg w pokojach jedno lub dwuosobowych. Pokoje powinny by¢
wyposazone w peten wezet sanitarny, sprzet RTV i dostep do sieci internetowej.

5.Termin realizacji wizyty

Wizyta odbedzie sie wytgcznie w dni powszednie z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiajgcego pomiedzy miesigcami czerwiec-
pazdziernik 2024 r. Wizyta bedzie trwaé¢ dwa dni. Doktadna data wizyty studyjnej zostanie ustalona
z Wykonawca w terminie okreslonym w umowie.

6.Zakres ustug edukacyjnych/opiekun grupy

6.1. W ramach realizacji wizyty nalezy zaplanowac:
e odwiedzenie dwéch lub wiecej wzorcowych KGW i zrealizowanie celu wizyty opisanego w
pkt. 2 opz,
e umozliwienie poznania istotnych miejsc zwigzanych z terenem dziatalnosci odwiedzanych
KGW w formie oprowadzenia lub objazdu,
e realizacje dwdch lub wiecej warsztatow: kulinarny z zakresu zdrowego odzywiania i
warsztat rekodzielniczy.
6.2. Wizyta studyjna obejmie odwiedzenie kilku (minimum dwéch) KGW i zorganizowanie
warsztatow praktycznych kulinarny i rekodzielniczy (minimum po jednym kazdego dnia)
zwigzanych ze specyfikg odwiedzanych miejsc (obowigzkowo warsztaty kulinarne z zakresu
zdrowego odzywiania i do wyboru warsztaty wikliniarskie, garncarskie, florystyczne itp.).
6.3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia opiekuna grupy, ktéry bedzie odpowiedzialny za
wszystkie kwestie organizacyjne na miejscu, i ktéry bedzie przebywat wraz z grupg podczas
wizytowania miejsc.
Do zadan tej osoby bedzie nalezato:
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6.3.1. prowadzenie rejestracji uczestnikow wizyty (w tym: zbieranie podpiséw na liscie obecnosci,
pomoc w zakwaterowaniu, wydawanie materiatéw informacyjnych, zaswiadczen),

6.3.2. udokumentowanie przebiegu spotkania tj. wykonywanie fotografii podczas spotkan,

6.3.3. pomoc uczestnikom w kwestiach organizacyjnych,

6.3.4. kontakty z Zamawiajgcym w kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg
wizyty,

6.3.5. oznakowanie — zgodnie z zasadami przekazanymi przez Zamawiajacego $rodka transportu i
miejsc, w ktdrych odbedg sie spotkania.

7.Materiaty

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przygotowania, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym:

7.1. szczegdtowego programu wizyty zawierajgcego doktadny harmonogram dnia, opis omawianej
tematyki, opisy miejsc kazdego spotkania podczas realizowanej wizyty oraz godziny i miejsca
planowanych przerw i positkéw. Minimalna liczba godzin spotkan/warsztatéw praktycznych
podczas wizyty studyjnej wynosi 7 godzin zegarowych. W przypadku, gdy Wykonawca planuje dla
uczestnikdw czas wolny lub inne punkty nalezy je wpisa¢ w programie. Ukfadajgc program wizyty
studyjnej nalezy takze zwrdci¢ uwage, aby czas dojazdu od jednego punktu wizyty do drugiego nie
byt wliczony w sam pobyt w wizytowanym miejscu,

7.2. programu dla kazdego uczestnika i dodatkowo materiatéw zawierajgcych informacje o
odwiedzanych KGW,

7.3. raportu z wizyty studyjnej wraz z fotografiami zawierajgcego opis merytorycznej i
warsztatowej czesci spotkan tematycznych,

7.4. zaswiadczen o odbyciu wizyty studyjnej dla kazdego uczestnika przygotowanych wg. wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego.

7.5. przeprowadzenia pre-testu, post-testu i ankiety ewaluacyjnej z wizyty studyjne;j.

Wyzej wymienione dokumenty wraz z listami obecnosci uczestnikow wizyty studyjnej Wykonawca
przekazuje przy rozliczeniu z Zamawiajacym.

7.6. Na wszystkich materiatach wytworzonych na potrzeby zamdéwienia wymagane jest
umieszczenie logotypdw Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej oraz Marki Mazowsze.
Wytyczne do stosowania logotypu Marki Mazowsze dostepne sg na stronie internetowej
www.mazovia.pl w zaktadce ,Samorzad”, w podzaktadce ,Marka Mazowsze”, a do stosowania
logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce
,Dla mediéw”, w podzaktadce ,,Marka MCPS”. Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji
projektdw materiatow,

o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia, zawierajgcych:

logotyp Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej — w Wydziale Komunikacji

i Promocji — Biurze Promocji, e-mail: marka.mcps@mcps.com.pl

logotyp Marki Mazowsze — w Biurze Marki i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, e-mail: siw@mazovia.pl przed ich wykonaniem i upowszechnieniem.

Maila z akceptacjg logotypdw, o ktérych mowa wyzej nalezy przestac¢ rowniez do wiadomosci
Zamawiajgcego.
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8.Zakres ustug transportowych

8.1. Wykonawca zorganizuje i zapewnieni wszystkim uczestnikom transport klimatyzowanym
busem/mikrobusem/autokarem. Pojazd powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania:

e rok produkcji — nie starszy niz 2014 r.,

e wyposazenie — duzy luk bagazowy, sprawna klimatyzacja, czyste pokrowce fotelowe,

e stan techniczny musi spetnia¢ warunki dopuszczenia do ruchu drogowego
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami,

e umieszczenie w widocznym miejscu oznaczenia pojazdu (np. nazwa MCPS wraz z logo).
8.2. Trasa podrdzy tam i z powrotem spod miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, obejmuje
nastepujace etapy:

e wyjazd/przyjazd z Warszawy do miejsc wizyty studyjnej,

e ewentualne przemieszczanie sie po zwiedzanym terenie w miejscach realizacji
wizyt studyjnych,

e transport uczestnikdw wizyt pomiedzy miejscem noclegu i miejscami wizyt,

e powroét/przyjazd do Warszawy.

Transport obejmuje wszystkie podrdze uczestnikow w ramach wyjazdu.

9.Zakres ustug gastronomicznych

9.1.Wykonawca zobowigzany jest zapewnié wszystkim uczestnikom:

e jedno $niadanie w miejscu noclegu — w formie bufetu wedtug standardu hotelu,

e dwa obiady zestaw dwudaniowy z deserem.

Obiad sktada sie z zupy (min. 300 ml/os) oraz dania gtéwnego (kilka rodzajéw mies, ryb),
dodatkéw (ziemniaki /ryz/ kasza/ frytki), zestawu suréwek, satatek, warzyw gotowanych,
kompotu/soku/wody mineralnej oraz deseru;

e jedng kolacje w formie grilla/ogniska (w miejscu noclegu) lub bufetu. Przy czym organizacja
kolacji w formie grilla/ogniska bedzie uzalezniona od warunkéw atmosferycznych. Kolacja
w formie grilla/ogniska powinna sktadac sie z co najmniej 3 rodzajow cieptych mies,
satatek, suréwek, warzyw grillowanych, pieczywa (jasne i ciemne), dodatkéw (np.
musztarda, ketchup, sosy) i uwzglednia¢ zgtoszone potrzeby specjalne (wegetarianskie
itp.);

e catodniowy serwis kawowy podawany podczas spotkan - w formie bufetu, sktadajacy sie z
galanterii cukierniczej (co najmniej 3 rodzaje np. ciasta domowe, rogaliki z nadzieniem,
mini paczki, mini babeczki, mufinki, mini drozdzowki), owocdw, napojow zimnych (sokéw
100%, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej) i gorgcych (kawa z ekspresu, rézne
rodzaje herbat), dodatkéw (mleko UHT 0% i 2% oraz cukier, cytryna pokrojona w plastry).

9.2.Positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2023 r., poz. 1448).

9.3.W przypadku zgtoszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (diety) Wykonawca jest
zobowigzany zapewnié tym osobom odpowiednie wyzywienie.

9.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia naczyn i sztuécow plastikowych. Positki bedg podawane w
zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej, ze sztu¢cami ze stali nierdzewnej i jednorazowymi
serwetkami papierowymi.
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10.Bezpieczenstwo

Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia kazdego uczestnika w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na kwote co najmniej 10 000,00 zt; zakres podstawowy ubezpieczenia
powinien obejmowac co najmniej: nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw, w tym trwate
inwalidztwo oraz $mier¢ ubezpieczonego wskutek nieszczesliwego wypadku.

11.Dostepnosc

Hotel i miejsca realizacji spotkan muszg byé odpowiednie dla realizacji spotkan i warsztatéw i
zapewniac dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca zapewni dostepnos¢ w szczegdlnosci w zakresie przygotowania materiatéw
dydaktycznych w formie papierowej z zachowaniem standardéw dostepnosci (prosty jezyk,
odpowiedni kontrast tta, prosta, duza czcionka, wyréwnanie do lewej, odpowiedni rodzaj papieru
itd.).

W przypadku zgtoszenia uczestnikow ze specjalnymi potrzebami, nalezy uwzgledni¢ w zaleznosci od
potrzeby: zapewnienie ttumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM), wyposazenia miejsca spotkan w
petle indukcyjng, asystenta osoby niepetnosprawnej, pojazdu przystosowanego do transportu osdb
z niepetnosprawnoscia itd.

Wykonawca powinien zapewni¢ udogodnienia dla 0sdb z niepetnosprawnosciami zgodne z
odpowiednimi normami, przepisami szczegdétowymi oraz praktykg w tym zakresie.

W rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r., poz. 2240) dostepnos$¢ rozumiana jest jako dostepnos¢
architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna.

Sprawe prowadzi:

Elwira Ociepka-Owczarek - specjalista
Wydziat Ekonomii Spotecznej

tel. 22 376 85 63

e-mail: elwira.owczarek@mcps.com.pl

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl


mailto:elwira.owczarek@mcps.com.pl

