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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (dalej SWZ)

dla zamowienia o warto$ci mniejszej od progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych.
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
- Prawo zamowien publicznych (dalej Pzp) (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.).

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA
AKADEMIA WOJSK LADOWYCH imienia generata Tadeusza Kosciuszki
ul. Czajkowsklego 109, 51-147 Wroctaw, NIP: 896-10-00-117, REGON: 930388062

nr telefonu: 261 658 666

email: zamowieniapubliczne@awl.edu.pl

adres strony internetowej: https://www.wojsko-polskie.pl/awl

adres strony internetowej prowadzonego postgpowania na ktorej udostgpniane beda: SWZ,
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1)

2)

3)

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 ustawy
Z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pdzn.
zm.) — zwanej dalej Pzp.

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji
(art. 275 ust. 1 ustawy Pzp).

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na podst. art. 310 ustawy Pzp.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I JEGO ZAKRES

1)

2)

3)

Nazwa i1 kody Wspodlnego Stownika Zaméwien: przedmiot glowny: 63516000-9 ushugi
zarzadzania podro6zg.

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga rezerwacji oraz zakupu biletow
lotniczych i autobusowych dla 0s6b wskazanych przez zamawiajacego na trasach
zagranicznych, w klasie ekonomicznej w zakresie okreslonym w szczegdétowym opisie
przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego zawartymi w SWZ.
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Oferty, ktdrej tre$¢ pozwoli Zamawiajgcemu
na jej zweryfikowanie pod wzgledem jej zgodno$ci z trescia specyfikacji warunkow
zamowienia. Tre$¢ Oferty Wykonawcy musi odpowiadaé tresci SWZ.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

od dnia zawarcia umowy 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania
Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zaméwienia.

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1)
2)

Projektowane postanowienia umowy zostaty zawarte w zalaczniku nr 4 do niniejszej SWZ.
Zakres $§wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
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3)

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej] umowy w stosunku do tre§ci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA w art. 108 ust. 1 ustawy PZP i 109
ust.1 pkt. 4 ustawy Pzp

1)

2)

3)

4)

Wykonaweca, zaden ze wspolnikow konsorcjum lub spotki cywilnej, w przypadku sktadania oferty
wspolnej, ani zaden podmiot, na ktérego zasoby powoluje si¢ wykonawca w celu spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu:

a) nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podstawie zadnej z przestanek, o ktorych
mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

b) nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podstawie zadnej z przestanek na podstawie
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2022 r., poz. 835),

C) Zamawiajacy przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy
Pzp, tj.: w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Jezeli Wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby

Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty

przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ wykonawcoéw o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy bada,

czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1)

2)

3)

4)

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu,
b) spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamowieniu i niniejszej SWZ.
Zamawiajacy wymaga wykazania przez wykonawce spetnienia warunku okreslonego w art. 112
ust. 2 PZP dotyczacego:
a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie
b) Uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegoltowego warunku w tym zakresie
c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegoltowego warunku w tym zakresie
d) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkow prawnych oraz sklada wraz z oferta zobowigzanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SWZ. — jesli dotyczy
W  odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polegac¢ na zdolnos$ciach podmiotow udostgpniajacych zasoby,
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jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa

wymagane.

5) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sklada wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca, realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow. Zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby ma
potwierdzaé, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnoscei:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposéb i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

C) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnoséciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych
wskazane zdolno$ci dotycza.

8. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYKONANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJ
ELEKTRONICZNEJ

1) Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, odbywa si¢ elektronicznie
za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167 i formularza Wyslij wiadomosé dostgpnego
na stroniec wskazanej powyzej, dotyczacej przedmiotowego postgpowania. W sytuacjach
awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej, Zamawiajagcy moze rowniez

komunikowac¢ si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty elektroniczne;.

2) Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej. Informacje dotyczace w szczeg6lnosci odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie zakupowej w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

3) Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomos$ci bezposrednio na platformie
zakupowej przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

4) Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktorzy posiadaja konto na Platformie zakupowej
oraz przez Wykonawcdéw nie posiadajgcych konta na Platformie zakupowej. W celu zatozenia
konta na Platformie zakupowej nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zaloguj si¢”. W kolejnym kroku nalezy
wybra¢ ,,Zaléz konto”, a nastepnie wypekni¢ formularze i postepowaé zgodnie z poleceniami
wyswietlajagcymi si¢ na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcoéw niezalogowanych, w celu
ztozenia oferty niezbgdne jest podanie adresu e-mail, na ktory wystane bedzie potwierdzenie
ztozenia oferty, NIP oraz nazwy firmy i nieobowigzkowo numeru telefonu.

5) Ztozenie oferty oraz dokumentow i oswiadczen na Platformie zakupowej w trakcie toczacego sie
postepowania wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
wystawionego przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem swiadczgcym
ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny spetniajagcy wymogi bezpieczenstwa okre$lone
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

wustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz certyfikacji elektronicznej

(Dz.U. z 2019 . poz.162).

Wykonawca sklada ofertg, ktora w przypadku prawidtowego ztozenia zostaje automatycznie

zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem

terminu otwarcia ofert.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) okresla niezbgdne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie zakupowej, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikoéw .pdf,

f) platforma zakupowa dziata wedhug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

Zamawiajacy dopuszcza nastepujace formaty przesytanych danych - image/bmp, image/x-
windows-bmp, application/msword, application/drafting, image/gif, application/x-compressed,
application/x-gzip, multipart/x-gzip, image/jpeg, image/pjpeg, application/x-latex, application/pdf,
image/pict, image/png, application/mspowerpoint, application/postscript, application/rtf,
application/x-rtf, text/richtext, image/tiff, image/x-tiff, application/mswrite, application/excel,
application/x-excel, application/vnd.ms-excel, application/x-msexcel, application/vnd.ms-excel,
text/xml, application/x-zip-compressed, application/zip, application/vnd.ms-office, image/x-ms-
bmp, video/x-msvideo, audio/x-ms-wma, application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet,
application/acad, application/x- acad, application/autocad_dwg, image/x-dwg, application/dwg,
application/x-dwg, application/x-autocad, image/vnd.dwg, drawing/dwg;

Wykonaweca, przystgpujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej okreSlonej w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/awl
w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

W szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezplatne.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xlIs .jpg (jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf
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14) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:

a) .zip
b) .72

15) Wsrod formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystgpuja: .rar .gif .omp
.numbers .pages.

16) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.

17) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

18) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywaé lacznie z dokumentem
podpisywanym.

19) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie ré6znymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

20) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

21) Osobg sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

22) Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannos$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

23) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.

24) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

25) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

26) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikdw co rownowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

9. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z\WYKONAWCAMI

Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie procedury upowazniona jest: p. Elzbieta Janicka-

Suchacz, tel. 261-658-062.

10. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych srodkow dowodowych:

11.INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie
0 niepodleganiu wykluczeniu:
e na podstawie Zadnej z przestanek, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu,
ena podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do SWZ
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Informacje zawarte w tym o$wiadczeniu, stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, nie wezwie Wykonawcg, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ztozenia.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania 0 udzielenie
zamdOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, wezwa¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie sa juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwaé Wykonawce lub
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkow dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli
zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pelnomocnictwa
lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przepisy ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostgpniajacego zasoby na zasadach okreSlonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajacego podmiotowych $rodkéw dowodowych
lub dokumentow.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy przekazaé
Zamawiajacemu przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ,
W zakresie i sposob okreslony w przepisach rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy
Pzp. Podmiotowe s$rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. FORMA 1 POSTAC SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ OFERTY

1)

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktéorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od
wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie
dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz.
2452) - dalej jako ,,rozporzadzenie”.
Oferty, o§wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego
zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej ,,zobowiazaniem podmiotu
udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza si¢
w postaci elektronicznej, w formatach danych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 1 2320), z zastrzezeniem formatow,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w § 2 ust. 1 rozporzadzenia,
przekazywane w postepowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektroniczne;,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Thumaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit zgode, w przypadkach, o ktorych
mowa w art. 20 ust. 3 Pzp.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”,
jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne

dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione

przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

a w przypadku postgpowan o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania

z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje

w przypadku:

a) podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotycza;
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9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

b) przedmiotowych srodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

) innych dokumentow, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 Pzp - odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
0 ktorym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ réwniez notariusz przez cyfrowe
odwzorowanie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopia elektroniczng tre$ci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢
Z ta tre$cia 1 jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym a w przypadku postepowan
o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty Iub petlnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postgpowan o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporzadzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania

z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub
zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

C) pelnomocnictwa - mocodawca.
Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
0 ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez notariusz.
W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan o warto§ci mniejszej niz progi unijne,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
roOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub inne

dokumenty, dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione

przez upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ uwierzytelniony
wydruk wizualizacji tre$ci tego dokumentu.

Uwierzytelniony wydruk, o ktorym mowa w § 9 ust. 5 rozporzadzenia, zawiera w szczegdlnosci

identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wlasnorgczny podpis odpowiednio

wykonawcy, wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiotu
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17)

18)

13.
1)

2)

3)

14,
1)

udostepniajacego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzajacy zgodno$s¢ wydruku z trescia

dokumentu elektronicznego.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wylacznie

wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zgodnie z § 10 rozporzadzenia dokumenty elektroniczne w postgpowaniu musza spetnia¢ tacznie

nastepujace wymagania:

a) muszg by¢ utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie
i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym nosniku danych;

b) musza umozliwia¢ prezentacje treSci w postaci elektronicznej, w szczegodlnosci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;,

C) muszg umozliwia¢ prezentacj¢ tre$ci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca
wydruku;

d) musza zawiera¢ dane w ukladzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od uplywu terminu skladania ofert tj. do dnia 14 lipca
2024r., przy czym pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.
W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZ. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2) Dokumenty, ktore Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta:

a) Wypelniony FORMULARZ OFERTOWY, stanowiacy zalacznik nr 2 do SWZ oraz

uzupeliony i podpisany zatgcznik nr la do SWZ. Nieuwzglednienie przez Wykonawce
dokonanej przez Zamawiajacego modyfikacji SWZ nie bedzie stanowi¢ podstawy do jej
poprawienia w trybie art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, a oferta zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.
Do oferty nalezy dolaczyé¢ aktualne dokumenty potwierdzajace status prawny Wykonawcy,
np. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji iinformacji o dziatalno$ci
gospodarczej. Oferta nie musi zawieraé tych dokumentéw w przypadku wskazania przez
wykonawce, ze s3 one dostgpne w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostgpnych i bezptatnych baz danych.

b) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) - upowaznienie 0os6b podpisujgcych oferte musi bezposrednio
wynika¢ z ww. dokumentdéw. Oznacza to, ze w przypadku, jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, do oferty nalezy dolaczy¢
stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnie,
ustanowione do reprezentowania wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
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c) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego - wypetniony zalacznik nr 4 do SWZ stanowiacy o$wiadczenie dotyczace
odpowiednio:

o Wykonawcy,

o kazdego ze wspélnikéw konsorcjum lub spotki cywilnej w przypadku skladania oferty
wspolnej,

e podmiotu udostepniajacego zasoby, czyli podmiotu, na zasoby ktorego powotuje si¢
Wykonawca w celu spelienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
w punkcie 8 SWZ.

d) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby na ktore Wykonawca bedzie sie
powolywal w celu spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w punkcie 7 SWZ (jezeli dotyczy). Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca musi ztozy¢
wraz z oferta zobowigzania ww. podmiotow do oddania mu do dyspozycji tych zasobow na
potrzeby realizacji zamowienia, zgodnie z wzorem zawartym w zalgczniku nr 5 albo inne
podmiotowe $rodki dowodowe potwierdzajace, ze Wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tego podmiotu. Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp
zobowigzanie podmiotu udost¢pniajgcego zasoby, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do SWZ,
musi potwierdzaé, ze stosunek laczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobdéw oraz musi okresla¢ w szczegdlnosci: zakres
dostepnych Wykonawcy zasoboéw podmiotu udostgpniajagcego zasoby; sposob i okres
udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajacego te
zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia; czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby,
na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
W postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnos$ci dotycza.

e) Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zaméwienia publicznego (jezeli dotyczy).
W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku przedsigbiorcow (tzw. konsorcjum) lub
wspolnikow spotki cywilnej wspdlnicy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Do oferty nalezy dotaczyé stosowne
petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli kazdego
ze wspolnikow oraz oSwiadczenie o zakresie zamoéwienia wykonywanym przez
Wykonawcow, zgodnie ze wzorem zawartym w zalaczniku nr 6 do SWZ.

15. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowe;j
dostepnej pod adresem: https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167
2) Po wypekieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy kliknaé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

3) Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

4) Celem prawidlowego ztozenia oferty Zamawiajacy zaleca postgpowanie zgodnie z Instrukcja
sktadania oferty dla Wykonawcy, zamieszczong na stronie internetowej, o ktéorej mowa w roz. 8
SWZ, dotyczaca przedmiotowego postepowania.

5) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty
poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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6) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformy zakupowej, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie
z trescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomo$¢ do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
handlowa i nie bgdzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal
spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

7) Tresé¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

8) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferte wariantowa
spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych ofert.

9) Umieszczenie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa wraz z oferta, a nie w miejscu
przewidzianym na platformie zakupowej, oznacza¢ bedzie, ze wszystkie informacje sa jawne bez
zastrzezen.

10) Termin skladania ofert uptywa w dniu 14 czerwca 2024 r., 0 godz. 12:00.
Decyduje data oraz dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego zegarem Glownego Urzedu Miar.

11) Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP.

12) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

13) Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢

ztozonej oferty.

14) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

16. TERMIN OTWARCIA OFERT

1) Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, tj. w dniu 14 czerwca
2024r. 0 godz. 12:00.

Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

2) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3) Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii. Zamawiajacy poinformuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

4) Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5) Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformie zakupowej w sekcji

,,Komunikaty”.

1) Optata transakcyjna musi obejmowaé rzeczywisty koszt realizacji $wiadczonych
ustug, tj.: biletow lotniczych i autobusowych na trasach  zagranicznych, w
szczegblnosci: koszt rezerwacji i wystawienia biletu, dostawe biletu, oferowanie
wariantow potaczen, przypominania o zblizajacych si¢  terminach  wykupu
biletéw, zorganizowanie i  zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu

Strona 12


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

WNP/329/BN/2024

umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych,
koszty powtorzenia rezerwacji, zmiany rezerwacji, zwrotu biletu, wymiany biletu,
odwotan i reklamacji, odprawy i wszelkie interwencje zwigzane z obstuga przelotu
oraz wszystkie inne koszty zwiazane z nalezytym i zgodnymz SWZ wykonywaniem
zamowienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia:

a) zalacznika nr 2 do SWZ - Formularza ofertowego, w tym do podania :
- ceny brutto oplaty transakcyjnej za wystawienie jednego Dbiletu
lotniczego/autobusowego zagranicznego,
- wysokosci upustu okreslonego w % od ceny biletu lotniczego/autobusowego
przewoznika, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy sprzedazy biletu,
- Termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasazera
b) zalgcznika nr la - zestawienia biletow, w tym do podania:
- cen jednostkowych brutto zakupu biletéw - cenana dzien sporzadzania oferty
z wyliczeniem kwot zakupu biletow brutto oraz podaniem wysokos$ci optaty
transakcyjnej biorac ilo$¢ wszystkich biletow.

3) Cena opflaty transakcyjnej i wysokos$¢ upustu od ceny biletu lotniczego/autobusowego
pozostajg niezmienne przez okres obowigzywania umowy i nie zaleza od klasy lotu,
trasy, przewoznika ani innych czynnikow, za wyjatkiem sytuacji przewidzianych
w projektowanych postanowieniach umowy oraz postanowieniami ustawy Pzp.

4) Cena optaty transakcyjnej musi by¢ wyzsza niz 0 zt i musi by¢ podana w ztotych polskich,
cyfrowo i stownie, oraz okreslona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5) Wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego/autobusowego jest stata, niezaleznie od klasy
lotu/podrézy oraz innych czynnikow i musi by¢ okreslona z doktadnos$cia do dwoch miejsc
po przecinku.

18. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT

1) Oferty zostang poddane ocenie w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktow
l.p. Kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
Kryterium dane kryterium
1) Elg)na brutto optaty transakcyjne;j 60 % 60 punktéw
Wielkos$¢ upustu okreslonego w 0 ,
2) % od ceny biletu (U) 30% 30 punktéw
Termin  anulacji  rezerwacji
3) /zmiana czasu, terminu, danych 10 % 10 punktow
pasazera (T)

a) Ad.l) Zasady oceny Kryterium ,,Cena brutto oplaty transakcyjnej” (C) 60 % —
bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto optaty transakcyjnej biletu , podanej
przez Wykonawcg na formularzu oferty.

W przypadku kryterium ,,Cena brutto oplaty transakcyjnej” oferta otrzyma zaokraglong
do dwoch miejsc po przecinku liczbe punktow wynikajaca z dziatania:
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C i
C = x 60
C oferty

gdzie:

C - liczba punktow przyznanych ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
C min - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

C oferty - C€NA brutto badanej oferty

Cena oplaty transakcyjnej musi by¢ wyzsza niz 0 zt i musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo
i stownie, oraz okreslona z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
W przypadku zaoferowania optaty transakcyjnej w wysokosci 0 ztotych, Zamawiajacy odrzuci
oferte jako niezgodna z trescig SWZ.
Ad.b) Zasady oceny w Kkryterium ..Wielko§¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu” (U)
30 % - bedzie rozpatrywane na podstawie upustu okreslonego w % od ceny biletu.

Liczba punktow zostanie obliczona wedtug nast¢pujacego wzoru:

U oferty
U= x 30
U max
gdzie:
U - liczba punktow przyznanych ofercie badanej

Uy -Upust badanej oferty
U.x - najwyzszy upust sposrod badanych ofert

Ocenie zostanie poddana wysokos$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu przy sprzedazy biletu.

Jako ,,upust” rozumie si¢ upust okreslony w procentach, liczony od ceny, jakiego
Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu przy kazdym zakupie ustugi.

Upust musi by¢ wyrazony w procentach z doktadnoscig do setnej czesci procenta (np.
0,01%, 3,00%, 8,50%, 15,65%) oraz stownie. Upust nie moze by¢ wartoscig ujemng. W
przypadku podania ujemnego upustu oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako
niezgodna z warunkami zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie poda upustu (nie wypetni
pola) wymaganego w Formularzu oferty, otrzyma w tym kryterium O pkt. lub jesli poda
warto$¢ upustu 0% rowniez otrzyma 0 pkt.

Wysokos¢ upustu od ceny biletu jest stala, niezaleznie od klasy lotu oraz innych
czynnikéw 1 musi by¢ okreslona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku

Ad.c) Zasady oceny w_kryterium ., Termin_anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu,
danych pasazera” (T) 10 % - bedzie rozpatrywane na podstawie terminu, podanego przez
Wykonawce na formularzu oferty. Ocenie zostanie poddany termin anulacji
rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasazera w zakresie od 1dnia do 5 dni.

Strona 14



WNP/329/BN/2024

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przy ocenie oferty w kryterium , Termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu,
danych pasazera” (T) punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
Liczba punktow zostanie obliczona wedtug nastgpujacego wzoru:

T oferty
T = x 10
T max
gdzie:
T - liczba punktoéw przyznanych ofercie badanej

T oferty - liczba dni okreslona w danej ofercie
Tmax - Najmniejsza liczba dni sposrod badanych ofert

Ocenie zostanie poddany termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasazera
(od 1 do 5 dni). Gdzie 1 dzien to 10 pkt., 2 dni — 8pkt., 3 dni — 6 pkt., 4 dni — 4 pkt., 5 dni —
2 pkt.

Ostateczna ocena punktowa oferty
Ocena punktowa oferty "P” bedzie zaokraglong do dwodch miejsc po przecinku liczba
wynikajaca ze sumowania ilo$ci punktow, jakie otrzyma ta oferta za poszczegdlne kryteria:

P=C+U+T

gdzie:

P — taczna liczba punktéw we wszystkich kryteriach

C — liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Cena”

U — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Upust od ceny”

T — liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Termin anulacji rezerwacji/zmiana
czasu, terminu, danych pasazera”

Wszystkie obliczenia punktow dokonywane beda z doktadnos$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
tacznie ze wszystkich kryteriow. Oceng taczng oferty stanowi suma punktow uzyskanych
w ramach poszczeg6lnych kryteriow.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy
wybierze sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymala najwyzsza oceng w kryterium
0 najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybierze oferte z najnizsza cena.

Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty w sposob, o ktéorym mowa w ust. 2,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub
koszt.

Wszystkie obliczenia punktéw dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwicksza liczbe punktéw tacznie
ze wszystkich kryteriow. Ocene taczng oferty stanowi suma punktéw uzyskanych w ramach
poszczegdlnych kryteriow.
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10) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
wybierze sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej
wadze.

11) Jezeli oferty otrzymaty takg samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze

ofert¢ z najnizsza ceng.

12) Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty w sposdb, o ktorym mowa w ust. 2,

zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

17.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu Srodkoéw
komunikacji elektronicznej (poprzez platforme zakupowa), z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w ustawie Pzp.

2) Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia
umowy.

3) Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca przekaze zamawiajagcemu informacje niezb¢dne do
wpisania do tresci umowy (np. imiona i nazwiska upowaznionych osob, ktore beda reprezentowac
wykonawce przy podpisaniu umowy).

4) Wykonawca przed zawarciem umowy zobowigzany jest do dostarczenia:

a) umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia (w przypadku sktadania oferty wspolnej). Umowa taka winna okres§la¢ strony

umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, gwarancji
i rekojmi), wykluczenie mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek
z jego cztonké6w do czasu wykonania Zamowienia oraz upltywu czasu gwarancji i rekojmi,

5) W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostalych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

18. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE
OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

19. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza ani nie wymaga skladania ofert wariantowych.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, KWOTA WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

21. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY JE PRZEWIDUJE
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Strona 16



WNP/329/BN/2024

22. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY,
W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

23. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA W ART. 96
UST.2 PKT 2 USTAWY PZP, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE
WYMAGANIA

Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

24, INFORMACJA O ZASTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH MOWA W ART.
94 USTAWY PZP, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

25. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W
ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

czyli tzw. zamdéwien ,,uzupetniajacych”.

26. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI
LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH
DO REALIZACJI ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 USTAWY
PZP, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ALBO WYMAGA
ZY.OZENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH
DOKUMENTOW

Nie dotyczy.

27. NFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

28. INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU,
JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

29. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH ZADAN, JEZELI ZAMAWIAJACY DOKONUJE TAKIEGO
ZASTRZEZENIA ZGODNIE Z ART. 60 | ART. 121

Zamawiajacy nie naklada obowiazku osobistego wykonania kluczowych czegsci zamoéwienia przez

Wykonawce.

30. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE
UMOWE RAMOWA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY
RAMOWEJ

ZamawiajaCy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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31. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI,
O KTORYCH MOWA W ART. 230, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE
ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

32. WYMOG LUB MOZLIWOSC ZELOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH LUB DOLACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH
DO OFERTY, W SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 93

Zamawiajacy nie przewiduje ani wymogu, ani mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogow

elektronicznych.

33. WYMAGANIA DOTYCZACE UMOW O PODWYKONAWSTWO
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

34 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

W postepowaniu majg zastosowanie srodki ochrony prawnej, o ktorych mowa w Dziale IX. ustawy Pzp

oraz w ponizszych Rozporzadzeniach:

a) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postgpowania przy
rozpoznawaniu odwotan przez Krajowa Izbe Odwotawczg (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453);

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegdtowych kosztow
postgpowania odwolawczego, ich rozliczania oraz wysoko$ci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).

35. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wojsk Ladowych imienia
generata Tadeusza Ko$ciuszki z siedzibg we Wroctawiu (51-147 Wroctaw), przy
ul. Czajkowskiego 109.

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢ skontaktowac
za posrednictwem adresu e-mail: iod@awl.edu.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pt. kompleksowa
ushuga rezerwacji oraz zakupu biletow lotniczych i autobusowych dla zamawiajgcego na
trasach zagranicznych w klasie ekonomicznej, w trybie art.275
pkt. 1 ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (dalej jako ,,Ustawa
Pzp”) oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez w celu zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze w celu udokumentowania
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i jego archiwizacji.

4) Ze wzgledu na jawnos¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane
osobowe na zlecenie Administratora oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa.
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6) Zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 Ustawy Pzp Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres
obowigzywania umowy.

7) Posiada Pani/Pan:

prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych osobowych (przy czym
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z Ustawa Pzp),

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (przy czym prawo to
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
zuwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

prawo do usunigcia danych osobowych — w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
prawo do przenoszenia danych osobowych,
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, z uwagi na to,

iz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

9) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
Ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Ustawy Pzp.

10) Pani/Pana dane osobowe nie b¢da poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

36. ZALACZNIKI DO SWZ:
Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zalacznik nr 1a - zestawienie biletow

Zatacznik nr 2 - Formularz Oferty

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenia 0 niepodleganiu wykluczeniu (sktadane z ofertg)

Zalacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy

Zatacznik nr 5— Wzor zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy)

Zatacznik nr 6— Wzor o$wiadczenia wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (jezeli

dotyczy)

Dnia; 03.06.2024 r.
OPRACOWALA: Elzbieta JANICKA-SUCHACZ
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