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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej SWZ) 

dla zamówienia o wartości mniejszej od progów unijnych określonych w art. 3 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 

 - Prawo zamówień publicznych (dalej Pzp) (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.). 

 

 

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA 

AKADEMIA WOJSK LĄDOWYCH imienia generała Tadeusza Kościuszki 

ul. Czajkowskiego 109, 51-147 Wrocław, NIP: 896-10-00-117, REGON: 930388062 

 nr telefonu: 261 658 666 

 email: zamowieniapubliczne@awl.edu.pl 

 adres strony internetowej: https://www.wojsko-polskie.pl/awl 

 adres strony internetowej prowadzonego postępowania na której udostępniane będą: SWZ, 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1) Niniejsze postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. 

zm.) – zwanej dalej Pzp. 

2) Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji 

(art. 275 ust. 1 ustawy Pzp). 

3) Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania na podst. art. 310 ustawy Pzp. 

 

 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I JEGO ZAKRES 

 

1) Nazwa i kody Wspólnego Słownika Zamówień: przedmiot główny: 63516000-9 usługi 

zarządzania  podróżą. 

2) Przedmiotem zamówienia jest  kompleksowa usługa rezerwacji oraz zakupu biletów 

lotniczych i autobusowych dla osób wskazanych przez zamawiającego na  trasach 

zagranicznych, w klasie ekonomicznej w zakresie określonym w szczegółowym opisie 

przedmiotu zamówienia zgodnie  z wytycznymi Zamawiającego zawartymi w SWZ. 

3) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Oferty, której treść pozwoli Zamawiającemu 

na jej zweryfikowanie pod względem jej zgodności z treścią specyfikacji warunków 

zamówienia. Treść Oferty Wykonawcy musi odpowiadać treści SWZ. 

 

4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  

od dnia zawarcia umowy 12 miesięcy  od dnia  zawarcia  umowy lub do wyczerpania 

środków finansowych przeznaczonych na realizację zamówienia.  

 

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1) Projektowane postanowienia umowy zostały zawarte w załączniku nr 4 do niniejszej SWZ. 

2) Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

mailto:zamowieniapubliczne@awl.edu.pl
https://www.wojsko-polskie.pl/
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3) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp. 

 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA w art. 108 ust. 1 ustawy PZP  i 109 

ust.1 pkt. 4 ustawy Pzp 

1) Wykonawca, żaden ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej, w przypadku składania oferty 

wspólnej, ani żaden podmiot, na którego zasoby powołuje się wykonawca w celu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu:  

a) nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których 

mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, 

b) nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek na podstawie 

art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. 2022 r., poz. 835), 

c) Zamawiający przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy 

Pzp, tj.: w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2) Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 

Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

3) W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający bada, 

czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 

4) Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

a) nie podlegają wykluczeniu, 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w ogłoszeniu  

o zamówieniu i niniejszej SWZ. 

2) Zamawiający wymaga wykazania przez wykonawcę spełnienia warunku określonego w art. 112 

ust. 2 PZP dotyczącego: 

a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

d) Zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

3) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych oraz składa wraz z ofertą zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ. – jeśli dotyczy 

4) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
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jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

5) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby ma 

potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

 

8. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI 

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYKONANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJ 

ELEKTRONICZNEJ 

1) Komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami, odbywa się elektronicznie  

za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem: 

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167 i formularza Wyślij wiadomość dostępnego 

na stronie wskazanej powyżej, dotyczącej przedmiotowego postępowania. W sytuacjach 

awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy zakupowej, Zamawiający może również 

komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 

2) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformy zakupowej. Informacje dotyczące w szczególności odpowiedzi na 

pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie zakupowej w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie 

z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana 

w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy. 

3) Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformie 

zakupowej przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

4) Złożenie oferty możliwe jest przez Wykonawców, którzy posiadają konto na Platformie zakupowej 

oraz przez Wykonawców nie posiadających konta na Platformie zakupowej. W celu założenia 

konta na Platformie zakupowej należy wybrać zakładkę „Zaloguj się”. W kolejnym kroku należy 

wybrać „Załóż konto”, a następnie wypełnić formularze i postępować zgodnie z poleceniami 

wyświetlającymi się na ekranie monitora. W przypadku Wykonawców niezalogowanych, w celu 

złożenia oferty niezbędne jest podanie adresu e-mail, na który wysłane będzie potwierdzenie 

złożenia oferty, NIP oraz nazwy firmy i nieobowiązkowo numeru telefonu. 

5) Złożenie oferty oraz dokumentów i oświadczeń na Platformie zakupowej w trakcie toczącego się 

postępowania wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

wystawionego przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym 

usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny spełniający wymogi bezpieczeństwa określone 
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w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz certyfikacji elektronicznej 

(Dz.U. z 2019 r. poz.162). 

6) Wykonawca składa ofertę, która w przypadku prawidłowego złożenia zostaje automatycznie 

zaszyfrowana przez system. Nie jest możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem 

terminu otwarcia ofert. 

7) Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) określa niezbędne 

wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformie zakupowej, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 

Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  

f) platforma zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8,  

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar.  

8) Zamawiający dopuszcza następujące formaty przesyłanych danych - image/bmp, image/x-

windows-bmp, application/msword, application/drafting, image/gif, application/x-compressed, 

application/x-gzip, multipart/x-gzip, image/jpeg, image/pjpeg, application/x-latex, application/pdf, 

image/pict, image/png, application/mspowerpoint, application/postscript, application/rtf, 

application/x-rtf, text/richtext, image/tiff, image/x-tiff, application/mswrite, application/excel, 

application/x-excel, application/vnd.ms-excel, application/x-msexcel, application/vnd.ms-excel, 

text/xml, application/x-zip-compressed, application/zip, application/vnd.ms-office, image/x-ms-

bmp, video/x-msvideo, audio/x-ms-wma, application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet, 

application/acad, application/x- acad, application/autocad_dwg, image/x-dwg, application/dwg, 

application/x-dwg, application/x-autocad, image/vnd.dwg, drawing/dwg; 

 

9) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej określonej w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/awl  

w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków.  

10) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 

znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

12) Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

https://platformazakupowa.pl/pn/awl
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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14) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

15) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 

.numbers .pages.  

16) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 

eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

17) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

18) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

19) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

20) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

21) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

22) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 

składania ofert/wniosków. 

23) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 

24) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego  

ze skompresowanych plików. 

25) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

26) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

9. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ  

Z WYKONAWCAMI 

Do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie procedury upoważniona jest: p. Elżbieta Janicka-

Suchacz,  tel. 261-658-062. 

 

10.  INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

     Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych: 

 

11. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie  

o niepodleganiu wykluczeniu: 

 na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, 

 na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ 
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Informacje zawarte w tym oświadczeniu, stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2) Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, nie wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia. 

3) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich 

złożenia. 

4) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

5) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający może żądać od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. 

6) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 2, jeżeli 

zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

7) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ust. 2, zamawiający może żądać od wykonawcy pełnomocnictwa 

lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

8) Przepis ust. 6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

9) Przepisy ust. 2 - 6 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

10) W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych lub 

dokumentów, o których mowa w ust. 2, pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych 

i bezpłatnych baz danych, zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na 

język polski pobranych samodzielnie przez zamawiającego podmiotowych środków dowodowych 

lub dokumentów. 

11) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 

Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ, 

w zakresie i sposób określony w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy 

Pzp. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

 

12.  FORMA I POSTAĆ SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ OFERTY 

1) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), składa się w formie elektronicznej, w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie 

dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
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elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 

2452) - dalej jako „rozporządzenie”. 

2) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, w tym 

oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu 

udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się  

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów,  

o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 rozporządzenia, 

przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

4) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o których 

mowa w art. 20 ust. 3 Pzp. 

6) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, 

jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

a w przypadku postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8) Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje  

w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 

które każdego z nich dotyczą; 
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b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp - odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz przez cyfrowe 

odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć dokument elektroniczny 

będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 

z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym a w przypadku postępowań 

o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

11) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, a w przypadku postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

12) Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, lub 

zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

13) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz. 

14) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań o wartości mniejszej niż progi unijne, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

15) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne 

dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 

przez upoważnione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony 

wydruk wizualizacji treści tego dokumentu. 

16) Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera w szczególności 

identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny podpis odpowiednio 

wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu 



WNP/329/BN/2024 

Strona 10 

udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzający zgodność wydruku z treścią 

dokumentu elektronicznego. 

17) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, wyłącznie 

wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

18) Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 

następujące wymagania:  

a) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 

informatycznym nośniku danych; 

b) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

c) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku; 

d) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1) Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert tj. do dnia  14 lipca 

2024r., przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

2) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3) Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1) Oferta powinna być sporządzona zgodnie z warunkami określonymi w SWZ. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2) Dokumenty, które Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą: 

a) Wypełniony FORMULARZ OFERTOWY, stanowiący załącznik nr 2 do SWZ oraz 

uzupełniony i podpisany załącznik  nr 1a do SWZ. Nieuwzględnienie przez Wykonawcę 

dokonanej przez Zamawiającego modyfikacji SWZ nie będzie stanowić podstawy do jej 

poprawienia w trybie art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, a oferta zostanie odrzucona na podstawie 

art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające status prawny Wykonawcy, 

np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych dokumentów w przypadku wskazania przez 

wykonawcę, że są one dostępne w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. 

b) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) - upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio 

wynikać z ww. dokumentów. Oznacza to, że w przypadku, jeżeli upoważnienie takie nie wynika 

wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, do oferty należy dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie, 

ustanowione do reprezentowania wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego. 
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c) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez 

Zamawiającego - wypełniony załącznik nr 4 do SWZ stanowiący oświadczenie dotyczące 

odpowiednio: 

 Wykonawcy, 

 każdego ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej w przypadku składania oferty 

wspólnej, 

 podmiotu udostępniającego zasoby, czyli podmiotu, na zasoby którego powołuje się 

Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 

w punkcie 8 SWZ. 

d) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na które Wykonawca będzie się 

powoływał w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 

w punkcie 7 SWZ (jeżeli dotyczy). Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca musi złożyć 

wraz z ofertą zobowiązania ww. podmiotów do oddania mu do dyspozycji tych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia, zgodnie z wzorem zawartym w załączniku nr 5 albo inne 

podmiotowe środki dowodowe potwierdzające, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu. Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ, 

musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności: zakres 

dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; sposób i okres 

udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te 

zasoby przy wykonywaniu zamówienia; czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, 

na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

e) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy). 

W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub 

wspólników spółki cywilnej wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego 

ze wspólników oraz oświadczenie o zakresie zamówienia wykonywanym przez 

Wykonawców, zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku nr 6 do SWZ. 

 

 

15.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1) Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej 

dostępnej pod adresem: https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/924167 

2) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

3) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

4) Celem prawidłowego złożenia oferty Zamawiający zaleca postępowanie zgodnie z Instrukcją 

składania oferty dla Wykonawcy, zamieszczoną na stronie internetowej, o której mowa w roz. 8 

SWZ, dotyczącą przedmiotowego postępowania. 

5) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym koszty 

poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 
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6) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się 

z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

7) Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

8) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub ofertę wariantową 

spowoduje odrzucenie wszystkich złożonych ofert. 

9) Umieszczenie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa wraz z ofertą, a nie w miejscu 

przewidzianym na platformie zakupowej, oznaczać będzie, ze wszystkie informacje są jawne bez 

zastrzeżeń. 

10) Termin składania ofert upływa w dniu 14 czerwca 2024 r., o godz. 12:00. 

Decyduje data oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego zegarem Głównego Urzędu Miar. 

11) Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP. 

12) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

13) Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty. 

14) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 

 

16. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1) Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 14 czerwca 

2024r. o godz. 12:00. 

Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert. 

2) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

3) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje 

o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5) Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformie zakupowej w sekcji 

,,Komunikaty”. 

 

1) Opłata transakcyjna musi obejmować rzeczywisty koszt realizacji  świadczonych 

usług, tj.: biletów lotniczych i  autobusowych na trasach zagranicznych, w 

szczególności: koszt rezerwacji   i wystawienia biletu, dostawę biletu, oferowanie 

wariantów połączeń, przypominania   o zbliżających się terminach wykupu 

biletów, zorganizowanie i zabezpieczenie  kompleksowej realizacji przedmiotu 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami  lokalnymi i krajów docelowych, 

koszty powtórzenia rezerwacji, zmiany rezerwacji, zwrotu  biletu, wymiany biletu, 

odwołań i reklamacji, odprawy i wszelkie interwencje związane z obsługą przelotu 

oraz wszystkie inne koszty związane z należytym i zgodnym z SWZ  wykonywaniem 

zamówienia.  

2) Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia: 

a) załącznika nr 2 do SWZ - Formularza ofertowego,  w tym do podania :  

- ceny brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu 

lotniczego/autobusowego zagranicznego, 

- wysokości upustu określonego w % od ceny biletu lotniczego/autobusowego 

przewoźnika, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu, 

- Termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasażera 

b)    załącznika nr 1a - zestawienia  biletów, w tym do podania: 

        -  cen jednostkowych  brutto  zakupu biletów  -  cena na dzień   sporządzania  oferty             

           z  wyliczeniem  kwot zakupu  biletów  brutto  oraz  podaniem  wysokości  opłaty    

           transakcyjnej   biorąc   ilość   wszystkich biletów.          

3) Cena opłaty transakcyjnej i wysokość upustu od ceny biletu lotniczego/autobusowego 

pozostają niezmienne przez okres obowiązywania umowy i nie zależą od klasy lotu, 

trasy, przewoźnika ani innych czynników, za wyjątkiem sytuacji przewidzianych  

w projektowanych  postanowieniach  umowy oraz postanowieniami ustawy Pzp. 

4) Cena opłaty transakcyjnej musi być wyższa niż 0 zł i musi być podana w złotych polskich, 

cyfrowo i słownie, oraz określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5) Wysokość upustu od ceny biletu lotniczego/autobusowego jest stała, niezależnie od klasy 

lotu/podróży oraz innych czynników i musi być określona z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku. 

18. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT 

 

 

1) Oferty zostaną poddane ocenie w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

 

l.p. Kryterium 

Znaczenie 

procentowe 

kryterium 

Maksymalna ilość punktów 

jakie może otrzymać oferta za 

dane kryterium 

1) 
Cena brutto opłaty transakcyjnej 

(C) 
60 % 60 punktów 

2) 
Wielkość upustu określonego w 

% od ceny biletu (U) 
30 % 30 punktów 

3) 

Termin anulacji rezerwacji 

/zmiana czasu, terminu, danych 

pasażera (T) 

10 % 10 punktów 

 

a) Ad.1) Zasady oceny Kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej” (C) 60 % – 

będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto opłaty transakcyjnej biletu  , podanej 

przez Wykonawcę na formularzu oferty.  

 

W przypadku kryterium „Cena brutto opłaty transakcyjnej” oferta otrzyma zaokrągloną 

do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą z działania: 

 

 

 



WNP/329/BN/2024 

Strona 14 

C min    
C         =     _____________   x  60    

C oferty   
 

 

gdzie:   

C - liczba punktów przyznanych ofercie badanej w kryterium „Cena”   

C min   - najniższa cena brutto spośród badanych ofert   

C oferty - cena brutto badanej oferty   

 

 

Cena opłaty transakcyjnej musi być wyższa niż 0 zł i musi być podana w złotych polskich, cyfrowo 

i słownie, oraz określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku zaoferowania opłaty transakcyjnej w wysokości 0 złotych, Zamawiający odrzuci 

ofertę jako niezgodną z treścią SWZ. 

Ad.b) Zasady oceny w kryterium „Wielkość upustu określonego w % od ceny biletu” (U) 

30 % - będzie rozpatrywane na podstawie upustu określonego w % od ceny biletu.  

 

Liczba punktów zostanie obliczona według następującego wzoru:   

 

 

 

U oferty    

U  =            ______________   x  30    

U max   

gdzie:   

U       - liczba punktów przyznanych ofercie badanej    

U oferty    - upust badanej oferty   

U max     - najwyższy upust spośród badanych ofert   

 

 

 

Ocenie zostanie poddana wysokość upustu określonego w % od ceny biletu przewoźnika, 

jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu. 

 

Jako „upust” rozumie się upust określony w procentach, liczony od ceny, jakiego  

Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy każdym zakupie usługi. 

 

Upust musi być wyrażony w procentach z dokładnością do setnej części procenta (np. 

0,01%, 3,00%, 8,50%, 15,65%) oraz słownie. Upust nie może być wartością ujemną. W 

przypadku podania ujemnego upustu oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako 

niezgodna z  warunkami zamówienia. 

 

W przypadku gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie poda upustu (nie wypełni 

pola)  wymaganego w Formularzu oferty, otrzyma w tym kryterium 0 pkt. lub jeśli poda 

wartość upustu 0% również otrzyma 0 pkt.  

 

Wysokość upustu od ceny biletu jest stała, niezależnie od klasy lotu oraz innych 

czynników i musi być określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

 

Ad.c) Zasady oceny w kryterium „Termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, 

danych pasażera” (T) 10 % - będzie rozpatrywane na podstawie terminu, podanego przez 

Wykonawcę na formularzu oferty. Ocenie zostanie poddany termin anulacji 

rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasażera w zakresie od 1dnia do 5 dni. 
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           Przy ocenie oferty w kryterium „Termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, 

danych pasażera” (T) punkty zostaną przyznane w następujący sposób:   

Liczba punktów zostanie obliczona według następującego wzoru:   

 

T oferty    

T  =            _____________       x  10    

T max   

gdzie:   

T        - liczba punktów przyznanych ofercie badanej    

T oferty    - liczba dni określona w danej ofercie   

T max      - najmniejsza liczba dni spośród badanych ofert   

Ocenie zostanie poddany termin anulacji rezerwacji/zmiana czasu, terminu, danych pasażera 

(od 1 do 5 dni). Gdzie 1 dzień to  10 pkt., 2 dni – 8pkt., 3 dni – 6 pkt., 4 dni – 4 pkt., 5 dni – 

2 pkt. 

 

 

2) Ostateczna ocena punktowa oferty 

          Ocena punktowa oferty "P” będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbą 

wynikającą ze sumowania ilości punktów, jakie otrzyma ta oferta za poszczególne kryteria: 

 

P = C + U + T 

gdzie:   

P – łączna liczba punktów we wszystkich kryteriach   

C – liczba punktów przyznanych w kryterium  „Cena”    

U – liczba punktów przyznanych w kryterium „Upust od ceny”    

T – liczba punktów przyznanych w kryterium „Termin anulacji rezerwacji/zmiana 

czasu, terminu, danych pasażera”    

 

3) Wszystkie obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch 

miejsc po  przecinku.   

 

4) Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów 

łącznie ze wszystkich kryteriów. Ocenę łączną oferty stanowi suma punktów uzyskanych 

w ramach poszczególnych kryteriów.  

5) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 

wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium  

o najwyższej wadze.  

6) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybierze ofertę z najniższą ceną.  

7) Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 2, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub 

koszt. 

8) Wszystkie obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc  po  

przecinku.   

 

9) Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów łącznie 

ze wszystkich kryteriów. Ocenę łączną oferty stanowi suma punktów uzyskanych w ramach 

poszczególnych kryteriów.  
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10) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 

wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium   o najwyższej 

wadze.  

11) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybierze 

ofertę z najniższą ceną.  

12) Jeżeli nie będzie możliwe dokonanie wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 2, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

 

17. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIE UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (poprzez platformę zakupową), z zastrzeżeniem wyjątków określonych 

w ustawie Pzp. 

2) Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do zawarcia 

umowy. 

3) Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca przekaże zamawiającemu informacje niezbędne do 

wpisania do treści umowy (np. imiona i nazwiska upoważnionych osób, które będą reprezentować 

wykonawcę przy podpisaniu umowy). 

4) Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do dostarczenia: 

a) umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku składania oferty wspólnej). Umowa taka winna określać strony 

umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 

każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu 

trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji  

i rękojmi), wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek  

z jego członków do czasu wykonania Zamówienia oraz upływu czasu gwarancji i rękojmi, 

5) W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 

unieważnić postępowanie. 

 

18. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE 

OFERT CZĘŚCIOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

19. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych.  

 

20. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, KWOTA WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

21. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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22. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, 

W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

 

23. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 

UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE 

WYMAGANIA 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

 

24. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 

94 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

 

25. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 

ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE 

UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 

czyli tzw. zamówień „uzupełniających”. 

 

26. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI 

LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH  

DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 USTAWY 

PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO WYMAGA 

ZŁOŻENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH 

DOKUMENTÓW 

Nie dotyczy. 

 

27. NFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 

PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, 

JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 

28. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 

JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

29. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO 

ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 

Zamawiający nie nakłada obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez 

Wykonawcę. 

 

30. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE 

UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY 

RAMOWEJ 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
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31. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI,  

O KTÓRYCH MOWA W ART. 230, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE AUKCJĘ 

ELEKTRONICZNĄ 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

 

32. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW 

ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH  

DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93 

Zamawiający nie przewiduje ani wymogu, ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych. 

 

33. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UMÓW O PODWYKONAWSTWO 

Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 

 

34. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

W postępowaniu mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX. ustawy Pzp 

oraz w poniższych Rozporządzeniach: 

a) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania przy 

rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 2453); 

b) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie szczegółowych kosztów 

postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości i sposobu pobierania wpisu od 

odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437). 

 

35. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wojsk Lądowych imienia 

generała Tadeusza Kościuszki z siedzibą we Wrocławiu (51-147 Wrocław), przy 

ul. Czajkowskiego 109. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować  

za pośrednictwem adresu e-mail: iod@awl.edu.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,  

w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pt. kompleksowa 

usługa rezerwacji oraz zakupu biletów lotniczych i autobusowych dla zamawiającego na 

trasach zagranicznych w klasie ekonomicznej, w trybie art.275  

pkt. 1 ustawy z dnia 19 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (dalej jako „Ustawa 

Pzp”) oraz jego rozstrzygnięcia, jak również w celu zawarcia umowy w sprawie 

przedmiotowego zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także w celu udokumentowania 

przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji. 

4) Ze względu na jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego odbiorcami Pani/Pana 

danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy Pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe mogą być także przekazywane podmiotom przetwarzającym dane 

osobowe na zlecenie Administratora oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów 

prawa. 

mailto:iod@awl.edu.pl
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6) Zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 Ustawy Pzp Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały okres 

obowiązywania umowy. 

7) Posiada Pani/Pan: 

 prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

 prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych (przy czym 

skorzystanie z tego prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego 

w zakresie niezgodnym z Ustawą Pzp),  

 prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (przy czym prawo to 

nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 

z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego), 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa). 

8) Nie przysługuje Pani/Panu: 

 prawo do usunięcia danych osobowych – w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, 

 prawo sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, z uwagi na to, 

iż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

9) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

Ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Ustawy Pzp. 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

również profilowaniu. 

 

36. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 

Załącznik nr 1 – Opis   Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 1a -  zestawienie biletów   

Załącznik nr 2 -  Formularz  Oferty 

Załącznik nr 3 – Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu (składane z ofertą) 

Załącznik nr 4 –  Projektowane postanowienia   umowy  

Załącznik nr 5– Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy) 

Załącznik nr 6– Wzór oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (jeżeli 

dotyczy) 

 

 

 

 

Dnia: 03.06.2024 r. 

OPRACOWAŁA: Elżbieta JANICKA-SUCHACZ 


