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Zatacznik nr 4 do SWZ
Projekt umowy

UMowa nr........coevevveeeeeeoo

Zawartawdniu ............ccooeeen, 2022 r. w Zielonej Gorze pomigdzy:

Wojewodztwem Lubuskim - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze,
z siedzibg przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Géra

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430

reprezentowanym przez:

Jakuba Piosika - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze
przy udziale Katarzyny Tatarynowicz - Gléwnego Ksiegowego

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca

tacznie zwanymi Stronami, a kazde indywidualnie Strona

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw.
z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710) zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolefi dla o0séb
Swiadczgcych bezposrednie ustugi spofeczne w terenie m. in. asystentow/opiekunéw 0s6b
niepefnosprawnych, opiekunéw srodowiskowych lub asystentow/opiekunow 0séb starszych.
Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja -
efektywna i skuteczna” w ramach Osi Priorytetowe Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukaciji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

2. Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany zgodnie z zatacznikiem do umowy, tj. szczegotowym
opisem przedmiotu zamoéwienia, stanowiacym jej integralng czesé (Zatacznik nr 1 do
umowy).
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§2

1. Wykonawca zobowiazuje sie przeprowadzié szkolenia, o ktorych mowa w § 1 umowy najpdzniej do
dnia 10 grudnia 2022 r. Doktadne terminy szkolenia w panelu teoretycznym Wykonawca ustali
z Zamawiajacym niezwlocznie po zawarciu umowy. W ramach szkolenia w panelu praktycznym
Wykonawca na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego o harmonogramie szkolen.,

2. Wykonawca zobowiazuje sie przeprowadzi¢ szkolenie, o ktorych mowa w § 1 umowy, zapewniajac
trenerow, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiacym Zalacznik nr 2 do SWZ i bedacym jej
integralng czescia.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub utrudniajacych wykonywanie zadan
przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia innych osob
speiniajacych wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu. Osoby te podlegajg zatwierdzeniu
przez Zamawiajacego. Zatwierdzenie moze nastapi drogg elektroniczna.

4. Zamawiajacy w ramach wykonania przedmiotu umowy, zobowigzuje sie do czynnego wspdidziatania
z Wykonawca w zakresie ustalania szczegdtéw organizacii i realizacji szkolen, akceptacji zadan
przez niego przygotowanych, w tym do zadan szczegotowo opisanych w Zataczniku nr 1 do umowy.

9. Wykonawca zobowigzany jest do bezzwiocznego zglaszania Zamawiajacemu wszelkich probleméw
zwiazanych z realizacjg danego szkolenia i dazenia do ich usuniecia.

§3
Umoweg zawiera sie na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 10.12.2022 roku.
§4

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po jego zakonczeniu;
2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania, w tym dokumentéw finansowych
Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;
3) Zzadania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie wyjadnien, a takze
informaciji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do:
1) udostepnienia wymaganych logotypow;
2) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow szkolen i przekazania Wykonawcy listy oséb
zakwalifikowanych.

§5

1. Wynagrodzenie za ustugi, o ktérych mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie
z ofertg Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: .................... zt (stownie: .......................
zZiotych ..../100 groszy), wtym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika:
....................... zt (stownie: ............c.ccocoeveeene Ziotych). Koszt ogélny ustugi obejmuje
koszty stale zwigzane z organizacja przedmiotu umowy oraz koszty zmienne (koszty wyzywienia,
noclegu).
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2. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie rzeczywistej liczby
positkow i noclegéw poswiadczonych przez uczestnikow podpisem na liscie potwierdzajace
korzystanie z positkéw i noclegow.

3. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie ptatne w dwéch transzach. Pierwsza
transza bedzie pfatna po realizacji przez Wykonawce panelu teoretycznego szkolenia sktadajacego
sig z trzech dwudniowych spotkan szkoleniowych. Druga transza wyptacona zostanie po realizacji
panelu praktycznego szkolenia.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaplaty naleznosci za zrealizowany przedmiot umowy na
podstawie prawidlowo wystawionych oryginatow faktur po realizacji panelu teoretycznego oraz po
realizacji panelu praktycznego. Fakiure nalezy wystawi¢ na: Wojewddztwo Lubuskie, Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora,
NIP: 973-05-90-332. Platno$¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania faktury.

5. Ostatnig fakture nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu do 13 grudnia 2022,

6. Warunkiem dokonania zaptaty za zrealizowanie ustugi w ramach panelu teoretycznego szkolenia
bedzie przekazanie Zamawiajacemu faktury dostarczonej po zatwierdzeniu protokolu z realizacii
ustugi zgodnie z umowa (Zatgcznik nr 2 do umowy) oraz specyfikacji poniesionych wydatkow
(Zatacznik nr 3 do umowy). Warunkiem dokonania zaptaty za zrealizowanie ustugi w ramach panelu
praktycznego szkolenia bedzie przekazanie Zamawiajacemu faktury dostarczonej po zatwierdzeniu
sprawozdari z realizacji panelu praktycznego, osobno dla kazdego uczestnika (Zatacznik nr 4 do
umowy) wraz z listami obecnosci.

7. Zadate zapfaty Strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktory ma nastapi¢ zaptata
wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, Zamawiajacemu
przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku
bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego
w ww. wykazie.

9. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego
wykazu i przekazania informacji Zamawiajacemu lub wskazania Zamawiajgcemu nowego rachunku
bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opéznienie Zamawiajgcego
W zaptacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie beda naliczane za ten okres odsetki
za opdznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

10. Wykonawca o$wiadcza, ze zatrudnia pracownikéw oraz zawiera umowy ze zleceniobiorcami,
w mysl art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdzierika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2017 r. poz. 847), oraz w zwigzku z tym nie posiada statusu przyjmujacego zlecenie lub
Swiadczacego ustugi w rozumieniu tej ustawy.*"

§6

Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie niezbednym dla
wykonania umowy zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do umowy oraz o$wiadcza, ze zapoznat sie z klauzulami
informacyjnymi dot. przetwarzania danych osobowych, zawartych w Zalgczeniu nr 6 do umowy.

'+ jesli dotyczy
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§7

Do kontaktéw i koordynowania spraw zwigzanych z realizacjg umowy strony wyznaczajq nastepujace
osoby:

—_

1) Ze strony Zamawiajacego:
Agata Dorocka, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail: a.dorocka@rops.|u buskie.pl ,
Karina Habelska, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail: k.habelska@rops.lubuskie.pl ,

2) Ze strony Wykonawcy: ................... Bl s ye-mail: ...,

§8

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy, zawiadamiajac o tym Wykonawce

pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczna,

W przypadku odstapienia od umowy, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem wykonania
ustugi szkoleniowe;j, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztow i nie bgdzie zobowigzany do zaptaty
zadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku odstapienia od umowy w pozniejszym terminie
Zamawiajacy ponosi wszelkie udokumentowane koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
i poniesione przez Wykonawce.

§9

W przypadku niewykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zadania kary umownej w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okre$lonego w § 5 ust. 1.

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu przystuguje prawa zadania kary umownej w wysokosci 20 % kwoty brutto
okreslonej w § 5 ust. 1. Za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce uznaje sie realizacje
przedmiotu umowy niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zafacznik nr 1 do umowy, ofertg cenowg Wykonawcy, niniejszg umowg
| powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.

Uwarunkowania zawarte w ust. 1 nie majg zastosowania, jezeli do niewykonania umowy lub jej
czesci dojdzie na skutek okolicznoéci sity wyzszej, zdarzen losowych lub innych okolicznosci
niezaleznych od woli ktérejkolwiek ze Stron, ktérym nie mozna byto zapobiec. W przypadku
zaistnienia ww. okolicznosci strony odstapig od wzajemnych roszczen finansowych.

Warto$¢ kar umownych nie moze przekroczyé 50% facznego wynagrodzenia brutto okreslonego
w§5ust. 1.

Jezeli kary umowne zastrzezone w ust. 1 pkt 1-2 nie pokryja w pefnej wysokosci poniesionej przez
Zamawiajacego szkody, moze on dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego na
zasadach ogolnych wynikajacych z przepisow kodeksu cywilnego, ponad wysokosé zastrzezonych
W umowie kar umownych.

§ 10

. Zamawiajacy moze rozwigzac niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonana ustuge w ramach niniejszej umowy:
2) Wykonawca stat sie niewyptacalny;
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3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym
W umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposob niezgodny z niniejsza
umowa,
2. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie wylgcznie

W wysokosci odpowiadajacej prawidiowo zrealizowanej czesci umowy, potracone o ewentualne kary
umowne.

§11

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkow informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, oraz Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013r., s. 320-469 z pozn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi
w Obowigzkach informacyjnych beneficienta, stanowigcymi zatgcznik nr 7 do umowy, w tym w
szczegolnosci do:

1) oznaczania wszystkich dokumentow i materiatow powstatych w ramach realizowanej umowy;

2) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanej
umowy,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych do wiadomosci
publicznej;

3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3, przekazanego przez
Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy;

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja - efektywna
i skuteczna’, uzyskat dofinansowanie ze $rodkow UE, przynajmniej w formie odpowiedniego
oznakowania;

5) dokumentowania dziatari informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

2. Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni
z Zamawiajacym.

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu materialy dla uczestnikéw do akceptacji co najmniej
tydzien przed planowanym spotkaniem.

§12

1. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytacznie w zakresie i celu
objetym niniejszg umowa, zgodnie z umowa o przetwarzaniu danych osobowych (Zatacznik 8 do
umowy).

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt.
7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg szkolen, w przypadku gdy dochodzi do przetwarzania danych
osobowych, w tym wprowadzania ich do systeméw informatycznych, Wykonawca zobowiazany jest
do zastosowania obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa.

§13

Poza zmianami umowy dopuszczonymi w art. 455 Ustawy Pzp. dopuszcza sie mozliwos¢ zmian
postanowien zawartej umowy, w nastepujacych przypadku:

gdy koniecznos¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami poza kontrolg stron, ktorych dziatajac
z nalezyty starannoscia strony nie mogly przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Dotyczy to
w szczegolnosci takich okolicznoéci jak zagrozenie epidemiologiczne, zamieszki akty terroru,
zamknigcie granic, rzadowe ograniczenia migdzynarodowego transportu, utrudnienia na lotniskach
i granicach, tj. okolicznosci o charakterze tzw. Sity wyzszej. W czasie trwania sity wyzszej Wykonawca
odpowiada za wykonanie umowy na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego.

§ 14

—

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Spory, mogace wynikna¢ na tle niniejszej umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
whasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

3. Wykonawca nie moze przenie$¢ lub obciazyé w catosci lub czgsci wierzytelnosci wynikajacych
Z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

Lista zatacznikow do umowy:

Zataeznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik nr 2 - Specyfikacja wydatkow.

Zatgcznik nr 3 - Protokot z realizacji panelu teoretycznego szkolenia .
Zatgcznik nr 4 - Sprawozdanie z realizacji panelu praktycznego szkolenia.
Zatacznik nr 5 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Poic s
Zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna. R A“gqhi e fo,
Zatgcznik nr 7 — Obowiazki informacyjne beneficjenta. Pre C
Zatgcznik nr 8 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych . N 72y
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Zatgcznik nr 1 do umowy
ROPS.III.K.510.9.2022

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

ZADANIE PN.:
~Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkoleri dla 0sb Swiadczgcych bezposrednie ustugi spoleczne”

Kompleksowa organizacja szkolen dla osob Swiadczacych bezposrednie ustugi spoteczne w terenie m.in.
asystentow/opiekunow osob niepeinosprawnych, opiekunéw $rodowiskowych lub asystentow /opiekundw osob
starszych. Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja - efektywna
| skuteczna” w ramach Osi Priorytetowe |l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziafania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Celem szkolen jest wzmocnienie/podniesienie
kompetenciji kadry $wiadczacej ustugi spoteczne w terenie. Przedmiot zaméwienia obejmuje — kompleksowg
organizace i przeprowadzenie szkoler dla osob $wiadczacych bezposrednie ustugi spoleczne w terenie.

1. LICZBA UCZESTNIKOW | LICZBA GODZIN

Szkolenia adresowane s do max 24 os6b $wiadczacych bezposrednio ustugi spoleczne w terenie na obszarze
wojewodztwa lubuskiego.

Szkolenie jednej osoby bedzie obejmowato $rednio 80 h w tym:
1) Panel teoretyczny — 40 h na uczestnika

Panel teoretyczny odbedzie sie w trzech dwudniowych spotkaniach, w ktérych wezmie udziat maksymalnie
24 uczestnikow.

Panel teoretyczny 40 h na uczestnika

Numer spotkania szkoleniowego Liczba godzin w danym dniu spotkania
szkoleniowego
dzien 1 -8h
| dzien 2 - 6h
dzien 1 - 8h
Il dzien 2 - 6h
dzief 1 - 6h
Il dzien 2 - 6h

2) Panel praktyczny - 40 h na uczestnika.

Panel praktyczny moze by¢ realizowany w dwoch formach, w formie grupowej lub indywidualnej w przypadku
szkolen grupowych liczba osob bioracych udziat nie moze byé mniejsza niz 3 osoby i wieksza niz 12 osob.
Godziny szkolen w panelu praktycznym beda dostosowane do potrzeb i mozliwosci uczestnikéw szkolenia.
Wykonawca na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego o harmonogramie szkolen praktycznych
z zastrzezeniem, przedstawiony harmonogram wymaga akceptacji Zamawiajacego.

UWAGA 1

Zamawiajacy zastrzega, iz podana liczba osob jest wartoscia maksymalng i Zamawiajacy moze zmniejszy¢ liczbe
0sob w odniesieniu do kazdego rodzaju ustugi. Ostateczna liczba osob korzystajacych z kompleksowej ustugi
szkoleniowej zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego, najpézniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia
realizacji ustugi.
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2. TERMIN SPOTKAN SZKOLENIOWYCH

1) Ramy czasowe realizacji ustugi: w przedziale czasowym 01.10. 2022 r. - 10.12.2022 r.

2) Szczegotowe terminy szkolenia w panelu teoretycznym zostang ustalone z Wykonawcg po podpisaniu
umowy. Zamawiajacy zastrzega, iz cze$¢ teoretyczna szkolenia odbywac si¢ bedzie w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku, przy zalozeniu, ze odstep pomiedzy teoretycznymi spotkaniami szkoleniowymi bedzie
€0 najmniej 7-mio dniowy.

3) Szczegolowe terminy i godziny szkoled w panelu praktycznym bedq dostosowane do potrzeb i mozliwosci
uczestnikdw szkalenia.

3. MIEJSCE

1) Panel teoretyczny — na terenie wojewodztwa lubuskiego. Wykonawca na etapie sktadania oferty wskaze
migjsce realizacii czesci teoretyczne;.

2) Panel praktyczny — na terenie wojewddztwa Iubuskiego, w punktach/miejscach $wiadczenia ustug
opieki/asystentury dla osob starszych illub z niepetnosprawnosciami. W trakcie pierwszych zaje¢ teoretycznych
Wykonawca zobligowany jest do ustalenia preferencji uczestnikéw w zakresie miejsc realizacji szkolenia
praktycznego. Wykonawca na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego o miejscu realizacji szkolenia
praktycznego. Zamawiajacy zastrzega, iz musi zaakceptowaé przedstawione przez Wykonawce miejsca,
w ktorych bedzie realizowany panel praktyczny szkolenia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig zmiane
wskazanego miejsca realizacji szkolenia praktycznego, zmiana ta wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4. TEMATYKA SPOTKAN SZKOLENIOWYCH

1) W ramach panelu teoretycznego: do Wykonawcy nalezy przygotowanie materiatu merytorycznego szkolenia
| przedstawienie do zatwierdzenia Zamawiajacemu. Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowag:
a) zagadnienia z zakresu niepefnosprawnosci (m.in. stopnie, rodzaje, ulgi i uprawnienia, dofinansowania
PFRON, NFZ);
b) zagadnienia z zakresu gerontologii i geriatrii (m.in. aspekty biologiczne, medyczne, psychologiczne,
szczegolnie w kontekécie rozpoznawania problemow funkcjonalnych osoby chorej i niesamodzielnej oraz
wspofpracy podopiecznego i opiekuna, zasady opieki nad osoba starsza, choroby wieku podesztego, zywienie
0sob starszych, farmakologia, profilaktyka przeciwodlezynowa);
c) ergonomia pracy opiekuna/asystenta osoby starszej/niepelnosprawnej;
d) pierwsza pomoc przedmedyczna;
e) zagadnienia rehabilitacii i funkcjonowania 0sob z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci;
f) etyka w pracy opiekuna/asystenta osoby starszej lub/i niepetnosprawnej;
g) metody radzenia sobie z obcigzeniami psychicznymi zwiazanymi z wykonywaniem roli opiekuna/asystenta
osoby starszej i/lub z niepelnosprawnosciami.

2) W ramach panelu praktycznego:
Tematyka zaje¢ praktycznych zostanie ustalona z uczestnikami szkolenia.
Po przeprowadzone] czgéci teoretycznej Wykonawca na podstawie obserwacji i wywiadu z kazdym
uczestnikiem, ustali indywidulng tematyke zaje¢ praktycznych dostosowang do potrzeb uczestnikow, ktora
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacii.

5. ZAPEWNIENIE USLUGI HOTELARSKIEJ ORAZ RESTAURACYJNEJ WRAZ Z SALA SZKOLENIOWA
NA TRZY DWUDNIOWE SPOTKANIA TEORETYCZNNE

1) W zakresie zakwaterowania uczestnikéw Wykonawca zapewni:
a) zakwaterowanie uczestnikom spotkan, z wytaczeniem uczestnikéw zamieszkujacych w miejscowosci,
w ktorej odbywa sie spotkanie, w hotelu o standardzie co najmniej dwugwiazdkowym ** lub réwnowaznym,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r, w sprawie obiektow
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hotelarskich i innych obiektow, w ktorych s $wiadczone ustugi hotelarskie (ti. Dz. U. 2 2017 r., poz. 2166)
UWAGA! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmnigjszenia liczby uczestnikow spotkania;

b) zapewnienie jednego noclegu (ze $niadaniem) podczas kazdego z dwudniowych spotkan (kazdorazowo
w pierwszym dniu kazdego spotkania) w maksymalnie dwuosobowych pokojach. Wszystkie pokoje musza
posiadaé pelny wezet sanitamy tj.: fazienka z natryskiem, ewent. wanna, WC. Lozka powinny by¢ oddzielone
od siebie i stanowi¢ odrebne postanie, z zachowaniem zasady, ze w pokoju dwuosobowym kwaterowane
beda osoby tej samej pici;

¢) ww. baza noclegowa musi posiadaé zaplecze gastronomiczne;

d) Wykonawca zobowigzany jest do optacenia ewentualnych optat klimatycznych;

e) hotel musi dysponowa¢ pokojami oraz infrastrukturg dostosowang do potrzeb 0sob z niepetnosprawnoscia
ruchowg;

f) baze noclegowa nalezy wskazaé na etapie skiadania formularza ofertowego w zataczniku nr 2 w do SWZ
(miejsce realizacji panelu teoretycznego szkolenia);

g) nie dopuszcza sig zakwaterowania czesci uczestnikow w innym (wsp&fpracujacym) osrodku/hotelu.

W zakresie sali szkoleniowej Wykonawca zapewni:

a) sale szkoleniowa mieszczaca minimum 26 osob w wymiarze zegarowym zgodnym z pkt 1 ppkt 1) OPZ;

b) sala szkoleniowa bedzie wyposazona w stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablica
flipchart z kartkami lub tablice sucho $cieralne oraz komplet pisakéw, bezprzewodowy - bezptatny dostep do
Internetu;

c) sala powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo;

d) na wydzielonej powierzchni sali bedzie przygotowany serwis kawowy;

e) sala musi by¢ widna, cicha, przestronna, odizolowana od dostepu 0sob postronnych i przypadkowych;

f) sala szkoleniowa powinna znajdowac sig w obrebie hotelu zapewniajacego zakwaterowanie.

W zakresie ustugi restauracyjnej Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie sktadajace sie z:

a) z dwoch posilkow obiadowych (na kazdy dzien szkolenia): zupa, danie glowne, suréwka oraz napdj (sok
owocowy 100% oraz woda mineralna) do kazdego obiadu;

b) jednej kolacji (kazdego pierwszego dnia spotkania) w formie bufetu w tym: dania ciepte (min. 2 rodzaje)
| zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedliny, sery, napoje gorace i zimne, dla 0s6b nocujacych
w hotelu;

c) serwis kawowy serwowany i uzupetniany podczas odbywania sie spotkania (j. jeden serwis w trakcie
kazdego dnia spotkania) obejmujacy: kawa, herbata podawane w samowarze lub dzbankach (trzymajacych
temperaturg), mieko, cukier, cytryna, przekaski: ciastka min. 2 rodzaje, paluszki, owoce sezonowe — min. 2
rodzaje;

d) kawa lub herbata wykorzystywana do przygotowania serwisu kawowego pochodzacego ze
~oprawiedliwego Handlu" (Fair Trade);

e) podczas zaje¢, w sali winna znajdowat si¢ woda mineralna (gazowana lub niegazowana) w butelkach
wilosci 11 na osobodzien;

f) sniadanie (w drugim dniu kazdego szkolenia) w formie bufetu dla oséb nocujacych w hotelu, zgodnie
z zapotrzebowaniem na ilos¢ noclegéw, przekazanym przez Zamawiajacego: dania ciepfe i zimne, pieczywo,
satatki, warzywa sezonowe, wedliny, sery, napoje gorace i zimne;

g) Wykonawca, w razie koniecznosci, zapewni wyzywienie specjalne, zadeklarowane przez uczestnika
spotkania. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca diety specjalnej na 3 dni robocze przed
planowanym terminem spotkania;

h) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
w szczegolnosci dotyczacymi wymogow sanitamych stawianych osobom bioracym udziat w realizacji ustugi
oraz miejscom przygotowania i podawania positkdw;

i) positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Zasada
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca przy oferowaniu positkow powinien
stosowac swieze produkty spozywcze.
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6. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1) Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej. Warunek ten bedzie weryfikowany
przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca,

2) Wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/warsztatow/kursow o podobnym charakterze,
obejmujacym zajecia teoretyczne i praktyczne — realizacja co najmniej 3 szkolen/warsztatow/kursow
z zakresu tematycznego o ktorym mowa w punkcie pkt 4 ppkt 1) OPZ.

3) Wykonawca musi zapewni¢ kadre szkoleniowa, Kazdy trener szkoleniowy musi spefnia¢ nastepujace
wymagania:

a) doswiadczenie 100 przeprowadzonych przez trenera godzin szkolenia w tematyce opiekun/asystent osoby
starszej i/lub z niepetnosprawnosciami w okresie ostatnich 2 lat przed dniem upublicznienia zapytania
ofertowego.

7. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI

Zadanie obejmuje:

1) Organizacie i przeprowadzenie teoretycznych i praktycznych szkole dla maksymalnie 24 osob.

2) Realizacjg zaplanowanych spotkan szkoleniowych zgodnie z podanymi zagadnieniami.

3) Stata wspotprace i konsultacje z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Géorze.

4) Obowigzek informacyjny - Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia z pomocg znaku Funduszy
Europejskich z nazwa Programu, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski
Fundusz Spoleczny wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych spotkan
szkoleniowych oraz wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacjg spotkan szkoleniowych. Wykonawca zadba
0 czasowe oznakowanie miejsca realizacji ustugi za pomoca plakatu o formacie A3, zgodnie z wymogami
projektow finansowanych ze $rodkéw UE. Zamawiajacy przekaze oznaczenia Wykonawcy w dniu pierwszego
spotkania. Wykonawca umiesci oznaczenia w ustalonym z Zamawiajacym miejscu znajdujacym sie na sali
szkoleniowej.

9) Wykonawca bedzie prowadzit dokumentacje z realizacji szkolen tj. listy obecnosci, potwierdzenie odbioru
cateringu. Wzor listy obecno$ci Zamawiajacy przekaze Wykonawcy 5 dni roboczych przed planowanym
spotkaniem.

6) Wykonawca zapewni dostep i kontakt do swojego pracownika na czas realizacji ustugi na wypadek kwesti
technicznych lub informacyjnych.

7) Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacjg uczestnikow spotkan i przekaze Wykonawcy liczbe uczestnikow
kazdorazowo na 3 dni robocze przed spotkaniem.

8) Wykonawca wyda zaéwiadczenia o ukonczeniu udzialu w szkoleniu zawierajacych zakres merytoryczny
szkolenia oraz liczbe godzin szkolenia.

9) Wykonawca zobowiazany jest do przekazywania w formie telefonicznej Iub e-mail informacii
0 nieobecnosciach uczestnikéw, rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach.
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Zatacznik nr 2 do umowy

SPECYFIKACJA WYDATKOW
Zadanie pn.: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkoleri dla oséb Swiadczacych bezposrednie
ustugi spoteczne
O OMOWY N vt zdnia......oocceve
RODZAJ USLUGI KWOTA BRUTTO

Nocleg ze $niadaniem/liczba osob

Koszty zmienne (koszty Obiad/ liczba os6b/ dwa dni

uczestnika)

Kolacjal liczba osob

Serwis kawowy/liczba oséb/dwa dni

Podpis Wykonawcy

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
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Zafgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL Z REALIZACJI PANELU TEORETYCZNEGO

Zadanie pn.: Kompleksowa organizacija i przeprowadzenie szkoler dla 0s6b $wiadczacych bezposrednie

ustugi spoteczne

Zadanie zrealizowane zgodnie z umowgnr. .......................

.......................... zdnia....coovverennn,

Nazwa wykonawcy:

Nazwa zrealizowanej ustugi:

Termin realizacji ustugi:

Liczba godzin:

O | G RO ] —2

Liczba uczestnikow:
ogdtem:
w tym:

kobiet:

Mezczyzn:

6. Miejsce realizacji ustugi:

7. Dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Czy zaistniaty jakies problemy podczas realizacji ustug?

(Miejscowosc, data, podpis)
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Zafgcznik nr 4 do umowy

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI Z PANELU PRAKTYCZNEGO

Zadanie pn.: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen dla oséb Swiadczacych bezposrednie
ustugi spofeczne

O UMOWY NF .o Zdnia ...,

. : ; Miejsce realizacji
Lp. Data Opis Liczba godzin Sokolnila
(Czytelny podpis Trenera)
Zatwierdzam:
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Zatgcznik nr 5 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktorej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych:;
Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze
NIP: 973-05-90-332, REGON 081048430

Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Gora, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spofecznej w Zielonej Gorze

Podaje dane osobowe dobrowolnie i $wiadomie w celu:

OSwiadczam, ze udostepnione Administratorowi dane sa zgodne z prawda, a takze, ze zostatem(am)
poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

Zielona Gora,.........coeeeeeeeesiieeseiee, fagel e e T ol S ol
(podpis osoby, ktorej dane dotycza)
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Zatgcznik nr 6 do umowy
INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

- Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek Polityki *
Spotecznej, z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Géra, tel. 683231880, e-mail:
sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

" W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy mozna skontaktowa sie:
telefonicznie pod numerem 683231880, poczta elektroniczng pod adresem e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl,
piszag list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36,
65-042 Zielona Goéra.;

. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen
dla osob $wiadczacych bezpodrednie ustugi spoteczne, zadanie realizowane w ramach projektu partnerskiego
pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego’, znak sprawy:
ROPS.I11.K.510.9.2022, prowadzonym zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129)

- dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a w przypadku objecia niniejszego zamoéwienia
dofinansowaniem z budzetu UE — przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o dofinansowanie
pomiedzy Zamawiajacym a wasciwym organem;

. obowigzek podania przez danych Wykonawcy osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

] w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQ;

= Wykonawca posiada:

—-  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

= na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

] nie przystuguje Wykonawcy:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawecy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(miejscowos$¢, data) (podpis wykonawcy)

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE
Al Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Géra, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430



Zatgcznik nr 7 do umowy

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowiazkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?
Aby poinformowat opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznaczaC znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku
programow regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i.  wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony intemetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencije, spotkania,

i.  dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. ~dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencie, umowy,

b.  umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizaci projektu,

umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa),

d. przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwiazane z realizacja

projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikow projektow. Musisz takze

o0znaczac miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé

nastepujace znaki:

o

Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) Polskiej (znak barw RP) ztozony z flagi UE, napisu Unia

ztozony z symbolu graficznego, zZtozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,

nazwy Fundusze Europejskie ,Rzeczpospolita Polska”. ktory wspéffinansuje Twoj projekt.

oraz nazwy programu, z

ktorego w czesci lub w catosci

finansowany jest Twoéj projekt.
Przykiadowe zestawienie znakow dla programéw krajowych:

Europerskie faegposwotie Verrece: [
Infrastruktura i Srodowisko - Strukturalne i Inwestycyjne

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.
Przyktadowe zestawienie znakow dla programéw regionalnych:

Fundusze herb + narwa wojewédsiwa Unia Europejska
Europejskie RZECZPOSPDI“‘.G lub ofigjaine logo promocyjne Furapejskl Fundusz
Pragram Regionainy _ Polska wojewbcztwa Razwaju Regionalnega

Zwro¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programoéw regionalnych.




Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowe;j.
Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
« istniejg ogolnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaly materialow sa wytwarzane w wersjach petnokolorowych.
Musisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakow FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materiatow:
» tablice informacyjne i pamiatkowe,

e plakaty, billboardy,

o tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

o publikacje elektroniczne np. materialy video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

o publikacie i materialy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materialy brandingowe | wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska wystawowe, itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszcza¢, jezeli:

e nie ma ogolnodostepnych mozliwoéci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na material, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jeZeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

o materialy z zaloZenia wystepuja w wersji achromatycznej.

Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub

monochromatycznej,

o dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).
Wzory z whasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach interetowych programow.
Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatow i tablic, z ktérych powinienes skorzystac.
2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?
Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacii stownej o programie, w ramach ktérego realizowany jest
projekt oraz o funduszu wspoffinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacje.
Wyjatek stanowi oznaczanie:

e projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

o dokumentow i dziatan  informacyjno-promocyjnych  dotyczacych  projektow/programow
wspoffinansowanych z wielu funduszy' (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajdujg sie w rozdz. 6.

2.2.W jaki sposéb oznacza¢ projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych?

Jesli realizujesz projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkéw ze specjalnej linii

budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

» znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwoj,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwa Rzeczpospolita Polska,

¢ znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

» informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych”.
Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znalez¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacii
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektow, wtym na

! Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.



za$wiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umies¢ ja takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowe;.

2.3. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwigkowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementow
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na korcu tego materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczac miejsce projektu?

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficienci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowat tablice informacyjne
lub pamiatkowe) sg zobowigzani do umieszczenia wwidocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspéftfinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, ktory w ramach
programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro?
i ktory dotyczy:
a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub
b) prac budowlanych.

Tablica informacyjna
(w trakcie realizacji projektu)

Jedli zakonczyle$ realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro?, ktéry polegat na:

a) |t[ijzt:a%anlach w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa

b) pracach budowlanych (po zakonficzeniu realizacii projektu)

lub
c) zakupie $rodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowiazany do:
a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat

lub (w trakcie realizaciji projektu)

b) umieszczania tablicy pamiatkowej.

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablice informacyjng i pamiatkowa przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe. Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy informacyjnej
i pamiatkowej?
Tablica musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),
e adres portalu www.mapadotacji.gov.p!.
Przygotowalismy wzory tablic, ktore nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

? Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pieniadze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wtasnego
beneficjenta finansowanego ze srodkéw publicznych. Wysokos$¢ dofinansowania jest okre$lona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy warto$é¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesiac
Eodpisania umowy/wydania decyzji.

Jw.
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Przebudowa drogi X tgczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskien_-!
Wojewédzkiego z siecig drég krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.
Cel projektu: Zwiekszenie dostgpnosci Miasta i jego obszaru Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
funkcjonalnego
Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie

Beneficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej

47 Slaskie.

——

Wzory tablic znajdziesz w intenecie na stronach www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/promocja i na stronach
internetowych programow.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac
znakéw, informacji etc. poza uzupetianiem tresci we wskazanych polach. Tablica informacyjna
i pamiatkowa, nie moga zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementow graficznych, np. logo partnera lub
wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielkos¢ fontéw, pamietaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowa¢ co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwrdé uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna byé
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6
m?,

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjna i na jak ditugo?

Tablice informacyjng musisz umiescic w momencie faktycznego rozpoczecia robot budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stana¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pozniej niz dwa miesiace od tej daty).
Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia projektu. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng powiniene$ umiescic w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogoinie dostepne, gdzie najwieksza
liczha osob bedzie miata mozliwos¢ zapoznaC sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemozliwia
swobodne zapoznanie sie z treScig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia,

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwéch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktocaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
Z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjg przyznajacg
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamiatkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.



Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powinienes$ uzaleznié od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
migjsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwro¢ uwage na to, by znaki iinformacje byly czytelne
i wyraznie widoczne.
Tablice pamiatkowe duzego formatu sa wlasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 c¢m (wymiary europalety). Podobnie jak w
przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamiatkowa jest potozona w znacznej odlegiosci od miejsca, gdzie
moga znajdowac sig odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W
przypadku projektow zwiazanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,
rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.
Mniejsze tabliczki pamiatkowe mozesz wykorzystaé tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbalosé
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spofecznego. Na przyktad mate
tabliczki moga, postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.
3.6 Kiedy powinienes umiescic tablice pamiatkowa i na jak dtugo?
Tablicg pamigtkowa musisz umiescié po zakoriczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesiace po tym fakcie.
Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwalosci projektu. W zwiazku z tym
musi byC wykonana z trwatych materialdw, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowic.
3.7 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa?
Tablice informacyjng mozesz przeksztalcic w tablice pamiatkowa, o ile zostata wykonana z wystarczajaco
trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamiatkowe duzych rozmiarow sa stawiane na nowo, zasady lokalizacji sa takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powiniene$ ja umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsigwziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
0sob bedzie mogta zapoznaé sie z trescig tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powiniene$ przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.
Tablice pamiatkowg matych rozmiaréw powiniene$ umiescic w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkow.
Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.
Jedli masz wafpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajacq
dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?
Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.
Pomysl| o tym, by odpowiednio zabezpieczyC plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.
3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,
tytut projektu,
cel projektu (opcjonalnie),
wysoko$¢ wkiadu Unii Europejskiej w projekt,
znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

¢ adres portalu www.mapadotacii.gov.pl (opcjonalnie).
Przygotowalismy wzory plakatow, ktore mozesz wykorzystaé:




Instytut Badawczy realizuje projekt Urzgd Marski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy
polegajacy na opracowaniu nowego Europejskich ,Budowa infrastruktury . = g &
sktadu materiatu do produkcji odziezy informacji przestrzennej Na p|akaCIe MOZESZ umiescic takze
.Materiat na tropikalne lato” w administracji morskiej”
Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsig- Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych - . "
biorey i i materiatu zapewnlajacego uzyt- dotyczacych obszaréw morskich. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy reallfuje
kawnikem kemFort w wysokich temperaturach. projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
.Kolorowe Przedszkale”.
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zi
Celem projektu jest h ie edukacji pr Inej w Gminie.
Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt
] | L el g e Wpmmm.. SR

T

dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktore
musza sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:
www.funduszeeuropeiskie.gov.pl/promocia i na stronach internetowych programéw.
3.10 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiesci¢ plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjaé po zakoriczeniu projektu.
311 Gdzie powiniene$ umiescic¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. MoZe by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepciji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze umieécic
jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.
Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczaja plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen ispotkan
informacyjnych na tematy po$wiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie dotyczy
migjsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancie).
3.12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkéw
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycja
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowat przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub
jego rezultaty.
Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazic zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywa¢ na wypadek
kontroli.
4, Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?
Jesli jako beneficjent masz wiasna strone internetowa, to musisz umiescic na niej:

e znak Funduszy Europejskich,

barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
¢ znak Unii Europejskiej,
e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez
program regionalny),

o  krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.




41 W jakiej czesci serwisu musisz umiescié znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic

na gtowne; stronie lub istniejace] juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebna zaktadke/podstrone przeznaczong

specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic (np. na

stronie gtownej powinien znalez¢ sie odno$nik do zakladki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu

realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wiasciwie oznaczy¢ strong internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna

W momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony

w dot.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swoja strong internetowa, powiniene$ zastosowaé jedno z dwéch rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ziozone ze znaku

Funduszy Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii

Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone

internetowa uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdéw umieszczasz takze herb

lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupelni¢ zestawienie znakéw swoim logo.
Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze : Unia Europejska
EUFODEjSKiE ‘ - gg?sclfaposl:)o“ta Eur'opejslsi Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiescic zestawienie znaku FE, barw RP i znaku UE
w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska -

Unia Europejska

Unia Eu ropejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programéw
regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa i
znak Unia Europejska.
4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowe;j?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:

— cele projekiu,

— planowane efekty,

—  wartosc¢ projektu,

— wkiad Funduszy Europejskich.



Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujacego jego
gtowne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowacé uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficient jeste$ zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twoj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucije
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), Ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypehnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze miec forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w
innej formie, np. powiadamiajag ich o tym fakcie w trakcie konferencii, szkolenia lub prezentacii oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom Iub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga, by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoly albo pracownicy firmy,
ktorych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomosé, ze korzystaja z projektow
wspoffinansowanych przez Unie Europejska, Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzia¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1 Widocznosé znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza by zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dia spetnienia tego warunku wystarczy, jeéli tylko jedna, np. pierwsza
strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwrdt szczegbina uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewodziwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE*.

Gdy nie jest mozliwe umigejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowa¢ uklad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje si¢ na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez program
regionalny, herb wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomigdzy barwami RP a znakiem
LE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie
ﬁ Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
Wiecza Edukacja Rozwé) - Polska
Rzeczpospolita Polska herb + nazwa wojewddztwa
- lub eficjalne loge promocyjne

. wojewodzowa
Rzeczpospolita Polska

' Unia Europejska
nerb + nazwa wojewadziwa -
lub oficialne loge promacyine Furopejskie Fundusze
wojewodztwa Strukturalne | [rwestyeyjne
Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny m

Unia Europejska
Europejs«i Fundusz Spoteczny

* Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie
w dolnym prawym rogu tablicy.



Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programow.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jednej linii - nie moze przekracza¢ czterechs, facznie ze znakiem

FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego

oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sig znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych

i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje

logo jako beneficjenta. Mozesz umiecic logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej

lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach

projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki moga sig znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakow na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych

i pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalezé sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb

wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescic poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy RP -

herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one wieksze

(mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii Europejskie;.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak
Unia Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa przypadki,

kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mégt zastosowaé zestawienia

znakow FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw FE i UE w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | -,
Eu I'OpEjSkIE Europejski Fundusz o
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego bk

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej dla programéw regionalnych:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw - jesli sq Ci potrzebne —

znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki

spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programow regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo

promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programéw

regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwigksza widocznos¢. Jesli

znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory

zagwarantuje odpowiednig czytelno$¢ znaku. Kolory tla powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%

nasycenia.

Na %}ach ciemnych, czarmnym oraz tlach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiescic na biatym polu

ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez biatego pola

*4+/  WIELKOPOLSKIEGD EuropeisidPundosz. |
, Rozwoju Regionalnego

® Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapic maksymainie 3 znaki.



ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac odpowiedni kontrast
gwarantujacy odpowiednig czytelnosc znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tia, powinienes
umiescic wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rowne;j 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli  w  zestawieniu o~ S WP e wystepujg inne znaki, pamietaj, aby
sprawdzi¢, czy moga one %* - w0 e \wystepowaé na kolorowych tlach. W
przypadku herbow lub logo wojewodztw takg informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego programu
regionalnego.
6.6 Jak powiniene$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy®?
W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza;

o projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych

wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz
umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspotfinansowany ze $rodkow konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska" oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy
RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie peiny
zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska’ i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze z li : :
ﬁ Europejskie - gofscifg ospolita Unia Europejska -

® Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.



W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
maiych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie wariantu
minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promociji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim zastosowaé
czytelnych znakow FE, barw RP iznaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie
mozesz go uzywa¢ do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie
o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i programu.



Fundusze , .
Eur ik Unia Europejska | " "
uropejskie Europejski Fundusz Spolteczny L

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgeznik nr 8 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Zielonej GOrze W dniu .......c..ovveveveevneeeo, pomiedzy:

Wojewddztwem Lubuskim - Regionalnym Oérodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze,

z siedziba w Zielonej Gorze, Al. Niepodleglosci 36,

w imieniu ktérego dziata:

Jakub Piosik - Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w zielonej Gorze, zwanym dalej Powierzajacym

.............................................................................................. zwanym dalej Przetwarzajacym,

0 nastepujacej tresci:,

§1

1. Powierzajacy powierza do przetwarzania Przetwarzajacemu dane osobowe uczestnikow szkoled w ramach
projektu pn. ,Kooperacja - efektywna i skuteczna” (dalej: projekt) w celu i na warunkach wskazanych w
niniejszej umowie.

2. Zakres, rodzaj i kategorie osob, ktore obejmuje przetwarzanie powierzonych danych osobowych, o ktdrych
mowa w ust. 1 przetwarzane sg dane osobowe osob fizycznych, od ktérych zbierane sa dane osobowe w
zakresie danych: imig i nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail, telefon, data urodzenia, wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, umiejetnosci i uprawnienia (dane zwykte).

3. Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu ,Kooperacja - efektywna i skuteczna” z dnia 28 marca 2018 r.
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, Instytucja Posredniczaca w imieniu i
na rzecz Instytucji Zarzadzajacej powierza Beneficjentowi - Wojewddztwu Kujawsko-Pomorskiemu (Liderowi
Partnerstwa) z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego, Plac Teatralny, 87-
100 Torun przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu.

Na podstawie umowy Partnerskiej na rzecz realizacji Projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”
z dnia 20.03.2018 . Lider Partnerstwa powierza Partnerom, w tym Wojewédztwu Lubuskiemu — Regionalnemu
Osrodkowi Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw szkolen.

4. Strony oswiadczaja, ze w dniu ................. Zawarty umowe nr ................ , na zadanie pn.: Kompleksowa
organizacja i przeprowadzenie szkolen dla osob $wiadczacych bezposrednie ustugi spoteczne, z tytutu ktorej
beda przetwarzane dane osobowe.

5. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu niniejszej umowy odbywat sie bedzie w zgodzie i w oparciu o:

1) ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z podzn.zm.);

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,RODO";

3) inne przepisy powszechnie obowiazujacego prawa dotyczace ochrony danych osobowych.

6. Dane osobowe moga byé przetwarzane przez Przetwarzajacego wylacznie w celu realizacji zadania, o ktorym
mowa W ust. 3, w zwiazku z realizacjq projektu pn.: ,Kooperacja — efektywna i skuteczna", a ich zakres bedzie
adekwatny do rodzaju $wiadczonego wsparcia uczestnikom projektu.
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§2

Administratorem zbioru danych osobowych uczestnikow projektu jest minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego,
zwany dalej Instytucjg Zarzadzajaca,

§3

1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Przetwarzajacy zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) zastosowania odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO;

2) wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spefniato wymogi
RODO i chronito prawa 0séb, ktérych dotyczg dane osobowe:

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wylacznie osob posiadajacych imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z
wykonywaniem umowy;

5) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2 RODO;

6) wykonywania wobec 0sdb, ktorych dotycza dane osobowe, obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art.
13-14 RODO;

7) zapewnienia, aby dane byly udostepniane wylacznie podmiotom upowaznionym do zadania informaciji na
podstawie przepisow prawa;

8) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej lub podmiotom przez nich upowaznionym w miejscach, w ktorych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych z RODO, ustawa o ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych lub umowa;

9) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec osob trzecich, Powierzajacego, jak i wobec administratora, za

szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisbw prawa powszechnie obowiazujgcego dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa_ powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

2. Powierzajacy upowaznia Przetwarzajgcego do wydawania oraz odwofywania osobom bioracym udziat w
realizacji umowy, o ktorej mowa w § 1 ust.3, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania
upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone
odpowiednio w zafgczniku nr 1 i w zataczniku nr 2 do niniejszej umowy.

3. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust.2, wystawione w zwigzku z realizacjg umowy, o ktérej mowa
w § 1 ust3, s3 wazne do dnia rozliczenia tych uméw. Jednoczesnie Przetwarzajacy winien posiadac
przynajmniej jedna osobe legitymujaca sig imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych,

0 ktorym mowa w ust. 2, odpowiedzialng za nadzor nad zarchiwizowang dokumentacja przez okres trzech lat
od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorych
ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczenia Projektu.

4. Przetwarzajacy jest zobowigzany do przechowywania/archiwizacji — w swojej siedzibie - wydanych
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych, odwotan upowaznien, o ktorych mowa w ust. 2
oraz ich ewidencji facznie z dokumentacjg zwigzana z realizacjg wsparcia okreslonego w umowach, o ktérych
mowa w §1 ust3. przez okres wskazany w ust.3. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zachowania poufnosci
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wszystkich danych powierzonych mu w trakcie obowigzywania umowy oraz do podjecia wszelkich krokow

stuzacych zachowaniu w tajemnicy danych przez osoby $wiadczace prace na rzecz Przetwarzajacego zarowno

w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu.

Przetwarzajacy niezwlocznie informuje Powierzajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewfasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych
wraz z informacjg na temat zastosowania sig do wydanych zalecen pokontrolnych przez wiw podmioty
W zakresie zwigzanym z realizacjg umowy.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1, powinna zostaé przekazana Powierzajgcemu pisemnie, nie pozniej niz
W ciagu 8 godzin po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na
podstawie niniejszej umowy. Zgloszenie musi zawierac wszystkie elementu okreslone w art.33 ust.3 RODO
oraz informacje umozliwiajace okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych. Jezeli Przetwarzajacy nie bedzie mogt udzieli¢ informacii, o ktérej mowa w art. 33
ust.3 RODO, w tym samym czasie, moze ich udzielaé sukcesywnie, bez zbednej zwioki.
W przypadku stwierdzenia, Ze naruszenie, o ktorym mowa w ust.6, powoduje wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci osob fizycznych, Przetwarzajacy na polecenie Powierzajacego, bez zbednej zwloki , zawiadamia
0 naruszeniu osoby, ktérych dane osobowe dotycza.
Przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenia Powierzajacemu, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej, innym upowaznionym na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, a w szczegélnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
hiego i jego wspotpracownikow obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu,  Instytucii Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, innym
upowaznionym, w migjscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, w zwigzku z realizacjg
umowy, o ktorej mowa w § 1 ust. 3, dokonanie kontroli/audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z RODO, ustawa o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujacego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli/audytu.

W przypadku powziecia przez Powierzajacego, Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczacy Iub inne

upowaznione podmioty wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Przetwarzajacego zobowigzan wynikajacych z

RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepisow powszechnie obowigzujacego prawa dotyczacego

ochrony danych osobowych Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucii

Posredniczacej, innym upowaznionym podmiotom, dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym

mowa w ust. 9.

Kontrolerzy Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucii Posredniczacej, innych upowaznionych

podmiotow, majg w szczegoinosci prawo:

1)  wstepu, w godzinach pracy Przetwarzajacego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,
W ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych

badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowiagzujacego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz ninigjszg umowa;

2) Zzada ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;
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3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli/audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania
danych osobowych.

Upowaznienia kontrolerow, o ktérych mowa w ust.11 nie wylgczajq stosowania uregulowan wynikajacych

Z wytycznych w zakresie kontroli, wydanych na podstawie art. 5 ust.1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach

realizacii programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.

22018 r. poz. 1431 z pozn. zm.).

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli lub

audytow przeprowadzonych przez Powierzajacego, Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca, innych

upowaznionych podmiotéw do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie informowania Powierzajacego o wynikach kontroli lub audytu prowadzonych

przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat

zastosowania si¢ do wydanych zalecen, o ktérych mowa ust.13.

Po rozwigzaniu lub wygasnigciu Umowy z Podmiotem przetwarzajacym, a takze w przypadku rozwigzania

umowy migdzy Administratorem a jego uczestnikiem projektu (w ramach przekazanego zbioru danych

osobowych wskazanego w § 1 niniejszej umowy) Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwlocznie i trwale

usuna¢ powierzone zbiory danych oraz wszystkie dane uczestnika projektu ze wszystkich no$nikow, zardwno w

wersji elektronicznej (w tym z kopii zapasowych), jak i papierowej wraz z dokumentacja towarzyszaca realizacji

zadan zleconych przekazanych przez Administratora,

Podmiot przetwarzajacy po kazdorazowym usunieciu danych, najpozniej w terminie do ostatniego dnia

miesiaca, w ktorym dane zostaly usunigte, przekazuje elektronicznie poprzez e-mail wykaz usunietych ze

swoich zasobow danych osobowych przekazywanych do przetwarzania przez Administratora.

§4

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza, umowa zastosowanie majg przepisy ustawy o ochronie danych

osobowych, RODO oraz Kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory mogace wynikac na tle stosowania umowy rozstrzygaé bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Powierzajacego.

§5

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przetwarzajacy: Powierzajacy:
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Zatacznik nr 1 do umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r, na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej:

RODO), upowazniam [ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze [nazwa zbioru] Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani' stosunku prawnego faczacego Pana/Pania z [ ]

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowo$¢, data, podpis)

OSwiadczam, ze zapoznalem/am si z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze

z obowigzujacym w opisem technicznych i organizacyjnych $rodkéw
zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad przetwarzania danych osobowych okre$lonych w tych dokumentach.

Zobowiazuig sig do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi zapoznatem/am sie oraz
sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego
mnie z |

Czytelny podpis osoby skiadajacej o$wiadczenie
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Zatacznik nr 2 do umowy: Wzér odwofania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwoluje upowaznienie Pana/
Pani' do przetwarzania danych osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowosct, data)

' Niepotrzebne skreslic.



