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LAS-106-NS/264/1-2020 Rybnik, dnia 30.04.2020 r. 

 
Zapytanie ofertowe 

na: 
 

DOSTAWY WYROBÓW Z WŁÓKNIN MEDYCZNYCH ORAZ 
ŚRODKÓW OCHRONY INDYWIDUALNEJI  

- zamówienie LAS-106-NS/264-2020 
 

Podstawa prawna: zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 

wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektórych innych ustaw oraz zgodnie z zapisami Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych bez zastosowania procedur Ustawy dla zamówień realizowanych w oparciu o art. 6 ust 1 
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i 

zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych 

KOD CPV: 33199000-1 – Odzież medyczna 
 
1. Przedmiotem zamówienia są dostawy wyrobów z włóknin medycznych oraz środków ochrony 
indywidualnej, dla Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej Wojewódzkiego Szpitala 
Specjalistycznego Nr 3 w Rybniku. Specyfikację dostawy zawiera załącznik nr 1.1 do niniejszej zapytania 
ofertowego („Formularz cenowy”) oraz załącznik nr 2 („Wzór umowy”). 
 
2. Termin realizacji dostaw: do 3 miesięcy od daty zawarcia umowy. Umowa zostanie zawarta 
bezpośrednio po zakończeniu niniejszego postępowania z terminem obowiązywania jak wyżej. 
 

3.   Forma złożenia oferty.  
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego oraz dołączyć do niej wszystkie wymienione we wzorze 
załączniki (w tym: załączniki nr 1.1, sporządzone poprzez wypełnienie i podpisanie wzorów dołą-
czonych do niniejszego zapytania ofertowego). Zamawiający dopuszcza złożenie oferty częściowej tj. 
na każdy pakiet osobno. 

2. Ofertę, sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

3. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferty nie sformułowane jednoznacznie lub za-
wierające rozwiązania alternatywne zostaną odrzucone.  

4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
5. Oferta musi być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę (osoby) 

uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, tj. osobę (osoby) reprezentującą 
wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę 
(osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

6. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców 
występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób uprawnionych do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy musi zostać dołączone do oferty.  
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7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia oferty dostępnego na: 

https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik w niniejszym postępowaniu w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego. Oferta powinny być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 
elektronicznej, a do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne 
stosuje się następujące formaty plików:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; 
.pptx; .csv.  

8. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku przeznaczonym na zamieszczenie 
tajemnicy przedsiębiorstwa i odpowiednio oznaczone „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Zgodnie z art. 86 
ust. 4 Ustawy tajemnicą przedsiębiorstwa nie może być nazwa firmy, adres, informacje dotyczące 
ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności. Wskazane jest, by 
każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była zamieszczona w odrębnym pliku i 
określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem (podstawą prawną utajnienia). 
Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert musi wykazać, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione 
przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ww. ustawy, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa 
stanowi określona informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki:  

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna 
informacja mająca wartość gospodarczą, 

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.  
 W przypadku, gdy dany dokument tylko w części zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa, 

wykonawca powinien podzielić ten dokument na dwa pliki i dla każdego z nich odpowiednio 
oznaczyć status jawności bądź tajemnicy przedsiębiorstwa.  

9.  Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę, zgodnie 

z wytycznymi określonymi w „Instrukcji dla Wykonawców” pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik 

 
 
4.  Sposób obliczenia ceny oferty:  

1. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia 
wynikające wprost z załącznika nr 1.1 oraz wzoru umowy i złożonej przez wykonawcę oferty. 

2. Ceną oferty jest kwota wpisana w punkcie 1 formularza oferty, zgodna z obliczoną dla poszcze-
gólnych pakietów w załączniku nr 1.1 (formularz cenowy – wartość brutto). 

3. Cena wykazana w ofercie służyć będzie do wyboru wykonawcy. W załączniku nr 1.1 do oferty cenę 
oferty należy obliczyć mnożąc ilość jednostek miary przez cenę jednostki miary netto w zł oraz ilość 
miesięcy rozliczeniowych, która powinna być wyrażona z dokładnością do 0,01 zł. Otrzymaną w ten 
sposób wartość netto należy powiększyć stosownie do stawki podatku VAT, co daje wartość brutto, 
którą należy zaokrąglić z dokładnością do 0,01 zł. Sposób ten opisany jest w kolumnie 8 i 9 
załącznika 1.1.  
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4. Należy zastosować następujące zasady zaokrąglania: wartość zaokrągla się do pełnych groszy, 
przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się 
do grosza. 

5. W ten sposób obliczoną wartość brutto dla danego pakietu należy przenieść do formularza oferty – 
do punktu 1.  

6. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 
usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku. Wskazanie w formularzu cenowym wartości brutto (tj. z podatkiem VAT 
naliczonym wg instrukcji powyżej), poczytuje się jako informację, że wybór oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, w rozumieniu art. 91 ust. 3a 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. 

 
5.  Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:  
 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik w terminie do dnia do dnia 07.05.2020 r. 
do godziny 1000. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w tym samym dniu o godzinie 10:30 w siedzibie zamawiającego w Dziale 
Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia w Pawilonie nr 2 (Przychodnia Wielospecjalistyczna), I piętro, 
pokój nr 126. 

3. Otwarcie ofert nastąpi zgodnie z informacją zawartą w formularzu składania oferty na 
https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik i data ta może ulec zmianie w przypadku np. 
wydłużenia terminu na składanie ofert.  

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie www.szpital.rybnik.pl poprzez 
platformę https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik informacje dotyczące:  
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
3) ceny.  

 
 
6.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do wyjaśnienia i uzupełnienia oferty 

lub unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
 
7. Informacje w przedmiocie zamówienia będą zamieszczane na stronie internetowej szpitala: 

www.szpital.rybnik.pl poprzez platformę https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik. 
 

8. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami – 
dla każdego pakietu odrębnie: 
 

1. cena 100% 
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punktacja jest obliczana ze wzoru: 
 

cena najtańszej oferty X 100 cena danej oferty 
przy czym ceną oferty jest kwota podana w punkcie 1 formularza oferty. 

 
    Z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa – zgodna z wzorem 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 

9. Poprawianie omyłek w ofercie 
 

Zamawiający poprawia w ofercie:  
1) oczywiste omyłki pisarskie,  
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty,  
– niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
 
Za omyłkę pisarską zamawiający uzna w szczególności: widocznie mylną pisownię wyrazu, ewidentny błąd 
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, itp. Za taką omyłkę zostanie również 
uznane błędne przepisanie ceny danego pakietu z formularza cenowego do formularza oferty lub brak ceny 
w formularzu oferty, jeżeli informacja ta jednoznacznie wynika z formularza cenowego i została odczytana 
na otwarciu ofert (błąd taki zostanie poprawiony przez skorygowanie zapisu w formularzu oferty do 
brzmienia zgodnego z formularzem cenowym). 
 
Za oczywiste omyłki rachunkowe zamawiający uzna w szczególności niżej wymienione niezgodności 
i poprawi je zgodnie z poniższym opisem: 
-  jeżeli obliczona wartość nie odpowiada iloczynowi ceny jednostki miary netto oraz ilości jednostek 

miary, przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę jednostki miary, poprawiony zostanie wynik mnożenia, 
-  jeżeli obliczona cena (w wierszu „Razem”) nie odpowiada sumie wartości poszczególnych pozycji 

(wierszy), przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny w poszczególnych wierszach, poprawiona zostanie 
suma pozycji („Razem”), 

-  jeżeli zaokrąglenia zostaną wykonane w sposób inny, niż opisany w punkcie VI – zamawiający 
poprawi je zgodnie z zasadami opisanymi w tym punkcie, 

-  jeżeli cena brutto jest różna od wartości obliczonej na podstawie podanych w ofercie: ceny netto 
i stawki podatku VAT wyrażonej w %, wartość ta zostanie poprawiona na cenę wynikającą 
z prawidłowego naliczenia podatku VAT. Uwaga: korekta taka nie dotyczy przypadku podania błędnej 
stawki podatku VAT w ofercie. 
 
Zamawiający poprawiając oczywiste omyłki rachunkowe zgodnie z powyższymi zasadami, uwzględni 

również konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek. 
 
Poprawianie innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty dotyczy omyłek nie mających charakteru oczywistego oraz 
niekoniecznie odnosi się do ceny, a więc może dotyczyć również innych elementów złożonej oferty.  
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O dokonaniu poprawy omyłki zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona, przy czym w przypadku ostatniego typu omyłek oferta danego wykonawcy zostanie 
odrzucona, jeżeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na 
poprawienie omyłki. 
 
 
10. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami.  

 
 
 

1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, 
wniosków (tj. dokumentów innych niż oferta), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa 
się elektronicznie za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik i formularza 
„Wyślij wiadomość” dostępnego na stronie Zamawiającego w „profilu nabywcy”, a dotyczącego 
danego postępowania.  
W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy elektronicznej 
(https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik), zamawiający może również komunikować się 
z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej zp@szpital.rybnik.pl. 

2. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń, 
składane są przez wykonawcę za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik. 
Zamawiający dopuszcza również możliwość przekazania dokumentów i oświadczeń, o których 
mowa w zdaniu poprzedzającym za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt. 2 adres e-
mail. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z aktualnymi wymaganiami określonymi w 
Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz Rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

3. W przypadku wniosków o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego Wykonawca dodatkowo przesyła 
ich treść drogą poczty elektronicznej na adres e-mail jak wyżej, w formie pliku edytowalnego.  

4. Wszelkie czynności podejmowane przez wykonawcę w toku postępowania wymagają dla swej 
skuteczności dołączenia dokumentów potwierdzających uprawnienie osoby podpisującej 
do reprezentowania firmy wykonawcy, chyba że zamawiający dysponuje już odpowiednimi 
dokumentami złożonymi w toku danego postępowania.  

5. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania zamawiający 
przekazuje przy pomocy środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z ich definicją ujętą w Usta-
wie, tj. środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść 
zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawniania źródła zapytania) zamawiający zamieści na stronie 
internetowej, gdzie opublikowane jest niniejsze zapytanie ofertowe poprzez: 

https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik. 
7. Nie przewiduje się przesyłania wyjaśnień wykonawcom.  
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Dział Organizacyjny:     32 42-926-11 
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8. Analogiczny sposób powiadomienia zamawiający zastosuje w przypadku modyfikacji treści 
zapytania ofertowego.  

9. Uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są: w zakresie zamówień publicznych 
(formalnym): Izabela Kańkowska – Kierownik Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia, 
tel. 32 429 12  88 – https://platformazakupowa.pl/pn/szpital.rybnik, a w przypadku wystąpienia 
sytuacji awaryjnych, np. w przypadku braku działania platformy elektronicznej także drogą 
elektroniczną na adres e-mail: zp@szpital.rybnik.pl od poniedziałku do piątku w godz. 10–14; 
w zakresie merytorycznym: Magdalena Wieczorek – Kierownik Apteki Szpitalnej, tel. 32 429 10 80, 
w godzinach jw. 

 
Załączniki do zapytania ofertowego: 
1. Formularz oferty (wzór) wraz ze wzorami załączników do oferty: 
1.1. Formularz cenowy (wzór załącznika nr 1.1). 
2. Wzór umowy  
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