Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Biblioteki Slaskiej w Katowicach.

Katowice, 6 grudnia 2024 roku
l.dz. 6663

Biblioteka Slgska

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych

na potrzeby Biblioteki Slaskiej w Katowicach”
znak postepowania 653/2024

I. NAZWAI1ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Biblioteka Slaska
Pl. Rady Europy 1
40-021 Katowice
Tel. +48 32 20 83 875

II. WPROWADZENIE:
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego na podstawie
obowiazujacego w Bibliotece Slaskiej w Katowicach regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartos$ci ponizej 130 000 zt.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby
Biblioteki Slaskiej w Katowicach. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia z
podaniem rodzaju i iloSci wymaganego asortymentu, zostaty przedstawione w
formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1a.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione w formularzu asortymentowo-cenowym
ilosci sa wielkoSciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w zaleznoSci od potrzeb
Zamawiajacego.

3. Ceny jednostkowe asortymentu podane przez Wykonawce pozostaja niezmienne przez
caty okres realizacji umowy.

4. Realizacja przedmiotu zamdwienia bedzie odbywata sie na podstawie biezacych
zamoOwien sktadanych przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej wskazany
przez Wykonawce.

5. Wykonawca dostarczy zamoéwiony towar w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od
chwili ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

6. Dostawy realizowane beda na koszt i ryzyko Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:00. Wykonawca rozladuje i
whniesie towar do wskazanego pomieszczenia przez pracownika Zamawiajgcego.
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7. Dostarczany asortyment winien by¢ fabrycznie nowy, pelnowarto$ciowy,
wyprodukowany nie p6Zniej niz 6 miesiecy przed dostawg oraz bedzie przydatny do
uzycia w okresie co najmniej 12 miesiecy od dnia jego odbioru przez Zamawiajgcego.

8. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

30192000-1 - Wyroby biurowe.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2025r. lub do osiggniecia kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 wzoru umowy.
UWAGA: zawarcie umowy moze nastapic¢ nie wczesniej niz 02.01.2025r.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024r. poz. 507).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie okres$la warunkéw udziatu w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a

Wykonawcami, w tym wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane s3 elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako
,Platforma”) pod adresem:__https://platformazakupowa.pl/pn/bibliotekaslaska i
formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” dostepnego na stronie dotyczacej
danego postepowania (nie dotyczy skladania ofert). Korzystanie z platformy przez
Wykonawce jest bezptatne.

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedzialania Platformy, Zamawiajacy

dopuszcza  komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na  adres:
przetargi@bs.katowice.pl (nie dotyczy skladania ofert).

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, o ile wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

wptynie do Zamawiajgcego nie pdZniej niz do dnia 11 grudnia 2024r. Po tym terminie
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4. Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci zapytania ofertowego oraz inne informacje

zwigzane z niniejszym postepowaniem, Zamawiajacy bedzie zamieszczal wytgcznie na
Platformie na stronie dotyczacej danego postepowania.

5. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania

ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie w takim
przypadku czes$cia zapytania ofertowego.
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. W przypadku rozbieznosci pomiedzy tre$cia zapytania ofertowego, a trescig

udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac treS¢ pisma zawierajacego
poZniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy znajduja sie w zaktadce
JInstrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

VIII. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

u

8.
9.

1

IX.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Formularze, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie witasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ dotaczone
do oferty. Oferty niepodpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione beda
podlegaty odrzuceniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

W ofercie Wykonawca musi podac cene netto, podatek VAT oraz cene brutto.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego
miejsca po przecinku, wedtug zasady, Ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore
powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w goére o 1. Jesli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie).
Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie Kkoszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

0. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta wykonawcy, ktory przedtozy wiecej
niz jedna oferte zostanie odrzucona.

KRYTERIUM OCENY OFERT:
Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium oceny ofert, tj. ceny w nizej
podany sposdéb:
> Cena (C) -100%
Zamawiajacy przyzna maksymalng ilo$¢ punktéw za najnizszg zaoferowang cene brutto.
Ocena w zakresie kryterium bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow
otrzymanych przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:
Cmin
C= - x 100 pkt
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Cbad
gdzie:
C- liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium CENA
Cmin - Najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cbad - cena oferty badanej

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na stronie internetowej
prowadzonego postepowania przez Platforme pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/bibliotekaslaska
UWAGA: oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy zaleca aby formularz ofertowy zlozy¢ w formacie .pdf. W przypadku
zastosowania podpisu zewnetrznego nalezy pamieta¢ o obowigzku dotaczenia do pliku
stanowigcego oferte takze pliku podpisujacego, ktéry generuje sie automatycznie podczas
zlozenia podpisu.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka os6b, stosowa¢ podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 grudnia 2024r do
godz. 8:00. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

XI. BADANIE I OCENA OFERT
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow:

a) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy informuje, zZe
odrzuceniu bedzie podlegta oferta Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, lub jezeli ztoZzone wyjasnienia nie
beda stanowily uzasadnionej odpowiedzi na tres¢ wezwania;

b) wyjasnien dotyczacych zaoferowanej ceny. Zamawiajacy wezwie do wyjasnien (w
zakresie wyliczenia ceny) jezeli zaoferowana cena wydawac sie bedzie razaco
niskia w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub bedzie budzita watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy informuje, ze
odrzuceniu bedzie podlegta oferta Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w
wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia nie bedg uzasadniaty razaco
niskiej ceny tej oferty.

2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy w ofercie:
a) oczywistych omytek pisarskich,
b) oczywistych omytek rachunkowych.

4. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktérzy zitozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okres$lonym przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych
niz te, ktoére zostaty zaoferowane w ztozonej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega prawo do odrzucenia oferty, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada
treSci zapytania ofertowego, Wykonawca podlega wykluczeniu lub nie speilnia
warunku udziatu w postepowaniu.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

1. Zamoéwienie objete niniejszym zapytaniem zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry
nie podlega wykluczeniu, spetnia warunek udziatu w postepowaniu i uzyska w
kryterium oceny ofert najwyzszg warto$¢ punktowa.

2. Informacja o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana
Wykonawcom za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ wyboru Wykonawcy, ktory uzyskat kolejno najwyzsza liczbe punktéw
w ramach kryteriéw oceny ofert albo uniewazni¢ postepowanie.

XIII. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku gdy
jego dalsze prowadzenie lub zawarcie umowy nie bedzie lezalo w interesie publicznym
czego nie mozna byto przewidzie¢, lub gdy obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy. Z tego tytutu nie przystuguje oferentowi zwrot srodkéw za
przygotowanie i ztozenie oferty.

2. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu
przepis6w Prawa zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania do przyjecia
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia
bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia postepowania. Z tego
tytutu nie przystuguje oferentowi zwrot Srodkéw za przygotowanie i ztozZenie oferty.

3. Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdéwien publicznych procedura
odwolawcza od decyzji Zamawiajagcego o wyborze oferty lub uniewaznieniu

postepowania.
XIV. RODO:
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Wypetiajac obowiagzek informacyjny, wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej Rozporzadzenie, przedstawiamy informacje
dotyczaca przetwarzania podanych w ofercie danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Slagska w Katowicach (40-021), Pl.
Rady Europy 1,tel. +48 32 20 83 875, adres e-mail: bsl@bs.katowice.pl , dalej
Biblioteka.

2. Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Inspektor Ochrony
Danych Osobowych; kontakt: iodo@bs.katowice.pl, tel. +48 32 20 83726 lub listownie
na adres Biblioteki.

3. Biblioteka przetwarza dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji uprawnienia lub obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa, w
szczeg6lnosSci ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz

ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Podstawa prawna na
gruncie rozporzadzenia RODO: art. 6 ust. 1 lit. c;

b) realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Biblioteki, w tym dochodzenia lub
obrony w sprawie roszczen lub praw Biblioteki. Podstawa prawna na gruncie
rozporzadzenia RODO: art. 6 ust. 1 lit. f.

4. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze jest niezbedne do
realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Bibliotece oraz realizacji prawnie
uzasadnionych intereséw Biblioteki.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, dane moga by¢
udostepniane podmiotom upowaznionym na mocy przepiséw prawa, uczestnikom
postepowania, w tym na stronach internetowych: Biblioteki oraz BIP oraz podmiotom,
ktorym przekazanie danych jest uzasadnione dla wykonania okres$lonej czynnosci lub
realizacji okreSlonej ustugi, np. operatorom pocztowym, kurierom, podmiotom
$Swiadczgcym ustugi prawne.

6. Dane nie beda transferowane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych,
nie beda réwniez podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

7. Dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 3
celow przetwarzania, tj.:

a) w zakresie realizacji obowigzkdéw prawnych cigzacych na Bibliotece, przez okres do
czasu wypetnienia lub wygasniecia tych obowigzkdéw;

b) w zakresie realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Biblioteki, przez okres do
czasu ich realizacji lub wygasniecia.

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Biblioteke danych osobowych, osobie, ktérej dane
dotycza, przystuguje prawo dostepu do treSci swoich danych, prawo do ich
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sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych (w zakresie
okreslonym w art. 15-18 oraz art. 20-21 Rozporzadzenia).

9. W sprawach spornych lub w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Biblioteke
danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia, osobie, ktérej dane dotycza,
przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony
Danych Osobowych).

XV. ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy - zatagcznik nr 1
2. Formularz asortymentowo-cenowy - zatgcznik nr 1a
3. Wz6r umowy - zalgcznik nr 2
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych: https://www.bs.katowice.pl/politykaprywatnosci



