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Zatacznik nr 1 do SWz

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze”

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w tym
powszechnych ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i
ich ewentualnych zwrotdw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
2022 poz. 896) na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze oraz zgodnie z warunkami szczegétowo okreslonymi w
niniejszym Opisie Przedmiotu Zamdwienia.
Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g:
1) Zwykte ekonomiczne nierejestrowane - przesytka z przewidywanym terminem realizacji ustugi trzy
dni robocze po dniu nadania (D+3).
2) Zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym;
3) Polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;
4) Polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym;
5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;
6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym.
Wymiary przesytek listowych:
a) wobrocie krajowym:

Wymiary przesytek listowych wynosza: MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm, MINIMUM: wymiary strony adresowej nie
moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm

WSszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosc¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.
FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm.
FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci,
szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
WSszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

b) w obrocie zagranicznym:

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢)
nie moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.
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Przez paczki pocztowe krajowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do
10.000 g (gabaryt Ai B):

1) Zwykte —rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

2) Priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.
Wymiary paczek pocztowych:
MAKSIMUM: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy
czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm. PRZY
CZYM:
GABARYT A to paczki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm.
GABARYT B to paczki o wymiarach: MINIMUM - jedli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dtugos¢ 600 mm lub
szeroko$¢ 500 mm lub wysokosé 300 mm, MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 5 mm.
Przedmiot niniejszego zamodwienia, tj. Swiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, na rzecz Zamawiajgcego, tj. Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka
25, 16-002 Dobrzyniewo Duze.
Zamawiajacy informuje, ze czes¢ przesytek bedacych przedmiotem niniejszego postepowania bedzie nadawana
z zastosowaniem trybéw okreslonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego, Kodeksie Postepowania
Cywilnego oraz Ordynacji Podatkowe]. Majgc na uwadze powyzsze Zamawiajacy informuje, ze bedzie korzystat z
wtasnych drukéw ,potwierdzenia odbioru” zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez Wykonawce.
Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajgcy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce nizej wymienionych wymogdéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie:

1) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zobacz:

a. art.57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego — termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego;

b. art. 165 § 2 Kodeks Postepowania Cywilnego — oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do sadu;

c. art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja Podatkowa — termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego;

d. art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych — ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem,

2) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) —
zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu
pocztowego wydane przez placowke operatora wyznaczonego.

Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotéw oraz nadawania, odbiorow
wszystkich przesytek objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia, w placéwkach nadawczych Wykonawcy
czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach otwarcia danej placowki, usytuowanych na terenie Gminy
Dobrzyniewo Duze — wdwczas Zamawiajacy bedzie osobiscie dostarczat ewentualne zwroty przesytek do/z
placowki Wykonawcy. W przypadku braku placowki nadawczej na terenie Gminy Dobrzyniewo Duze Wykonawca
bedzie zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotéw bezposrednio w siedzibie
Zamawiajacego, co najmniej raz dziennie w godzinach 11:00 — 12:00. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢, w ktorej
zaistnieje koniecznos¢ dodatkowego odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotéw, wodwczas
Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce telefonicznie, bgdz wskazania placowki do ktdérej Zamawiajacy
zobowigzany jest dostarczy¢ przesytki.
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Nadania przesytek do adresatdow nastepowac bedzie w dniu ich nadania przez Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak
niz w nastepnym dniu roboczym po dniu ich nadania przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie przekazywat
Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata niezwiocznie po dokonaniu doreczania
przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesytek musi
znajdowac sie w placowce Wykonawcy znajdujacej sie na terenie Miasta/Gminy adresata przesytki.

Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg najpdzniej w dniu rozpoczecia $wiadczenia
ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowac¢ Zamawiajgcego o adresie placdwki Wykonawcy znajdujacej sie
na terenie Gminy Dobrzyniewo Duze, w ktérej bedg przechowywane i odbierane przesytki awizowane. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdrnie zawiadomienie po
uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwfocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu
urzedowego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia przesytki
oraz miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce
bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla przesytek nierejestrowanych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwadch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia
iloSciowo - wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru)
i zwrotéw przesytek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku.
Przesytki pocztowe beda optacane w formie optat skredytowanych z dotu.

Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajgcg specyfikacje wykonanych ustug, ptatng przelewem na wskazane
konto bankowe Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. W przypadku opdznienia w regulowaniu
naleznosci przez Zamawiajgcego, Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz zastrzega sobie prawo
wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w
terminach faktury ptacone bedga przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami jednostkowymi
okreslonymi przez Wykonawce w ofercie przetargowej. Zamawiajgcy zastrzega, ze catkowita wartosc¢
zrealizowanego zamowienia moze by¢ nizsza od tgcznej ceny ofertowej brutto, to w takim przypadku Wykonawcy
nie przystuguje wynagrodzenie za niezrealizowang czes$¢ ustugi.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. 2022 poz. 896).
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Do przesytek wychodzgcych z Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze uzywane beda koperty i opakowania witasne
Zamawiajgcego. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac beda
specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Waga przesytki okredlona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od Zamawiajgcego.
Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia niezbedne dla sprawnego
i terminowego wykonania zamdwienia w tym wskaze przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bedzie petnit role
Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajacego.

Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia (za wyjatkiem ustalen finansowych) uzgadniane
bedg przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy — Opiekunem klienta.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze w tabeli ponizej zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy (okres obowigzywania umowy).
Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje
podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaty zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiegac od podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi
by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

Rodzaj przesytki Format Waga przesyftki llosé*
Przesytki listowe krajowe
2 3
S do 500 g 3800
Zwykte ekonomiczne
M penad-560-g do 1000 30
nierejestrowane &
1 L ponad-1000¢g do 2000 g 20
S Formatde 500 g 2000
Zwykte priorytetowe
M ponad—500-g do 1000 200
nierejestrowane &
2 L ponad—1000-g do 2000 g 100
S do 500 g 18000
Polecone ekonomiczne M ponad—-500-g do 1000 g 400
3 L ponad—1000g do 2000 g 200
S do500¢g 150
Polecone priorytetowe M ponad—-500-g do 1000 g 40
4 L ponad—1000g do 2000 g 40
S do500¢g 50
Polecone ekonomiczne za zwrotnym
M ponrad—500-g do 1000 30
potwierdzeniem odbioru ° &
5 L ponad—1000g do 2000 g 10
Polecone priorytetowe za zwrotnym S do500¢ 100
6 potwierdzeniem odbioru M penae-500g do 1000 g 30
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|penad—}00(l%gdo 2000 g

10

Przesytki listowe zagraniczne — strefa europejska

do50g

ponad 50 g do 100 g

Przesyiki listowe nierejestrowane

priorytetowe

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

do50g

VINININ| WS OU,

ponad 50 g do 100 g

10

Polecone priorytetowe za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru

ponad 100 g do 350 g

10

ponad 350 g do 500 g

10

ponad 500 g do 1000 g

10

ponad 1000 g do 2000 g

10

do50g

20

ponad 50 g do 100 g

10

ponad 100 gdo 350 g

10

Przesytki polecone priorytetowe

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Przesytki listowe zag

graniczne — strefa pozaeuropejska (strefa B)

do50¢g

ponad 50 g do 100 g

Polecone priorytetowe za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru

ponad 100gdo 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Polecone priorytetowe

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

N IN|INININININININININN

Paczki p

ocztowe krajowe — gabaryt A

Ekonomiczne ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

N IN[IN|ININININN
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Paczki pocztowe krajowe — gabaryt B

do 1kg 2

Ekonomiczne ze zwrotnym ponad 1 kg do 2 kg 2

potwierdzeniem odbioru ponad 2 kg do 5 kg 2

1 ponad 5 kg do 10 kg 2

do 1kg 2

Priorytetowe ze zwrotnym ponad 1 kg do 2 kg 2
potwierdzeniem odbioru

ponad 2 kg do 5 kg 2

2 ponad 5 kg do 10 kg 2

*podane ilosci sq ilosciami szacunkowymi

27. Obowigzujace przepisy prawa, ktérych stosowanie przez Wykonawcéw jest obowigzkowe w trakcie realizacji

niniejszego zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 listopada
2022 roku, poz. 896 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (jednolity tekst Dz. U. z dnia 27 kwietnia
2022 roku, poz. 2651 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (jednolity tekst Dz. U. z
dnia 5 listopada 2022 roku, poz. 2000 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkoéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.z 2022 r., poz. 1026 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca 2019 roku, poz. 474);

Umowa Miedzynarodowa — Siédmy protokdét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zafgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych, sporzgdzone w Bukareszcie dnia 05 pazdziernika 2004 roku
(Dz. U. z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr 206, poz. 1494);

Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w
Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz. 744);

Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz.
745);

oraz wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosSci z postanowieniami niniejszego Opisu
Przedmiotu Zamdwienia.

28. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku zmiany wyzej cytowanych przepisow prawnych w trakcie realizacji ustug

objetych przedmiotem niniejszego postepowania beda miaty zastosowanie przepisy obowigzujgce, bez

koniecznosci aneksowania umowy.

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze”
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