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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Usługi

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego: 

Świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy 
w Ostrowie Wielkopolskim

prowadzona w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy

 z dnia 11 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych
           







 Zatwierdzam
Z upoważnienia

Starosty Ostrowskiego

Dyrektor PUP

mgr Hanna Pawlak - Kornacka

Ostrów Wielkopolski, dnia 16 listopada 2022
1. Zamawiający:
Powiatowy Urząd Pracy 
w Ostrowie Wielkopolskim

Adres: 

ul. Wolności 29a

63 – 400 Ostrów Wielkopolski

tel. +48 62 73-73-200

fax +48 62 73-73-202

Strona internetowa: http://ostrowwielkopolski.praca.gov.pl/
Adres poczty elektronicznej: poow@praca.gov.pl
Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek 730-1530.
Znak sprawy ZK.2711.1.2022. MS
2. Tryb udzielenia zamówienia:
Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy PZP, na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ustawą.

Postępowanie prowadzone jest w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. Ustawy PZP.

3. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe, świadczone dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczenia przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów do każdego adresu w Polsce i miejsca poza granicami kraju wskazanego przez Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 29 maja 2020r. (Dz. U. z 2022r., poz. 2042) oraz obowiązującymi rozporządzeniami w szczególności Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2019r. poz. 650).
3.1. Szczegółowe informacje dotyczące wykonywanej usługi określono w załączniku nr 1.
3.2. Wspólny Słownik (CPV)

64.11.00.00-0 Opis: Usługi pocztowe 

64.11.20.00-4 Opis: Usługi pocztowe dotyczące listów

64.11.30.00-1 Opis: Usługi pocztowe dotyczące paczek.
4. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Ofertę można złożyć jedynie na wykonanie całości zadania.
5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie;

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6. Termin wykonania zamówienia.

Wykonanie zamówienia obejmuje okres od 01 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2024r.   
7. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
8. Zgodnie z art. 61. ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy PZP z dnia 11 września 2019 r. komunikacja w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, pliki należy opatrzyć:
- kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- podpisem zaufanym,
- lub podpisem osobistym. 

9. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert.
10. OPIS PROCEDURY POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

10.1. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:

10.1.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują drogą elektroniczną, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie;
10.1.2. Osobą uprawnioną przez zamawiającego do kontaktu z wykonawcami jest:     Pani Marta Szczotka – starszy inspektor, w godzinach pracy zamawiającego, tj.: od 7:30 do 15:30.

10.1.3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/up_ostrowwlkp

10.1.4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym a wykonawcami w zakresie:

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SIWZ;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

-przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. Treści przedmiotowych środków dowodowych;

- Przesyłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy PZP;

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;

Przesyłania odwołania / inne;

Odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularz „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.

10.2.  Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

10.2.1. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesyłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

10.2.2. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:

a)  Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b)   Komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c)  Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalna wersja 10.0,

d)  Włączona obsługa JavaScript,

e)  Zainstalowany program Adobe Acrobat lub inny obsługujący format plików .pdf,

f)  Szyfrowanie na platforma zakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.

g)  Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

10.2.3. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

a)  Akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący,

b)  Zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.

10.2.4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”)

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy PZP

10.2.5. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
10.2.6. ZALECENIA
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z „Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”.

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .xls, .jpg ze szczególnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów:

a) .zip

b) .7Z

3) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10 MB, oraz na ograniczenia wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

4) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowalnym PAdES.

5) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.

6) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowalnym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.

7) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisywania plików oferty.

8) Zaleca się, aby komunikacja  z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email.

9) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w pliku ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu kwalifikowalnego znacznikiem czasu.

14) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowalnym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.

10.3. Termin związania ofertą:

Wykonawca jest związany treścią oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert. 

Przedłużenie terminu związania ofertą może nastąpić zgodnie z art. 307 ust. 2 i 3 ustawy PZP.

10.4. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego w SWZ: 

10.4.1. Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę.

10.4.2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowalnym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowalny podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.

10.4.3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione

10.4.4. Oferta powinna być:

a) Sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,

b) Złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl,
c) Podpisana kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

10.5. Podpisy kwalifikowalne wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych oraz plików podpisu w formacie XAdES.

10.5.1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części ofert stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa

10.5.2. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: http://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
10.5.3. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu.

10.5.4. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

10.5.5. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

10.5.6. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadanie publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.

10.5.7. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

11. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
11.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1, art. 109 ust 1, 2, 3 Ustawy PZP oraz spełniają warunki  udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 112 ust 1 i 2 Ustawy PZP, dotyczące:

a) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

c) zdolności technicznej lub zawodowej.

11.2. Zamawiający dokona oceny spełniania wymagań stawianych Wykonawcom na podstawie przedłożonych dokumentów oraz w oparciu o oświadczenia i wykazy stanowiące zał. 2, 3, 4, 5, 6 i zał. 7, określone w punkcie 12 i 13 SWZ, na zasadzie „spełnia” albo „nie spełnia” wymagany warunek.
11.3. Zamawiający uzna, ze Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, jeżeli wykonawca oświadczy, że:
- posiada zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub został  wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 29 maja 2020r. (Tekst jednolity Dz. U. z 2022r., poz. 2042) w zakresie uprawniającym do wykonania zamówienia, albo

- jest operatorem publicznym, do którego nie stosuje się obowiązku uzyskania zezwolenia lub wpisu do rejestru operatorów pocztowych
i przedłoży:

- zaświadczenie potwierdzające, iż Wykonawca posiada zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej lub został wpisany do rejestru operatorów pocztowych.
11.4. Zamawiający uzna, że Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, niezbędnej do wykonania przedmiotowego zamówienia wówczas, gdy Wykonawca oświadczy, że wykonał bądź wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum 100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) każda.

11.5. Zamawiający uzna, że Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym (osobami zdolnymi do wykonania zamówienia) i zdolnościami - wówczas, gdy Wykonawca oświadczy, że dysponuje potencjałem technicznym i zdolnościami lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, w szczególności biorąc pod uwagę zał. 6 – zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich oraz zał. 7 – wykaz punktów odbioru przesyłek awizowanych oraz placówki nadawczej w Ostrowie Wielkopolskim, gdzie w pkt. I   należy wskazać punkty odbioru przesyłek oraz placówkę nadawczą. 
11.6. Zamawiający zgodnie z art. 95 ust 1 i 2 ustawy PZP, stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane czynności w zakresie realizacji zamówienia.

Wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę dotyczy osób, które wykonywać będą bezpośrednio czynności związane z realizacją przedmiotu zatrudnienia polegające na pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks Pracy a w szczególności:
- pracownicy punktów pocztowych uczestniczący w realizacji przedmiotu zamówienia,

- pracownicy administracyjni uczestniczący w realizacji przedmiotu zamówienia.

Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli zatrudnienia przez Państwową Inspekcje Pracy na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia celem sprawdzenia spełnienia ww. warunku. Celem zweryfikowania niniejszego wymogu Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia przez wykonawcę o spełnieniu w/w warunku. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ponownego złożenia aktualnego oświadczenia przez Wykonawcę na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia. Zał. Nr 9 do SWZ.
Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań związanych z zatrudnianiem osób.

Za niedopełnienie w/w wymogu Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości kwoty minimalnego  wynagrodzenia za pracę, ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących na dzień zawarci niniejszej umowy), za każdą osobę w stosunku do której stwierdzono niedopełnienie obowiązku zatrudnienia na podstawie umowy o pracę.

12. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

12.1. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania, złożone na formularzu stanowiącym zał. nr 4 do SWZ;
12.2. Zaświadczenie potwierdzające, iż Wykonawca posiada zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej lub został wpisany do rejestru operatorów pocztowych.
12.3.  W celu potwierdzenia posiadania przez wykonawcę sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia zamawiający żąda wykazu o wykonaniu bądź wykonywaniu, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum 100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) każda, złożone na formularzu stanowiącym zał. nr 5 do SWZ;
12.4.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
12.5. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. Informację należy złożyć na formularzu stanowiącym zał. 6 do SWZ.
12.6. W celu potwierdzenia dysponowania potencjałem technicznym i zdolnościami zamawiający wymaga przedłożenia wykazu punktów odbioru przesyłek awizowanych oraz placówki nadawczej w Ostrowie Wielkopolskim wraz z opisem sposobu nadawania przesyłek i odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego zgodnie z punktem 4 opisu przedmiotu zamówienia w niniejszej SIWZ, złożone na formularzu stanowiącym zał. nr 7 do SWZ;
13.  Opis sposobu przygotowywania ofert;

13.1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
13.2. Ofertę należy przygotować wypełniając:

- załącznik nr 2 do SWZ – formularz ofertowy;

- załącznik nr 3 do SWZ – formularz cenowy;

- załącznik nr 4 do SWZ – oświadczenie o spełnieniu warunków;

- załącznik nr 5 do SWZ – wykaz usług;

- załącznik nr 6 do SWZ – oświadczenie o dysponowaniu zasobami;
- załącznik nr 7 do SWZ – wykaz punktów odbioru przesyłek awizowanych;
- załącznik nr 9 do SWZ – oświadczenie dotyczące zatrudnienia na podstawie art. 95 PZP.
Ofertę składa się w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.
13.3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim.
14. DOKUMENTY, WYMAGANE WRAZ Z OFERTĄ:
14.1. Oferta powinna zawierać m. in. dokumenty:

- dokumenty określone w swz pkt. 11,
- dokumenty określone w swz pkt. 12, 
- Ofertę należy przygotować wypełniając załączniki wskazane w pkt. 13.2.
14.2. Ceny w ofercie należy podać w walucie polskiej (zł).
14.3. Zamawiający wymaga, aby treść oferty odpowiadała treści SWZ.
14.4. Oferta wspólna.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadzie art. 58 Ustawy PZP. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika ( tzw. Lidera ) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

W pełnomocnictwie należy wskazać wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, szczegółowo określić prawa i obowiązki wynikające z pełnomocnictwa.

W przypadku oferty złożonej wspólnie wszelka korespondencja będzie przesyłana przez zamawiającego na adres ustanowionego pełnomocnika.
14.5. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które zgodnie z wolą wykonawcy nie podlegają udostępnianiu, należy oznaczyć w sposób nie budzący wątpliwości, w szczególności umieścić je w osobnej kopercie i stosownie opisać.
15. Miejsce oraz termin składania ofert:

15.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/up_ostrowwlkp w myśl ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania do dnia 25 listopada 2022r. 

15.2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

15.3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączeniu wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

15.4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowania podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15.5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

15.6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: http://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
16. Otwarcie ofert.

16.1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 25 listopada 2022r. o godz. 10:30, za pośrednictwem Platformy, poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.

16.2. Jeżeli otwarcie następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

16.3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

16.4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

16.5. Zamawiający, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy PZP oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/up_ostrowwlkp.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji „Komunikaty”
16.6. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje , o których mowa ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania. Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

17.  Opis sposobu obliczenia ceny

17.1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w walucie polskiej (zł) z wyodrębnieniem podatku VAT.
17.2. Cenę oferty należy podać cyfrą.
17.3. Cenę oferty należy obliczyć w następujący sposób: 

wartość netto plus wartość podatku VAT stanowić będzie wartość brutto tj. cenę oferty.

17.4. Wszelkie wartości określone w kosztorysie ofertowym winny być liczone do dwóch miejsc po przecinku.
17.5. Upusty oferowane przez wykonawcę należy zawrzeć w cenach jednostkowych, 
17.6. Wszelkie ceny określone przez wykonawcę są ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianie.
17.7. Zamawiający nie wyraża zgody na prowadzenie rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych.
18. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert;
18.1. Kryterium ceny – 60%,

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 60, punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczone wg  poniższego wzoru.
Sposób obliczania punktów:

C = ( Cn/Cbad) x 100 x 60 %, gdzie
C – liczba punktów oferty badanej,
Cn – cena najniższa,
Cbad. – cena badana.
18.2. Kryterium doświadczenia – 40%,

Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada niezbędne doświadczenie jeżeli wykaże, że zrealizował bądź realizuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum 100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) każda. Jednocześnie doświadczenie będzie jednym z dwóch kryteriów oceny ofert a ilość usług wykonanych ponad wymagane minimum zostanie oceniona, tzn.

	L.p.
	Ilość wykonanych lub wykonywanych usług
	Ilość przyznanych punktów

	1
	minimum  nie mniej niż 2 usługi
	10 pkt / 10%

	2
	3 - 7 usług
	25 pkt / 25%

	3
	8 i więcej
	40 pkt / 40%


Oferty będą oceniane w systemie punktowym. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów i spełni warunki udziału w postępowaniu.
P = C +  D , gdzie

P – łączna suma punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach,

C – liczba punktów w kryterium „cena”,
D - liczba punktów w kryterium „doświadczenie".

W toku oceny ofert Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wszystkich wyników do dwóch miejsc po przecinku.
19. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
19.1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie – ogólne warunki umowy załącznik nr 8.
19.2. W przypadku gdy w prowadzonym postępowaniu zostanie wyłoniona oferta złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne. Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym.
19.3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.
19.4. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 – 590 ustawy PZP.  
21.  Ochrona danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że:

2.
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Ostrowie Wielkopolskim z siedzibą przy ul. Wolności 29a, 63-400 Ostrów Wielkopolski, reprezentowany przez Dyrektora Urzędu. Może się Pan/Pani skontaktować z administratorem danych osobowych drogą elektroniczną na adres e-mail poow@praca.gov.pl, telefonicznie pod numerem: 627373201 lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej. 

3.
W sprawach związanych z Pana/Pani danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@pupostrow.pl

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na Swiadczenie usług pocztowych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Ostrowie Wielkopolskim.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy PZP

6. Pani/Pana dane osobowe będą/nie będą przekazywane do państwa trzeciego (położonego poza Europejskim Obszarem Gospodarczym) lub organizacji międzynarodowej na podstawie: nie dotyczy,

przy czym Administrator zapewnia, że w przypadku przekazywania danych do państwa trzeciego odbywać się to będzie w stosunku do państwa zapewniającego odpowiedni stopień ochrony;

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres obowiązywania umowy.   ;

8. Ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych i ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i prawo do przenoszenia danych a także prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie przetwarzania swoich danych osobowych, w sposób i trybie określonym w przepisach Rozporządzenia oraz prawa polskiego, w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych;

Wykaz załączników do specyfikacji warunków zamówienia.

1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik 1.

2. Formularz oferty - załącznik nr 2.
3. Formularz cenowy – załącznik nr 3.

4. Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału - załącznik nr 4.
5. Wykaz wykonanych bądź wykonywanych , w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum 100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) każda wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie - załącznik nr 5.
6. Oświadczenie o dysponowaniu zasobami – załącznik nr 6
7. Wykaz punktów odbioru przesyłek awizowanych oraz placówki w Ostrowie Wielkopolskim - załącznik nr 7.

8. Ogólne warunki umowy – załącznik nr 8.
9. Oświadczenia o zatrudnieniu na podstawie art. 95 PZP - załącznik nr 9.

Załącznik 3, 4, 5, 6, 7 oraz 9 do wypełnienia wraz z załącznikiem Nr 2 Formularz oferty
Załącznik nr 1

OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA

1.Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe, świadczone dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczenia przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów do każdego adresu w Polsce i miejsca poza granicami kraju wskazanego przez Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 29 maja 2020r. (Dz. U. z 2022r., poz. 2042) oraz rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2019r. poz. 650).
2.Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe format S, L lub M do 2000g:
- zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym ,

- zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczenia za pokwitowaniem odbioru,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczenia za pokwitowaniem odbioru.

3. Przez paczki pocztowe rozumie się paczki o wadze do 10 000g (Gabaryt A i B):

- ekonomiczne (zwykłe) – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z Prawa Pocztowego, obowiązujących przepisów wykonawczych do ustawy w szczególności rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, obowiązujących norm oraz aktów wewnętrznych wydawanych przez Wykonawcę na podstawie art.47 ustawy Prawo Pocztowe.

4. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi doręczania przesyłek w tym ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych do zamawiającego (w dni robocze od poniedziałku do piątku) do siedziby Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim ul. Wolności 29a, pokój 18 w godzinach od 7:30 do 10:00.

Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi dostarczania przesyłek w Polsce i za granicami kraju.

Zamawiający będzie dostarczał Wykonawcy przesyłki do nadania codziennie po godzinie 13:00 do wyznaczonej przez Wykonawcę godziny granicznej umożliwiającej nadanie przesyłek w dniu ich dostarczenia.  

Punkt przyjęć przesyłek musi znajdować się na terenie miasta Ostrowa Wielkopolskiego w odległości nie dalszej niż 1 km od siedziby Zamawiającego (dojście piesze wyliczone na podstawie zumi.pl lub do celu.pl) w przypadku dalszej odległości dopuszcza się bezkosztowy odbiór przesyłek w siedzibie Zamawiającego, pokój 18 w godzinach 13:00 -13:30. 

Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

Dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, pokwitowanie przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, w terminach określonych przez rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora dla przesyłek listowych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii.

5. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego lub innym rozporządzeniu w tej sprawie wydanym na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający umieszcza  w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki.

Oznaczeniem potwierdzającym wniesienie opłaty za usługę będzie napis lub nadruk lub odcisk pieczęci o pobranej opłacie zgodnie z umową, która zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą, w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej (znaczek pocztowy) na stronie adresowej przesyłek listowych.

Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego z wyszczególnieniem adresów. W przypadku przesyłek rejestrowanych zestawienie będzie sporządzone w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.

W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.

Zamawiający będzie korzystał z wzorów druków ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) zgodnych z regulaminem świadczenia usług powszechnych oraz przepisami KPA.

6. W ramach świadczenia usług pocztowych rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) Wykonawca będzie realizował doręczanie tych przesyłek w trybach określonych w przepisach:

a) art. 144-154 c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
b) art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego
Z uwagi na specyfikę wykonywanych zadań (decyzje administracyjne, odwołania, pisma procesowe i pisma sądowoadministracyjne) zamawiający informuje, iż z generowanych przesyłek listowych doręczanie pisma urzędowych będzie stanowiło nie więcej niż 10% (szacunkowy wolumen przesyłek wymagających nadania za pośrednictwem operatora wyznaczonego z ilości przesyłek oszacowanych w niniejszym przetargu). Zamawiający nie może wykazać szczegółowo  szacowanej ilości takich przesyłek, gdyż jest to uzależnione od ilości nowych spraw i od zaistniałych potrzeb w związku z toczącymi się postępowaniami.

7. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego.

Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy Prawa Pocztowego oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z Kodeks Cywilny.

8. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w zał. 3, mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie przesyłek nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej i były czynne co najmniej 3 razy w tygodniu oraz wskazania punktów odbioru przesyłek w zał. 7  pkt I.
9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę lub podwykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

Zamawiający żąda wskazania w ofercie (na formularzu oferty – zał. nr 2 do SIWZ) części zadania, którego wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom. W przypadku braku takiej informacji zamawiający uzna, iż w przedmiotowym postępowaniu wykonawca nie będzie korzystał z usług podwykonawców.

10. Wspólny Słownik (CPV)

64.11.00.00-0 Opis: Usługi pocztowe 

64.11.20.00-4 Opis: Usługi pocztowe dotyczące listów

64.11.30.00-1 Opis: Usługi pocztowe dotyczące paczek
Załącznik nr 2
Formularz ofertowy
W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi pocztowe dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim
Nazwa wykonawcy......................................................................................................................

Aktualny adres wykonawcy …....................................................................................................
REGON...................................... NIP ..........................................

Numer telefonu ...........................................................

Numer faksu .................................................. adres poczty elektronicznej  .......................................

Osoba do kontaktów:………………………………………………………………………….

1. Oświadczamy, że przedmiot niniejszej oferty jest w pełni zgodny z przedmiotem zamówienia niniejszego postępowania, szczegółowo określonym w załączniku 1 do niniejszej SIWZ.

2. Oferujemy wykonanie zadania objętego w/w postępowaniem za cenę :

Wartość oferty netto………………………………………………..
Podatek Vat w zł. …………………………………………………
Wartość oferty brutto………………………………………………
(powyższe wartości wynikają z zał. 3 do SWZ, którego wypełnienie jest warunkiem koniecznym)

Termin realizacji zamówienia 1 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2024r.

3. Zamierzam /nie zamierzam* (niepotrzebne skreślić) powierzyć podwykonawcy……………………………………………..

 ............................................................................................................................................. wykonanie zadania w części: .................................................................................... ……………………..
4. Ustanowionym pełnomocnikiem do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia w sprawie zamówienia publicznego w przypadku składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja, spółki cywilne) jest: 

stanowisko………………………………………………………………………
imię i nazwisko…………………………………………………………………..
telefon ………………………………………… fax ……………………………
uwagi…………………………………………………………………………….
..........................................

(data i podpis Wykonawcy)

Oświadczenia dotyczące specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.

2. Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem informacje niezbędne do przygotowania oferty.
3. Oświadczam, że uważam się za związanego ofertą przez czas wskazany w specyfikacji.
4. Oświadczam, że stawiane w specyfikacji wymagania wobec Wykonawcy oraz postanowienia ogólnych warunków umowy akceptuję bez zastrzeżeń i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
5. Oferta zawiera następujące załączniki :

1. ................................................................................ str. ..............

2.. ................................................................................ str. ..............

3. ................................................................................ str. ..............

4. ................................................................................ str. ..............

5. ................................................................................ str. ..............

6. ................................................................................ str. ..............

7. ................................................................................ str. ..............

8. ................................................................................ str. ..............

Zastrzeżenie Wykonawcy

Zgodnie z art. 18 ust. 3 Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zastrzega, iż wymienione niżej dokumenty, składające się na ofertę, nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania:

1 ……………………………………………..

2 ……………………………………………..

3 ……………………………………………..

...........................................

(data i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 3

FORMULARZ CENOWY (specyfikacja asortymentowo – ilościowa)
Orientacyjne ilości, rodzaje przesyłek i usług krajowych.

	L.p.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa ilość przesyłek oraz usług przez cały rok
	Cena jednostkowa brutto
	Cena brutto (iloczyn D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (ekonomiczne)
	Format S  do 500 g 
	200
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	10
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	2
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe)
	Format S  do 500 g 
	50
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	10
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	3
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ekonomiczne polecone ZPO - opłata + polecenie odbioru)
	Format S  do 500 g 
	20000
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	100
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	4
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (priorytetowe polecone ZPO-opłata + polecenie odbioru)
	Format S  do 500 g 
	700
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	20
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	5
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (ekonomiczne polecone)
	Format S  do 500 g 
	450
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	20
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	6
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe polecone)
	Format S  do 500 g 
	20
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	5
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	7
	Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii (ekonomiczne)
	Do 1 kg - gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg - gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 2 kg do 5 kg – gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg – gabaryt A
	1
	
	

	8
	Paczki rejestrowane będące paczkami najszybszej kategorii (priorytetowe)
	Do 1 kg - gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 1 kg do 2 kg - gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 2 kg do 5 kg – gabaryt A
	1
	
	

	
	
	Ponad 5 kg do 10 kg – gabaryt A
	1
	
	

	9
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego” (zwrot przesyłki rejestrowanej ekonomicznej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
	Format S  do 500 g 
	500
	
	

	
	
	Format M  do 1000g
	10
	
	

	
	
	Format L  do 2000g
	1
	
	

	10
	Cena brutto oferty   (suma wierszy  w kolumnie F)
	


1. W przypadku niezrealizowania usługi potwierdzenia odbioru opłata za usługę potwierdzenia odbioru będzie zwracana przez Wykonawcę Zamawiającemu.

2. Wskazane w powyższej tabeli ilości przesyłek każdego rodzaju są wielkościami orientacyjnymi przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Wykonawcy, z którym zawarta będzie umowa, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w formularzu oferty.

4. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości przesyłek nie stanowi zmiany umowy.

5. Podstawę rozliczeń stanowić będą ceny jednostkowe wskazane w formularzu w kolumnie E.

6. Przesyłki nie ujęte w formularzu cenowym będą opłacane zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu realizacji usługi.

...........................................

(data i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4
…………………………………

Pieczęć wykonawcy

O Ś W I A D C Z E N I A

Składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwaną dalej ustawa PZP

1. Działając jako wykonawca, przystępując do postępowania o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim, świadomy/a odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń, oświadczam że:

· posiadam uprawnienia do wykonywania działalności w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym;

a) posiadam zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub został  wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 29 maja 2020r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022r., poz. 2042)  w zakresie uprawniającym do wykonania zamówienia, albo

b) jest operatorem publicznym, do którego nie stosuje się obowiązku uzyskania zezwolenia lub wpisu do rejestru operatorów pocztowych.
-      znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

-      dysponuję zdolnościami technicznymi lub zawodowej pozwalającymi wykonać zamówienie.

…………………………., dnia ……………………..                                           …………………
(miejscowość)








(podpis)

2. Nie podlegam/y wykluczeniu z udziału w postępowaniu na podstawie przesłanek wymienionych w art. 108 ust. 1  Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP 
……………………………., dnia ……………………..                                           ……………………
(miejscowość)








(podpis)

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art…………. Ustawy PZP (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia z art. 108 ust. 1 lub spośród wymienionych z art. 109 ust. 1 ustawy PZP). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjąłem następujące środki naprawcze:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………., dnia ……………………..                                           ……………………
(miejscowość)








(podpis)

Załącznik nr 5
Wykaz wykonanych bądź wykonywanych , w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, o wartości minimum 100.000 zł (słownie: sto tysięcy złotych) każda wraz z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Nazwa i adres zamawiającego
	Wartość zamówienia brutto
	Data wykonania
zamówienia (zakończenia)

dd/mm/rrrrr

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


          ..............................................................................

                         (data i podpis wykonawcy)

Załącznik nr 6
……………………………

Nazwa i adres Wykonawcy – podmiotu

Oddającego do dyspozycji zasoby

ZOBOWIĄZANIE  DO  ODDANIA  DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW

NA  OKRES  KORZYSTANIA  Z  NICH  PRZY WYKONYWANIU  ZAMÓWIENIA

……………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa i adres Wykonawcy – podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)

zobowiązuję/my się do oddania na rzecz

………………………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa i adres Wykonawcy, któremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)

do dyspozycji niezbędnych zasobów, tj.:*

……………………………………………………………………………………………………………………………………..

(rodzaj udostępnianych zasobów)

do realizacji zamówienia publicznego:

Usługi  pocztowe  dla Powiatowego Urzędu Pracy

w Ostrowie Wielkopolskim
Na okres…………………………………………………………………………………………………………………………..

(okres na jaki udostępniane są zasoby)

w zakresie powierzonych do wykonania

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

(wskazać rodzaj i zakres powierzonych do wykonania robót budowlanych lub czynności)

……………………………………………




……………………………………….

(miejsce i data złożenia oświadczenia)




(podpis Wykonawcy oddającego do dyspozycji zasoby)

Załącznik nr 7
WYKAZ  PUNKTÓW  ODBIORU PRZESYŁEK AWIZOWANYCH  ORAZ PLACÓWKI NADAWCZEJ W  OSTROWIE WIELKOPOLSKIM wraz z opisem usługi doręczania i zwrotu przesyłek.
I. Wykaz punktów odbioru przesyłek oraz placówki nadawczej.
	Lp.
	Nazwa gminy
	Nazwa punktu odbioru przesyłek
	Adres punktu odbioru przesyłek
	Podstawa dysponowania zasobami *

	1.1
	Odolanów 
	
	
	

	1.2.
	Raszków
	
	
	

	1.3.
	Nowe Skalmierzyce
	
	
	

	1.4.
	Sieroszewice
	
	
	

	1.5.
	Sośnie
	
	
	

	1.6.
	Przygodzice
	
	
	

	1.7
	Gmina Ostrów Wielkopolski
	
	
	

	1.8.
	Miasto Ostrów Wielkopolski
	
	
	

	2.
	Placówka Nadawcza
	
	
	


* W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada własnego potencjału technicznego powinien dołączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 6
II. Opis sposobu odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego (dostarczane przez Zamawiającego lub odbierane przez Wykonawcę) zgodnie z punktem 4. opisu przedmiotu zamówienia niniejszego SWZ.
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………….

..............................................................................

              (data i podpis wykonawcy)
Załącznik nr 8
OGÓLNE WARUNKI UMOWY

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe, świadczone dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczenia przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów do każdego adresu w Polsce i miejsca poza granicami kraju wskazanego przez Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 29 maja 2022r. (Dz. U. z 2022., poz. 2042)  oraz rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2019r. poz. 650).

2. Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

a) ustawie Prawo Pocztowe;

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r.;
c) DYREKTYWIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
d) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych;

e) Kodeks postępowania administracyjnego;

f) Kodeksu cywilnego;

g) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej.

h) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego;

i) międzynarodowych przepisach pocztowych;

j) wewnętrznych regulaminów wykonawcy wydanych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, o ile regulaminy te nie pozostają w sprzeczności z ustawą Prawo Pocztowe oraz postanowieniami niniejszej umowy i SIWZ.

3. Umowa zostanie zawarta na czas określony od 1 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2024r.

4. Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zmawiającego w związku z tym Wykonawca wskazuje placówkę nadawczą w Ostrowie Wielkopolskim oraz punkty odbioru przesyłek awizowanych we wskazanych punktach w gminach Powiatu Ostrowskiego.
5. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca następującego po miesiącu, w którym wypowiedzenie zostało złożone.

6. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczenia przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów do każdego adresu w Polsce i miejsca poza granicami kraju wskazanego przez Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe. 

7. Zamawiający będzie dostarczał Wykonawcy przesyłki do nadania codziennie po godzinie 13:00 do wyznaczonej przez Wykonawcę godziny granicznej umożliwiającej nadanie przesyłek w dniu ich dostarczenia.  

Punkt przyjęć przesyłek musi znajdować się na terenie miasta Ostrowa Wielkopolskiego w odległości nie dalszej niż 1 km od siedziby Zamawiającego (dojście piesze wyliczone na podstawie zumi.pl lub do celu.pl) w przypadku dalszej odległości dopuszcza się bezkosztowy odbiór przesyłek w siedzibie Zamawiającego, pokój 18 w godzinach 13:00 -13:30. 

8. Zasady dokonywania rozliczeń:

a) przez okres rozliczeniowy należy rozumieć miesiąc kalendarzowy,

b) Zamawiający zobowiązuje się do uiszczania należności w formie opłaty z dołu za świadczenie usług pocztowych,

c) Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji umowy, wystawiane będą wraz ze specyfikacjami wykonanych usług w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego,

d) Należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury. 

e) Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

9. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany. Ceny określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Wykonawcy.

10. Szacunkowy wykaz (ilościowy) przesyłek pocztowych wysłanych przez Zamawiającego stanowi załącznik nr 3 do SIWZ, będący jednocześnie formularzem cenowym. Zamawiający zastrzega, że ilość przesyłek może ulec zmianie i będzie wynikać z bieżących potrzeb Zamawiającego.
11. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w załączniku cenowym do formularza ofertowego, podstawą rozliczeń będą ceny z cennika usług pocztowych Wykonawcy obowiązującego w dniu nadania przesyłek.
12. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego) na zasadach określonych w aktach prawnych.
13. Jeżeli szkoda przewyższa wysokość odszkodowania, Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę odszkodowania uzupełniającego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. W ustaleniu zasad odszkodowania za wykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, zastosowanie będą miały przepisy kodeksu cywilnego.
14. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi, Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.

15. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

16. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, z wyjątkami:

b) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

c) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym;

d) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu;

e) Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy.

17. Wybrany Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu projekt umowy zawierający wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym załączniku. 

18. Projekt umowy, o którym mowa w pkt. 17 zawierać powinien w szczególności określenie warunków usług świadczonych przez Wykonawcę tj. informacji o terminach dostarczonych przesyłek, informacji o przysługującym Zamawiającemu prawie wniesienia reklamacji. 
19. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek.
21. Zamawiający będzie korzystał z wzorów druków ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) zgodnych z regulaminem świadczenia usług powszechnych oraz przepisami KPA.

22. Oznaczeniem potwierdzającym wniesienie opłaty za usługę będzie napis lub nadruk lub odcisk pieczęci o pobranej opłacie zgodnie z umową, która zostanie zawarta z wybranym Wykonawcą, w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej (znaczek pocztowy) na stronie adresowej przesyłek listowych.

23. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, Prawa Pocztowego, oraz Prawa zamówień Publicznych.

24. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

Załącznik nr 9
…………………………………

Pieczęć wykonawcy

O Ś W I A D C Z E N I A

Składane na podstawie art. 95 ust. 1 Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwaną dalej ustawa PZP

Działając jako wykonawca, przystępując do postępowania o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim, świadomy/a odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń, oświadczam że spełniam wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę dotyczy osób, które wykonywać będą bezpośrednio czynności związane z realizacją przedmiotu zatrudnienia polegające na pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks Pracy a w szczególności:

- pracownicy punktów pocztowych uczestniczący w realizacji przedmiotu zamówienia,

- pracownicy administracyjni uczestniczący w realizacji przedmiotu zamówienia.

…………………………., dnia ……………………..                                           …………………
(miejscowość)








(podpis)

22

