CGMINA LUBNIANY

GMINA tUBNIANY
46-024 tubniany, ul. Opolska 104
telefon: 077/ 42-70-533 fax: 077/42-15-024

www.lubniany.pl e-mail: ug@Iubniany.pl

RO.271.54.2024.MP tubniany, dnia 26.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia o wartosci do 130 000 zt netto

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznych dla Gminy tubniany w okresie 01.01.2025 r. do 31.12.2025r.

L. ZAMAWIAJACY:

Gmina tubniany
ul. Opolska 104

46-024 tubniany
Tel. 77 42 70 533

email: ug@lubniany.pl

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest ponize] kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

W niniejszym postepowaniu nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 . poz. 1320 ze zm.)

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

01.01.2025r.do 31.12.2025r.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu,
dotyczgcego uprawniefi do prowadzenia dziatalnoéci zawodowej, Wykonawca wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji




Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2022r. poz. 896).

V. POWIAZANIA

W celu unikniecia konfliktu zamdwienia publicznego, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo*, polegajace w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

* przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie ww. wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazarh w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw wobec ktorych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznoéci, o ktérej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2023 poz. 1640).

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w wybrany sposéb do dnia 02.12.2024 r. do godz. 10:00:
e w zamknietej kopercie za poérednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie

na adres: Urzad Gminy tubniany, ul. Opolska 104, 46-024 tubniany z dopiskiem:

Oferta na:

$wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczenia
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznych
dla Gminy tubniany w okresie 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

e badz za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubniany/proceedings

Decyduje data i godzina wptywu oferty do Urzedu lub zfozenia jej na platformie zakupowej.

3. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
Oferent moze przed uplywem terminu skiadania ofert zwroci¢ sie z  wnioskiem
o0 wyjasnienie treéci zapytania ofertowego za posrednictwem platformy.

5. Treé¢ pytan wraz z odpowiedzg zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego
postepowania.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany treéci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczona na platformie zakupowej.

8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac swojg oferte.

-



9.

VIIl.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

OGOLNE ZASADY KORZYSTANIA 7 PLATFORMY:

1) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreélone w Regulaminie
Zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ~Regulamin" oraz uznaje
g0 za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw

2) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoédci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny

z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnodci za sytuacje, gdy

zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie  oferty w  zakfadce »Wyslij  wiadomo$¢ do  zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajagcego za oferte handlows i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

3) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

W szczegblnodci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sig w zakfadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4) Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r.w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdw elektronicznych oraz  érodkéw komunikacji  elektronicznej
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, okreéla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:
a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowane;j przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
¢) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw
.pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

5) Zgodnie z przyjeta przez Zamawiajgcego forma porozumiewania sie z Wykonawca przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/lubniany

6) W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajagcym a wykonawcami w zakresie, przesytania Zamawiajacemu pytan do
zapytania ofertowego, przesytania odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego dot. tresci
ztozonych ofert, przesytania wnioskdéw, informacji, oéwiadczen Wykonawcy




odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wpfywu) oéwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sig date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sig
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

7) Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tresci
zapytania ofertowego, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z

obowiazujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
za poérednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

8) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomoéci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,

gdyz system powiadomiert moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

IX. WYMAGANE DOKUMENTY

Formularz ofertowy — stanowigcy zatacznik nr 2
Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku podstaw
do wykluczenia — stanowiacy zatgcznik nr 3

3. Oéwiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia w zwigzku z agresjg na Ukraing —
stanowigcy zatgcznik nr 4
Zatwiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych.
Petnomocnictwo - wymagane, jezeli oferte w postgpowaniu sktada w imieniu Wykonawcy
petnomocnik.

Wymagane dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien sktadania ofert. Oferta bez wszystkich

wymaganych dokumentéw nie bgdzie rozpatrywana

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien okreéli¢ cene za wykonanie przedmiotu zamowienia na formularzu

ofertowym, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia wynikajace
z opisu przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bigdow w ofercie wynikajgcych z nieuwzglednienia
okolicznodci, ktére mogg wptynac na ceng zamowienia.

5. Oferta winna:

e zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,
e podpisana czytelnie przez Wykonawce lub osobe upowazniong.

6. Oferta wraz z zafgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i skfadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
figurujaca w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do zapytania ofertowego, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.



8.

10.

11.

12.
13.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem platformy, Wykonawca sktada oferte pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym.
Postgpowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku, z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trybie postepowania miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami muszg
byC sporzgdzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢
wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli oferta, zafgczniki beda podpisane przez inng osobg niz wymieniong powyzej,
do oferty nalezy dofaczyé petnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Zadne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym rdéwniez te przedstawiane
w formie oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty niekompletne, nieczytelne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Xl. OCENA OFERT

1.

cena - 100%

najnizsza oferowana cena sposréd wszystkich waznych ofert
LICZDA PKE = et s snenes s ssssssssessessessmmsessnssssseessens.. X 100
cena badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwigkszg liczba punktdéw. Zamawiajacy udzieli
zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
W niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia, w tym koszt podatku VAT.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢ w przypadku zamknigcia postepowania bez

dokonania wyboru Wykonawcy lub zawarcia umowy.

Xill.  WYJASNIENIA TRESCI ZtOZONYCH OFERT, OMY£KI PISARSKIE | RACHUNKOWE

1.

2.

3.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz petnomocnictw.

Jezeli cena ofert wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
Watpliwosci  Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia,
w szczegdlnosci, gdy cena oferty jest nizsza o 30% od wartoéci zamdwienia powiekszonej
o VAT lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie
do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, a w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw
majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana
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ocena wyjasénieri wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

XIV. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

a) Jej treé¢ nie odpowiada opisowi przedmiotu zamOwienia przedstawionemu przez
Zamawiajgcego

b) Zostata ztozona za w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej i nie zawiera zadnego
z podpiséw - podpisu zaufanego, kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
osobistego

c) Jest nie kompletna, nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw, oswiadczen
oraz zatgcznikow

d) lJej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji

e) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego w postepowaniu

f) Zawiera btedy w obliczeniu ceny

g) Wykonawca nie zgodzi sie na poprawienie omytek

h) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia

XV. DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowe informacje udzielane sg w Urzedzie Gminy tubniany, ul. Opolska 104,
46-024 tubniany, tel. 77 42 70 534

XVI. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy wymaga przedtozenia przez Wykonawce wraz z ofertg — projektu umowy na
éwiadczenie ustug pocztowych. Projekt umowy musi zawiera¢ wszystkie warunki realizacji
zadania wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia oraz zakoriczenia postgpowania
na kazdym etapie, bez wyboru ofert, bez podania przyczyny.
3. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegolnosci w przypadku, gdy:
1) wartoéc ofert przekroczy wielkos$¢ srodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia,
2) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,
3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia powodujacy sytuacjg
w ktérej niemoiliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
niepodlegajgcej uniewaznieniu,
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢.
XVIL. RODO

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w wyniku zapytania ofertowego
- na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (“RODQ") informujemy, ze:




ADMINISTRATOR DANYCH

OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wit Gminy tubniany, ul. Opolska 104,
46-024 tubniany, tel. 77 427 05 33, adres e-mail: ug@Ilubniany.pl

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja Pawfowicza, z ktérym moze
sig Pani/Pan skontaktowac w sprawach ochrony swoich da nych osobowych i realizacji swoich praw
poprzez adres e-mail iod@Iubniany.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustawowych obowigzkéw Administratora
oraz podjecie dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO. Dane
osobowe przetwarzane beda w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w
wyniku zapytania ofertowego na podstawie art. 43 j 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych w zwigzku z Uchwatg Rady Gminy tubniany nr ....... (i tutaj prosze wpisac
pasujgcq Uchwate. Jesli uch waty do zapytania ofertowego nie byto — usuwamy ten fragment).

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktérym udostepniorg
zostanie dokumentacja postepowania. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ takze organy
publiczne, zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujgcego prawa a takze podmioty Swiadczace
ustugi  informatyczne na podstawie umowy powierzenia danych.
Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

przetwarzania

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane do czasu osiggnigcia celu, w jakim je pozyskano,
a8 po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami
prawa, przystuguje Pani/Panu;
e  prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;
¢  prawo do sprostowania (poprawiania) danych, przy czym korzystanie z tego prawa nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani
zmiang postanowier umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;
® prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym nie ma ono zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze érodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagina wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;
®  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych) —
w przypadky, gdy uwaia Pani/Pan, ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie
Z prawem.

INFORMACIA

O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdy: przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe
zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia.

INFORMACIA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Oswiadczenie

ok W

Projekt umowy

Formularz oferty Wykonawcy

Oswiadczenie dot. wykluczenia



S




