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UMOWA NR 262/…../2021
zawarta w Poznaniu w dniu …………..2021 roku pomiędzy:
Wojewódzkim Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, ul. Szczepanowskiego 15 A, 60-541 Poznań, REGON 301313654, NIP: 7781134790, reprezentowanym przez: Jolantę Ratajczak – Prezesa Zarządu,

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….., reprezentowanym przez:…………………………….
zwanym dalej „Wykonawcą”.
Zwanymi w dalszej części umowy łącznie: „Stronami”.

Zamówienia udzielono bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi polegającej na przygotowaniu do archiwizacji i brakowania dokumentacji WFOŚiGW w Poznaniu, w tym:

1) przygotowanie i przekazanie do archiwum zakładowego WFOŚiGW w Poznaniu dokumentów w zależności od wynikających potrzeb,
2) przygotowanie dokumentów WFOŚiGW w Poznaniu do przekazania do brakowania,
3) współpraca z pracownikiem realizującym zadania archiwum zakładowego w WFOŚiGW w Poznaniu,
2. przygotowanie do archiwizacji dokumentów kategorii A dotyczących działalności WFOŚiGW w Poznaniu.

3. Usługa, o której mowa w ust. 1 powyżej będzie świadczona w siedzibie Zamawiającego.

§ 2

Termin realizacji umowy
1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 umowy, jest realizowany w okresie od podpisania umowy przez 6 miesięcy lub do wyczerpania kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 umowy (jeśli nastąpi to wcześniej).
2. Stronom przysługuje prawo wcześniejszego rozwiązania umowy w każdym czasie za dwutygodniowym wypowiedzeniem.
3. W razie naruszenia postanowień umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może w każdym czasie rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym.
§ 3
Wynagrodzenie
1. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 umowy przysługuje wynagrodzenie do wysokości …………………. złotych brutto (słownie: ……………………………………….. 00/100), które zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy. 
2. Maksymalna ilość godzin świadczonych usług, o których mowa w § 1 umowy wynosi 984.
3. Niedoszacowanie, pominięcie lub nieprawidłowy sposób skalkulowania wysokości kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1 powyżej nawet, gdy koszty te wzrosną w trakcie jego realizacji.

4. Tytułem wynagrodzenia za prawidłowe wykonanie usług określonych w § 1 umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie stanowiące iloczyn godzin poświęconych na wykonanie usług będących przedmiotem umowy i stawki godzinowej ustalonej na poziomie …………… zł brutto.
5. Zapłata wynagrodzenia będzie następowała comiesięcznie, za każdy poprzedzający miesiąc kalendarzowy obowiązywania umowy, w oparciu o prawidłowo wystawiony rachunek i zaakceptowane przez Zamawiającego zestawienie, o którym mowa poniżej w ust. 6, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tych dokumentów, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany każdorazowo na rachunku. 
6. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w § 1 umowy w danym miesiącu kalendarzowym będzie sporządzane przez Wykonawcę zestawienie liczby godzin, dat i wykonywanych poszczególnych zadań zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy. Dane zawarte w tym zestawieniu wymagają akceptacji przez Zamawiającego. 
7. Zestawienie, o którym mowa powyżej w ust. 6 będzie każdorazowo dostarczane Zamawiającemu przez Wykonawcę najpóźniej z rachunkiem, o którym mowa powyżej w ust. 5.
8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
9. Przeniesienie wierzytelności wynikających z umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.
§ 4
Współpraca
1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zadań wynikających z umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający wyznacza do współpracy z Wykonawcą Pana Marka Wojciechowskiego, tel. 61 845 62 99, e-mail: mwojciechowski@wfosgw.poznan.pl, obsługującego archiwum zakładowe WFOŚiGW w Poznaniu.

§ 5
Zachowanie poufność informacji
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w tym danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, do których będzie miał dostęp w związku z wykonywaniem umowy, zarówno w czasie jej trwania, jak i po jej ustaniu. 

2. Wykonawca oświadcza, że są mu znane przepisy krajowe dot. obszaru ochrony danych osobowych oraz RODO oraz jest świadomy grożącej, zgodnie z obowiązującymi przepisami dot. ochrony danych osobowych, odpowiedzialności karnej. 
3. Wykonawca ma świadomość, że postępowanie niezgodne z w/w przepisami może zostać uznane za naruszenie obowiązków umownych i skutkować rozwiązaniem Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. 
§ 6
Inne postanowienia umowy
1. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Spory wynikłe na tle realizacji umowy rozstrzygał będzie sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

5. Integralną częścią umowy jest Załącznik - Zestawienie liczby godzin, dat i wykonywania poszczególnych zadań.
Zamawiający:                                                              Wykonawca:

     ………….……………………                                     

…………………………………
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