OR-OP-VI1.0631.1.2023.MM

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie ul. Jagiellonska
26, 03-719 Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia
zakup ustug polegajgcych na wykonaniu i dostawie materiatdw promocyjnych na
potrzeby Pionu Organizacyjnego:

e (Czes¢ 1: kalendarzy ksigzkowych z papieru jabtkowego

e (Czesc 2: kalendarzy tréjdzielnych ekologicznych

e (Czesc 3: kalendarzy biurkowych typu biuwar, ekologicznych
e (Czesc 4: kalendarzy biurkowych z piérnikiem, ekologicznych

e (Czesc 5: ekologicznych noteséw w linie w dwdch rozmiarach

3. Termin realizacji zamoéwienia
Do 15 grudnia 2023 r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegbtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamodwienia
Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentéw:

e magdalena.marczakiewicz@mazovia.pl
o tel.:224379471lub 2259 79 045
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5. Kryteria oceny ofert

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)

1) Cena—waga 60%
2) Probka —waga 40 %
Sposdb oceny: prébki materiatu zgodnie z OPZ — analiza préobki — ocena jakosci

wykonania i druku. Maksymalna ilos¢ punktéw - 40 pkt
Czesc 1:
Stopien oceny wysoki 21-40 pkt

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykonczony. Oktadka bez zmarszczen,
idealnie naklejona na tekture i dopasowana do zaokraglonych rogéw. Gumka wszyta
precyzyjnie, nie odrywa sie, ma odpowiednie napiecie. Precyzyjne ttoczenie brandingu
na oktadce. Druk dobrej jakosci, czytelny i wyrazny.

Stopien oceny Sredni 1-20 pkt

Kalendarz wykonany $rednio estetycznie. Oktadka do$¢ dobrze dopasowana do tektury
z zaokraglonymi rogami. Gumka wszyta poprawnie, nie odrywa sie, nie precyzyjnie
dopasowana. Zbyt ptytkie lub srednio widoczne ttoczenie brandingu na okfadce. Druk

sredniej jakosci.
Stopien oceny niski 0 pkt

Kalendarz wykonany mato estetycznie i niestarannie wykorczony. Oktadka
pomarszczona, nie przylega dobrze do tektury. Gumka narazona na szybkie wyrwanie,
stabo napieta. Stabo widoczne ttoczenie brandingu na okfadce. Druk stabej jakoSci,
niewyrazny i mato czytelny.

Czesc 2:

Stopien oceny wysoki 21-40 pkt

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykonczony. Kalendaria dobrze sklejone

i przymocowane do plackdéw, nie odpadaja, nie zaginajg sie rogi. Gtéwka kalendarza

bez zmarszczen i zagie¢ na rogach, papier idealnie przylega do tektury. Druk

i ewentualne uszlachetnienia (np. hot stamping) dobrej jakosci, czytelne i wyrazne
Stopien oceny $redni 1-20 pkt

Kalendarz wykonany srednio estetycznie. Kalendaria niezbyt dobrze sklejone

i przymocowane do plackéow. Gtéwka kalendarza lekko pomarszczona na rogach,
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papier nieprecyzyjnie przylega do tektury. Druk i ewentualne uszlachetnienia (np. hot

stamping) sredniej jakosci, Srednio czytelne i wyrazne.
Stopien oceny niski 0 pkt

Kalendarz wykonany nieestetycznie i niestarannie. Kalendaria stabo sklejone, odklejajg
sie na rogach i stabo trzymaja sie plackdéw. Gtéwka kalendarza pomarszczona,
nie przylega do tektury, rogi narazone na zagniecenia. Druk i ewentualne

uszlachetnienia (np. hot stamping) stabej jakosci, mato czytelne i niewyrazne.
Czescé 3:
Stopien oceny wysoki 21-40 pkt

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykonczony. Kartki dobrze sklejone,
nie odrywajg sie samoczynnie. Druk dobrej jakosci, czytelny i wyrazny.

Stopien oceny sredni 1-20 pkt

Kalendarz wykonany srednio estetycznie. Kartki sklejone zbyt stabo lub zbyt mocno
(trudno oderwac). Druk $redniej jakosci.

Stopien oceny niski 0 pkt

Kalendarz wykonany nieestetycznie i mato starannie. Kartki stabo sklejone, odrywaja
sie, zaginajg na rogach. Druk stabej jakosci, nieczytelny.

Czesc 4:

Stopien oceny wysoki 21-40 pkt

Pudetko-pidrnik z kalendarium wykonane estetycznie i starannie wykonczone.
Konstrukcja pudetka stabilna, réwno ztozona, ma odpowiednio wykonczone brzegi,
okleina z papieru ekologicznego idealnie przylega do tektury, nie marszczy sie.

Przykrywka stabilna kalendarium dobrze przymocowane do przykrywki, nie odkleja sie.

Druk na pudetku i na kalendarium dobrej jakosci, czytelny i wyrazny.
Stopien oceny $redni 1-20 pkt

Pudetko-pidrnik z kalendarium wykonane $rednio estetycznie i starannie. Konstrukcja
pudetka $rednio stabilna, okleina z papieru ekologicznego przylega do tektury.
Przykrywka stabilna, kalendarium srednio przymocowane do przykrywki. Druk

na pudetku i na kalendarium sredniej jakosci, Srednio czytelny i wyrazny.
Stopien oceny niski 0 pkt
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Pudetko-pidrnik z kalendarium wykonane nieestetycznie i niestarannie. Brak dbatosci

o szczegbty. Konstrukcja pudetka mato stabilna, stabo wykornczone brzegi, okleina

z papieru ekologicznego stabo przylega do tektury, marszczy sie. Przykrywka mato
stabilna, kalendarium stabo przymocowane do przykrywki, odkleja sie. Druk na pudetku
i na kalendarium stabej jakosci, mato czytelny i niewyrazny.

Czes¢ 5:
Stopien oceny wysoki 21-40 pkt

Notatnik wykonany estetycznie i starannie wykoniczony. Kartki dobrze zszyte,
nie rozpadaja sie, oktadka nie peka na bigowaniu, jest rowno ztozona. Druk dobrej
jakosci, czytelny i wyrazny.

Stopien oceny $redni 1-20 pkt

Notatnik wykonany srednio estetycznie. Kartki zszyte zbyt stabo lub za mocno

i powodujg marszczenia. Bigowanie mato doktadne. Druk sredniej jakosci.
Stopien oceny niski 0 pkt

Notatnik wykonany nieestetycznie i mato starannie. Kartki stabo zszyte, wypadajg,

oktadka peka na bigowaniu, nie jest réwno ztozona. Druk stabej jakosci, nieczytelny

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
Przestanie prébek kalendarzy, na podstawie ktérych bedzie mozna oceni¢ zgodnos¢

z OPZ. Prébki przestanych kalendarzy muszg spetniaé nastepujgce warunki:

e (Czesc 1: Prébka wykonana w 100% z tego samego materiatu, co opisany w
OPZ dotyczy to oktadki i kalendarium. Kolor oktadki, format kalendarza moze
sie réznic od specyfikacji wskazanej w OPZ.

e (Czesc 2: Probka wykonana z podobnego materiatu, co opisany w OPZ, zblizona
gramatura i skfad. Plecki i gtdwka materiat w sktadzie: 15% roslinnych
odpaddéw z produkcji spozywczych - np. kukurydzy, migdatéw cytrusow,
orzechoéw, kawy, itp., 40% makulatury post-konsumenckiej, 45% pulpy z FSC),
kalendaria: papier offset 100% z recyclingu. Format kalendarza moze sie
rozni¢ od specyfikacji wskazanej w OPZ.

e (Czes¢ 3: Prébka wykonana z tego samego materiatu, co opisany w OPZ.
Rozmiar kalendarza moze sie réznié od specyfikacji wskazanej w OPZ.

e (Czesc 4: Prébka wykonana z tego samego materiatu co w OPZ (dotyczy to
pudetka/pidrnika i kalendarza). Rozmiar pudetka i kalendarza moze sie réznic

od specyfikacji wskazanej w OPZ.
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e (Czes¢ 5: Préobka wykonana z tego samego materiatu co w OPZ , format

notatnika moze sie rézni¢ od specyfikacji wskazanej w OPZ
Uwaga!

e Ztozenie préobki niezgodnej z opisanymi powyzej warunkami dla odpowiednich
czesci skutkuje odrzuceniem oferty.

e Nie ztozenie prébki skutkuje odrzuceniem oferty.

* Prébki zgodne z opisanymi powyzej warunkami bedg ocenianie takze wedtug
kryterium oceny ,jakos¢ wykonania i druku” odpowiadajgcym czesciom
zawartym w zapytaniu.

Prébki majg wptynac najpdzniej w terminie sktadania ofert na adres: Urzad
Marszatkowski Wojewédztwa Mazowieckiego w Warszawie ul. Okrzei 35, 03-719,
pokdj 124. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego nie bedzie ponosit
kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i odestaniem préobek. Po zakoriczonym
postepowaniu oferenci bedg mogli odebra¢ prébki pod adresem UMWM, ul. Okrzei 35,
03-719 Warszawa, pokdj 124.

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
Nie dotyczy.

8. Termin zwigzania oferty: 30 dni.

9. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
W nastepujgcy sposdb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy z
adnotacjg ,,zapytanie ofertowe nr OR-OP-VII.0631.1.2023.MM na zakup ustugi
polegajacej na wykonaniu i dostawie kalendarzy/notatnikow czes¢ nr.....” (prosze

uzupetnié, na ktorg czesé sktadana jest oferta)

10. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)
Formularz oferty, prébka przedmiotu zamowienia zgodnie z dang czescia.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.10.2023 r. do godziny 9:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong w formie
elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie

skanu podpisanego formularza.
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12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:
Czy przedmiot zamowienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?
[ITak Nie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowiacg
zatgcznik nr Wprowadz nazwe zatacznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotéw przetwarzajacych.

Kierownik Zamawiajgcego

Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zamowienia,
2) Zatgcznik nr 2. Projekt umowy.

3) Zatacznik nr 3. Formularz ofertowy
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