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OR-OP-VII.0631.1.2023.MM 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający 

Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie ul. Jagiellońska 

26, 03-719 Warszawa zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia 

zakup usług polegających na wykonaniu i dostawie materiałów promocyjnych na 

potrzeby Pionu Organizacyjnego: 

• Cześć 1: kalendarzy książkowych z papieru jabłkowego 

• Część 2: kalendarzy trójdzielnych ekologicznych 

• Część 3: kalendarzy biurkowych typu biuwar, ekologicznych  

• Część 4: kalendarzy biurkowych z piórnikiem, ekologicznych 

• Część 5: ekologicznych notesów w linie w dwóch rozmiarach 

3. Termin realizacji zamówienia 

Do 15 grudnia 2023 r. 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia 

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 

dostępu do publikowanych dokumentów: 

•  magdalena.marczakiewicz@mazovia.pl 

•  tel.: 22 437 94 71 lub  22 59 79 045 
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5. Kryteria oceny ofert  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

1) Cena – waga 60% 

2) Próbka – waga 40 %  

Sposób oceny: próbki materiału zgodnie z OPZ – analiza próbki – ocena jakości 

wykonania i druku. Maksymalna ilość punktów - 40 pkt 

Część 1: 

Stopień oceny wysoki 21-40 pkt 

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykończony. Okładka bez zmarszczeń, 

idealnie naklejona na tekturę i dopasowana do zaokrąglonych rogów. Gumka wszyta 

precyzyjnie, nie odrywa się, ma odpowiednie napięcie. Precyzyjne tłoczenie brandingu 

na okładce. Druk dobrej jakości, czytelny i wyraźny.   

Stopień oceny średni 1-20 pkt 

Kalendarz wykonany średnio estetycznie. Okładka dość dobrze dopasowana do tektury 

z zaokrąglonymi rogami. Gumka wszyta poprawnie, nie odrywa się, nie precyzyjnie 

dopasowana. Zbyt płytkie lub średnio widoczne tłoczenie brandingu na okładce. Druk 

średniej jakości. 

Stopień oceny niski 0 pkt 

Kalendarz wykonany mało estetycznie i niestarannie wykończony. Okładka 

pomarszczona, nie przylega dobrze do tektury. Gumka narażona na szybkie wyrwanie, 

słabo napięta. Słabo widoczne tłoczenie brandingu na okładce. Druk słabej jakości, 

niewyraźny i mało czytelny.  

Część 2: 

Stopień oceny wysoki 21-40 pkt 

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykończony. Kalendaria dobrze sklejone 

i przymocowane do placków, nie odpadają, nie zaginają się rogi. Główka kalendarza 

bez zmarszczeń i zagięć na rogach, papier idealnie przylega do tektury. Druk 

i ewentualne uszlachetnienia (np. hot stamping)  dobrej jakości, czytelne i wyraźne 

Stopień oceny średni 1-20 pkt 

Kalendarz wykonany średnio estetycznie. Kalendaria niezbyt dobrze sklejone 

i przymocowane do placków. Główka kalendarza lekko pomarszczona na rogach, 
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papier nieprecyzyjnie przylega do tektury. Druk i ewentualne uszlachetnienia (np. hot 

stamping) średniej jakości, średnio czytelne i wyraźne. 

Stopień oceny niski 0 pkt 

Kalendarz wykonany nieestetycznie i niestarannie. Kalendaria słabo sklejone, odklejają 

się na rogach i słabo trzymają się placków. Główka kalendarza pomarszczona, 

nie przylega do tektury, rogi narażone na zagniecenia.  Druk i ewentualne 

uszlachetnienia (np. hot stamping) słabej jakości, mało czytelne i niewyraźne. 

Część 3: 

Stopień oceny wysoki 21-40 pkt 

Kalendarz wykonany estetycznie i starannie wykończony. Kartki dobrze sklejone, 

nie odrywają się samoczynnie. Druk dobrej jakości, czytelny i wyraźny. 

Stopień oceny średni 1-20 pkt 

Kalendarz wykonany średnio estetycznie. Kartki sklejone zbyt słabo lub zbyt mocno 

(trudno oderwać). Druk średniej jakości.  

Stopień oceny niski 0 pkt 

Kalendarz wykonany nieestetycznie i mało starannie. Kartki słabo sklejone, odrywają 

się, zaginają na rogach. Druk słabej jakości, nieczytelny.  

Część 4: 

Stopień oceny wysoki 21-40 pkt 

Pudełko-piórnik z kalendarium wykonane estetycznie i starannie wykończone. 

Konstrukcja pudełka stabilna, równo złożona, ma odpowiednio wykończone brzegi, 

okleina z papieru ekologicznego idealnie przylega do tektury, nie marszczy się. 

Przykrywka stabilna kalendarium dobrze przymocowane do przykrywki, nie odkleja się. 

Druk na pudełku i na kalendarium dobrej jakości, czytelny i wyraźny. 

Stopień oceny średni 1-20 pkt 

Pudełko-piórnik z kalendarium wykonane średnio estetycznie i starannie. Konstrukcja 

pudełka średnio stabilna, okleina z papieru ekologicznego przylega do tektury. 

Przykrywka stabilna, kalendarium średnio przymocowane do przykrywki. Druk 

na pudełku i na kalendarium średniej jakości, średnio czytelny i wyraźny. 

Stopień oceny niski 0 pkt 
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Pudełko-piórnik z kalendarium wykonane nieestetycznie i niestarannie. Brak dbałości 

o szczegóły. Konstrukcja pudełka mało stabilna, słabo wykończone brzegi, okleina 

z papieru ekologicznego słabo przylega do tektury, marszczy się. Przykrywka mało 

stabilna, kalendarium słabo przymocowane do przykrywki, odkleja się. Druk na pudełku 

i na kalendarium słabej jakości, mało czytelny i niewyraźny. 

Część 5: 

Stopień oceny wysoki 21-40 pkt 

Notatnik wykonany estetycznie i starannie wykończony. Kartki dobrze zszyte, 

nie rozpadają się, okładka nie pęka na bigowaniu, jest równo złożona. Druk dobrej 

jakości, czytelny i wyraźny. 

Stopień oceny średni 1-20 pkt 

Notatnik wykonany średnio estetycznie. Kartki zszyte zbyt słabo lub za mocno 

i powodują marszczenia. Bigowanie mało dokładne. Druk średniej jakości.  

Stopień oceny niski 0 pkt 

Notatnik wykonany nieestetycznie i mało starannie. Kartki słabo zszyte, wypadają, 

okładka pęka na bigowaniu, nie jest równo złożona. Druk słabej jakości, nieczytelny 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

Przesłanie próbek kalendarzy, na podstawie których będzie można ocenić zgodność 

z OPZ. Próbki przesłanych kalendarzy muszą spełniać następujące warunki: 

• Część 1: Próbka wykonana w 100% z tego samego materiału, co opisany w 

OPZ dotyczy to okładki i kalendarium. Kolor okładki, format kalendarza może 

się różnić od specyfikacji wskazanej w OPZ. 

• Część 2: Próbka wykonana z podobnego materiału, co opisany w OPZ, zbliżona 

gramatura i skład. Plecki i główka materiał w składzie: 15% roślinnych 

odpadów z produkcji spożywczych - np. kukurydzy, migdałów cytrusów, 

orzechów, kawy, itp., 40% makulatury post-konsumenckiej, 45% pulpy z FSC), 

kalendaria: papier offset 100% z recyclingu. Format kalendarza może się 

różnić od specyfikacji wskazanej w OPZ. 

• Część 3: Próbka wykonana z tego samego materiału, co opisany w OPZ. 

Rozmiar kalendarza może się różnić od specyfikacji wskazanej w OPZ. 

• Część 4: Próbka wykonana z tego samego materiału co w OPZ (dotyczy to 

pudełka/piórnika i kalendarza). Rozmiar pudełka i kalendarza może się różnić 

od specyfikacji wskazanej w OPZ.  
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• Część 5: Próbka wykonana z tego samego materiału co w OPZ , format 

notatnika może się różnić od specyfikacji wskazanej w OPZ 

Uwaga!  

• Złożenie próbki niezgodnej z opisanymi powyżej warunkami dla odpowiednich 

części skutkuje odrzuceniem oferty. 

• Nie złożenie próbki skutkuje odrzuceniem oferty. 

• Próbki zgodne z opisanymi powyżej warunkami będą ocenianie także według 

kryterium oceny „jakość wykonania i druku” odpowiadającym częściom 

zawartym w zapytaniu. 

Próbki mają wpłynąć najpóźniej w terminie składania ofert na adres: Urząd 

Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie ul. Okrzei 35, 03-719, 

pokój 124. Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego nie będzie ponosił 

kosztów związanych z przygotowaniem i odesłaniem próbek. Po zakończonym 

postepowaniu oferenci będą mogli odebrać próbki pod adresem UMWM, ul. Okrzei 35, 

03-719 Warszawa, pokój 124. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

Nie dotyczy. 

8. Termin związania ofertą: 30 dni. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres Wykonawcy z 

adnotacją „zapytanie ofertowe nr OR-OP-VII.0631.1.2023.MM na zakup usługi 

polegającej na wykonaniu i dostawie kalendarzy/notatników cześć nr…..” (proszę 

uzupełnić, na którą część składana jest oferta) 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

Formularz oferty,  próbka przedmiotu zamówienia zgodnie z daną częścią. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 19.10.2023 r. do godziny 9:00 za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 

elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie 

skanu podpisanego formularza.   
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12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☐Tak ☒Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego 
 
 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Opis przedmiotu zamówienia, 

2) Załącznik nr 2. Projekt umowy. 

3) Załacznik nr 3. Formularz ofertowy 


