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Załącznik nr 9 do SWZ 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
nr IOD/…/2024 z dnia …………….2024 roku 

Zgodnie z art.28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych osobowych), zwanego dalej RODO, zostaje zawarta umowa powierzenia w dniu 
 .............................................................  r. pomiędzy: 

STAROSTWEM POWIATOWYM W PILE 

z siedzibą w przy alei Niepodległości 33/35, 64-920 Piła   
reprezentowaną/ym przez: 
1. Rafała Zdzierelę – Starostę Pilskiego  
zwaną/ym dalej Administratorem danych jako Zamawiającym,   
 
a 
 
……………………………………………………………………………………………………………. 
 
z siedzibą w .............................. ………………………………………………………………………….. 
reprezentowaną/ym przez: 
1 ………………………………………….. 
2 ………………………………………….. 
zwaną/ym dalej Podmiotem przetwarzającym jako Wykonawcą. 

§1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych jako Zamawiający, powierza Podmiotowi przetwarzającemu, czyli 
Wykonawcy, w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach 
i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 
z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na podstawie 
udokumentowanych poleceń Administratora danych, przy czym za takie udokumentowanie polecenia 
uważa się postanowienia niniejszej umowy lub też polecenia wydane w innej formie (należy podać 
formę np. e-mail). 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 
Rozporządzenia.  
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§2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe wyłącznie w zakresie 
i celu niezbędnym dla realizacji Umowy nr.:………………………w ramach realizacji  projektu pn.:  
„Eliminowanie czynników zagrażających zdrowiu w miejscu pracy i poprawa ergonomii pracy w 
Starostwie Powiatowym w Pile.” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Wielkopolski 2021-2027 na podstawie Umowy  o dofinansowanie projektu nr umowy FEWP.06.04-
IZ.00-00118/23-00.   

2. Dane osobowe uczestników/uczestniczek projektu - pracowników Starostwa Powiatowego w Pile 
będą udostępnione celem ……..………………………. Dane osobowe udostępnione zostaną w 
zakresie niezbędnym do osiągniecia celów przetwarzania, lecz nie większym niż zakres o którym 
mowa w art. 87 ustawy wdrożeniowej 2021-2027 lub rozporządzeń PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 
2021/1057. W związku z realizacją Umowy Nr…….. z dnia ……..przetwarzane zostaną następujące 
dane: 

 ….. 
 ……. 

3. Podmiot Przetwarzający, czyli Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać udostępnione dane tylko 
i wyłącznie dla celów realizacji zadania, o którym mowa w §2 ust. 1 niniejszej Umowy. 

§3 

Obowiązki Administratora danych 
 

W ramach niniejszej Umowy Administrator Danych Osobowych jest zobowiązany do: 
a) zapewnienia, by wszystkie powierzane dane osobowe były przetwarzane przez niego zgodnie 

z prawem; 
b) współdziałania z Podmiotem Przetwarzającym w wykonaniu niniejszej Umowy; 
c) udzielania Podmiotowi Przetwarzającemu wszystkich potrzebnych wyjaśnień i informacji 

dotyczących przetwarzania danych osobowych w jego imieniu; 
d) zawiadamiania Podmiotu Przetwarzającego o wszystkich okolicznościach mających wpływ na 

wykonywanie niniejszej Umowy; 
e) zawiadamiania Podmiotu Przetwarzającego o wszelkich kontrolach prowadzonych przez organy 

państwowe, w tym Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli kontrola ta będzie wiązać 
się z działaniami Podmiotu Przetwarzającego; 

f) zawiadamiania Podmiotu Przetwarzającego o wszelkich roszczeniach podmiotów danych, 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający; 

§ 4 
Przekazanie danych 

 
1. Podmiot przetwarzający otrzyma niezbędne dane w postaci dokumentacji papierowej lub 

zaszyfrowanych plików. Hasło do odszyfrowania danych zostanie przekazane Przetwarzającemu 
na adres email: ............................................... lub telefonicznie 
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2. Do kontaktu w sprawach związanych z przekazywaniem danych Przetwarzający wyznacza 
Pana/nią ................................................................................ tel .........................................................  
e-mail ......................................................  

3. Przekazywanie danych w plikach umożliwiających odczyt maszynowy może odbywać się tylko 
i wyłącznie w postaci zaszyfrowanej, przy użyciu dostępnych bezpiecznych form komunikacji tj.: 
ftp, e-mail, nośniki typu CD/ DVD, pendrive. 

4. Przetwarzający przekazuje efekt wykonanej pracy w postaci zaszyfrowanych plików z danymi, 
a hasło do odszyfrowania danych przekazuje na adres email: …………………………………… 
lub telefonicznie ………………………….. 

5. Za polecenie Administratora uważa się przekazanie informacji drogą telefoniczną, e-mailową (należy 
dookreślić). 

§5 
Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do 

ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym 
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania imiennych upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 
umowy. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania 
upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku 1 

i 2 do niniejszej umowy. Administrator danych osobowych dopuszcza stosowanie przez podmiot 
przetwarzający innych wzorów niż określone odpowiednio w załączniku 1 i 2 do Umowy, o ile 
zawierają one wszystkie elementy wskazane we wzorach określonych w tych załącznikach. 

4. W przypadku gdy w celu realizacji umowy Podmiot przetwarzający musi korzystać z zasobów 
informatycznych Starostwa Powiatowego, występuje z wnioskiem o nadanie dostępu. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 

28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia 
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie 

zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 
6. W celu spełnienia obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO, Podmiot 

przetwarzający jest zobowiązany odebrać oświadczenie od osób biorących udział w przetwarzaniu 

danych osobowych uczestniczących w realizacji umowy, w szczególności pracowników, personelu, 
oferentów, uczestników komisji przetargowych, wykonawców, oraz osób, których dane osobowe są 
przetwarzane wzór stanowi załącznik nr 3.Oświadczenia przechowuje Podmiot przetwarzający 

w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w którym są zlokalizowane dokumenty związane 
z realizacją umowy. Zmiana wzoru oświadczenia nie wymaga aneksowania Umowy 

7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca 

Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 30 dni, 
chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują, przechowywanie danych 

osobowych. 
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8. Podmiot przetwarzający prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania, o których 

mowa w art. 30 ust 2 RODO. 
9. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 
10. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 

zgłasza je administratorowi w ciągu 24h. 

§6 

Prawo kontroli 

 
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych  osobowych spełniają postanowienia umowy.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z 7-dniowym uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 14 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

§7 
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

 
1. Administrator danych, czyli Zamawiający umocowuje Podmiot przetwarzający do dalszego 

powierzania przetwarzania danych osobowych podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, 
pod warunkiem niewyrażenia sprzeciwu przez Administratora danych w terminie 7 dni roboczych 
(dni robocze rozumiane jako dni pracy od poniedziałku do piątku) od dnia wpłynięcia informacji 
o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Administratora danych. Warunkiem, 
dalszego powierzenia przetwarzania danych jest zawarcie przez Podmiot przetwarzający z każdym 
podmiotem, któremu powierza przetwarzanie danych osobowych Umowę powierzenia przetwarzania 
danych osobowych w kształcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Administrator umocowuje Podmiot przetwarzający do dalszego umocowywania podwykonawców, 
do wydawania oraz odwoływania upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający przekaże Administratorowi danych wykaz podwykonawców, wraz 
z numerami umów powierzenia danych oraz okresami, na jakie dane zostaną powierzone (od-do), 
za każdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastąpi, a także na każde 
jej żądanie. 

4. W celu spełnienia obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO, Podwykonawca 
jest zobowiązany odebrać od osób biorących udział w przetwarzaniu danych osobowych, w tym 
w szczególności pracowników, personelu, oferentów, uczestników komisji przetargowych, 
wykonawców, oraz osób, których dane osobowe są przetwarzane - oświadczenie, którego wzór 
stanowi załącznik nr 3. Oświadczenia przechowuje Podwykonawca w swojej siedzibie lub w innym 
miejscu, w którym są zlokalizowane dokumenty związane z umową. Zmiana wzoru oświadczenia nie 
wymaga aneksowania Umowy. 

5. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 
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Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub 
prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku 
przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym 
obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny 
interes publiczny. 

6. Administrator Danych zobowiązuje Podmiot przetwarzający do takiego formułowania umów 
zawieranych przez Podmiot przetwarzający z innymi podwykonawcami , tak aby podmioty te były 
zobowiązane do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych 
wynikających z art. 13 i 14 RODO. 

7. Podwykonawca, o którym mowa w §6 ust. 1 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki 
jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

8. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora oraz osób trzecich, 
za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 
 

§8 
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający, czyli Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak 

i wobec powierzającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy 
ochronie danych osobowych, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony 
danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 
niezgodnie z umową. 

2. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych 
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są 
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 
przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów 
upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy 
wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zastosować środki ochrony kryptograficznej wobec urządzeń 
przenośnych takich jak: laptop, smartfon, pendrive, tablet, przenośny dysk twardy oraz innych 
rodzajów przenośnej pamięci masowej, jeśli będą one wykorzystywane do przetwarzania 
udostępnionych lub powierzonych danych osobowych, bądź innych danych stanowiących tajemnicę 
Zamawiającego. 

5. Wykonawca oświadcza, że przyjmuje do wiadomości zapisy „ Informacji dotyczącej przetwarzania 
danych osobowych dla wszystkich osób zaangażowanych w projekty realizowane w ramach FEW’ 
stanowiącej załącznik nr 4  do przedmiotowej Umowy oraz zapisy Klauzuli Informacyjnej 
o przetwarzaniu danych osobowych w ramach realizacji projektu stanowiącej załącznik nr 5 
do Umowy a także oświadczenia o zachowaniu poufności osoby trzeciej, stanowiącego załącznik 
nr 6 do niniejszej Umowy.  
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§9 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas realizacji Umowy nr……………………………………… 
2. Z chwilą wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany 

zaprzestać dalszego przetwarzania powierzonych danych osobowych. W przypadku naruszenia tego 
postanowienia będzie uznawany za administratora danych osobowych w odniesieniu do danych 
osobowych przetwarzanych bez polecenia Administratora Danych Osobowych. 

§10 
Rozwiązanie umowy 

 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot 

przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora 

danych; 

§ 11 
Zasady zachowania poufności 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od 
współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 
danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 

posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 
 

§12 
Postanowienia końcowe 

 
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 
Administratora danych. 

……………………………………….. …………………………………….. 
        Podmiot przetwarzającyAdministrator 



 
 
 

 Załącznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

Upoważnienie  
od dnia……….………… na czas realizacji zadań wynikających z Umowy 

Nr………..………………. z dnia………………… 
 

 
Na podstawie art. 29 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( RODO ) 
oraz Umowy Nr ……… z dnia ………….zawartej pomiędzy……………………… 

upoważniam 
Panią/Pana  ................................................................................................................  

              ( Imię i Nazwisko )  

Zatrudnioną/zatrudnionego na Stanowisku …………………………….w (nazwa firmy) 

…………………………………………………………………………………………… 

do przetwarzania danych osobowych w: 
1 .......................................................................................................................  
2 .......................................................................................................................  

w zakresie : przeglądania danych - P, prawo do drukowania danych - D, edycja 
danych - E, 

……………………………………….. …………………………………….. 
data nadania upoważnienia podpis administratora danych 

 

 

Otrzymują: 

- upoważniony; 
- IOD; 
- aa



 

 

 Załącznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 
Odwołanie upoważnienia 

do przetwarzania danych osobowych wynikających z Umowy 
Nr……………..………………. z dnia………………… 

 
 
 

Cofam upoważnienie: 
 

Imię i Nazwisko Stanowisko 
w  ......................................................................................................................................  

nazwa Biura/Wydziału 
 
do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją Umowy Nr 
……… z dnia ………….zawartej pomiędzy………………………………………… 

  zawartych w: 
 
w zakresie 

edycja danych/podgląd danych lub inny zakres 
 

……………………………………….. …………………………………….. 

data cofnięcia upoważnienia  podpis administratora danych 

Otrzymują: 
- Adresat; 
- IOD; 
- a/a 



 

 

  
 
 
 

Załącznik nr 3 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
   
OŚWIADCZENIE OSOBY, KTÓREJ DANE OSOBOWE PRZETWARZANE SĄ 
W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ UMOWY 

 

WZÓR 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

W związku z realizacją celów zawartych w umowie głównej ...................................... ………… 
(należy wpisać czego dotyczy umowa) nr ...................................................................... ……….. 
z dnia………………………………., działając na podstawie Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych „RODO”), realizując obowiązek informacyjny zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO 
oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:: 
1. Administrator danych: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ...................................................................  

2. Inspektor Ochrony Danych: 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych w następujący sposób: 

• drogą elektroniczną: iod@powiat.pila.pl. 
• telefonicznie: 67 211 61 17, 
• pisemnie: adres siedziby Administratora danych. 

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych 
osobowych 
Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane przez Administratora Danych Osobowych 
w celu  .............................................................................................................. Podstawę prawną 
przetwarzania stanowi art. 6 lit b,e lub c RODO np realizacji umowy której stroną jest osoba, 
której dane osobowe dotyczą lub realizacji obowiązku prawnego podstawę prawną, w związku 
z ustawą .............................................................................. (merytoryczną) z dnia  ...............  

4. Administrator przetwarza następujące kategorie Pani/ Pana danych osobowych: 
Sprecyzować jakie dane, np. Imię i nazwisko, adres korespondencyjny.  
 
5. Odbiorcy danych osobowych: 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są : .......................................................................  
 
6. Okres przechowywania danych osobowych: 
Należy określić okres przechowywania danych osobowych np. przez okres określony w JRWA 
 
7. Prawa osób, których dane dotyczą: 
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące 
uprawnienia: 
1) dostępu - uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są jej dane osobowe. 
Jeżeli dane o osobie są przetwarzane, jest ona uprawniona do uzyskania dostępu do nich



 
 

 

 
oraz uzyskania następujących informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych 
osobowych, odbiorcach lub kategoriach odbiorców, którym dane zostały lub zostaną ujawnione, 
o okresie przechowywania danych lub o kryteriach ich ustalania, o prawie do żądania 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych przysługujących 
osobie, której dane dotyczą, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania (art. 15 
RODO); 
2) do otrzymania kopii danych - uzyskania kopii danych podlegających przetwarzaniu, przy 
czym pierwsza kopia jest bezpłatna, a za kolejne kopie administrator może nałożyć opłatę 
w rozsądnej wysokości, wynikającą z kosztów administracyjnych (art. 15 ust. 3 RODO); 
3) do sprostowania - żądania sprostowania dotyczących jej danych osobowych, które są 
nieprawidłowe, lub uzupełnienia niekompletnych danych (art. 16 RODO); 
4) do usunięcia danych - żądania usunięcia jej danych osobowych, jeżeli administrator nie ma 
już podstawy prawnej do ich przetwarzania, dane nie są już niezbędne do celów przetwarzania 
lub były przetwarzane niezgodnie z prawem (art. 17 RODO); 
5) do ograniczenia przetwarzania - żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
(art. 18 RODO), gdy: 

a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych - na okres 
pozwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych, 

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się 
ich usunięciu, żądając ograniczenia ich wykorzystywania, 

c) administrator nie potrzebuje już tych danych, ale są one potrzebne osobie, której dane 
dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwier-
dzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne 
wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą; 

6) do przenoszenia danych - otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym 
formacie nadającym się do odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczących, które 
dostarczyła administratorowi, oraz żądania przesłania tych danych innemu administratorowi, 
jeżeli dane są przetwarzane na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, lub umowy z nią 
zawartej oraz jeżeli dane są przetwarzane w sposób zautomatyzowany (art. 20 RODO); 

7) do sprzeciwu - wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych w prawnie 
uzasadnionych celach administratora, z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, w tym 
wobec profilowania. Wówczas administrator dokonuje oceny istnienia ważnych prawnie 
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osób, 
których dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. Jeżeli 
zgodnie z oceną interesy osoby, której dane dotyczą, będą ważniejsze od interesów 
administratora, administrator będzie zobowiązany zaprzestać przetwarzania danych w tych 
celach (art. 21 RODO); 
8) do cofnięcia zgody w każdym momencie i bez podawania przyczyny, lecz przetwarzanie 
danych osobowych dokonane przed cofnięciem zgody nadal pozostanie zgodne z prawem. 
Cofnięcie zgody spowoduje zaprzestanie przetwarzania przez administratora danych osobowych 
w celu, w którym zgoda ta została wyrażona. 

Aby skorzystać z wyżej wymienionych praw, osoba, której dane dotyczą, powinna skontaktować 
się, wykorzystując podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformować go, z którego 
prawa i w jakim zakresie chce skorzystać.  



 
 

 

     
8. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 
Osoba, której dane dotyczą, ma prawo wnieść skargę do organu nadzoru, którym w Polsce jest 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 

9. Informacja o wymogu dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach nie 
podania danych osobowych: 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne/ obowiązkowe (należy podać zgodnie ze stanem 
faktycznym). 

10. Informacja o profilowaniu i zautomatyzowanym przetwarzaniu w celu podjęcia 
decyzji. 
Państwa dane osobowe nie są i nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w celu 
podjęcia jakiejkolwiek decyzji, nie będą profilowane. (należy podać zgodnie ze stanem 
faktycznym) 

Miejscowość i data……………………. Podpis…………………………………… 
 
 
 
 
  



 
 

 

 

   
  Załącznik nr 4 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych  

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych dla wszystkich osób 
zaangażowanych w projekty realizowane w ramach FEW (w tym uczestników projektu). 

Nr projektu FEWP.06.04-IZ.00-0018/23 

1. Administratorem danych osobowych jest Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 
Poznań, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzędu na platformie ePUAP: 
/umarszwlkp/SkrytkaESP. 

2. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji 
projektów i ich rozliczenia, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań 
informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027 (dalej FEW), a także w celach archiwizacyjnych. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzamy w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego 
na administratorze, który wynika z ustawy wdrożeniowej 2021-20271, rozporządzeń PEiR UE 
2021/1060, 2021/1056, 2021/10572 i innych powiązanych oraz ustawy o finansach publicznych 
i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

4. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się 
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub 
elektronicznie poprzez skrytkę ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: 
inspektor.ochrony@umww.pl. 

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie 
dla Wielkopolski 2021-2027 oraz upływu okresu archiwizacji dokumentacji związanej z tym 
programem. 

6. Podanie danych osobowych obowiązkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie 
skutkuje brakiem możliwości udziału w projekcie.  

7. Przysługuje Państwu prawo do usunięcia danych osobowych, o ile Państwa dane osobowe są 
przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te są 
już niepotrzebne do przetwarzania danych. 

 
1 Ustawa wdrożeniowa 2021-2027 – Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027. 
2 Rozporządzenia PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 – odpowiednio: ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I 
RADY (UE) 2021/1060  
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji 
i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 
Wizowej. ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Fundusz 
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 
2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013. 



 
 

 

8. Przysługuje Państwu prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Państwa 
dane osobowe są przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

9. Przysługuje Państwu prawo do przenoszenia danych, o ile Państwa dane osobowe są 
przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody lub są niezbędne do zawarcia umowy oraz gdy dane 
te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

10. Przysługuje Państwu prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia 
przetwarzania. 

11. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w związku z Państwa 
sytuacją szczególną o ile przetwarzanie Państwa danych osobowych jest niezbędne 
do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej. 

12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych o ile uważają Państwo, iż przetwarzanie Państwa danych osobowych odbywa 
się w sposób niezgodny z prawem. 

13. Państwa dane osobowe będą ujawniane:  

 podmiotom świadczącym usługi na rzecz Województwa Wielkopolskiego w zakresie serwisu 
i wsparcia systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania 
przesyłek pocztowych, lub podmiotom dokonującym badań, kontroli, ewaluacji na zlecenie 
Województwa Wielkopolskiego  
w związku z realizacją programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027; 

 ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego, który wykonuje zadania państwa 
członkowskiego, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, wspólnemu 
sekretariatowi, koordynatorom programów Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom 
pośredniczącym, instytucjom wdrażającym, instytucjom pośredniczącym o ile niezbędne 
to będzie do realizacji ich zadań. 

14. Państwa dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia 
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania. 

15. Państwa dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz 
do organizacji międzynarodowych. 

16. Państwa dane osobowe udostępnione zostały przez Beneficjenta Powiat Pilski/Starostwo 
Powiatowe w  Pile3 w zakresie niezbędnym do osiągniecia celów przetwarzania, lecz nie większym 
niż zakres o którym mowa w art. 87 ustawy wdrożeniowej 2021-2027 lub rozporządzeń PEiR UE 
2021/1060, 2021/1056, 2021/1057. 

 

……………………………………………. 

Data i  podpis 

  

 
3 Uzupełnia Beneficjent  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

 

 Załącznik nr 5  do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych  

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

o przetwarzaniu  danych  osobowych w ramach realizacji projektu 
„ Eliminowanie czynników zagrażających zdrowiu w miejscu pracy i poprawa ergonomii 

pracy w Starostwie Powiatowym w Pile” 
 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy, że: 
1. Administrator  danych: 
Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Pile , z siedzibą przy alei 
Niepodległości 33/35, 64-920 Piła;  
2. Inspektor Ochrony Danych: 
W sprawach związanych z ochroną danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych  drogą elektroniczną na adres iod@powiat.pila.pl lub na 
adres Administratora danych osobowych.   
3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych 
osobowych:  
1) Realizacja projektu numer FEWP.06.04-IZ.00-0018/23 p.n. „ Eliminowanie czynników 
zagrażających zdrowiu w miejscu pracy i poprawa ergonomii pracy w Starostwie Powiatowym 
w Pile”, w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 
w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, na podstawie 
Ustawy wdrożeniowej 2021-2027- Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027. Państwa dane 
będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze; 
3) Dane osób do kontaktu/ realizacji umowy (imię, nazwisko oraz służbowe dane kontaktowe) 
będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO – przetwarzanie jest niezbędne do celów 
wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez 
stronę trzecią,  
4. Odbiorcy danych osobowych: 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 
a) Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego, Zarząd Województwa jako 

Instytucja Zarządzająca Projektem nr projektu FEWP.06.04-IZ.00-0018/23 p.n. „ 
Eliminowanie czynników zagrażających zdrowiu w miejscu pracy i poprawa ergonomii 
pracy w Starostwie Powiatowym w Pile”. 

b) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na 
zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa;  

c) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Administratorem 
przetwarzają dane osobowe w szczególności z zakresu obsługi IT, operator pocztowy. 

 



 
 

 

 
5. Okres przechowywania danych osobowych: 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 
określonych w ust. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa ( zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach oraz z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych). 
6. Prawa osób, których dane osobowe dotyczą: 
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu prawo 
do żądania: dostępu do danych osobowych; sprostowania; ograniczenia przetwarzania. Osobom 
wskazanym przez Państwa do kontaktu przysługuje ponadto prawo do wniesienia sprzeciwu. 
Aby skorzystać z wyżej wymienionych praw, osoba, której dane dotyczą, powinna skontaktować 
się, wykorzystując podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformować go, z którego 
prawa i w jakim zakresie chce skorzystać. 
7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 
Osoba, której dane dotyczą, ma prawo wnieść skargę do organu nadzoru, którym w Polsce jest 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 
8. Informacja o wymogu dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach nie podania 
danych osobowych: 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe w sytuacji, gdy przesłankę 
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Nie podanie danych skutkować będzie 
niemożliwości zawarcia umowy. 
9. Państwa dane osobowe nie są i nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 
w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji, nie będą profilowane. Państwa dane nie są 
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do organizacji 
międzynarodowych.  
 
 
 
 
 
 
Miejscowość i data……………………. Podpis…………………………………… 
 
 
  



 
 

 

 
 
  
 
 

Załącznik nr 6  do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 

 

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI STRONY TRZECIEJ 
 

JA, niżej podpisany/na……………………………………………………...…w związku 
z realizacją Umowy nr…………………………………………………………………… 
 
zobowiązuję się do: 

1. Zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, 
technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczących systemów i sieci 
informatycznych/teleinformatycznych, danych osobowych uzyskanych w trakcie 
wykonywania umowy/prac niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich 
źródła; 

2. Wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami umowy oraz 
wynikającymi z uregulowań prawnych obowiązujących w Polsce i Unii 
Europejskiej; 

3. Podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żadne informacje 
poufne, wrażliwe oraz informacje stanowiące tajemnicę organizacji, ani źródła tych 
informacji nie zostaną przeze mnie ujawnione, zarówno w całości, jak i w części 
osobom lub firmom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnego upoważnienia na 
piśmie; 

4. Nie kopiowania, nie powielania ani w jakikolwiek inny sposób nie 
rozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji z wyjątkiem 
uzasadnionej potrzeby do celów związanych z …………………… po uprzednim 
uzyskaniu pisemnej zgody, której informacja lub źródło informacji dotyczy.  
 

Ponadto stwierdzam własnoręcznym podpisem, że znana mi jest treść niżej wymienionych 
przepisów w zakresie ochrony informacji: 
 

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17.), 
2. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119/1), 

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1781.); 

 
 
 
Miejscowość i data……………………. Podpis…………………………………… 
 


