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Poznań, dnia 25.09.2025 r. 

Instytut Włókien Naturalnych i Roślin Zielarskich 

Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Wojska Polskiego 71B 

60-630 Poznań 

REGON: 301027411,  

NIP: 7811830940,  

KRS: 0000321899 

(Zamawiający)  

Zaproszenie do składania ofert 

(Zapytanie ofertowe) 

na dostawę barwiarki laboratoryjnej 

Dział I. Informacje ogólne, komunikacja w postępowaniu, osoby do kontaktu, załączniki 
dokumentu  

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą/Wykonawcami (zwanymi dalej również jako 

„Oferent”/”Oferenci), w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń, odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, 

dostępnej na stronie https://platformazakupowa.pl/transakcja/1168201 (zwanej dalej w 

skrócie „Platformą zakupową”), z zastrzeżeniem ust. 2 i 3 poniżej.  

2. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpłatne. Warunki korzystania z Platformy zakupowej 

przy składaniu oferty (a także jej zmiany i wycofania), a także sposób  przesyłania  

lub odbioru  innych dokumentów za jej pośrednictwem, w tym wymagania techniczne  

i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych  

kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy użyciu Platformy 

zakupowej (w tym maksymalny rozmiar przesyłanych plików odpowiednio dla oferty i innych 

dokumentów, jak też datę przesłania ofert, jej wycofania/ponownego złożenia (w szczególności 

postaci zmienionej), czy też datę przesłania innych dokumentów składanych za pośrednictwem 

Platformy zakupowej, a także minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego  

w celu korzystania z usług Platformy zakupowej oraz informacje dotyczące  

specyfikacji połączenia) podaje strona internetowa Platformy zakupowej, w tym w szczególności 

poprzez przywoływany tam Regulamin Internetowej Platformy zakupowej 

platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z o.o. (aktualnie dostępny na stronie 

https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin) oraz uzupełniające go informacje na stronie 

Platformy zakupowej zawarte w folderze pn. Instrukcje użytkownika (aktualnie dostępne  

na stronie https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca), czy też w folderze  

pn. Pierwsze kroki na platformie jako Wykonawca (aktualnie dostępne na stronie 

https://about.opennexus.com/uslugi/platforma-zakupowa-pierwsze-kroki/). W przypadku 

problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

zakupowej możliwe jest skorzystanie ze wsparcia technicznego (wskazane na stronie 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1168201
https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca
https://about.opennexus.com/uslugi/platforma-zakupowa-pierwsze-kroki/
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internetowej Platformy zakupowej. Centrum Wsparcia Klienta, które udziela wszelkich 

informacji związanych z procesem składania ofert, rejestracji czy innych aspektów technicznych 

platformy, ze wskazaniem tam czasu w którym jest dostępne oraz numeru telefonu do kontaktu. 

3. Dopuszczalna jest również komunikacja w postępowaniu, w tym składanie ofert, za pomocą 

poczty e-mail przetargi@iwnirz.pl.  

4. Osobami Zamawiającego uprawniona do kontaktu w sprawach związanych z ubieganiem  

się o zamówienie jest Wioletta Orzechowska lub Agnieszka Ławrynowicz, e-mail: 

przetargi@iwnirz.pl lub poprzez Platformę zakupową, o której mowa ust. 1 powyżej. 

5. Załącznikami do niniejszego dokumentu są: 

➢ Załącznik nr 1 – Opis techniczno-zakresowy przedmiotu dostawy 

➢ Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

➢ Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy o realizację niniejszego zamówienia 
(wzór Umowy) 

Dział II. Dane osobowe 

Udział w postępowaniu (zapytaniu ofertowym) z niniejszego ogłoszenia o zamówieniu łączy  
się z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu przepisów rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1) – zwane dalej w skrócie „RODO”. Informacje o Zamawiającym jako 
administratorze przetwarzającym dane osobowe jak wyżej, jak też podstawy prawne i zakres tego 
przetwarzania na podstawie art. 13  (i ewentualnie art. 14) RODO – podaje dział XIII niniejszego 
dokumentu.  

Dział III. Przedmiot zapytania ofertowego 

1. Przedmiotem zamówienia (zapytania ofertowego) jest dostawa fabrycznie nowej  
i wolnej od wad prawnych i fizycznych barwiarki laboratoryjnej. Wyszczególnienie 
parametrów, innego rodzaju oczekiwanych przez Zamawiającego minimalnych wymagań 
technicznych czy innego rodzaju właściwości dla wyżej wskazanego przedmiotu dostawy, w tym 
elementy wyposażenia urządzenia jak wyżej (Opis techniczno-zakresowy przedmiotu dostawy) 
podaje załącznik nr 1 niniejszego dokumentu. 

2. Ilekroć dalej w postanowieniach niniejszego dokumentu używane będzie, bez bliższego 
określenia, słowo „Sprzęt” – należy przez to rozumieć tak urządzenie, o którym mowa w ust. 1 
powyżej, jak i inne elementy wyposażenia wskazane w załączniku nr 1 niniejszego dokumentu, 
w tym wskazane tam oprogramowanie (programy komputerowe).  

3. W zakres dostawy, o której mowa w postanowieniach powyższych wchodzi minimum1:  

                                                           
1 Tym samym używany w tytule niniejszego zapytania czy innych jego postanowieniach (i ewentualnie załącznikach) zwrot „dostawa”  

nie jest dostawą z rozumieniu kodeksu cywilnego, lecz jest pojęciem skrótowym, grupującym w sobie w sobie cywilistyczną sprzedaż i inne 

czynności składające się na przedmiot niniejszego zamówienia, stosowanym jedynie na wzór określenia „dostawa” w art. art. 7 ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.     

mailto:przetargi@iwnirz.pl
mailto:przetargi@iwnirz.pl
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1) Sprzedaż i dostarczenie Zamawiającemu zaoferowanego Sprzętu w miejsce (zwane dalej 
„Miejscem Dostarczenia Sprzętu”), które znajdować się będzie przy ul. Wojska Polskiego 
. B w Poznaniu. Konkretny adres Miejsca Dostarczenia Sprzętu podaje § 3 ust. 1 Wzoru 
Umowy (załącznik nr 3 niniejszego dokumentu); 

2) Wykonanie pierwszego uruchomienia Sprzętu w celu demonstracji poprawności jego 
działania (pracy); 

3) Udzielenie Zamawiającemu gwarancji na Sprzęt, przy czym wymagane jest udzielenie 
gwarancji na okres nie krótszy niż 36 miesiące od daty wydania Sprzętu Zamawiającemu  
(z uwzględnieniem dodatkowych postanowień w tym zakresie podanych w § 6 ust. 3 
Wzoru Umowy); 

4) Wydanie Zamawiającemu: 
a) Dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 1 Wzoru Umowy; 
b) Innych dokumentów, jeżeli zaoferowany Sprzęt, jego producent lub Wykonawca, 

czy przepisy prawa wymagają posiadania takich dokumentów do korzystania  
ze Sprzętu po stronie Zamawiającego (jako użytkownika). 

4. W zakres niniejszego zamówienia (dostawy) wchodzą również świadczenia wykonywane  
w ramach wykonywania Umowy o zamówienie na etapie po wydaniu Zamawiającemu Sprzętu, 
związane z udzieloną gwarancją oraz odpowiedzialnością z tytułu rękojmi za wady. 

5. Wymagany termin wykonania czynności, o których mowa w ust. 3 powyżej, w tym termin 
dostarczenia Sprzętu Zamawiającemu – nie dłużej niż 9 tygodni od zawarcia umowy  
o realizację zamówienia z niniejszego dokumentu.  

6. Szczegółowo świadczenia składające się na wskazany w ust. 3 i 4 powyżej zakres dostawy 
stanowiącej przedmiot niniejszego zamówienia, jak też inne warunki ich realizacji zawierają 
projektowane postanowienia umowy o realizację zamówienia (Wzór Umowy), stanowiące 
załącznik nr 3 niniejszego dokumentu. Zawarcie wyżej wskazanej umowy nastąpi stosownie  
do postanowień działu X ust. 2 niniejszego dokumentu. 

7. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) dla przedmiotu zamówienia:  

38500000-0 — Aparatura kontrolna i badawcza,  

38540000-2  — Maszyny i aparatura badawcza i pomiarowa.  

Dział IV. Podstawa i cel prowadzenia postepowania na zamówienie (dostawę) z niniejszego 
dokumentu 

1. Do postępowania z niniejszego dokumentu nie ma zastosowania ustawa z dnia 11.09.2019 r.  

– Prawo zamówień publicznych, na podstawie jej art. 2 ust. 1 pkt 1 (a-contrario). 

2. Zamówienie podlega współfinansowaniu ze środków programu Krajowego Planu Odbudowy i 

Zwiększania Odporności (Fundusz: INSTRUMENT NA RZECZ ODBUDOWY I ZWIĘKSZANIA 

ODPORNOŚCI. Priorytet: ODPORNOŚĆ I KONKURENCYJNOŚĆ GOSPODARKI – CZĘŚĆ 

GRANTOWA. Działanie: A2.4.1-2/2 INWESTYCJE W ROZBUDOWĘ POTENCJAŁU BADAWCZEGO 

– MRIRW. Umowa o dofinasowanie nr IWNIRZ. KPOD.01.19-IP.04-0005/23)". Tytuł projektu: 

„Utworzenie Centrum analiz i badań agrotechnicznych, surowców rolniczych, procesów oraz 

bioproduktów” 
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Dział V. Zasady ubiegania się o udzielenie zamówienia, podmiot (Wykonawca), któremu zostanie 
udzielone zamówienie, warunki jego realizacji 

1. Z zastrzeżeniem wyjątku wskazanego w ust. 4 poniżej, każdy może ubiegać się o udzielenie 
niniejszego zamówienia. Podstawą możliwości ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia 
jest złożenie Zamawiającemu oferty (zwanej dalej „Ofertą”). Minimalne warunki jakim powinna 
odpowiadać złożona Oferta, sposób jej przygotowania i złożenia (w tym maksymalny termin  
w jakim Oferta może być skutecznie złożona Zamawiającemu) określają postanowienia  
działu VI oraz działu VII niniejszego dokumentu. 

2. Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy (umowa o realizację zamówienia zawarta  
z tym podmiotem), którego Oferta zastanie uznana za Ofertę najkorzystniejszą w rozumieniu 
postanowień działu VIII niniejszego dokumentu.  

3. Postanowienia powyższe nie narusza prawa do unieważnienia postępowania z niniejszego 
zapytania ofertowego w przypadkach wskazanych w dziale IX niniejszego dokumentu.  

4. Zgodnie z art. 7 ust. 9  ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U.2025. 517 ze zm.) o udzielenie niniejszego zamówienia  
mogą się ubiegać Wykonawcy (Oferenci), którzy nie podlegają wykluczeniu z udziału  
w postępowaniu o zamówienie publiczne na podstawie art. 7 ust. 1 wyżej wskazanej ustawy  
z dnia 13.04.2022 r. 

5. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 4 powyżej następuje na okres trwania okoliczności 
określonych art. 7 ust. 1 pkt 1 – 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j. z dnia 2024.04.04 ze zm.), przy czym stosownie 
do art. 22 pkt 1 wskazanej ustawy okres ten rozpoczyna się nie wcześniej niż po upływie 14 dni 
od dnia 16.04.2022 r. (jako dnia wejście w życie ustawy jak wyżej). Zgodnie z art. 7 ust. 3 wyżej 
wskazanej ustawy z dnia 13.04.2022 r. odrzuci ofertę Wykonawcy (Oferenta) podlegającego 
wykluczeniu, o którym mowa w ust. 4 powyżej. 

6. Jedna ofertę mogą złożyć również więcej niż jeden Wykonawca, jeżeli działają wspólnie,  
tj. wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia z niniejszego postepowania (tzw. Oferta 
wspólna).  

Dział VI. Oferta (zawartość, sposób przygotowania) 

1. Składana Zamawiającemu, stosownie do postanowień działu VII poniżej Oferta winna zawierać 

następujące informację minimum:  

1) Identyfikować Oferenta (Wykonawcę, który składa ofertę), np. poprzez podanie jego nazwy i 

adresu, adresu poczty e-mail; 

2) Cenę (wynagrodzenie Oferenta) za wykonanie całego niniejszego zamówienia (zwaną dalej 

„CENĄ ZA ZAMÓWIENIE”), zawierają w sobie w szczególności cenę zapłaty za Sprzęt 

stanowiący przedmiot niniejszego zapytania. Oferowana CENA ZA ZAMÓWIENIE wymaga 

przedstawienia w Ofercie jako kwota w walucie polskiej (PLN), wyrażonej z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku (jednej setnej złotego) i zaokrąglone do jednego pełnego grosza. 

CENA ZA ZAMÓWIENIE powinna być skalkulowana jako kwota brutto, zawierającą w sobie w 

szczególności cło i podatek VAT - w przypadku i w zakresie, w jakim w jakim sprzedaż i 
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dostarczenie Sprzętu Zamawiającemu podlega obowiązkowi zapłaty cła lub Wykonawca 

podlega obowiązkowi zapłaty podatku VAT; 

3) Wyszczególnienie, tj. wskazanie oznaczenia identyfikującego dla zaoferowanego Przedmiotu 

zamówienia, o którym mowa w dziale III ust. 1 niniejszego dokumentu2, polegające na 

wskazaniu ich marki (nazwy producenta – jeżeli występuje), modelu (symbolu) lub innego 

oznaczenia identyfikującego w obrocie. 

2. Zaleca się, aby składana Oferta zawierała dane osoby do kontaktu ze strony Wykonawcy 

składającego Ofertę, w szczególności jego numer telefonu oraz adres poczty e-mail, a także 

zawierała potwierdzenie zgodności Oferowanego Sprzętu wymaganiami dla niego określonymi  

w ramach postepowania z niniejszego dokumentu. Potwierdzenie jak wyżej może stanowić  

w szczególności zapewnienie Wykonawcy złożone w ofercie według następującego wzoru treści: 

„Zapewniam/zapewniamy, iż zaoferowany przez nas Sprzęt stanowiący przedmiot zamówienia 

z postępowania, którego dotyczy Dokument zaproszenia jest fabrycznie nowy, bez wad prawnych 

i fizycznych oraz odpowiada w całości wszystkim wymaganiom (w tym wymaganiom co do 

zakresu rodzajowego wyposażenia) określonym w załączniku nr 1 Dokumentu Zaproszenia”.  

3. Treść Oferty (zawartość Oferty z informacjami, o których mowa powyżej) zaleca  

się przygotować i złożyć Zamawiającemu na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 

niniejszego dokumentu (Formularz Ofertowy), z zastrzeżeniem ust. 4 poniżej  

4. Jeżeli Oferent nie jest zobowiązany do kalkulacji w CENIE ZA ZAMÓWIENIE (lub jej składowych) 

podatku VAT a zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy o podatku od towarów i usług 

zapłata tego podatku obciążać będzie Zamawiającego (obowiązek podatkowy VAT powstaje  

po stronie Zamawiającego jako nabywcy)3 - Oferent (ten, którego sytuacja taka dotyczy) 

powinien (zalecenie) odpowiednio zmodyfikować (lub uzupełnić) postanowienia Formularza 

ofertowego z załącznika nr 2 niniejszego dokumentu tak, aby podane w Ofercie dane w zakresie 

CENY ZA ZAMÓWIENIE zawierały informacje, iż nie jest (lub w jakim zakresie nie jest) w nich 

skalkulowany podatek VAT, z uwagi na to, że obowiązek zapłaty tego podatku obciążać będzie 

Zamawiającego. Jeżeli z okoliczności konkretnego przypadku nie będzie wynikać inaczej, brak 

załączenia do Oferty informacji, o których mowa powyżej w niniejszym ustępie, traktowany 

będzie jako informacja Oferenta (Wykonawcy), że wybór jego Oferty nie będzie prowadzić  

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy  

o podatku VAT. 

5. Jeżeli w dokumentach przedkładanych Zamawiającemu w związku z postępowaniem  

z niniejszego zaproszenia (zapytania ofertowego), w szczególności w Ofercie podaje  

się informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i przedstawiający je (w szczególności Wykonawca 

składający Ofertę) wyraża wolę, aby wskazane informacje nie podlegały ujawnieniu osobom 

                                                           

2 Nie ma konieczności identyfikowania w Ofercie (podawania marki, modelu czy innego rodzaju oznaczenia identyfikującego w obrocie)  

w stosunku do elementów stanowiących wbudowane lub niewbudowane wyposażenie. 

3 Taka sytuacja znajduje zastosowanie np. w przypadku wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, czy importu usług  
lub importu towarów, z którymi wiąże się analogiczny obowiązek doliczenia VAT przez Zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych. 
Zob. również postanowienia działu VIII ust. 1 (zdanie drugie) niniejszego dokumentu. Podając powyższe Zamawiający zastrzega,  
iż informacje powyższe mają charakter ogólny (mający jedynie zwrócić uwagę na zagadnienie przy kalkulowaniu oferty) i mogą  
nie uwzględniać okoliczności konkretnego przypadku. 
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trzecim, nie później niż przed zawarciem umowy, o której mowa w dziale V ust. 2 niniejszego 

dokumentu zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. Zaleca  się przy tym, aby zastrzeżenie 

jak wyżej nastąpił wraz ze złożeniem dokumentu/dokumentów (w tym Oferty), których 

zastrzeżenie ma dotyczyć. 

6. Te części Oferty (lub ewentualnych innych dokumentów składanych Zamawiającemu  

wraz z Ofertą), które Oferent zastrzeże jako tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu podanym 

w ustępie poprzedzającym zaleca się przedłożyć z widocznym oznaczeniem, że stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa.  

7. Ewentualny brak w Ofercie informacji innych niż wymagane w ust. 1 powyżej będzie  

po stronie Zamawiającego poczytany za złożenie Oferty odpowiadającej wymogom niniejszego 

zapytania, tak co do przedmiotu, jak i warunków wykonania zamówienia. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia Oferty częściowej (na część przedmiotu 

dostawy). Oferta musi być złożona na całość zamówienia.  

9. W przypadku, gdy składana Oferta (lub inne dokumenty składane wraz z Ofertą) zawierać będą 

dane osobowe osób fizycznych innych niż Oferent (np. imię i nazwisko osoby/osób 

reprezentujących Oferenta), zalecane jest również, aby Oferta ta zawierała również zapewnienie 

o przekazaniu tym osobom Klauzuli informacyjnej RODO, o której mowa w dziale XIII niniejszego 

dokumentu. 

10. W przypadku, gdy na etapie po złożeniu Oferty i w związku z postępowaniem  

z niniejszego Zapytania ofertowego (w tym również na etapie ewentualnego przygotowania, 

zawierania czy wykonywania Umowy o zamówienie) składane będą Zamawiającemu dokumenty 

czy innego rodzaju informacje, które zawierać będą dane osobowe innych osób fizycznych  

niż Oferent - zalecane jest również, aby składana Oferta zawierała zapewnienie Oferenta  

o podjęciu się każdorazowego przekazywania tym osobom Klauzuli informacyjnej RODO, o której 

mowa w ust. 9 powyżej. 

VII. Termin i sposób złożenia oferty. Termin otwarcia ofert 

1. Oferta powinna być złożona Zamawiającemu za pośrednictwem Platformy zakupowej, o której 
mowa w dziale I ust. 1 i 2 niniejszego dokumentu (sposób składania oferty określają regulaminy  
i instrukcje, o których mowa w dziale I ust. 2 niniejszego dokumentu)   

2. Oferta winna być złożona (za pośrednictwem środka komunikacji, o którym mowa w ust. 1 
powyżej) nie później niż w terminie do dnia 3 października 2025 r. godzina 12:00. Ilekroć  
w dalszych częściach niniejszego dokumentu mowa będzie o „Terminie Składania Ofert” – 
należy przez to rozumieć termin na składanie Ofert podany w ust. 1 powyżej (i w sposób tam 
wskazany), przy czym jeżeli wskazany termin będzie w wykonaniu postanowień działu XII 
niniejszego dokumentu zmieniony - wskazane określenie (Termin Składania Ofert) dotyczyć 
będzie terminu na składanie Ofert w niniejszym postępowaniu, ustalonego w wyniku ostatniej 
zmiany (modyfikacji) w tym zakresie. 

3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (Platformie zakupowej)  
w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie  
się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

4. Składana stosownie do ust. 1 powyżej Oferta nie wymaga podpisu Wykonawcy składającego 
Ofertę, przy czym podpis taki - jako podpis Wykonawcy lub osoby/osób upoważnionych  
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do reprezentowania Wykonawcy w zakresie składanej Oferty - jest zalecany, w szczególności  
jako podpis w formie elektronicznej.4  

5. Poprzez złożenie Oferty Zamawiającemu Wykonawca akceptuje warunki postępowania 
określone w niniejszym dokumencie, a w przypadku jego zmian (modyfikacji) dokonanych  
w trybie wskazanym w dziale XII niniejszego dokumentu, przez złożenie Oferty Wykonawca 
akceptuje również warunki niniejszego postępowania w stanie po dokonaniu takich zmian 
(modyfikacji). 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu, który stanowi Termin Składania Ofert, tj. w dniu 3 października 
2025 r. o godzinie 12.15.  

7. W okresie pomiędzy Terminem Składania Ofert a terminem ich otwarcia Zamawiający ujawni  
na platformie zakupowej, o której mowa w dziale I ust. 1 i 2 niniejszego dokumentu kwotę 
pieniężną brutto jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia  
(Sprzętu) z niniejszego dokumentu.  

Dział VIII. Zasady wyboru Oferty najkorzystniejszej  

1. Za Ofertę najkorzystniejszą uznana będzie Oferta o najniższej CENIE ZA ZAMÓWIENIE  
[w rozumieniu działu VI ust. 1 pkt 2) niniejszego dokumentu], pod warunkiem, że będzie  
to Oferta ważna. W przypadku, gdy Oferent, stosownie do postanowień działu VI ust. 4 
niniejszego dokumentu, nie kalkuluje w CENIE ZA ZAMÓWIENIE podatku VAT z uwagi  
na to, że stosownie do obowiązujących przepisów polskiej ustawy o podatku VAT obowiązek 
zapłaty tego podatku obciąża Zamawiającego - na potrzeby samego tylko porównania cenowego 
Ofert do tak podanej CENY ZA ZAMÓWIENIE doliczony zostanie podatek VAT w wysokości  
do zapłacenia przez Zamawiającego.  

2. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 3 poniżej, w tym uprzedniego prawa wyjaśniania  
czy doprecyzowania oferty w zakresie tam wskazanym, za Ofertę ważną rozumiana będzie każda 
złożona w Terminie Składania Ofert, i która jednocześnie:  

1) Zostanie złożona w Terminie Składania Ofert  

2) Będzie zawierać CENĘ ZA ZAMÓWIENIE (z zastrzeżeniem ust. 4 poniżej) oraz informacje,  
 o których mowa w dziale VI ust. 1 pkt 1) i 3) niniejszego dokumentu;  

3) Nie będzie zawierać postanowień wskazujących, że została złożona jedynie na część 
przedmiotu dostawy; 

4) Nie będzie oferować Sprzętu niezgodnego z treścią działu III niniejszego dokumentu  
lub niezgodnego wymaganiami minimum (co do rodzaju, parametrów  właściwości minimum) 
wyznaczonych w załączniku nr 1 niniejszego dokumentu); 

5) Nie będzie zawierać postanowień istotnie sprzecznych (niezgodnych) z warunkami realizacji 
zamówienia wskazanymi we wzorze Umowy (załącznik nr 3 niniejszego dokumentu),  
 z zastrzeżeniem prawa do odstępstw w przypadkach wskazanych w dziale XI niniejszego 
dokumentu;\ 

6) Będzie możliwa do odczytania po stronie Zamawiającego.  

                                                           

4 Jest to jednak tylko zalecenie (nie obowiązek). 
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7) Nie będzie złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z przyczyn podanych  
w art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w dziale V ust. 4 (i tym samym jego Oferta odrzuceniu 
wskazanym w dziale V ust. 5) niniejszego dokumentu; 

8) Nie będzie złożona inaczej niż wskazane to zostało w dziale VII ust. 1 niniejszego dokumentu; 

9) Ten sam Wykonawca nie złożył w niniejszym postępowaniu więcej niż jedną ofertę  
(w szczególności ten sam Wykonawca nie złożył raz Oferty wspólnej a raz oferty 
samodzielnie). W przypadku złożenia przez tego samego Wykonawcę w niniejszym 
postępowaniu więcej niż jednej oferty – wszystkie złożone z udziałem tego Wykonawcy 
oferty zostaną uznane za nieważne (żadna z nich nie będzie ofertą ważną). 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo ewentualnego zwrócenia się do składającego Ofertę  
o wyjaśnienia jej treści mające na celu uzyskanie potwierdzenia spełniania przez Ofertę 
wymagań z niniejszego zapytania ofertowego, w tym w razie potrzeby uzupełnienie  
lub doprecyzowania informacji, o których mowa w dziale VI ust. 1 pkt 3) niniejszego dokumentu 
o oferowanym Sprzęcie. W razie potrzeby, wyjaśnienie dotyczyć może również  kwestii 
identyfikacji Wykonawcy składającego Ofertę – sprzedawcy) czy uprawnienia (umocowania) 
osoby przesyłającej ofertę pocztą e-mail do reprezentowania oferenta (w szczególności poprzez 
żądanie przedłożenia pełnomocnictwa). Brak współpracy przy powyższym, w szczególności 
odmowa lub uchylanie się od udzielenia oczekiwanych wyjaśnień może skutkować uznaniem 
oferty za nieważną już na podstawie samych wątpliwości Zamawiającego podnoszonych  
w kierowanej do składającego Ofertę prośbie o udzielenie wyjaśnień.  

4. Jeżeli Oferta o najniższej CENIE ZA ZAMÓWIENIE okaże się nieważna w świetle postanowień  
ust. 2 - 3 powyżej, za Ofertę najkorzystniejszą uznana będzie Oferta z drugą w kolejności 
najniższą CENĄ ZA ZAMÓWIENIE, pod warunkiem, że i ta oferta nie okaże się ofertą nieważną. 
Postanowienie powyższe Zamawiający będzie uprawniony powtórzyć w odniesieniu do trzeciej 
(a potem następnej, a po niej ewentualnie dalszej następnej) Oferty o najniżej kolejno  
CENIE ZA ZAMÓWIENIE aż do Oferty o najniżej CENIE ZA ZAMÓWIENIE (spośród złożonych), 
będącą jednocześnie Ofertą ważną.  

5. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 6 poniżej, wybór Oferty najkorzystniejszej zostanie 
dokonany również w przypadku, gdy podlegać mu będzie tylko jedna oferta ważna w powyższym 
rozumieniu. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od wykonania czynności ustalenia Oferty 
najkorzystniejszej, stosownie do ust. 2 - 5 powyżej w przypadku odwołania lub unieważnienia 
niniejszego postępowania  na podstawie działu IX poniżej. 

7. Czynności badania i oceny Ofert wykonywane będą z uwzględnieniem postanowień działu  
XII ust. 4 – 6 niniejszego dokumentu. 

Dział IX. Zastrzeżenie odwołania lub unieważnienia postępowania 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania lub unieważnienia postępowania z niniejszego 

ogłoszenia o zamówieniu (zapytania ofertowego).   

2. Wskazane w ust. 1 powyżej prawo odwołania/unieważnienia postępowania z niniejszego 

ogłoszenia o zamówieniu (zapytania ofertowego) może nastąpić na każdym jego etapie,  

tak przed, jak i po upływie terminu składania ofert, przy czym nie później niż do momentu 

zawarcia umowy o realizację zamówienia (umowa, o której mowa w dziale XI niniejszego 
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dokumentu) i może mieć w szczególności miejsce, gdy wystąpi przynajmniej jedna  

z następujących okoliczności: 

1) W Terminie Składania Ofert nie złożono żadnej ważnej Oferty w rozumieniu działu  
VIII ust. 2 -5 niniejszego dokumentu;  

2) Okaże się, iż w oparciu o postanowienia działu VIII niniejszego dokumentu nie istnieje 
możliwość wskazania jednej Oferty najkorzystniejszej;   

3) W sytuacji, w której Oferta z najniższą CENĄ ZA ZAMÓWIENIE lub CENĄ ZA ZAMÓWIENIE  
w Ofercie uznanej za najkorzystniejszą (czy możliwej do uznania za Ofertę 
najkorzystniejszą) stosownie do postanowień działu VIII niniejszego dokumentu - 
przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie niniejszego 
zamówienia (ujawnioną stosownie do postanowień działu VII ust. 7 niniejszego 
dokumentu), przy czym zamiast unieważnienia postępowania z tej przyczyny Zamawiający 
może również uzupełnić brakującą kwotę do wysokości CENY ZA ZAMÓWIENIE w Ofercie 
możliwej do uznania za Ofertę najkorzystniejszą. Żadnemu z Wykonawców nie przysługuje 
jednak prawo żądania od Zamawiającego dokonania wskazanego wyżej uzupełnienia 
brakującej kwoty. Powyższe niniejszego punktu podaje się z zastrzeżeniem ust. 4 poniżej; 

4) Środki finansowe na sfinansowanie zamówienia z niniejszego nie zostaną Zamawiającemu 
przyznane (Zamawiający pomimo bowiem zawarcia umowy o finansowanie, o której 
mowa w IV ust. 2 niniejszego dokumentu, nie objął nią pierwotnie Sprzętu z niniejszego 
postępowania i aktualnie oczekuje na zawarcie aneksu do umowy jak wyżej, a tym samym 
oczekuje na zgodę na sfinansowanie z tej umowy Sprzętu z niniejszego postępowania);    

5) Z innej ważnej dla Zamawiającego przyczyny, w szczególności, gdy wskutek zmiany 
sytuacji prawnej lub faktycznej zaistniałej po Terminie Składania Ofert wybór Oferty 
najkorzystniejszej (i tym samym zawarcie umowy o zamówienie) przestanie leżeć  
w interesie Zamawiającego (np. nabycie Sprzętu stało się zbędne) lub interesie 
publicznym. 

3. Z tytułu odwołania lub unieważnienia postępowania uczestnikowi postępowania (Oferentowi)  
nie będą przysługiwać żadne roszczenia względem Zamawiającego, w tym roszczenie o zwrot 
kosztów złożenia Oferty. 

4. W przypadku podstaw unieważnienia postępowania z przyczyn wskazanych w ust. 2 pkt 3)  
powyżej Zamawiający przed unieważnieniem postępowania z niniejszego zapytania ofertowego 
zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji z Wykonawcą Oferty uznanej za najkorzystniejszą (czy 
możliwej do uznania za Ofertę najkorzystniejszą) w kierunku obniżenia podanej w tej Ofercie 
CENY ZA ZAMÓWIENIE do kwoty jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 
niniejszego zamówienia.   

Dział X. Powiadomienie (informacja) o wyniku postępowania 

1. O wyborze Oferty najkorzystniejszej albo unieważnieniu niniejszego postępowania  
(informacja o wyniku postępowania) Zamawiający powiadomi niezwłocznie poprzez 
zamieszczenie wskazanej informacji na Platformie zakupowej, o której mowa w dziale I ust. 1 
niniejszego dokumentu, przy czym zamiast lub obok powiadomienia poprzez stronę internetową 
jak wyżej, Zamawiający uprawniony będzie poinformować o wyborze Oferty najkorzystniejszej 
albo unieważnieniu niniejszego postępowania poprzez przesłanie jej Wykonawcom, którzy 
złożyli Oferty pocztą elektroniczną e-mail, z adresu, o którym mowa w dziale I ust. 3 i 4 
niniejszego dokumentu   
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2. Rozstrzygnięcie postępowania w sposób stanowiący wybór Oferty najkorzystniejszej  
nie jest równoznaczne z zawarciem umowy o realizację zamówienia. Umowa taka będzie 
zawarta Oferentem Oferty uznanej za ofertę najkorzystniejszą w formie pisemnej  
lub elektronicznej na odrębnym dokumencie stanowiącym umowę o realizację zamówienia,  
o której mowa w dziale XI niniejszego dokumentu.  

3. Wykonawca (Oferenta) Oferty najkorzystniejszej pozostaje nią związany aż do czasu zwarcia 
umowy w sposób wskazany w ust. 2 powyżej, przy czym nie dłużej niż 30 dni licząc od dnia,  
który stanowi Termin Składania Ofert, chyba, że wyrazi zgodę na wydłużenie tego okresu.  
W przypadku, gdy Wykonawca (Oferent) Oferty najkorzystniejszej zawrze z Zamawiającym 
umowę, o której mowa w ust. 3 powyżej, po upływie wyżej wskazanego okresu 30 dni - 
przyjmuje się, że Wykonawca (Oferent) ten wyraził zgodę na przedłużenie terminu związania 
swoją Ofertą na okres do  dnia, w którym nastąpiło zawarcie tej umowy. 

4. Postanowienia ust. 3 powyżej stanowi w odniesieniu do Oferty najkorzystniejszej odrębne 
uregulowanie w zakresie terminu związania ofertą w stosunku do postanowień art. 703 § 1 k.c. 

5. Ilekroć w dalszych postanowieniach niniejszego dokumentu mowa jest o „Ofercie 
najkorzystniejszej” – należy przez to rozumieć Ofertę wybraną (uznaną) po stronie 
Zamawiającego za Ofertę najkorzystniejszą, stanowiącą przedmiot powiadomienia, o którym 
mowa w ust. 1 powyżej.  

Dział XI Warunki realizacji zamówienia  

1. Realizacja niniejszego zamówienia nastąpi zgodnie z zawartą umową. Umowa zostanie 
sporządzona i zawarta  według projektu (Wzoru Umowy) stanowiącego załącznik nr 3 
niniejszego dokumentu oraz z uwzględnieniem Oferty najkorzystniejszej. Używane we Wzorze 
Umowy określenia: 

1) „Sprzedawca” - oznacza Wykonawcę; 

2) „Kupujący” – oznacza Zamawiającego.  

2. Części we Wzorze Umowy wykropkowane i zamknięte nawiasami zostaną uzupełnione na etapie 
przygotowywania Umowy o zamówienie na podstawie danych z oferty Wykonawcy, z którym 
Umowa ta będzie zawierana, a w zakresie w jakim dane te nie wynikają z tej oferty, w sposób 
określony w komentarzach podanych w przypisach (zamieszczonych u dołu stron Wzoru 
Umowy) do tych jednostek redakcyjnych Wzoru Umowy.5 

3. Na etapie sporządzania Umowy o zamówienie dopuszczone będą uzupełnienia i korekty  
w stosunku do treści Wzoru Umowy w przypadkach:  

1) W jakich przewidują to komentarze zawarte w (zamieszczonych u dołu stron Wzoru 
Umowy) przypisach do poszczególnych postanowień Wzoru Umowy (w zakresie  
i w sposób wskazany w tych przypisach);  

2) Mających na celu poprawienie ewentualnych omyłek językowych (np. błędne odwołania 
się do poszczególnych jednostek redakcyjnych umowy, itp.);  

3) Mających na celu uwzględnienie treści przyjętej oferty Wykonawcy, z którym Umowa  
o zamówienie ma być zawarta czy innych dokumentów złożonych przez tego Wykonawcę 
w postępowaniu (jak też uwzględnienie ustawy PZP czy innych przepisów prawa  

                                                           
5 W przygotowanej w celu zawarcia Umowie o zamówienie przypisy z Wzoru Umowy zostaną usunięte (są to bowiem części wyjaśniające 
SWZ, a tym samym Wzór Umowy). 
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w związku z tak złożoną ofertą czy dokumentami). W szczególności w przypadku,  
gdy oferta Wykonawcy, z którym Umowa ma być zawarta, zawierać będzie zgodnie  
z obowiązującym prawem informacje, o których mowa w dziale VI ust. 4 niniejszego 
dokumentu, skutkujące powstaniem u Zamawiającego obowiązku podatkowego VAT - 
odpowiednim zmianom dostosowującym w Umowie podlegać będzie treść § 7 Wzoru 
Umowy, w szczególności tak, aby wynikało z nich, iż w zakresie, w jakim u Zamawiającego 
powstaje obowiązek podatkowy VAT, kwotę tego podatku będzie miał obowiązek wpłacić 
właściwemu organowi podatkowemu, stosownie do obowiązujących w Polsce przepisów 
prawa – Zamawiający;  

4) Kiedy strony Umowy zdecydują o uzupełnieniu Wzoru Umowy o dodatkowe 
postanowienia, które mogą przyczynić się do uniknięcia ewentualnych wątpliwości 
interpretacyjnych Umowy o zamówienie, w szczególności poprzez dodatkowe 
wyeksponowanie w Umowie o zamówienie pewnych kluczowych informacji składających 
się na wyjaśnienia i modyfikacje, o których mowa w  dziale XII ust. 1 niniejszego 
dokumentu;  

5) Kiedy Wykonawca, z którym Umowa ma być zawarta nie będzie obowiązany  
do wystawiania dokumentów płatności pn. „faktura” (np. Wykonawca zagraniczny), 
używane we Wzorze Umowy określenie „faktura” zostanie zastąpione inną nazwą 
właściwą do stosowania w takiej sytuacji. 

4. Jeżeli stroną Umowy będą Wykonawcy Oferty wspólnej (oferty Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie, o których mowa w dziale V ust. 6 niniejszego dokumentu, 
Umowa zostanie uzupełniona o wskazanie nie więcej niż jednego z Wykonawców (tzw. Lidera), 
wobec, którego Zamawiający składać będzie oświadczenia ze skutkiem wobec wszystkich 
pozostałych Wykonawców Oferty wspólnej. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 powyżej, do Umowy, za zgodą Wykonawcy, 
wprowadzone zostanie postanowienie przewidujące, iż całość wynagrodzenia z tytułu 
wykonania Umowy, Zamawiający będzie uprawniony przekazać wyłącznie na rachunek Lidera,  
o którym mowa w ustępie poprzedzającym, a rozdysponowanie wynagrodzenia między 
Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, będzie sprawą wewnętrzną Wykonawców i nie 
będzie obciążać Zamawiającego.  

6. Postanowienia ust. 4 lub 5 powyżej nie będą stosowane, jeżeli będą zawarte w ofercie 
Wykonawcy, z którym Umowa będzie zawierana lub w wydanej Zamawiającemu umowie 
regulującej współpracę podmiotów, którzy złożyli Ofertę wspólną. 

Dział XII. Postanowienia dodatkowe i końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany (modyfikacja) lub w razie potrzeby dodatkowego 
wyjaśnienia postanowień niniejszego dokumentu (a w przypadku dołączenia do niego 
załącznika/załączników – również tych dokumentów) załączników). Zmiany, o których mowa  
w niniejszym ustępie  będą mogły być wykonane (będą dopuszczalne) jedynie w okresie przed 
upływem dotychczas wyznaczonego Terminu Składania Ofert. 

2. Dokonywane w wykonaniu postanowień ust. 1 powyżej wyjaśnienia i/lub zmiany (modyfikacje)  
będą udostępniane poprzez ich zamieszczenie na Platformie zakupowej, o której mowa w dziale 
I ust. 1 niniejszego dokumentu, tam gdzie zamieszczone jest niniejszy dokument  
wraz z załącznikami.  

3. W przypadku unieważnienia postępowania z przyczyn wskazanych w dziale IX ust. 2 pkt 1)  
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niniejszego dokumentu Zamawiający zastrzega sobie prawo wszczęcia nowego postępowania 
poprzez negocjowanie warunków zamówienia z jednym ustalonym na rynku Wykonawcą, pod 
warunkiem, że negocjacje nie doprowadzą do zawarcia Umowy o zamówienie w sposób istotnie 
zmieniony w stosunku do warunków wskazanych we Wzorze Umowy (załącznik nr 3 niniejszego 
zaproszenia). 

4. Podlegają wyłączeniu od wykonywania w imieniu Zamawiającego czynności związanych  
z postępowaniem z niniejszego dokumentu, w szczególności wykonujące czynności badania  
i oceny Ofert osoby, a także osoba udzielająca zamówienia, które:  

1) Ubiegają się o zamówienie stanowiące przedmiot postępowania z niniejszego dokumentu; 

2) Pozostają z którymkolwiek z Oferentów, którzy złożyli Ofertę w postępowaniu z niniejszego 
dokumentu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub są 
związani z którymkolwiek z Oferentów jak wyżej z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 
albo pozostają we wspólnym pożyciu Oferentem, jego zastępcą prawnym lub członkami 
organów zarządzających lub organów nadzorczych Oferentów, którzy złożyli Ofertę w 
postępowaniu z niniejszego dokumentu; 

3) W okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania z niniejszego dokumentu (tj. przed 3 lat 
przed datą jego zamieszczenia na Platformie zakupowej, o której mowa w dziale I niniejszego 
dokumentu) pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z którymkolwiek z Oferentów, którzy 
złożyli Ofertę w tym postępowaniu, otrzymywali od niego wynagrodzenie z innego tytułu lub 
byli członkiem organów zarządzających lub organów nadzorczych Oferentów, którzy złożyli 
Ofertę w postępowaniu z niniejszego dokumentu; 

4) Pozostają z którymkolwiek z Oferentów, którzy złożyli Ofertę w postępowaniu z niniejszego 
dokumentu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 
co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia z niniejszego dokumentu z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub pośredniego 
interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym rozstrzygnięciu tego 
postępowania 

5. Osoby zamawiającego, o których mowa w ust. 4 powyżej złożą (pod rygorem odpowiedzialności 
za składanie fałszywego zeznania) w formie pisemnej lub elektronicznej oświadczenie o braku 
lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 4 pkt 1) – 4) powyżej. 

6. Osoba/osoby Zamawiającego, które nie złożą oświadczenia, o którym mowa w ustępie 
powyższym (w terminie przypadającym najpóźniej na dzień zawarcia Umowy lub unieważnienia 
postępowania) lub podlegać będą wyłączeniu na podstawie przynajmniej jednej z okoliczności 
wskazanej w ust. 4 pkt 1) – 4) powyżej zostaną odsunięte od wykonywania czynności  
w niniejszym postępowaniu, a ewentualne czynności w już wykonane z udziałem takiej 
osoby/osób zostaną powtórzone, z wyjątkiem czynności faktycznych niewpływających na wynik 
postępowania. 

7. Postanowienia ust. 4 – 6 powyżej będą miały również zastosowanie do postępowania mającego 
za przedmiot negocjacje, o których mowa w ust. 3 powyżej (w okolicznościach tam wskazanych), 
w przypadku ich podjęcia. 
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Dział XIII. Klauzula informacyjna RODO 

(I) W związku z możliwością przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie w jakim 
zostały lub zostaną podane w Ofercie, jak też w ewentualnych innych dokumentach 
składanych Zamawiającemu w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie do składania ofert 
(zaproszenie z niniejszego dokumentu) - zwane dalej „Zaproszeniem” , jak też przygotowania 
lub zawarcia Umowy z Zapytania Ofertowego (zwanej dalej „Umową”) 

(II) Zgodnie z wymogami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1) - dalej zwanym w skrócie „RODO” –  Stosownie do postanowień art. 13 
ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej „RODO”) realizując obowiązek informacyjny informujemy co następuje:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Włókien Naturalnych i Roślin 
Zielarskich – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Poznaniu (60-630), ul. Wojska 
Polskiego 71B, KRS nr 0000321899, NIP nr 7811830940, REGON nr 301027411, w odniesieniu  
do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących podmiot, z którym zawierana jest 
umowa/porozumienie.  

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w IWNiRZ-PIB– email: iod@iwnirz.pl   

3. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych i cel przetwarzania:  

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – w przypadku osób reprezentujących podmiot składający ofertę  
z Zaproszenia lub podmiot, z którym zawierana będzie Umowa - celu spełnienia wymogów 
kontraktowych (konieczność dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej 
Umowy/porozumienia,  

b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – w przypadku osób reprezentujących podmiot składający ofertę  
z Zaproszenia lub podmiot, z którym zawierana będzie Umowa - w celu spełnienia 
wymogów ustawowych (konieczność wypełnienia przez IWNiRZ-PIB obowiązków 
prawnych wynikających z przepisów prawa),  

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w przypadku osób fizycznych wskazanych przez podmiot 
składający ofertę z Zaproszenia lub podmiot, z którym zawierana będzie Umowa jako 
osoby do kontaktu i innych osób odpowiedzialnych w sprawach z Zaproszenia lub zawartej 
Umowy - z uwagi na konieczność realizacji prawnie uzasadnionych interesów 
Administratora, jakim jest komunikacja podczas postępowania z Zaproszenia lub podczas 
realizacji zawartej Umowy.  

4. Zakres danych osobowych w przypadku osób reprezentujących podmiot składający ofertę  
z Zapytania ofertowego lub podmiot, z którym zawierana będzie Umowa obejmuje imię, 
nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres 
email oraz NIP albo inne dane przekazane przez podmiot składający ofertę z Zapytania 
ofertowego lub podmiot, z którym zawierana będzie Umowa. W przypadku osób fizycznych 
wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i innych osób odpowiedzialnych  
za wykonanie zawartego porozumienia/umowy zakres danych osobowych obejmuje imię, 
nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, numer służbowego telefonu, służbowy adres 
email.  

mailto:iod@iwnirz.pl
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5. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 4, mogą być przekazywane podmiotom trzecim. 
Zgodnie z obowiązującym prawem Administrator może przekazywać dane podmiotom 
przetwarzającym je na zlecenie Administrator na podstawie umów o powierzenie przetwarzania 
danych osobowych (np. doradcom, audytorom, podmiotom świadczącym usługi IT) oraz innym 
podmiotom uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów (np. sądy, organy ścigania) – 
na podstawie posiadającego podstawę prawną żądania.  

6. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 4, nie będą przekazywane do państwa trzeciego 
(rozumianego jako państwo znajdujące się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, EOG), 
ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO, z poniższym zastrzeżeniem. Administrator 
korzysta z Microsoft Office 365, co może spowodować przekazanie Państwa danych osobowych 
do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie MS Office 365  
oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych użytkownika oraz 
danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft, w tym w szczególności:  

a) Oświadczenie o ochronie prywatności - https://privacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement; 

b) Umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) - 
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/   

c) W ramach usług Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 będą 
przetwarzane i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie  
z funkcjonalnością usług Microsoft Office w dostępnym panelu administracyjnym  
w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej.  

d) Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania przepisów prawa dotyczących świadczenia 
Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców informatycznych.  

e) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od końca roku 
kalendarzowego, w którym niniejsze porozumienie/umowa zostanie wykonany, chyba że 
niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, 
dochodzenie roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego. Dane osobowe przechowywane będą do czasu zrealizowania celu  
w jakim to przetwarzanie jest realizowane. Okres przetwarzania wynika również  
z przepisów prawa.  

f)       Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od Administratora 
danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do 
przenoszenia danych (jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO).  

g) Osobom, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych przysługuje prawo do 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, 
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.  

h) Podanie danych osobowych, jest wymagane do zawarcia Umowy. Niepodanie danych 
skutkować będzie brakiem możliwości zawarcia Umowy.  

i) W oparciu o dane osobowe Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych; 

j) Decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.  

https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
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Ilekroć powyżej używane jest określenie: 

1) Dane osobowe (dane) – oznacza ono informacje o zidentyfikowanej lub możliwej  
do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa  
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio 
zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, 
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka 
szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 
ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej;  

2) Odbiorca danych – oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 
podmiot, któremu ujawnia się dane osobowe, niezależnie od tego, czy jest stroną trzecią. 
Organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego 
postępowania zgodnie z prawem powszechnie obowiązującym, nie są jednak uznawane  
za odbiorców - przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi być zgodne  
z przepisami o ochronie danych mającymi zastosowanie stosownie do celów przetwarzania; 
przy czym przez sformułowanie, „strona trzecia” rozumie się osobę fizyczną lub prawną, 
organ publiczny, jednostkę lub podmiot inny niż osoba, której dane dotyczą, administrator, 
podmiot przetwarzający czy osoby, które – z upoważnienia Administratora lub podmiotu 
przetwarzającego – mogą przetwarzać dane osobowe;  

3) Przetwarzanie - oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych  
lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,  
taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, 
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie 
poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie 
lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 


