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Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, 
przygotowywania i udzielania zamówień 
publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

Nr sprawy KM-KZ-II.0631.50.2023.ET 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie – Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego 

w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa 

2. Przedmiot zamówienia: usługa przygotowania oprawy graficznej do telewizyjnego 

programu informacyjnego związanego z działalnością samorządu województwa 

mazowieckiego o tytule: „Informacje z Mazowsza”, w tym w szczególności czołówki, 

tyłówki, przejść między materiałami oraz skróconej wersji czołówki i tyłówki (do 

zapowiedzi programu): 

 

1) Przygotowanie scenariusza oprawy graficznej, który będzie podlegał konsultacji z 

Zamawiającym  i ostatecznej akceptacji Zamawiającego  

2) realizacja zdjęć lub ich zakup 
3) opracowanie elementów graficznych i animacji 
4) udźwiękowienie (zakup muzyki z pełnymi prawami) 
5) montaż  
6) dostarczenie Zamawiającemu ostatecznej wersji całej oprawy graficznej do 21 dni 

od dnia podpisania Umowy 

Opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1.  

3. Termin realizacji zamówienia: 

21 dni od dnia podpisania Umowy  

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1)  Ewa Tułacz, Biuro Prasowe, Kancelaria Marszałka, email: ewa.tulacz@mazovia.pl, 

tel. 22 590 76 11   

 

5. Kryteria oceny ofert:  

Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru oferty z największą liczbą punktów. 
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Kryterium: Cena 

Waga: 40% 

Sposób oceny: Liczba punktów za cenę obliczana jest na podstawie wzoru:  

C = (Cmin : Cx) x 40 

gdzie:  

C = liczba punktów za kryterium „Cena” 

Cmin = najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert 

Cx = cena oferty badanej 

Kryterium: Portfolio 

Waga: 30% 

Sposób oceny: Oferent do oferty załączy Portfolio, czyli linki do maksymalnie 3 materiałów 

(do 30 sekund każdy) zrealizowanych przez Wykonawcę  

Liczba punktów przyznawana będzie następująco: 

Kryterium: Storyboard 

Waga: 30% 

Sposób oceny: Oferent do oferty załączy przygotowany storyboard oprawy graficznej 

programu „Informacje z Mazowsza” 

Zamawiający przyzna w tym kryterium maksymalnie 30 pkt. 

- za oryginalne i ciekawe przedstawienie tematu otrzyma do 10 pkt; 
- za spójność wszystkich elementów materiału otrzyma do 10 pkt; 
- za dużą różnorodność użytych w materiale technik (grafika, animacje, zdjęcia, ujęcia 
filmowe) otrzyma do 10 pkt; 
- za mniejszą różnorodność użytych w materiale technik tj. użycie przynajmniej 2 z 4 
technik: grafika, animacje, zdjęcia, ujęcia filmowe otrzyma do 7 pkt; 
- za użycie tylko jednej techniki spośród: grafika, animacje, zdjęcia, ujęcia filmowe otrzyma 
do 3 pkt. 

Zamawiający przyzna w tym kryterium 30 pkt. 
 

- za pomysł otrzyma do 10 pkt; 

- za dobór proponowanych technik otrzyma do 10 pkt. 

- za zgodność z Systemem Identyfikacji Wizualnej marki Mazowsze otrzyma do 10 pkt. 
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6. Warunki udziału w postępowaniu:  

Wykonawca powinien mieć udokumentowane doświadczenie w produkcji animacji, 

opraw graficznych/czołówek (portfolio zawierające linki do min. 3 materiałów). Brak 

dołączonego portfolio skutkuje odrzuceniem oferty bez wezwania do uzupełnienia. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

1) BRAK 

8. Termin związania ofertą: 30 dni.  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim w następujący 

sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy; 

3) Oferta na „zapytanie ofertowe nr KM-KZ-II.0631.50.2023.ET do zamówienia na 

usługę przygotowania oprawy graficznej do telewizyjnego programu informacyjnego 

związanego z działalnością samorządu województwa mazowieckiego o tytule: 

„Informacje z Mazowsza”, w tym w szczególności czołówki, tyłówki, przejść między 

materiałami oraz skróconej wersji czołówki i tyłówki (do zapowiedzi programu). 

10. Oferta powinna zawierać: 

1) Formularz ofertowy przygotowany i złożony zgodnie z pkt. 9 i 11 zapytania; 

2) Portfolio, czyli maksymalnie 3 materiały (do 30 sekund każdy) zrealizowanych przez 

Wykonawcę; 

3) Przygotowany storyboard oprawy graficznej programu „Informacje z Mazowsza”; 

4) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot umowy zgodny z opisem 

przedmiotu, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

 
Ofertę należy złożyć do dnia 21 lutego 2023 r. do godziny 09:00 za pośrednictwem 
Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej 
 

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych osobowych? 

☐Tak ☒Nie 
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Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, 

do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą załącznik nr 

Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych podmiotów 

przetwarzających.  

Kierownik zamawiającego 
 

Podpisano kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym 

 
 

 

Załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienia  
2) Formularz ofertowy 
3) Projekt umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


