GZGKiM.3331-../21 KS Wagrowiec, dnia 8 grudnia 2021r.

ZAPROSZENIE

Zamawiajacy:

Gminny Zaklad Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Wagrowcu
reprezentowany przez

Agnieszke Ciemachowska — Dyrektora
62 — 100 Wagrowiec

ul. Janowiecka 98A

Tel, fax - 67 26 21 462

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA :
»Obsluga prawna”

I Opis przedmiotu zaméwienia

Z uwagi na warto$¢ zaméwienia nieprzekraczajaca 130.000 z! netto, postgpowanie prowadzone jest bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021r,
poz. 1129) w formie rozeznania cenowego w oparciu o Zarzadzenie Nr 2/2021 Dyrektor Gminnego
Zakiadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Wagrowcu z dnia 21 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminnym Zakladzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Wagrowcu.

II Przedmiot zamdéwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest usluga polegajaca na obstudze prawnej na rzecz Gminnego Zakladu 7
Gospodarki Komunainej i Mieszkaniowej w Wagrowcu, zwanego dalej Zakladem.
2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany bgdzie do:

a) udzielania porad i konsultacji prawnych,

b) opiniowania wewnetrznych aktéw normatywnych Zaktadu (regulaminéw, zarzadzen).

¢) sporzadzania opinii prawnych na Zyczenie Zleceniodawcy:

e spraw skomplikowanych;

e zawarcia umoéw dlugoterminowych lub nietypowych albo dotyczacych przedmiotu
znacznej wartosci;

e rozwigzywania z pracownikami stosunk6w pracy;

» odmowy uznania zgloszonych roszczen;

e zawarcia ugody;

d) doradztwa biezacego w =zakresic zawieranych umoéw cywilnoprawnych oraz
uczestniczenia w ich tworzeniu,

e) doradztwa w zakresie prawa pracy, prawa zaméwien publicznych,

f) doradztwa prawnego w zakresie wszczynanych i toczacych si¢ postgpowan sadowych,

g) interpretowania obowigzujacych przepiséw prawa, udzielania informacji o ich zmianach,
uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybien,

h) informowania Zleceniodawcy o obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci
Zleceniodawcy,

i) reprezentowania Zleceniodawcy przed organami paristwa, w szczegélnosci przed sadami
powszechnymi, w postepowaniu egzekucyjnym oraz przed organami samorzadu
terytorialnego, organami administracji rzadowe;j,



3.

j) udzielania pomocy prawnej pracownikom Zakladu w zakresie wykonywanych przez nich
zadan,
k) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych 2z ochrong intereséw prawnych
Zleceniodawcy.
W celu realizacji powyzszych obowigzkéw, Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ushugi prawne w
siedzibie Zamawiajacego przez minimum 12 godzin w miesigcu z czestotliwoscia minimum 3
dyzuréw roztozonych réwnomiernie w skali miesigca.

III Wymagania formalne:

1.

2.

Wykonawca powinien dysponowaé osoba posiadajacg tytul radcy prawnego — udokumentowany
wpis na liste radcow prawnych dotaczony do skladanej oferty.

Wykonawca powinien posiadaé minimum dwuletnie do$wiadczenie w obstudze jednostek
samorzadu terytorialnego — udokumentowanie poprzez dotaczenie referencji do skladanej oferty.

IV Termin realizacji zamowienia:. Od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku.

V Sposé6b przygotowania oferty przez Wykonawce

1.

2.

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza
zostaé zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Na ofert¢ sklada si¢: wypeklniony formularz oferty wg wzoru stanowigcego zalacznik nr1 do
zaproszenia Wykonawca moze przygotowaé oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze
musza one zawiera¢ wszystkie informacje okre$lone przez Zamawiajacego w przygotowanych
przez niego wzorach. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom Zapytania.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W procesie skfadania oferty, Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcdw do podpisywania wszelkich plikéw
musza spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (e[DAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku™.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajacy wymaga
dolaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu w
formacie XAdES.

Wykonaweca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do skladania
ofert zmienic¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty znajduje sie
w instrukcji Zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem;
htips://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé bedzie odrzuceniu.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego si¢ wsp6lnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez Podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$é¢
pliku to maksymalnie 500 MB.

VI Sposé6b oraz termin skladania ofert

1.

Prawidlowo podpisang oferte nalezy ztozy¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania
platformazakupowa.pl pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/transakcija do dnia 15 grudnia
2021r. do godz. 13.00.



Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dolagczeniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za posrednictwem
platformazaknpowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie¢ date oraz godzing jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skltadania oferty - poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie si¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdlowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

VII Termin otwarcia ofert

1.

2.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 15 grudnia 2021r. o godz.13.05 poprzez odszyfrowanie ofert

ztozonych na ,,plalformazaupowa.pl”.

Poniewaz otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, Zamawiajacy

zastrzega, ze w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu

awarii.

W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia

ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja, o ktérej mowa w ust.5 zostanie opublikowana na stronie postgpowania na

https://platformazakupowa.pl/transakcja w sekcji ,,Komunikaty”.

VIII Zapytania o przedmiot zaméwienia:
Kontaktowanie si¢ z Zamawiajacym:

a)

b)

w przypadku pytan merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk w prawym dolnym rogu
formularza "Wyslij wiadomos$¢", lub pod nr tel. 67 262 14 62 (osoby do kontaktu: Paulina
Macicjewska — specjalista ds. kadr i obstugi sekretariatu, Agnieszka Ciemachowska - dyrektor),
Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Wagrowcu, ul. Janowiecka
98A 62-100 Wagrowiec tel. +48 67 262 14 62 e —mail: gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl
https://gzgkimwagrowiec.pl/

w przypadku pytan zwigzanych z obshugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w
godzinach od 8:00 do 17:00 tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

IX Przy wyborze ofert zamawiajacy be¢dzie kierowal sig::

1. Kryterium wyboru ofert przez zamawiajacego: cena,
2. Waga kryterium: 100%.
X Podpisanie umowy:

Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg, Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zamoéwienia.

XI Zmiana tresci zaproszenia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu terminu skladania
ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tre$¢ skladanych ofert, zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim oferentom, do ktérych zostato
wystosowane zaproszenie i jest ono dla nich wiazace.



XI1I Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postgpowania bez uzasadnienia, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, w szczegolnosci gdy wartos¢ najkorzystniejszej oferty
przekroczy wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zamdéwienia.

XTII Obowigzek informacyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016 1.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1.

Administratorem Panistwa danych jest Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Wagrowcu, ul. Janowiecka 98A, 62-100 Wagrowiec, tel. 67 262 14 62, e-mail:
gzgkim@gzgkimwagrowiec.pl, reprezentowany przez Dyrektora Gminnego Zakladu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Wagrowcu.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane W CELU REALIZACJI NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA jak réwniez w celu realizacji praw oraz obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw
prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegblnych, w tym
przepiséw archiwalnych.

Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bgdg podlegad
profilowaniu.

Pafistwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy
Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastgpujace
prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Podanie przez Panstwa danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednak nieprzekazanie danych
skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa.
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