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Umowa nr …./…../… 

 

 

zawarta w Tychach, dnia ______________ roku pomiędzy: 

Przedsiębiorstwem Komunikacji Miejskiej sp. z o.o., z siedzibą w Tychach przy ul. Towarowej 1,  

43-100 Tychy, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd 

Rejonowy Katowice-Wschód w Katowicach VIII Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS 

0000076836, kapitał zakładowy w wysokości 35.608.000,00 zł, NIP 646-000-90-23, 

reprezentowaną przez: 

Miłosza Steca – Prezesa Zarządu, 

Łukasza Torbusa – Wiceprezesa Zarządu, 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

 

 

___________________________________ 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego sektorowego przeprowadzonego na 
podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Przedsiębiorstwie Komunikacji Miejskiej Sp. 
z o.o. w Tychach, za pośrednictwem Platformy zakupowej w trybie zapytania ofertowego pn.: 
„Przeprowadzenie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami kategorii D 
oraz kwalifikacji wstępnej na przewóz osób”, nie objętego ustawą Prawo zamówień publicznych, 
zgodnie z art. 133 ust. 1 tejże ustawy, została zawarta umowa o następującej treści:   

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie dla pracowników Zamawiającego szkolenia prawa jazdy 

kat. D, kursu kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej wraz z niezbędnymi badaniami lekarskimi oraz 

udział pracowników w Egzaminach Państwowych po ukończeniu wymienionych kursów. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowiący 

jej integralną część.  

3. W przypadku realizacji usług będących przedmiotem umowy z pomocą osób trzecich Wykonawca 

ponosi odpowiedzialność za działania tych osób jak za działania własne, oraz zapewnia, że osoby 

te posiadają potwierdzone właściwymi dokumentami kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia 

szkoleń oraz wydawania certyfikatów i zaświadczeń.  

4. Przedmiot umowy zostanie wykonany na obszarze Miasta Tychy lub w najbliższej odległości (do 25 

km), liczonej najkrótszą drogą publiczną według mapy GOOGLE. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada potwierdzone właściwymi dokumentami kwalifikacje oraz 

uprawnienia do prowadzenia szkoleń i wydawania certyfikatów i zaświadczeń oraz dysponuje 

potencjałem osób uprawnionych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 
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§ 2 

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do przeszkolenia 10 osób skierowanych 

na szkolenie przez Zamawiającego zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmian w zakresie liczby osób kierowanych na  

szkolenia oraz rodzaju szkolenia, jeżeli zaistnieje taka konieczność. 

3. Szkolenia powinny rozpoczynać się niezwłocznie, nie później niż w terminie 5 dni roboczych od 

zgłoszenia pracownika pocztą elektroniczną na adres e-mail podany w § 6 ust.2. Druk zgłoszenia 

stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

4. Szkolenia o których mowa w §1 ust.1 zostaną zrealizowane w terminie 4 miesięcy od zgłoszenia 

pracownika, o którym mowa w ust.3. 

5. Terminy realizacji kursów muszą być dostosowane do potrzeb uczestników, w tym osób 
pracujących, tak by nie ingerować w ich życie prywatne i zawodowe.  

6. Wykonawca zapewni jednoczesne szkolenie 10 kursantów z zachowaniem terminu realizacji zgodnie 
z ust. 4. 

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od zakończenia kursu 
kwalifikacyjnego przesłał, odpowiednio do właściwego wojewody albo Okręgowej Komisji 
Egzaminacyjnej, wniosek o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego dla osoby, która ukończy 
szkolenie. Warunkiem dokonania zapłaty za szkolenie będzie przedłożenie Zamawiającemu 
potwierdzenia wysłania niniejszego wniosku. Ponadto niezwłocznie po otrzymaniu stosownego 
protokołu z testu kwalifikacyjnego, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu 
jego kopii. 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca po ukończeniu szkolenia przez danego uczestnika dokonał 
zapłaty za egzamin państwowy. Potwierdzenie dokonania zapłaty powinno zostać przedłożone wraz 
z dokumentacją po ukończeniu szkolenia. 

9. Wykonawca przekazuje Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu szkolenia: 
a) imienny wykaz osób, które ukończyły szkolenie, 
b) imienny wykaz osób, które nie ukończyły szkolenia, 
c) kserokopię zaświadczeń oraz innych dokumentów świadczących o ukończeniu szkolenia, 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
 

§ 3 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto za 

faktycznie zrealizowany przedmiot umowy, zgodnie z cenami określonymi w Formularzu cenowym 

zawartym w załączniku nr 3 do niniejszej umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia określone w dokumentacji postępowania oraz wszelkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami 

wykonania całości przedmiotu zamówienia.  

3. W przypadku przerwania lub nieukończenia szkolenia przez osobę skierowaną, Zamawiający 

dokona zapłaty za przeprowadzone z udziałem osoby skierowanej badania lekarskie oraz szkolenie 

w następujący sposób: 

a) proporcjonalnie do faktycznej liczby zajęć edukacyjnych, w których osoba uczestniczyła, 

przy czym koszt szkolenia zostanie obliczony jako iloczyn faktycznej liczby godzin zajęć 

edukacyjnych, w których osoba uczestniczyła i kosztu osobogodziny dla każdego szkolenia. 
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Koszt osobogodziny zostanie ustalony jako iloraz ceny brutto szkolenia (kursu) i łącznej 

ilości godzin zajęć edukacyjnych; 

b) za badania lekarskie faktycznie wykonane dla danej osoby, w wysokości określonej w 

załączniku nr 3 do niniejszej umowy, stanowiącej cenę brutto za J.M. (komplet badań);  

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 płatne będzie na podstawie faktur wystawianych przez 

Wykonawcę, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na 

rachunek bankowy wskazany na fakturze. 

5. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Całkowita wysokość wynagrodzenia brutto Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy nie może 

przekroczyć kwoty ………………….. (słownie: …………………………………. złotych). W przypadku 

zrealizowania usług na kwotę, o której mowa w zdaniu poprzednim umowa ulega rozwiązaniu.  

7. Ze względu na możliwość rezygnacji uczestnika z kursu, Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

zmniejszenia grupy uczestników kursu w stosunku do określonej w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy, z zachowaniem ceny jednostkowej określonej w załączniku nr 3 do niniejszej umowy. Brak 

realizacji przedmiotu umowy w ilości określonej w załączniku nr 1 do niniejszej umowy, nie kreuje 

żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego. 

 

§4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w przypadku: 

a) opóźnienia w wykonaniu umowy w stosunku do terminu określonego w §2 ust.3 i 4 w wysokości 

1% wartości brutto umowy, o której mowa w §3 ust. 6 za każdy dzień opóźnienia, 

b) opóźnienia w przesłaniu wniosku o przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego określonego w 

stosunku do terminu, o którym mowa w §2 ust.7 w wysokości 1% wartości brutto umowy, o 

której mowa w §3 ust. 6 za każdy dzień opóźnienia, 

c) odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn obciążających Wykonawcę w 

wysokości 5% wartości brutto umowy, o której mowa w §3 ust. 6. 

2. Karę o której mowa w ust.1 Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek 

bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu żądania 

Zamawiającego zapłaty kary umownej. 

3. Zamawiający jest upoważniony do: 

a) potrącenia należnych kar umownych z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, 

b) egzekwowania odszkodowania na zasadach ogólnych, jeśli poniesiona szkoda przekracza kary 

umowne.  

§ 5 

1. Wykonawca /osoby podpisujące w imieniu Wykonawcy Umowę przyjmuje/przyjmują do wiadomości i 

akceptuje/akceptują, że jego/ich dane osobowe przetwarzane będą w celach niezbędnych do 

wykonania umowy, na co Wykonawca/ osoby podpisujące w imieniu Wykonawcy umowę 

wyraża/wyrażają zgodę. 

2. Administratorem danych jest Przedsiębiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z o.o., ul. Towarowa 1, 43-

100 Tychy; email:sekretariat@pkmtychy.pl; tel.: 32 217 01 07. 
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3. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres korespondencyjny - Przedsiębiorstwo 

Komunikacji Miejskiej sp. z o.o., ul. Towarowa 1, 43-100 Tychy; e-mail: iod@pkmtychy.pl; tel.: 32 

217 10 41 wew. 160. 

4. Wykonawca /osoby podpisujące w imieniu Wykonawcy umowę przyjmuje/przyjmują do wiadomości i 

akceptuje/akceptują, że odbiorcami jego danych osobowych mogą być pracownicy Zamawiającego, 

a także instytucje oraz organy publiczne w zakresie określonym przepisami prawa.  

5. Dane osobowe Wykonawcy/osób podpisujących w imieniu Wykonawcy  umowę będą przetwarzane 

przez okres obowiązywania umowy, a po jej zakończeniu przez okres uzasadniony ze względu na 

okresy przedawniania roszczeń z umowy oraz terminy przechowywania dokumentacji wynikające z 

obowiązujących przepisów prawa. Po tym okresie dane osobowy Wykonawcy /osób podpisujących 

w imieniu Wykonawcy umowę będą usuwane.  

6. W celu oraz na zasadach określonych w ust. 1 – 5 przetwarzane będą także dane osób, z pomocą 

których Wykonawca wykonywać będzie przedmiot umowy. W każdym przypadku, w którym  

Wykonawca przekazuje Zamawiającemu dane osób, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, 

zobowiązany jest on do uzyskania zgody tych osób na przetwarzanie ich danych przez 

Zamawiającego, za co ponosi odpowiedzialność.  

7. Wykonawca został poinformowany, iż każda osoba, której dane są przetwarzane przez 

Zamawiającego, ma prawo do: 

a. żądania od administratora dostępu do jego danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania; 

b. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; 

c. przenoszenia danych; 

d. cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 

którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 

e. wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

8. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania osobom, których dane osobowe przekazuje 

Zamawiającemu w związku z realizacją umowy o przysługujących im uprawnieniach, o których 

mowa w ust. 7, za co ponosi odpowiedzialność.  

9. W zakresie przetwarzania danych osobowych zastosowanie znajdują przepisy Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/56/WE. 

 

§ 6 

1. Zamawiający upoważnia do kontaktów z Wykonawcą w sprawach związanych z realizacją umowy p. 
………… tel…. e-mail ………………….  

2. Wykonawca upoważnia p. ……………………… do kontaktów z Zamawiającym w celu realizacji 
umowy: tel.: …………….……, e-mail :………………adres do korespondencji: ………………….………   

3. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 lub 2 wymaga poinformowania za pośrednictwem 
poczty elektronicznej przez Stronę dokonującą zmiany.  
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§ 7 

Z zastrzeżeniem §3 ust. 6 niniejsza umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od daty jej zawarcia tj. 

od dnia……………………..r. do dnia……………………….r.  

 

§ 8 

1. Zamawiający ma prawo, zachowując wszelkie prawa i roszczenia przeciwko Wykonawcy odstąpić od 
umowy w trybie natychmiastowym, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o zaistnieniu 
którejkolwiek z poniższych okoliczności:  

1) Wykonawca nie podjął realizacji przedmiotu umowy,  przerwał realizację przedmiotu umowy lub 
nie wykonał przedmiotu umowy w terminach określonych w §2 ust.3 lub §2 ust.4; 

2) Zamawiający powiadomił Wykonawcę o niewykonaniu lub nienależytym wykonywaniu umowy 
(np. rażąca niedbałość w prowadzeniu kursów, niezrealizowanie celów lub zakresu 
tematycznego kursów w pełnym zakresie i w terminach przyjętych w umowie) i wyznaczył mu 
co najmniej 3-dniowy terminu na prawidłowe wykonywanie Umowy, a pomimo  upływu terminu 
nie nastąpiła poprawa w tym względzie;  

3) Wykonawca wyrządził Zamawiającemu szkodę,  

4) Wykonawca naruszył postanowienia umowy dotyczącej powierzenia przetwarzania danych 
osobowych;  

2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy winno być, pod rygorem nieważności, złożone w formie 
pisemnej.  

§ 9 

1. Zmiany lub rozwiązanie umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. 

3. Strony ustalają, że ich adresy podane na wstępie umowy są także adresami  

do doręczeń. Każda strona zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadamiania drugiej strony 

o zmianie adresu do doręczeń lub innych jej danych adresowych pod rygorem uznania doręczenia 

na ostatni znany adres za skuteczne. 

4. Przeniesienie praw przysługujących Wykonawcy wobec Zamawiającego na podstawie niniejszej 

umowy, w tym wierzytelności, wymaga dla swej ważności uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

5. Strony ustalają, że właściwym dla rozpoznania wszelkich sporów wynikłych z niniejszej umowy 

będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

6. Strony odrębnie podpiszą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, która to umowa 

będzie stanowić Załącznik nr 4 do niniejszej Umowy. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 
Załączniki: 

 Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 

 Załącznik nr 2 – Skierowanie; 

 Załącznik nr 3 – Formularz cenowy; 

 Załącznik nr 4 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych; 

 Załącznik nr 5 – Terminarz planowanych szkoleń dostarczony przez Wykonawcę przed zawarciem umowy 

           Zamawiający                                                                        Wykonawca  
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Załącznik 1 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
"Przeprowadzenie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami 

kategorii D oraz kwalifikacji wstępnej na przewóz osób” 
 

ZADANIE I 

I. Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkolenia osób 

ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami kategorii D: 

1) Prawo jazdy kat. D – dla osoby posiadającej prawo jazdy kat. B.   

(20 godzin wykładów + 60 godzin praktyki), 
2) Kwalifikacja wstępna przyspieszona na przewóz osób wraz z egzaminem państwowym.   

(140 godzin zajęć, w tym 8 godzin zajęć praktycznych i 2 godziny jazd na torze poślizgowym 
lub 1 godzina na symulatorze), 

3) Badania lekarskie (prawo jazdy i kwalifikacja), 

4) Egzamin Państwowy na prawo jazdy. 

 

II. W ramach przedmiotu zamówienia Zamawiający wymaga w szczególności: 

1) Teoretycznego, praktycznego oraz profesjonalnego przygotowania uczestników kursu 

do bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, 

2) dysponowania pomieszczeniem do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, 

których liczba i pojemność jest adekwatna do wielkości grupy szkoleniowej, na terenie miasta 

Tychy lub w najbliższej odległości (do 25 km), Odległość ta liczona będzie najkrótszą drogą 

publiczną według mapy GOOGLE. 

3) przeprowadzania szkoleń osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami 

zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. 

w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

instruktorów i wykładowców (Dz.U. z 2018 r., poz. 1885 z późn.zm), 

4) przeprowadzania szkoleń osób zgodnie Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia  

1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U. z 

2017 r., poz. 151), 

5) przeprowadzania wszystkich niezbędnych badań lekarskich związanych z uzyskaniem 

uprawnień  kat. D oraz świadectwem kwalifikacji, 

6) przeprowadzania egzaminu wewnętrznego na koniec szkolenia, oraz wydania zaświadczenia o 

jego ukończeniu, 

7) skierowania uczestników kursu po ukończeniu szkolenia na egzaminy państwowe (prawo jazdy 

i świadectwo kwalifikacji). 

 

III. Koszt całkowity szkolenia w celu uzyskania prawa jazdy kat. D dla osób posiadających 

prawo jazdy kat. B obejmuje następujący zakres: 

1) koszty kursu prawa jazdy kat. D dla osób posiadających prawo jazdy kat. B, 

2) koszty kursu świadectwa kwalifikacji (przyspieszona) wraz z egzaminem państwowym, 
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3) koszty egzaminu państwowego dla prawa jazdy kat. D (pierwszy egzamin należy wliczyć do 

ceny oferty – kolejne płatne indywidualnie przez kursanta), 

4) koszty wszystkich niezbędnych badań lekarskich (prawo jazdy, kwalifikacja), 

5) ze względu na możliwość rezygnacji uczestnika z kursu, Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość zmniejszenia grupy do przeszkolenia z zachowaniem ceny jednostkowej podanej  

w formularzu cenowym. 

 
 

IV. Termin i miejsce realizacji zamówienia:  

1) Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  

Czynności, o których mowa w pkt. I ust. 1-3 zostaną zrealizowane w terminie 4 miesięcy 
od rozpoczęcia kursu przez kursanta. 

2) Terminy realizacji kursów muszą być dostosowane do potrzeb uczestników, w tym osób 

pracujących tak by nie ingerowały w ich życie prywatne i zawodowe.  

3) Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu 

Terminarz planowanych szkoleń, uwzględniający zapisy Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

4) Wykonawca zapewni jednoczesne szkolenie 10 kursantów z zachowaniem terminu realizacji 

zgodnie z ust 1. 

 

V. Umowa. 

Umowa z Wykonawcą zostanie podpisana na okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy 
na wykonanie przedmiotu zamówienia dla 10 osób. 
Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmian w zakresie liczby osób kierowanych na  
szkolenia oraz rodzaju szkolenia, jeżeli zaistnieje taka konieczność. 

 
 

         Zamawiający                                                                      Wykonawca 
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Załącznik 2 

 
 

………………………….. 
(miejscowość, data) 

 
 
 

SKIEROWANIE NA SZKOLENIE 
 

Lp. Nazwisko i imię Data urodzenia PESEL 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 
 

  ………………………… 
      Podpis Kierownika Działu  

Logistyki Przewozów Pasażerskich 
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Załącznik nr 4 

 
UMOWA Nr ___________________ 

POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 
 

zawarta w dniu ____________________________________ w Tychach pomiędzy: 
Przedsiębiorstwem Komunikacji Miejskiej sp. z o.o.  
z siedzibą w Tychach przy ul. Towarowej 1, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego przez Sąd Rejonowy Katowice-Wschód w Katowicach VIII Wydział Gospodarczy KRS, pod 
numerem KRS 0000076836, kapitał zakładowy w wysokości 35.608.000,00 zł, NIP 646-000-90-23,  
reprezentowaną przez: 
Miłosza Steca – Prezesa Zarządu,  

Łukasza Torbusa – Wiceprezesa Zarządu, 

zwaną w treści Umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”,  

a 

_____________________________________________ 

 
zwanym w treści Umowy „Procesorem” lub „Podmiotem przetwarzającym”, 

§ 1 
Oświadczenia Stron 

1. Strony zawierają niniejszą umowę w związku z zawarciem Umowy z dnia 
__________________ nr ____________________ dotyczącej przeprowadzenia dla 
pracowników Administratora szkolenia prawa jazdy kat. D, kursu kwalifikacji wstępnej 
przyśpieszonej wraz z niezbędnymi badaniami lekarskimi i psychologicznymi oraz udział 
pracowników w Egzaminach Państwowych po ukończeniu wymienionych kursów (zwanej dalej 
Umową), w związku z wykonywaniem której Administrator powierzać będzie Procesorowi do 
przetwarzania dane osobowe. 

2. Procesor oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie 
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu określonym 
Umową. 

§ 2 
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, których 
szczegółowy katalog jest następujący:  

a) dane osobowe pracowników Administratora, obejmujące poniższe rodzaje danych: 
- imię i nazwisko, 

- PESEL, 

- adres zamieszkania i zameldowania, 

- data urodzenia. 
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2. Zakres danych osobowych wymienionych w ust. 1 jest maksymalnym katalogiem danych, które 
mogą być przetwarzane w związku z realizacją Umowy. Dane mogą być przekazywane przez 
Administratora w mniejszym zakresie bez uszczerbku dla postanowień niniejszej umowy.  

3. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie w 
celach związanych z realizacją Umowy i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji 
tych celów. 

4. Na wniosek Administratora danych lub osoby, której dane dotyczą Procesor wskaże miejsca, w 
których przetwarza powierzone dane. 

§ 3 
Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się wykonywać zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy z najwyższą 
starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego 
interesów Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

2. Przetwarzając dane osobowe Procesor zobowiązuje się przestrzegać postanowień niniejszej 
Umowy oraz obowiązujących przepisów prawa, w tym Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: Rozporządzeniem). 

3. Procesor zobowiązuje się do: 
a) stosowania środków technicznych í organizacyjnych zapewniających ochronę 

powierzonych danych, a w szczególności do zabezpieczenia danych przed ich 
udostępnieniem osobom nieupoważnionym, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W 
tym celu Procesor zobowiązany jest zabezpieczyć przetwarzane dane osobowe 
poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, o których 
mowa w art. 32 Rozporządzenia, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych i ochronę praw 
osób, których dane dotyczą; 

b) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych; 
c) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych przez osoby, 

które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy,  w 
szczególności poprzez zapewnienie by osoby te zobowiązały się do zachowania 
tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania 
tajemnicy – zarówno w trakcie zatrudnienia lub współpracy z Procesorem, jak i po 
ustaniu zatrudnienia lub współpracy; 

d) dokumentowania wszelkich naruszeń ochrony danych osobowych przetwarzanych na 
podstawie niniejszego Porozumienia, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych 
osobowych, jego skutków oraz podjętych działań zaradczych; 

e) niezwłocznego informowania Administratora o wszelkich zdarzeniach stanowiących 
naruszenie ochrony danych lub mogących stanowić potencjalne zagrożenie dla 
przetwarzanych danych lub ich ochrony. 

4. Procesor przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora. 
5. Podmiot przetwarzający, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości 

pomaga administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się 
z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 
praw. 
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6. Podmiot przetwarzający, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, 
pomaga administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 
Rozporządzenia. 

7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 
zależnie od decyzji administratora danych niezwłocznie usuwa lub zwraca mu wszelkie dane 
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa 
nakazują przechowywanie danych osobowych. 

8. Podmiot przetwarzający udostępnia administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków określonych w niniejszej umowie oraz umożliwia 
Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie 
audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich. 

9. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej 
szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora danych.  
 

§ 4 
Odpowiedzialność Stron 

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie przepisów prawa w zakresie 
przetwarzania i ochrony danych osobowych według Rozporządzenia. 

2. Powyższe nie wyłącza odpowiedzialności Procesora za przetwarzanie powierzonych danych 
niezgodnie z umową. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeśli nie dopełnił 
obowiązków, które nakłada niniejsza umowa, lub gdy działał poza zgodnymi z prawem 
instrukcjami administratora lub wbrew tym instrukcjom. 

§ 5 
Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 
danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i 
od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, 
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 
tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że 
konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub 
Umowy. 

 § 6 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego i innych aktów prawnych. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 

4. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiązuje na czas trwania Umowy. 
 

Administrator       Procesor 
 
 


