Zapytanie ofertowe na zakup komputerów przenośnych i stacjonarnych z oprogramowaniem z 12 września 2025 roku
Nr sprawy – OP.272.25.2025
Zamawiający – Gmina Środa Wielkopolska – planuje udzielenie zamówienia na zakup komputerów przenośnych i stacjonarnych z oprogramowaniem, wraz z dostawą do siedziby, na potrzeby własne.
Dane Zamawiającego
· Gmina Środa Wielkopolska, ul. Daszyńskiego 5, 63-000 Środa Wielkopolska
· NIP 786 16 36 737
· REGON 631258193
· adres e-mail – sekretariat@sroda.wlkp.pl
· tel. – 61 286 77 00
Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku – wartość zamówienia poniżej kwoty 130 000,00 zł netto.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
1. Główna klasyfikacja – 30200000 Urządzenia komputerowe;
2. Dodatkowa klasyfikacja:
1) 30213000 Komputery osobiste;
2) 30213100 Komputery przenośne;
3) 48624000 Pakiety oprogramowania dla systemów operacyjnych komputerów osobistych (PC).
Opis Przedmiotu Zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zakup komputerów przenośnych i stacjonarnych z oprogramowaniem dla Gminy Środa Wielkopolska – Urząd Miejski w Środzie Wielkopolskiej – wraz z dostawą, w ilościach wymienionych poniżej. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania określa Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykaz zamówienia
	L.p.
	Opis
	Ilość

	1. 
	Komputer przenośny o parametrach podanych w części I Załącznika nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
	5

	2. 
	Komputer stacjonarny o parametrach podanych w części II Załącznika nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego
	34


Wymagania dodatkowe:
· cena musi uwzględniać transport i dostarczenie zamówienia do Urzędu Miejskiego w Środzie Wielkopolskiej. W budynku znajduje się winda;
· planowany termin dostawy – w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy;
· miejsce dostawy – Urząd Miejski w Środzie Wielkopolskiej, ul. Daszyńskiego 5, 63-000 Środa Wielkopolska;
· czas dostawy – w godzinach otwarcia Urzędu, tj. w poniedziałek w godz. 8:00-16:00 i od wtorku do piątku w godzinach 7:00-15:00.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia, w tym w szczególności:
· czynności uznanych przez Wykonawcę jako niezbędne do prawidłowego wykonania dostawy przez cały okres realizacji zamówienia;
· opłaty niewymienione, które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia, w tym ubezpieczenia, wszelkie podatki (w tym także należny podatek VAT), narzuty, ewentualne upusty oraz pozostałe składniki cenotwórcze.
2. Jeżeli ofertę złoży osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, w cenie oferty należy wliczyć składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które to Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zobowiązany byłby naliczyć i odprowadzić.
Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z Formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, do którego należy załączyć:
1) potwierdzenie spełnienia wymogów specyfikacji technicznej Energy Star lub innej efektywności energetycznej co najmniej równoważnej z takimi wymogami;
2) licencje wraz z dokumentacją i numerami seryjnymi systemów operacyjnych;
3) w przypadku jeśli Wykonawca dysponuje innymi dokumentami, może je załączyć, by potwierdzić spełnienie wymagań wskazanych w Opisie Przedmiotu Zamówienia i na Formularzu ofertowym.
2. W ofercie należy podać cenę netto i brutto przedmiotu zamówienia.
3. Oferta musi być złożona w formie pisemnej i być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.
4. Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (do dwóch miejsc po przecinku).
5. Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
6. Dopuszcza się złożenie oferty na wybraną część przedmiotu zamówienia, pod warunkiem zapewnienia wskazanej jego ilości.
7. Ofertę należy złożyć w języku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz dokumentami zamówienia. Nie dopuszcza się ofert w innym języku. Dokumenty sporządzane w języku obcym powinny być przetłumaczone na język polski.
8. Wykonawca musi wprowadzić dane techniczne oferowanych przedmiotów zamówienia zgodnie z punktami wskazanymi w Załączniku nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia – na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2. Wykonawca może dodatkowo załączyć pełną specyfikację techniczną oferowanych przedmiotów jako dodatkowy załącznik. Załączenie pełnej specyfikacji technicznej nie wpłynie na ocenę oferty.
9. Zamawiający rozstrzygać będzie każdą część zamówienia wskazaną w Załączniku nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia – oddzielnie. Wykonawca może złożyć ofertę na jednym formularzu, ale każda część będzie rozpatrywana oddzielnie, w związku z czym Zamawiający może wybrać różnych Wykonawców w poszczególnych częściach OPZ.
Termin realizacji zamówienia
Termin realizacji zamówienia – 14 dni od dnia podpisania umowy.
Miejsce i termin składania ofert
1. Postępowanie odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie oferty, zadawanie pytań czy też przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem – https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp – (formularz Wyślij wiadomość dostępny na stronie dotyczącej danego postępowania).
3. Oferta powinna zawierać wypełniony i podpisany formularz oferty.
4. Ofertę należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/sroda_wlkp.
5. Termin składania ofert upływa 22 września 2025 roku o godzinie 10:00.
6. Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji składania ofert dla Wykonawców.
7. Zawiadomienie o wynikach przeprowadzonego postępowania zostanie przekazane za pośrednictwem platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl
8. Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 5 dni roboczych od dnia otwarcia ofert.
9. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data wysłania. Oferta, która wpłynie do Zamawiającego po upływie terminu składania ofert, niezależnie od sposobu, w jaki Wykonawca składa ofertę, nie będzie brana pod uwagę.
Kryteria oceny ofert
1. Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie jedynym kryterium „cena”.
2. Cena za wykonanie zamówienia obejmuje wszystkie koszty niezbędne do całkowitego i efektywnego wykonania zamówienia, w tym wszelkie koszty przejazdu oraz koszty materiałów potrzebnych do realizacji zamówienia.
3. Cena za wykonanie zamówienia jest stała i nie ulega zmianie w trakcie realizacji umowy.
4. Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
5. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert zgodnie z przyjętym kryterium.
6. Każda z części opisu przedmiotu zamówienia oceniana będzie oddzielnie, niezależnie od siebie. Zamawiający nie będzie oceniał złożonej oferty całościowo.
7. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień treści złożonych przez nich ofert.
8. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów stanowiących ofertę i/lub załączników do dokumentów stanowiących ofertę.
Osoba upoważniona do kontaktu
Mateusz Ślebioda, Inspektor ds. publicznego transportu zbiorowego w Urzędzie Miejskim w Środzie Wielkopolskiej. Nr telefonu – 61 286 77 11 lub 667 907 411.
Informacja na temat zakresu odrzucenia oferty:
Z postępowania zostanie odrzucona oferta:
· jeżeli oferta nie jest zgodna z treścią zapytania ofertowego.
· jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty bądź nie uzupełni wymaganych dokumentów w wyznaczonym terminie.
· w przypadku wystąpienia przesłanek sprecyzowanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
Wybór oferty najkorzystniejszej
1. Zamawiający niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty informuje jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej oraz zaoferowanych cenach, odrzuceniu ofert i planowanym terminie zawarcia umowy.
2. Jeżeli Wykonawca wybrany do realizacji zamówienia uchyla się od podpisania umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych bez przeprowadzania ponownej procedury ich badania i oceny.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty niezwłocznie zawiadamiając Wykonawców.
4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą z ofert złożonych na część I opisu przedmiotu zamówienia oraz najkorzystniejszą z ofert złożonych na część II opisu przedmiotu zamówienia.
Zastrzeżenie praw
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1. Unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
2. Niewybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.
3. Pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.
Klauzula RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – danej zwanej „RODO”) Zamawiający informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Środa Wielkopolska.
2. Inspektorem ochrony danych wyznaczonym przez Zamawiającego jest Paulina Lesiecka-Koralewska, adres e-mail – iod@lesny.com.pl, nr telefonu – 61 424 40 33.
3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą przez Zamawiającego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego i wykonania umowy podpisanej na podstawie wybranej oferty/wybranych ofert.
4. Odbiorcą danych osobowych Wykonawcy będą jedynie upoważnieni pracownicy Zamawiającego.
5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane aż do przedawnienia roszczeń mogących wynikać z przeprowadzonego zapytania ofertowego i wykonania umowy podpisanej na podstawie wybranej oferty/wybranych ofert.
6. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
7. Wykonawca posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy;
2) na postawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;
3) na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy narusza przypisy RODO;
5) prawo do usunięcia danych osobowych na zasadach określonych w art. 17 RODO, w zakresie w jakim przetwarzanie nie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
6) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO.
8. Na podstawie art. 21 RODO Wykonawcy nie przysługuje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Wykonawcy danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
Załączniki do zapytania ofertowego
1. Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia;
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy.
Z up. Burmistrza
Paweł Wullert
Zastępca Burmistrza Miasta
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