* %
‘*‘

EU:'.ISUS.Zeki ' URZ{\D MARSZALKOWSKI Unia Europejska i
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europeiski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

POWIAT GDANSKI
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski
NIP 5932136700 (D

(piecze¢ zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 23.06.2023
Nr sprawy PIR-FZ.042.1.2023.LSz

Zamawiajacy: Powiat Gdanski z siedzibg w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Gdanskiego

Zaprasza do zlozenia oferty na:

ustuge w zakresie przeprowadzenia wykliadéw i warsztatow w ramach realizowanego projektu
pn. ,Wsparcie to podstawa — rozwdj ustug spotecznych w powiecie gdanskim” wspéifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Of$§ priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.02. Ushlugi Spoleczne, Poddziatanie 06.02.01. Rozwdj ushug
spotecznych — mechanizm ZIT, Umowa o dofinansowanie nr RPPM.06.02.01-22-0001/20

1. Nazwa zamawiajacego

Powiat Gdanski

ul. Wojska Polskiego 16,
83-000 Pruszcz Gdanski,
NIP 593-21-36-700
REGON: 191674842

2. Termin skladania ofert

23.06.2023 — 03.07.2023r.1. do godziny 15.00
3. Miejsce skladania ofert

Na stronie www.platformazakupowa.pl

4. Osoba do kontaktu

Luiza Szwajcowska

tel. (58) 773 12 48

e-mail: L.szwajcowska(@powiat-gdanski.pl

5. Opis przedmiotn zamoéwienia
Przedmiot zamdéwienia o charakterze szkoleniowym, warsztatowym — zaj¢cia grupowe:
Czg$é 1 — Szkota dla rodzicow.

Czes¢ 2 — Warsztaty dla dzieci i mlodziezy: ,, Nie jest fatwo” (szkota podstawowa 7-11 lat) oraz ,, Dorostosé
co to znaczy?”’ (szkola ponadpodstawowa 12-21 lat).
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Czgs¢ 3 —Warsztaty i wyklady dla rodzicow nt. ,,Rodzice nastolatkéw — jak rozmawiaé ze zbuntowanym
nastolatkiem.

Czes¢ 4 — Warsztaty dla dzieci i mlodziezy uwiklanej w siec internetowa.

Wykonawca ma obowiazek zapoznaé sie ze Szczegélowym opisem przedmiotu zamowienia stanowiacym
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5.1 Godzina zegarowa oznacza jednostke czasu rowng 60 minut.

5.2 Wszystkie materialy szkoleniowe, karty czasu pracy przeprowadzajgcych warsztaty, listy poswiadczajace
obecno$¢ UP na warsztatach, dzienniki zaj¢é, pozostata dokumentacja rozliczeniowa kazdej z czgsci
przedmiotu zaméwienia zostanie oznakowana przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi zasadami promocji i
oznakowania projektéw dla umoéw podpisanych od 1 stycznia 2018 dostepnymi na stronie internetowej:
bttps://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-
projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/

5.3 Dokumentacja kazdej z cze$ci przedmiotu zaméwienia musi by¢ prowadzona rzetelnie i na biezaco.
Dokumentacja przekazywana bedzie Zamawiajagcemu przez Wykonawce w sposob i w terminach
wskazanych w Istotnych postanowieniach umowy oraz w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie w kazdym czasie w okresie realizacji danego zadania prawo do wgladu
w dokumentacj¢ zadania oraz prawo do zadania kserokopii dowolnej cz¢sci dokumentacji danego zadania.

5.4 Zajgcia grupowe (o charakterze warsztatowym) beda realizowane w Sali Szkoleniowej Placéwki
Wsparcia Dziennego w Rusocinie przy ul. Macieja Rataja 10, w salach, pomieszczeniach, gabinetach
wskazanych przez Zamawiajacego w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym w zaleznosci od
potrzeb zrekrutowanej przez Zamawiajacego grupy w godzinach
popotudniowych/przedpotudniowych/systemie weekendowym.

5.5 W wypadku gdy na jakimkolwiek dokumencie wymagane jest poswiadczenie osoby nieletniej czesci
przedmiotu zaméwienia osoba ta dokonuje poswiadczenia (o ile posiada taka zdolno$¢) oraz dodatkowo za
osobe¢ t¢ poswiadczenia dokonuje osoba prowadzaca zajecia.

5.6 Wykonawca zapewnia treneréw z kompetencjami do prowadzenia zaje¢ whasciwych dla danej tematyki
zajec.

5.7 Wykonawca wystawia uczestnikom szkolenia zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatdéw zawierajacych
informacj¢ o jego temacie oraz wymiarze godzin (dla 0s6b posiadajacych min. 80% obecnosci).

5.8 Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w ktérych beda odbywaly sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020. Projekt ,,Wsparcie to podstawa — rozwdj ustug spotecznych w powiecie
gdanskim” wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

5.9 Wykonawca zapewnia materialy dydaktyczne i materialy biurowe (co najmniej teczka /segregator
szkoleniowy notatnik / papier do notowania / dhugopis).

5.10 Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do sporzadzenia/przedstawienia list obecnosci, list
potwierdzajacych odbiér materialéw szkoleniowych oraz zaswiadczen.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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5.11 Wykonawca w terminie 7 dni od zakoriczenia realizacji ustugi przygotuje i przedtozy Zamawiajacemu
dokumentacje realizacji ustugi obejmujaca raport z realizacji ustugi, listy obecnosci, listy potwierdzajace
odbidér materialéw szkoleniowych, kserokopie zaswiadczen, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen.

5.12 W terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajagcemu do
zatwierdzenia harmonogram realizacji czesci przedmiotu zamowienia na I1I kwartat 2023r. uwzgledniajacy
zasady i terminy realizacji ushug zawartych w Szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
w terminie 3 dni od jego otrzymania zatwierdzi harmonogram lub przedstawi do niego uwagi wyznaczajac
Wykonawcy dodatkowy termin poprawy harmonogramu nie krétszy niz 3 dni.

5.13 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ korekt i zmian w harmonogramie w drodze pisemnych uzgodnien
stron.

6.Kategoria ogloszenia
Ushugi

7.Kody CPV
80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe
80310000-0 Ustugi edukacji mlodziezy
8.Miejsce realizacji zaméwienia
Poradnia Rodzinna i Placéwka Wsparcia Dziennego w Rusocinie przy ul. Rataja 10 (IIIP.)

9.Harmonogram realizacji zaméwienia

1. 23.06.2023 .- 03.07.2023 r. - skladanie ofert
II. 10.07.2023 r. - podpisanie umowy (planowany temin)
II111.07.2023 r. — 15.09.2023 1. - realizacja umowy

10.Zalaczniki

Tres¢ zapytania ofertowego

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy zawierajacy niezbedne oswiadczenia,
Zatacznik nr 2 — Szczegbélowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 3 — Wzbr umowy

Zalagcznik nr 4 — Klauzula informacyjna

11.Warunki, jakie musi spelnia¢ oferent
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktoérzy spehniaja nastgpujace warunki:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci i czynnosci objgtych przedmiotem
zamoOwienia lub dysponuja/beda dysponowal osoba/osobami ktére zrealizuja przedmiot
zamoOwienia, posiadajagcych wyksztalcenie lub specjalizacj¢ w kierunku: pedagogika i/lub
psychologia badZz pokrewne (minimalne do$wiadczenie w danym zawodzie nie moze by¢ krotsze
niz 2 lata).

2. Udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu lub wspélprowadzeniu min. 2
warsztatow/zaje¢ o tozsamej tematyce dla rodzicéw/dzieci i mlodziezy w okresie ostatnich 5 lat;

3. nie figuruja w Rejestrze Sprawcow na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym, zgodnie z art. 21
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym—
warunek ten dotyczy kazdej osoby oddelegowanej przez Wykonawce do bezposredniej realizacji
warsztatow;
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brak powiazania osobowego lub kapitalowego z Zamawiajacym;

wykonawca potwierdza spetienie wszystkich powyzszych warunkéw, skladajac oswiadczenie
zawarte w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy, do niniejszego zapytania ofertowego.

6. warunkiem udzialu w postgpowaniu jest zlozenie podpisanej oferty, zgodnie ze wzorem,
udostepnionym przez Zamawiajacego (zatacznik nr 1).

7. wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazuje si¢ do
przedlozenia imiennego wykazu oséb bezposrednio realizujacych warsztaty, najpdzniej w dniu
podpisania umowy.

8. w trakcie realizacji zamowienia, w uzasadnionych przypadkach, mozliwe bgdzie zastapienie osoby
wskazanej przez Wykonawce, inng, spelniajacg warunki okreslone w niniejszym postgpowaniu.
Zmiany wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego i nic wymagaja aneksu do umowy.

12.Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy podpisanej z Wykonawca
zamOwienia w wyniku przeprowadzonego postgpowania, jezeli zmiana uzasadniona bedzie
sytuacija, ktorej Zamawiajgacy, dziatajac z nalezyta starannoscia,
nie mégt przewidzied.

2. Zmiany moga dotyczy¢ w szczegdlnosci terminéw realizacji zamowienia, termindéw platnosci,
oraz innych nieprzewidzianych przez Zamawiajgcego przyczyn.

13.0pis sposobu przygotowania oferty i termin skladania ofert
1) Wykonawca sklada jedna ofertg, wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Zalacznik zawiera w sobie wszelkie niezbedne w postepowaniu o$wiadczenia.

2) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

14.Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
1) Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nast¢pujacych kryteriow: najnizsza cena oraz
posiadanie certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza te oferte,
ktora uzyska najwyzsza liczbg punktéw (P) sposréd ztozonych ofert i bedzie spelnia¢ warunki opisane
w przedmiocie zamowienia. Ostateczna liczba punktéw stanowié begdzie sume punktéw uzyskanych w
poszczegolnych kryteriach: P = P¢ + Pj, gdzie ,,C” — to cena wynikajaca z oferty, a ,,J” — certyfikat
jakosci. Obliczenia dokonywane beda z dokladno$cia do 2 miejsc po przecinku.

Waga poszczeg6lnych kryteridow: dla ,,C” - 85 %, dla ,,J” - 15 %
2) Sposdb obliczenia punktow:

Dla kryterium C - liczba punktoéw dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie ceny najtanszej
zlozonej oferty (Crajtansze) przez cene oferty badanej (Coferty badancy) Oraz przez przemnozenie tak
otrzymane;j liczby przez wage kryterium, ktora wynosi 85.

Przeliczenie wg wzoru: Pc (liczba punktéw) = Chugjeassze/ Coferty badanej * 85

Dla kryterium J — liczba punktow dla kryterium J obliczone zostanie przez podzielenie ilosci punktéw
uzyskanych za ilos¢ posiadanych certyfikatow jakosci przez maksymalng ilo$¢ punktow dla
przedmiotowego kryterium oraz przez przemmnozenie otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktora
wynosi 15.

Oferty zostang ocenione tug certyfikatéw jakosci ustug posiadanych przez Oferentow:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Europejskie 7 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny | *,

Program Regionalny

Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | »"*

* oy *

- co najmniej 1 certyfikat jakosci ustug — 5 pkt

- co najmniej 2 certyfikaty jakosci ustug — 10 pkt

- co najmniej 3 certyfikaty jakosci ushug i wigcej — 15 pkt
Przeliczenie wg wzoru: P; (liczba punktow) = Jof/Imax * 15

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium C to 85 (P¢), a dla kryterium J to 15 (Py). Ceng
za przedmiot zamowienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zalacznik nr 1) do niniejszego
zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podawaé z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spelniania wszystkich
wymagan formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3). Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze umowe na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zaltacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4)Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyskaja taka sama punktacje, wowczas Zamawiajacy wezwie tych
Wykonawcow do zlozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe
nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej od ceny zlozonej w ofercie pierwotnej. Pozostale warunki nie moga
ulec zmianie. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktora przedstawia nizsza ceng.

5) Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowiazuje przez caly okres wazno$ci umowy i nie podlega
waloryzacji oraz musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu
ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

15.Wykluczenia

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sa osoby, ktore powigzane sa z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzaf w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajacych w szczegdélnosci na:

Duczestniczeniu w spdice jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2)posiadaniu udzialéw lub co najmniej 10% akcji,
3) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4)pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

5)pozostawaniu z wykonawcg w stosunku prawnym lub faktycznym mogacym budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci stron tego stosunku.

W/w oéwiadczenia zawarte sa w zalaczniku nr 1 stanowiacego Formularz ofertowy. Oferenci, ktorzy
nie podpisza ww. Formularza ofertowego zostang odrzuceni.

16.Warunki uniewaznienia postepowania

Powiat Gdanski w Pruszczu Gdanskim zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
w przypadku wystapienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego okolicznosci, o ktérych Oferenci
zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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17.Dodatkowe informacje

1) W ramach zamowienia nie ma mozliwosci skiadania ofert wariantowych.
2) Oferent przed uplywem terminu zloZenia oferty moze wycofaé¢ swoja oferte skladajac pisemne
o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.
3) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferenta wyjasniefh dotyczacych zlozonej oferty.
4) Nie dopuszcza si¢ uzupehiania ofert.
5) W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie
w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od
szacowanej wartosci zamoOwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamowienia.
6) Oferty zlozone po terminie skladania ofert, okre§lonym w zapytaniu ofertowym, nie beda
rozpatrywane.
7) Cena wskazana przez Wykonawce powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z jej wykonaniem.
8) Ceng¢ ofertowa nalezy przedstawi¢ jako ceng netto, podatek VAT oraz brutto.
9) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
10) Jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 oferte.
11) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
albo przez osob¢ umocowang przez osobe¢ uprawniong i powinna zawiera¢ ponumerowane strony.
12)Wykonawca moze zmieni¢ oferte przed uptywem terminu skladania ofert.
13) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zalaczonego do zapytania
ofertowego.
14) Oferta ztozona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajacego i zostaje odrzucona z
powodu uchybienia formalnego.
15)Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztoéw udzialu w postgpowaniu.
16) Ewentualne poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny.
17) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
18)Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.
19) Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane bgda w polskich zlotych.
20) Zaplata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie sporzadzonego przez Wykonawce faktury,
maksymalnie w terminie 15 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu poprawnie sporzadzonego faktury,
z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury nastapi po podpisaniu protokoh odbioru, dokumentujacego
zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamdwienia, bez zastrzezen.
21) W przypadku podpisania umowy z Wykonawca, Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania
wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, jakie zostang wskazane w umowie zawartej
pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym.
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