Ogtoszenie nr 2024/BZP 00617294/01 z dnia 2024-11-26

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Tarnowo Podgoérne.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Tarnowo Podgérne

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 631258454

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Poznanska 115

1.5.2.) Miejscowos¢: Tarnowo Podgérne

1.5.3.) Kod pocztowy: 62-080

1.5.4.) Wojewédztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL418 - Poznanski

1.5.7.) Numer telefonu: 618959282

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zp@tarnowo-podgorne.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.tarnowo-podgorne.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Tarnowo Podgérne.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-cd25192f-13cd-4580-a198-c2c8d3dba649

2.5.) Numer ogltoszenia: 2024/BZP 00617294

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2024-11-26

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2024/BZP 00007831/15/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.2 swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Tarnowo Podgorne
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy
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| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/tarnowo-podgorne

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentow wylacznie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/tarnowo-podgorne

2) Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie wskazanym w SWZ odbywa sie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@tarnowo-podgorne.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1) Zamawiajgcy okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, {j.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c¢) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sig¢ za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

2) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod
linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

3) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegodlnosci logowania, sktadania
wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4) Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY
MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektroniczne;j
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

5) Szczegodtowe wymagania i zalecenia zawiera SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L119204.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze: - administratorem Pani/Pana danych

osobowych jest Gmina Tarnowo Podgdrne reprezentowana przez Wojta Gminy, ul. Poznanska 115 62-
080TarnowoPodgodrne;- kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w
GminieTarnowoPodgérne:iod@tarnowo-podgorne.pl; - Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg

na podstawie art.6 ust. 1 lit.c RODO w celu w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien

publicznych spoczywajgcy na Zamawiajgcym;- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby

lub podmioty,ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.

74ustawy Pzp;-Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy

Pzp,przez okres 4lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
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4lata,okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;-

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp; - w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22RODO;

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UEL119z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze: posiada Pani/Pan: — na podstawie
art.

15RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie
z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;— na podstawie
art.18RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub

prawnej,lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia; — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO; nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO
prawo do usunigcia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych,gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: WOP.271.44.2024

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.5.) Wartos¢ zamoéwienia: 930600,00 PLN

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy w Tarnowie Podgérnym, ul. Poznanska 115, 62-080 Tarnowo Podgdérne, w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczek

b) niezwlocznego doreczania zwrotdw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu.

2. Przedmiot zamdwienia zostat szczegétowo okreslony w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 5 do swz.
Podane w formularzu cenowym ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek maja charakter szacunkowy, zostaty podane dla
obliczenia wartosci oferty i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb i nie sg ilosciami zobowigzujacymi Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania ilosci wskazanych w formularzu cenowym.

3. Zamawiajacy w ramach niniejszego zamoéwienia przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji na podstawie art. 441
ust. 1 ustawy Pzp.

W toku realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilosci przesytek o warto$ci podane w
formularzu cenowym.

Zaistnienie okolicznosci, o ktérej mowa powyzej, spowoduje zwiekszenie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu
umowy za przedmiot zamowienia. Ustugi realizowane w ramach prawa opcji odbywac sie beda na warunkach zawartej
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Umowy, ponad ilo$¢ okreslong dla zaméwienia podstawowego. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktérego
moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach realizacji Umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa
opcji, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu. Zaméwienie w ramach prawa opcji uruchamia sie
automatycznie po wykorzystaniu zamowienia podstawowego i nie wymaga jakichkolwiek dziatan ze strony Zamawiajgcego.
4. Ustugi pocztowe $wiadczone beda przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z przepisami:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1640 ze zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1026),

3) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej (t.j.
Dz.U. 22019 r. poz. 474),

4) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych,

5) Innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem postepowania, wydanych na podstawie
ustawy i rozporzgdzenia oraz postanowien specyfikacji warunkéw zamoéwienia.

5. Przez przesytki bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe rejestrowane i nierejestrowane, gdzie
przesytka rejestrowana to przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

6. Potwierdzenie odbioru — jest to ustuga dodana do przesytek rejestrowanych polegajgca na doreczeniu nadawcy
formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata.

7. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce wielkosci przesytek:

Dla przesytek listowych:

- FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm,

- FORMAT M to przesytki o0 wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szeroko$¢ 230mm,

- FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm ,

MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$c¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm

Dla paczek pocztowych:

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ -3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/-2 mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM -Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosé 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM -je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokosé 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm
MAKSIMUM -suma ditugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

8. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, oznacza to obrét na terenie krajow wchodzacych w skiad stref A, B, C i
D:
A to Europa facznie z Cyprem, calg Rosjq i Izraelem

B to Ameryka Pdtnocna, Afryka

C to Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja

D to Australia i Oceania

9. Terminy doreczania przesytek pocztowych — zgodnie z zatacznikiem nr 1 Rozporzadzenia Ministra Administracii i
Cyfryzacji w sprawie wykonania warunkow ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uznaje sie za niewykonana, jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej
lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego.
Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

10. Przesyiki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania opakowan
Wykonawcy.

12. Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw druku potwierdzenia odbioru.

13. Wykonawca musi wskazac¢ w ofercie, ktore elementy zamowienia zamierza powierzy¢ do wykonania podwykonawcom.
14. Wspdlny Stownik Zaméwien kod CPV

64110000 — 0 — ustugi pocztowe,

64112000 — 4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000 — 1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek.

14. Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy osob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposoéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r.
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poz. 1465).

Art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy : Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie
do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie
wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca — do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem.

14.1. Zamawiajacy wymaga, aby osoby bioragce udziat w realizacji przedmiotu zaméwienia w sposéb bezposredni. {j.
a)osobe petnigca funkcje ,Opiekuna” Zamawiajacego (osoba ta bedzie wykonywata nastepujace czynnosci:
reprezentowanie Wykonawcy przed Zamawiajacym przy realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych,
udzielanie informacji o wysytkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez zamawiajgcego z ustug
pocztowych nieujetych w formularzu cenowym dostarczanie cennika)

byty w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w sposob okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

14.2 Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu, w dniu podpisania umowy, oswiadczenia, ktore
powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) imie i nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wykonawce jako ,,Opiekun” Zamawiajacego,

b) na kazde wezwanie Zamawiajacego jednak nie czesciej niz raz na kwartat wskazanie, ze objete oswiadczeniem
czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 14.1 litera a wykonuje osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465) jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

14.3 W przypadku zmiany osoby realizujacych czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 14.1 lit. a) , Wykonawca zobowigzany
jest do biezacego aktualizowania, w toku realizacji umowy, oswiadczenia, okreslonego w punkcie 14.2.

Wykonawca zobligowany jest do przedtozenia zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystgpienia zmiany.
14.4 W trakcie realizacji zamowienia nie czesciej niz jeden raz na kwartat Zamawiajacy ma prawo wykona¢ czynnosci
kontrolne odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace osob wykonujacej
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 14.1 lit. a, Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do zadania, w wyznaczonym
przez siebie terminie, nie krétszym niz 14 dni przedstawienia przez Wykonawce poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kopie umowy oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 14.1 lit. a, (wraz z
dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposoOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci[1] bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL pracownika, bez
kwoty wynagrodzenia). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Tak

4.2.9) Rodzaj i maksymalna wartos¢ opcji oraz okolicznosci skorzystania z opcji:

Zamawiajgcy w ramach niniejszego zamowienia przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji na podstawie art. 441 ust.
1 ustawy Pzp.

W toku realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci przesytek o wartosci podane w
formularzu cenowym.

Zaistnienie okolicznosci, o ktérej mowa powyzej, spowoduje zwiekszenie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu
umowy za przedmiot zamowienia. Ustugi realizowane w ramach prawa opcji odbywac sie bedg na warunkach zawartej
Umowy, ponad ilos¢ okreslong dla zamdwienia podstawowego. Prawo opciji jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego
moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach realizacji Umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z prawa
opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu. Zamowienie w ramach prawa opcji uruchamia sie
automatycznie po wykorzystaniu zamowienia podstawowego i nie wymaga jakichkolwiek dziatan ze strony Zamawiajgcego.

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2025-01-01 do 2025-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert
4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Spos6b oceny ofert szczegétowo opisano w rozdziale XVI SWZ
4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
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Kryterium 1
4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

kompetenciji lub uprawnien do prowadzonej okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow -
dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia wymaga wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta: ,spetnia-nie spetnia” na
podstawie ztozonych oswiadczen, dokumentdéw wymaganych przez Zamawiajgcego. Niespetnienie chociaz jednego z ww.
warunkow skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

2. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ktérym mowa powyzej w pkt. 1 niniejszego rozdziatu SWZ zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sa wymagane.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polegac na zdolnosciach tych wykonawcow, ktorzy
wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego
rozdziatu SWZ, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy nie zada
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu: a)
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,
zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkow dowodowych:
Zamawiajacy nie zada
ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

13) Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

b) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;
c) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzoér oswiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamodwienie przez
Wykonawcow, oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu sktada kazdy z Wykonawcow.

d) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzoér oswiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ. W przy—padku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcéw.

e) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie publiczne, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dofaczajg do oferty oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VIII pkt 3 SWZ, z ktérego wynika, jakie ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

f) formularz cenowy, stanowiacy zatacznik nr 5 do swz.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie
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6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktérym mowa powyzej w pkt. 1 niniejszego rozdziatu SWZ zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

3. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegaé¢ na zdolnosciach tych wykonawcoéw, ktérzy
wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego
rozdziatu SWZ, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu rozpoczecia realizacji umowy w przypadku, gdy z przyczyn formalno — prawnych
lub okolicznosci niezaleznych od niego, nie zostanie zakohczona procedura wyboru oferenta przed wyzej wskazanym
terminem.

2. Zmiany umowy w formie aneksu do umowy sg mozliwe w przypadkach, w ktérych nastapita:

a) zmiana urzedowej stawki podatku VAT. W takiej sytuacji do rozliczenia przyjeta zostanie kwota netto i naliczony podatek
VAT wg obowigzujacych przepisow,

b) zmiana, zgtoszenie podwykonawcy za zgoda Zamawiajgcego,

€) zmiana sposobu spetnienia Swiadczenia, wynikajgca z zaistnienia badz ustania okoliczno$ci zwigzanych z wystgpieniem
epidemii np. COVID-19, majacych wptyw na nalezytg realizacje zamdwienia,

3. W pozostatlym zakresie stosuje sie zasady okreslone w art. 455 ustawy Pzp.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2024-12-05 09:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/tarnowo-podgorne
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2024-12-05 09:05

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2025-01-03
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	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119z04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: - administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tarnowo Podgórne reprezentowana przez Wójta Gminy, ul. Poznańska 115 62- 080TarnowoPodgórne;- kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w GminieTarnowoPodgórne:iod@tarnowo-podgorne.pl; - Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust. 1 lit.c RODO w celu w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym;- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty,którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74ustawy Pzp;-Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,przez okres 4lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4lata,okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; - w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22RODO;
	3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): 1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UEL119z04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: posiada Pani/Pan: − na podstawie art. 15RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;− na podstawie art.18RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; nie przysługuje Pani/Panu: − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: WOP.271.44.2024
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.5.) Wartość zamówienia: 930600,00 PLN
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Tak
	4.2.9) Rodzaj i maksymalna wartość opcji oraz okoliczności skorzystania z opcji:
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2025-01-01 do 2025-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Sposób oceny ofert szczegółowo opisano w rozdziale XVI SWZ
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 100
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający nie żąda złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: a) zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą Prawo pocztowe.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Tak
	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2024-12-05 09:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/tarnowo-podgorne
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2024-12-05 09:05
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2025-01-03



