
START

Weryfikacja Sprawozdania z postępu
 /Raportu zgodnie

z Listą sprawdzającą w terminie

wynikającym z Umowy
[MA]

Czy Sprawozdanie
z postępu/Raport jest

poprawne i zawiera wszystkie

wymagane elementy? 
[MA]

TAK

NIE

Przekazanie informacji do PF/BOW
o uwagach oraz wezwanie do

korekty lub złożenia wyjaśnień
[MA]

Odebranie od PF/BOW wyjaśnień
lub korekty Sprawozdania z

postępu/Raportu
[MA]

Zatwierdzenie Sprawozdania z
postępu/Raportu

[DMA]

Przekazanie do PF/BOW oraz SF
informacji o zatwierdzeniu

Sprawozdania z postępu/Raportu
[MA]

Weryfikacja Listy sprawdzającej

[DMA]

Czy Sprawozdanie z
postępu/Raport może zostać

zatwierdzone?
[DMA]

KONIEC

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

TAK

NIE

PF

G3. Uruchomienie
PFin/IF

G4A. MONITORING

Edycja karty: 5

Data zatwierdzenia: 23.06.2023 r.

Sprawozdanie

z postępu PF

Lista sprawdzająca

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

Raport BOW

PF/BOW

BOW

G4D. Windykacja
Informacja

przekazywana

warunkowo

1. Weryfikacja Sprawozdań z postępu PF oraz Raportów BOW MP. MAPA PROCESÓW

2. Obsługa wynagrodzenia PF MP. MAPA PROCESÓW

START

Weryfikacja wniosku
zgodnie z Listą sprawdzającą

w terminie wynikającym z umowy
[MA/SF]

Czy wniosek jest poprawny? 

[MA/SF]

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

PF

G3. Uruchomienie
PF/IF

Wniosek Lista sprawdzająca

NIE
Przekazanie informacji do PF
o uwagach oraz wezwanie do

korekty lub złożenia wyjaśnień
[MA/SF]

Wstrzymanie akceptacji wniosku do
czasu zatwierdzenia Sprawozdania z

G4A-1. Weryfikacja
Sprawozdań z

Listy sprawdzające obowiązujące w PFR Sp. z o.o.:

dostępne w Intranecie

G4E. Spłata środków
finansowych

Przeprowadzenie wizytacji inwestycji
BOW (jeżeli konieczne)

 [MA/AK]

jeżeli dotyczy

jeżeli dotyczy

G4A-2. Obsługa
wynagrodzenia PF

jeżeli dotyczy
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START Lista sprawdzająca

G3. Uruchomienie
PF/IF

3. Obsługa wniosków o wypłatę zobowiązania wynikającego z umowy z PF/BOW MP. MAPA PROCESÓW

Wprowadzenie przelewu

[SF]

Zatwierdzenie przelewu i wypłata
środków finansowych PF

[Główny Księgowy/DMA/ZS]

Czy akceptacja wniosku
wymaga uprzedniego zatwierdzenia

Sprawozdania z postępu?
[MA/SF]

Czy Sprawozdanie z postępu
zostało zatwierdzone?

[MA/SF]

TAK

Akceptacja Listy sprawdzającej 

[DMA/Główny Księgowy]

Przekazanie do PF informacji
o zatwierdzeniu wniosku wraz z
informacją o wypłacie środków

finansowych (jeżeli dotyczy)
[MA/SF]

Weryfikacja Listy sprawdzającej

[DMA/Główny Księgowy]

Czy Lista sprawdzająca
może zostać zakceptowana?

[DMA/Główny Księgowy]

KONIEC

TAK

NIE

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

NIE

TAK

Odebranie od PF wyjaśnień lub
korekty wniosku

[MA/SF]

TAK

PF

czasu zatwierdzenia Sprawozdania z

postępu
[DMA]

Sprawozdań z
postępu PF oraz
Raportów BOW

NIE

Czy wypłata środków
finansowych jest wymagana?

[MA/SF]

TAK

NIE

Informacja o
wykonaniu

przelewu

G4F. Przyjęcie
zabezpieczeń

Zatwierdzenie wniosku

[ZS]

Czy Lista sprawdzająca jest
gotowa do zatwierdzenia?

[ZS]

NIE

TAK

jeżeli dotyczy

G4A-1. Weryfikacja
Sprawozdań z

postępu PF oraz
Raportów BOW

jeżeli dotyczy

jeżeli dotyczy

file:///C:/Program%20Files/WindowsApps/draw.io.draw.ioDiagrams_21.5.0.0_x64__1zh33159kp73c/app/resources/app.asar/drawio/src/main/webapp/G4A-1.%20Weryfikacja%20Sprawozda%C5%84%20z%20post%C4%99pu%20PF%20oraz%20Raport%C3%B3w%20BOW
file:///C:/Program%20Files/WindowsApps/draw.io.draw.ioDiagrams_21.5.0.0_x64__1zh33159kp73c/app/resources/app.asar/drawio/src/main/webapp/G4A-1.%20Weryfikacja%20Sprawozda%C5%84%20z%20post%C4%99pu%20PF%20oraz%20Raport%C3%B3w%20BOW


Wpływ i rejestracja Wniosku o
wypłatę zobowiązania od PF/BOW 

[SF]

Weryfikacja Wniosku o wypłatę
zobowiązania 

[SF]

Czy Wniosek o
wypłatę zobowiązania jest
poprawny i może zostać

zaakceptowany?
[SF]

NIE

TAK

Przekazanie informacji o uwagach
do Wniosku o wypłatę zobowiązania

[SF]

Zatwierdzenie Wniosku o wypłatę
zobowiązania  

[ZS]

Przekazanie informacji o odrzuceniu
Wniosku o wypłatę zobowiązania

[SF]

Wprowadzenie przelewu

[SF]

Zatwierdzenie przelewu i wypłata
środków finansowych PF/BOW

[SF/Główny Księgowy/ZS]

Wniosek o wypłatę
transzy/środków

Wniosek o wypłatę
poręczenia/reporęczenia

KONIEC

PF/BOW

 

Czy konieczne są
informacje/dane od innych Kom. org.?

[SF]

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

Przekazanie informacji/danych do SF

[Kom. org. PFR]

NIE

TAK

Nadanie Ratingu Tempa Budowy
Portfela (RTBP) na podstawie

danych sprawozdawczych
[MA]

START

Czy jest możliwość
 korekty Wniosku o wypłatę?

[SF]

TAK

NIE

KONIEC

P2.
 Obsługa hurtowni

danych

Czy należy przygotować
nowy harmonogram spłat?

[Główny Księgowy/ZS]

NIE

Zlecenie
przygotowania nowego

harmonogramu – przekazanie

niezbędnych danych  
[SF]

Przygotowanie nowego
Harmonogramu spłat  

[MA]

NIE TAK

Zatwierdzenie Harmonogramu spłat  

[ZS]

4. Monitoring tempa budowy portfela MP. MAPA PROCESÓW

Wniosek o wypłatę
zachęty

TAK

PF/BOW

Przekazanie informacji do PF/BOW o
zatwierdzeniu Wniosku o wypłatę

zobowiązania i wypłacie środków finansowych

wraz z Harmonogramem spłat (jeżeli dotyczy)
[SF]

Akceptacja Wniosku o wypłatę
zobowiązania 

[Główny Księgowy]

jeżeli dotyczy

jeżeli dotyczy

Wniosek o wypłatę
zobowiązania

Odebranie od PF/BOW wyjaśnień lub
korekty Wniosku o wypłatę

zobowiązania
[MA/SF]

Czy Wniosek o
wypłatę zobowiązania jest
poprawny i może zostać

zatwierdzony?
[ZS]

PF/BOW

Czy nowy Harmonogram
 spłat może zostać zatwierdzony?

[ZS]

TAK

NIE



Jaki poziom RTBP 
został uzyskany?

[MA]

B

KONIEC

brak działań

A

CRealizacja działań w zależności od % upływu OBP
(okresu budowy portfela)

[MA]

brak działań
25%

upływu

OBP

brak działań
50%

upływu

OBP

nieformalny kontakt z PF w
celu wyjaśnienia przyczyn

sytuacji oraz wskazanie
rozwiązań przez PF

75%
upływu

OBP

podjęcie działań umownych

względem PF

100%
upływu

OBP

Realizacja działań w zależności od % upływu OBP
(okresu budowy portfela)

[MA]

brak działań
25%

upływu

OBP

nieformalny kontakt z PF w
celu wyjaśnienia przyczyn

sytuacji oraz wskazanie
rozwiązań przez PF

50%
upływu

OBP

formalny kontakt z PF w celu
wyjaśnienia przyczyn sytuacji

oraz wskazanie rozwiązań
przez PF

75%
upływu

OBP

podjęcie działań umownych

względem PF

100%
upływu

OBP

KONIEC

G4G. Aneksowanie
umowy

G4A. Monitoring

G4G. Aneksowanie
umowy

G4A. Monitoring

START

5. Monitoring BOW MP. MAPA PROCESÓW

Weryfikacja kompletności przekazanych
przez BOW dokumentów wynikających
zpod względem wymogów warunków

Umowy
[MA]

Czy 
BOW przekazał wszystkie dokumenty

wynikające z warunków Umowy?
[MA]

NIE

G4A. Monitoring

G4E. Spłata środków
finansowych

Wzór notatki Notatka
z monitoringu BOW

[FMA]

TAK

Roczne
sprawozdanie finansowe i inne

przekazane przez BOW

dokumenty wynikające z
warunków Umowy

Wezwanie
BOW do uzupełnienia

dokumentów braków
[MA]

Odebranie od BOW brakujących
dokumentów

[MA]

Uzupełnienie Notatki z monitoringu
BOW w zakresie SF i MA

[MA, SF]

Analiza ryzyka finansowego

[A]

START

Weryfikacja  kompletności
przekazanych przez BOW

dokumentów pod względem wymogów

Umowy
[MA]

Czy 
BOW przekazał wszystkie dokumenty

wynikające z Umowy?
[MA]

NIE

G4A. Monitoring

G4E. Spłata środków
finansowych

Wzór notatki
z monitoringu BOW

[FMA]

TAK

Roczne
sprawozdanie finansowe i inne

przekazane przez BOW
dokumenty wynikające z Umowy

Wezwanie
BOW do uzupełnienia braków

[MA]

Odebranie od BOW brakujących
dokumentów

[MA]

Uzupełnienie Notatki z monitoringu
BOW w zakresie SF i MA

[MA, SF]

Analiza ryzyka finansowego

[A]
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Czy wymagane są
informacje od

innych kom.órek org.anizacyjnych PFR?
[A]

TAK

NIE

Przekazanie informacji

[Kom. org.]

Uzupełnienie Notatki z monitoringu
BOW o analizę ryzyka finansowego i

rekomendacje (jeżeli dotyczy)
[A]

Uzupełnienie Notatki
z monitoringu BOW o zbiorcze 

rekomendacje dla ZS (jeżeli dotyczy)
[MA]

Weryfikacja Notatki z monitoringu BOW

[DFMA]

Czy Notatka z monitoringu BOW
została zatwierdzona?

[DFMA]

NIE

Przygotowanie zbiorczego Raportu
z monitoringu BOW

[MA]

Przekazanie Notatki do ZS
(dotyczy negatywnego wyniku

monitoringu)
[MA]

negatywny wynik

monitoringu

pozytywny wynik

monitoringuPodjęcie
decyzji dot. dalszego postępowania

[ZS]

Wykonanie decyzji ZS

[wg wskazania]

Weryfikacja zbiorczego Raportu
z monitoringu BOW

[DFMA]

Zatwierdzenie zbiorczego Raportu
z monitoringu BOW

[ZS]

KONIEC

MP. MAPA PROCESÓW

Czy wymagane są
informacje od

innych komórek organizacyjnych PFR?
[A]

TAK

NIE

Przekazanie informacji

[Kom. org.]

Uzupełnienie Notatki z monitoringu
BOW o analizę ryzyka finansowego i

rekomendacje (jeżeli dotyczy)
[A]

Uzupełnienie Notatki
z monitoringu BOW o zbiorcze 

rekomendacje dla ZS (jeżeli dotyczy)
[MA]

Weryfikacja Notatki

[DFMA]

Czy Notatka została zatwierdzona?

[DFMA]

NIE

Przygotowanie zbiorczego Raportu
z  monitoringu BOW

[MA]

Przekazanie
notatki do ZS

(dotyczy negatywnego wyniku

monitoringu)
[MA]

negatywny wynik

monitoringu

pozytywny wynik

monitoringuPodjęcie
decyzji dot. dalszego postępowania

[ZS]

Wykonanie
decyzji ZS

[wg wskazania]

Weryfikacja zbiorczego Raportu
z  monitoringu BOW

[DFMA]

Zatwierdzenie zbiorczego Raportu
z  monitoringu BOW

[ZS]

KONIEC

MP. MAPA PROCESÓW
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