
G4A.
Monitoring

Z3. Zarządzanie
zasobami

G4C. KONTROLA

Edycja karty: 4

Data zatwierdzenia: 23.06.2023 r.

1. Roczny Harmonogram Kontroli MP. MAPA PROCESÓW

2. Realizacja kontroli MP. MAPA PROCESÓW

Przygotowanie projektu Rocznego
Harmonogramu Kontroli

[AK]

Weryfikacja projektu Rocznego
Harmonogramu Kontroli 

[DOAK]

Czy dokument może
zostać zaakceptowany?

[DOAK]

Naniesienie poprawek

[AK]

NIE

Zaakceptowanie i przekazanie
projektu Rocznego Harmonogramu

Kontroli do zatwierdzenia przez ZS
[DOAK]

Weryfikacja i ocena
czy dokument może zostać

zatwierdzony?
[ZS]

TAK

Zatwierdzenie Rocznego
Harmonogramu Kontroli

[ZS]

NIE

TAK

Roczny Plan Działania
w części dotyczącej

planu kontroli

START

Roczny
Harmonogram

Kontroli 

KONIEC

Decyzja o
przeprowadzeniu

 kontroli doraźnej
[DOAK]

Instrukcja robocza
PFR IR1 Instrukcja P t i P l i k t li

Decyzja o
przeprowadzeniu

 kontroli doraźnej
[DOAK]

START

G4B Monitorowanie
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Wyznaczenie szczegółowego zakresu kontroli w zależności
od warunków kontrolowanej umowy

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Zatwierdzenie 
Programu kontroli

[DOAK]

Czy kontrola ma
być prowadzona 

 "na miejscu" czy "zza biurka"?
[AK]

Przygotowanie Upoważnienia do
przeprowadzenia kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Zatwierdzenie Upoważnienia do
przeprowadzenia kontroli

[ZS]

Kontrola "zza biurka"

PFR-IR1. Instrukcja

kontroli
Przygotowanie Polecenia kontroli

[AK]

Akceptacja Polecenia kontroli

[DOAK]

Przygotowanie Zawiadomienia o kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Zatwierdzenie Zawiadomienia
 o kontroli 

[ZS]

Wysłanie Zawiadomienia do
Podmiotu Kontrolowanego 

[AK]

Czy kontrola ma zostać
przeprowadzona w siedzibie

Podmiotu Kontrolowanego "na miejscu"

czy "zza biurka"?
[AK]

Kontrola "na miejscu"

Kontrola "zza biurka"

G4B. Monitorowanie
wierzytelności i PBU

G4D. Windykacja

Przygotowanie i podpisanie Oświadczeń
o bezstronności przez członków zespołu

kontrolującego 
[AK]

Roczny
Harmonogram

Kontroli 

MP. MAPA PROCESÓW

Dobór próby do kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Akceptacja Zawiadomienia o kontroli

[DOAK]

Przygotowanie 
Programu kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol.]
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Przeprowadzenie kontroli

[AK]

Weryfikacja zebranych/otrzymanych
 materiałów

[AK]

Sporządzenie Wstępnej Wersji
Protokołu Kontroli 

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Zatwierdzenie Wstępnej Wersji
Protokołu Kontroli

[DOAK]

Wysłanie Wstępnej Wersji Protokołu
Kontroli do Podmiotu Kontrolowanego

[AK]

Czy

Podmiot Kontrolowany
wnosi uwagi, wyjaśnienia do

Wstępnej Wersji
Protokołu Kontroli?

[AK]

Rozpatrzenie uwag i wyjaśnień Podmiotu
Kontrolowanego do Wstępnej Wersji

Protokołu Kontroli
[AK]

Sporządzenie Ostatecznej Wersji
Protokołu Kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol]

Zatwierdzenie Ostatecznej Wersji
Protokołu Kontroli

[DOAK]

Wysłanie do Podmiotu Kontolowanego
Ostatecznej Wersji Protokołu Kontroli

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

TAK

NIE

Kontrola "na miejscu"

Otrzymanie od Podmiotu
Kontrolowanego dokumentów

niezbędnych do kontroli
[AK]

MP. MAPA PROCESÓW

Weryfikacja zebranych informacji
dotyczących przetwarzania danych

osobowych przez Podmiot Kontrolowany

(jeżeli dotyczy)
[IOD]

Podpisanie i odesłanie Wstępnej

Zgromadzenie kopii dokumentacji od
Podmiotu Kontrolowanego

[AK]



Czy
Podmiot Kontolowany

 zaakceptował i podpisał Ostateczną
Wersję Protokołu Kontroli?

[AK]

Sporządzenie Zaleceń pokontrolnych

[AK - Koord. zesp. kontrol.]

Akceptacja Zaleceń pokontrolnych

[DOAK]

Zatwierdzenie Zaleceń pokontrolnych

[ZS]

Wysłanie Zaleceń pokontrolnych do
Podmiotu Kontrolowanego

[AK]

Otrzymanie potwierdzenia realizacji
Zaleceń pokontrolnych od Podmiotu

Kontolowanego
[AK]

Naniesienie adnotacji na Ostateczną
Wersję Protokołu Kontroli o odmowie

podpisania przez Podmiot Kontrolowany
 [AK - Koord. zesp. kontrol.]

NIE 

Czy
Podmiot Kontrolowany zrealizował

zalecenia pokontrolne?
[AK]

Wezwanie do złożenia kompleksowych
informacji o niezrealizowanych

zaleceniach pokontrolnych
[AK]

Analiza wyjaśnień od Podmiotu
Kontrolowanego i ocena stanu realizacji

zaleceń pokontrolnych 
[AK]

Nadanie zaleceniom statusu
"Zrealizowane"

[AK]

Czy
Podmiot Kontolowany zrealizował

zalecenia pokontrolne?
[AK]

TAK

TAK

KONIEC

NIE

Wydruk skanu Ostatecznej Wersji
Protokołu Kontroli

 [AK - Koord. zesp. kontrol.]

G4A. Monitoring

G4E. Spłata środków
finansowych

TAK

MP. MAPA PROCESÓW

Podpisanie i odesłanie Wstępnej
 Wersji Protokołu Kontroli

[Podmiot Kontrolowany]

MP. MAPA PROCESÓW

NIE
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