Załącznik nr 2 
– Istotne Postanowienia Umowy
UMOWA nr………………………………. (wzór)
Zawarta w dniu ..............................w Warszawie pomiędzy: 
Instytutem Sportu – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie 
(kod pocztowy 01-982) przy ulicy Trylogii 2/16, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000223239, posiadającym numer 
NIP 525-00-08-904, REGON 000786093, reprezentowanym przez: 
Dra Konrada Witka – Dyrektora Instytutu Sportu – Państwowego Instytutu Badawczego 
Niniejsza umowa, zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego Instytutu Sportu – Państwowego Instytutu Badawczego, jest kontrasygnowana przez ___________________________________________  – _______________________________________________________________________,
zwanym dalej „Zamawiającym”
a
(w przypadku spółek)………………………………………………………………………………………..
z siedzibą w …………… (kod pocztowy ….-…….), ul. ………………, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd ………………Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………, posiadającą numer NIP …………… numer REGON …………… i kapitał zakładowy w wysokości: ………… zł (należy podać w przypadku spółek kapitałowych) opłacony w całości (dotyczy spółek akcyjnych),
reprezentowaną/reprezentowanym przez: …………………………………..
zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”,
 (w przypadku pozostałych przedsiębiorców)
............................................ przedsiębiorcą prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą .......................................... z siedzibą w ................................. (kod pocztowy …..-……), ul. ...................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, posiadającym numer NIP: ............... numer REGON: .....................,
zwanym dalej „Wykonawcą”
zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną” niniejszej umowy zwaną dalej „umową”.
Podstawa prawna umowy
W wyniku przeprowadzenia postępowania o numerze OOP.26.2.2025.MC o udzielenie zamówienia publicznego 
o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości netto kwoty 130 000,00 zł, Zamawiający po dokonaniu rozpoznania rynku, wybrał jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy. W konsekwencji powyższego zawarto Umowę o treści następującej:
§ 1.
1. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca w ramach prowadzonej działalności gospodarczej zobowiązuje 
się do świadczenia na rzecz Zleceniodawcy usługi polegającej na doradztwie prawnym świadczonym na rzecz IS-PIB w związku z prowadzoną przez Zleceniodawcę działalnością. 
2. Szczegółowy zakres i wymagania dotyczące Wykonawcy opisane są w Załączniku nr 2 do Umowy (przygotowanym na podstawie załącznika nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Wykonawca oświadcza, że osobą pełniącą dyżury, o których mowa w załączniku nr 2 do Umowy, będzie ……………….. Wykonawca zastrzega, że jeżeli nie będzie mógł zagwarantować obecności wyżej wskazanej osoby na dyżurze w dniu, o którym mowa w Załączniku nr 2 do Umowy, zobowiązuje się do świadczenia dyżuru w następny dzień roboczy przypadający po tym dniu. Wykonawca zobowiązuje się uprzedzić Zamawiającego  o konieczności zmiany terminu dyżury, na co najmniej dwa dni robocze przed planowaną zmianą terminu. 
4. Wykonywanie czynności odbywać się będzie na zlecenie Zamawiającego przekazane osobiście, drogą telefoniczną lub mailową ze wskazaniem zakresu oczekiwanych działań.
5. Zlecenia, o których mowa w § 1 ust.4, Zamawiający będzie kierować do _____________ pod adres 
e-mail______________,   bądź drogą telefoniczną pod numer telefonu _______________.
6. Wykonawca zobowiązany jest potwierdzić otrzymanie (przyjęcie) zgłoszonego mu zapotrzebowania na świadczenie konkretnej czynności w ramach pomocy prawnej – z jednoczesnym zadeklarowaniem możliwie najszybszego czasu realizacji. Co do zasady, termin na realizację czynności – w ramach pomocy prawnej – wymagającej formy pisemnej (np. sporządzenie opinii prawnej, opiniowanie projektu umowy, opracowanie lub opiniowanie pism, projektów rozstrzygnięć, itp.) nie może przekraczać 4 dni. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin wskazany w zdaniu poprzednim.
7. Wykonawca zobowiązuje się realizować konkretne czynności w ramach pomocy prawnej niezwłocznie we współdziałaniu z Zamawiającym, a także na poziomie wymaganym od profesjonalistów.
8. W sprawach nagłych, pilnych lub awaryjnych wymagających działania bez zbędnej zwłoki pomoc prawna będzie świadczona w terminie nie przekraczającym 48 godzin od zgłoszenia zapotrzebowania.


§ 2.
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie i dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, oraz że zakres jego działalności obejmuje świadczenie usług stanowiących przedmiot Umowy. 
2. Przy realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca może korzystać z pomocy osób z nim współpracujących, posiadających wiedzę i doświadczenie przydatne przy realizacji przedmiotu Umowy. Nie powoduje 
to zwiększenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
3. Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za działania osób, o których mowa w ust. 2.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Umowy z zachowaniem należytej staranności wynikającej 
z zawodowego charakteru prowadzonej działalności.
5. Wykonawca zobowiązuje się działać z należytą starannością oraz według poleceń, instrukcji 
lub rekomendacji otrzymanych od Zamawiającego, jeżeli takie polecenia, instrukcje lub rekomendacje nie będą sprzeczne z prawem lub zasadami etyki zawodowej ani z najlepszą wiedzą zawodową Zamawiającego.
6. Strony zgodnie oświadczają, że prawidłowym wykonaniem niniejszej Umowy, w zakresie wskazanym 
w załączniku nr 2 do Umowy będzie, w szczególności, doręczenie Zamawiającemu parafowanych przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiającego, sporządzonych przez Zamawiającego bądź zaakceptowanych przez Zamawiającego, projektów umów, regulaminów i innych dokumentów oraz aktów prawa wewnętrznego Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać na bieżąco w/w parafowane dokumenty drogą elektroniczną (poprzez wykonanie skanu przedmiotowego dokumentu oraz przekazanie skanu drogą elektroniczną). Ponadto, Wykonawca zobowiązany będzie nie rzadziej niż raz na tydzień, przekazywać parafowane przez siebie dokumenty Zamawiającego, osobiście bądź pocztą listem poleconym na adres Zamawiającego wynikający z danych ujawnionych w Krajowym Rejestrze Sądowym.

§ 3.
1. Za prawidłowe i terminowe wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1, Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe (zgodne z Ofertą Wykonawcy) w kwocie brutto ……. Zł (……………………………….), tj. netto ……. Zł (………………) plus obowiązujący podatek od towarów i usług VAT w kwocie ………. zł ( ………………..). Łączne wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy w okresie obowiązywania Umowy wyniesie kwotę brutto ……. zł (słownie: ……………………………….), tj. netto ……. zł (słownie: ………………) plus obowiązujący podatek od towarów i usług VAT w kwocie ………. zł (………………..).

2. Podstawą wystawienia faktury VAT jest dołączane do niej okresowe sprawozdanie Wykonawcy zaakceptowane każdorazowo przez Zamawiającego, z prowadzonych działań, zawierające liczbę godzin pracy 
i określenie rodzajów prac wykonywanych lub aktywności, które jest  wystawiane i doręczane wraz z fakturą w terminie 7 dni od zakończenia każdego okresu sprawozdawczego. 
3. Strony zgodnie oświadczają, że przyjmują miesięczne okresy sprawozdawcze.  
4. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy Wykonawcy.
5. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie Wykonawcy przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, musi być zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność wynagrodzenia dla Wykonawcy dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie.
6. W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany w ust. 5 powyżej z uwagi na brak ujawnienia w wykazie numeru rachunku bankowego Wykonawcy Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.
7. W sytuacji wskazanej w ust. 6 powyżej, płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia następnego po przekazaniu Zamawiającemu przez Wykonawcę informacji o pojawieniu się jego rachunku bankowego w wykazie.
8. Strony zgodnie przyjmują, że wystąpienie okoliczności, o których mowa w ust. 6 powyżej, zwalnia Zamawiającego z obowiązku zapłaty odsetek za opóźnienie za okres pomiędzy ustalonym w Umowie terminem płatności a dniem zrealizowania przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy płatności, o której mowa w ust. 7 powyżej, jak również z obowiązku naprawienia szkody oraz wszelkich innych roszczeń z tym związanych.
9. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych w formie elektronicznej (faktury elektroniczne) przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r., poz. 361) – w formacie PDF w związku z realizacją niniejszej Umowy.
10. Wykonawca uprawniony jest do przesyłania Zamawiającemu wystawionych przez siebie faktur elektronicznych wraz z dołączonymi do nich załącznikami w postaci jednolitego pliku PDF na adres mailowy Zamawiającego: __________________.

§ 4.
Niezależnie od postanowień zawartych w § 3, w razie reprezentowania Zamawiającego przed sądem,  Wykonawcy przysługiwać będzie dodatkowe wynagrodzenie w wysokości 80% kosztów zastępstwa procesowego zasądzonych na rzecz Zamawiającego lub mu przyznanych w ugodzie lub w postępowaniu egzekucyjnym, jeżeli koszty te zostały ściągnięte od strony przeciwnej. Dodatkowe wynagrodzenie będzie płatne w terminie 21 dni od otrzymania przez Zamawiającego faktury wystawionej przez Wykonawcę


§ 5.
Wynagrodzenie Wykonawcy, określone w Umowie, nie obejmuje opłat sądowych, pocztowych, kancelaryjnych lub administracyjnych, wynagrodzenia notariusza, tłumacza przysięgłego oraz wszelkich wymaganych przepisami prawa opłat, Wykonawca każdorazowo poinformuje Zamawiającego, 
z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, o konieczności poniesienia kosztów, o których mowa w zdaniu pierwszym, wskazując ich wysokość oraz numer rachunku bankowego, na jaki mają zostać przekazane środki pieniężne przez Wykonawcę. 

§ 6.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 marca 2025 r. do dnia 31 stycznia 2026 roku. 
2. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia (w trybie natychmiastowym) 
w przypadku nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę. W takim wypadku rozwiązanie Umowy może nastąpić po bezskutecznym upływie 7-dniowego terminu wyznaczonego na piśmie Wykonawcy 
wraz z wezwaniem go do podjęcia niezbędnych działań usuwających skutki naruszenia obowiązków umownych.
3. Każda ze Stron – z ważnych przyczyn – może rozwiązać Umowę za 1-miesiecznym wypowiedzeniem 
ze skutkiem na koniec następnego miesiąca kalendarzowego.
4. Strony mogą rozwiązać Umowę za zgodnym porozumieniem w każdym czasie.

§ 7.
1. Za każde nienależyte świadczenie konkretnej czynności w ramach pomocy prawnej lub jej niewykonanie, Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w kwocie 125,00 zł.
2. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w razie nienależytego wykonania Umowy polegającego na:
1) nieobecności w uzgodnionym terminie dyżuru w siedzibie IS-PIB lub w formie dyżuru zdalnego (za pośrednictwem wideokonferencji/ spotkania zdalnego) w kwocie 250,00 zł za każdą nieobecność;
2) za niezapewnienie wykonywania czynności w ramach pomocy prawnej przez osobę spełniająca wymagania określone w § 2 ust. 1 – 2 w kwocie 250,00 zł za każdy dzień braku zapewnienia osoby spełniającej wymagania umowne;
3) za uchybienie przepisom dotyczącym przetwarzania danych osobowych w zakresie realizacji niniejszej Umowy w wysokości 600,00 zł za każde naruszenie.
3. W przypadku rozwiązania Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 3 ust. 1.
4. Łączna suma naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 25% wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 3 ust. 1 Umowy.
5. W wypadku poniesienia przez Zamawiającego szkody wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, która przekracza zastrzeżoną karę umowną, Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
6. Kara umowna będzie płatna w terminie 7 dni do dnia wezwania do jej zapłaty.
7. Kara umowna może zostać potrącona z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

§ 8.
1. Administratorem danych osobowych jest Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie 01-982, ul. Trylogii 2/16, KRS: 000223239, NIP: 5250008904.
2. Strony wzajemnie ustalają, iż dane osobowe osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy przetwarzane są w oparciu o uzasadnione interesy Stron polegające na konieczności ciągłej wymiany kontaktów roboczych w ramach realizacji niniejszej Umowy oraz że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym niż realizacja niniejszej Umowy.
3. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wyznaczone do kontaktów roboczych, jak też odpowiedzialne za koordynację i realizację niniejszej Umowy, a nadto osoby wykonujące ze strony Wykonawcy przedmiot Umowy, jak też osoby wymienione w ust. 6, dysponują informacjami dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby realizacji niniejszej Umowy.
4. Strony ustalają, iż zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), dane osobowe osób będących Stronami niniejszej Umowy są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a w przypadku reprezentantów Stron niniejszej Umowy i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. f RODO (dalej: dane osobowe), w celu związanym z zawarciem oraz realizacją niniejszej Umowy. Dane osobowe będą przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej Umowy oraz w okresie wynikającym z przepisów z zakresu rachunkowości oraz niezbędnym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej Umowy.
5. Osoby wyznaczone do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialne za koordynację i realizację niniejszej Umowy, a także osoby będące Stroną lub reprezentantami Stron niniejszej Umowy posiadają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (tylko w odniesieniu do Stron Umowy), prawo wniesienia sprzeciwu. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez kontakt, o którym mowa w ust. 6. Niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO.
6. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobą odpowiedzialną za ochronę danych osobowych można kontaktować się:
1) z ramienia Wykonawcy – …………;
2) z ramienia Zamawiającego – telefonicznie: (+48 22) ……………….., pod adresem e-mail: iodo@insp.pl, pocztą pod adresem: Instytut Sportu – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie 01-982, 
ul. Trylogii 2/16, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych” albo pod adresem e-mail: ________________.
7. Odbiorcą danych osobowych mogą być organy uprawnione na podstawie przepisów prawa, a także powierzone innym podmiotom działającym na zlecenie Zamawiającego w zakresie oraz dla celów zgodnych z Umową.
8. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym zawarcia oraz wykonywania Umowy. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały profilowaniu.

§ 9.
1. Wszelkie zmiany, rozwiązanie bądź odstąpienie od  niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem ich bezskuteczności. 
2. W zakresie nieuregulowanym umową zastosowanie znajdują przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
3. Nieważność jednego lub więcej postanowień Umowy nie pociąga za sobą nieważności innych jej postanowień, chyba, że nieważnością są dotknięte istotne postanowienia tej Umowy; z treści Umowy wynika, 
że bez postanowień dotkniętych nieważnością nie zostałaby ona zawarta bądź też obowiązujące przepisy prawa przewidują inny skutek takiej nieważności.
4. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć między Stronami na tle realizacji Umowy bądź interpretacji jej postanowień Strony będą starały się załatwić ugodowo, a w przypadku nie osiągnięcia porozumienia poddadzą zaistniały spór pod rozstrzygnięcie sądu rzeczowo właściwego dla siedziby Zamawiającego.
5. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść jakichkolwiek wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie
6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach dwóch dla Zleceniodawcy oraz jednym 
dla Zleceniobiorcy.

Załączniki do umowy:
1. KRS / CEIDG Zleceniobiorcy;
2. Opis przedmiotu zamówienia.





___________________			                                 	      _________________________
         Wykonawca 							    Zamawiający

