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Poznan, 16 lutego 2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-3/2/2024

I. ZAMAWIAJACY:

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan

NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198

tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego dotyczacego
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto, bez stosowania Ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).
Zamowienie finansowane jest ze srodkéw wilasnych.
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa (maksymalnie 3 wraz z roztadunkiem)
artykutéow biurowych dla zapewnienia ciagtosci pracy w Wielkopolskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczoéci - zgodnych z wymaganiami okresSlonymi w Zafaczniku nr 1 do
WARP-3/Z/2024 - formularz cenowy.

Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza skitadania ofert na artykuty biurowe réwnowazne
inne niz wskazane w formularzu cenowym (Zatacznik nr 1 do WARP-3/Z2/2024).

Artykuty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, nienoszace znamion uzytkowania, wolne od
wad, petnowartosciowe w pierwszym gatunku.

Artykuty majgq by¢ opakowane oryginalnie, opakowania maja by¢ nienaruszone, posiadac
zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt, a w
szczegolnosci: znak towarowy produktu lub marke producenta artykutu.

Zaoferowane i dostarczone przez Wykonawce artykuty biurowe muszg by¢ objete co najmniej
12 miesiecznym okresem gwarancji jakosci, liczac od daty dostawy materiatu do
Zamawiajacego transportem Wykonawcy i na jego koszt.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu artykuty biurowe w terminie do 72
godzin, od momentu otrzymania od niego zapotrzebowania, przekazanego pisemnie, badz na
skrzynke mailowa.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia i wniesienia zamawianego asortymentu - do
siedziby Zamawiajacego ul. Piekary 19, 61-823 Poznan, do oddziatu w Pile, ul. Grunwaldzka 2,
Punktu Informacyjnego WARP w Kaliszu ul. Zacisze 2 oraz do Punktu Informacyjnego
Funduszy Europejskich w Lesznie ul. Geodetdw 1 po uprzednim ztozeniu zamoéwienia przez
wskazanego przez WARP Sp. z 0.0. w umowie pracownika na podany przez Wykonawce adres
poczty elektronicznej.

Nazwa dostarczonego asortymentu na fakturze VAT musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu
i zamdwieniem Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostarczonych artykutdw biurowych wad,
niezgodnosci lub rozbieznosci ze ztozonym zamdwieniem, Wykonawca zobowigzany jest
w ciggu 48 godzin dokonaé dostawy zgodnie z trescig zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego zamoéwienia dostarczy¢ protokdt odbioru
zgodny ze zleceniem Zamawiajgcego, ktéry jest podstawg do wystawienia czesciowej faktury
VAT.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ nie zrealizowania zamdwienia w catosci lub czesci z uwagi
na mozliwosci finansowe Zamawiajacego, a Wykonawca nie bedzie z tego tytutu dochodzit
zadnych roszczen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany asortymentu pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami okreslonymi w formularzu cenowym, w granicach do 20% wartosci kazdego
asortymentu, w ramach ogdlnej wartosci zamdwienia. Wykonawca zobowigzany bedzie
woéwczas do dostawy skorygowanych (zamienionych) pozycji asortymentowych z zachowaniem
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ich cen jednostkowych okreslonych w ofercie.

Wypetniony przez Wykonawce Zatacznik nr 1 do WARP-3/Z/2024 stanowi¢ bedzie zatagcznik do
formularza ofertowego (zatacznik nr 2).

Zamowienie powinno zostaé¢ w catosci zrealizowana w terminie do dnia 10 grudnia 2024 r.
Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamoéwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien
(CPV) - 30.19.00.00-7 rézny sprzet i artykuty biurowe.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia.

1.

[y

©NOwm

warp.org.pl

W celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada

nastepujace dokumenty:

a) wpis do KRS lub CEIDG (Zamawiajacy nie wymaga zataczenia dokumentow do oferty jezeli
Wykonawca wskaze link do ogdlnodostepnej bazy, z ktérej Zamawiajacy pobierze
dokument).

b) Wypetniony i podpisany formularz cenowy (zatacznik nr 1),

c) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 2),

d) Wypetnione i podpisane oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia (zatacznik nr 3),

e) Podpisane os$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 4).

Z niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy

powigzani sg osobowo Iub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy w szczegolnosci poprzez:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

Oferte nalezy sktada¢ w postaci plikéw PDF.

Oferta winna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (wymienione we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji) badz umocowane przez te osoby do sktadania ofert (nalezy
zataczyc¢ kopie stosownego petnomocnictwa).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte do zamoéwienia. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skitadania ofert. Wykonawca musi wyraznie zaznaczy¢, ze
wycofuje wczesniejszg oferte i oznaczy¢ nowg jako wigzaca.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uczestnictwa podwykonawcéw w realizacji zamoéwienia.
Niezlozenie dokumentow oraz nie spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt. III i IV skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.
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V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy  sktada¢ w postaci plikow PDF na platformie  zakupowej

platformazakupowa.pl/pn/warp.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 26.02.2024 r. do godziny 12:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4, Za date wptywu oferty, dokumentdw, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
wczytania do systemu (przestania na Platforme).

5. Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania jest:
p. Andrzej Janowski Iub p. Maciej Mackowiak tel.: 61656 35 00, e-mail:
zamowienia@warp.org.pl.
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VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:
e 100% cena

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZE]J OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem
platformy zakupowej platformazakupowa.pl/pn/warp.

VIII. ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca pozostaje zwigzany ziozong ofertq przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ przedtuzenia tego terminu.

IX. PLATNOSCI:
Ptatnos¢ za wykonanie zamdwienia — przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia

dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

X. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca swiadczy¢ bedzie ustuge w okresie od daty zawarcia umowy do 10 grudnia 2024 r.

XI. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z 0.0. oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zapisow zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz
uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie - bez podania przyczyn, w
szczegdlnosci bez wylonienia najkorzystniejszej oferty, a takze po wytonieniu
najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw informacji. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze
zadac od Oferentow wyjasnien. W przypadku braku dostarczonych dokumentéw za wyjatkiem
formularza ofertowego Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia
dokumentéw.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktérych, wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci oferty, powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Oferentami, ktorzy nie
zostali wykluczeni z postepowania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zamodwienia.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do WARP-3/Z/2024 - Formularz cenowy

Zalacznik nr 2 do WARP-3/Z/2024 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3 do WARP-3/Z/2024 - Oswiadczenie wykonawcy,

Zatacznik nr 4 do WARP-3/Z/2024 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

Zatacznik nr 5 do WARP-3/Z2/2024 - Wzér umowy.
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