Grudziadz, dnia 26.10.2023r.

GRUDZIADZKIE
WODOCIAGI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Wodociagi i Oczyszczalnia spdtka zo. o. zaprasza do skladania ofert w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, pn. Sprzedai oraz sukcesywna
dostawa materiatow biurowych dla MWiO Sp. z o.0. w Grudzigdzu.

1.

Zamawiajacy

Miejskie Wodociagi i Oczyszczalnia sp. z 0. 0.
ul. Mickiewicza 28/30

86-300 Grudzigdz

NIP: 876-18-72-491; Regon: 870485618

KRS: 0000010351

tel. (56) 450 49 01

e-mail: mwio@mwio.pl

Informacje ogéline o postepowaniu, tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego.

Przedmiotowe zamoéwienie z uwagi na jego warto$¢, udzielane jest na podstawie uregulowan
wewnetrznych zamawiajacego, tj. Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci ponizej kwoty
130 000 ztotych (Zarzadzenie wewnetrzne Nr 5/2021 Zarzadu MWiO sp. z 0.0. z dnia 1 marca
2021 roku, zmienione Aneksem nr 3 z dnia 18 wrzesnia 2023 roku), zwanego dalej

»regulaminem”.
Do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami, zamawiajgcy wyznacza:
— w sprawach formalno — prawnych: Anna Zarwalska, tel. (56) 45 04 877.

Informacji dotyczacych postepowania udziela sie od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem Swiat
i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 7:00 — 15:00.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest sprzedaz oraz sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutéw
biurowych na nastepujace adresy Zamawiajacego:

- ul. Hallera 79, 86-300 Grudzigdz;
- ul. Mickiewicza 28/30, 86-300 Grudzigdz;
- Oczyszczalnia Sciekéw w Nowej Wsi, 86-302 Grudzigdz;

- Zaktad Gospodarki Odpadami, Zakurzewo 39a, 86-302 Zakurzewo
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2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Formularz cenowy stanowiacy zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
1) dostarczane towary:
— bedg fabrycznie nowe;
— nie bedg nosity sladdéw uszkodzenia;
— bedg w oryginalnych opakowaniach producenta.
4. Sposob realizacji zaméwienia:
1} dostawy realizowane bedg sukcesywnie wedtug biezacych potrzeb Zamawiajgcego;

2) wokresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r;

3) ztozenie zamodwienia nastepowacd bedzie drogg elektroniczng przez platforme zakupowa,
pisemnie, pocztg elektroniczng. Sprzedawca ma obowigzek potwierdzenia przyjecia
zaméwienia (e-mailem, pisemnie, telefonicznie);

4) termin realizacji pojedynczego zaméwienia — do 2 dni roboczych od daty zfoZenia
zamoéwienia;

5) Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ towary bedace przedmiotem niniejszego
zamowienia na swoj koszt i ryzyko do nastepujacych lokalizacji Zamawiajgcego:

ul. Mickiewicza 28/30, 86-300 Grudzigdz,

ul. Hallera 79, 86-300 Grudzigdz,

Zaktad Gospodarki Odpadami, Zakurzewo 39a, 86-302 Zakurzewo,
— Oczyszczalnia Sciekdw w Nowej Wsi, 86-302 Grudziadz,

w godz. 7:30 do 13:30, od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem $wiat i dni ustawowo
wolnych od pracy;

6) dostarczony towar zostanie przeliczony w obecnosci przedstawicieli obu stron, co zostanie
potwierdzone dokumentem przekazania — odbioru, podpisanym przez obie strony.

5. Okreslenie zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
3019000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
IV. Termin wykonania zamdwienia

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie, wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajacego,
w okresie: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz przestanki wykluczenia.
1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia.
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VL.

1) Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce:

2)

3)

a) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, ktéry zawart uktad z wierzycielami albo ktérego dziatalnosc jest
zawieszona;

b) ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

c) ktéry nie wnidst wadium do uptywu terminu skfadania ofert, w tym réwniez na przedtuzony
okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzit sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.1497). Zamawiajgcy wykluczy réwniez:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka dominujaca od 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o0 zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, wymienionych powyzej, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwoé¢ samodzielnego badania ogélnodostepnych rejestréw, w tym Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgdowego oraz
Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy bedzie zadat innych koniecznych dokumentéw i o$wiadczen, w szczeg6lnosci
poswiadczonego przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wyciagu z ksiegi udziatow (art.
188 KSH) lub rejestru akcji (art. 328.1 KSH).

Wykaz oswiadczen i dokumentdw jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca sktada nastgpujgce
dokumenty i o$wiadczenia:
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1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, sporzadzone wedtug
zataczonego wzoru — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
1. Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktdrych mowa w
pkt 1.

4. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktdrych mowa w pkt. 1 zostanie wybrana, zamawiajacy moze zgdac
przed zawarciem umowy o0 udzielenie zamowienia, umowy regulujacej wspétprace tych
Wykonawcéw

VIl. Wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swg oferte wadium w kwocie: 1100zt
(stownie ztotych: tysigc sto 00/100). Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

2. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna by¢
sporzgdzona zgodnie z obowigzujagcym prawem i winna zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja;
3) kwote gwarangji;
4) termin waznosci gwarancji;

5) zobowigzanie gwaranta do: ,zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne Zzadanie
beneficjenta” zawierajace o$wiadczenie, iz Wykonawca traci wadium na rzecz beneficjenta
w zwigzku z:

— odmowa podpisania umowy w wyznaczonym terminie, na warunkach okreslonych w
ofercie lub

— w przypadku gdy Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty, nie
ztozyt dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu albo petnomocnictw;

6) gwarancja winna by¢ nieodwotalna i bezwarunkowa.
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4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy
rachunek Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego: Miejskie Wodociggi i Oczyszczalnia Sp. z. 0.0.
Adres: ul. Mickiewicza 28/30, 86-300 Grudziadz
Nr konta: 07 1090 1678 0000 0001 5044 1238

Na przelewie nalezy umiesci¢ nazwe postepowania oraz dopisa¢ ,wadium przetargowe”: .
Sprzedaz oraz sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla MWiO Sp. z o.0. w Grudzigdzu.
Zaleca sie, aby wraz z ofertg ztozy¢ kopie potwierdzenia przelewu.

5. Pozostate formy zabezpieczein nalezy ztozy¢ w oryginale jako zafgcznik do oferty, w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oséb upowaznionych do ich
wystawienia, za posrednictwem Platformy Zakupowej.

6. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w
pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy kwota wadium wplynie na rachunek Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert. W wymienionym przypadku dotgczenie do oferty kopii potwierdzenia przelewu
jest warunkiem pozgdanym, ale niewystarczajgcym do stwierdzenia przez Zamawiajgcego
terminowego whniesienia wadium przez Wykonawce.

7. Zamawiajgcy zwrdéci wadium:

1) Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania;

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, niezwtocznie po zawarciu umowy;

3) niezwitocznie na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert;

4) wniesione w pienigdzu, wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

8. Zamawiajqcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty, nie ztozyt dokumentow lub
osSwiadczenn potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu albo
petnomocnictw;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odméwit podpisania umowy w wyznaczonym
terminie, na warunkach okreslonych w ofercie.

VIII. Opis sposobu przygotowywania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej.

2. Zmawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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3. Oferta winna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej.

4, Forma elektroniczna oferty to forma dokumentowa — skan oferty sporzadzony
w taki sposéb, aby mozliwe byto zapoznanie sie z jej trescig oraz ustalenie osoby sktadajgcej
w imieniu Wykonawcy o$wiadczenia woli.

5. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do wystepowania w imieniu
Wykonawcy (dalej ,,0soby uprawnione”). Oznacza to, ze jezeli uprawnienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (np. odpis z wlasciwego rejestru
lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, pobranych samodzielnie przez
Zamawiajgcego z centralnych rejestrow —KRS/CEIDG), to do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego uprawnione (petnomocnictwo moze takze
obejmowaé uprawnienie do zawarcia umowy.

6. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo
to musi w swej treéci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zostaé dotgczone do oferty.

7. Na oferte sktadaja sie:
1) Formularz ofertowy — wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Formularz cenowy — wzér stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

4) Petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie) do podpisania oferty,
oé$wiadczen i dokumentow sktadajgcych sie na oferte — wytacznie w przypadku, gdy
upowaznienie to nie wynika bezposrednio z innych dokumentéw dotgczonych do oferty;

5) Dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw —
wytgcznie w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia;

6) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych —wzor stanowi zatacznik
nr 5 do zapytania ofertowego;

IX. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferte, nalezy zfozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mwio grudziadz w nieprzekraczalnym terminie do
03.11.2023 r. do godz. 10.00

X. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Xl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w swojej ofercie zaoferuje cene jednoznaczng i kompletna, zawierajgcg wszystkie
koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z prawidlowa realizacjg przedmiotu zamdwienia,
uwzgledniajgcg sukcesywne dostawy przedmiotu zamodwienia do Zamawiajacego oraz
ewentualne rabaty.

2. Cenazamdwienia musi obejmowac wszystkie pozycje wyszczegdlnione w formularzu cenowym
stanowigcym zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Naformularzu cenowym Wykonawca wskaze:

— jednostkowa cene netto dla wszystkich produktéw wyspecyfikowanych na formularzach
cenowych;

— stawke podatku VAT;

— wartos¢ netto kazdego towaru, stanowigca iloczyn ceny jednostkowej netto i szacunkowej
ilosci danego towaru (szt., ark. kg, m, rolek, workow, opakowan, etc.);

4. Obliczone wartosci (warto$¢ netto, VAT, wartos¢ brutto) zamoéwienia, nalezy przeniesé¢ do
formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego). Obliczona warto$¢ (wartosc
brutto) stanowi oferowang cene przedmiotu zamdwienia.

5. Cene oferty nalezy poda¢ w polskich ztotych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Nie
dopuszcza sie rozliczania zamdwienia w walutach innych niz polskie ztote.

6. Przy ustalaniu ceny nalezy stosowac zaokraglenia liczb do dwéch miejsc po przecinku na kazdym
etapie przeliczania, jezeli cena jest wynikiem dokonanych wyliczen to powinna by¢ zaokraglona
do dwdéch miejsc po przecinku zgodnie z zasadq: jezeli trzecia liczba po przecinku jest réwna piec
lub wiecej to zaokraglenie ,w gére”, jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to cena
bedzie zaokraglona ,,w dét”.

7. Cena podlegajgca ocenie bedzie cena brutto {z VAT).

8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.), dla celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug,
ktérg miathby obowigzek rozliczyc.

XIl. Kryteria oceny ofert i zasady oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jednym kryterium oceny:
Cena oferty — waga 100%.

2. Przyjeto punktowy sposob oceny ofert. Maksymalna ilos¢ punktéw w kazdym kryterium réwna
jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana ilos¢ punktéw w ramach danego kryterium
zostanie zaokrgglona do drugiego miejsca po przecinku. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug
nastepujacej zasady:
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3.
4.

5.

6.

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma ilos¢ punkéw wynikajaca z dziatania:
C= Cn/Cb ¢ 100

gdzie:

C- ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta w kryterium ,,Cena”
Cn - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert

Cb - cena badanej oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdra uzyska najwigkszg ilos¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreélonym przez zamawiajacego, ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz ceny zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre zostang zlozone przez Wykonawcow
niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania oraz nie zostang odrzucone
przez Zamawiajgcego.

O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty oraz zamieszcza informacje o wyborze na platformie zakupowej.

XIll. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) Jej tre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub warunkom zamodwienia;

2) Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamodwienia;

3) Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

XIv.

1.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoru umowy stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie przez

zamawiajacego powiadomiony o terminie zawarcia umowy i bedzie zobowigzany stawic si¢ w
siedzibie zamawiajgcego przy ul. Mickiewicza 28/30 w Grudzigdzu w celu jej podpisania.

Przed podpisaniem umowy zamawiajgcy moze negocjowac z wybranym wykonawca zapisy
umowy w celu uzyskania jeszcze korzystniejszych warunkdw.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania jednostronnie podpisanej umowy do wykonawcy
poczta (list polecony za potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyta jeden
egzemplarz obustronnie podpisanej umowy w identyczny sposob.
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XV. Pozostate informacje

Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert, prawo uniewaznienia lub
odstagpienia od postepowania, w catosci lub czesci, réwniez po jego zakonczeniu oraz prawo
zakonczenia postepowania bez wyboru ofert i bez podania przyczyny.

XVI. Zataczniki do zapytania ofertowego
Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastepujgce zataczniki:
Zatgcznik nr 1 —wzdr Formularza ofertowego
Zatacznik nr 2 — wzdr Formularza cenowego
Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 4 —wzdér umowy

Zatacznik nr 5 — klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zatwierdzit:

ICEPREZE$ ZARZA
C—v
oanna J; hn-Blazynska
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