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|. Informacje ogélne

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowy
bez mozliwosci negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzes$nia 2019r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy PZP oraz
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (DZ. U. z 2024. Poz. 1061).

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug polegajacych na utrzymaniu czystosci
i porzadku na wybranych nieruchomosciach i obiektach stanowigcych wtasnosé
komunalng potozonych w Miescie Sejny okreslonych w zataczniku nr 6 do niniejszej SWZ
oraz $wiadczenia ustug na parkingu i szalecie na Placu Dominikanskim w Sejnach.

2. Wspdlny Stownik Zamowien:
98000000-3 — inne uslugi komunalne, socjalne i osobiste
90610000-6 — ushugi sprzatania i zamiatania ulic
90511300-5 — ushugi zbierania $mieci
90620000-9 — ustugi odsniezania
90630000-2 - ushugi usuwania oblodzen

Wszystkie wymagania okreslone w dokumentach wskazanych powyzej stanowiag wymagania
minimalne, aich spetnienie jest obligatoryjne. Niespelnienie ww. wymagan minimalnych
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamoOwienia
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

3. WYKONAWCY/PODWYKONAWCY/PODMIOTY TRZECIE
UDOSTEPNIAJACE WYKONAWCY SWOJ POTENCJAL

a) Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie uslug lub ubiega sig
o udzielenie zamowienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

b) Zamawiajacy zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wylacznie
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy
chronionej, spoldzielnie socjalne oraz innych Wykonawcow, ktérych gtownym celem




dziatalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty
zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

¢) Zamowienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory:

— spelnia warunki udzialu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 5 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podst. art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust.1 pkt.4, ustawy Pzp.

— zlozyl oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

d) Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan czesci niniejszego zamowienia polegajacego na wykonywaniu utrzymaniu czystosci
1 porzadku na wybranych nieruchomos$ciach i1 obiektach stanowigcych wtasnos¢ komunalng
potozonych w Miescie Sejny okre§lonych w zataczniku nr 6 do niniejszej SWZ muszg zostaé
wykonane osobiscie przez Wykonawce. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie pozostatych
(niekluczowych) czesci zaméwienia podwykonawcy.

Wykonaweca jest zobowigzany wskaza¢ na formularzu oferty - zatacznik nr 1 do SWZ, czgsci
zamowienia ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaé¢ firmy
podwykonawcow, o ile sg juz znane.

¢) Powierzenie wykonania czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

4. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
platformazakupowa.pl zwanej dalej Platforma. Szczegétowe informacje dotyczace
przyjetego W postepowaniu sposobu komunikacji, znajduja si¢
w rozdziale Il podrozdziale 1 niniejszej SWZ. Instrukcja korzystania z systemu dostepnym
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Uwaga! Przed przystgpieniem do sktadania oferty, Wykonawca jest zobowigzany zapoznac
si¢ z Instrukcja Kkorzystania =z Platformy zakupowej dostepnym pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku odbycia wizji lokalnej dla Wykonawcow.
6. PODZIAL ZAMOWIENIA NA CZESCI
Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamowienia na czgsci.

7. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

8. AUKCJA ELEKTRONICZNA
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Zamawiajagcy hie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

9. ROZLICZENIE W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

10. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

11. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 255 ustawy Pzp.

13. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 PZP

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug na poziomie 30% dotychczasowemu wykonawcy. Ewentualne zamdwienia polegajace na
powtdrzeniu podobnych ustug zostang udzielone w trybie przewidzianym w art. 214 ust.1pkt 7 ustawy
Pzp, jezeli spelnione zostang przestanki tam okreslone.

14. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢e w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACYCH W TOKU POSTEPOWANIA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO, informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Sejny, reprezentowane przez
Burmistrza Miasta Sejny, ul. Jozefa Pitsudskiego 25, 16-500 Sejny, z ktorym mozna si¢
skontaktowa¢ telefonicznie pod numerem 87516 20 73, pod adresem poczty
e-mail: sekretariat@um.sejny.pl lub piszac na adres pocztowy podany wyzej.
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2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
w celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem
e-mail: iod@um.sejny.pl lub telefonicznie pod numerem 87 516 20 73

3. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane w celu przeprowadzenia otwartego konkursu
ofert, oceny ofert i wyboru podmiotu, z ktéorym zostanie podpisana umowa.

4. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (RODO, art. 6 ust. 1 lit. ¢ —
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze lub lit. e — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi).

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione osobom lub podmiotom uprawnionym
do ich otrzymania na podstawie odpowiednich przepisow prawa.

6. Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym realizowane bylo zadanie publiczne, a potem
archiwizowane zgodnie z odpowiednimi przepisami.

7. Podanie danych osobowych przy sktadaniu wniosku w otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego jest wymogiem ustawowym.

8. Przysluguje Panu/i prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, a takze prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych przez prawo.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy RODO.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1320 ze zm.).

1. Wymagania stawiane wykonawcy

1. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, terminowos¢ oraz zgodno$¢ z warunkami
technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

2. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

3. Ustalenia i1 decyzje dotyczace wykonywania zamodwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

4. Okreslenie przez Wykonawce telefondw kontaktowych oraz innych ustalen niezbgdnych
dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamédwienia.

6. Prace wymagajace interwencji w trybie awaryjnym, tj. na wezwanie Zamawiajacego,
Wykonawca zlecenie wykona w ciggu 1 godziny od powiadomienia.
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2. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCE LUB
PODWYKONAWCE OSOB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

Zamawiajacy na podstawie z art. 95 ustawy Pzp, okre$la w ogloszeniu o zaméwieniu lub

dokumentach zamowienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania zwigzane z realizacja

zamoOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawcg na podstawie
stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnos$ci w zakresie
realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy

w sposob okreSlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.

z 2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140 oraz z 2023 r. poz. 240 i 641).

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych wskazane ponizej czynno$ci w trakcie realizacji
zamoOwienia: wykonanie ustug polegajacych na utrzymaniu czystosci i porzadku na
wybranych nieruchomosciach i obiektach stanowigcych wlasno$¢ komunalng potozonych
w Miescie Sejny.

2. W trakcie realizacji zamoOwienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedlozy zamawiajacemu wskazane ponizej
dokumenty w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy przez Wykonawce lub podwykonawce oso6b wykonujacych wskazane
w pkt 1 czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:

- poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy o pracg/umoOw o prace
zatrudnionego pracownika/zatrudnionych pracownikow wykonujacego/wykonujacych
czynnosci, wskazane przez Zamawiajacego w pkt 1.

Powyzsze dokumenty musza zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe, niezbgdne do

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy 0 pracg, w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko

zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o pracg, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkoéw pracownika.

3. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest rowniez do wykonywania
innych czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce
lub podwykonawcge wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych wskazane w pkt 1 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczegdlnosei do :

» 7zadania wyjasnieh w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia speiniania
WW. Wymogow,
* przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

4. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych
dokumentow, w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, traktowane bgdzie jako niespetnienie
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane w pkt 1
czynnosci.

5. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane w pkt 1 czynno$ci Zamawiajacy
przewiduje sankcj¢ w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej
w  wysokosci okreslonej w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie
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zamoOwienia publicznego.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy.

3. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA
W ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP

Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce osob, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ wyltacznie zaktady pracy chronionej oraz inni
wykonawcy, ktorych dzialalno$¢, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktore begda realizowaly zamowienie, obejmuje spoteczng i zawodowg integracje
0sOb bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych.

Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do ww. kategorii, winien by¢
nie mniejszy niz 40% osob zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej, Wykonawcoéw lub
ich jednostek, o ktorych mowa powyzej.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamoOwienie bylo wykonywane w terminie 12 miesiecy
(od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.).

5. INFORMACJA O WARUNKACH VUDZIALU W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp. Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu
dotyczace:
a)  zdolnosci do wystepowania W obrocie gospodarczym (nie dotyczy);
b)  uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw (nie dotyczy);
c)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej (nie dotyczy):
d)  zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wymagane jest aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zadania dysponowal
specjalistycznym sprzetem do realizacji przedmiotu zaméwienia.
e Potwierdzeniem posiadania sprzetu beda dokumenty:
- kserokopie ewidencji $rodkow trwalych i ewidencji wyposazenia/ w przypadku
przedsiebiorcy opodatkowanego na zasadach ogoélnych — prowadzacego podatkowa
ksiege przychodow i1 rozchodéw lub ksiggi handlowe,
- kserokopia wykazu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych/
w przypadku przedsigbiorcow opodatkowanych w formie ryczaltu od przychodéw
ewidencjonowanych,
- kserokopii dowodéw rejestracyjnych pojazdow wraz z kopig aktualnych badan
technicznych tych pojazdow.



e Wymagane jest aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zadania dysponowat
osobami okreslonymi w art. 96 ust 2 pkt. 2 ustawy Pzp.
Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do ww. Kkategorii,
winien by¢ nie mniejszy niz 40% osoéb zatrudnionych przez zaktady pracy chronione;,
wykonawcow lub ich jednostek, o ktorych mowa powyze;.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcoéw wskazania w ofercie postgpowania imion i nazwisk
0s6b wykonujacych czynno$ci przy realizacji zamoéwienia wraz z informacjg o kategorii
zatrudnienia we wskazniku procentowym (zatgcznik nr 4).

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw, w stosunku do ktorych

zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:

a) w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,

b) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,

c) art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835)

2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z trescig art. 111 ustawy Pzp.

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
1) DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

2. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do SWZ)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formag reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
wlasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

3. Do oferty kazdy Wykonawca dotacza:

a) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego
w zalgczniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu
W postepowaniu,

b) zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby (jezeli Wykonawca polega na zasobach lub
sytuacji podmiotu trzeciego) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow.



2) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Wykaz podmiotowych Srodkow dowodowych

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajagcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastepujgcych podmiotowych
srodkow dowodowych:
a) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
I Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczeséniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg Wpisu do rejestru lub ewidencji.
b) Wykaz sprzetu - zatgcznik nr 3.
c) Wykaz 0sob - zatgcznik nr 4.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujagcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazal w o$wiadczeniu
wstepnym dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.
8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Zasady obowigzujace podczas przygotowania ofert

1) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku
w tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

2) Po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osob¢/osoby upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za zgodno$¢
z oryginalem nast¢puje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobeg/osoby
upowazniong/upowaznione.
3) Oferta powinna by¢:
a)  sporzadzona na podstawie zatagcznikodw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b)  zlozona przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione
4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich

plikow musza spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i uslug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
podpisu w formacie XAdES.

6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8) Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ beda odrzuceniu.

9) Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowaé zamdwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10)  Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny byé w jezyku
polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

11)  Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 wustgp 2 Ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie
zaméwienia, przez podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo
przez podwykonawce.

12)  Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
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10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng oferty stanowi¢ bedzie wartos¢ brutto wpisana na formularzu oferty za catos¢
przedmiotu zamowienia i jest to cena ryczaltowa.

2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszej SWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa powinna obejmowac petne wykonanie przedmiotu zamdwienia, na podstawie:
opisu przedmiotu zamoéwienia W SWZ, w tym postanowien Umowy.

4. Ceng¢ oferty nalezy okresla¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty
zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 gr pomija sie,

a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla sie¢ do 1 grosza.

5. Kwote podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy 0 podatku od towarow
i ushug z 11.03.2004r. (Dz. U. 2024 r. poz. 361).

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

7. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktoéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

I1l.  Informacje o przebiegu postepowania

1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Konstancja Tucin — e-mail: konstancja.tucin@um.sejny.pl — w sprawach zwigzanych
z realizacja przedmiotu zamdéwienia
Marta Kruszylowicz — e-mail: marta.kruszylowicz@um.sejny.pl — w sprawach
zwigzanych z postepowaniem przetargowym

2) Postepowanie  prowadzone jest w  jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523

3) W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami w zakresie:
- przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;
- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia podmiotowych

srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych §rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych
W postepowaniu;
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4)

5)

6)

7)

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub zlozonych
podmiotowych $rodkow dowodowych 1lub innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych $rodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajace z ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych;

- przesytania wnioskow, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl 1 formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do

Zamawiajgcego”.
Za dat¢ przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje si¢ datg¢ ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
kliknigcie przycisku ,,Wys$lij wiadomo$¢ do Zamawiajacego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Uwaga!  Wykonawca niezalogowany  korzystajacy z  “Wyslij  wiadomosé
Zamawiajacego”, po kliknieciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany
w polu Twéj adres e-mail, wiadomos$¢ mailowa zawierajgca kod uwierzytelniajacy. Kod
nalezy wpisa¢ w polu Kod Uwierzytelniajacy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem
Wyslij. Nastepniec Wykonawca otrzyma potwierdzenie wystania wiadomosci. Kod
uwierzytelniajacy jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu
wygenerowania kolejnego kodu.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.
poz. 2452), okresla niezb¢dne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:
a) staly dostgp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemOow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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C) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

8) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okres§lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostgpnej pod linkiem.
9) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy

Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np.
zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego™). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowg i1 nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

10) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, skladania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skladania

ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem:  https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523 na stronie internetowej

prowadzonego postepowania do dnia 16.12.2024 r. godz. 10:00

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dofgczenia wszystkich
wymaganych zalacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie

sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢

podpis  bezposrednio  na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku

osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz

oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz o§wiadczenie, o ktorym
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2.

mowa w art. 125 ust.l sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postgpowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie

si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

OTWARCIE OFERT

. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynagl termin sktadania ofert tj. 16.12.2024 r. godz.
10:05

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nast¢puje niezwlocznie po usunigciu
awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty” .

3. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertag 30 dni do dnia 13.01.2025 r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujgcymi
kryteriami i odpowiadajagcymi im znaczeniami oraz w nast¢pujacy sposob bedzie ocenial
spetienie kryteriow:

2. Ocenie podlega¢ beda tylko oferty nie podlegajacych odrzuceniu.

3. Kryteria oceny ofert:

4. Lp | NAZWA KRYTERIUM WAGA KRYTERIUM

1. Cena 60 % - 60 pkt.

2. Wskaznik zatrudnienia 40 % - 40 pkt.

4. Postanowienia dot. kryterium Cena (C):

Punkty w tym kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

C= (Cmin/Co) x 60 pkt
gdzie:
Cnmin- najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (zt)
Co - cena brutto oferty ocenianej (zt)

5. Postanowienia dot. kryterium wskaznik zatrudnienia oséb (Wz)
Minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust 2 pkt 2
ustawy Pzp winien by¢ nie mniejszy niz 40% osob zatrudnionych przez zaklad pracy
chronionej Wykonawcéow lub ich jednostek.
Punktacja zostanie wyliczona w nastgpujacy sposob:
>40% - 0 pkt
<40% - >60% - 10 pkt
<60% - >80% - 20 pkt
< 80% - 40 pkt
Koncowa ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie liczby punktow przyznanych przez
cztonkoéw komisji przetargowej.
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktow lacznie ze wszystkich kryteriow (C+Wz).

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 5 do SWZ.

Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych

postanowien umowy.

6. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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7. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UuMOwWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

a. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamowienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

b. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do
wypeknienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajacego,

Zalaczniki do SWZ:

- zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy

- zalacznik nr 2 O$wiadczenia

- zalgcznik nr 3 Wykaz sprzetu

- zatacznik nr 4 Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia
- zalgcznik nr 5 Projekt umowy

- zalgcznik nr 6 Opis przedmiotu zamoéwienia
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