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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 

(dalej: SWZ) 

 

 

ZNAK SPRAWY: RPG.271.27.2024  

ZAMAWIAJĄCY 

Miasto Sejny 

ul. Józefa Piłsudskiego 25 

16-500 Sejny 

 

 

Nazwa zamówienia: 

„Usługi z zakresu gospodarki komunalnej w Mieście Sejny” 

 

 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie  

art. 3  ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320 ze zm.). 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523 

 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

 

 

 

Z upoważnienia 

Burmistrza Miasta Sejny 

 

 

 

 

Z-ca Burmistrza Miasta Sejny 

Emilia Słucka 

 

 

Sejny, 06.12.2024 r. 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523
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I. Informacje ogólne 

1. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowy 

bez możliwości negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) – dalej: ustawa Pzp 

 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy PZP oraz 

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (DZ. U. z 2024. Poz. 1061). 

 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług polegających na utrzymaniu czystości  

i porządku na wybranych nieruchomościach i obiektach stanowiących własność 

komunalną położonych w Mieście Sejny określonych w załączniku nr 6 do niniejszej SWZ 

oraz świadczenia usług na parkingu i szalecie na Placu Dominikańskim w Sejnach. 

 

2. Wspólny Słownik Zamówień:  

98000000-3 – inne usługi komunalne, socjalne i osobiste 

90610000-6 – usługi sprzątania i zamiatania ulic 

90511300-5 – usługi zbierania śmieci 

90620000-9 – usługi odśnieżania 

90630000-2 - usługi usuwania oblodzeń 

Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią wymagania 

minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań minimalnych 

będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia 

na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

 

3. WYKONAWCY/PODWYKONAWCY/PODMIOTY TRZECIE 

UDOSTĘPNIAJĄCE WYKONAWCY SWÓJ POTENCJAŁ 

 

a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych 

lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się  

o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 

publicznego.  

b)  Zamawiający zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy 

chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych Wykonawców, których głównym celem 
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działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały 

zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych.  

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który:  

− spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 5 SWZ,  

− nie podlega wykluczeniu na podst. art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust.1 pkt.4, ustawy Pzp.  

− złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  

d) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań części niniejszego zamówienia polegającego na wykonywaniu utrzymaniu czystości  

i porządku na wybranych nieruchomościach i obiektach stanowiących własność komunalną 

położonych w Mieście Sejny określonych w załączniku nr 6 do niniejszej SWZ muszą zostać 

wykonane osobiście przez Wykonawcę. Wykonawca może powierzyć wykonanie pozostałych 

(niekluczowych) części zamówienia podwykonawcy. 

Wykonawca jest zobowiązany wskazać na formularzu oferty - załącznik nr 1 do SWZ, części 

zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy 

podwykonawców, o ile są już znane. 

e) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 

platformazakupowa.pl zwanej dalej Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące 

przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, znajdują się  

w rozdziale III podrozdziale 1 niniejszej SWZ. Instrukcja korzystania z systemu dostępnym 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, Wykonawca jest zobowiązany zapoznać 

się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej dostępnym pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

5. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia wizji lokalnej dla Wykonawców. 

 

6. PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI 

 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części.  

 

7. OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

 

8. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/
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Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa  

w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

9. ROZLICZENIE W WALUTACH OBCYCH 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 

10. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

 

11. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie  

art. 255 ustawy Pzp. 

 

13. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH 

MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 PZP 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu podobnych 

usług na poziomie 30% dotychczasowemu wykonawcy. Ewentualne zamówienia polegające na 

powtórzeniu podobnych usług zostaną udzielone w trybie przewidzianym w art. 214 ust.1pkt 7 ustawy 

Pzp, jeżeli spełnione zostaną przesłanki tam określone. 

 

14. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

 

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCYCH W TOKU POSTĘPOWANIA 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO, informujemy: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Sejny, reprezentowane przez 

Burmistrza Miasta Sejny, ul. Józefa Piłsudskiego 25, 16-500 Sejny, z którym można się 

skontaktować telefonicznie pod numerem 87 516 20 73, pod adresem poczty  

e-mail: sekretariat@um.sejny.pl lub pisząc na adres pocztowy podany wyżej. 

mailto:sekretariat@um.sejny.pl
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2. Administrator powołał inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować  

w celu uzyskania informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych pod adresem 

e-mail: iod@um.sejny.pl lub telefonicznie pod numerem 87 516 20 73 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia otwartego konkursu 

ofert, oceny ofert i wyboru podmiotu, z którym zostanie podpisana umowa. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (RODO, art. 6 ust. 1 lit. c – 

przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze lub lit. e – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 

powierzonej administratorowi). 

5. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione osobom lub podmiotom uprawnionym 

do ich otrzymania na podstawie odpowiednich przepisów prawa. 

6. Pana/i dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat, licząc od początku roku 

następującego po roku, w którym realizowane było zadanie publiczne, a potem 

archiwizowane zgodnie z odpowiednimi przepisami. 

7. Podanie danych osobowych przy składaniu wniosku w otwartym konkursie ofert na 

realizację zadania publicznego jest wymogiem ustawowym. 

8. Przysługuje Panu/i prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo do ich 

sprostowania, a także prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków określonych przez prawo. 

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

gdy uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza 

przepisy RODO. 

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.  z 2024 poz. 1320 ze zm.). 

 

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY 

 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, terminowość oraz zgodność z warunkami 

technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 

3. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 

Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

4. Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych oraz innych ustaleń niezbędnych 

dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę 

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

6. Prace wymagające interwencji w trybie awaryjnym, tj. na wezwanie Zamawiającego, 

Wykonawca zlecenie wykona w ciągu 1 godziny od powiadomienia. 

 

mailto:iod@um.sejny.pl


6 

 

2. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB 

PODWYKONAWCĘ OSÓB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY 

 

Zamawiający na podstawie z art. 95 ustawy Pzp, określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

dokumentach zamówienia na usługi lub roboty budowlane wymagania związane z realizacją 

zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy  

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.  

z 2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140 oraz z 2023 r. poz. 240 i 641). 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji 

zamówienia: wykonanie usług polegających na utrzymaniu czystości i porządku na 

wybranych nieruchomościach i obiektach stanowiących własność komunalną położonych 

w Mieście Sejny. 

2. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym  

w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej 

dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku 

pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane  

w pkt 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

- poświadczone za zgodność z oryginałem kopie umowy o pracę/umów o pracę 

zatrudnionego pracownika/zatrudnionych pracowników wykonującego/wykonujących 

czynności, wskazane przez Zamawiającego w pkt 1. 

Powyższe dokumenty muszą zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 

zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 

obowiązków pracownika.  

3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest również do wykonywania 

innych czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane w pkt 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest  

w szczególności do :  

• żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania  

ww. wymogów, 

• przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

4. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych 

dokumentów, w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, traktowane będzie jako niespełnienie 

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w pkt 1 

czynności.  

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w pkt 1 czynności Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej  

w wysokości określonej w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie 
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zamówienia publicznego.  

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

3. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA  

W ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP 

 

Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie zakłady pracy chronionej oraz inni 

wykonawcy, których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie 

jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację 

osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych. 

Minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do ww. kategorii, winien być 

nie mniejszy niż 40% osób zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, Wykonawców lub 

ich jednostek, o których mowa powyżej. 

 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Zamawiający wymaga, aby zamówienie było wykonywane w terminie 12 miesięcy  

(od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.). 

 

5. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp. Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym (nie dotyczy); 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów (nie dotyczy); 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (nie dotyczy): 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wymagane jest aby Wykonawca ubiegający się o realizację zadania dysponował 

specjalistycznym sprzętem do realizacji przedmiotu zamówienia. 

• Potwierdzeniem posiadania sprzętu będą dokumenty: 

- kserokopie ewidencji środków trwałych i ewidencji wyposażenia/ w przypadku 

przedsiębiorcy opodatkowanego na zasadach ogólnych – prowadzącego podatkową 

księgę przychodów i rozchodów lub księgi handlowe, 

- kserokopia wykazu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych/  

w przypadku przedsiębiorców opodatkowanych w formie ryczałtu od przychodów 

ewidencjonowanych, 

- kserokopii dowodów rejestracyjnych pojazdów wraz z kopią aktualnych badań 

technicznych tych pojazdów. 
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• Wymagane jest aby Wykonawca ubiegający się o realizację zadania dysponował 

osobami określonymi w art. 96 ust 2 pkt. 2 ustawy Pzp. 

Minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do ww. kategorii, 

winien być nie mniejszy niż 40% osób zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, 

wykonawców lub ich jednostek, o których mowa powyżej. 

 

Zamawiający wymaga od Wykonawców wskazania w ofercie postępowania imion i nazwisk 

osób wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o kategorii 

zatrudnienia we wskaźniku procentowym (załącznik nr 4). 

 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

a) w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

b) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

c) art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835) 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z treścią art. 111 ustawy Pzp. 

 

7. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym. 

2. Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ)  

Wymagana forma: 

Formularz musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 

właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

3. Do oferty każdy Wykonawca dołącza: 

a) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego 

w załączniku nr 2 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu, 

b) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli Wykonawca polega na zasobach lub 

sytuacji podmiotu trzeciego) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. 
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2) DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 

wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych 

środków dowodowych: 

a) Odpisu lub  informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

b) Wykaz sprzętu - załącznik nr 3. 

c) Wykaz osób - załącznik nr 4. 

 

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu 

wstępnym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

 

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

9. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT  

 

Zasady obowiązujące podczas przygotowania ofert 

1) Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku  

w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 

elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio 

na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

2) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność  

z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

3) Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 

podpisu w formacie XAdES. 

6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie 

w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części 

oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono  

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu. 

9) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10) Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku 

polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć 

tłumaczenie na język polski. 

11) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 

jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych 

odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 

zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo 

przez podwykonawcę. 

12) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Cenę oferty stanowić będzie wartość brutto wpisana na formularzu oferty za całość 

przedmiotu zamówienia i jest to cena ryczałtowa. 

2. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone  

w niniejszej SWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Cena ofertowa powinna obejmować pełne wykonanie przedmiotu zamówienia, na podstawie: 

opisu przedmiotu zamówienia w SWZ, w tym postanowień umowy. 

4. Cenę  oferty  należy  określać z  dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty 

zaokrągla się do pełnych groszy,  przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się,  

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Kwotę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od towarów 

i usług z 11.03.2004r. (Dz. U. 2024 r. poz. 361). 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

7. Jeżeli złożono ofertę,  której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby  obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

 

1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

Konstancja Tucin – e-mail: konstancja.tucin@um.sejny.pl – w sprawach związanych  

z realizacją przedmiotu zamówienia 

Marta Kruszyłowicz – e-mail: marta.kruszylowicz@um.sejny.pl – w sprawach 

związanych z postepowaniem przetargowym 

2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523 

3) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie: 

-  przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych 

w postępowaniu; 

mailto:konstancja.tucin@um.sejny.pl
mailto:marta.kruszylowicz@um.sejny.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523
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- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 

zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

4) Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystający z “Wyślij wiadomość 

Zamawiającego”, po kliknięciu przycisku Wyślij, otrzyma na adres mailowy, podany  

w polu Twój adres e-mail, wiadomość mailową zawierającą kod uwierzytelniający. Kod 

należy wpisać w polu Kod Uwierzytelniający, a następnie potwierdzić przyciskiem 

Wyślij. Następnie Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania wiadomości. Kod 

uwierzytelniający jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu 

wygenerowania kolejnego kodu.  

5) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

6) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

7) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. 

poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę 

na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

9) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta 

zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę  

w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony  

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

10) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

2. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.  

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523 na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania  do dnia 16.12.2024 r. godz. 10:00 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć 

podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż 

oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031523
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)  

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie 

się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

2. OTWARCIE OFERT  

 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 16.12.2024 r. godz. 

10:05 

2.  Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

3.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty” . 

 

3. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni do dnia 13.01.2025 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

4. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 

spełnienie kryteriów: 

2. Ocenie podlegać będą tylko oferty nie podlegających odrzuceniu.  

3. Kryteria oceny ofert:  

4. Lp NAZWA KRYTERIUM WAGA KRYTERIUM 

1. Cena 60 % - 60 pkt. 

2. Wskaźnik zatrudnienia 40 % - 40 pkt. 

4. Postanowienia dot. kryterium Cena (C): 

Punkty w tym kryterium zostaną przyznane według wzoru: 

 

C = (Cmin/Co) x 60 pkt 

                   gdzie: 

Cmin- najniższa cena brutto z ocenianych ofert (zł) 

                                  Co - cena brutto oferty ocenianej (zł) 

   

5. Postanowienia dot. kryterium wskaźnik zatrudnienia osób (Wz)  

Minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust 2 pkt 2 

ustawy Pzp winien być nie mniejszy niż 40% osób zatrudnionych przez zakład pracy 

chronionej Wykonawców lub ich jednostek. 

Punktacja zostanie wyliczona w następujący sposób:  

≥ 40% - 0 pkt 

< 40% - ≥ 60% - 10 pkt 

< 60% - ≥ 80% - 20 pkt 

< 80% - 40 pkt 

Końcowa ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez 

członków komisji przetargowej.  

Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę 

punktów łącznie ze wszystkich kryteriów (C+Wz). 

 

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 5 do SWZ.  

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych 

postanowień umowy. 

 

6. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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7. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

a. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

b. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do 

wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego, 

 

 

 

Załączniki do SWZ: 

- załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

- załącznik nr 2 Oświadczenia 

- załącznik nr 3 Wykaz sprzętu 

- załącznik nr 4 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 

- załącznik nr 5 Projekt umowy 

- załącznik nr 6 Opis przedmiotu zamówienia 
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