Znak sprawy BS.2611.27.2021

Zamawiajacy:
Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ2)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku
z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdwien publicznych — tryb podstawowy bez
negocjaciji dotyczacy zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

Zadanie pn:

Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej z zakresu szkolen zawodowych wedtug potrzeb dla max
20 Uczestnikow | edyciji projektu ,,Dostepna praca”.

Znak sprawy: BS.2611.27.2021

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert
nastepuie za  posrednictwem  platformy  zakupowej dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

Znak sprawy: BS.2611.27.2021

Rzeszbw, dnia 27 pazdziernika 2021 .

Zatwierdzam:
Wiceprezes Krystian Kapinos
Wiceprezes Jolanta Wisniowska

Sporzadzita: Anna Lech, BS.
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Rozdziat I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna

ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw

NIP 813-00-10-538

Regon 690260330

KRS 0000008207

Kapitat zaktadowy w wysoko$ci 27 581 000,00 zt pokryty w catosci
numer telefonu: (017) 86 76 240, (017) 86 76 200,

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne wszelkie
dokumenty zwigzane z prowadzong procedura; https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

Uwaga!

Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacii, ktére nie sg istotne.
Zasady dotyczace sposobu komunikowania sie zostaty przez zamawiajacego umieszczone w Rozdziale XII.

Rozdziat Il. Tryb udzielania zaméwienia:

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z art. 275
pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, w trybie

podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogq sktada¢ wszyscy

zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte bez

przeprowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacii.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoSci udzielenia zamowien z wolnej reki, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Zgodnie z art. 310 pkt 1 Pzp zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego

postepowania, jezeli $rodki, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub

czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdw.

0. Zamawiajgcy nie zastrzega moZliwoSci ubiegania si¢ o0 udzielenie zamdwienia wytacznie przez

wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.
11.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogdw elektronicznych.

w

SOV N®

12. Podstawa prawna:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego
i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do uméw w sprawach zamoéwien publicznych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.). Dz. U. z 2020 poz.1740 ze zm.),
jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inacze;.
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Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Nazwa:
Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej z zakresu szkoler zawodowych wedtug potrzeb dla max 20 Uczestnikow
| edycji projektu ,Dostepna praca”.

2. Krotki opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie zlecone | edycji projektu ,Dostepna praca’, realizowanego ze $rodkéw UE Dziatanie 8.1 Aktywna
integracja 0s6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym wspdtfinansowanego ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego - projekty konkursowe w ramach RPO WP na lata 2014-2020 szkolenia
wg. potrzeb dla max. 20 Uczestnikéw projektu ,Dostepna praca” zidentyfikowane podczas tworzenia IPD na
potrzeby uzupetnienia lub zdobycia nowych umiejetnosci i kompetencji niezbednych na rynku pracy w kontek$cie
potrzeb Uczestnika projektu. Grupe docelowg stanowig osoby z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajacy zawart pie¢ czesci zamdwienia w wykazie szkoler zawodowych wg potrzeb - w formie tabelarycznej
w Opisie przedmiotu zaméwienia. Tabela zawiera podziat na cze$ci z nazwg modutu szkolen, elementéw modutu,
liczbg uczestnikdw oraz $rednig liczbg godzin szkoleniowych dla kazdego elementu modutu.

I modut — szkolenia biurowe — Pracownik biurowy z obstugg komputera - 9 uczestnikéw, liczba godzin 87.

[l modut - szkolenia biurowe — Pracownik biurowy z elementami archiwizacji — 3 Uczestnikéw, liczba godzin 70.

[l modut — szkolenia manualne —Florystyka - 5 Uczestnikdw, liczba godzin 80.

IV modut — szkolenia spoteczne — Animator czasu wolnego, 2 Uczestnikéw, liczba godzin 70.

V modut — szkolenia Kosmetyczno-Fryzjerskie — Fryzjer, 1 Uczestniczka liczba godzin 105.

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié: szkoleniowcdw, sale szkoleniowe, materialy szkoleniowe/

podreczniki, sprzet, egzaminy zewnetrzne, zaswiadczenia, zapewnienia mozliwosci uzyskania certyfikatéw (od

firm zewnetrznych przeprowadzajacych certyfikacje Uczestnikéw projektu po przebytych szkoleniach

zawodowych wg potrzeb), ew. badania lekarskie (w razie wymogéw zwigzanych z danym szkoleniem),

ubezpieczenie oraz catering.

Szkolenia zawodowe bedg korczy¢ sig egzaminem przeprowadzonym przez Instytucje Certyfikujace, rozumiane

jako instytucie uprawnione do nadawania kwalifikacji i wydawania formalnego dokumentu (certyfikatu)

i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje badz uprawnienia, w tym uprawnienia do

wykonywania zawodu.

Wszystkie szkolenia powinny zawiera¢ cze$¢ teoretyczng i praktyczng w proporcji odpowiadajacej specyfice

danego tematu szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) przeprowadzenia szkoleri zawodowych wg potrzeb zgodnie z zapisami jakie zawarto w opisie przedmiotu
zambwienia,

b) oznaczenia logotypami i oznaczeniami projektowymi materiatow dla kazdego Uczestnika Projektu.
Zamawiajacy przesle Wykonawcy logotypy i 0znaczenia w terminie do 3 dni po podpisaniu umowy.

Po zrealizowaniu ustugi, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu komplet dokumentow kazdego Uczestnika

Projektu w terminie do 3 dni od zakoriczenia doradztwa.

3. Kody CPV - WspéIny Stownik Zaméwiers CPV:

kod gtowny 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

kody dodatkowe

39162200-7- Pomoce i artykuty szkoleniowe

55520000-1- Ustugi dostarczania positkéw

55300000-3- Ustugi restauracyjne dotyczace podawania positkow

4. Zamawiajacy dzieli zamdwienie na 5 czesci.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na dowolng
liczbe czesci.

Podziat na czesci:
Czesénr1-
| modut — szkolenia biurowe — Pracownik biurowy z obstuga komputera - 9 uczestnikdw, liczba godzin 87.
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Cze$é nr2 -

[l modut - szkolenia biurowe — Pracownik biurowy z elementami archiwizaciji — 3 Uczestnikéw, liczba godzin 70.
Czesénr 3 -

[l modut — szkolenia manualne —Florystyka - 5 Uczestnikow, liczba godzin 80.

CzeSénré -

IV modut — szkolenia spoteczne — Animator czasu wolnego, 2 Uczestnikow, liczba godzin 70.

Cze$é nrb5-

V modut - szkolenia Kosmetyczno-Fryzjerskie — Fryzjer, 1 Uczestniczka liczba godzin 105.

5. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan - art. 112 Pzp.
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie dokonuije takiego zastrzezenia.

6. Informacie o wymaganiach dotyczacych zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce 0s6b na
podstawie stosunku pracy - art. 95 Pzp:
Zamawiajgcy ma szczegOlne wymagania w tym zakresie. Zostaly opisane w Opisie przedmiotu
zambwienia (Zatacznik nr 1 do swz) pkt Xl ppkt 5.

7. Informacja o wymaganiach obejmujacych aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne, zwiazane
z innowacyjno$cia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnosci informaciji - art. 96 Pzp:
Zamawiajgcy ma szczegOlne wymagania w tym zakresie. Zostaly opisane w Opisie przedmiotu
zambwienia (Zatacznik nr 1 do swz) pkt Xl ppkt 5.

8. Uwzglednienie w opisie przedmiotu zamdwienia dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow - art. 100 Pzp:
Zamawiajacy nie ma szczegolnych wymagan w tym zakresie.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow elektronicznych.
10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7.i 8 Pzp.

11. Szczegotowy opis oraz sposdb realizacji zamowienia okresla:
- Zalgcznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia,
- Zalgcznik nr 2 do SWZ — Umowa podpowiedzenia przetwarzania danych osobowych,
- Zalgcznik nr 3 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tre$ci umowy.

12. Osoby odpowiedzialne za opis przedmiotu zamdwienia: Zofia Plesnarowicz.
13. Osoby, ktdre zatwierdzity postanowienia umowy: Marek Duda, Agata Gutowska — Radca Prawny.

14, Zrodho finansowania:

Nazwa projektu ,Dostepna praca”

Nazwa programu RPO WP 2014-2020

Numer i data zawarcia umowy o realizacje 11 wrzesnia 2020 r.

projektu / dofinansowanie

Czas realizacji projektu od do (daty) Od 01.09.2020 do 31.12.2022
Udziat Srodkow w wartosci zamdwienia 95% UE

(podac o ile jest znany) kwota lub %

Srodki wiasne RARR S.A. 5%
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Rozdziat IV. Wizja lokalna:

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci i nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu
ww. dokumentow.

Rozdziat V. Podwykonawstwo:

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zambwienia.

3. Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

4. Zamawiajacy nie wymaga od podwykonawcow, na zasobach ktoérych Wykonawca nie polega w celu
wykazania spetnienia warunkdw, ztoZenia podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia.

5. Zamawiajgcy nie zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzyé podwykonawcom, i podania przez wykonawce nazwy (firmy) tych podwykonawcéw (o ile sg mu
znane tym etapie).

Rozdziat VI. Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 r.
Powyzszy termin zostat okreslony datg z uwagi na wymogi dotyczace realizacji projektu.

Rozdziat VII. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdéwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale VIl SWZ.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdoInosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisdw:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolno$ci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

Rozdziat VIIl. Podstawy wykluczenia z postepowania:
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi

ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 P.z.p.
Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawce:
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1) bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktdrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego po-chodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakidcenie konkurencji, w szczegdlno$ci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o do-puszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zakidcenia konkurencii
wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcy
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 2 Pzp:
Nie dotyczy ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia — zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia na podstawie
wyzej wskazanego przepisu.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 P.z.p:
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 P.z.p.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia,

zgodnie z art. 110 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

UWAGA! W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, kazdy wykonawca sktadajacy oferte,
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg stosowne o$wiadczenie - zatacznik nr 5 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcdw oéwiadczenie sktada kazdy

z wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie 0 zamowienie.
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Rozdziat IX. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw wykluczenia:

1.

2.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SWZ.
Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkdw dowodowych sktadanych na wezwanie zamawiajgcego.

Rozdziat X. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych:

Zamawiajacy nie zada przedmiotowych $rodkdéw dowodowych.

Rozdziat XI. Informacja dla wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sig¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli kazdego z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

W formularzu OFERTA w miejscu ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich
podmiotow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienie, a nie tylko petnomocnika.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oSwiadczenie, z ktdrego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie 0 zamowienie.

Przed podpisaniem umowy od wykonawcdw ubiegajacych sie wspélnie o zamdwienie publiczne, ktdrych
oferta zostata wybrana zamawiajacy bedzie zada¢ umowy regulujacej ich wspétprace.

Rozdziat XIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw:

1.

We wszelkiej korespondenciji zwigzanej z niniejszym postepowaniem zamawiajacy i wykonawcy postugujg
sie numerem referencyjnym nadanym przez zamawiajacego tj. BS.2611.27.2021.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje wykonawcy przekazuija;
a) poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
b) dopuszcza sig sktadanie zawiadomien, o$wiadczen (z wyjatkiem ofert), wnioskow, informacji drogg
elektroniczna; na adres mailowy zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl .

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja migdzy
zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
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przekazywane byly za po$rednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do

zamawiajacego’.

Za date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich

przestania za po$rednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do

zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty

elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl .

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu

sktadania i otwarcia ofert zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.

Korespondencija, ktdrej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie

przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego

wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien

moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw

elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych
danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za po$rednictwem

platformazakupowa.pl, {j.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10

0.,

wiaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacii sieciowej - kodowanie UTF8,

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu

Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

h. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

i. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegoinosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig

oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana

pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221

ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnoSci

logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci

podejmowanych w ninigjszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujq sie w zaktadce

,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcie .

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynat do
zamawiajgcego hie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

e -0 o
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14. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 13, przediuza termin sktadania
ofert 0 czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ nie wptyngt w terminie, o ktdrym mowa w ust. 13, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

15. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 14, nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania wnioskow, o$wiadczen i innych informacii telefonicznie.

17. Osoba uprawniong do kontaktu z wykonawcami jest:
a) w sprawach dot. procedury: AnnaLech w godz. 9.9 - 14,00
b) w sprawach dot. opisu przedmiotu zaméwienia: Zofia Plesnarowicz w godz. 9.9 - 14.00.

Rozdziat XIlll. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
zamawiajacego w SWZ:

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
2. Oferte skitada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do SWZ.
3. W ofercie nalezy podac:
a) cene brutto w PLN za 1 uczestnika szkolenia oraz cene brutto w PLN za wszystkich uczestnikow
szkolenia dla danej cze$ci. Dla kazdej czesci oddzielnie podaje sie cene.
Brak ceny w ofercie dla danej cze$ci oznacza, ze wykonawca nie sktada oferty dla danej cze$ci.
b) doswiadczenie ftrenera w prowadzeniu szkolen zawodowych o0sdb bezrobotnych oraz
niepetnosprawnych — nalezy podac lata i liczbg godzin — z tematyki odpowiednio dla danej czesci:
Czes¢ nr 1 - Pracownik biurowy z obstugg komputera,
Czes¢ nr 2 - Pracownik biurowy z elementami archiwizaci,
Cze$¢ nr 3 - Florystyka,
Czes¢ nr 4 - Animator czasu wolnego,
Cze$¢ nr 5 - Fryzjer/ fryzjerstwo.

4. Wraz z ofertg wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, Zze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ;

b) Jezeli jest to konieczne - petnomocnictwo.

c) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw - odpowiedni dokument
ustanawiajacy petnomocnika (art. 58 Pzp);

d) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcdw, aktualne na dzien
sktadania ofert oSwiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie;

e) W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw — wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia dotaczajg do oferty oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczegoini wykonawcy.

f) Zamawiajacy nie zada wskazania przez wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce nazwy (firmy) tych podwykonawcow
(0 ile sg mu znane tym etapie).

g) UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert na dowolng liczbe czesci wg wyboru wykonawcy.

h) do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wymagane w ustawie oraz SWZ w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé¢ do jednego
pliku archiwum (ZIP).
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5. Oferta powinna by¢:

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1. sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
2. ztozona przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,

3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacii
wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

Jezeli do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacii
tacznej, wowczas wszystkie o$wiadczenia lub dokumenty musza byé podpisane przez zobowigzane osoby.
Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta (w tym petnomocnictwa, o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, inne dokumenty sktadajace
sie na oferte) skitadane elektronicznie muszg zosta¢é podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku
w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie
przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnoSciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat
nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobe/osoby
upowaznionag/upowaznione.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi byé ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta
(tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego po$wiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym badZz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich plikow muszg
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od
1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.
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Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie .
Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert Iub oferty zawierajacej
propozycje wariantowe spowoduije, ze podlega¢ bedzie odrzuceniu.
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ wykonawca, aby zrealizowaé zamowienie
Z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ
dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz
dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicjq dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim
0 udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktdrego zdolnoSciach lub sytuacji polega wykonawca, albo
przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z Zatacznikiem nr 2
do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze szczeqblnym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen:

a. .Zip

b. A
Wsrdd rozszerzer powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktory
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5SMB.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

e Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

e  Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé fgcznie
z dokumentem podpisywanym.

e Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikw.

Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacii.

Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezyty starannocig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania ofert/wnioskdw.

Strona 11z 18


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

35.

Znak sprawy BS.2611.27.2021

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co réwnowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Rozdziat XIV. Sposdb obliczania ceny oferty:

1.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego,
stanowigcego Zatacznik nr 4 do SWZ.

Wykonawca podaje cene za 1 uczestnika szkolenia oraz cene za wszystkich uczestnikow szkolenia dla
danej czesci, ktora jest iloczynem ceny za jednego uczestnika i liczy uczestnikébw w danej czesci
zambwienia. Dla kazdej cze$ci oddzielnie podaje sie cene.

Brak ceny w ofercie dla danej czesci oznacza, ze wykonawca nie sktada oferty dla danej czesci.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia

zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujacq

wszelkie naleznosci wykonawcy wobec zamawiajacego zwigzane z realizacjq przedmiotu zaméwienia.

Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczer w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zaméwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowiazku

podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz.

2174, z pb6zn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

W ofercie, o ktdrej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi zawiera¢ réwniez

nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie zamawiajacy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie

z odrebnymi przepisami, tacznie ze sktadkami wystepujacymi po stronie zleceniodawcy.

Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do

powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy

wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie o powstaniu u zamawiajacego obowigzku podatkowego,

to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tre$¢ formularza.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat XVI. Termin zwigzania oferta:

1.

2.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 7 grudnia 2021 r. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertq zwraca sie jednokrotnie do
wykonawcow 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy
niz 30 dni.

Rozdziat XVII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umieéci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow w mys| ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego
postepowania do dnia 8 listopada 2021 r. do godziny 9.00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ o$wiadczenia i dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikdw nalezy klikngé
przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za po$rednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegoinosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp sporzadza sie, pod rygorem
niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartoSci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie¢ komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegbtowa instrukcja dla wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie .

Rozdziat XVIII. Otwarcie ofert:

1.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 8 listopada 2021 r. o godzinie 9.30 za pomocg platformy zakupowe;.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu,

ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert

nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

Uwaga!

Zgodnie z ustawg Pzp zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb

jawny z udziatem wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za po$rednictwem elektronicznych narzedzi

do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.
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Rozdziat XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert:

Kryteria oceny ofert oparte sg na systemie punktowym.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie ta oferta, ktéra uzyska w sumie najwiecej punktow.

Suma liczby punktdw = liczba punktdw z kryterium cena + liczba punktow z kryterium do$wiadczenie trenera.
Dla kazdej cze$ci osobno zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta.

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda wedtug kryteriow opisanych nizej:

1) Kryterium: Cena — waga 60 %.

2) Kryterium: Doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zaméwienia (do$wiadczenie trenera) — waga
40%.

Ad 1) Kryterium: Cena - znaczenie w ocenie 60%:
Punkty zostang przyznane wg wzoru:
(Najnizsza cena sposrod ofert niepodlegajqcych odrzuceniu : Cena badanej oferty) x 60 % x 100 = ... pkt.

Ad 2) Kryterium: Dodwiadczenie 0sob skierowanych do realizacji zamowienia (doSwiadczenie trenera) — waga
40%.

Punktowane bedzie do$wiadczenie jednego trenera w prowadzeniu szkolerh zawodowych osob bezrobotnych
oraz niepetnosprawnych z tematyki odpowiednio dla danej cze$ci:

Czes¢ nr 1 - Pracownik biurowy z obstugg komputera,

Cze$¢ nr 2 - Pracownik biurowy z elementami archiwizacji,

Czes¢ nr 3 — Florystyka,

Czes¢ nr4 - Animator czasu wolnego,

Czes¢ nr 5 - Fryzjer/ fryzjerstwo.

Punkty za doSwiadczenie trenera zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

Jezeli trener ma doSwiadczenie (tgcznie lata i godziny) 3 lata i 100 godzin — 0 pkt,

Jezeli trener ma do$wiadczenie (facznie lata i godziny) powyzej 3 lat i powyzej 100 godzin — 40 pkt.

Jezeli trener ma doSwiadczenie (tgcznie lata i godziny) mniej niz 3 lata i mniej niz 100 godzin - oferta zostanie
odrzucona.

Rozdziat XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy:

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
zamawiajacego. Miejscem podpisywania umowy moze by¢ siedziba zamawiajacego (Rzeszéw, ul. Szopena
51) po wczesniejszym ustaleniu doktadnego terminu. Dotyczy to tez wykonawcow, ktdrzy majq siedzibe poza
Rzeszowem.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
zamawiajacy zastrzega zada zlozenia przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujacej wspdiprace tych wykonawcdw.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przekaze zamawiajacemu petnomocnictwo
do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty, i jezeli jest konieczne.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przekaze zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy informacje czy posiada lub nie posiada statusu duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
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przepisow ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach
handlowych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 424).

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przekaze zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy informacje o wysoko$ci wynagrodzenia netto (bez podatku od towardw i ustug).

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana przekaze zamawiajacemu przed podpisaniem umowy
informacje i dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i doswiadczenie treneréw.

Jezeli wykonawca nie zlozy w/w dokumentéw zawarcie umowy bedzie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Rozdziat XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXIl. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany:

1.

>

Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w Zataczniku nr 3 do SWZ.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie
uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w § 15 Zatacznika nr 3 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.
Warunkiem dokonania zmian umowy jest ztozenie uzasadnionego wniosku przez strone inicjujaca zmiang
i jego akceptacja przez druga strone lub sporzadzenie przez strony stosownego protokotu.

Rozdziat XXIll. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy:

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz

innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie oraz

ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub

ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste,

o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej zamawiajacy byt obowigzany
na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajagcemu przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub treSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).
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Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomo$¢ o okoliczno$ciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom
oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacii, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie
stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zaméwien publicznych, zwanego dalej "sadem
zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowien publicznych
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdziat XXIV. Informacje uzupetniajace:

1.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych
w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp:

Zamawiajacy nie odstepuje od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie ww. zamdwien.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca:

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia migdzy zamawiajacym,
a wykonawcg prowadzone beda tylko w walucie polskiej (PLN).

Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa:
Nie dotyczy — zamawiajacy nie przewiduje zawarcie umowy ramowe.

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 Pzp:
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Wymoég lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia katalogow
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp:

Wymaga sie zlozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia do ofert katalogow
elektronicznych: Nie.

Dopuszcza sie ztozenie ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dotaczenia do ofert katalogow
elektronicznych: Nie.

Informacja, czy zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcow, ktorych

zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert:
Nie dotyczy.
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Koszty udziatu w postepowaniu:

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i Ztozeniem oferty ponosi wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XXV. Klauzula informacyjna z RODO:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 5/46/WE (,RODQ") jest: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-
959 Rzeszdw, e-mail: sekretariat@rarr.rzeszow.pl.

W sprawach zwigzanych z Parfistwa danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony

Danych, wysytajac e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg Przeprowadzenie ustugi

szkoleniowej z zakresu szkolen zawodowych weditug potrzeb dla max 20 Uczestnikéw | edyc;ji

projektu ,,Dostepna praca” - znak sprawy BS.2611.27.2021 prowadzonym w trybie podstawowym bez
prowadzenia negocjacji oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia
roszczen wynikajacych z odrebnych przepisow.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zambwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Majac na uwadze powyzsze przystuguje Paristwu prawo do:

e uzyskania informacji, czy Zamawiajacy/Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce, to do uzyskania dostepu do nich, z takim zastrzezeniem ze Zamawiajgcy/Administrator ma
prawo do zadania od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.;

e sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sg nieprawidtowe, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp, jak rowniez
integralnoscig protokotu oraz jego zatacznikow;

e uzupetnienia danych osobowych, w przypadku, gdy sq niekompletne, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
zprawa do uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp, jak réwniez
integralnoscig protokotu oraz jego zatgcznikdw;,

e 7gdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkédw, o ktérych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, z zastrzezeniem ze
prawo nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego;

e wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje ono
wylacznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO,

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakorczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

b) w przypadku prowadzenia postepowan na roboty budowlane lub ustugi — okres przechowywania
dokumentacji postepowania wynosi 5 lat od dnia zakorczenia postepowania o zawarcie umowy
koncesji, a w przypadku gdy czas trwania umowy koncesji przekracza 5 lat — przez okres jego trwania.
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c) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen — do momentu przedawnienia roszczen.

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre$lonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie
wykonawcy i odrzucenie oferty.

8. W odniesieniu do Panistwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany.

Rozdziat XXVI. Spis zatacznikow:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik nr 2 - Umowa podpowiedzenia przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tre$ci umowy.

Zatgcznik nr4 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy.
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