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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr OR-KP-III.272.2.7.2022.PR 

Projekt umowy 

zawarta w Warszawie, pomiędzy:

Województwem Mazowieckim, ul. Jagiellońska 26, 03 – 719 Warszawa, 

NIP 1132453940, REGON 015528910, reprezentowanym przez (dane osoby 

reprezentującej Zamawiającego) – zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym”, 

a

(dane identyfikacyjne Wykonawcy) – zwanym dalej „Wykonawcą” 

łącznie zwanych „Stronami”.  

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) do niniejszej umowy (zwanej dalej 

„Umową”) nie stosuje się przepisów powyższej ustawy.  

§ 1 

Przedmiot Umowy 

Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy 

polegający na zapewnieniu bazy hotelowo-konferencyjnej w związku z planowanym 

spotkaniem dla pracowników  Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Mazowieckiego w Warszawie zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Umowy, kosztorysem stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy oraz 

ofertą Wykonawcy z (data). 

§ 2 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy, o którym mowa w 

paragrafie 1, w terminie (data) 2022 r. 

2. Zamawiający przyjmuje do wiadomości, że w terminie określonym w ust. 1 na 

terenie należącym do Wykonawcy mogą być realizowane inne spotkana 

organizowane przez Wykonawcę, jednakże nie będą one w niczym zakłócać 

przebiegu spotkania/szkolenia Zamawiającego. 

§ 3  

Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy 

w (nazwa) zlokalizowanym w (adres) 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zmiany lokalizacji miejsca świadczenia usług 

tj. zmiany obiektu hotelowego/ośrodka wskazanego w ofercie Wykonawcy. 



OR-KP-III.272.2.7.2022.PR 

Strona 2 z 8 
 

§ 4 

Płatność 

1. Za należyte wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej (kwota) zł brutto 

(słownie: (kwota) złotych 00/100). 

2. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, za usługi 

wyszczególnione w kosztorysie stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy, zostanie 

zapłacona przez Zamawiającego, po wykonaniu usługi, na postawie faktury VAT, na 

rachunek bankowy nr (numer rachunku bakowego), po wcześniejszym 

zaakceptowaniu przez Zamawiającego szczegółowego zestawienia kosztów usługi 

przekazanemu Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej-mail. 

3. Wynagrodzenie będzie wypłacone Wykonawcy w terminie do 14 dni od wykonania 

przedmiotu Umowy i po dostarczeniu (za pośrednictwem operatora pocztowego 

lub elektronicznie na adres email) prawidłowo wystawionej faktury przez 

Wykonawcę. 

4. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia i dostarczenia faktury do siedziby 

Zamawiającego po realizacji przedmiotu Umowy, o którym mowa w paragrafie 1. 

5. Faktura, o której mowa w ust. 3, zostanie wystawiona zgodnie z poniższymi 

danymi: 

1) Nabywca usługi: Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 

Warszawa, NIP 113-245-39-40. 

2) Płatnik/Odbiorca faktury: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego 

w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa. 

6. W treści faktury powinien być wskazany numer Umowy. 

7. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę przekazania przez 

Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek.  

§ 5 

Wymagania wobec Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) posiada odpowiednią wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do 

wykonania przedmiotu Umowy. 

2) zarówno on, jak i jego pracownicy, współpracownicy bądź inne podmioty, przy 

pomocy których będzie realizował usługi cateringowe, posiadają wszelkie 

zgody, uprawnienia, zezwolenia oraz spełniają wszelkie inne wymogi określone 

prawem (w tym spełnia wymagania Sanepidu), niezbędne do prowadzenia 

działalności stanowiącej przedmiot Umowy. 

3) usługi cateringowe będą świadczone wyłącznie przy użyciu produktów 

spełniających normy jakości produktów spożywczych. 
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4) dostarczone posiłki zostaną przygotowane na bazie produktów najwyższej 

jakości, zgodnie z przepisami o bezpieczeństwie i normami HACCP, a także 

powszechnie obowiązującymi. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że: 

1) przygotuje posiłki o najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej 

jakości i normami bezpieczeństwa zgodnymi ze standardami HACCP. 

2) przedmiot Umowy, o którym mowa w paragrafie 1, zostanie wykonany w 

sposób profesjonalny, z należytą starannością, wynikającą z zawodowego 

charakteru wykonywania przez niego działalności oraz w oparciu o wiedzę z 

zakresu obsługi hotelowo-konferencyjnej, 

3) zapewni odpowiednią liczbę personelu potrzebnego do realizacji usługi – nie 

mniej niż 1 kelner na 30 uczestników, 

4) rozstawienie stołów bufetowych w sali restauracyjnej oraz aranżacja sali 

konferencyjnej będą zgodne ze wskazaniami Zamawiającego. 

3. Wykonawca w ramach usługi zobowiązuje się w szczególności zapewnić spełnienie 

wymagań określonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami. 

§ 6 

Kary umowne 

1. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu Umowy tj. wykonania przez 

Wykonawcę usług w sposób niezgodny z wymaganiami określonymi w Załączniku 

nr 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto określonego w paragrafie 4 ust. 1 za każdy nienależycie 

wykonany obowiązek.  

2. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy w terminie 

określonym w paragrafie 2 ust. 1 i zgodnie z wymaganiami określonymi w 

Załączniku nr 1 do Umowy, skutkującego brakiem możliwości skorzystania z 

zamówionych usług przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty 

kary umownej w wysokości 15% wynagrodzenia brutto określonego w paragrafie 4 

ust. 1. 

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 1 i ust. 2 podlegają sumowaniu, nie więcej 

jednak niż 40 %. 

§ 7 

Odszkodowanie 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przewyższającego kary umowne, o których mowa w paragrafie 6. 

2. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy, 

będące następstwem działania siły wyższej. Dla celów Umowy siłą wyższą jest 
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zdarzenie nadzwyczajne zewnętrzne w stosunku do powołującego się na nią 

podmiotu, niemożliwe do przewidzenia (prawdopodobieństwo jego zajścia w danej 

sytuacji uznano za nikłe), zaś jego skutki są niemożliwe do zapobieżenia; jako siłę 

wyższą traktuje się katastrofalne działania przyrody (np. niezwykłe mrozy, powódź) 

oraz akty władzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywłaszczenie), jak też 

niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. zamieszki uliczne). 

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za przerwy w dostawie energii 

elektrycznej, Internetu lub innych mediów, jeżeli przerwy te nie są zawinione przez 

Wykonawcę. 

§ 8  

Uczestnicy spotkania 

1. Liczba uczestników zostanie zgłoszona w formie pisemnej (mail) Wykonawcy przez 

Zamawiającego najpóźniej 3 dni robocze przed terminem realizacji usługi. 

2. Minimalna liczba zgłoszonych uczestników to 40 osób. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia liczby zgłoszonych uczestników nie 

więcej niż o 10 osób. 

4. Ostateczna liczba osób korzystających z wyżywienia i noclegu zostanie zgłoszona 

Wykonawcy najpóźniej 3 dni robocze przed terminem realizacji usługi. W 

przypadku zmniejszenia liczby osób w terminie krótszym niż 3 dni robocze przed 

terminem realizacji usługi, cena za pobyt i wyżywienie będzie obliczona zgodnie  

z liczbą osób zgłoszoną najpóźniej 3 dni robocze przed terminem realizacji usługi. 

5. W przypadku zmniejszenia liczby Uczestników w stosunku do liczby określonej 

przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawcy przysługuje 

pełne wynagrodzenie z tytułu zakwaterowania, z zastrzeżeniem ust. 4. 

6. W przypadku odwołania rezerwacji i rezygnacji z wykonania Umowy przez 

Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawcy przysługuje 

rekompensata w postaci kary umownej, która wynosi: 

1) 50 procent łącznego kosztu zarezerwowanych usług, gdy rezerwacja została 

odwołana na 3 dni przed datą jej realizacji; 

2) 75 procent łącznego kosztu zarezerwowanych usług, gdy rezerwacja została 

odwołana na 2 lub mniej dni przed datą jej realizacji. 

7. Kary umowne, o których mowa w ust. 6 nie mają zastosowania w przypadku, gdy 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy jest następstwem okoliczności 

wynikających z działania siły wyższej.  

8. Za siłę wyższą uważa się zdarzenia, o których mowa w paragrafie 7 ust. 2 zd. 2. 
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§ 9  

Straty poniesione przez Wykonawcę 

Wykonawca zastrzega sobie prawo do obciążenia Zamawiającego za straty 

udokumentowane, spowodowane przez uczestników spotkania zleconego przez 

Zamawiającego. 

§ 10 

Osoby trzecie 

Wykonawca nie może powierzyć pracy objętej Umową osobie trzeciej bez pisemnej 

zgody Zamawiającego. 

§ 11  

Osoby kontaktowe 
1. Osobą kontaktową w sprawie realizacji Umowy ze strony Wykonawcy i uprawnioną 

do kontaktów jest Pani/Pan (imię i nazwisko), (dane kontaktowe). 

2. Osobą kontaktową w sprawie realizacji Umowy ze strony Zamawiającego i 

uprawnioną do kontaktów jest Pani/Pan (imię i nazwisko), (dane kontaktowe). 

§ 12  

Informacje poufne 

1. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w ścisłej tajemnicy poufnych informacji 

dotyczących Zamawiającego i uczestników spotkania, chyba, że uzyska 

każdorazowo zgodę Zamawiającego na piśmie.  

2. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z art. 24 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. 

zm.; dalej zwanego RODO) posiada środki techniczne i organizacyjne, mające na 

celu zapewnienie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO 

oraz stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO, w szczególności 

zobowiązuje się: 

1) przetwarzać przekazane dane osobowe wyłącznie w celu realizacji Umowy, 

zgodnie z przepisami RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego; 

2) powstrzymywać się od działań faktycznych i prawnych, które mogłyby w 

jakikolwiek sposób naruszyć bezpieczeństwo danych osobowych albo narazić 

Zamawiającego na odpowiedzialność cywilną, administracyjną lub karną; 
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3) zapewnić, że dostęp do danych osobowych mogą mieć jedynie pracownicy lub 

współpracownicy, którzy otrzymali upoważnienie i polecenie do przetwarzania 

tych danych; 

4) zrealizować wobec osób, których dane dotyczą obowiązek informacyjny, o 

którym mowa w art. 13 i 14 RODO.  

3. Z chwilą przekazania danych osobowych przez Zamawiającego, Wykonawca staje 

się ich administratorem, w rozumieniu RODO. Powyższe nie wyłącza 

odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu naruszenia Umowy.  

§ 13 

Dane osobowe 

Z tytułu realizacji obowiązków wynikających z administrowania danymi osobowymi, 

Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie ani zwrot kosztów. 

§ 14  

Klauzula społeczna (jeśli dotyczy) 

1. Nie później niż w dniu podpisania Umowy Wykonawca zobowiązany jest zatrudnić 

(minimum na czas trwania realizacji przedmiotu Umowy) przynajmniej dwie osoby, 

które spełniają warunki klauzuli społecznej, deklarowanej przez Wykonawcę w 

złożonej ofercie z (data). 

2. Wykonawca w dniu podpisania Umowy i na każde wezwanie Zamawiającego w 

trakcie obowiązywania Umowy, przedstawi Zamawiającemu oświadczenie 

potwierdzające zatrudnienie osób wskazanych w ust. 1. 

3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2, powinno zawierać w szczególności: 

określenie Wykonawcy, datę złożenia oświadczenia, wskazanie czynności, które 

wykonują osoby zatrudnione wraz ze wskazaniem liczby tych osób oraz podpis 

osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia 

określonego w paragrafie 4ust. 1 w przypadku nieudokumentowania na wezwanie 

Zamawiającego, że zatrudnienie osób wskazanych w ust. 1 jest kontynuowane w 

ramach przedmiotu Umowy. 

§ 15  

Informacja publiczna 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że fakt zawarcia Umowy, dane go 

identyfikujące w zakresie (nazwy/imienia i nazwiska) oraz wynagrodzenia określonego 

w paragrafie 3 ust. 1 Umowy, stanowią informację publiczną i mogą być udostępniane 

w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U z 

2022 r., poz. 902, z późn.zm), na co wyraża on zgodę. 
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§ 16  

Zamawiający informuje Wykonawcę, że: 

1) Urząd funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarządzania zgodny z 

normami PN-EN ISO 9001:2015-10 – System Zarządzania Jakością, PN-EN 

ISO/IEC 27001:2017-06 –  System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, PN-

EN ISO 14001:2015-09 – System Zarządzania Środowiskowego, PN-ISO 

45001:2018-06 – System Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy, PN-ISO 

37001:2017-05  – System Zarządzania Działaniami Antykorupcyjnymi oraz na 

podstawie wytycznych PN-ISO 26000 – System Społecznej Odpowiedzialności, 

2) przy wydatkowaniu środków z budżetu Województwa Mazowieckiego należy 

dokładać należytej staranności w zakresie przestrzegania zasad mających na 

celu m.in. zapewnienie bezpieczeństwa informacji, ochronę środowiska, 

zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, przeciwdziałanie 

korupcji; w szczególności należy zachować szczególną dbałość o środowisko 

naturalne, m.in. nie mogą być finansowane z budżetu Województwa 

Mazowieckiego zakupy plastikowych sztućców, talerzy, kubków itp.  

§ 17  

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, w terminie 7 dni od powzięcia przez Zamawiającego informacji 

o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę postanowień Umowy. 

2. Przez pojęcie rażącego naruszenia Umowy należy rozumieć naruszenie przez 

Wykonawcę obowiązków, o których mowa w paragrafie 5, jak również naruszenia 

paragrafu 12. 

3. Rażące naruszenie obowiązków wynikających z Umowy przez Wykonawcę, daje 

Zamawiającemu prawo do odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

wynagrodzenie przysługuje tylko za wykonaną część Umowy. 

5. Odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy nie wyklucza 

naliczenia Wykonawcy kar umownych przez Zamawiającego, o których mowa w 

paragrafie 6. W takiej sytuacji paragraf 6 ma zastosowanie. 

6. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym 

w przypadku wystąpienia w Polsce stanu zagrożenia epidemicznego i 

wprowadzenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii z uwagi na 

przeciwdziałanie i zwalczanie COVID-19 lub w związku ze wzrostem zachorowań na 

COVID-19. 
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§ 18  

W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeksu 

cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące. 

§ 19  

Wszystkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

§ 20 

Wszelkie spory wynikłe z realizacji Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

§ 21  

1. Umowa sporządzona zostaje w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla 

Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego. 

2. Integralną częścią Umowy są Załączniki do Umowy tj. Kosztorys oraz Opis 

przedmiotu zamówienia. 

Podpis Wykonawcy  Podpis Zamawiającego 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Opisem przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Kosztorys 


