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Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr OR-KP-111.272.2.7.2022.PR

Projekt umowy

zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03 — 719 Warszawa,
NIP 1132453940, REGON 015528910, reprezentowanym przez (dane osoby

reprezentujgcej Zamawiajgcego) — zwanym w dalszej czes$ci Umowy ,,Zamawiajgcym”,
a

(dane identyfikacyjne Wykonawcy) — zwanym dalej ,, Wykonawcg”

tacznie zwanych ,,Stronami”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) do niniejszej umowy (zwanej dalej

,Umowa"”) nie stosuje sie przepisdéw powyzszej ustawy.

§1

Przedmiot Umowy

Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy
polegajacy na zapewnieniu bazy hotelowo-konferencyjnej w zwigzku z planowanym
spotkaniem dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Mazowieckiego w Warszawie zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Umowy, kosztorysem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy oraz
ofertg Wykonawcy z (data).

§2

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy, o ktérym mowa w
paragrafie 1, w terminie (data) 2022 r.

2. Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci, ze w terminie okreslonym w ust. 1 na
terenie nalezgcym do Wykonawcy moga by¢ realizowane inne spotkana
organizowane przez Wykonawce, jednakze nie bedg one w niczym zaktécac

przebiegu spotkania/szkolenia Zamawiajgcego.

§3

Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy
w (nazwa) zlokalizowanym w (adres)

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany lokalizacji miejsca swiadczenia ustug

tj. zmiany obiektu hotelowego/osrodka wskazanego w ofercie Wykonawcy.
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§4

Ptatnos¢

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej (kwota) zt brutto
(stownie: (kwota) ztotych 00/100).

2. Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, za ustugi
wyszczegdlnione w kosztorysie stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy, zostanie
zaptacona przez Zamawiajgcego, po wykonaniu ustugi, na postawie faktury VAT, na
rachunek bankowy nr (numer rachunku bakowego), po wczes$niejszym
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego szczegétowego zestawienia kosztéw ustugi
przekazanemu Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej-mail.

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacone Wykonawcy w terminie do 14 dni od wykonania
przedmiotu Umowy i po dostarczeniu (za posrednictwem operatora pocztowego
lub elektronicznie na adres email) prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

4. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia i dostarczenia faktury do siedziby
Zamawiajgcego po realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w paragrafie 1.

5. Faktura, o ktérej mowa w ust. 3, zostanie wystawiona zgodnie z ponizszymi
danymi:

1) Nabywca ustugi: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719
Warszawa, NIP 113-245-39-40.

2) Pfatnik/Odbiorca faktury: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.

W tresci faktury powinien by¢ wskazany numer Umowy.

Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez

Zamawiajgcego polecenia przelewu do banku prowadzgcego jego rachunek.

§5
Wymagania wobec Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do
wykonania przedmiotu Umowy.

2) zaréwno on, jak i jego pracownicy, wspotpracownicy bgdz inne podmioty, przy
pomocy ktdrych bedzie realizowat ustugi cateringowe, posiadajg wszelkie
zgody, uprawnienia, zezwolenia oraz spetniajg wszelkie inne wymogi okreslone
prawem (w tym spetnia wymagania Sanepidu), niezbedne do prowadzenia
dziatalnosci stanowigcej przedmiot Umowy.

3) ustugi cateringowe bedg $wiadczone wytgcznie przy uzyciu produktow

spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych.
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4) dostarczone positki zostang przygotowane na bazie produktéw najwyzszej
jakosci, zgodnie z przepisami o bezpieczenstwie i normami HACCP, a takze

powszechnie obowigzujgcymi.

2. Wykonawca zobowigzuje sieg, ze:

§6

1) przygotuje positki o najwyzszym standardzie, na bazie produktéw najwyzszej
jakosci i normami bezpieczenstwa zgodnymi ze standardami HACCP.

2) przedmiot Umowy, o ktédrym mowa w paragrafie 1, zostanie wykonany w
sposob profesjonalny, z nalezyty starannoscig, wynikajgcg z zawodowego
charakteru wykonywania przez niego dziatalnos$ci oraz w oparciu o wiedze z
zakresu obstugi hotelowo-konferencyjnej,

3) zapewni odpowiednig liczbe personelu potrzebnego do realizacji ustugi — nie
mniej niz 1 kelner na 30 uczestnikdw,

4) rozstawienie stotéw bufetowych w sali restauracyjnej oraz aranzacja sali
konferencyjnej bedg zgodne ze wskazaniami Zamawiajgcego.

Wykonawca w ramach ustugi zobowigzuje sie w szczegdlnosci zapewnic spetnienie
wymagan okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Kary umowne

1.

§7

W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy tj. wykonania przez
Wykonawce ustug w sposdb niezgodny z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku
nr 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w paragrafie 4 ust. 1 za kazdy nienalezycie
wykonany obowigzek.

W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu Umowy w terminie
okreslonym w paragrafie 2 ust. 1 i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zataczniku nr 1 do Umowy, skutkujgcego brakiem mozliwosci skorzystania z
zamowionych ustug przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty
kary umownej w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w paragrafie 4
ust. 1.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 podlegajg sumowaniu, nie wiecej
jednak niz 40 %.

Odszkodowanie

1.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne, o ktérych mowa w paragrafie 6.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,

bedace nastepstwem dziatania sity wyzszej. Dla celow Umowy sitg wyzszg jest
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§8

zdarzenie nadzwyczajne zewnetrzne w stosunku do powotujgcego sie na nig
podmiotu, niemozliwe do przewidzenia (prawdopodobieristwo jego zajscia w danej
sytuacji uznano za nikfe), zas jego skutki sg niemozliwe do zapobiezenia; jako site
wyzszg traktuje sie katastrofalne dziatania przyrody (np. niezwykte mrozy, powédz)
oraz akty wtadzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywtaszczenie), jak tez
niektére zaburzenia zycia zbiorowego (np. zamieszki uliczne).

Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwy w dostawie energii
elektrycznej, Internetu lub innych medidw, jezeli przerwy te nie sg zawinione przez

Wykonawce.

Uczestnicy spotkania

1.

Liczba uczestnikdw zostanie zgtoszona w formie pisemnej (mail) Wykonawcy przez

Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni robocze przed terminem realizacji ustugi.

Minimalna liczba zgtoszonych uczestnikéw to 40 oséb.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczby zgtoszonych uczestnikéw nie

wiecej niz 0 10 oséb.

Ostateczna liczba o0séb korzystajgcych z wyzywienia i noclegu zostanie zgtoszona

Wykonawcy najpdzniej 3 dni robocze przed terminem realizacji ustugi. W

przypadku zmniejszenia liczby oséb w terminie krétszym niz 3 dni robocze przed

terminem realizacji ustugi, cena za pobyt i wyzywienie bedzie obliczona zgodnie

z liczbg 0sdéb zgtoszong najpdzniej 3 dni robocze przed terminem realizacji ustugi.

W przypadku zmniejszenia liczby Uczestnikéw w stosunku do liczby okreslonej

przez Zamawiajgcego, z przyczyn lezgcych po jego stronie, Wykonawcy przystuguje

petne wynagrodzenie z tytutu zakwaterowania, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku odwotania rezerwacji i rezygnacji z wykonania Umowy przez

Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po jego stronie, Wykonawcy przystuguje

rekompensata w postaci kary umownej, ktéra wynosi:

1) 50 procent tgcznego kosztu zarezerwowanych ustug, gdy rezerwacja zostata
odwotana na 3 dni przed data jej realizacji;

2) 75 procent tagcznego kosztu zarezerwowanych ustug, gdy rezerwacja zostata
odwotana na 2 lub mniej dni przed datg jej realizacji.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 6 nie majg zastosowania w przypadku, gdy

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem okolicznosci

wynikajgcych z dziatania sity wyzsze;j.

Za site wyzszg uwaza sie zdarzenia, o ktédrych mowa w paragrafie 7 ust. 2 zd. 2.
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§9

Straty poniesione przez Wykonawce

Wykonawca zastrzega sobie prawo do obcigzenia Zamawiajgcego za straty
udokumentowane, spowodowane przez uczestnikdéw spotkania zleconego przez

Zamawiajgcego.

§10
Osoby trzecie
Wykonawca nie moze powierzy¢ pracy objetej Umowag osobie trzeciej bez pisemnej

zgody Zamawiajacego.

§11

Osoby kontaktowe

1. Osobg kontaktowg w sprawie realizacji Umowy ze strony Wykonawcy i uprawniong
do kontaktéw jest Pani/Pan (imie i nazwisko), (dane kontaktowe).

2. Osobg kontaktowg w sprawie realizacji Umowy ze strony Zamawiajgcego i
uprawniong do kontaktéw jest Pani/Pan (imie i nazwisko), (dane kontaktowe).

§12

Informacje poufne

1. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w Scistej tajemnicy poufnych informacji
dotyczacych Zamawiajgcego i uczestnikdw spotkania, chyba, ze uzyska
kazdorazowo zgode Zamawiajgcego na pismie.

2. Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z art. 24 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn.
zm.; dalej zwanego RODO) posiada srodki techniczne i organizacyjne, majace na
celu zapewnienie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO
oraz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO, w szczegdlnosci

zobowigzuje sie:

1) przetwarzac przekazane dane osobowe wytgcznie w celu realizacji Umowy,
zgodnie z przepisami RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego;

2) powstrzymywac sie od dziatan faktycznych i prawnych, ktére mogtyby w
jakikolwiek sposéb naruszy¢ bezpieczeristwo danych osobowych albo narazié

Zamawiajgcego na odpowiedzialnos¢ cywilng, administracyjng lub karng;
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3) zapewnic, ze dostep do danych osobowych moga mieé jedynie pracownicy lub
wspotpracownicy, ktérzy otrzymali upowaznienie i polecenie do przetwarzania
tych danych;

4) zrealizowac wobec o0soéb, ktérych dane dotyczg obowigzek informacyjny, o
ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO.

3. Zchwilg przekazania danych osobowych przez Zamawiajgcego, Wykonawca staje
sie ich administratorem, w rozumieniu RODO. Powyzsze nie wytgcza

odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu naruszenia Umowy.

§13
Dane osobowe
Z tytutu realizacji obowigzkdéw wynikajacych z administrowania danymi osobowymi,

Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie ani zwrot kosztéw.

§14

Klauzula spoteczna (jesli dotyczy)

1. Nie pézniej niz w dniu podpisania Umowy Wykonawca zobowigzany jest zatrudnié
(minimum na czas trwania realizacji przedmiotu Umowy) przynajmniej dwie osoby,
ktore spetniajg warunki klauzuli spotecznej, deklarowanej przez Wykonawce w
ztozonej ofercie z (data).

2. Wykonawca w dniu podpisania Umowy i na kazde wezwanie Zamawiajgcego w
trakcie obowigzywania Umowy, przedstawi Zamawiajgcemu oswiadczenie
potwierdzajgce zatrudnienie oséb wskazanych w ust. 1.

3. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 2, powinno zawieraé w szczegélnosci:
okreslenie Wykonawcy, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie czynnosci, ktére
wykonujg osoby zatrudnione wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz podpis
osoby uprawnione]j do ztozenia osSwiadczenia w imieniu Wykonawcy.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia
okreslonego w paragrafie 4ust. 1 w przypadku nieudokumentowania na wezwanie
Zamawiajgcego, ze zatrudnienie oséb wskazanych w ust. 1 jest kontynuowane w

ramach przedmiotu Umowy.

§15

Informacja publiczna

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze fakt zawarcia Umowy, dane go
identyfikujgce w zakresie (nazwy/imienia i nazwiska) oraz wynagrodzenia okreslonego
w paragrafie 3 ust. 1 Umowy, stanowig informacje publiczng i mogg by¢ udostepniane
w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U z

2022 r., poz. 902, z pdzn.zm), na co wyraza on zgode.
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§16

Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze:

1) Urzad funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarzadzania zgodny z
normami PN-EN ISO 9001:2015-10 — System Zarzgdzania Jakoscig, PN-EN
ISO/IEC 27001:2017-06 — System Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji, PN-
EN ISO 14001:2015-09 — System Zarzadzania Srodowiskowego, PN-1SO
45001:2018-06 — System Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy, PN-ISO
37001:2017-05 — System Zarzadzania Dziataniami Antykorupcyjnymi oraz na
podstawie wytycznych PN-ISO 26000 — System Spotecznej Odpowiedzialnosci,

2) przy wydatkowaniu srodkéow z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego nalezy
doktadaé nalezytej starannosci w zakresie przestrzegania zasad majacych na
celu m.in. zapewnienie bezpieczenstwa informacji, ochrone srodowiska,
zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, przeciwdziatanie
korupcji; w szczegdlnosci nalezy zachowad szczegdlng dbatosé o Srodowisko
naturalne, m.in. nie mogg by¢ finansowane z budzetu Wojewddztwa

Mazowieckiego zakupy plastikowych sztuécéw, talerzy, kubkow itp.

§17
Odstgpienie od Umowy

1.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, w terminie 7 dni od powziecia przez Zamawiajgcego informacji
0 razacym naruszeniu przez Wykonawce postanowien Umowy.

Przez pojecie razgcego naruszenia Umowy nalezy rozumie¢ naruszenie przez
Wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa w paragrafie 5, jak rowniez naruszenia
paragrafu 12.

Razace naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z Umowy przez Wykonawce, daje
Zamawiajgcemu prawo do odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
wynagrodzenie przystuguje tylko za wykonang cze$é¢ Umowy.

Odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy nie wyklucza
naliczenia Wykonawcy kar umownych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w
paragrafie 6. W takiej sytuacji paragraf 6 ma zastosowanie.

Stronom przystuguje prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wystgpienia w Polsce stanu zagrozenia epidemicznego i
wprowadzenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii z uwagi na
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19 lub w zwigzku ze wzrostem zachorowan na
COVID-19.
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§18
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeksu

cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowigzujgce.

§19
Wszystkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§20
Wszelkie spory wynikte z realizacji Umowy rozstrzygaé bedzie sgd wtasciwy dla siedziby

Zamawiajycego.

§21

1. Umowa sporzgdzona zostaje w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

2. Integralng cze$cig Umowy sg Zataczniki do Umowy tj. Kosztorys oraz Opis

przedmiotu zamodwienia.

Podpis Wykonawcy Podpis Zamawiajgcego

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opisem przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — Kosztorys
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