K
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Poznan, dnia 11.05.2023

Nr sprawy ZTM.EL.0716.14.2023
piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu zaprasza
do ztozenia ofert na:
Ustuge brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji:
Przedmiotem zamowienia jest:
Ustuga brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B mozliwej do zniszczenia
zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U z 2020r. poz.164)
Szacunkowa ilo$¢ dokumentacji do zniszczenia:
e 94,5 mb. akt
Wymagania i warunki realizacji zamowienia:
1) Odbidér dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B” odbedzie sie w Archiwum Zaktadowym
ZTM przy ul. 28 Czerwca 1956r. nr 194 w Poznaniu, na terenie Centrum Medycznego
HCP, w terminie ustalonym przez Strony, od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 08:00 do 15:00.
2) Dokumentacja sktadowana jest na V pietrze — budynek jest wyposazony w winde

towarowgq oraz podjazd z rampg dla pojazdow dostawczych.
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Zatadunek wskazanych materiatéw odbedzie sie w obecnosci Pracownikow
Zamawiajgcego, zatadunku dokonajg pracownicy Wykonawcy.

Przez dokumentacje Zamawiajgcy rozumie wszelkie nosniki danych w formie
papierowe;j.

Dokumentacja papierowa do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe, takie jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytéw, elementy
plastikowe np. koszulki.

Pojemniki lub worki, do ktorych zostang przeniesione dokumenty muszg zostac
zaplombowane w obecnosci pracownika ZTM.

Odbidr materiatdw do zniszczenia musi zosta¢ potwierdzony protokotem zdawczo-
odbiorczym podpisanym przez przedstawiciela Wykonawcy i Zamawiajacego.
Niszczenie dokumentéw znajdujgcych sie w pojemnikach lub workach odbedzie sie
niezwtocznie po ich dostarczeniu do instalacji niszczgcej zgodnie z wymaganiami
obowigzujgcego prawa.

Zamawiajgcy wymaga, aby instalacja niszczgca znajdowata sie na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej.

10) Po wykonaniu zlecenia zostanie wystawiony i dostarczony do siedziby Zamawiajgcego

certyfikat zniszczenia, poswiadczony przez Komisje obecng przy wykonaniu ustugi
oraz nosnik elektroniczny z zarejestrowanego procesu niszczenia dokumentacji,

w terminie nie pozniej niz 7 dni po zniszczeniu dokumentow.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ obecnosci Pracownika Zamawiajgcego

w czasie realizacji procesu niszczenia. Celem realizacji tego uprawnienia Wykonawca
zobowigzuje sie do zawiadomienia Zamawiajgcego pisemnie lub droga elektroniczng
o terminie i miejscu zniszczenia dokumentacji nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed

tym terminem.

12) Niszczenie dokumentow musi spetnia¢ wymagania normy DIN 66399 dla trzeciej klasy

ochrony.
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13) Wykonawca zapewni, ze przez caty wyzej wymieniony proces nikt nie uzyska dostepu
i nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z trescig przekazanych dokumentéw.
14) Wykonawca zobowiazuje sie do jednorazowego odbioru dokumentéw
przeznaczonych do zniszczenia.
15) Termin realizacji zamdwienia: do 14 dni od daty otrzymania Zaméwienia.
16) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).
17) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie stosujgc preferowang przez ZTM
metode podzielonej ptatnosci ( w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug) poleceniem przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu, prawidtowo wystawionej faktury VAT.
18) Odpowiedzialnos¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT spoczywa
w catosci na Wykonawecy (jako wystawiajgcemu fakture).
19) Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku
bankowego Zamawiajgcego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu ptatnosci, wskazanym
w pkt. 17) powyzej.
20) Dla potrzeb wzajemnych rozliczen Strony oswiadczajg, ze sg ptatnikami podatku VAT.
21) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujgcych
danych identyfikacyjnych Zamawiajgcego:
Miasto Poznan
Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59
60-770 Poznan
NIP 209-00-01-440
22) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostac

przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie
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z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018r. poz. 2191) oraz zawierac
nastepujgce dane:
NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan,
NIP: 2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59,
60-677 Poznan, GLN 5907459620382.
Kryteria wybory Wykonawcy: 100% cena
Termin i forma ztozenia oferty: ztozenie oferty w terminie do dnia 19.05.2023
w formie: elektronicznej za pomocg platformy zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm poznan

Oferta w formie elektronicznej moze by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem elektronicznym, zaleca sie format pdf.*.

5.
6.

Termin zwigzania ofertg 30 dni.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
momencie procesu, w szczegolnosci gdy:
- Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,
- Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteridw, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
- Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego,
- Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
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wz. kier. llona Maciak
Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych

Jakub Gumny
Kierownik komorki organizacyjnej

Ewa Wieczorek
Dyrektor

Zatgcznik/i:
1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM
2. Wzdr umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

3. Formularz ofertowy



