
 

UMOWA NR .../18 

 

zawarta w ………….. w dniu ………….2018 roku, pomiędzy: 

 

Gminą Elbląg z siedzibą ul. Browarna 85, 82-300 Elbląg, 

reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Elbląg – panią Genowefę Kwoczek 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Elbląg – pani Wioletty Kotkowskiej,  

zwaną dalej „Zamawiającym” 

a 

………………..,  

z siedzibą …………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, którą reprezentuje: ……………………. 

 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi zarządzania projektem „Stawiamy na 

przedszkolaki - nowe miejsca przedszkolne i dodatkowe zajęcia dla najmłodszych 

mieszkańców Gminy Elbląg” realizowanym w ramach Działania 2.1 Zapewnienie 

równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej, Regionalny Program 

Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z 

obowiązującymi przepisami krajowymi oraz wspólnotowymi 

§ 2  

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności i kwalifikacje do wykonania 

zleconych czynności. 

2. Przedmiot niniejszej umowy winien być wykonany z należytą starannością, z 

zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do jego wykonania, zgodnie z 

Wytycznymi obowiązującymi przy realizacji projektów w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 oraz 

zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 

§ 3 

1. Zakres świadczonej usługi obejmuje w szczególności: 

a) Przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej  

- regulamin rekrutacji  

- dokumentacja uczestników (deklaracje, zgody, zakres danych) 

b) Przygotowanie zmian do projektu  

- zebranie informacji niezbędnych do wprowadzenia zmian 

- przygotowanie formularza zmian,  

- wprowadzenie korekt do Wniosku aplikacyjnego 

c) Aktualizacja harmonogramu płatności 

- monitoring i weryfikacja poziomu wydatkowania dotacji względem założeń 

harmonogramu 

- przygotowanie i złożenie w Instytucji Pośredniczącej korekt harmonogramu 

płatności 



 

d) Promocja projektu 

- przygotowanie informacji o projekcie na stronę www 

- przygotowanie wzoru plakatów informacyjnych 

- przygotowanie naklejek informacyjnych  

- oznakowanie dokumentacji projektu  

e) Kontakt z Instytucją Pośredniczącą 

- bezpośredni kontakt z opiekunem projektu 

- przygotowanie wszelkiej korespondencji z Instytucją Pośredniczącą na każdym 

etapie realizacji projektu 

- monitoring kontaktu z Instytucją Pośredniczącą za pośrednictwem systemu SL 

f) Kontrola  

- przygotowanie niezbędnych wyjaśnień, oświadczeń, odpowiedzi na informacje 

pokontrolne, itp. na każdym etapie kontroli 

g) Wniosek o płatność  

- monitoring terminów składania Wniosków o płatność 

- kompleksowe przygotowanie i złożenie Wniosków o płatność za pośrednictwem 

systemu SL 

- przygotowanie opisu postępu rzeczowego 

- wprowadzenie i weryfikacja stopnia realizacji wskaźników (rezultatu i produktu)  

- wprowadzenie danych do zestawienia poniesionych wydatków  

- wprowadzenie i monitoring uczestników projektu w systemie SL 

- wprowadzenie i monitoring personelu projektu w systemie SL 

- ewidencja zamówień publicznych w ramach projektu w systemie SL  

- wprowadzenie i aktualizacja harmonogramu działań w systemie SL  

- przygotowanie wyjaśnień/korekt Wniosków o płatność 

- rozliczenie wkładu własnego 

- obliczenie wysokości kosztów pośrednich. 

§ 4 

Zamawiający uprawniony jest do kontroli prawidłowości wykonania przedmiotu umowy. 

§ 5 

1. Termin rozpoczęcia prac ustala się na dzień podpisania umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy do dnia 29.02.2020 r. 

§ 6 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne 

wynagrodzenie w wysokości brutto ………………. złotych (słownie: 

…………………………………….. złotych, …./100). 

2. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy. 

3. Rozliczenie należności za wykonanie przedmiotu umowy wypłacone zostanie w 

równych częściach na podstawie faktur częściowych obejmujących okresy miesięczne. 

4. Załącznikiem do faktury będzie protokół częściowego odbioru przedmiotu umowy. 

5. Płatność nastąpi przelewem w terminie 14 dni, na podstawie wystawionej faktury. 

6. Należności będą regulowane przelewem z konta Zamawiającego na konto 

Wykonawcy wskazane w fakturze. 

7. Za dzień spełnienia świadczenia pieniężnego uznaje się datę obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

8. Prawidłowa realizacja całości usługi zostanie potwierdzona protokołem odbioru, 

sporządzonym po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy. 



 

9. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie wystawionych przez Wykonawcę faktur 

VAT drogą elektroniczną, bez podpisu osoby uprawnionej, zgodnie z art. 106n ust. 1 

ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 roku (Dz. U. z 2017 r., 

poz. 1221 ze zm.), na adres e-mail: ……………….…, począwszy od dnia podpisania 

niniejszej umowy. 

10. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

§ 7 

1.  W celu powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych 

niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający zawrze z Wykonawcą 

odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiązany jest do 

przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, umowie o dofinansowanie 

projektu oraz w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

3. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w 

celu realizacji działań określonych w przedmiocie zamówienia. 

4. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby 

upoważnione przez Wykonawcę, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania 

danych osobowych.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu 

poufności danych osobowych. 

§ 8 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu nienależytego 

wykonywania przez Wykonawcę zobowiązań przyjętych niniejszą umową, w tym 

usług stanowiących przedmiot umowy, w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia, o 

którym mowa w § 6 ust. 1 za każde stwierdzone i udokumentowane naruszenie. 

2. Kara umowna nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 

3. Strona nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia, które są niezależne od drugiej 

strony i na zaistnienie których strona nie ma wpływu. 

4. Każda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem 

uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczony. 

§ 9 

1.  Umowa zostaje zawarta na czas określony w § 5 z możliwością jej rozwiązania przez 

każdą ze Stron w formie pisemnego wypowiedzenia z zachowaniem miesięcznego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.  

2. Od dnia rozpoczęcia biegu okresu wypowiedzenia Wykonawca nie może podjąć 

żadnych działań skutkujących zobowiązaniem Zamawiającego do płatności wobec 

Wykonawcy lub osób trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

4. W przypadku rozwiązania albo odstąpienia od Umowy Strony w ciągu 7 dni od dnia 

otrzymania oświadczenia o odstąpieniu od Umowy albo upływu terminu 



 

wypowiedzenia, sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania prac oraz 

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wszystkie udokumentowane koszty 

wynikające z realizacji Umowy. 

5. Należne wynagrodzenie oraz zasadne, udokumentowane koszty, o których mowa 

wyżej zostaną wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni, po dokonaniu ustaleń w 

trybie ust. 4. 

6.  Pomimo rozwiązania Umowy w mocy pozostają zobowiązania Stron przyjęte do 

realizacji przed datą wypowiedzenia albo odstąpienia, o ile Strony nie postanowią 

inaczej. 

§ 10 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) bieżącej kontroli przebiegu realizacji niniejszej umowy; 

b) kontroli na każdym etapie realizacji umowy jakości wykonywania przedmiotu 

umowy; 

2. Na każde wezwanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć do 

kontroli wszystkie materiały pozyskane i wytworzone w ramach wykonywania 

przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do poddania się kontroli dokonywanej przez Instytucję 

Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji 

Projektu. 

§ 11 

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem jej nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy oraz 

Kodeksu Cywilnego. 

3. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 

jednym dla każdej ze stron. 

4. W sprawach spornych Sądem rozstrzygającym będzie Sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 

 

 

..............................................      ........................................ 

Zamawiający         Wykonawca 


