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Zalacznik nr 3 do wniosku NZ.270.3.2.2024

UMOWA DT .cvvvceinnians - Projekt

Zawarta w dniu ....... w Ruszowie, pomiedzy :

Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem Le$snym Lasy Panistwowe Nadle$nictwem Ruszéw
z siedzibg w Ruszowie przy ul. Le$nej 2 (NIP: 615-002-52-98 REGON: 931024066),
reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie .........c.o.eu...
zwanym dalej Zamawiajgcym

zwanym dalej kancelaria.

W wyniku dokonania wyboru ztozZonej oferty, w zwigzku z zapisami wynikajacymi z tresci ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),
oraz przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wynikajacego
z Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych
netto, zostata zawarta umowa o $§wiadczenie pomocy prawne;j:

§1

1. Zleceniodawca powierza, za$ Kancelaria podejmuje sie $wiadczenia statej, pelnej obstugi
prawnej na rzecz Zleceniodawcy na zasadach okre$lonych w ustawie dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (t,. Dz. U. z 2024 r. poz. 499), ktéra obejmowac bedzie w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

udzielanie porad, konsultacji prawnych i sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
podejmowanych czynnosci prawnych przez obstugiwany podmiot w prowadzone;j
przez niego dziatalnosci podstawowej i gospodarczej;

udzielanie porad, konsultacji prawnych i sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
podejmowanych czynno$ci prawnych przez KZP;

uczestniczenie w prowadzonych przez Zleceniodawce rokowaniach, mediacjach,
ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego;
zastepowanie Zleceniodawcy przed sgdami i innymi organami rozstrzygajgcymi
spory w aktualnie prowadzonych sprawach i sporach zaistniatych w czasie
obowigzywania niniejszej umowy na podstawie udzielonego stalego
pelnomocnictwa;

wystepowanie w imieniu Zleceniodawcy z pismami upominawczymi wobec jego
dtuznikow;

kontrola prawidtowos$ci formalno-prawnej uméw, zleceni, pism, wewnetrznych
aktéw prawnych Zleceniodawcy takich jak zarzadzenia i decyzje, regulaminy, oraz
innych dokumentéw wymagajacych konsultacji prawnej;

podejmowanie  czynnos$ci  niezbednych dla  prawidlowego  wdrozenia
oraz prowadzenia spraw sgdowych i administracyjnych;

prowadzenie i nadzér nad sadowym postepowaniem egzekucyjnym
i postepowaniem egzekucyjnym w administracji;
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9) uczestniczenie oraz udzielanie konsultacji i porad prawnych w prowadzonych przez
Zleceniodawce przetargach, w tym przetargach prowadzonych w trybie ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamo6wien publicznych.

2. Czynno$ci pomocy prawnej w imieniu Kancelarii wykonywat bedzie radca prawny:
...................... tel. .cccovvveveiee, mob. e, emails e, ktOry bedzie réwniez
reprezentowat Kancelarie przy ustalaniu warunkéw wykonania czynno$ci wykraczajacych
poza zakres pomocy prawnej okreslony niniejsza umowa. W przypadku nieobecnosci radcy
Prawnego ....ccceeereeeseerieenes , Kancelaria winna zapewni¢ Zleceniodawcy na ten czas
zastepstwo innego radcy prawnego.

§2

1. Za wykonanie czynnosci okre$§lonych w § 1 ust. 1 Zleceniodawca ptaci¢ bedzie Kancelarii
miesiecznie kwote ......... netto (stownie: .......cccoceee ).

2.  Oproécz wskazanej w ust. 1 kwoty, Zleceniodawca wyptaca¢ bedzie Kancelarii: zasagdzone
przez sady i przyznane przez komornikdw koszty zastepstwa prawnego, z zastrzezeniem, iz
ich wyptata moze nastgpi¢ najwczesniej w przypadku dobrowolnej zaptaty przez dtuznika
lub po ich skutecznym wyegzekwowaniu w kwocie wystarczajgcej na ich pokrycie.

3. Do naleznoSci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 Kancelaria nalicza¢ bedzie podatek od towaréw i
ustug (VAT), wedtug stawki obowigzujacej w dniu wystawienia faktury bez obowigzku
Zmiany umowy.

4. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 wyptacane beda Kancelarii za kazdy miesigc
kalendarzowy obowigzywania umowy po przediozeniu przez Kancelarie faktury VAT
i stwierdzeniu przez Zleceniodawce, Ze czynno$ci z zakresu pomocy prawnej zostaly
w danym miesigcu wykonane prawidtowo i terminowo.

5. W przypadku $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, przez niepelny miesiac
kalendarzowy, Zleceniodawca zaptaci Kancelarii wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie
do liczby dni, w ktérych Kancelaria $wiadczyta ustuge w danym miesigcu kalendarzowym.

6. Kwoty nalezne Kancelarii zostang przekazane na jej rachunek bankowy nr:
.................................... w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury VAT.

7. Zleceniodawca upowaznia Kancelarie do wystawiania faktur VAT bez podpisu osoby
upowaznionej do jej otrzymania.

§3
1. Umowe niniejsza zawiera sie na czas okreslony z mocg obowigzywania od dnia 02 stycznia
2025 r. do dnia 31 grudnia 2025r.
2. Kazdej ze stron stuzy prawo jej wypowiedzenia za jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia zloZonym na koniec miesigca kalendarzowego.

§4

1. Zleceniodawca udostepni Kancelarii nieodptatnie pomieszczenie, a takze posiadane przez
siebie materialy branzowe, literature oraz urzadzenia umozliwiajgce swiadczenie pomocy
prawnej w siedzibie Zleceniodawcy.

2. Czynnosci z zakresu pomocy prawnej Kancelaria bedzie Swiadczy¢ codziennie w siedzibie
Kancelarii, natomiast w siedzibie Zleceniodawcy dwa razy w tygodniu, po cztery godzinny
dziennie ustalone indywidualnie z zamawiajgcym.

3. Czynnosci z zakresu pomocy prawnej Kancelaria bedzie swiadczy¢ ustnie bezposrednio w
siedzibie Zleceniodawcy, telefonicznie, droga elektroniczng lub w formie pisemne;j,
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10.

w zalezno$ci na ile Zleceniodawca oceni w danym przypadku zapotrzebowanie w zakresie
obstugi prawne;.

Zleceniodawca bedzie formutowat swoje pytania i przedstawi swoje problemy bezposrednio
radcy prawnemu podczas pobytu w siedzibie Zleceniodawcy lub telefonicznie, faksem,
droga elektroniczna.

Kancelaria zobowigzuje sie do udzielania odpowiedzi na zapytania prawne w formie opinii w
uzgodnionych terminach, nie p6Zniej jednak niz 3 dni robocze od dnia otrzymania zapytania
w formie o ktoérej mowa w ust. 4. W sprawach skomplikowanych, na wniosek Kancelarii,
Zleceniodawca wyznaczy dtuzszy termin udzielenia odpowiedzi.

Kancelaria zobowiagzuje sie wykonywa¢ prace przy dotozeniu nalezytej starannos$ci
wtasciwej dla radcéw prawnych, zgodnie z najlepsza wiedza, doswiadczeniem izasadami
etyki zawodowe;j.

Kancelaria zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku ze Swiadczeniem ustug pomocy prawnej, takze po rozwigzaniu umowy.

Kancelaria zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 1781 ze
zm.).

Zleceniodawca udziela Kancelarii upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

Kancelaria oswiadcza, Ze jest objety obowigzkowym i dodatkowym ubezpieczeniem
odpowiedzialnosci cywilnej radcéw prawnych.

§5

Kancelaria nie moze powierzy¢ obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy innej osobie bez
zgody Zleceniodawcy, z zastrzeZeniem § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

1.
2.

§6
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych.
Spory miedzy stronami moggce wynikngé z realizacji umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§7

Umowe niniejszg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy,
jeden dla Kancelarii.

ZLECENIODAWCA KANCELARIA
Specjalista
Sporzadzil Bezpos.redm Sekretarz dS , G%owny Radca Nadlesniczy
przetozony zamowien | Ksiegowy | Prawny
publicznych




=)

i
I

o

) . .
" Nadlesnictwo Ruszow

Realizacja obowiazku informacyjnego o ochronie danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w

zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy,

ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe - Nadle$nictwo Ruszow,
reprezentowane przez Nadle$niczego Nadlesnictwa Ruszow, ktorego siedziba znajduje si¢: ul. Lesna 2, 59-950 Ruszow.
2. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ si¢ tel. 75 77 14 338, e:mail szymon.mikolajczyk@wroclaw.lasy.gov.pl
3. Cel przetwarzania oraz podstawe prawna przetwarzania danych osobowych przedstawia tabela:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania

Nadlesnictwo Ruszéw przetwarza Twoje dane osobowe przede wszystkim ze
wzgledu na prawne obowiazki w zwigzku z prowadzeniem gospodarki le$nej

art. 6, ust.1, lit. c RODO w zw. z:

e ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

e ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie

e ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

e ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w

ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Nadlesnictwo Ruszéw moze przetwarza¢ Twoje dane w celach zwigzanych z
realizacjq umowy, zgodnie z zasada, iz przetwarzanie jest zgodne z prawem, jesli
jest niezbedne w celu realizacji umowy i wigze sig¢ z podjeciem dziatan takze

przed jej zawarciem

art. 6, ust.1, lit. b RODO

Nadlesnictwo Ruszéw jest obowigzane do prowadzenia rachunkowosci, przez co
cigzq na nas takze obowiazki podatkowe (wystawiamy rachunki, faktury oraz inne

dokumenty ksiegowe) za wykonane przez nas ustugi

art. 6, ust.1, lit. c RODO z zw. z:
. ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
e ustawa z 29 sierpnia 1997 r. — ordynacja podatkowa

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

Nadle$nictwo Ruszéw $wiadczy odptatne ustugi, dlatego mamy prawo do

dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej przez nas dziatalnosci

art. 6, ust.1, lit. bi f RODO

Aby zapewni¢ bezpieczeristwo obiektu, oséb i mienia Nadle$nictwo Ruszéw

prowadzi monitoring wizyjny

art. 6, ust.1, lit. c RODO z zw. z:
e ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
e  ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. 0 zasadach zarzadzania mieniem panstwowym
. ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia
na tle seksualnym i ochronie matoletnich

. ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Nadlesnictwo Ruszéw jak pracodawca, zatrudnia pracownikéw i prowadzi
rekrutacje na wolne stanowiska, co wigze si¢ z gromadzeniem Waszych danych

osobowych

art. 6, ust.1, lit. a RODO - zgoda kandydata do pracy na dane wykraczajace poza zakres danych
wskazanych w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
art. 6 ust. 1, lit. b RODO w zw. z:
e ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
e ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych
e ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach

e ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych

Nadle$nictwo Ruszéw prowadzi réwniez dziatalno$¢ edukacyjng,

art. 6, ust.1, lit. A

4. Okres przechowywania Twoich danych osobowych:

Po realizacji umowy, Twoje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa. Na potrzeby rachunkowosci oraz

ze wzgledow podatkowych, przetwarzamy dane przez okres 5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstat obowiazek podatkowy. Jezeli

4
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dane byly przez nas przetwarzane w celu dochodzenia roszczen (np. w postgpowaniach windykacyjnych) przetwarzamy dane w tym celu przez okres
przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepisow kodeksu cywilnego. Jesli toczy si¢ spor, proces sadowy lub trwa inne postgpowanie (szczegélnie karne),
okres archiwizacyjny bedzie liczony od dnia prawomocnego zakoficzenia sporu, a w przypadku wielu postgpowan prawomocnego zakonczenia ostatniego z
nich, bez wzgledu na sposob jego zakonczenia, chyba ze przepisy prawa przewiduja dtuzszy okres przechowywania danych lub dtuzy okres przedawnienia dla
roszczen/prawa ktorego dotyczy postgpowanie. Jezeli dane byly zbierane na podstawie wyrazonej uprzednio przez Ciebie zgody - bedziemy przetrzymywac te
dane do czasu odwotania zgody. W zwiazku z prowadzonym monitoringiem wizyjnym, dane bgda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 7 dni. Po czym
zostang trwale usunigte, chyba Ze zajdzie uzasadniona konieczno$¢ przechowywania zapisu monitoringu dla celow dowodowych w zakresie postgpowania
przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy.

W zakresie przetwarzania danych osobowych posiadasz nastgpujace prawa:

a) dostepu do tresci swoich danych — korzystajac z tego prawa masz mozliwo$¢ pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposob i w jakim celu sa

przetwarzane,

b) prawo ich sprostowania — korzystajac z tego prawa mozesz zglosi¢ do nas konieczno$¢ poprawienia niepoprawnych danych lub uzupehienia danych

wynikajacych z bledu przy zbieraniu, czy przetwarzaniu danych,

c) prawo do usunigcia - korzystajac z tego prawa mozesz zlozy¢ wniosek o usunigcie danych. W przypadku zasadno$ci wniosku dokonamy niezwlocznego
usunigcia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane sa do celow zwigzanych z wywigzywaniem si¢ z prawnych
obowigzkéw administratora lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach wladzy publicznej powierzonej
administratorowi.

d) prawo do ograniczenia przetwarzania - korzystajac z tego prawa mozesz ztozy¢ wniosek o ograniczenie przetwarzania danych, w razie kwestionowania
prawidtowos$¢ przetwarzanych danych. W przypadku zasadnosci wniosku mozemy dane jedynie przechowywaé. Odblokowanie przetwarzania moze
odby¢ si¢ po ustaniu przestanek uzasadniajacych ograniczenie przetwarzania.

e) prawo do przenoszenia danych— ma zastosowanie jedynie w przypadkach jezeli dane sa przetwarzane na podstawie zgody i w sposob
zautomatyzowany.

f)  prawo wniesienia sprzeciwu — korzystajac z tego prawa mozesz w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Twoich danych, jezeli sa
one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej sprawie jestesmy
zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Twojego wniosku, nie bedziemy juz mogli
przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istnieja wazne prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania danych, ktore wedlug prawa uznaje si¢ za nadrzgdne wobec Twoich interesow, praw i wolno$ci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

g) prawo do cofni¢cia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, w wypadku jezeli

przetwarzania ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnigciem.

Masz prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych
Ciebie dotyczacych narusza przepisy prawa.

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow przedstawionych w tabeli za wyjatkiem celow wynikajacych z przepisow
prawa gdzie podanie danych jest obowiazkowe. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato nie zrealizowaniem celu, dla ktorego miaty by¢
przetwarzane.

Twoje dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez w formie profilowania.

Twoje dane nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Twoje dane bgda udostgpnianie odbiorcom danych w sytuacjach wynikajacych z przepisow prawa. W niektorych sytuacjach Twoje dane osobowe moga by¢

udostgpniane, jesli bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadan Administratora — na podstawie podpisanych umow.



