Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Nr sprawy: BZP-3941-10/2022

Projekt umowy
UMOWA NR BZP-396-...../2022

Zawarta w dniu ............ 03.2022 roku w Krakowie pomiedzy :

Akademig Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg w Krakowie (31-157), Plac Jana
Matejki 13, NIP : 675-00-07-570, reprezentowang na podstawie petnomocnictwa Rektora Uczelni -
prof. dr hab. Andrzeja Bednarczyka przez :

Kanclerza Uczelni — mgr Monike Wiejaczke

przy kontrasygnacie Kwestora Uczelni — mgr Jacka Kowalskiego

zwang w dalszej czesci niniejszej umowy ,, Zamawiajacym”

a
Firma ..ccoeeveenee. z siedzibg w .............., wpisang do Rejestru Przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad
REJONOWY W .. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem
KRS, o kapitale zaktadowym .......... zt, posiadajagcg nr REGON ......cccocevevennnen , NIP e

reprezentowang przez :

*(w.w. zapisy dot. identyfikacji Wykonawcy bedq miaty zastosowanie w przypadku wyboru Wykonawcy
bedgcego osobq prawng)

alternatywnie, w przypadku osoby fizycznej, prowadzqcej dziatalnosc¢ gospodarczq (w przypadku spotki
cywilnej zamawiajgcy uwzgledni obydwu wspdlnikow bgdZ ich petnomocnika) zastosowanie bedq miaty
zapisy:

........................ prowadzgcym/-3g dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg ..................... z siedzibg .................,

zwang w dalszej czesci niniejszej umowy ,, Wykonawcg”.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzono w trybie zapytania ofertowego
o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.). Strony zawarty umowe nastepujacej
tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym/zagranicznym?,
polegajacych na odbiorze i doreczaniu przesytek na rzecz Akademii Sztuk Pieknych w Krakowie
im. Jana Matejki w Krakowie

2. Zamawiajacy zleca, a wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug kurierskich,
dotyczacych przesytek kurierskich w formie skredytowanej. Ustuga polega na odbiorze przesytek
z siedziby Zamawiajgcego i dostawie we wskazane miejsce, jak réwniez na odbiorze ze wskazanego
miejsca przez Wykonawce i dostawy do siedziby Zamawiajgcego.

3. Rodzaj oraz ceny jednostkowe za poszczegdlne przesytki okresla zatgcznik nr 1 do umowy, ktéry
stanowi jej integralng czes¢, sporzadzony na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .............. 2022r.

4. Ceny jednostkowe zawarte w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, zaoferowane przez Wykonawce
uwzgledniajg wszystkie elementy niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia.

1 W zaleznosci od zadania cze$ciowego



5. Przedmiot i czestotliwos¢ poszczegdlnych ustug kurierskich zalezg od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego. Szczegbty zlecenia kazdorazowej ustugi kurierskiej okreslane zostaty w § 2 umowy.

§2

1. W czasie trwania Umowy Zamawiajgcy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie
telefonicznie lub drogg elektroniczng zgodnie z adresem podanym przez Wykonawce. Dzien
i godzina doreczenia przesytki do odbiorcy bedzie okreslona przez Zamawiajgcego w momencie
przekazania przesytki Wykonawcy.

2. Termin doreczenia przesytek:
a) przesytki krajowe — nadawane do godz. 15.00 winny by¢ doreczone w nastepny dzien roboczy
w godzinach,
b) przesytki zagraniczne nadane do godz. 15.00 winny by¢ dostarczane max do 5 dni roboczych,

3. Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego indywidualnej ustugi kurierskiej bedzie wypetniony
i podpisany przez Zamawiajgcego list przewozowy, wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy.
Jeden egzemplarz listu przewozowego (oryginat) jest przeznaczony dla Zamawiajacego.

4. List przewozowy powinien zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce dane:

a) doktadne okreslenie Zamawiajgcego obejmujgce petny adres z kodem pocztowym, nazwisko osoby
dokonujacej zlecenia oraz numerem telefonu kontaktowego,

b) doktadne okreslenie adresata przesytki obejmujgce nazwe instytucji, petny adres z kodem
pocztowym oraz nazwe kraju,

c¢) wskazanie osoby i numeru telefonu u adresata przesytki, z ktérg mozina sie skontaktowac
w przypadku trudnosci z doreczeniem przesytki,

d) szczegdétowe okreslenie zawartosSci przesyitki, z podaniem zawartosci, wagi ogdétem, ilosci sztuk,
wymiarow (dtugos¢, szerokosé, wysokosc), ilosci przesytek, jesli przesytka nie jest nadawana
w jednym opakowaniu.

5. Miejscem odbioru przesytek kurierskich krajowych/zagranicznych jest siedziba Zamawiajgcego.
Zatgcznik nr 2 do projektu umowy stanowi wykaz punktéw odbioru przesytek przez Wykonawce.

6. Odbidr przesytek z punktéow odbioru wskazanych w zataczniku nr 2 bedzie odbywat sie w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.

7. Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczenia.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania wysokiego standardu $wiadczonych ustug oraz
terminowego doreczania przesytek.

2. Wykonaweca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za swoich pracownikéw (kurieréw), bezposrednio
realizujgcych niniejszg Umowe.

3. Kurierzy odbierajacy od Zamawiajgcego przesytki kurierskie oraz dostarczajgcy przesytki
kurierskie adresatom bedg poruszad sie w jednolitych strojach z emblematami identyfikacyjnymi firmy
Wykonawcy. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy wydania przesytki



pracownikowi, ktory nie bedzie spetniat tego wymogu oraz nie bedzie nalezycie wypetnia¢ swoich
obowigzkéw.

4, W czasie dostarczania przesytek kurierskich Wykonawca odpowiedzialny jest za wszelkie
szkody wynikte z powodu zaniechania, niedbalstwa, dziatania niezgodnego z przepisami bhp i p. poz.

5. Wykonawca bezptatnie dostarcza opakowania firmowe, w ktére pakowane bedg przesytki,
wg zapotrzebowania ilo$ciowego ztozonego przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca obowigzany jest do wyczerpania postepowania reklamacyjnego zgtoszonego
przez Zamawiajgcego w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania ustugi kurierskiej na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy Prawo pocztowe.

7. Wykonawca jest obowigzany do przesytania miesiecznych zbiorczych zestawien
ze zrealizowanych zlecen e-mailem w formie zestawien programu MSexcel lub zapewnié
Zamawiajgcemu mozliwos¢ generowania zbiorczych zestawien za posrednictwem systemu
informatycznego dostarczonego przez Wykonawce.

8. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié mozliwos¢ sprawdzania telefonicznego lub na stronie
internetowej statusu wysytanych przesytek w kraju i zagranica.

§4

1. Umowa obowigzuje przez czas okreslony: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.03.2023 r.
z tym, ze Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia lub zwrotu przesytek, ktére zostaty nadane
do realizacji przed 31.03.2023 r. Ponadto Strony zobowigzujg sie w terminie 45 dni od dnia
zakonczenia obowigzywania umowy do rozliczenia liczby nadanych oraz zwrdéconych przesytek oraz
zastosowanych opfat oraz do ewentualnych zwrotdw kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego
rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

2. Umowa wygasa w momencie wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy.
Monitorowanie stopnia zaangazowania srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje umowy
spoczywa na Zamawiajacym.

3. Umowa wygasa z dniem, w ktédrym konczy sie okres trwania umowy okreslony w § 4 ust. 1
niezaleznie od tego, czy wartos¢ wykonanych ustug osiggneta kwote wymieniong w § 5 ust. 1 umowy.

4, W wypadku okreslonym w ust. 3 Wykonawecy nie bedzie przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia
dotyczace kwoty stanowigcej réznice pomiedzy kwotg brutto okreslong w § 5 ust. 1 umowy,
a wynagrodzeniem Wykonawcy wyptaconym zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 ust. 9 umowy,
w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze. Odpowiedzialnos¢ za
monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej wartosci umowy spoczywa na
Zamawiajgcym. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy
za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, w przypadku dwukrotnego — w skali miesigca —
pisemnego stwierdzenia przez Zamawiajgcego i powiadomienia Wykonawcy o nierzetelnym
wykonywaniu umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku dostarczania uszkodzonych
przesytek, opdznienia w odbiorze przesytek, opdinienia w dostarczaniu przesytek, niezgodnego z
umowg przepakowywania przesytek. Wykonawcy w takim przypadku przystuguje jedynie zadanie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci przedmiotu umowy.



6. W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze 73daé¢ od Zamawiajgcego wytgcznie wynagrodzenia z tytutu wykonania czesci
umowy. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje kara umowna.

7. Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy, obowigzujgcych przepiséw prawnych, jezeli
wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

8. Odstgpienie od umowy oraz wypowiedzenie umowy moze nastgpic jedynie w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

9. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku utraty
przez Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalnosci.

§5

1. Strony ustalajg maksymalng wysokos¢ zobowigzan Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu umowy,
w zakresie ustug kurierskich w obrocie krajowym na kwote brutto 10 000,00 ztotych, (stownie: dziesiec¢
tysiecy ztotych 00/100)./ W_zakresie ustug kurierskich w obrocie zagranicznym na kwote brutto
30 000,00 ztotych, (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych 00/100).

2. W przypadku gdy nie zostanie wykorzystana maksymalna kwota przeznaczona na realizacje
przedmiotu zamodwienia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy Wykonawcy nie przystuguje nie zadne
roszczenie z tytutu nie wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy .

3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie jednostkowego zamdwienia stanowic
bedzie suma iloczyndw cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy (formularz cenowy,
ktory stanowi integralng czes¢ umowy) wraz z naleznym podatkiem VAT i ilosSci poszczegdlnych
przesytek zamawianych w jednostkowym zamdwieniu.

4, Ceny jednostkowe zawierajg w sobie wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w zwigzku
z wykonaniem umowy. Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek dodatkowych kosztéw w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, nie ujetych przez niego w cenie jednostkowej brutto.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajgcego za rzetelnos¢, prawidtowosé
terminowos¢ rozliczenia wszelkich podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych podlegajacych
doliczeniu do ceny oferty

6. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu state ceny jednostkowe przedmiotu umowy przez
caty okres jej obowigzywania.

7. Zmiana cen jednostkowych bedzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowej zmiany
stawek podatku VAT i wytgcznie w wysokosci wynikajacej z tej zmiany.

8. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

9. W okresie rozliczeniowym Wykonawca otrzyma wynagrodzenie réwne sumie optat
za faktycznie dostarczone przesytki stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych, o ktérych
mowa w § 2 ust. 3 umowy, faktycznie zwrdcone przesytki stwierdzone na podstawie dokumentéw
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oddaweczych tj. zwrotu przesyitki kurierskiej z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata,
z zastosowaniem cen jednostkowych okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy.

10. Wykonawca do kazdej wystawionej faktury zobowigzany jest dofgczy¢é doktadng specyfikacje
wszystkich wystanych przesytek nastepujgce dane:

a) unikatowy numer przesytki,

b) date nadania przesytki,

c) wage przesytki

d) wartos$¢ netto i brutto przesytki,

e) adres i nazwe odbiorcy,

chyba, ze powyzsze dane bedg dostepne w dedykowanym systemie Wykonawcy lub dedykowanej
aplikacji webowej (mobilnej) Wykonawcy wdéwczas wykonawca winien udostepni¢ dane opisanew § 5
ust. 10 lit. a-e umowy.

11. Faktury bedg wystawiane i przekazywane Zamawiajgcemu przez Wykonawce kazdorazowo

przy jednostkowej dostawie. Podstawg do przyjecia przez Zamawiajgcego faktury bedg dokumenty
dostaw pokwitowane przez przedstawiciela Zamawiajgcego

12. Ceny i rodzaje przesytek na fakturze muszg odpowiadaé cenom i nazwom ujetym w zatgczniku
do umowy.

13. Ceny na fakturze bedga rozbite na poszczegélne pozycje z wyszczegdlnionym podatkiem VAT.
14. Wykonawca zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu

zamoéwien publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (t. j. Dz.U. z 2020 poz. 1666) ma mozliwos¢ przesytania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.
Zamawiajacy posiada konto na platformie nr PEPPOL: 6750007570. Jednoczesnie Zamawiajacy nie
dopuszcza wysytania i odbierania za posrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych
dokumentdw elektronicznych za wyjatkiem faktur korygujacych..

§6

1. Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie bez udziatu podwykonawcow*
Wykonawca bedzie realizowat zamodwienie z udziatem nastepujgcych podwykonawcow :
........................................................... W ZaKIreSie cooeviviiiieriee e

2. Za dziatania i zaniechania podwykonawcéw, w ramach realizacji zlecenia, petng odpowiedzialnos¢
wobec Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.



§7

Osobg upowazniong do kontaktu zZamawiajgcym z ramienia Wykonawcy w sprawach zwigzanych
z realizacja niniejszej umowy jest Karolina Gamrat, tel.. 12299 20 21, e-mail:
kgamrat@asp.krakow.pl.

Zmiana osbb, o ktérych mowa w ust. 1-2 nie wymaga zawarcia aneksu do umowy lecz pisemnego
powiadomienia.

§8

Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5% kwoty
stanowigcej rdoznice pomiedzy kwotg okreslong w § 5 ust. 1 i kwotg wynagrodzenia Wykonawcy
wyptaconego zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 ust. 9, w przypadku odstgpienia od umowy
lub rozwigzania umowy przez ktdrgkolwiek Strone z winy Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% kwoty
stanowigcej rdoznice pomiedzy kwotg okreslong w § 5 ust. 1 i kwotg wynagrodzenia Wykonawcy
wyptaconego zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 ust. 9, w przypadku odstgpienia od umowy
lub rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek Strone z winy Wykonawcy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za kazdorazowe niedokonanie odbioru
przesytki w ustalonym przez Strony terminie z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci
250,00 zt.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za kazdorazowe opdznienie w dostarczeniu
przesytki terminowej do adresata z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 12,5%
ceny danej ustugi za kazda rozpoczetg godzine opdinienia liczonych od nastepnej godziny po
godzinie do ktdrej miata by¢ dostarczona przesytka do adresata.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za opdznienie w dostarczeniu przesytki do
adresata z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy 50% ceny danej ustugi za kazdy dzien
opdznienia liczony od nastepnego dnia po dniu, w ktéorym miato mie¢ miejsce dostarczenie
przesytki.

Zaptata kary umownej, bedzie nastepowaé na podstawie noty ksiegowej wystawione] przez
Zamawiajgcego w terminie 14 dni od jej doreczenia Wykonawcy.

Strony zachowujg prawo do odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci poniesionej szkody.

§9
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych ) Zamawiajgcy informuje, ze :

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy bedzie Akademia sztuk Pieknych im. Jana
Matejki w Krakowie, pl. Matejki 13, 31-157 Krakdw;

2) Danek kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@asp.krakow.pl;
3) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu:

a) wykonania niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) Rozporzadzenia ogdlnego,



b) wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust 1 lit.
c) Rozporzadzenie ogdlnego,

c¢) ewentualnego dochodzenia roszczen zwigzanych z zawartg z Wykonawcg umowg , czyli
przetwarzanie bedzie niezbedne do celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséow
realizowanych przez Administratora, na podstawie art. 6 ust 1 lit f) Rozporzadzenia ogdlnego;

4) podanie danych osobowych w zwigzku z zawierang umowa jest dobrowolne, ale konieczne do

zawarcia i wykonywania umowy — bez podania danych osobowych nie jest mozliwe zawarcie
umowy.

5) wykonawca posiada prawo do:
a) dostepu do swoich danych, ich sprostowania,

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody,

c) przenoszenia danych,
d) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania,
—w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu ogdlnym;

6) dane Wykonawcy moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na
zlecenie Administratora (podmiotom przetwarzajgcym) m.in. dostawcom ustug IT i podmiotom
przetwarzajagcym dane w celu okreslonych przez Administratora — przy czym takie podmioty
przetwarzajg dane na podstawie umowy z Administratorem;

7) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

8) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow prawa, w szczegdlnosci obowigzku
przechowywania dokumentéw ksiegowych dotyczgacych umowy oraz do momentu przedawnienia
roszczen z tytutu umowy;

9) wykonawca posiada prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze jego dane osobowe przetwarzane
sg przez administratora niezgodnie z przepisami Rozporzadzenia ogdlnego.

§10

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej i musi by¢ dokonana poprzez sporzadzenie
aneksu, pod rygorem niewaznosci, wyjatkiem zmian okreslonych w § 7 ust. 1-2.

2. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez witasciwy sad
powszechny dla siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Umowa sporzadzona zostata w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Akceptacja formalnoprawna
Radca prawna Alina Handzlik



Wykaz punktéw odbioru przesytek przez Wykonawce

- pl. Matejki 13, Krakdéw

- ul. Smolensk 9, Krakow

- ul. Karmelickiej 16, Krakéw

- ul. Lea 27, Krakéw

- ul. Humberta 3, Krakow

- ul. Pitsudskiego 21, Krakdéw

- ul. Radziwittowskiej 29/1, Krakéw

- pl. Jana Nowaka Jezioranskiego 3, Krakow

- : Harenda 16, Zakopane



