Znak spr.: DO.270.1.2021 Zatgcznik nr 2

UMOWANR ...

zawarta w dniu ............ roku w Krakowie pomiedzy:

REGIONALNA DYREKCJA LASOW PANSTWOWYCH W KRAKOWIE 31-159
Krakoéw; al. Juliusza Stowackiego 17a, NIP 675-000-65-24; REGON 350545719,
reprezentowanym przez:

Dyrektora — Pawta Szczygta, zwanego w dalszej cze$ci umowy Zleceniodawca,

NIP: . ,REGON: ............... KRS ... reprezentowanym przez

e zwanym w dalszej czesci Zleceniobiorca,

Preambuta

Umowa zostata zawarta bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamdéwien publicznych (ij. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) z uwagi na
warto$¢ przedmiotu zamdwienia nieprzekraczajgcg 130 000 zt.

1.

§ 1

Przedmiotem zamdédwienia jest ustuga $wiadczenia: Kompleksowej obstugi
prawnej biura Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krakowie
o charakterze i na warunkach zgodnych z warunkami zaméwienia wskazanymi
zaproszeniu do ztozenia oferty z dnia .......... oraz ze ztozong przez Wykonawce
ofertg zdnia ................... (stanowigcymi integralng czes$¢ niniejszej umowy jako
zatgczniki 1 2).

. Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci $wiadczenie pomocy prawnej

z zakresu prawa: cywilnego, procesowego, handlowego, pracy, zamowien
publicznych, administracyjnego, finansowego (podatkowego), karnego oraz
gospodarczego - polegajgcej w szczegodlnosci na:

a) udzielaniu porad i konsultacji prawnych,

b) sporzgdzaniu opinii prawnych,

c) opracowywaniu projektow wewnetrznych aktéw prawnych oraz opiniowaniu
wewnetrznych aktow prawnych,

d) opracowywaniu projektbw  pism procesowych, apelacji, kasacji
w postepowaniu sgdowym,

e) zastepstwie prawnym i procesowym oraz reprezentowaniu biura Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krakowie w postepowaniu przed sgdami,
organami administracji, organami egzekucyjnymi, urzedami i instytucjami,
w tym min. Krajowg lzbg Odwotawczg,

f) uzgadnianiu i opiniowaniu (pod wzgledem formalno-prawnym) projektow umoéw
oraz parafowanie wzoréw umow,

g) udziat w pracach komisji powotanych przez Dyrektora Regionalnej Dyrekciji
Lasow Panstwowych w Krakowie,



h) opracowywaniu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym wiasciwym
dla danej fazy postepowania,
i) Sporzadzaniu umow,

j) opiniowaniu pism, decyzji i innych dokumentéw sporzgdzanych przez
Zamawiajgcego,

k) opiniowaniu dokumentacji opartej o przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych,

) prowadzeniu w imieniu Zamawiajgcego postepowan egzekucyjnych oraz
postepowan polubownych,

m) uczestnictwa w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach,

n) monitorowaniu biezgcych zmian przepisow dotyczgcych zakresu dziatania
Zamawiajgcego oraz dokonywaniu analiz prawa unijnego pod katem
dziatalnosci Zamawiajgcego,

0) prowadzeniu spraw z zakresu regulacji stanéw prawnych nieruchomosci
zleconych przez Zamawiajgcego, a dotyczacych jednostek podlegtych
Zamawiajgcemu,

p) Swiadczeniu pomocy prawnej w innych formach w zaleznosci
od zapotrzebowania Zamawiajgcego.

. Zakres obstugi prawnej Swiadczonej na podstawie niniejszej umowy nie obejmuje

spraw zwigzanych z wykonywaniem wtadzy publicznej tj. spraw rozstrzyganych

przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krakowie
na podstawie przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych z dnia

3 lutego 1995 r. (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1326).

§2

. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sie
w szczegolnosci do:

a) sSwiadczenia ustug zgodnie z przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawy
z dn. 26.05.1982 r. prawo o adwokaturze (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1651
z pbézn. zm.) / ustawy z dn. 06.07.1982 o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 75 z pézn. zm.) przy zachowaniu nalezytej starannosci, wynikajgcej
z wiedzy prawniczej, zasad etyki oraz zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnosci;

b) $wiadczenia ustug pomocy prawnej we wspétpracy ze Zleceniodawcg oraz
zgodnie z wymogami Zleceniodawcy i wzajemnymi ustaleniami, w tym
przestrzegania ustalonych termindw oraz wewnetrznych regulacji
Zleceniodawcy (w tym w zakresie ochrony informacji);

C) zapewnienia przez okres obowigzywania umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci o sumie
gwarancyjnej nie mniejszej niz 200.000 zt. Na kazde zgdanie Zleceniodawcy
Zleceniobiorca przedstawi w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawce
kopie aktualnej polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
ubezpieczenia wraz z dowodem uiszczenia sktadki;

d) niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o wszelkich przeszkodach
w nalezytym (w tym terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz
z przedstawieniem $rodkow stuzgcych zapobiezeniu nienalezytemu
wykonaniu Umowy.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnjrhaydg

. Podczas Swiadczenia obstugi prawnej na rzecz Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
bedzie wspotpracowat z pracownikami Zleceniodawcy, w ktorych zakresie
obowigzkéw pozostaje merytoryczne prowadzenie spraw w biurze Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krakowie.

. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien oraz uzupetnienia
opinii prawnej, analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie
wyznaczonym przez Zleceniodawce.

§3

. Zadania okreslone w § 1 umowy Zleceniobiorca bedzie realizowac poprzez:
a) udzielanie porad, konsultacji i pisemnych opinii prawnych w formie
telefonicznej lub mailowej;
b) petnienie dyzurébw w wyznaczonych pomieszczeniach znajdujgcych sie
w biurze RDLP w Krakowie w dni robocze w kazdy poniedziatek, srode
i pigtek miesigca w godzinach 8:00 — 10:00;
c) udziat w spotkaniach doraznych w siedzibie biura RDLP w Krakowie
we wczesniej ustalonym terminie.
. Potwierdzeniem obecnosci podczas dyzuru bedzie ziozenie podpisu na liscie
obecnosci, znajdujgcej sie w sekretariacie biura RDLP w Krakowie.
. Po wczesniejszym pisemnym poinformowaniu Zleceniodawcy w przypadku
zaistnienia waznej przyczyny uniemozliwiajgcej odbycie dyzuru w danym dniu
przez adwokata/radce prawnego wskazanego w ofercie, Strony dopuszczajg
mozliwos¢ odbycia dyzuru przez =zastepce posiadajgcego uprawnienia
adwokata/radcy prawnego. Za zapftate wynagrodzenia zastepcy jest
odpowiedzialny wytgcznie Zleceniobiorca. W przypadku postugiwania sie przez
Zleceniobiorce zastepcag, Zleceniobiorca zobowigze zastepce do zachowania
w tajemnicy wszelkich uzyskanych informacji i danych osobowych oraz zawrze
z zastepcg stosowne umowy w tym zakresie, a ich kopie poswiadczong za
zgodnos¢é z oryginatem przekaze do wiadomosci Zamawiajgcego przed
przystgpieniem zastepcy do petnienia dyzuru. Zleceniobiorca odpowiedzialny jest
jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie za dziatania i zaniechania zastepcy,
ktoremu powierza realizacje czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy.
. Zleceniodawcy przystuguje prawo do potrgcenia, z ustalonego dla Zleceniobiorcy
w § 4 ust. 1 wynagrodzenia zryczattowanego, kwoty 100,00 ztotych netto za kazdg
nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ w dniu dyzuru.
. W ramach obstugi prawnej, Swiadczonej w siedzibie Zleceniodawcy, o ktérej mowa
ust. 1 niniejszego paragrafu Zleceniodawca zobowigzuje sie zapewni¢
do dyspozycji Zleceniobiorcy pomieszczenie biurowe wraz z dostepem
do Internetu.
. Niezaleznie od terminéw dyzuréw ustalonych w ust. 1 Zleceniobiorca obowigzany
jest utrzymywac biezgcy kontakt ze Zleceniodawcg oraz jego pracownikami,
wykonywac powierzone sprawy rzetelnie i z nalezytg starannoscig w terminach nie
dtuzszych niz 7 dni, a w sprawach zawitych oraz toczgcych sie przed sgdami lub
innymi organami informowac¢ na biezgco Zamawiajgcego o biegu tych spraw oraz
wykonywaé niezbedne czynnosci w terminach wyznaczonych przez przepisy
prawa.



. Zleceniobiorca zobowigzany jest nadto wykonywac¢ poza ww. terminami czynnosci
nie cierpigce zwitoki, zwtaszcza te, ktére sg uzaleznione od biegu terminéw.

. Na Zleceniobiorcy cigzy obowigzek zachowania bezterminowo w tajemnicy
wszystkich informac;ji i materiatdw udostepnionych przez Zamawiajgcego w trakcie
realizacji niniejszej umowy.

. Zleceniobiorca w terminie 7 dni od rozwigzania umowy zobowigzany jest zwroci¢
wszystkie akta spraw i materiaty przekazane przez Zleceniodawce.

§4
Za sSwiadczone ustugi, o ktérych mowa w § 1. Zleceniodawca ptacit bedzie
(zastrzezeniem wustalonym w § 3 wust. 4) Zleceniobiorcy zryczattowane
wynagrodzenie miesieczne niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy w
kwocie:
brutto: zl, (stownie:
.............................................................................. zt,). w tym podatek

VAT N Y1 (o
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zleceniobiorce .........cooooiiiiiiiiii e , W terminie 21 dni od chwili wptywu

do sekretariatu biura RDLP prawidtowo wystawionej przez Zleceniobiorce faktury
VAT.

Oproécz wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1. Zleceniodawca wyptacat bedzie
Zleceniobiorcy koszty zastepstwa procesowego, w wysokosci  okreslonej
w prawomocnych orzeczeniach sgdowych, orzeczeniach organéw egzekucyjnych,
ugodach, aktach administracyjnych oraz w inny sposob ustalone.

Koszty zastepstwa procesowego ptatne bedg z chwilg ich wyegzekwowania
(zaptaty na konto Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krakowie) od
podmiotéw wskazanych w tresci stosownych orzeczen, na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Zleceniobiorce. Do kwot wskazanych w orzeczeniach, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca doliczy podatek VAT, a faktura VAT
bedzie ptatna w terminie 14 dni liczgc od daty wptywu do sekretariatu biura RDLP
w Krakowie.

Zleceniodawca zwroci  Zleceniobiorcy  koszty przejazdu w  zwigzku
z uczestniczeniem Zleceniobiorcy w naradach i spotkaniach na zaproszenie
Zleceniodawcy oraz w zwigzku z koniecznoscig dojazdéw do sgdow i innych
instytucji, $rodkami komunikacji publicznej lub samochodem Zleceniobiorcy
wedtug obowigzujgcych stawek ustalonych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.
z2002r. nr 27, poz. 271 ze zm.).

§5

. W imieniu Zleceniobiorcy ,Kompleksowa obstuga prawna zostanie

zrealizowane przez adwokata/radce prawnego ........cociiiiiiiiiiiiiiiiiinn.

posiadajgcego uprawnienia nr ............ (kserokopia w zatgczeniu), ktéry posiada:

a. doswiadczenie w zakresie ustug dla jednostek organizacyjnych PGL LP
WYNOSZGCEL ....eeeeeevernnnnnnnn. lat.

b. Zaswiadczenie wtasciwej Okregowej Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby
Radcow Prawnych, wpis na liste adwokatow lub radcoéw prawnych ..............



1.

§6
Z chwilg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, Zleceniobiorca:

a) przenosi na Zleceniodawce, majgtkowe prawa autorskie do wszelkich analiz,
opinii prawnych oraz innych opracowan (dalej: ,Utwér” lub ,Utwory”) powstatych
w wyniku wykonania niniejszej umowy, w zakresie pol eksploatacji okreslonych
w ust. 2;

b) przenosi na Zleceniodawce wiasnos¢ wszystkich przekazanych mu
egzemplarzy, na ktérych Utwor zostat utrwalony.

. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich, o ktorym mowa w ust. 1., nastepuje

bez ograniczen co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, na nastepujgcych

polach eksploataciji:

— utrwalanie, powielanie dowolng technika,

— wprowadzanie do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk
komputerowych oraz wprowadzanie do sieci komputerowej,

— wykorzystywanie w materiatach informacyjnych i szkoleniowych,

— korzystanie z Utworow w catosci lub w czesci w celu, dla ktérego sporzgdzono
Utwor.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze przystugujg mu ww. autorskie prawa majgtkowe do

Utwordw i sg one wolne od obcigzen i roszczen oséb trzecich oraz autorzy Utworow
zobowigzali sie do niewykonywania osobistych praw autorskich do Utwordéw.

§7

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do powstrzymywania sie od wszelkich dziatan,

ktore mogg stanowi¢ konflikt intereséw w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
Umowy. W tym samym zakresie Zleceniobiorca jest zobowigzany przeciwdziata¢
konfliktowi intereséw osdéb, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw lub ryzyka wystgpienia konfliktu

intereséw, Zleceniobiorca jest zobowigzany niezwitocznie powiadomi¢é o tym
Zleceniodawce.

Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaC w tajemnicy wszystko, o czym
dowiedziat sie w zwigzku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie
Zleceniobiorca odpowiada za zachowanie poufno$ci przez osoby, przy pomocy
ktérych wykonuje Umowe.

Zleceniodawca potwierdza, Zze dziatajgc jako administrator danych osobowych, jest
uprawniony do przetwarzania oraz udostepnienia Zleceniobiorcy danych
osobowych w zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy i realizaciji
prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych przez Strony, a Zleceniobiorca
potwierdza, ze w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje sie ich
administratorem i jest zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym w szczegolnosci z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osbéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine



rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

§8

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ....... 2022 roku

do 31.03.2024 roku.

Strony mogg wypowiedzie¢ umowe przed uptywem terminu na jaki zostata zawarta

bez podania przyczyny z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia

dokonanego ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym tylko

z waznych powodow w razie:

a) prawomocnego pozbawienia prawa do wykonywania zawodu przez
Zleceniobiorce,

b) wykonywania przez Zleceniobiorce przedmiotu umowy w sposéb niezgodny
Z umowa,

c) likwidacji Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym tylko

z waznych powodow w razie:

a) niewypfacania wynagrodzenia, kosztéw zastepstwa procesowego, zwrotu
wydatkéw przez Zleceniodawce,

b) utraty prawa do wykonywania zawodu przez Zleceniobiorce,

C) uprawomocnienia postanowienia o0 ogtoszeniu upadto$ci Zleceniobiorcy,
podjecia decyzji o jego likwidaciji,

d) likwidacji Zleceniodawcy.

§9

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz przepisy ustaw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej
umowy.

. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy
pisemne;j.

. Strony zobowigzujg sie do dochowania tajemnicy przy wykonywaniu prac
i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy, a takze do przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych (w szczegdlnosci w tym
zakresie Strony zawrg odrebng umowe powierzenia danych osobowych).

§ 10

. Za wiasciwy do rozstrzygania sporow pomiedzy Stronami niniejszej umowy, strony
uznajg Sad Rejonowy wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

. Skierowanie spornej sprawy na droge sadowg poprzedzg dziatania zmierzajgce
do samodzielnego, ugodowego zatatwienia sporu, w szczegolnosci w drodze
mediacji.

. Mediacje zostang przeprowadzone przez uprawnionego mediatora, wybranego
przy obopdlnej akceptaciji Stron umowy.

§ 11



Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:
1. zaproszenie do ztozenia oferty z dn......

2. oferta Zleceniobiorcy z dn. .............

ZLECENIOBIORCA : ZLECENIODAWCA:



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych do umoéw zlecenia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informujemy, ze:

. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Lasow
Panstwowych w Krakowie z siedzibg przy Al. Stowackiego 17A, 31-159 Krakéw. Moze
sie Pan/Pani z nim skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres e-mail
rdlp@krakow.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 12 63 05 200 lub tradycyjng
pocztg na adres wskazany powyze;j.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO
w celu zawarcia z Panem/Panig umowy zlecenia i jej realizaciji.
. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

- upowaznieni pracownicy administratora;

- pracownicy kancelarii prawnych i osoby wspoétpracujgce z zamawiajgcym,

- instytucje upowaznione na mocy prawa zgodnie z ich kompetencjami i uprawnieniami,

- w przypadku realizacji umowy -pracownicy zamawiajgcego oraz inne podmioty zatrudnione

przez zamawiajgcego do nadzoru nad realizacjg umowy.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w Instrukciji

Kancelaryjnej Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe (Zarzgdzenie
nr 66 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2014 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizaciji i

zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych i sktadnic akt w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe OR-080-1 /2014);
. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla

celéw zwigzanych z zawarciem umowy. Konsekwencja niepodania przez Panig/Pana
danych jest niemoznos¢ zawarcia umowy;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO .

(data i podpis)
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