Zalacznik nr 3 do umowy
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,,Umow3a”)
Zwarta We.................. ,dniu .............. roku, pomigdzy:

Zaktad Ustugowo-Produkcyjny Laséw Panstwowych, ul. Legionow 113, 91-073 L6dz, NIP:
7250028434

ktora reprezentuja:
zwang dalej Administratorem, a
Podmiotem przetwarzajacym: .........cccevveieiiiiiiiiiiieiiieiiannns

zwane dalej tacznie Stronami.

§1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) - zwanego w dalszej
czesci Umowy ,,Rozporzadzeniem”, dane osobowe do przetwarzania,

a) na zasadach 1 w celu okreslonym w Umowie ....................... z dnia
............................... (dalej: Umowa Podstawowa).

2. Administrator danych o$wiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu RODO i Ze jest
uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie wskazanym
w Zalaczniku nr 1 do Umowy, na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

4. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa speiniajace
wymogi Rozporzadzenia.

§2.
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone na podstawie niniejszej
Umowy dane osobowe wylacznie do celow realizacji Umowy Podstawowej, o ktorej
mowa w §1 ust. I Umowy, w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 1 do niniejszej
Umowy.

2. W stosunku do powierzonych danych osobowych Podmiot przetwarzajacy jest
upowazniony do wykonywania czynno$ci przetwarzania w zakresie wskazanym w
Zalaczniku nr 1 do Umowy.

3. Zakres powierzonych danych osobowych lub powierzony zakres operacji przetwarzania
danych osobowych, okreslony w Zataczniku nr 1 do Umowy, moze zosta¢ w kazdym
momencie rozszerzony albo ograniczony przez Administratora danych poprzez zmiang



Zalacznika nr 1, przy czym zmiana zatacznika nie wymaga formy aneksu do Umowy i
jest skuteczna na podstawie jednostronnego oswiadczenia woli Administratora.

4. Zmiana Zalagcznika nr 1 w zakresie ograniczenia albo rozszerzenia zakresu
powierzonych danych osobowych do przetwarzania lub operacji przetwarzania danych
osobowych moze by¢ dokonana jednostronne przez Administratora w formie
dokumentowe;.

5. Podmiot przetwarzajacy po ograniczeniu zakresu przetwarzania zobowigzuje si¢
zaprzesta¢ przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, ktore zostaly objete
ograniczeniem oraz niezwlocznie zwrdci¢ wszelkie pozyskane dane i1 informacje,
znajdujace si¢ na nosniku fizycznym (np. papierowym, CD/DVD, pami¢¢ przenosna
itp.) oraz usung¢ trwale wszelkie ich kopie fizyczne 1 elektroniczne, w tym dane zawarte
w wszelkich kopiach bezpieczenstwa i1 na nosnikach awaryjnych. Postanowienia, o
ktorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym nie majg zastosowania w zakresie, w jakim
prawo Unii Europejskiej lub prawo krajowe nakazuja przechowywanie danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Umowy lub Umowy
Podstawowej

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Przetwarzanie wytacznie na polecenie Administratora danych.

a) Przetwarzanie danych osobowych w oparciu o niniejszg Umowe opiera si¢ na
poleceniu Administratora danych wynikajacym z zawartej Umowy Podstawowej, o
ktérej mowa w § 1 ust. 1 Umowy lub na innym pisemnym poleceniu zwigzanym z
niniejszag Umowa lub Umowa Podstawowa.

b) Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zaprzestania przetwarzania danych
osobowych w sytuacji braku jednoznacznego zlecenia takiego przetwarzania lub
konieczno$ci przetwarzania danych osobowych w zakresie szerszym lub
wykonywania operacji przetwarzania w zakresie szerszym, niz wskazanym w
Zataczniku nr 1 do Umowy oraz niezwlocznego powiadomienia Administratora
danych o tym fakcie.

2. Zapewnienie poufnosci.

a) Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych
osobowych otrzymanych od Administratora danych lub od wspotpracujacych z nim
osOb/podmiotow oraz uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

b) Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bgda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz
wykonanie Umowy lub Umowy Podstawowej, chyba ze konieczno$¢ ich ujawnienia
wynika z obowigzujacych przepisow prawa.

c) Do przetwarzania powierzonych danych osobowych moga by¢ dopuszczone
wytacznie osoby posiadajace stosowne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty
powierzone dane.

d) Podmiot przetwarzajacy o§wiadcza, ze kazda osoba, ktora zostanie upowazniona do
przetwarzania danych osobowych bedacych przedmiotem niniejszej umowy, zostanie
zobowigzana do zachowania tych danych w tajemnicy przed dopuszczeniem danej



osoby do ich przetwarzania. Tajemnica, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajacym,
obejmuje rowniez wszelkie informacje dotyczace sposobow zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz wymog upowaznienia oraz zobowigzania do
zachowania tajemnicy osob dopuszczonych do przetwarzania zostanie rowniez
bezwzglednie zastosowany wobec wszystkich jego podwykonawcow, ktoérzy majg lub
moga mie¢ dostep do danych osobowych objetych niniejszg umowa.

Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy 0sob, o ktérych mowa powyzej, nie ustaje
wraz z ustaniem niniejszej] Umowy lub ustaniem stosunku prawnego taczacego te
osoby z Podmiotem przetwarzajacym.

3. Zabezpieczenie danych osobowych.

a)

b)

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i1 organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzaé powierzone dane osobowe
zgodnie z obowigzujagcym prawem. Jesli Podmiot przetwarzajacy nie bedzie mogt
zapewni¢ takiej zgodnosci z jakiejkolwiek przyczyny, gwarantuje, ze niezwlocznie
poinformuje o tym fakcie Administratora danych.

4. Reagowanie na incydenty naruszenia ochrony danych osobowych.

a)

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ bezzwlocznie, nie pézniej niz w ciagu 36
godzin od wystapienia zdarzenia, zawiadomi¢ Administratora danych o kazdym
naruszeniu danych osobowych, nieupowaznionym dostgpie do danych osobowych
lub kazdej innej sytuacji mogacej mie¢ wptyw na poprawno$¢ lub bezpieczenstwo
danych. Powyzsze wymaganie dotyczy takze jego Podmiotow Podprzetwarzajacych
(podwykonawcow), jesli naruszenie w jakikolwiek sposdb dotyczy powierzonych
danych.

5. Postgpowanie z danymi osobowymi po zakonczeniu Umowy.

a)

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu Umowy zobowigzuje si¢ zaprzestaé
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych oraz niezwlocznie zwrdcié
wszelkie pozyskane dane i informacje, znajdujace si¢ na nosniku fizycznym (np.
papierowym, CD/DVD, pami¢¢ przenos$na itp.) oraz usung¢ trwale wszelkie ich kopie
fizyczne 1 elektroniczne, w tym dane zawarte w wszelkich kopiach bezpieczenstwa i
na no$nikach awaryjnych. Postanowienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym
nie maj3 zastosowania w zakresie, w jakim prawo Unii Europejskiej lub prawo
krajowe nakazuja przechowywanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy
po zakonczeniu Umowy lub Umowy Podstawowe;.

6. Wsparcie Administratora danych w zakresie realizacji praw podmiotow danych.

a)

b)

Podmiot przetwarzajacy, w miar¢ mozliwosci, zobowigzuje si¢ pomagac
Administratorowi danych w niezb¢dnym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z
obowigzkoéw okreslonych w Art. 32-36 RODO.

W razie wptywu do Podmiotu przetwarzajacego zadania w zakresie realizacji praw
osob, ktorych dotycza powierzone dane osobowe, Podmiot przetwarzajacy
niezwlocznie informuje o tym fakcie Administratora danych.



c) Udzielajac informacji, Podmiot przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tre$¢
zadania.

7. Przetwarzanie danych osobowych poza obszarem EOG.

a) Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego Iub organizacji
mi¢dzynarodowej moze nastapi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora
danych chyba, Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy poinformuje
pisemnie Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

b) W przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych poza obszarem UE,
Podmiot przetwarzajacy zapewni zgodno$¢ przetwarzania z rozdziatem V RODO, a
w szczegoOlnosci dostarczy Administratorowi danych dokumenty potwierdzajace
legalnos$¢ takiego przetwarzania danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania
Administratora danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w  szczegolnosci
administracyjnym lub sagdowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych powierzonych niniejsza Umowa, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§ 4
Kontrola przetwarzania przez Administratora
. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli Podmiotu
przetwarzajacego, czy S$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia
Umowy. Podmiot przetwarzajacy przyjmuje do wiadomosci i wyraza zgode, jesli jest ona
konieczna, na podleganie kontroli/audytowi przez upowaznionego audytora Administratora
danych.
. Administrator zobowigzuje si¢ korzysta¢ z prawa do kontroli tylko po wykazaniu
szczegOlnego interesu we wspomnianej w ust. 1 kontroli.
. Wykazanie szczegdlnego interesu nastagpi w formie dokumentowe;.
. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli/audytu w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego ustalonym wspdlnie terminie i z minimum 5 dniowym (dni
robocze) jego uprzedzeniem.
. Strony ustalg termin w formie dokumentowe;.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ udostepni¢ Administratorowi danych lub jego

upowaznionemu audytorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spehienia
obowigzkoéw okreslonych w art. 28 RODO 1 w celu potwierdzenia zgodno$ci procesu
przetwarzania z przepisami prawa oraz obowiazujaca umowa.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wdrozy¢ zalecenia, wskazowki 1 wytyczne bedace
wynikiem kontroli/audytu lub zaproponuje swoje rozwigzanie, ktdre pozwoli doprowadzi¢
przetwarzanie danych do zgodnosci z przepisami prawa lub umowa w terminach
wskazanych przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 7 dni.



§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszag Umowa do
dalszego przetwarzania swoim podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy
podstawowej 1 po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapic¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Ze obowigzek taki nakltada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podmiot Podprzetwarzajacy, o ktdrym mowa w §5 ust. | Umowy, powinien spetniaé te same
gwarancje 1 obowiazki jakie zostaly nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej
Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podmiocie Podprzetwarzajacym obowigzkow
ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos$¢ za dziatania swoich pracownikow, innych
0sOb oraz Podmiotow Podprzetwarzajacych, przy pomocy ktorych przetwarza powierzone
dane osobowe, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

2. Podmiot przetwarzajacy ponosi peilng odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez
Administratora danych bedace wynikiem jego dziatan niezgodnych z postanowieniami
niniejszej Umowy lub niezgodnych z przepisami prawa dotyczacego ochrony danych
osobowych, w tym za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
postanowieniami niniejszej Umowy.

§7
Czas obowiazywania Umowy

1. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia, z moca obowigzujaca od
....................... 1 obowigzuje przez okres wykonywania przedmiotu Umowy
Podstawowej, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy.

§8
Rozwigzanie Umowy

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowg ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunig¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli/
audytu nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi niezgodnie z
postanowieniami § 5 niniejszej Umowy;



d)

b)

d)

nie zglosit naruszenia ochrony danych osobowych, ktére obejmowato powierzone dane
osobowe

§9
Ochrona danych osobowych

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze w celu umozliwienia Stronom realizacji Umowy,
niezbedne jest wzajemne udostepnianie sobie przez Strony danych osobowych swoich
pracownikow (oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej).

Dane osobowe w ramach realizacji umowy beda przetwarzane z zachowaniem
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE [Dz. Urz. UE L 22016 1. 119/1] (dalej: Rozporzadzenie 2016/679,
,RODO”) oraz innymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

. Kazda ze Stron umowy zobowigzuje si¢:

udostegpnia¢ drugiej Stronie dane osobowe wytacznie w celach i1 zakresie, w jakim jest
to niezbedne dla wykonania przedmiotu Umowy lub wykonania obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa,

przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z Rozporzadzeniem 2016/679 oraz innymi
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczego6lnosci chroni¢ te dane
zgodnie z art. 32 RODO oraz nie udostepniac tych danych osobom trzecim, tj. zapewnic¢
bezpieczenstwo danych osobowych przy ich przetwarzaniu, w tym ich poufnos¢ i
integralnos¢,

informowa¢ drugg Strone o wszelkich przeszkodach w wykonaniu Umowy majacych
zwigzek z przetwarzaniem danych osobowych,

bez zbednej zwloki udziela¢ drugiej Stronie informacji niezbednych do udzielania
odpowiedzi na zadania podmiotéw danych, zgtaszane na podstawie art. 15-22 RODO,

bez zbgdnej zwloki informowaé druga Stron¢ o jakichkolwiek postgpowaniach
administracyjnych dotyczacych ochrony danych osobowych, jesli moga one mieé
wplyw na sposdb wykonywania Umowy przez Strony.

§10.

Postanowienia koncowe

. Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze

stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie b¢da mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wlasciwy dla siedziby Administratora.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajag formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Podmiot przetwarzajacy Administrator



ZAY.ACZNIK nr 1. do umowy powierzenia danych osobowych

Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Kategorie osob, ktorych dane osobowe Zakres danych osobowych (mozliwy zakres)
dotycza

W stosunku do powierzonych danych osobowych Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do
wykonywania nastgpujacych operacji przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w
zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy




