Starostwo Powiatowe w Gizycku

11-500 Gizycko, Aleja 1 Maja 14, tel. (87) 428 59 58, faks (87) 428 55 06

e-mail: skrzynka@gizycko.starostwo.gov.pl

W0.272.3.3.2023
Zapytanie ofertowe z ogloszeniem
z dnia /9, lutego 2023 r.
w sprawie dostawy artykuléw biurowych do Starostwa Powiatowego w Gizycku

Na podstawie Zarzgdzenia nr 1.2021 Starosty Gizyckiego z dnia 04 stycznia 2021 r. w sprawie
regulaminu zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej ponizej 130.000,00 zI netto wszczyna
sie postepowanie o udzielenie zaméwienia w formie zapytania ofertowego z ogloszeniem
na dostawe artykutéw biurowych do Starostwa Powiatowego w Gizycku.

1. Zamawiajacy: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, tel.
87 428 59 58, fax. 87 428 55 06, e-mail: archiwum@gizycko.starostwo.gov.pl

2. Przedmiot zaméwienia:

Dostawa artykutéw biurowych bardzo dobrej jakosci o rozpoczynajagcym si¢ terminie

przydatnosci do uzytku (fabrycznie nowych), w ilosciach oraz standardzie okreslonym

w Zalgezniku Nr 1, druk nr 1, 2, 3, 4 i 5 do pomieszczenn wskazanych przez

Zamawiajgcego tj.:

1) do pok. 8 na parterze w budynku przy Al. 1 Maja 14 (materialy okreslone na druku nr
1,4);

2) do magazynu usytuowanego na poziomie 0 w budynku przy ul. Gen. J. Zajgczka 2
(materialy okreslone na druku nr 2);

3) do pok. 301 na III pietrze w budynku przy ul. Gen. J. Zajaczka 2 (materialy okreslone
na druku nr 3);

4) do budynku na ul Smetka 5 z wejsciem od strony Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie (materiaty okreslone na druku nr 5);

3. Termin wykonania:
Dostawa artykutéw biurowych nastgpi w ciagu 14 dni od podpisania umowy.

4. Opis warunkow udzialu:
Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia:
1) powinni spelnia¢ nastepujace, w/g zalacznika nr 2, warunki:
a) posiada¢ zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym;
b) posiada¢ uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
¢) posiadaé zdolno$¢ w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
d) posiada¢ zdolno$é w zakresie sytuacji technicznej i zawodowej;
2) zobowigzani sg zlozy¢ probki niektérych materialow w celu okreslenia jakosci
oferowanego produktu:
- dtugopis zelowy UNI SX-101;
- gumka do S$cierania Tetis biata;
- gumka do S$cierania bialo-niebieska;
- klej w sztyfcie;
- marker-foliopis Bic Ultra Fine;
- tas$ma klejgca usuwalna z kazdej powierzchni;
jakie Wykonawca oferuje Zamawiajacemu do niniejszego zamdwienia. Zamawiajgcy
zatrzyma probki materialow biurowych Wykonawcy, ktéry zitozyl najkorzystniejsza
oferte do czasu dostawy artykuléw biurowych, w celu poréwnania przedstawionych
probek z dostarczonymi materiatlami biurowymi.




3) zobowigzani sa dostarczy¢ materialy biurowe w zamdéwieniu uzupekliajacym wedtug
cen jednostkowych zaproponowanych w zlozonej ofercie do zamoéwienia
podstawowego.

S. Wrykaz o$wiadczen i dokumentéw do dostarczenia przez wykonawce:
1) formularz ofertowy — zalgcznik nr 2 wraz z zlgcznikiem nr 1 druknr 1,2, 3,41 5.

6. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena

1) za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta z najnizszg ceng ryczaltowg brutto
i odpowiadajagca wszystkim warunkom postawionym przez Zamawiajgcego
W niniejszym postepowaniu (standardy, jakos¢, termin przydatnosci, itp.);

2) cena obejmuje zakup, dostarczenie i wniesienie towaru do siedziby Zamawiajacego
na wskazane miejsce. W_przypadku zaniechania wniesienia przedmiotu zamowienia
na wskazane miejsce. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto.

7. Termin i miejsce skladania ofert:
Sktadanie: do 23 lutego 2023 r. do godz. 13:00.
Oferty nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatgizycki, za wyjatkiem probek materiatow, ktore
nalezy ztozy¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500
Gizycko, pok. 10 (parter).
Otwarcie: 23 lutego 2022 r. godz. 13:05.

8. Warunki finansowania:

1) wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu zamowienia ustala si¢ w formie wynagrodzenia
ryczattowego z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku
od towarow i ustug;

2) zaplata wynagrodzenia za dostawe nastgpi w oparciu o fakture platng w terminie 14 dni
od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego, wystawiong w nastgpujacy sposob:
NABYWCA: Powiat Gizycki, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14, NIP: 8451862251
PLATNIK: Starostwo Powiatowe w Gizycku, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14

3) Faktura wystawiona przez Wykonawce platna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey, wskazany na fakturze. Numer rachunku bankowego, na ktéry
Zamawiajacy bedzie dokonywaé zaplaty musi by¢ zgloszony do wykazu kont
bankowych w Urzedzie Skarbowym pod rygorem odmowy zaptaty.

9. Warunki rozpatrzenia oferty:

Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:

1) ztozenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ofercie;

2) zaoferowanie wykonania zamdwienia spelniajacego wymogi niniejszego postgpowania;

3) ztozenie wszystkich wymaganych, kompletnych dokumentéw podpisanych przez
upowazniong osobe; '

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaproponowany przedmiot zamowienia nie bedzie
spelnial warunkow zapytania, w tym nie bedzie fabrycznie nowy, nie bedzie bardzo
dobrej jakosci, o rozpoczynajacym si¢ terminie przydatnosci do uzytku i nie bedzie
spetniaé¢ swojej funkcji uzytkowej;

5) w przypadku watpliwosci ze zlozonymi dokumentami lub probkami materialéw
biurowych Zamawiajacy wystagpi do Wykonawcy o wyjasnienie badz uzupelnienie
dokumentu lub prébki materiatow biurowych.

10. Uwagi:
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamoOwienia na kazdym etapie

prowadzonego postepowania;
2) osobg upowazniong do udzielania informacji jest Anna Bykowska, tel. 87 428 59 58
wew. 24, e-mail: archiwum(@gizycko.starostwo.gov.pl




11. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informujg, ze:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Gizycki, reprezentowany
przez Staroste Gizyckiego, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko;
Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych. Ma Pani/Pan prawo do
skontaktowania si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poprzez wyslanie wiadomosci
elektronicznej na adres: iod@gizycko.starostwo.gov.pl lub wysylajac korespondencje na
adres: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia pn. ,,Dostawa artykutdow biurowych do Starostwa Powiatowego
w Gizycku”(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane
przetwarzane bedg na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);
Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przetwarzane przez Administratora przez okres niezbedny
do realizacji celow wskazanych wyzej, lecz nie krocej niz przez 5 lat od stycznia
nastgpnego roku po ostatecznym zakonczeniu sprawy, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; w przypadku danych
przetwarzanych na podstawie zgody beda one przechowywane do momentu jej
wycofania;
Pani/Pana dane mogg zosta¢ udostepnione podmiotom upowaznionym w zakresie 1 w
celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa. Dodatkowo
dane mogg zosta¢ udostepnione dla ustugodawcéw wykonujacych zadania na zlecenie
Administratora w ramach swiadczenia ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemow
informatycznych
Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych, w tym prawo do

uzyskania kopii tych danych;

b) prawo zgdania ich sprostowania;

c) prawo usuni¢cia danych;

d) prawo wycofania zgody w dowolnym terminie;

€) prawo ograniczenia ich przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢
ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2,00-193 Warszawa;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych zwigzany jest z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; w przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody ich podanie jest
dobrowolne.
Pani/Pana dane nie bgdg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany i nie bedg podlegaly profilowaniu.

Zalgczniki:

zatgcznik nr 1, druk nr 1, 2, 3, 4, 5 — opis przedmiotu zaméwienia;
zatacznik nr 2 — druk oferty wraz z o§wiadczeniem

zalacznik nr 3 — projekt umowy

1
2.
3.

Gizycko, A 022023 1.

"AB/AB

L

Mjposletv Dariusz Drzazdzewski



