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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Tryb podstawowy bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) – dalej: ustawa 
Pzp 
 
2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy 

swój potencjał 
 

a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług 
lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 
zamówienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających 
status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych wykonawców, 
których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 
organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna 
i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

c) Zamówienie może zostać udzielone wykonawcy, który: 
– spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 7 SWZ, 
– nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  
– złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 
 

d) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
W takim przypadku: 

• Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. 

• Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie 
z pełnomocnikiem. 

 
e) Potencjał podmiotu trzeciego  

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca 
może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–
123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje się w celu 
wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać 
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1. 



f) Podwykonawstwo 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku/zastrzega obowiązek osobistego wykonania 
przez wykonawcę kluczowych zadań. 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
Wykonawca jest zobowiązany wskazać w oświadczeniu:  
– Informacje dotyczące wykonawcy – załącznik nr 1 do SWZ, części zamówienia których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile 
są już znane. 
 
3. Komunikacja w postępowaniu 
 
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad zwanej dalej Platformą. 
Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu komunikacji, 
znajdują się w rozdziale III podrozdziale 1 niniejszej SWZ. 
Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany 
zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej. Instrukcja została 
zamieszona bezpośrednio na ww. Platformie. 
 
4. Wizja lokalna 

 
a) Zamawiający nie przewiduje obowiązku/przewiduje obowiązek/dopuszcza 

możliwość odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej w miejscu realizacji zamówienia. 
b) Termin i zasady udziału w wizji lokalnej: 

– możliwość odbycia wizji lokalnej musi być uprzednio uzgodniona z Zamawiającym, 
– termin wizji lokalnej należy umawiać z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem. 

W przypadku zastrzeżenia powyższego obowiązku: 
Zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp, odrzuceniu będzie podlegać oferta, która 
została złożona bez odbycia wizji lokalnej, w przypadku gdy Zamawiający tego wymagał 
w dokumentach zamówienia. 
 
5. Podział zamówienia na części 
 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający nie 
dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 
Powody niedokonania podziału: 
Podział zamówienia na części spowodowałby nadmierne trudności techniczne, oraz 
potrzebę skoordynowania działań, która zagrażałaby prawidłowej realizacji całości 
zamówienia. 
 
6. Oferty wariantowe 
 
Zamawiający: 
– dopuszcza/nie dopuszcza możliwości, 
– wymaga/nie wymaga  
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złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej 
odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 

 
7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) 
 
Zamawiający: 
– dopuszcza możliwość/nie dopuszcza możliwości,  
– wymaga/nie wymaga 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
 
8. Umowa ramowa 
 
Zamawiający przewiduje zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której 
mowa w art. 311–315 ustawy Pzp. 
 
9. Aukcja elektroniczna 
 
Zamawiający przewiduje przeprowadzenie/nie przewiduje przeprowadzenia aukcji 
elektronicznej, o  której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  
 
10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
 
Zamawiający przewiduje udzielenie/nie przewiduje udzielania zamówień 
na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp/zamówienia polegającego na 
powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, zamówienia na dodatkowe 
dostawy. 
 
11. Rozliczenia w walutach obcych 
 
Zamawiający przewiduje rozliczenie/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych 
 
12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
 
Zamawiający przewiduje zwrot/nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 
w postępowaniu.  
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących 
po stronie Zamawiającego wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, 
przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym 
postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 
13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
 
Zamawiający przewiduje udzielenie/nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet 
wykonania zamówienia. 
 
 
 



14. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 
 
15.  Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku 

postępowania 
a) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, 
tym samym dane osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie 
z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

b) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego Utrzymanie czystości w budynku Urzędu Miasta w Czarnkowie. 

c) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie  
z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. 
o dostępie do informacji publicznej. 

d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane 
przez okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy. 

e) Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się 
w załączniku nr 6 do SWZ. 

f) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym 
niż cel określony w lit. b powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać 
dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel 
określony w lit. b powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on 
osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych 
stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

g) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 
postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 

których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 
pozyskał i przekazał Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych 
na żądanie Zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca 
przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na 
żądanie Zamawiającego. 



h) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz 
ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 
przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenia 
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 
art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta w załączniku nr 1 do SWZ. 

i) Zamawiający informuje, że: 
- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale 
IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do 
wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 
RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, 
poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do 
związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych 
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 
danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), 
zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 
przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 
(związanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora 
potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, 
o których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych 
osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem 
otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych 
podlegających przetwarzaniu), Zamawiający może żądać od osoby występującej 
z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

- Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego 
załączników. 

- W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 
18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 
zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający nie udostępnia 
tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 
rozporządzenia 2016/679. 

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.). 

 

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
 



1) Przedmiot zamówienia: usługa utrzymania czystości w budynku Urzędu Miasta 
w Czarnkowie oraz wokół budynku wraz z zapewnieniem środków higieniczno-
sanitarnych do tego niezbędnych. 

2) Wspólny Słownik Zamówień: 
909 10 000 – 9 usługi sprzątania, 
909 11 200 - 8 usługi sprzątania budynków, 
909 11 300 - 9 usługi czyszczenia okien, 
909 19 200 – 4 usługi sprzątania biur. 
 

3) Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  

Przedmiotem zamówienia jest sprzątanie i utrzymanie w ciągłej czystości pomieszczeń 
w budynku Urzędu Miasta Czarnków, co obejmuje w szczególności: 

1) prace wykonywane codziennie (5 razy w tygodniu): 
− w pomieszczeniach biurowych: odkurzanie, zamiatanie, mycie podłóg 

- zachowanie stałej czystości; 
− dwustronne mycie i polerowanie okien podawczych-kasy, podatki, USC,  
− sprzątanie ciągów komunikacyjnych, windy i klatek schodowych wraz 

z balustradami, poręczami i lustrami-zachowanie w stałej czystości, 
− codzienne odkurzanie wykładzin, chodników, dywanów, 
− utrzymanie w czystości wycieraczek wewnątrz i zewnątrz budynku, 
− opróżnianie wszystkich, znajdujących się w budynku, koszy ze śmieci oraz innych 

odpadów przeznaczonych do wyrzucenia i usuwanie ich w miejsca do tego 
przeznaczone wskazane przez zamawiającego, wymagana jest segregacja 
odpadów zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz mycie koszy, 

− w sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych: mycie na mokro i dezynfekowanie 
zlewozmywaków, umywalek oraz glazury, mycie na mokro i dezynfekowanie 
sedesów, glazury, wyposażenia toalet (lustra, szafki umywalkowe, szczotki do WC, 
podajniki na ręczniki papierowe itp.), 

− utrzymanie czystości na posesji urzędu, na terenie przyległym bezpośrednio do 
budynku, na całej długości budynku, a w szczególności przed wejściem głównym 
od Placu Wolności i od ul. Rybaki. 
 

2) nie rzadziej niż raz w tygodniu: 
− usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów w całym budynku, 
− odkurzanie nie zakrytych powierzchni meblowych oraz parapetów z przetarciem 

na mokro, 
− czyszczenie aparatów telefonicznych; 
− czyszczenie na sucho drukarek, odbiorników radiowych, kserokopiarek, 

niszczarek, wyłączników światła i kontaktów; 
− mycie na mokro balustrad, listew ochronnych, klamek i drzwi w pomieszczeniach 

biurowych, wejściowych do budynku oraz łącznikowych na korytarzach, 
− mycie na mokro i polerowanie luster i drzwi przeszklonych z dwustronnym 

czyszczeniem szyb wejściowych i w pomieszczeniach biurowych, 
 

3) nie rzadziej niż co dwa tygodnie: 
− odkurzanie pokryć mebli tapicerowanych, 
− mycie lodówek i zmywarek, 



−  mycie kaloryferów w sezonie grzewczym, 
 

4) nie rzadziej niż co trzy miesiące: 
− mycie okien, stolarki okiennej i gablot, 
− czyszczenie żaluzji, 
− mycie lamp oświetleniowych, 
− mycie kaloryferów poza sezonem grzewczym,  
− mycie i polerowanie przeszklonej ściany elewacyjnej - parter ul. Rybaki wewnątrz, 
− mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz ściany elewacyjnej na pierwszym 

piętrze - wewnątrz, 
 

5) co najmniej raz na pół roku: 
− mycie i polerowanie przeszklonej ściany elewacyjnej - parter ul. Rybaki - na 

zewnętrz, 
− gruntowne, maszynowe czyszczenie klatek schodowych z trzykrotnym 

naniesieniem akrylu, 
− pranie pokryć mebli tapicerowanych i dywanów oraz usuwanie plam, 
 
6) co najmniej raz w roku: 
− mycie i polerowanie wykuszu sali sesyjnej oraz ściany elewacyjnej na pierwszym 

piętrze - z zewnątrz z wykorzystaniem podnośnika koszowego i spełnieniem 
wymagań formalno-prawnych związanych z zajęciem pasa drogowego, 

− gruntowne, maszynowe czyszczenie posadzki z trzykrotnym naniesieniem akrylu. 
 

7) w zależności od potrzeb po spotkaniach i konferencjach w salach konferencyjnych 
mycie naczyń, czyszczenie podłóg, stołów i krzeseł oraz wietrzenie.  

 
Ogólne warunki wykonywania usługi: 

1. Wszelkie środki czyszcząco-dezynfekujące, artykuły czystości, higieniczno-
sanitarne i zapachowe, worki na śmieci w ilościach zapewniających pełne, bieżące 
zapotrzebowanie, niezbędne do starannego wykonania zamówienia oraz ich 
zakup i dostawa do miejsca wykonania zamówienia są kosztem wykonawcy 
z uwzględnieniem następujących warunków: 

− wykonawca zakupi na własny koszt na bieżąco papier toaletowy dwuwarstwowy, 
biały, miękki, dopasowany do zamontowanych pojemników,  

− ręczniki papierowe (białe, dwuwarstwowe celuloza lub równoważnymi), mydło 
białe płynne, kosmetyczne, zawierające kolagen z elastyną, przeznaczone do 
mycia rąk i ciała, dopuszczone do obrotu zgodnie z ustawą o kosmetykach 
i wkłady zapachowe o niedrażniącym zapachu do właściwych dozowników 
i pojemników; wykonawca na każde żądanie zamawiającego okaże atesty na 
wskazane przez zamawiającego preparaty; 

 
2. Usługi sprzątania wykonywane będą przez Wykonawcę przy użyciu własnych 

urządzeń i sprzętu, właściwego do danego rodzaju prac w szczególności: 
− wszelkie zabrudzenia z mebli biurowych i w salach konferencyjnych 

(w szczególności drewnianych i metalowych) będą usuwane środkami specjalnie 
do tego przeznaczonymi, które poza usuwaniem zabrudzeń konserwują 
i zapobiegają osiadaniu kurzu), 



− zgodnie z obowiązującym prawem, będą stosowane środki myjące, czyszczące 
i konserwujące posiadające karty charakterystyki. Preparaty dezynfekcyjne tylko 
i wyłącznie dopuszczone do obrotu i użytkowania na podstawie certyfikatu CE, 
deklaracji zgodności lub wpisu do rejestru wyrobów medycznych w zależności od 
klasyfikacji określonej w ustawie o wyrobach medycznych. Preparaty 
rejestrowane jako produkty biobójcze muszą posiadać pozwolenie na 
wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktów biobójczych, natomiast 
preparaty rejestrowane jako produkty lecznicze muszą posiadać pozwolenie na 
dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego. Zaleca się stosowanie preparatów 
posiadających również atest Państwowego Zakładu Higieny, biologicznie 
neutralnych, ponadto dostosowanych do specyfiki wykonywanych czynności, 

−  wykonawca będzie używał środków czystości o jakości odpowiadającej lub 
porównywalnej do jakości uznanych marek na rynku. 

 
3. Wykonawca zapewni maty wejściowe w ilości minimum 3 szt., przy czym maty 

usytuowane przy głównych wejściach do budynku tj od Pl. Wolności i ul. Rybaki 
muszą posiadać minimalne wymiary 115 x 200 cm. Częstotliwość wymiany mat 
raz w miesiącu a w okresie od października do marca 2 razy w miesiącu. 

4. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie 
objętym umową należyty ład i porządek, a prace wykonywać w sposób najmniej 
uciążliwy dla użytkownika obiektu. 

5. Wykonawca obowiązany jest do niezwłocznego zgłaszania wszelkich uwag 
o usterkach wymagających napraw, których nie jest w stanie usunąć, np. 
przepalone żarówki, wyrwane kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrożne 
umywalki i sedesy poprzez wpis do rejestru, który będzie się znajdował 
w Referacie Administracyjno – Gospodarczym. 

6. W przypadku usług wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowiązany będzie 
do uzgadniania z Zamawiającym terminów ich realizacji, z odpowiednim 
wyprzedzeniem czasowym. 

7. Wykonawca zapewni co najmniej 1 pracownika w budynku Urzędu Miasta 
Czarnków od godziny 7.00 do godziny 15.00, a od godziny 14.00 do godziny 19.00, 
co najmniej 4 pracowników do sprzątania pomieszczeń. W celu weryfikacji 
obecności wymaganej liczby pracowników, Zamawiający wymaga codziennego 
potwierdzenia przybycia poszczególnych pracowników do urzędu na liście 
obecności w sekretariacie urzędu z podaniem godziny przybycia i godziny 
opuszczenia budynku. 

 
8. Osoby wykonujące prace powinny posiadać profesjonalne przygotowanie do 

wykonywania tego typu pracy oraz być ubrane w estetyczną odzież roboczą 
i posiadać identyfikator wskazujący nazwę wykonawcy oraz imię i nazwisko osoby 
przebywającej na terenie obiektu zamawiającego. 

9. Wykonawca niezwłocznie po podpisaniu umowy obowiązany jest do 
przedstawienia Zamawiającemu listy pracowników wyznaczonych do realizacji 
zamówienia oraz pisemnie informować Zamawiającego o każdej zmianie 
w składzie wyznaczonych pracowników. Osoba nie umieszczona na liście nie 
zostanie dopuszczona do wejścia do pomieszczeń biurowych. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania szczegółowego harmonogramu 
wykonania usługi z uwzględnieniem opisanej częstotliwości poszczególnych 
zadań. 



11.  Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją 
usług oraz wskutek innych działań pracowników Wykonawcy, a także 
zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych 
w związku z wykonywaniem usług. 

12. Na każde żądanie zamawiającego wykonawca udzieli (pisemnie lub ustnie) 
wyjaśnień i informacji w zakresie należytego wykonania przedmiotu zamówienia.  

13. Pracownicy wykonawcy są zobowiązani do oddawania na dyżurkę znalezionych 
przedmiotów, 

14. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie 
przedmiotu zamówienia oraz zapewnienie warunków pracy zgodnie z przepisami 
BHP i ppoż. oraz innymi przepisami powszechnie obowiązującymi w tym zakresie. 

15. Godziny sprzątania nie mogą kolidować z godzinami użytkowania pomieszczeń         
– godziny należy ustalić z administratorem budynku, 

16. Odpowiedzialność za zaniedbania, które mogą spowodować zagrożenie zdrowia 
i życia w zakresie prac objętych umową ponosi Wykonawca. 

17. Pomieszczenie nr 114 na I piętrze, będzie sprzątane w obecności pracownika 
biura. 

 
3. Godziny i zasady sprzątania 

1) Prace porządkowe w budynku będą wykonywane w taki sposób, aby zostały 
zakończone do godz. 1900. 

2) Wykonawca zapewni w razie potrzeby dyżur 1 pracownika poza wyznaczonymi 
godzinami pracy w budynku w przypadku organizowanych uroczystości. 

3) Sprzątanie odbywa się przez pięć dni w tygodniu (poniedziałek – piątek), 
wyjątkowo może być to inny dzień tygodnia, jeżeli Urząd będzie tego dnia 
odpracowywał wolny dzień. 

4) Zamawiający zastrzega możliwość polecenia Wykonawcy wykonania usługi 
w soboty i niedziele, sprzątania pomieszczeń po remontach (również w dni wolne 
od pracy).  

5)  Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wykonują 
powierzoną im pracę samodzielnie bez możliwości wprowadzania do sprzątanego 
obiektu osób trzecich. 

6) Pokoje winny być otwierane i zamykane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami wewnętrznymi.  
 

4. Szczegółowy wykaz powierzchni objętych sprzątaniem  
 
ZESTAWIENIE POWIERZCHNI i OKIEN WG PIĘTER 

K
o

n
d
y

g
n

ac
ja

 

P
o

m
ie

sz
cz

en
ie

 

Ilość 

pomieszczeń 

Rodzaj posadzki – m2 

Ilość 

okien** 

Pow. 

 okien  

w m2 
Panele 

podłogowe 

Wykładzina 

PCV 
Płytki 

K
o

n
g

lo
m

e-
 

ra
t 

Kamień 

granitowy 

płomienio

wany, 

beton 

P
ar

te
r 

Biura 13 20,00 185,20*    15 45,50 

Socjal. 2  148,06*      

Korytarz 1  67,88*      

WC 2   16,72*     

Sala ślubów 1    63,50  2 6,80 

Schody 

wejściowe 

zewnętrzne 

1     21,00   



Schody 

wejściowe 

wewnętrzne 

2     25,26   

          

I 

Biura 8 159,40* 22,60*    12 35,90 

Sale 

konferency- 

jne 

2 209,40     5 21,80 

Socjal. 1  4,70*      

Korytarz 1  142,50      

WC 2   18,60*   1 1,30 

Szatnia 1 16,50       

Salka 

Radnych 
1 27,10     1 4,70 

          

II 

Biura 17 357,50* 42,90*    38 54,62 

Socjal. 1  1,78      

Korytarz 1  89,0*      

WC 2   18,60*   1 1,30 

Magazyn 1     85,20 1 1,96 

K
la

tk
a 

sc
h
o

d
o

w
a 

schody 1  47,00*      

          

O G Ó Ł E M: 812,80 520,78 45,56 63,50 108,33 70 152,38 

* - do codziennego sprzątania 

**- okna drewniane jednoramowe i PCV 
 

SANITARIATY 

Lp. Asortyment 
Parter 

w szt. 

I piętro 

w  szt. 

II piętro 

w  szt. 

Razem 

w  szt. 

1 Umywalki 3 3 3 9 

2 Muszle klozetowe 4 4 4 12 

3 Pisuary 1 1 1 3 

4 Zlewozmywaki 4 3 1 8 

5 Lustra 9 8 11 28 

6 Pojemniki na papier toaletowy 4 4 4 12 

7 Pojemniki na ręczniki składany 2 2 3 7 

8 Dozowniki mydła 3 3 3 9 
 

 
 

 

POWIERZCHNIE  PRZESZKLONE 
( powierzchnia przeszklona jest podana jednostronnie) 

O p i s Ilość w m2 
Drzwi suwne i wiatrołap - od Pl. Wolności - parter 24,35 

Drzwi suwne i wiatrołap - od ul. Rybaki - parter 20,08 

Ściana elewacyjna – parter 55,10 

Ściana – p. 15, 16 – parter 36,50 

Wykusz  - sala sesyjna - I piętro 11,20 

Ściana elewacyjna - I piętro 55,10 

Przegroda korytarz – parter 16,80 

Przegroda - okno podawcze EL - parter 3,10 

Przegroda - ściana USC – parter 14,80 



Okna podawcze - kasy, podatki - parter 6,20 

Przegroda ścienna + okno – bufet - I piętro 18,60 

Ściana – pokój nr 3 11,90 

Ściana - sekretariat - I piętro 17,50 

Ściana - Oświata - II piętro 5,70 

Ściana - p. 208 - II piętro 11,80 

Ściana - p. 210 – II piętro 9,00 

Ściana – p. 8 – parter 15,00 

Dyżurka – parter 16,90 

BOK – parter 3,90 
 

PRZYSŁONY OKIENNE 
 

Lp. Rodzaj 
Parter 

w m2 

I piętro 

w m2 

II piętro 

w m2 

Razem 

w m2 
1 Żaluzje pionowe materiałowe 43,50 26,70 10,90 81,10 

2 Rolety materiałowe 54,20 48,20 42,40 144,80 

                    Razem 97,70 74,90 53,30 225,90 

 
 

WYKAZ ŚRODKÓW CZYSTOŚĆI DO PODAJNIKÓW ZNAJDUJĄCYCH SIĘ 

W BUDYNKU 
 

Nazwa artykułu Kolor 
Długość rolki 

w m 

Średnica 

W cm 

Szerokość 

w cm 

Otwór w rolce 

w cm 

Papier toaletowy biały  min. 145 19 9 6 

 

 

 

Nazwa artykułu Kolor 
Wymiary 

w cm 

Ręczniki papierowe składane białe 11 x 25 

Mydło w płynie - - 

Kostki zapachowe do muszli - - 

 

 

Nazwa artykułu 
Rozmiar 

w litrach 

Worki na śmieci 60 

Worki na śmieci 35 

 

 

 

TYPY URZĄDZEŃ ZNAJDUJĄCYCH SIĘ W URZĘDZIE 
 

Typ urządzenia Producent 

Pojemniki na papier toaletowy TORK 

Pojemniki na ręczniki składane TORK 

Dozowniki mydła w płynie TORK 

 

 
Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią 
wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań 



minimalnych będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami 
zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
Przedstawione powyżej specyfikacje i zestawienia  służą wyłącznie jako uzupełnienie 
opisu przedmiotu zamówienia i nie są podstawą do wyliczenia ceny. Zgodnie z istotą 
wynagrodzenia ryczałtowego, wyliczenie ceny oferty winien sporządzić Wykonawca na 
podstawie wizji lokalnej obiektu i pomiarów z natury. Wykonawca musi przewidzieć 
wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku 
z powyższym, Zamawiający zaleca sprawdzenie w terenie warunków wykonania 
zamówienia. 
 
2. Rozwiązania równoważne  
 
Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 
że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez 
Zamawiającego. W takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań 
równoważnych wraz z jego opisem lub normami. 
 
3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

na podstawie stosunku pracy 
 

Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności 
w zakresie realizacji zamówienia. 
Wszystkie osoby wykonujące usługi sprzątania w obiekcie – zatrudnienie na 
umowę o pracę. 
 
Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób: 
W celu potwierdzenia zatrudnienia osób, o których mowa powyżej Zamawiający 
wymagać będzie, najpóźniej w dniu udzielenia zamówienia, przedłożenia przez 
Wykonawcę do wglądu kopii umów o pracę zawartych przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę z pracownikami wykonującymi czynności opisane powyżej lub złożenia 
przez Wykonawcę/Podwykonawcę oświadczenia, że umowy o prace zawarte są na okres 
realizacji zamówienia lub obejmują okres realizacji zamówienia. Zamawiający wymaga, 
aby osoby skierowane do bezpośredniej realizacji przedmiotu zamówienia, były 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę, przez cały okres obowiązywania umowy. W 
przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca 
zobowiązuje się do niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby na podstawie 
umowy o pracę. 
Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań 
związanych z zatrudnianiem osób: 
W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest, bez wcześniejszego 
uprzedzenia Wykonawcy, do kontroli zatrudnienia przez cały okres obowiązywania 
umowy z możliwością żądania od Wykonawcy lub Podwykonawcy przedstawienia  
dowodów potwierdzających zatrudnienie osób wykonujących czynności związanych 
z wykonywaną usługą sprzątania, w tym szczególności: 
- kopii umów o pracę lub, 
- kopii dokumentów potwierdzających podleganie ubezpieczeniom społecznym z tytułu 
zatrudnienia na podstawie umowy  o pracę lub, 
- innych dokumentów potwierdzających zawarcie umowy o pracę. 



Wykonawca ma obowiązek przedstawić je niezwłocznie Zamawiającemu, wraz 
z uzyskaniem od tych osób  pisemnej zgody na  przetwarzanie danych osobowych  
zgodnie z przepisami ustawy z dnia  10 maja 2018 r. o ochronie danych  osobowych  
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1781). Nieprzedłożenie przez Wykonawcę w/w dowodów uznane 
będzie przez Zamawiającego za niewypełnienie obowiązku zatrudnienia osób na 
podstawie umowy o pracę. 
 
Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań związanych z zatrudnianiem osób: 
Za niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymagań Zamawiającego 
dotyczących zatrudnienia osób wykonujących wskazane czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, Wykonawca lub Podwykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
określoną w umowie. 
 
4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp 
 

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę osób,  
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 
 
5. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

 
Zamawiający nie żąda  złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 
 
6. Termin wykonania zamówienia  
 
Termin realizacji zamówienia: 
od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. 
 
 
7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
 
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunek/warunki udziału 
w postępowaniu dotyczący/-e: 
 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający odstępuje od określenia tego warunku udziału w postępowaniu. 
 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający odstępuje od określenia tego warunku udziału w postępowaniu. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający odstępuje od określenia tego warunku udziału w postępowaniu. 
 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek w zakresie zdolności technicznej lub 
zawodowej jeżeli wykaże: 
a) w odniesieniu do Wykonawcy: 
 

• posiadają doświadczenie w realizacji podobnych zadań tj. wykonawca musi wykazać, że 



zrealizował (zakończył) jako strona umowy dwa zadania w okresie ostatnich 3 lat przed 
dniem upływu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, zadania o takim samym charakterze jak zadanie objęte niniejszym 
postępowaniem o łącznej wartości nie mniejszej niż sto osiemdziesiąt tysięcy złotych 
(brutto). 

 
8. Podstawy wykluczenia 
 
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

 
9. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

2. Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II 
podrozdziałach 7 i 8 SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 
składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, 
wskazane w rozdziale II podrozdziale 9 pkt 2 SWZ. 

3. Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

4. Oświadczenie składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podwykonawcy (jeżeli Zamawiający 
weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu do podwykonawcy). 

5. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 
lub art. 109 ust. 1 pkt 2–10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli 
udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 



2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, 
w tym organami ścigania lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające 
do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

6. Do oferty wykonawca załącza również:  

a) Pełnomocnictwo   
• Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 

wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć 
do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie 
do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

• W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument 
pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców należy załączyć do 
oferty.  
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać 
w szczególności wskazanie: 

- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 
Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  
Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza. 
 

b) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 



• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko 
jeden spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 

• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są 
zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 
Wymagana forma: 
Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

c) Zobowiązanie podmiotu trzeciego 
• Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 
budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Wymagana forma: 
Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
 
d) Wadium 

Wymagana forma: 
• Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować 

przekazanie tego dokumentu w takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez 
gwaranta, tj. oryginału dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez jego wystawcę.  

• Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie 
wadium w pieniądzu na rachunek bankowy Zamawiającego. Czynność ta skróci czas 
badania ofert. 
 

e) Wykaz rozwiązań równoważnych – wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 
równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie 



spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. W takim przypadku wykonawca 
załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych z jego opisem lub normami. 

 
Wymagana forma: 
Wykaz musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

f) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne 
dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę 
przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że 
nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 
Wymagana forma: 
Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

2) DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 
 
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 
oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 
• wykaz, że zrealizował (zakończył) jako strona umowy minimum  dwa  zadania 

w okresie ostatnich 3 lat przed dniem upływu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zadania o takim samym 
charakterze jak zadanie objęte niniejszym postępowaniem o łącznej wartości nie 
mniejszej niż sto osiemdziesiąt tysięcy złotych (brutto), wraz z podaniem ich rodzaju, 
wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 
wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 
wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów - inne odpowiednie dokumenty. 
 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

10. Wymagania dotyczące wadium 
 



1) Wykonawca przystępujący do postępowania jest zobowiązany, przed upływem 
terminu składania ofert,  wnieść wadium w kwocie: 2.500,00 zł (słownie: dwa tysiące 
pięćset złotych 00/100). 

2) Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą tj. 30 dni od terminu składania 
ofert. 

3) Wadium może być wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 
ustawy Pzp. 

4) Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
w banku PKO BP S.A., numer rachunku 50 1020 4027 0000 1402 0782 2093, podając 
w tytule przelewu: „Wadium – Utrzymanie czystości w budynku Urzędu Miasta 
w Czarnkowie”. Wadium musi wpłynąć na wskazany rachunek bankowy 
Zamawiającego najpóźniej przed upływem terminu składania ofert (decyduje data 
wpływu na rachunek bankowy Zamawiającego). 

5) Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach należy załączyć do oferty 
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez wystawcę dokumentu i powinno zawierać 
następujące elementy: 

- nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiającego), 
gwaranta/poręczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym 
w gwarancji lub poręczeniu musi być Gmina Miasta Czarnków, Pl. Wolności 6,  
64-700 Czarnków 

- określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem, 
- kwotę gwarancji/poręczenia, 
- termin ważności gwarancji/poręczenia, 
- zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji/poręczenia 

bezwarunkowo, na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, w sytuacjach 
określonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

6) W przypadku, gdy wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób 
nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu 
związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium, w przypadku o którym mowa 
w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 
ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp. 

7) Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1–5 
ustawy Pzp. 

8) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy 
Pzp. 

 
11. Sposób przygotowania ofert 

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 

a) Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona 
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. Złożenie 
oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na Platformie 
zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad


b) Zasady rejestracji na Platformie: 

Instrukcja rejestracji dostępna jest pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

c) Zasady przygotowania i złożenia oferty za pośrednictwem Platformy: 

Instrukcja przygotowania i złożenia oferty za pośrednictwem Platformy dostępna jest 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży 
więcej niż jedną ofertę, zostaną odrzucone. 

d) Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, 
wskazanymi w rozdziale II podrozdziale 9 SWZ. 

e) Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. Sposób 
postępowania w przypadku oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania 
z Platformy. 

12. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich, wraz z podatkiem VAT, na formularzu 

ofertowym. 
2. Cena oferty zostanie przeniesiona do umowy. Cenę oferty należy podać w formie 

wynagrodzenia ryczałtowego - art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks 
cywilny (j.t. Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).  

3. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

5. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszą obejmować wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty 
i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 
realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było 
przewidzieć w chwili zawierania umowy.  

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. W formularzu oferty wypełnianym za pośrednictwem Platformy wykonawca poda 

wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt realizacji zamówienia 
w okresie obowiązywania umowy, obliczoną zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

8. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub 
kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma 
obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

9. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w załączniku nr 1 do SWZ. Brak 
złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 
podatkowego u Zamawiającego. 
 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami 

2. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z wykonawcami odbywa się 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Komunikacja między Zamawiającym 
a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy 
zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad 

3. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 
i odbierania korespondencji elektronicznej: 

4. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 
i odbierania korespondencji elektronicznej: 
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 
w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 
roku”. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików XAdES. 
Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 
pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 
kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 
wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub 
sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 
Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być 
zgodne z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 
Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 
(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 
 
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z rozszerzeń: 
-.zip 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad


-.7Z 
Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 
zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 
Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie 
wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 
osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 
W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego: 
-   Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację    podpisu    zamawiający   zaleca,    w    miarę    możliwości, 
przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf 
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. 
- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 
XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym 
- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 
znacznikiem czasu. 
Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 
podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 
w weryfikacji plików. 
Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 
Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików, 
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.  

1) Wszelką  korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy przekazywać 
za pośrednictwem Platformy. Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, 
jeżeli dotrze do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu. Każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości 
elektronicznej. 

2) Osoby wskazane do porozumiewania się z wykonawcami  

• w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia 

 Jan Maksim– Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego w UM 
Czarnków, 

tel. 67 255 28 05 

• w zakresie zagadnień proceduralnych: 

Jacek Filoda – Główny Specjalista ds. inwestycji w UM Czarnków, 

tel. 67 255 56 04 
 
5. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 



 
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 20.12.2021 r. do godz. 900. 
 
2) Sposób składania ofert: 
➔ za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad 

 
3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.12.2021 r. o godz. 930, poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert. 
4) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
6. Termin związania ofertą 
 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 20.01.2022 r. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
7. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 

 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 

 
Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%) 

1.  Cena (koszt) 60% 

2. Skierowanie do realizacji umowy osób 

niepełnosprawnych. Zasady oceny ofert wg 

kryterium – skierowanie do realizacji umowy osób 

niepełnosprawnych (liczba osób). Przez osobę 

niepełnosprawną Zamawiający definiuje osoby 

niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 

i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz.U.2021.573 t.j.) 

40% 

 Razem 100% 
 
Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-
punktowej.   
 

https://platformazakupowa.pl/pn/czarnkowurzad


CENA – 60% 

Cena będzie oceniana metodą punktową wg wzoru:  
Cena najniższa ze wszystkich ofert  x 100pkt  x waga kryterium 60% 

Cena oferty badanej 

Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny. 
Liczba osób niepełnosprawnych skierowanych do pracy  – 40%  
Zamawiający przyzna każdej ofercie nie podlegającej odrzuceniu, złożonej przez 
Wykonawcę nie podlegającego wykluczeniu punkty w kryterium „skierowanie do pracy 
osób niepełnosprawnych”. 
 

Wykonawca, który zaproponuje zatrudnienie osób niepełnosprawnych: 
Jedna osoba   10 pkt 
Dwie osoby 20 pkt 
Trzy osoby   30 pkt 
Cztery osoby   40 pkt 

Oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium 
zatrudnienia osób niepełnosprawnych. 
 
• Minimalna liczba zatrudnienia osób niepełnosprawnych wynosi 0, a maksymalna 
 4   osoby niepełnosprawne, 
• Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę – całkowitą – za wykonanie 
 zamówienia ogółem.  
 

Łączna liczba punktów za ofertę = liczba punktów za cenę brutto (maks. 60) + liczba 
punktów za zatrudnienie osób niepełnosprawnych (maks. 40)      

                                   
8.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 6 do SWZ.  
Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień umowy. 
 
9. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
1) Od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane 

będzie wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie 
całości przedmiotu zamówienia. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

2) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru 
wykonawcy w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp tj.: 
- pieniądzu; 
- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 
- gwarancjach bankowych; 
- gwarancjach ubezpieczeniowych; 
- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 



3) Zamawiający wyraża zgodę/nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia 
w formach wskazanych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp. 

4) Zamawiający wyraża zgodę/nie wyraża zgody na tworzenie zabezpieczenia przez 
potrącenia z należności za częściowo wykonane świadczenia. W takim przypadku, 
w dniu zawarcia umowy wykonawca jest zobowiązany wnieść co najmniej 30% kwoty 
zabezpieczenia, a wniesienie pełnej wysokości zabezpieczenia nie może nastąpić 
później niż do połowy okresu, na który została zawarta umowa. Zamawiający wpłaca 
kwoty potrącane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w którym dokonuje zapłaty 
faktury (tylko gdy okres realizacji zamówienia jest dłuższy niż rok i przewidziano 
płatności częściowe). 

5) Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje się art. 451 ustawy 
Pzp. 

6) Zamawiający zwróci zabezpieczenie w następujących terminach: 
- 100% wysokości zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia zakończenia 

obowiązywania umowy, tj. od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 
Zamawiającego za należycie wykonane; 

7) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu powinno zostać wpłacone przelewem 
na rachunek bankowy Zamawiającego w banku PKO BP S.A., numer rachunku 80 1020 
3903 0000 1402 0046 2770, podając w tytule przelewu: „Zabezpieczenie – Utrzymanie 
czystości w budynku Urzędu Miasta w Czarnkowie”. Zabezpieczenie wnoszone 
w formie innej niż w pieniądzu powinno być dostarczone w formie oryginału, przez 
wykonawcę do siedziby Zamawiającego, najpóźniej w dniu podpisania umowy – 
do chwili jej podpisania. 

8) Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, 
zabezpieczenie w pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej 
formie wnosi się na okres nie krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się 
wykonawcy do przedłużenia zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia 
na kolejne okresy. 

9)  W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej 
na 30 dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia 
wniesionego w innej formie niż w pieniądzu Zamawiający zmienia formę 
na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego 
zabezpieczenia. 

10)  Wypłata, o której mowa w pkt 9, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 
dotychczasowego zabezpieczenia.   

11)  Z treści gwarancji lub poręczenia musi jednocześnie wynikać: 
- nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poręczenia 

(Zamawiającego), gwaranta lub poręczyciela (podmiotu udzielającego gwarancji lub 
poręczenia) oraz adresy ich siedzib,  

- określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem, 
- kwota gwarancji lub poręczenia, 
- termin ważności gwarancji lub poręczenia, obejmujący cały okres wykonania 

zamówienia, począwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzień zawarcia umowy, 
z zastrzeżeniem pkt 9 powyżej, 

- bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze żądanie, zobowiązanie gwaranta 
do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty zabezpieczenia lub do wypłat łącznie do 
pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku realizacji zamówienia w sposób niezgodny 
z umową, 



- bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze żądanie, zobowiązanie gwaranta 
do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o którym 
mowa w pkt 10 i 11 tj. w przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego 
zabezpieczenia najpóźniej na 30 dni przed upływem terminu ważności 
dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niż w pieniądzu, jeżeli 
wykonawca skorzystał z możliwości wniesienia zabezpieczenia na okres nie krótszy 
niż 5 lat, a okres, na jaki miało zostać wniesione zabezpieczenie, jest dłuższy od tego 
okresu. 

 
10. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 
2) Wykonawca przed zawarciem umowy: 
- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

Zamawiającego, 
- wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, 
- przedłoży do wglądu kopie umów o pracę zawartych przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę z pracownikami wykonującymi czynności określone w rozdziale II, 
podrozdziale 3 SWZ, 

Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. 
zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz 
do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki 
została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.   
 
Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 
potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 
6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz 
z odsetkami. 
Załączniki do SWZ: 

1. Druk oferty, 

2. Druk oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

3. Druk oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, 

4. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat usług sprzątania o tożsamym 
charakterze i wymiarze, 

5. Projekt umowy z Wykonawcą, 

6. Klauzula informacyjna RODO. 


